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1. Buzén
El buzdn es una funcidén con la que cuenta la aplicacién web para enviar mensajes privados con
archivos adjuntos, simulando un correo electrdnico, esta funcidn se puede encontrar en la parte
superior de la plataforma.

1.1. ¢COmo revisar los correos?
Haciendo clic en la barra superior de la aplicacién en el botdén que dice “Buzdn” se nos desplegara
un botdn con los mensajes no leidos y al final de esta lista encontraremos un botdén llamado “ver
todos”, haciendo clic en este Ultimo obtendremos una vista de toda la bandeja de mensajes,
donde se podran consultar tanto los mensajes recibidos como lo enviados.

v

INICIO  GRUPOS DE INVESTIGACIGN FORO EVENTOS MIEMBROS MI PERFIL CONTACTANOS
MENSAJES
Recibidos Enviados

Mostrando 1-1 mensajes de 1, hay 1 nuevos sin leer.

o Eliminar usuario & Proyecto
[ noramvo]

Todos: Selecdonade  Marcar como Leide || Marcar como Mo Leida || Borra

1.2. ¢Como enviar un correo?
Para enviar un correo, lo primer qué se debe hacer el buscar en la pagina de los “Miembros” al
destinatario del mensaje.

M50
Do

Doctoradolen|CienciasiFisica
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.:Bienvenidos a MSO:. Fuente de noticias

Te damos la Bienvenida a la plataforma Managment System
Online del Doctorado en Ciencias Fisicas.

£Qué esta pasando?

MS0-Admin > Gina Mejia

M50
)

Como Estas



Luego de esto, nos mostrara una lista de todos los miembros de las personas que estas suscritas a

la aplicacion.
1vi /\Jo.y..
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NAVEGAR USUARIOS
Ultimos En Linea Buscar
Gina Mejia MSO-Admin
o MO, 5 craravoma
[ sova/mavol =

Hacer clic sobre el nombre del usuario al que le enviaremos el mensaje para luego seleccionar la
opcion de “enviar mensaje privado”.
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MSO-ADMIN

Foto de perfil Noticias

£Qué estd pasando?

MS0-Admin Creads nuevo grupo
M%O Fisica Tedrica del Estado Solido (FITES)
=g - . - |
Fisica Tedrica del Estada Solido (FITE
07

Total de usuarios: 2

M50
agement System Onl

@ |cHataHoRa

Informacidn

Cuando se hace clic sobre este botdn, se abre una ventana emergente donde ingresaremos los
datos del mensaje que enviaremos al destinatario.

ESCRIBIR MENSAJE

A M5O wso-admin
=fm

Asunto

& Adjuntar archivos




Posteriormente al haber llenado el formulario presionar el botén de “enviar” y listo, el mensaje
fue enviado. Cuando el destinatario reciba el mensaje le aparecera una notificacién en el botdn de

“Buzdén” asi como esta.

2. Notificaciones
Las notificaciones dentro de la aplicacidon corresponden a cualquier actividad que se registre y
tenga que ver con el usuario, ya sea un comentario, un "like", etiqueta, invitacion, entre algunas
otras. Estas notificaciones se veran reflejadas en la barra superior de la aplicacién.

2.1. ¢COmo revisar mis notificaciones?
Para consultar las notificaciones que el usuario tiene pendiente por revisar, solo hay que hacer clic
en el botdon que dice “notificaciones” automaticamente se desplegara una lista con las
notificaciones pendientes por revisar.

sMSO:.

M50,

= 7 g’» M50, MSQ-Admin escribid en tu muro I

s
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.:Bienvenidos a M5Q:. Fuente de noticias

Te damos la Bienvenida a la plataforma Managment System

£Qué estd pasando?
Online del Doctorado en Ciencias Fisicas.

MSO0-Admin » Gina Mejia

M:g Como estas?

Al hacer clic sobe la notificacion que estd pendiente por revisar se mostrara una ventana con la
interaccion que se presentd, como por ejemplo en este caso el usuario MSO-Admin le publicé en
el muro al usuario Gina Mejia “Como Estas?”



A%,

Doctorado én CienciasiFisica

INICIO  GRUPOS DE INVESTIGACION FORO EVENTOS MIEMBROS MI PERFIL CONTACTANOS

1MS0-Admin » Gina Mejia
M50

Como estas?

®0 o

3. Perfil
En el perfil encontraremos toda la informacién y configuracién del perfil de cada usuario, y estd
dividida en 4 parte, Mi perfil, Editar Perfil, Mis Preferencias, Salir.

3.1. Mi Perfil
Se puede acceder a esta sesion haciendo clic tanto en el nombre del usuario como en “Mi Perfil”,

encontraremos la pagina con toda la informacidon de nuestro usuario y ademas se podra editar
desde aqui también.

Foto de perfil Noticias
£Qué estd pasande?
MS0-Admin

M50
]

0 ;e

MSO0-Admin
Moo
[eoven ] =
Informacién Gina Mejia 2
= FITES)
W50
Gina Mejia Es:
Biografia &1 G5t
Escribe alguna inf Who MSO-Admin
Comentar aqui ...

Wis grupos




3.1.1. Foto de Perfil
Es el primer recuadro que aparece del lado izquierdo, y en este se encuentra la foto de perfil
seleccionada por el usuario, para cambiarla se debe colocar el cursos sobre este recuadro y
aparecerd un botén con el nombre de “Cambiar Avatar”, haciendo clic aqui se podra seleccionar
una nueva foto en el ordenador, debemos tener en cuenta que el Administrador de la aplicacién
podra cambiar la foto de cada usuario deliberadamente si considera que esta no es apropiada.

Foto de perfil

3.1.2. Informacién
En esta seccidn aparecen los datos relevantes de los usuarios, datos como Nombre, Sexo,
Cumpleafios, Fecha de ingreso. Esta informacién puede ser modificada colocando el cursor sobre
el recuadro y aparecera un botén llamado “Editar Detalles del Perfil”.

Informacidn

Cuando se presiona este botdn de abre una ventada para editar esta informacion.

IVI"7UC,
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EDITAR PERFIL

Basico

Usuario | gmejia

Emzl  legei990@gmail.com
NombreResl | Gina Mejia

D Hombre

@ Mujer

En este formulario solo basta con ingresar la nueva informacién y hacer clic en guardar.



3.1.2.1. Cambiar Contrasefia
Para cambiar la contrasefia (es obligatorio cambiar la contrasefa para todos los perfiles nuevos) se
debe hacer clic en el botén “Cambiar Contrasefia” y se desplegara una ventana emergente que se
debe diligenciar.

CAMBIAR CONTRASERIA

Contasefia Anterior

Nueva Contrasefia

Repetir Contrasefia

3.1.3. Biografia
En este recuadro se procederd a escribir lo que cada usuario considere pertinente sobre subida,
estudio, gustos, en fin. Es un espacio libre para colocar la informacidon que quiera compartir cada
usuario.

Biografia

Escribe alguna informacion acerca de ti

3.2. Editar Perfil
En esta seccidén encontraremos lo mismo que en el apartado 3.1.2.

3.3. Preferencias
En la seccién de “Preferencias” se podra configurar las notificaciones generadas dentro de la

plataforma y para esto se debe ingresar de la siguiente manera.

M50,

INICIO  GRUPOS DE INVESTIGACION FORO EVENTOS MIEMBROS MI PERFIL CONTACTANOS

A%,

MIS PREFERENCIAS

Notificaciones

Luego de ingresar, nos desplegara una pantalla en el que las preferencias se dividiran en
“Generales” y “Notificaciones”.



INICIO  GRUPOS DE INVESTIGACION FORO EVENTOS MIEMBROS MI PERFIL CONTACTANOS
MIS PREFERENCIAS

Notificaciones

General

Desactive esta casila para dejar

Suscribete al boletin de noticias (¥ ’
de recibir correo masivo

En “General” podremos configurar las notificaciones que recibimos en nuestro correo electrénico,
esto lo podremos seleccionar solo con marcar y desmarcar una casilla.

En la pestafa de “Notificaciones” se podra configurar y seleccionar que funciones queremos que
nos avise la aplicacidn, como por ejemplo cuando alguien da like a una foto o un algin mensaje
que nos sea enviado.

#" Blogs -

¥|  Alguien comentd en mi blog

D] Grupos
¥|  Alguien escribié un comentario en el muro del grupo en que participo
V! Alguien me invita a un grupo

# Enlaces

V|  alguien ha comentade mi Link

@ Foto
v Algunos comentarios en Mi Foto
B video
¥|  Algin comentario en mi video
F& Foro
¥l  Alguien publica una respuesta en un tema del foro

Eventos

3.4. Salir
Este botdn funciona para cerrar la sesion en la aplicacion.




4. Idioma
La aplicacién actualmente consta con una base en idioma espafiol y una traduccién al inglés,
dependiendo de las necesidades del usuario, para cambiar el idioma se deben seguir los siguientes
pasos.

5. Chat
En la parte inferior derecha de la pdgina, se encuentra el Chat con el que todos los usuarios se
podran comunicar entre ellos en tiempo real, el manejo de chat es realmente sencillo y practico.

& Chat

Para saber cuales son las personas que estan conectadas al chat solo debemos hacer clic sobre el
botdon llamado “Chat” y se abrird la lista de los contactos que estan online, luego de esto
seleccionas con quieres hablar y se mostrara una ventana individual para la conversacién.

=
g%%@ ha ..

5 M

6. Inicio
En la pagina de “Inicio” se encontraran todas las noticias de las interacciones entre los usuarios
gue han sucedido mientras el usuario estd ausente, ademds de cualquier noticia o anuncio que el
administrador considere publicar.
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.:Bienvenidos a MSO:. Fuente de noticias

Qué ests pasando?

MSO-Admin » Ginz Mejia

-:Enlaces Relacionados:.

S 0 »

e

o)
COLCIENGIAS

N P + Gina Mejia
0.
) CVLAE L
7S <6

CURRICULUM VITAE
GrupLAC DE LATINOAMERICA
EN LINEA Y EL CARIBE

-‘ w50

7. Grupos de Investigacion
En la pagina de “Grupos de Investigacién” se encontrara una lista de todos los grupos con lo que
cuenta el Doctorado en Ciencias Fisicas, Los usuarios podran participar en los grupos dependiendo
de si son invitador por terceros o ellos mismos pueden inscribirse si asi lo desean.

INICIO  GRUPOS DE INVESTIGACION  FORO  EVENTOS MIEMEROS MIPERFIL CONTACTANOS

GRUPOS

s Popular Recientes Mis grupos Invitaciones

del Estado Solido (FITES)
Estado Solide (FITES)

Teoria de la Mataria Condensada (CMT)
Teo Mat=ri

Izteria Condensada (CMT)

1m

Avanzado de Materiales y Sistemas Complejos (GAMASCO)
sterisles y Sistemas Complejos (GAMASCO)

Modelado Computacional de Sistemas Fisicos y estadisticos

Mo Computacional de Sistemas Fisicos y estadisbicos

1m

riales (GFM)
ales (GFM)

1m

Ciencia y Caracterizacion de Materiales (CyCAM)
cidn de

Materiales (CyCAM)

Esta lista se puede filtrar dependiendo de las necesidades de cada usuario
Reciente: Lo grupos agregados mas recientemente.
Mis Grupos: Los grupos a los que se encuentra suscrito el usuario.

Invitaciones: las invitaciones que tienes pendientes por confirmar.



8. Foros
Los foros pueden ser de participacién publica o privada dependiendo de la configuracién que le dé
el creador del foro, en esta pestafia se podrdn ver todos los foros abiertos.

Management System Online Dactorado en Ciencias Fisica I
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GENERAL CHAT | FORO

Buscar en este ford w

tema Respuestas  Visto Ultima respuesta

N hay temss aqui, Usted s=r & primero.,

9. Eventos
Los eventos pueden ser creados por usuarios administrativos y pueden ser vistos por todo el
publico, y en esta pestafia se podran consultar todos los que estén creados.

Management System Online Doctoradojen Ciencias Fisica I
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EVENTOS

ARADIR NUEVO EVENTO

Prdximos Pasados Mis eventos Invitaciones

No hay eventos

10. Miembros
Si necesitas establecer comunicacion con algin miembro de la aplicacién, aqui puedes contactarlo,
saber si esta online o no.
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NAVEGAR USUARIOS
Uttimos En Linea Buscar
Gina Mejia MSC-Admin
o MO0 o s o
00 rova | =fm

11. Mi perfil
Dirigirse al Apartado 3

12. Contactanos
Si necesitas contactar al administrador del sitio, ya sea para advertir algun error, realizar alguna
solicitud, o solicitar alglin acceso para realizar alguna funcién. Puedes contactar a través de este
formulario y en un méaximo de 24 horas recibirds respuesta a tu solicitud.

4
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CONTACTANOS

Para Gestion-Academica E
Tu Email legei920@gmail.com

Asunto

Mensaje

)
Imagen de Seguridad



