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PREFACIO

En nuestros centros superiores de ensefianza escasean 1os libros de
! texto sobre lecciones graduadas y ejercicios prdcticos relativos al Len-
guaje y la Composicion. La obra titulada Composicion que doy a la pu-
blicidad, viene a llenar, en gran parte, esta necesidad, y espero que
sea muy titil a los estudiantes de la segunda ensefianza; a los matricu-
lados en las escuelas superiores y para los que estudien en academias
Es propiedad . v escuelas profesionales de comercio.

LA ESCUELA NUEVA 1] La obra Composicién trata de los conocimientos fundamentales

4 del Lenguaje, de la Gramdtica, de la Correspondencia Comercial, y de

Editores distintas clases de trabajos de redaccion. La obra comprende 154 lec-

ciones que han sido graduadas para explicarlas durante tres cursos.

Ademds, 6 apéndices. Conjuntamente con el texto, se ha publicado un

Cuaderno de ejercicios practicos que el alumno utilizard en los traba-
jos de aplicacion.

Los ejercicios prdcticos del referido cuaderno, han sido numerados
de acuerdo con las lecciones del texto. A cada contestacion o ejercicio
se le ha sefialado el espacio necesario para su completo desarrollo. Al
principio de cada serie aparecen espacios en blanco para el nombre del
alumno, la fecha v la calificacion obtenida. La principal finalidad de
P ‘ estos ejercicios prdcticos es la de crear el hdbito del estudio y de la

“3 2 : investigacion, para lograr que cada estudiante se convierta en un auto-

% didacto. '

o

He tratado de desarrollar las lecciones de esta obra, de acuerdo con
las mds modernas orientaciones pedagdgicas, y he tratado también de
aplicar en cada caso que me ha sido posible, la marcha inductiva en
el aprendizaje de los diversos conocimientos de esta extensa materia.

: Posiblemente, la obra tendrd defectos y deficiencias que los bonda-
. dosos profesores y estudiantes sabrdn dispensar. Cualquier critica

| const i : : ; i
Impreso en los talleres litotipograficos de Editorial Bedout. 1 ructiva que de ella se haga, serd motivo para su mejoramiento en

una edicion futura.
Medellin - Colombia EL AUTOR




INTRODUCCION
Componer es construir, formar, producir un conjunto ordenado
y armdnico. Se componen palabras, frases, oraciones, cldusulas, pdrra-
fos, textos, etc., cuando se logra combinar ¥ concertar sus elementos
para producir un todo correcto, grato, armonioso e inteligible.

La palabra composicion tiene dos acepciones principales: Llama-
mos composicion al conjunto de palabras, frases y oraciones que ar-
mdnicamente combinadas expresan una unidad del pensamiento. Y lla-
mamos también composicion al arte de coordinar las palabras, las fra-
ses y las oraciones para expresar un conjunto claro, correcto, elegante,
en forma oral o escrita.

Para llegar a poseer el arte de la composicion es necesario estudiar
ampliamente el lenguaje, conocer Sus cualidades y el vocabulario de
nuestro idioma. Es necesario ademds, saber aplicar las reglas de
la Gramdtica para expresarnos correctamente, y realizar una prdctica
intensa de los ejercicios de redaccion, para adquirir y cultivar nuestro
estilo.

Por lo expuesto anteriormente, se infiere, que el estudio de la com-
posicién abarca un campo extenso y variado, el cual comprende:

1. — Estudios de las palabras:

1. — Sus elementos morfoldgicos; su derivacion y su composicion.

2.— Sus etimologias. :

3. — Sus significados y afinidades; sindnimos, anténimos, paroni-
mos, homonimos, homdfonos y demds voces afines.

4. — Su correcta pronunciacion (Prosodia).

5. — Su correcta escritura (Ortografia).

6. — Sus valores gramaticales (Analogia).

II. — Estudios de las frases, de las oraciones y de las clausulas:

1.——81.._15 elementos, relaciones, coordinaciones y funciones.
(Sintaxis).




111, — Estudios de las cualidades del Lenguaje y del pdrrafo:

Propiedad, Precision, Variedad, etc.

1.— Pureza, Correccion, : .
fo, sus cualidades y relaciones entre si.

2. — Estructura del pdrra
3.— Estilo.

IV. — Estudios de las distintas clases de Composiciones:

1. — Narraciones: cuentos, historias, biografias, anécdotas, leyen-
das, fdbulas, pardbolas, etc.

2. — Descripciones.

3. — Didlogos, articulos, ensayos, monografias, etc.

4.— La expresion oral, la conversacion, los discursos, etc.

V. — Lectura de modelos de autores ejemplares.
VI. — Ejercicios practicos de redaccion.
VII. — Estudio especial de la correspondencia:

1.— Distintas clases de cartas.
2. — Las cartas comerciales.
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Leccidén 1

LENGUAJE. LENGUA.
LAS CIENCIAS DEL LENGUAJE

Lenguaje. Concepto y clasificacion. — La facultad que posee el
hombre para expresar su vida interior, sea cual sea el medio que uti-
lice, se llama lenguaje. Lenguaje €s, pues, cualquier procedimiento
empleado por el hombre para proyectar al exterior lo que €l piensa,
siente o quiere. Tan lenguaje es, por ejemplo, una sefial de transito
como la expresién hablada o escrita del pensamiento.

Esto nos lleva a la conclusién de que el lenguaje es un fenémeno
general, cuyas realizaciones concretas son muchas y variadas. De aqui
la necesidad de su clasificacion. Sefialemos tres grandes grupos:

a) CINEsTEsICO: Sila expresién es conseguida mediante movimien-
tos del cuerpo humano. Ej. el lenguaje mimico.

b) GrAFIco: Si la expresion es conseguida por signos —conven-
cionales o no—, desenvueltos en el espacio. Ej. la escritura.

¢) Fénico: Si la expresién es conseguida mediante sonidos de-
senvueltos en el tiempo. Ej. el lenguaje articulado.

Idioma o lengua. — Cuando el lenguaje articulado constituye
la especial manera de hablar de un grupo determinado de individuos,
le damos el nombre de idioma o lengua. No hay que confundir, por
tanto, lenguaje con lengua, ni a ésta con habla.

El lenguaje es la facultad del hombre para expresarse.
~ La lengua es una especial manera del lenguaje. Y habla, la
interpretacién voluntaria de la lengua por un individuo.

Las lenguas, que en la actualidad pasan de las dos mil, se hallan
muy desigualmente repartidas, pues mientras que algunas, como el
chino, son habladas por mas de 600 millones de personas, otras, en
cambio, no llegan al millar de sus hablantes. Tal les ocurre a algunas
de los pueblos indigenas de América.
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occidental mas extendidos son: el inglés

s idiomas de cultura :
st el espariol (160); el aleman, el frances,

(280 millones); el ruso (200);
el portugués y el italiano.

Dialecto. — Es la variante de un idioma, y sin que esta variante
altere fundamentalmente la lengua comun. Ej. el andaluz y el extre-

mefio con relacién al espafiol.

El origen del idioma castellano. — Antes de la conquista de Es-
pafa por los romanos, en la Peninsula se hablaban varias lenguas que
se llamaron lenguas ibéricas. Cuando los romanos conguistaron a Es-
pafia (2 siglos antes de J.C.), introdujeron e impusieron la lengua la-
tina. Este latin se transformd notablemente y llego a convertirse en
una nueva lengua llamada lengua romance, que asi se llaman todas
las lenguas derivadas del idioma de los romanos: el provenzal, el ca-
talan, el francés y el italiano. El latin modificado se extendié por toda
la Peninsula formandose las tres lenguas romances: espafiol, portu-

gués vy cataldn. So6lo una parte no recibi6 la influencia: las provincias -

vascongadas, donde aun se habla el vasco o éuscaro.

El romance castellano llegé a preponderar en el centro de Espana
hasta convertirse en idioma oficial de esta nacién. Sin embargo, ade-
mas del numero considerable de elementos latinos que hay en nues-
tro idioma, abundan en él muchas palabras germanicas; hay también
vocablos del inglés, del francés, del italiano y muchos americanismos.
Por otra parte, el arabe influyé notablemente en la formacién de
nuestra lengua.

La Academia Espaiiola de la Lengua es la autoridad que mantiene
la pureza del idioma y estudia su evolucion. Esta corporacion integra-
da por hombres sapientes y estudiosos, publica periddicamente dos
ohras importantisimas que son las fuentes esenciales para la adquisi-
cién de los conocimientos relativos a nuestra lengua: el Diccionario
de la Academia y la Gramdtica.

El diccionario es un libro que contiene por orden alfabético casi
toda_s la;; palabras y locuciones de un idioma con su correspondiente
e)‘ipl}cacnc’gn. El nimero total de palabras que tienen generalmente los
diccionarios no pasa de 100.000. Gran niimero de estas palabras no se
emple'a en el uso corriente. Una persona no necesita conocer tan enor-
me numero de palabras para poder expresar lo que piensa o quiere.

-
El ni ¥
numero de palabras que posee una persona esta en relacién con

su Ers : ;
(co;;':}:::;a‘d Es muy dificil precisar la importancia del vocabulario
€ palabras) de cada persona segiin su actuacién social.
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Se supone que un trabajador rural, de muy poca cultura posee un
vocabulario que no pasa de 1.000 palabras. Un comerciante de cultura
media emplea unas 3.000 6 4.000. Un escritor o una persona muy culta
puede llegar a conocer hasta 10.000 palabras. :

Uno de los principales propésitos, de un buen estudiante de Com-
posicién, debe ser el de enriguecer su vocabulario, y el frecuente uso
del Diccionario contribuira a lograr ese enriquecimiento.

Las ciencias del lenguaje. — Dada la complejidad del fenémeno
lingiiistico, son muchas las ciencias que han de estudiarlo. Las mas
importantes ciencias del lenguaje son:

La Lingiiistica, que es la ciencia general, la que estudia el lenguaje
de un modo total.

La Filologia es, en cambio, la ciencia de las lenguas en particular.

La Gramatica, cuyo concepto ha experimentado grandes cambios,
es hoy considerada como la ciencia que estudia las leyes y reglas que
rigen a un idioma en un momento concreto de su evolucion.

El conjunto de las reglas gramaticales constituye el «arte» de la
Gramitica, ya que arte es el conjunto de reglas que nos ensefian a
hacer bien una cosa. Cuando la Gramatica estudia las expresiones del
habla y la estructura del idioma, para inducir las leyes por las cuales
se rige, es decir, estudia las relaciones existentes entre ¢l pensamiento
y la expresién hablada, entonces hay que considerarla como «ciencia»,
puesto que la ciencia estudia la naturaleza y sus fenémenos.

Partes de la Gramatica. — Desde un punto de vista normativo
sigue vigente la clasificacion de la Gramética en sus cuatro partes
tradicionales:

Morrorocfa: Estudio de la palabra y sus accidentes.

Sintaxis: Estudio de la palabra en la frase.

Prosopia: Estudio de la palabra en su recta pronunciacién.

OrToGRAFfA: Estudio de la palabra en su recta escritura.

EJERCICIOS. — ¢Qué es el Lenguaje? — ¢Qué es el idioma? — ¢Cudles
son los idiomas europeos més hablados? — ¢Qué son los dialectos? < ¢Cua-
les son la§ lenguas romances y por qué se llaman asi? — ¢Qué elementos
de otros idiomas abundan en el nuestro? — ¢(Qué estudia la Gramatica?
— ¢Qué es la Lingiifstica? — ¢Cémo se ha dividido la Gramatica? — ¢Qué

es la Academia Espafiola de la Lengua? — ¢Qué es el diccionario? — ¢Por
qué debemos enriquecer nuestro vocabulario?
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Leccion 2

LAS IDEAS, LAS PALABRAS Y LAS FRASES.
LOS PENSAMIENTOS Y LAS ORACIONES

Las ideas. — Por medio de los sentidos recibimos multiples sen-
saciones y percepciones que fijan en nuestra mente las imagenes de
las cosas. Cuando una imagen se convierte en simbolo de algo, es
decir, cuando va asociada a una significacién determinada, recibe el

nombre de idea.

Las palabras y las frases son los medios de expresion de las ideas.
Hay palabras como las conjunciones y las preposiciones (y, que, ni,
porque, por, hacia, etc.) que por si solas no suscitan una idea en la
mente; esos vocablos son mas bien, elementos de enlace que verda-
deras palabras.

Las palabras libro, nifio, papel, expresan ideas indeterminadas.
Los grupos de palabras: Un libro nuevo, nifio enfermo, papel de carta,
expresan ideas mds definidas, aunque se refieren a una sola idea.

El grupo de pa'abras que expresa una idea lnica, se llama frase.

Como hemos visto, hay signos de expresion que representan ver-
daderas ideas: se llaman palabras y también voces, vocablos, términos
o dicciones. Ejemplos: casa, largo, saltar, fiel, Venezuela.

_ Hay también signos de expresién que sirven para establecer rela-
ciones, nexos o enlaces. Ejemplos: y, porque, con, desde, pero, etc.

Las pal‘abr‘as pueden estar formadas de un solo vocablo como
papel, carril, libros, leal, vecino; son palabras simples.

Puedep estar compuestas de mas de un vocablo como pisapapel,
ferrocarril, portalibros, desleal, convecino; son palabras compuestas.

Las frases pueden estar formadas de dos palabras o de otras mu-
chas. Ejemplos: Calle ancha. Piel de becerro. Un ciudadano americanc
iongcgeme. El Apdstol de la Independencia de Cuba, El Libertador de

mérica.
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Los juicios o pensamientos y las oraciones. — A la comparacién
mental que hacemos entre dos o mas ideas para afirmar, negar, dudar,
o determinar alguna posibilidad se le llama juicio o pensamiento.
Cuando decimos, el perro cazé un ratén €Xpresamos varias ideas y al
mismo tiempo afirmamos algo del perro.

Si decimos, el hombre no saludo, también expresamos mas de una
idea y negamos algo del hombre. :

En la expresién ¢Ella habrd gastado el dinero? — expresamos una
duda.

El conjunto de palabras que expresan un pensamiento o juicio se
llama oracion.

Si comparamos la frase: El nifio simpdtico con la oracion: El nifio
simpdtico saludd, notaremos que en la oracién se emplea una palabra
que atribuye o achaca algo a la idea principal, palabra que gramati-
calmente se llama verbo. Las frases carecen de verbo. En toda oracion
siempre hay un verbo.

EJERCICIOS. — Cite cinco palabras que expresen cosas completamente
distintas. — Diga brevemente lo que es palabra.

Construya una frase con cada una de estas palabras:
patria mar ahorro papel cueva montafia

Diga brevemente lo que es frase. — Exprese una afirmaci6n, una nega-
cion, una duda y una posibilidad acerca de estas ideas:

La carta. El hombre honrado.

Diga cuiles son los verbos empleados en esas expresiones. — Diga
brevemente lo que es una oracion.

Distinga estas expresiones, diciendo si son palabras, elementos de
enlace, frases u oraciones:

las noches estrelladas de enero Enrique canta

Inés pinté un cuadro ‘ ella llamd

por consiguiente hasta

nublado en

Maria estd enferma dia caluroso
15




Leccion 3
LOS COMPONENTES DE LA ORACION

Las paries de la oracion. — Expresamos nuesiros pensamientos
por medio de oraciones. Las palabras que forman la oracién tienen
distintos oficios y valores. Veamos esta oracion:

«Los osados marineros salvaron la embarcacion de un horrible nau-
fragio».

Si nos fijamos en las palabras que forman esa oracion, veremos que
desempeiian distintos oficios: asi, unas designan personas (marineros)
o cosas (embarcacion), otras, accion (salvaron), cualidades (osados,
horribles); otras sirven de enlace (de) o para delimitar o determinar
(1a), etc.

Todas las palabras de nuestro idioma se han clasificado tradicio-
nalmente en nueve clases, atendiendo al oficio o funcién que desem-
pefian como partes de la oracién: nombre o sustantivo, pronombre,
adjetivo, articulo, verbo, adverbio, preposicion, conjuncion e interjec-
cion.

La Gramética moderna, especialmenie a partir del siglo XIX, ha
desechado sistemdticamente esta clasificacién tradicional, aceptan-
dose, por la mayoria de los graméaticos, unicamenie como partes de
la oracién al sustantivo, adjetivo, verbo y adverbio (expresiones de
conteptos), y a la preposicion y conjuncién (expresiéon de relaciones).

El articulo, el pronombre y la interjeccién, especialmente, que-
daron fuera de la clasificacién tradicional. El articulo, por ser un
adjetivo demostrativo de significacion debilitada. El pronombre, por
no poseer significado propio por ¢l mismo. Y la interjeccién por corr

siderarsele, mas que parte de oracion, equivalente de oracion.

_ No obstante, dado que este libro es una obra fundamentalmente
didactica destinada a estudiantes de ensefianzas medias, mantenemos
como partes de oracién al articulo y al pronombre, y eliminando a la
interjeccién, cuyo estudio corresponde a la sintaxis.
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De las partes de la oracion son, sin duda, las mas importantes, el
nombre y el verbo, a cuyo alrededor se agrupan el articulo y el adje-
tivo, el pronombre y el adverbio. Con valores aparte quedan la pre-
posicién y la conjuncion.

partes de la oracién y elementos sintdcticos. — Las palabras
adquieren su pleno significado cuando van engarzadas en la oracion,
esto es, cuando en una oracién cumplen un oficio determinado. Sea,
por ejemplo, la palabra recibo en dos oraciones diferentes:

Hoy no recibo las mercancias.
Te di el recibo.

En la primera oracién «recibo» es un verbo. En la segunda esta
misma palabra es un sustantivo y hace oficio de complemento directo.

Pero no es esto sélo. No se puede confundir parte de la oracion
con elemento sintdctico, que es una categoria gramatical de mayor
amplitud.

La categoria gramatical de elemento sintdctico viene presupuesta
por la funcién —y no por el significado— que la palabra o conjunto
de palabras desempefian en la oracion. Ejemplo: Yo estudio es una
oraci6n formada por dos eiementos sintacticos: uno llamado sujeto
y formado por la palabra yo, y otro ai que denominamos predi-
cado y formado por la palabra estudio. En este ejemplo ambos
elementos sintActicos estdn representados por sendas partes de la
oracién: el sujeto estd representado por la parte de la oracién que
llamamos pronombre, y el predicado por otra parte de la oracién que
conocemos por la palabra verbo.

! S}n_embargo, esto no es lo frecuente. Casi siempre los elementos
sintacticos oracionales estan constituidos por varias partes de oracion.
Ejemplo: Qn perro rabioso mordié a mi vecino. En esta oracion el
elemento sintdctico sujeto estd constituido por un articulo («un»),
un noml?re («perro») y un adjetivo («rabioso»), mientras que el ele-
mento sintactico predicado estd formado por un verbo («mordio»),

por una preposicién («a»), por un adjetivo («mi») y por un nombre
(«vecino»).

oraz:‘%s e}llementos sintdcticos esenciales de la oracién. — En toda
i6n hay dos elementos sintacticos esenciales, coincidentes con

IOS mismOS i juici ] y p
- . . S eto el FEd CadO.
Sean IaS oraciones: 1

El labrador ara la tierra
Luis es un buen chico
La gallina cacarea

17
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En estas tres oraciones hay unos elementos de _105 que se dice algo.
Son respectivamente El labrador, Luis 'y La gallina, que son los su-

jetos de sus correspondientes oraciones.

de que se habla o se escribe algo.

Sujeto es, pues, aquello :
todo aquello que se dice del sujeto.

Predicado es, por tanto,

EJERCICIOS. — Construya oraciones de dos partes, tres partes, cuatro
partes y cinco partes. — ¢Qué son partes de una oracién? — ¢Cémo se han
agrupado las distintas clases de partes de la oracion? — ¢En qué con-
siste el oficio de las palabras? — Emplee la palabra de con tres oficios
distintos. — ¢Qué es un diccionario? — ¢Cudles son los dos elementos
principales de la oracién? — Diga cudles son los sujetos de estas oraciones:
Pedro me llamé ayer. — Las aves de rapifia vuelan bien. — En ti ella pen-
saba, — Por su causa €] no asistié. — Diga cusles son los predicados de

las oraciones anteriores.

Leccién 4
LOS COMPONENTES DE LAS PALABRAS

Silabas y letras:

a - no - tar.
des - pre - ciar.
in - tro - du - cu

Las anieriores palabras estan separadas en grupos de letras en
los que figuran siempre sonidos vocales. Estas separaciones se han
hecho mediante tiempos o golpes en la emision de la voz. Cada grupo
de letras separado en esa forma constituye una stlaba.

En la palabra a - no - tar vemos que la silaba a esta representada
por un sonido vocal simple; la silaba no, por el sonido vocal o, mo-
dificado por la consonante #, ¥ la silaba tar, por el sonido vocal a,
modificado por las consonantes ¢, r.

Podemos definir la silaba diciendo que es el sonido vocal simple
o modificado por una o mas consonantes, expresado en una sola emi-
sién de voz.

Vemos pues, que las palabras estan formadas por silabas y las
silabas por letras vocales o consonantes.

Elementos de las palabras. Raices y afijos. — Observemos la
formacion de este grupo de palabras:

am - ar Facilmente se nota gue en ellas hay

am - :'stble elementos o componentes que son co-

am - ig - o munes, es decir, que aparecen en todas

am - ig able esas palabras afines y notamos ade-

des - am - ado mas, que cada uno de los elementos no

comunes gue aparecen en esas pala-
bras modifica la idea principal.

o El grupo de letras que es comin a ese conjunto de palabras es am
que expresa en todas ellas la idea de amor, carifio o afecto. Ese ele-

des - am - ig - ado
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mento comun de un grupo o familia de palabras que da la idea fun-

damental se llama raiz. e
Veamos ahora esta familia o grupo de palabras:
des - com - PON - er - se.
com - PON - er
PON - er
Obsérvese que a la raiz PON de esas palabras se le han antepues-
to o pospuesto otros elementos para modificar su significacién, esos
elementos se llaman afijos. Cuando se colocan delante de la raiz, se
les llama prefijos y cuando van después, sufijos. Los sufijos que ex-

presan accidentes gramaticales (género, numero, tiempo, persona, etc.)

reciben el nombre de desinencias.

Hay palabras que llevan entre la raiz y la desir{encia 0 sufijo,
una letra o grupo de letras que sirven para armonizar o suavizar
la pronunciacién. Son verdaderos medios eufénicos, y se llaman letras
formativas o incrementos. Veamos este ejemplo:

DES - AM - ig - ADO - 8
Des - prefijo
am - raiz
ig - incremento o letras formativas
ado - sufijo
s - desinencia.

Los graméticos llaman al grupo que forman la raiz y el incremento,
¢l tema o radical. Por consiguiente, en la palabra desamigados, el tema
0 radical es amig.

Resumiendo, tenemos que los componentes de las palabras com-
prenden dos grupos:

Silaba y letra raiz y afijo, este ultimo se divide en prefijo, sufijo
€ Incremento.

EJERCICIOS. — Defina lo que es silaba.
Separe estas palabras en sus elementos.

desilusion guitarra desarrollarse patriota
ahorro Camagudn ingenuamente inhabitable
vosotros Hosolros permitiriais oirse

¢Qué es la raiz de una palabra? — ¢Qué son los afijos?.

Diga la diferencia que hay entre prefijo y sufijo. — ¢Qué son las letras
formativas? — ;Qué son las desinencias? — ¢Qué es el tema o radical? —
Enumere los distintos componentes de las palabras.

Separe estas palabras en sus elementos.

apaciguarlos crucecita recogidas desordenaré piececito
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Leccion 5
DERIVACION Y COMPOSICION DE LAS PALABRAS
Palabras primitivas y derivadas:

Casa campo verde
casilla campina verdin
caseta campestre verdoso
casucha campana verdear
- caserio campear verdura

Como puede observarse en los ejemplos anteriores, de las raices
cas, camp y verd, se han formado varias palabras distintas aunque
todas guardan cierta relacién en sus significados. El procedimiento
de formar palabras agregando a una raiz distintos sufijos se llama
derivacion y las palabras que se forman mediante el proceso de la
derivacion se llaman palabras derivadas. La palabra simple que da la
idea principal y de la que proceden las derivadas, se llama palabra
primitiva. En los anteriores ejemplos son primitivas: casa, campo, ver-
de. Las demas son derivadas.

Hay palabras derivadas que provienen de otra voz también deri-
vada, como sucede con ordenadamente que proviene de ordenada y
€sta a su vez se deriva de orden. Del primitivo puerta, se forma el
d}arivado portero y de éste, porteria, Las palabras derivadas que pro-
vienen de otro derivado, se llaman biderivadas.

Palabras simples y compuestas:

z’fEdIO mano guarda tnter
md' - obra fango nacional
Mmediodia maniobra guardafango internacional

otr:l:i:d:i obiséervalljse que de dos palabras‘ _simples, al upirse, se forma

et Iﬁn cacion distinta. Este pro‘cgc’hmwnto de unir dos palabras

e ar otra, se llama composicion, y la palabra que resulta
€ proceso se llama palabra compuesta,
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A veces las palabras compuestas se forman de un prefijo y una
palabra como sucede con inter-nacional, sub-marino, ex-traer, des-in-
terés. También se forman las palabras compuestas de mas de dos
voces. Ejemplos: pundonor de punto de honor; correveidile de corre,
ve y dile. Hay en nuestro idioma mucl'}as.palabras compuestas que
proceden de clementos extranjeros,. pru}(:lpalr_nentfe del.lat.m y del
griego. Véanse estos ejemplos: taq.mgrafza, caligrafia, epntqf:o, penta-
grama, kilogramo, decimetro, semicirculo, penumbra, peninsula, etc.

" Palabras parasintéticas: Los vocablos que proceden de una cle’ri'-
vacién y al mismo tiempo de una composicion se llaman parasintéti-
cos. Ejemplos. ;
enrojecer atardecer rejuvenecer entorpecimiento
pordiosero enverdecidos ennegrecimiento apaciguar

EJERCICIOS. — ¢Qué es derivacién? — ¢Qué son palabras primitivas?
¢Qué son palabras derivadas?

Forme dos derivados de estos primitivos:

libro escribir dia

rojo blanco
planta

monte drbot palma recibir

Diga el primitivo del cual proviene el derivado y subraye los biderivados:

sentidos varilla osario velocidad parcialidad
sombrero pechuga oquedad cortesia sombrereria
manejar orfandad terneza parcial manejadora

¢;Qué es composiciéon de palabras? — ¢Qué son voces compuestas? (Qué
son palabras parasintéticas?

Forme compuestos con estas palabras:

presidente aguas rayos vidas tumba
sol agrio carril hijos vino

Diga las voces simples de que se componen estas palabras:

rectilineo bienhechor menospreciar vicealmirante
cabizbajo bienandanza paraguas contrasentido
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Leccién 6
DERIVACIONES. — LOS PRINCIPALES SUFIJOS

Ya hemos visto que las palabras derivadas se forman de las pri-
mitivas, agregandoles a éstas distintos sufijos.

El estudio de los distintos sufijos es muy importante porque
facilita el conocimiento del Lenguaje y especialmente el de la Orto-
grafia. Véanse los siguientes sufijos que se emplean para la formacion
de nombres abstractos derivados:

PRIMITIVOS: SuF1J0S: DERIVADOS:
cortes ia cortesia
audaz ia audacia
blanco ura blancura
rudo eza rideza
rojo ez rojez
ipural dad igualdad
demente * ia demencia
arrogante * ia arrogancia
avaro icia avaricia
grato itud gratitud

Todas las palabras de la primera columna expresan cualidades,
por lo tanto son adjetivos. Estos adjetivos, con pequefias variaciones,
han admitido los distintos sufijos que aparecen en la segunda columna
y se han convertido en nombres o sustantivos abstractos derivados.
Son nombres abstractos los que expresan algo inmaterial, cosas que
no pueden ser percibidas por los sentidos, como cualidades, senti-
mientos, condiciones, etc.

Aplicaciones ortogrificas: Examinense estas palabras. especial-
mente sus terminaciones:

Clemencia

Ausencia

Demencia ¢Qué regla de Ortografia puede formularse?
Tendencia

Regencia Las palabras terminadas en encia, se escriben
Paciencia con c¢. Exceptuase el nombre Hortensia.
Dependencia

Hortensia

* La t se cambié en c.
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Hégase analogo ejercicio con esias palabras:

Tirantez

Rojez ,

Idifmz ¢Qué regla de Ortografia puede formularse?

Redondez ;

Placidez Los nombres abstractos terminados en ez, se

Escasez escriben con z.

Doblez

Acidez /

EJERCICIOS. — ¢Qué clase de palabras son las que expresan cuali-
dades como dulce, avaro, fino? — ¢Qué son nombres sustantivos abstrac-
tos? — Cite ocho sufijos que se emplean para la formacién de nombres
abstractos.

Forme los nombres abstractos de estos adjetivos:

crudo alto verde ausente justo
serio elegante burgués eficaz promto

Diga el adjetivo del cual se derivé el nombre abstracto:

negrura tonteria pericia infancia orfandad
abundancia braveza paciencia audacia similitud

Formule una regla de Ortografia, examinando estas palabras que tienen
un sufijo comtin: ;

Justicia avaricia pericia estulticia malicia milicig

Forme un grupo de nombres abstractos derivados que tengan la termi-
nacién comun ancia y formule una regla de Ortografia,

Examine estas palabras y formule una regla de Ortografia.

rudeza frangueza flagueza entereza dureza
delicadeza presteza
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Leccion 7

CONTINUACION DEL ESTUDIO DE LAS DERIVACIONES
Y DE LOS SUFIJOS

Hemos visto en la Leccién anterior como se han derivado nom-
bres abstractos de adjetivos que expresan cualidades. Veamos ahora
otros procesos de derivacion de nombres procedentes de otros nom-
bres:

Sufijos que expresan profesion u oficio:

ante — estudiante, comerciante.

ente — teniente, superintendente.

ario — boticario, bibliotecario.

ista — pianista, violinista.

ero — panadero, tendero.

or, dor, tor, sor, — autor, pintor, profesor, examinador.
azgo — almirantazgo, mayorazgo, cacicazgo.

Sufijos que expresan desprecio o burla:

aco — pajarraco, libraco.
acho — populacho, hilacha.
ucho — casucha, animalucho.
ajo — colgajo, espantajo.
astro — poetastro, padrastro.
uza — gentuza.

orrio — villorrio.

Todos esos nombres derivados que expresan burla o desprecio, se
llaman nombres despectivos.

Sufijos que expresan aumento:

on — sillén, salén.

ona — mujerona, lechona.

azo — gatazo, ojazos.

ote — animalote, librote.
Nota: el sufi

g jo ote también expresa pequefiez, como en papelote,
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Los nombres derivados que expresan aumento o gran tamafio se

llaman nombres aumenitativos.

Sufijos que expresan pequeiiez o disminucién:

ito — palito, animalito.
illo — palillo, anillo.

ico — gatico, cartica.

in — violin, coliarin.
uelo — paifuelo, aldehuela.
ete — tarrete; ojete.

eta — carreta, peseta.

A veces los sufijos ifo, illo, llevan antepuestos los incrementos,
¢, ec, cec, como sucede con las palabras:

conde - ¢ - ito.
flor - ec - illa.
pie - cec - ito.

También el sufijo welo suele llevar el incremento z. Ejemplos:
muier - z - uela; ladrén - z - uelo.

Los nombres que expresan pequefiez o disminucién se llaman di-
minutivos.

EJERCICIOS. — Subraye los sufijos de estos nombres y diga qué expresa
cada uno de ellos:

periodista migaja perrazo huesecito escritor
navegante madrastra espadin cazuela lechero
¢Qué son nombres despectivos? — ¢Qué son nombres aumentativos?

¢Qué son nombres diminutivos?

Separe en sus elementos estas palabras; diciendo el nombre de cada
uno:

revezuelo dolorcillo panecito lapicito piececito

Forme un grupo de nombres aumentativos que tengan el sufijo comun
azo y formule una regla de Ortografia.

Construya oraciones empleando estas palabras:

almirantazgo libraco aldehuela poetastro despectivo
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Leccion 8

CONTINUACION DEL ESTUDIO DE LAS DERIVACIONES
Y DE LOS SUFILIOS

Sufijos que expresan coleccién o conjunto.

aje — barandaje, ramaje. al  — platanal, gacahual.
ena — docena, centena. ar — palmar, pinar.

ero — avispero, mMosquero. ada — bpyada, estacada.
io — caserio, gentio. edo — vifiedo, robledo.

ario — osario, herbario.
Los nombres que estando en singular, expresan conjunto o CO_IEC-
cion, se llaman nombres colectivos. Hay muchos nombres colectivos

que no llevan los anteriores sufijos, tales son: ejército, rebafio, escua-
dra, multitud, etc.

Sufijos para la formacion de apellidos:

az ez Diaz, Rodriguez, Hernandez.
iz o0z Mufioz, Muniz, Ordénez, Pérez.

Los nombres que expresan apellidos, se Ilaman patronimicos.

Otros sufijos para la formacion de nombres o sustantivos:

miento — sentimiento regimiento.
cion — formacién, combinacion.
sion — division, invasion.

anza — holganza, tardanza.
mento — argumento, testamento.

Sufijos para la formacién de verbos:

ar — armar, saltar. itar — ejercitar, facilitar.

er .— coger, arder. izar — amenizar, analizar.

ir -— pedir, partir, ficar — purificar, mortificar.
ear — golpear, sortear. icar — comunicar, perjudicar,

ecer — enternecer, amanecer.
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Todas las anteriores palabras derivadas expresan accién, y la
Gramdtica las llama verbos.

Hay varios derivados verbales, tales como los gerundios, los

icipi i Leccion 9
participios y los nombres verpales, que tienen sus sufijos especiales: !
DEL ESTUDIO DE LOS SUFLIOS
GERUNDIOS: ParTICIPIOS ACTIVOS: CONTINUACION DE
iendo — partiendo, corriendo., ante

' ] v dibu;:ante_ Sélo nos queda para terminar el estudio de los principales sufijos,

e S P los que se emplean para la formacién de los adjetivos y de los ad- )
verbios, y los sufijos llamados desinencias.

PARTICIPIOS PASIVOS:

3 — amable, tratable.
ado — pintado, llo‘rado. | f{zf — temible, sensible.
ido — parl‘ldo, sahd_o. ero — venidero, hacedero.
fo — escrito, maldito. ivo — sensitivo, auditivo.
B et 0s0 — odioso, gracioso.

/! . izo — rojizo, enfermizo.

Ya hemos dicho que las.pa‘
labras que expresan cualida-
des como todas las citadas,

udo — bigotudo, barbudo.

NOMBRES VERBALEs: orio — preparatorio, olfatorio.

tco . — patribtico, satirico. son adjetivos calificativos.
o 5 1 i : al — mineral, legal.
:gg: o gg?::gg;' tizzggador' el puléldor, - ar — angular, perpendicular.
| i T RO esire— campestre, silvestre.
EJERCICIOS, —

¢Qué son nombres colectivos?

ante — maleante, infante.
Forme los colectivos de:

ente — obediente, clemente.
' €0 — mniveo, ciclopeo.
cuarenta  pluma  olivo baleon  arroz yegua  equipo  drbol
Diga a qué se refieren los siguientes nombres cotectivos: Sufijos que indican el lugar de origen, pais o religién:

turba vega vifig cacahual colmena
recua piara congreso coro séquito ense — parisiense, nicaragiiense.
i i P : , e istiano.
Cite diez nombres batronimicos que terminen con el sufijo ez y formuyje 2t czl;;ano, o o
una regla de Ortografia, __ Cite ocho verbos que terminen con e] sufijo : ] = cC 1e1‘{0, nazar‘n : Los adjetivos que expresan
izar y formule una regla de Ortografia. és  — francés, escocés. : Yigid 1la-
efo — panamerfio, islefio. la patria o la re 1310_?_ se
i . ‘ : : s jetivos gentilicios o
Forme los gerundios, los participios pasivos, Jog participios activog v los o — chino, filipino. man adjetivos g
nombres verbales de estos verbos: €r0  — habanero, matancero. nacionales.
dn — cataldn, musulman,
amar  tener  actuar cantar romper  dirigir  recipiy escribir. ista — budista, brahamanista.
o asco — vasco, monegasco.
Nota: En estos ejercicios

¥ €n otros en que ses Necesario, el estudia
s S : ; nte
podra consultar e] diccionario.
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Adjetivos despectivos:

achon: bonachén. acho: ricacho, borracho.

Examinense estas oraciones:

En todas estas oraciones el
verbo va acompafiado de
una palabra que expresa el
modo o la forma en que se
realiza la accién. Esas pala-
bras se llaman adverbios de
modo.

Ella baila fdcilmente.

Jestis me traté friamente.

Tl cantas dulcemente.

Jenaro hablé admirablemente.

El sufijo que se emplea para la formacién de muchos adverbios
de modo es el sufijo mente, el cual se afiade a los adjetivos. Ejemplos:

ADJETIVOS: ADVERBIOS DE MODO: ADJETIVOS: ADVERBIOS:
candido candidamente bueno buenamente
d!.ll‘O- duramente fria friamente
dificil dificilmente intenso intensamente
facil facilmente cortés cortésmente

; Hay otros adverbios de modo que tienen su forma especial. Ejem-
plos:

Lo hizo_ bien Trabajo mal Labora demasiado
El camina despacio Lo hizo adrede Salté asi

Como h:’ibré podido notarse, el adverbio es una parte invariable
de la eracién que sirve para modificar la significacién del verbo.
L

EJERCICIOS. — ;Qué son adjetivos calificativos?
Forme adjetivos calificativos empleando estos sufijos.
udo able izo 050 al ero ible ente ar ivo

Examine estos adjetivos derivados y formule una regla de Ortografia:

sensitivo admirativo dubitativo

b . J olfativo
extensivo imperativo pasivo

activo
¢Qué son adjetivos gentilicios o nacionales?

Forme los adjetivos gentilicios correspondientes a estos nombres:

Barcelona Estados Unidos Guatemala Costa Rica
Canadd Madrid Londres Berlin
Buda Dinamarca Bilbao Ménaco
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Con auxilio de un diccionario, busque la significacién de estos genti-
licios:

jerosilimitano islamita mahometano limefio
moscovita bonaerense belga gaditano
burgalés chalaco ovetense yanqui

Examine estos adjetivos gentilicios y formule una regla de Ortografia:

londinense ovetense . canadiense parisiense
ateniense bonaerense cardenense vascuence

¢Qué es el adverbio? 2o
Construya oraciones empleando estos adverbios de modo:

demasiado despacio inggnuameme
regiamente aprisa sutilmente

Ejercicio ortoldgico: Lea cuidadosamente, en voz alta y con correccion,
estas palabras estudiadas: !

parasintético mayorazgo poetastro cilcldpeo
adjetivo almirantazgo despectivo niveo :
objeto padrastro herbario brahmanista
rojez madrastra Ordoriez ar:'i!rede T
abstracto hijastro sortear nicaragiiense
orfandad disminucion arrozal dubitativo
bibliotecario diminutivo cacahual bonaeren._se
jerosolimitano bilbaino vascuence estadounidense
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Leccion 10
LAS DESINENCIAS Y LA FLEXION

En la Leccién 4. se dijo que los sufijos que expresan los accidentes
gramaticales, se llaman desinencias. Los accidentes gramaticales del
nombre, del adjetivo, del articulo y del pronombre son el género y el
nimero. El pronombre posee otro accidente llamado caso que no se
expresa por sufijos o desinencias sino por palabras especiales,

Veamos las desinencias que se emplean para la formacién del
ntimero plural de los nombres ¥ los adjetivos; algunos articulos y al-
gunos pronombres:

SINGULAR: —PLURAL: SINGULAR: —PLURAL: SINGULAR: —PLURAL:

casa — casa-s bueno — bueno-s una — una-s
aji’ — aji-es sutil — sutil-es Ia — la-s

café — café-s fuerte — fuert-es ella —ella-s
capitan — capitan-es fiel —fiel-es  quien — quien-es

“Como puede observarse sélo hay dos desinencias para la forma-
cion del plural de los nombres, pronombres, articulos y adjetivos, la
letra s y la silaba es.

Los géneros fundamentales son dos: el masculino y el femenino.

Para la formacién del femenino se emplean varias desinencias o
stfijos.

Véanse estos ejemplos: ¥

Mascurinog: — FEMENINO: MascuLino: — FEMENINO:

nifio — nifia poeta — poetisa

gato — gata sacerdote  — sacerdotisg
gallo — galhng emperador — emperatriz
Angel — Angelina actor — AClriz

alcalde — Alcaldesa autor — autorg

barén — baronesa leén — leong

Como puede notarse facilmente, las desinencias

> - . : para la formacién
del género femenino son: 4, 1na, esa, isa, triz.
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Hay muchos nombres en los que se designan los femeninos con
palabras distintas, como: caballo — yegua; toro — vaca; carnero
bueja; hombre - mujer, etc.

La parte de la oracién llamada verbo es la que ad_rm;e mais d-e51-
nencias para expresar sus distintos accidentes ,0 variaciones. Estos
accidentes del verbo son cinco: modo, tiempo, niimero, persona y voz.
Veamos algunas de las desinencias que se emplean para enunciar esos

accidentes:
cant -0 cant - amos
cant - as cant - dis
cant -a cant - an

A la raiz cant, se le han ayadido las desinencias o, as, a, amos, dis,
an que enuncian modo (indicativo), tiempo (presente), niimeros (sm—
gular y plural), personas (primera, segunda y tercera) y voz (activa).

El estudio de todas las desinencias verbales se hace conjunta-
mente con el estudio de la conjugacién del verbo. En la Le‘ccién
correspondiente trataremos mas extensamente sobre esta materia. .

En resumen, podemos decir que las desinencias expresan los dis-
tintos accidentes gramaticales: género, niimero, modo, tiempo, per-
sona y voz. Los gramdticos llaman a esta forma de derivacién flexion
gramatical. .

Las partes de la oracién que tienen accidentes gramaticales, es
decir, que verifican la flexién son el nombre, el pronombre, el adje-
tivo, el articulo y el verbo, por eso se les llama partes variables.

Las otras partes.de la oracién: el adverbio, la preposicién y la
conjuncién, no sufren accidentes gramaticales, por tanto, no tienen
flexién y por eso se les llama partes invariables.

EJERCICIOS. — ;Qué son las desinencias? — ¢Cudles son las desinencias
que se emplean para la formacién del plural de los nombres? — Cite las
desinencias que se emplean para la formacién de los nombres de género
femenino,

Forme los femeninos de estos nombres:

padrastro profeta duque principe
=y virrey elefante tiburon
b fray carnero caballo

Cite los cinco accidentes gramaticales del verbo, — Cite seis voces ver-
bales con distintas desinencias y subraye éstas. — ¢Cudles son las partes
de la oracién en las que se verifica la flexién gramatical? — ¢Cudles son
1as partes invariables de la oracién?
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Diga cuiles de estas palabras son primitivas y cuiles son derivadas:

industrioso Herndndez amplio libre
infancia escrifura caseron pez
mano luminoso azul inocencic
ldpiz oscuridad papel sencillez
blanco corazonada servicial doce
pericia perro rico tinta
novato carne reinado verde
dudoso dcidp acidez noche

Forme derivados de estos primitivos:

Lape largo Fernando alto
amargo Nurnio recreo Domingo
Hernando papel Martin aziicar
misica agrio dnima feo

Diga el primitivo y el derivado de estos biderivados:

carretilla cercania

sombrerera campesinaje
durabilidad relojeria

campaneria dulceria

De los siguientes adjetivos forme el.nombre y el verbo:

oloroso florido sensible
perdible risible temible
odiagble caliente cansado

ondulante
ojo

libro
maldad
maizal
nuevo
divisible
dia

Diego
dia
dulce
carbon

luminosidad
actualidad

amable
fdeil

L2

De los siguientes verbos, forme el gerundio, el participio pasivo, el par-

ticipio activo y el nombre verbal.

cantar amar saltar

' romper
cambiar alumbrar verter partir
reflejar oir pintar oscilar

Forme ocho nombres derivados con la terminacién ancia y formule

la de Oriografia. — Forme derivados con estos sufijos y diga la

clasc de palabra por su significacion, ]

:‘I‘ia ario ajo azo uelo

ez ense eno mente
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Leccién 11

COMPOSICION DE LAS PALABRAS.
LOS PRINCIPALES PBEFIJOS

Recordemos que las palabras compuestas son aq_uellas. que!estzg
formadas de dos o mas raices, o de uno o mas prefijos. Ejemplos
palabras compuestas de dos raices.

ROMPe-OLAS SALVa-VIDas
Ejemplos de palabras compuestas de prefijos y una raiz:
RE-COGer DES-TORNillar DES-EN-TERRar

El estudio de los prefijos comprende tres aspectos:u 1> — Los
prefijos mds usuales y considerados como castellano.s: 2.0 — I__os pre-
fijos latinos. 3.° — Los prefijos griegos. En esta Leccién estudiaremos

los primeros, los castellanos:

FERRo-CARRIil

PREF1JOS: SIGNIFICACION: COMPUESTOS:
; afear
A denota_acmén, uso O{aclarar
semejanza | aplomado
e B antesala
ANTE expresa anterioridad {anteﬁrma
ANTI indica oposicién %’anticlf:ljical
o contrariedad lantipatico
CON-COM-CO expresa compafia, convecino
vecindad {compamota
0 asociacién Codirect.or”
' CONTRA significa oposicién {contradwc;on
o enemistad contraveneno
DE-DES denota privacion {deg.rad.a{
u oposicién desilusion
EX da idea de direccién {extrae'r”
hacia afuera exposicion
BN-EM indica interioridad embotellar, enla_za.'r
ENTRE expresa intercalar entreacto, entrecejo
i indica negacién {inhabi_table
impaciente
\irremediable
; internacional
INTER significa en medio de {intermedio
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PREF1IOS;
PARA

POR
PRE

RE
SIN

SO
SOBRE

TRANS—TRAS

SIGNIFICACION

indica empleo,
dedicacidn

expresa motivo

indica anteposicién

delante

expresa repeticion

significa privacién

indica debajo
expresa superioridad
O exceso

COMPUESTOS:

paracaidas,
parabién.
pordiosero, porvenir.
prefijo

prevenir.

rehacer, relucir.
sinvergiienza,
sinntimero.
soterrar, sotechado.
sobreponer,
sobrevivir.

indica «al otro lado» transportar,

Leccién 12

COMPOSICION DE LAS PALABRAS
PREFIJOS LATINOS

El idioma espafiol o castellano es una trapsformacién del l?it'i:g
La mayorfa de las palabras castellanas son lat1rias pero hay 1::1:3 Iios
tructura de esa lengua romance.
vocablos que conservan la es m o
3;3rinr;ipale:s prefijos latinos que se emplean en nuestro idioma so

trasladar.

Los anteriores prefijos también reciben el nombre de preposicio-
nes impropias o inseparables.

Las preposiciones propias o separables, son casi las mismas; se
emplean para relacionar o enlazar las palabras entre si. Ejemplos:
Vino sin sombrero. — Ponlo sobre la mesa. — Pan con mantequilla.

Las preposiciones propias o separables son: a, ante, bajo, cabe,

con, contra, de, desde, en, entre, hacia, hasta, para, por, segtn, sin,
sobre, tras. |

EJERCICIOS. — ;Qué son palabras compuestas? —
¢Cémo se han clasificado los prefijos para su estudio?
fijos de los siguientes vocablos:

¢Qué es un prefijo?
— Subraye los pre-

innecesario

antediluviano traslucir apaciguar *
antipatriotico enarbolar contraposicion entrefino
exhalar sonreir sobrepelliz intermeédiario
entrever convivir correligionario incapaz
sinrazon repelar anteponer comprobar
desvirtuar desterrar exportar paraguas
pararrayos preposicion porcentaje degradar

Forme palabras compuestas empleando estos prefijos:
re inter trans sobre ex contra
con in anti pre entre a

¢Qué otro nombre reciben es

tos prefijos? —¢Cudles son las preposicio-
nes propias?
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PREF1JOS:
AB—ABS
AD—A—AC—AR
AMBI—AMB—AM

BENE—BEN

BIS—BI—BIZ

SIGNIFICACION:

expresa alejamiento,
separacion. '

indica aproximacion,
direccién.

denota rodeo,
dualidad.

significa bueno, bien.

equivale a dos veces.

COMPUESTOS:

abjurar, abstraer,
absorber. :
adverbio, accesorio,
arreglar, acabar.
ambidextro,
ambages, amputar.
benemérito, bendito.
bisabuelo, bisilabo,
bizcocho.

circundar,
CIRCUM—CIRCUN significa alrededor. circumpolar.
DIS—DI indica fuera de, dislocar, disgustar,
privacion. dlfamar.. i
extraordinario,
i indi ra de. { extraviado,
i o extraoficial.
- infrascrito,
INFRA significa debajo. { infrarroja.
08—0 delante, enfrente, obstaculo,
contra. oponer.
PER a través, perjurar,
falsedad. perforar.
FRO significa hacia proseguir, progreso,
delante, en vez de pronombre.
peninsula,
equivale a casi. {penum_bra,
pentiltimo.
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PREF1308: SIGNIFICACION: COMPUESTOS:

retroceder.
retrogrado,

RETRO hacia atras {
significa debajo, zsubmarino,

SUB—SU—SUS
S0—SON—S0S atenuacion o subsecretario,
disminucion suponer,
sumision, suscribir,
socorrer, sonrisa,
sostener.,
superlativo,
superintendente.
ultratumba,
ultramar.
VICE—VI—VIZ gue hace las veces de {vicepresidente,
virrey, vizconde.
Como podra notarse, existe mucha semejanza entre los prefijos

castellanos y los latinos, ya que los primeros no son mas que trans-
formaciones de los segundos.

SUPER denota superioridad

ULTRA significa mas alla

EJERCICIOS. — Diga la significacion de estos prefijos:

retro vice bis ambi pen sub ad
infra ultra circum pro extra ab ob

Con auxilio de un diccionario, diga el significado de éstas palabras:

retrospectivo discernir abjurar

. o benepldcito
circunlocucion penumbra obsesidn perjuro
Antepongase un prefijo a estas palabras:
yacente secretario insular navegar fino
lateral suelo MUros clamar montano
Forme palabras compuestas empleando estos prefijos:
super ultra extra vice dis
sub sus infra bene ab

Subraye los prefijos de estas palabras:

trasladar abstenerse benévolo vicedirector  prolongar
prometer proponer advertir virrey distraer
sustancia extralimitarse bisectriz bisanuo bendecir
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Leccion 13

COMPOSICION DE LAS PALABRAS
PREFIJOS GRIEGOS

i 1OCE S stos
Hay en nuestro idioma, un gran ntimero. de vocablos g?n}g‘);se e
e prefijos y raices griegas, especialmente las voces tecriu.‘ ,mo
'*luxpresan instrumentos, los estudios cientificos, etc., tales €O

; : h : SR
ynal, pericardio, anfibio, eufonia, metafisica, microscopio, hig
.tro, etc. Estudiense estos prefijos:

PREFIJOS: SIGNIFICACION: CON}PUESTOS:
e ateo, acéfalo,

sin, negacion. Shitimo.

ANA separar, otra Vez. anatomia,
anagrama,
anabaptista.

o alrededor, anﬁt:eatrq,
el simultaneidad. anfibiologia.
apogeo, afelio, &

APO—AF lejos de, entre. apoteosis.
archiduque,
arquitecto,

i T mando, superioridad. { arcangel,

ARCI—ARC—ARZ arcipreste,

' arzobispo.
CATA—CAT hacia abajo. catacumbas, catarata.
e dos. diptongo, diptero.
DIA a traveés. diagonal, didmetro.
= sobre. epitafio, epidermis.
g bueno eufonia, eucaristia.
SRR aumentar. hipertrofia,

hiperclorhidria.

- L debajo. hipogeo.
hipodérmico.

il cambio, mas alla. metaglajsmo,
metafisica.
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PREF1JOS: SIGNIFICACION: COMPUESTOS:

PARA Al lado. paralela, pardbola.
PER1 Al rededor. perimetro, perihelio.
PRO Ante, delante. prélogo, programa.
SIN—SI—SIM Con. sintaxis, simetria,

simpatia.

Significacion de las raices de los anteriores compuestos. — (Es
bueno hacer constar que estas raices no se escriben en su origen en
esa forma. La ortografia adoptada es la que mas se asemeja a la
forma en que se emplean cominmente en nuestro idioma).

Teo — Dios. ptero - — ala.
céfalo — cabeza. gono — éangulo.
onimo — nombre. metro — medida.
tomia — cortar. tafio — tumba,
grama — letra, linea. dermis — piel.
geo — tierra. fonia — sonido.
helio-felio — sol, caris — don, regalo.
tecton — obrero. trofia — alimento, desarrollo.
cumbas — cavidad. plasma — forma.
preste — presbiterio. lelo — uno de otro.
cata — caer con fuerza. logo — palabra, tratado.
ptongo — sonido. taxis — orden.
patia — pasién, sentimiento.
Prefijos de origen drabe. — Tan s6lo ha quedado en espafiol el

prefij® al, a veces reducido a g, ¥ equivalente al articulo 4rabe al. Es
un prefijo que carece de significacién. Ejemplos: «Almedina», «ace-
quias,

EJERCICIOS. — Forme palabras compuestas anteponiéndoles un pre-
fijo de los estudiados en esta leccién.

glotis alfabeto pétalo clorato ritmia
teatro cronico frasear dermis silaba

Forme tres compuestos con cada uno de estos prefijos.
(Puede utilizarse el diccionario.)
dia epi a—an peri pro apo Sin—si hipo

Separe los elementos de estos compuestos y diga la significacién de
cada uno de ellos.

hipodérmico hipertrofia  atrofia perimetro metaplasmo
perihelio arquitecto ateo anatomia anagrama
catacumbas paralelo epitafio eufonia epilogo
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Leccion 14
LA ETIMOLOGIA

La etimologia estudia el origen y la formacic’m‘ de lag palgbrlass;
Este estudio se funda en el conocimiento de la raiz o raices de la

palabras y los demas elementos que las integran.

Tiene gran importancia el estudio de las e;tirnql:agias de las pe;l,a-
bras porque nos sirve para interpretar su significacién y su ortogratia.

Veamos con estos ejemplos las ventajas de la Etimologia en lo
referente al significado de las palabras:

Con la raiz orfo, que significa correcto, podemos formar las pala-
bras compuestas:

ortografia correcta escritura.

ortologia arte de pronunciar correctamente.

ortodoxo conforme a la verdadera doctrina.

ortopedia arte de corregir las deformidades del cuerpo,
especialmente del nino.

ortdpteros — insectos de alas derechas.

Su aplicacion ortografica:

Obsérvese la escritura de estas palabras:

bioquimica Bialogia
biclogo anfibio 1
microbio biografia

En todas esas palabras se encuentra la raiz bio que significa vida
¥ por ese motivo se escribe con b.

El estudio de la Etimologia enriquece el voce_lbulario facilitando
la formacién de palabras compuestas y las familias de palabras. Es
imprescindible para el estudio consciente de la Composicion.

En las lecciones anteriores hemos estudiado varios prefijos grie-

8Os y latinos y algunas raices que nos servirdn para el estudio etimolé-
gico de muiltiples palabras.
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Existen diccionarios etimoldgicos que presentan un amplio estudio
de las palabras desde este punto de vista. Nosotros trataremos de
las mas importantes raices y prefijos que nos serviran para conocer

un buen nimero de vocablos.

Los seudo prefijos. — Los seudo prefijos son las voces griegas
y latinas que, sin ser verdaderos prefijos, entran en la formacién de
muchas palabras de nuestro idioma.

Lista de los seudo prefijos latinos mas importantes:
SEUDO PREFIJOS: SI1GNIFICACION: CoMPUESTOS:

decen-decu — diez; decenviro, décuplo.

deci — décimo; decimetro, decilitro.
centi — centésimo; centimetro, centilitro.
mili-mil — milésimo; miligramo, milimetro.
cuadr — cuatro; cuadrilatero, cuadrilongo.
equi — igual; equildtero, equidistante.
multi — mucho; multiplo, multiplicar.,
nona — nueve; nonagésimo, nonagenario.
quint — cinco; quintuplo, quinguenal,
octo-octu — ocho: octogenario, éctuplo.
sex-sextu — seis: sexagesimal, séxtuplo.
septen — siete; septuplicar, séptimo.
semi — medio semicirculo, semicircunferencia.

EJERCICIOS. — ¢De qué ‘trata la Etimologia? — Diga por qué es im-
portante el estudio de Ia Etimologia — ¢Qué son seudo prefijos?

Diga la etimologia de estas palabras:

equidistante equildtero centimetro
decimetro milimetro cuadrildtero
Forme cinco compuestos con el seudo prefijo cuadr — Forme cinco

compuestos con el seudo prefijo semi,
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Leccion 15
CONTINUACION DE LAS ETIMOLOGIAS

Lista de los principales seudo prefijos griegos:

SEUDO PREFIJOS: SIGNIFICACION: COMPUESTOS:

aero — aire; ae_roplano: aerolito.
aristo — el mejor; aristocracia. )
aster — astro; estrella; astens‘co_. astrono'm.la.
auto — por si mismo; auto‘mowl, autm:natlco.
baro — presion, gravedad;baromefro, baroscppo.
caco — malo; cacofonia, cagologlxa.
cali — bello; caligrafia, cah’stema.
deca — diez; decalitro, decame}ro.
hecto — cien; hectémetro! hectarea.
kilo — mil; kilociclo, kﬂénr_xe.tro.
miria — diez mil; miridmetro, miriadas.
filo — amor, amigo; filintropo, ﬁlésofo.’

geo — tierra; geometria, geogt"ai‘ia.
hemi — medio; hemisferio, hemiciclo.
hepta — siete; heptagono, heptacorde.
hexa — seis hexaedro, hexagonal.
homo — igual; homogéneo, homénimo.
hetero — diferente; heterogéneo, heterodoxo.
mono — uno; monosilabo, monélogo.
iso — igual; isésceles, isocronismo.
penta — cinco; pentagono, pentasilabo.
poli — muchos; polisilabo, poligono.
proto — primero; protozoario, protomartir.
Pseudo o seudo _ falso: seudénimo, seudépodo
termo — calor: termal, termémetro.
tetra — cuatro; tetraedro, tetrarquia.
pan — todo; pantedn, pantera.

& — nuevo; neologismo, neolitico.
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Significado de las raices de los anteriores compuestos:

lito — piedra. ciclo — circulo.

cracia — poder, gobierno. corde — cuerda.

nomia — ley, ciencia géneo — especie.

scopio — ver, observar. doxo — opinién, doctrina

stenia — fuerza. sceles — lados.

antropos — hombre. cronos — tiempo.

sofia — ciencia. Z00 — animal.

grafia — descripcidn, escritura énimo — nombre.

sferio — bota. edro — superficie.

arquia — gobierno. tera, terio — bestia. Lecclén 16

EJERCICIOS. — Diga las etimologias de estas palabras: CONTINUACION DE LAS ETIMOLOGIAS

pantera pantedn
andnimo hectdrea prototipo filosofia . "
kilogramo autoaprendizaje politeista aeronauta Lista de seudo prefijos y raices griegas de uso corriente:
autosugestion caligrafo isdgono miridpodos .
geogmi Aieasinia aniropogtefia isdnimo SEUDO PREFIJOS: SIGNIFICACION: COMPUESTOS:
crondmetro mondlogo litografia antropologia
monarquia zoologia exacorde tetraedro Bi vidis biologia, microbio.
pentaedro heterogéneo homogéneo anarquia bilt?li = i librc;‘ biblioteca, bibliofilo.

= : )

i ’ AL . cosmologia, cosmopolita.
Examine estas palabras compuestas y formule una regla de Ortograffa: 32?::;0 i3 ;ﬂuuelgiig; democra%: sy
hemiplejia hemisferio hemiciclo etno — raza, pueblo; etnologia, étnico.
hemistiquio hemiptero hemianestesia foto — fotografia, fotoscopia.

. gastro  — vientre, estémago; gastralgia, epigastrio.
Forme seis compuestos con auto y formule una regla de Ortografia. hemo — sangre; hemorragia, h-emf)gl.obma.
e S : . hidro — agua; hidrografia, hidraulico.
Con auxilio' de un diccionario, haga una lista de 20 palabras compues- higro — humedad: higrémetro.
;:go?l:nei 3'?‘2:) st;s]g)s h;alementos: homo, kilo, hecto, penta, termo, poli, tele, hipos L bl ! hip. é dromO: h_ipopét_amo.

' ’ 3 . ictio — pez; ictiologia, ICFIOSB.!.II'IO‘.
micro — pequerfio; microbio, microscopio.
misd — odio; misoneista, misantropo.
necro — muerte; necrocomio, necrologia.

; oro — montafia; orografia, orogenia.
gen, genia — origen; generar, ontogenia. )
paleo — antiguo; paleontologia, paleolitico.
ontos — ser; ontologia, ontogenia.
tele — lejos; telescopio, telégrafo.
termo — calor, temperatura;  termo, termémetro.
f?EO — comer; antropéfago, xiléfago.
xilo — madera; xiléfono, xilografia.




SEUDO PREF1JOS:

tropo
tecno
cripto
gamo
criso
grama

odos
idio
odé
algia
agon
enteroc
colon
itis
céfalo
podos
oto
psico
esteno
taqui
cardias
agros
odonto
piro
morfo
Osteo
quiro
mancia
Z0Oo

NOTA: — El

SIGNIFICACION:

cambio;

arte;

oculto;

union;

0oro;

letra, escritura,
linea:

camino, suceso;
propio;

canto;

dolor;

lucha, combate;

que sea mas facil su aprendizaje.

taquigrafia
enteritis
telescopio
biblicfilo
politecnig

afia.
Examine estas voces compuestas y formule una regla de Ortogr

CompuEsTos: Bisquelas en el diccionario.
i ; : 1 rontocracia
heliotropo. aristocracia democrag:m ‘zg:ior;incrasiﬂ
politecnia. efebocracia oclocracia :

criptégrama, cripta.
fanerégamo, gamopétalo.
crisantemo, crisalida.

Forme con el prefijo mono — uno, y las siguientes raices, los correspon-
lientes compuestos.

gramatica, pentagrama. —vender  mania ~smania logos  —discurso
. —letra lito —piedra silaba  —silaba
episodio, éxodo. fia  —escribir -votiledon —cotiledon pétalo  —pétalo
idioma, idiosincrasia. os  —jefe teo-teista —dios  deulo —orc;
oda, prosodia, comedia. rdio  —cuerda  gamo —union, matrimonio cromo  —color

cefalalgia, gastralgia.

i ! wl
agonia, preagénico. Forme compuestos con estos elementos y explique sus etimologia

intestino delgado: enteritis, ; s tele itis agros
intestino grueso; enterocolitis. grafia logia
inflamacién: colitis, amigdalitis.
cabeza; cefalépodos, acéfalo.
pies; exapodos, apodos.
oidos; otitis, aoto.
alma; psicologia, psiquico.
abreviado; estenografia.
rapido; taquigrafia, taquicardia.
corazoén; cardiaco, pericardio.
campo: agronomia, agrario,
diente; odontologia, ortodoncia.
fuego; pirémetro, pira.
forma; amorfo, morfologia.
hueso; osteologia, periostio.
mano; quiromancia, quiropedista.
adivinacién: nigromancia.
animal; zoologia, zootecnia.
’ ‘
profesor podra dividir esta leccién en secciones para-
‘EJERCICIOS, — Diga las etimologias de las siguientes palabras:

estenografia morfologia ortologia

enterocolitis pencagrama psicelogia

microscopio fotografia etnologia

misoneista pericardio preagdnico

necrologia acéfalo hipddromo
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Leccion 17

FAMILIAS DE PALABRAS

Ya hemos hecho distintos estudios de la derivacion y la composi-
cion de las palabras. Hemos visto la importancia grandisima de la
raiz y las notables modificaciones que producen los prefijos y los
sufijos. Muy bien podemos practicar la derivacién y la composicién
alrededor de una raiz o vocablo primitivo, formando un sinnuimero
de voces que guardan entre si intima relacién por poseer una raiz
comtin, Véanse estos ejemplos:

voc - erio in - wvoc - ar
voc - al in - wvoc - acién
voc - ablo con - wvoc - ar
voc - abulario con - voc - ateria
VOZ - arrén € - voc - ar
voc - acién € - voc - acién
voc - ativo re - voc - ar
voc - ear re - voc - able
voc - iferar pro - wvoc - ar
voc - alizar Pro - wvoc - ativo
voc - iferador equi - voc - ar
voc - ero equi - voc - acién
etc.

Este conjunto de vocablos que posee una raiz comiin, constituye -
una familia de palabras. E] estudio de las familias de paIabras no

También el estudio de las familias de palabras, contribuye a afi
zar el conocimiento de la Ortografia. Obsérvese como en el grupo deé
palabras expuestas anteriormente figura siempre invariable Ia escriturd
de la raiz voc que en algunos casos cambia Ja ¢ en gz, su letra afin.
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Para organizar un buen cuadro de fa_I'{lilia de palabras Eiebe co-
menzarse por el primitivo y a continuacién .formar los denvadps y
biderivados; después los compuestos y, posteriormente, los parasinté-
ticos. Véanse estos ejemplos:

figur - a des - figur - ar
figur - ar con - figur - ar

figur - ado des - figur - o

figur - in des - figur - ado

figur - illa des - figur - ab_lt?
figur - 6n con - figur - acién
figur - able des - figur - amiento
figur - ina des - figur - adamente

EJERCICIOS. — ¢Qué es una familia de palabras? — ¢Cémo se orga-
niza un cuadro de'familia de palabras?

Separe la rafz de los otros elementos en esta familia de palabras:

apuntar despuntar puntilloso traspunte
pespunte puntualizar pum‘n_{ac:dn repuntar
puntero punteria puntilla puntear

Forme una familia de palabras con la raiz plant. — Forme una familia
de palabras con la raiz val.
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Leccién 18 ,

PALABRAS AFINES

Llamase afinidad a la analogia o semejanza de una cosa con otra,
asi decimos, afinidad de caracteres, afinidad de propésitos, etcétera.
Examinese este grupo de palabras:

Dimension volumen amplitud grueso
magnitud calibre extensicn espesor
corpulencia tonelaje anchura enormidad
profundidad expansion capacidad bulto

Todas las palabras anteriores, aunque son algo distintas en su
significacién y completamente diferentes en su escritura, tienen una
idea comun o andloga en el concepto de grandeza o de tamario, existe
entre ellas una afinidad. Son palabras afines aquellas que en su escri-
tura y significados son distintas y sin embargo, tienen analogia con
una idea principal y comiin.

Véanse otros ejemplos de palabras afines:

Ansia pasado fabula eslabon
deseo ] pretérito fantasia anillo
esperanza pretericion ausencia éadena
aspiracion antario nada ' atadura
vehemencia antigiiedad espectro lazo
expectacion arcaismo duende yugo
intranquilidad  tradicidn espiritu coyunda

A veces la afinidad de las palabras es tan intima que casi parecen
poseer la misma significacién. Véanse estos ejemplos:

enviar y remitir
obeso - gordo
haragdn - perezoso

biza_rra: valiente murrio - triste
pusildnime - cobarde  remoto - le jano
plétora-abundancia  mdculas - manchas
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. : i
Las voces afines como las anteriores que tienen un s;gr;:?f:;rdoe)
muy parecido se llaman sinonimos (de sin-con y onimo

= < s ® ind-
Es bueno hacer constar que no todas las palabras afines son si
nimas aunque todas las palabras sinonimas son afines.

5 3 nas
Véase este grupo de palabras afines entre las cuales hay algu
que pueden considerarse sinénimas.

{escontento apesadumbrado dolorido

o) 3 . . . -

triste nostdlgico duphc;me
triste 51d "
desanimado afligido apenad =
amargado melancdlico malhumor

¢ o

] decepcionado
pesaroso aburrido p

Todas ellas tienen analogia o afinidad con la voz disgusto.

EJERCICIOS. — ¢Qué es afinidad? —¢Qué son palabras afines? — Diga
cudl es la idea comun en este grupo de palabras afines:

debilidad apocamiento brevgd_fz*zi
tenuidad inferioridad concision
parvedad exigiiidad particula

Forme un grupo de nueve voces afines en las que se c_les’ta.que gomo. é:d?l
comun o principal la de unién. — ¢Qué son pa.labras'smommas. =g ltles
es la etimologia de la palabra sinénimo? — Diga cudles de las siguien
palabras son sinénimas:

exdtico defuncion arqueo audaz
atrevido balance mauerte exm;n ;Iegz
rivalidad eminente alto emulac
perenne ligero ererno

Forme un grupo de nueve palabras afines no sinénimas en las que la
idea comtin sea la de parentesco.
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Leccion 19

LA SINONIMIA. PALABRAS SINONIMAS, ISONIMAS
PARADIASTOLE

Sinonimia es el estudio de las voces sinénimas para determinar
la diferencia de significado que existe entre ellas. Las palabras acu-

naza de secuestro.

Se ve claramente que entre las palabras sinénimas acusar y denun-
ciar existe diferencia, ésa es su sinonimia. Podemos definir las vo-
ces sindnimas diciendo que son las palabras expresivas de una misma

Para que dos voces sean sinénimas se requieren dos condiciones:
1.* asemejarse POr una idea genérica comun, es decir, que sean afines.
2* diferenciarse por la connotacién de ideas pdrticulares o accesorias
tan poco distantes de la idea principal o genérica
tes entre si, que puedan distinguirse por medio de un analisis muy

Gramaticalmente hablando, connotar es significar la palabra dos
ideas: una accesoria ¥ otra principal.

No deben confundirse los Sinonimos con los isonimos (de isd-i al
¥ Onimo-nombre). Son palabras isénimas las que tienen un origen
comun, aunque distintas POr su estructura y significado, como aber-
tura y apertura, obrar Y operar, delgado y delicado, integro y entero, .
llave y clave, legal y leal, 4ncora ¥ ancla. Cada uno de estos grupos |
de palabras proceden de una misma raiz aunque se noten en ellas
cambios en sus letras Y pequenias diferencias de significados,

Veamos otros ejemplos de sinonimias: :

Sabio y erydito,
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i imi i la ex-
SinonmmIa: El sabio adquiere sus conocimientos mediante

perimentacion.

Edison fue un sabio. e )
El erudito adquiere los conocimientos mediante la

lectura y el estudio de buenas obras. Marti fue un
erudito.
Ver y mirar.

== 2 o

SINOoNIMIA: Ver es simplemente recibir una sensacién o percep
cién.

Mirar es percibir con atencién para fijar en el espi-

ritu.
Se ve un bulto. Se mira una obra de arte que nos

interesa.

El estudio de las sinonimias es muy ‘interesante y de gl:alg.cw;al:;
ara el verdadero conmocimiento del idioma; pero su practi e
gificil vy no corresponde a esta obra elemenical. Recq;lnendgiréog iicim'
i i te estudio, la magnifica o -
estudiantes que se aficionen a es an : Bk
i Vox. Diccionario de Sindni -

mos Castellanos, de Roque Barcia y :
de S. Gili Gaya, Ed. Spes, Barcelona, 1958. Consulte: Hablemos con

Propiedad, por el Dr. Joaquin Afiorga.

Observacién: Hay dos figuras literarias llamiadas sinon;nga 3; ;;ﬁ:i
didstole. Se aplica la sinonimia cuando empleamos lgs paa- raS 578
nimas sin establecer diferencia alguna entre ellas. E]en_lplo. «Sa u] :
mos al hombre valiente, al bizarro soldad(.)». La paradlastole. emp f;:
las voces sinénimas expresando la diferencia entre ellas: «Echsonl e
un sabio, no un erudito puesto que estudié en el libro de la naturaleza
¥ no en los libros humanoss».

EJERCICIOS. — ;Qué es sinonimia? — Qife_dos pala‘t_:ras’ smo;nm:\_s
¥ expliqgue su sinonimia. — ¢Qué son voces isénimas? o FCua{ es la eti-
malogia de la palabra isénima? — Con ayuda de un diccionario, bgsqlue
Un sinénimo a cada una de las palabras escritas con caracteres verticales
(letra romanilla):

Joven denodado,

Dilapidar una fortuna.
létora de dinero.

Un predmbulo extenso.

Hombre contumas, Solar yermo.
Goce efimero, Signos diacriticos.
Ctaminar sopre una cuestion, Larga tregua.

BUSque un isénimo de estas palabras:

delicado, abertura, préximo, pleno, integro, clave.
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Leccion 20

EMPLEO DE VOCES SINONIMAS

El estudio de las voces sinénimas es uno de los mejores medios
para el enriquecimiento del vocabulario o lenguaje de cada individuo
Es magnifica préctica la de anotar todas aquellas palabras que des-
conocemos y buscar, por medio de un buen diccionario («Manual de
la Real Academia», por ejemplo) su equivalente o sinénimo. Cuando
el estudiante adquiere este habito tan beneficioso, lograra en muy
poco tiempo enriquecer su vocabulario y aumentar su cultura, mejo-
rando, por consiguiente, su arte de expresion oral y escrita.

Estidiense cuidadosamente estos ejemplos de palabras sinénimas

Eres indolente
Revista hebdomadaria
Es muy zalamero
Meandros de un rio .
Cotizar los valores .

Hay suficientes abastos .

Acarreo por carretera .
Agio comercial ’
Aforar las mercancias .
Cancelar una orden
Cobré el estipendio
Pagar la gabela .

Los honorarios del médico .
Gerente de una sociedad .
Se efectud la licitacion .

Solventar las deudas .
Se dictd el laudo .
Pago pecunario . ;
El es mi poderdante .
Resarcir un dafio

desidioso, apético.
semanal.

carifnoso.
sinuosidades.
publicar, valorar.
provisiones.
transporte.
especulacién, ganancia.
valuar.

anular.

remuneracién, salario.
contribuci6n, tributo.
paga.

director.

subasta.

pagar.

fallo, decisién.

en efectivo.
mandante.
indemnizar, reparar.

empleadas en frases u oraciones:

Naciones beligerantes . contendientes.
Hecho insdlito extraordinario.
Periodista incipiente . principiante.
Un dia aciago . . desgraciado.
Difundir una noticia . divulgar,
Pagador moroso . tardio.
Empleado probo . ; honrado.
Palabras falaces . enganosas.
Joven célibe soltero.

Eso es un sarcasmo . burla sangrienta.
Funcionario apto capacitado.
Nifio valetudinario . enfermizo.

Se efectué la promocidn . ascenso.

Es de ilustre prosapia . linaje, alcurnia.
Pululan los insectos abundan.
Optar por una cosa . decidirse.

Eso es obvio .

Expird el herido . ‘
La ponzofia del alacran .
Hombre conspicuo .
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evidente, claro.
fallecid.

veneno.

ilustre, distinguido.

Redimir una deuda . cancelar, librar.

EJERCICIOS. — ¢Por qué es importante el estudiq de las voces siné-
nimas? — Busque un sinénimo a las palabras escritas con caracteres
verticales (letra romanilla).

«En el vetusto castillo hallamos a un decrépito anciano que
yvacia en un inmundo lecho, viviendo las postreras horas de su des-
dichada existencia.»

Sustituya la palabra escrita con tales caracteres por un sinénimo.

Reparar un dario, :

Divulgar un conocimiento. Honrado cajero.

Periddico semanal. Razonamiento claro.

Anular un pedido. joven apitico.,

No recibis el salario, Eres muy carifioso.

Muchacha enfermiza, Fallecié el enfermo.

Transporte de mercancias. Pagé la contribucién.

Pagar las deudas. Conocimos el fallo.

Estudiante principiante. Publicar los valores de la Bolsa.
bundan las cucarachas. Personaje distinguido.

Llegd el director de la empresa.
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Leccion 21

LAS PALABRAS AN TONIMAS

Obsérvense estas palabras:

Confirmar - desmentir.
acercarse - alejarse.
nacer - morir,

alegria - tristezaq,
holgazdn - trabg jador.,
infancia - senectud.

Se ve claramente que sus si
Las voces de significacién opuesta se llaman antdnimos.

Estidiense estas voces, explicadas por medio de sinénimos:

Lo contrario de licito (legal) es ilicito (ilegal).

Lo contrario de escéptico (incrédulo) es fandtico
De locuaz (hablador) es taciturno (callado).

De perseverante (constante) es voluble o versdtil (inconstante).
De sincero (franco) es solapado (hipdcerita).
Negligente (descuidado) - cuidadoso (ordenado),
Ignorante (-desconocedor) - culto (instruido).
Apto (capacitado) - inepto (incapacitado).
Efimero ( pasajero) - Eterno (duradero).

Elipsis ( supresion) - pleonasmo (redundancia).
Nocivo (perjudicial) - beneficioso (bueno).
Prolijo ( €xtenso) - lacénico (corto, breve).
Bizarro (valiente) - pusildnime (cobarde).

Veraz (verdadero) - mendaz ( mentiroso).

Cima (ctspide) - simq (precipicio).
Belicoso (guerrero) - pacifico ( tranquilo).
Didfano (claro) - ldgubre (oscuro).
Montasiag (elevacién) - vaile (depresién).
Misericordioso (compasivo) - despiadad,

(creyente),

- €greso (salida).
acu'lado (mancha-do) - inmaculado (limpio),
Mustio (rnarchito) - lozano (fresco).

Opulenciq (riqueza) - miserig (penuria),
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gnificados son contrarios u opuestos,

: (051 bajo).
eza (holganza) - laboriosidad (ira :
};Ieertora (abundancia) - escasez (mezqumdad).
Denuedo (valentia) - cobardia (miedo).
Fiel (leal) - infiel (desleal).

EJERCICIOS. — ;Qué son palabras anténimas? — Con auxilio del dic-
cionario, busque un anténimo a estas palabras:

i i sobrio
tardio fildntropo verdad matutine e:;fon;i o -
[OSCO predecesor avaro z.ngmto a g 302 consrmir
;ura.l insipido grave tnerme tdrrido

5 iones o
Busque un sinénimo a estas palabras y empléelas en orac
frases:

3 1 orber
inerme torrido construir sobrio absorb
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Examinense estos vocablos:

NACE
i VIVIR
ToDo
PARTE
V.
\ ALLE e

Leccién 22

GRADACION DE SIGNIFICADOS DE LAS PALABRAS

MORIR
NADA
MONTANA

TORPE MEDIOCRE
SOLIDO LIQUIDO
VERDAD DUDA
POBRE MODESTO
ESCEPTICO CREYENTE
CURVO SINUOSO
DULCE INSIPIDO
EGOISTA EGOALTRUISTA
BURLA INDIFERENCIA
FLEXIBLE FRAGIL
CONSTRUIR CONSERVAR
BLANCO GRIS

EJERCICIOS. — Busque el anténimo y el intermedio de estas palabras:
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e € significados Estudiense otros
:ic::;) TOLERABLE ILICITO
o GENERuSO PRODIGO
b, 4 PRESENTE FUTURO
LW PLANO CONVEX0
. TEMPLADO TORRIDO
e INDIFERENCIA 0DIO
i TEMPORAL EFIMER0O
- PERMANECER RETROGRADAR
Lo MODERADO LENTO
e 1 INTERMEDIO POSTERIOR
e TUVENIL SENII,
s PENUMBRA OSCURIDAD
DESCONOCIDO ENEMIGO

infancia nacimiento
velocidad pobreza

frio transparente
corto dificil

alegre locuaz

Forme los nombres de estos adjetivos:

locuaz
blanco

alegre
frio

Diga los adjetivos de estos nombres:

infancia
pobreza

avaricia
torpeza
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INTELIGENTE
GASE0SO
MENTIRA
RICO
FANATICO
RECTO
AMARGO
ALTRUISTA
RESPETO
INFLEXIBLE
DESTRUIR

NEGRO

avaricia
torpeza
dia
principio
construir

transparente
corto

velocidad
dia
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Leccion 23

PALABRAS HOMONIMAS, HOMOFONAS
Y PARONIMAS

Examinense las palabras con caracteres cursivos:

Ella no sabe nada.

B El cabo del cuchille.
Maria nada muy bien.

Llegé el cabo del ejército.
Ciér?lgjl;atlisng)al?brés se escriben igual y sin embargo tienen significa-
¢ a; la Gramética las llama palabras homoni

igual y dnimo - nombre. 7 e

Véanse estas otras:

Yo izo la bandera.

: Iré hasta tu ;
El hizo un dibujo. e

El asta de la bandera.

tienl.éa;ls anterloreswpalz.ibras subrayadas, se pronuncian igual aunque
una pequefa diferencia en la escritura. Son palabras homdfo-
nas, de homo - igual ¥ fono - soniao

Obsérvense éstas:

El médico estudi | una elipse
a la calavera s ip
- s . razara
Colén viajé en carabela. pse

Ya tomé el elixir.

v iifﬁt otras palabras se diferencian mas, pero se confunden en
ura y en su pronunciacié
: n. Son palabras ini
para- cerca, parecido, y dnimo - nombre > pevemme

Como hemos visto, los homdnimos
voces de significados distintos, y de
dio de estas palabras contribu
guaje y de la Ortografia.

, homdfonos y paronimos, son
muy parecida escritura. E] estu-
ye a afianzar el conocimiento de] Len
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Estudiense cuidadosamente estos ejemplos:

COMPRENSION - de comprender.

COMPRESION - de comprimir.

ABRAZAR - estrechar con los brazos.

ABRASAR - quemar.

CESTA - canasta.

SEXTA - correspondiente al 6.

BELLO - hermoso.

vELLO - pelo fino.

ESPECIE - clase.

ESPECIA - condimento.

AYA - institutriz.

1raYA - del verbo haber, ciudad de
Holanda, arbol.

HALLA - del verbo hallar.

BATE - palo; del verbo batir.

VATE - poeta.

EXPIRAR - MOTIT.

ESPIRAR - respirar.

ESPIRAL - curva geomeétrica.

BOTAR - arrojar.

VOTAR - dar el voto.

ACERBO - aspero al gusto, cruel.
ACERVO - monton.

INFLIGIR - imponer castigos.

INFRINGIR - quebrantar.

ACTITUD - postura, disposicion.

APTITUD - idoneidad, capacidad.

caLLo - endurecimiento de la piel,
forma del verbo callar.

CAYO - islote, nombre de persona.

ASADA - de asar.

AZADA - guataca.

INCIPIENTE - principiante.

INSIPIENTE - ignorante.

VAYA - del verbo ir.

VALLA - estacada.

BAYA - color, clase de fruto.

HAZ - manojo; forma del verbo
hacer.

HAS - forma del verbo haber.

As - de barajas; moneda.

CASO - SUCESO.

CAZO - cazuela.

CIMA - cumbre.

SIMA - precipicio.

AZAR - suerte, casualidad.

ASAR - COcCer, cocinar.

AZAHAR - flor del naranjo.

EJERCICIOS, — ¢Qué son palabras homénimas? — ¢Qué son palabras

homéfonas? — ¢Qué son palabras parénimas? — Diga las etimologias
de homénimo, homéfono y parénimo. — Cite un parénimo de las siguien-
tes palabras y explique sus significados.

especie halla sexto vasta losa

vallg has vello huya casa
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Sy a
[MPUDENCIA - falta de pudor. VASO - vasija, vena o arteri
IDENCIA - rudencia. BAZO - viscera.
e BASO - forma del verbo basar.

Y ocolén 38 CARDENAL - prellaldo‘ d.e HIERVA - del verbo hervir.
la g‘e.51a,' HIERBA - planta.
un péjaro;
mancha de un golpe;  res. el verliorcifar.
i CONTINUACION DEL ESTUDIO DE LAS PALABRAS CARDINAL - principal. b tios citande
] PARONIMAS
! voZ - sonido. REBELAR - subleva_r.
l v0s - pronombre. REVELAR - descubrir un secreto.
| CALLADO - de callar, SABIA - que sabe. GRABAR - inscribir, esculpir.
y | CAYADO - bastén, SAVIA - jugo de las plantas. DESHECHO - lo que se deshace. GRAVAR - causar gravamen, pesar.
DESECHO - residuo.
CONDONAR - perdonar, SUMO - supremao.
CONDENAR - sentenciar. ZUMO - jugo.
SESION - reunién, junta, TUBO - cafieria, iones o frases estas palabras par6-
‘ CESION - del verbo ceder. TUVO - voz del verbo tener. EJERCICIOS. — Emplee en oraci
| SECCION - parte, grupo. : o ; bela
| CEBO - carnada, comida. RIZA - de rizar. : s absolver diferencia Seenee
SEBO - grasa de los animales, - st : : ignificados de
l & BASAR - fundar, apoyar. Explique por medio de un sinénimo la diferencia de signific
l ABSOLVER - libertar, BAZAR - tienda. R | estos parénimos. .
] ABSORBER - chupar, ; . ; enar Zumo deferencia
: P DEFERENCIA - condescendencia, aserto ses:d}f eminente Conffmar S diferencia
: GUARECER - preservar, amparar. respeto. acierto seccion inminente con
| GUARNECER - adornar » poner defen. PIFERENCIA - desigualdad. Emplee en oraciones estos homéfonos:
. sas,
i oy herrado
ELIPSIS - supresién. echo
. EMINENTE-e]evado, notable, ELIXIRS_ ]i;g)rr i ;e ; a g_:s hecho errado
INMINENTE - 4 : el .
NTE-que estd por suceder ELIPSE - curva geométrica. eh ah
muy pronto, ta forma
- : orma:
ASERTO - afirmacién, Redacte seis oraciones empleando voces pa?én:jmas'a enla;iaa era me-
vaken . ulo de nobleza. ACIERTO - habilidad, tino it yeL2 sabia mujer o Sa]tjr{a e el edificio sito oo Is. Calzada
VA E : . T dicinal.» Véase este otro modelo: «Te cito para e
' RON - del sexo masculino. ACECHAR - mirar, atisbar. Central .
. ASECHAR - armar asechanzas o
SUECO0 - de Suecia, trampas.

ZUECO - zapato de madera,

ESPIAR - vigilar, explorar.
EXPIAR - sufrir una condena,
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Leccion 25

LOS SONIDOS FONETICA Y FONOLOGIA
PROSODIA Y ORTOGRAFIA. CLASIFICACION DE LAS LETRAS:
VOCALES Y CONSONANTES

) No hay que confundir ta
gta entendemos la ciencia q
Iog sonidos de un idioma. C
etimologia, del griego (pros, segu

mpoco Prosodia y Ortologia. Por Ortolo
ue trata de Ia correcta pronunciacién de

N, ¥ 0dé, canto)— tratamos la correc- -
oraciones. Ambas ciencias son ramas

letras. tanto un fonema como una grafia
Alfabeto o abecedari
ario es el 1 3
palabra alfab conjunto de letras de un idiomal

eto esta form
letras griegas: ada de los nombres de las dos primeras

alfa—a 'y beta—b, Abecedario proviene de a, #, e
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Ya se dijo que grafias son los signos escritos que representan los
jonemas. Al conjunto de grafias se llama alfabeto ortogrdfico. Y al
conjunto de fonemas, alfabeto prosddico.

El alfabeto ortogrdfico espafol consta de 28 grafias, ordenadas
d‘:‘ ESte mOdO: a’ b‘ C' Ch' d’ e' f? gi h' -1; j: k: l; 111 m; ns ﬁ; 0; p: q' rn sr
t,u v, XYy Z

El alfabeto prosddico espaiiol consta de 26 fonemas, dos letras
menos que el ortografico, porque la k y la x son sonidos equivalentes
a los de la ¢ y la combinacién ¢s. Y la k, por su condicién de letra
muda, no es fonema, y la r, empleada sencilla o doble, expresa dos
sonidos diversos.

El alfabeto fonético consta, ademas, de varios signos adicionales,
para lograr que a todo matiz de fonema corresponda una grafia. El
lingiiista espafiol Navarro Tomds recomienda un alfabeto fonético
espanol de 60 grafias.

El aparato de fonacion es el conjunto de érganos del cuerpo hu-
mano que funcionan para producir la voz. Los 6rganos que intervie- .
nen en esa funcion son: los pulmones, el diafragma, los bronquios,
la traquea, la laringe, las cuerdas vocales, la glotis, la faringe, la boca,
la nariz, el paladar duro, el velo del paladar, la lengua, los dientes, los
labios, etc.

Fisiologia del aparato de fonacion: El aire contenido en los pul-
mones sale de éstos estimulado por el diafragma, musculo trans-
versal que regula la respiracion. El aire pulmonar se conduce por los
bronquios hacia la trdquea en cuyo extremo superior esta la laringe.

La laringe presenta un estrechamiento por cuatro pliegues, dos
a cada lado: son las cuerdas vocales. Entre las cuerdas derechas e
1zquierdas hay una abertura que se cierra o se abre para dejar pa-
sar el aire pulmonar, es la glotis. Las vibraciones de las cuerdas vo-
Cales, haciendo abrir y cerrar la glotis, producen un sonido neutro
que es la voz, es un sonido muy aproximado al de la vocal a.

cavgla;ogldo neutro producic_io_ en la laringe llega por la faringef ala

9 Son.d”Cﬂl (boca) y la posicién de la boca y de la lengua m?dlﬁcan

Batos d;s? c)"lgmal. Produmendo las distintas vocales {a, e, 1, o, m).

fituyes lallntas Posiciones de la lengua, la boca, !qs lablps, etc., cons-

BBeics 1o g articulaciones de la voz. De esas articulaciones saldrin
onemas (consonantes y vocales).

Las

or oo leotras (grafias o fonemas) se dividen en vocales y consonantes.
'ma y tamafio, éstas pueden ser mayisculas o mintsculas.
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Vocales. — Las vocales son sonidos que pueden Pronunciarse de
un modo independiente, ¥ que se producen por Ia vibracién de Jas
cuerdas Vocales, saliendo sin obstdculo el aire al exterior,

Las vocales son cinco: a, €1, 0, u, y su clasificacién se hace segiin
distintos puntos de vista,

a) Segun la posicion de la lengua en sy Pronunciacién, las vocales se
han clasificado en:

ANTERIORES 0 PALATALES: laiylae,
POSTERIORES 0 VELARES: laoylau
MEDIA 0 NEUTRA: ]a a.

El tridngulo de Hellwag demuestra esta clasificacién,

b) Observando 1a mayor fuerza de Pronunciacicn

de las vocales, és-
tas se han clasificado en:

L
PRIMER GRADO DE PERCEPTIBILIDAD: g
SEGUNDO GRADO DE PERCEPTIBILIDAD: o, e
TERCER GRADO pE PERCEPTIBILIDAD: i, u

Alaaglae ¥ la o, por ser las mds perceptibles, se las llama tam-
bién vocaies fuertes, La i Y 1a u, son débiles. Esta clasificacién es
muy importante par la formacién de los diptongos y triptongos.

¢) Segin Ia mayor o menor abertura del canal bucal, se dividen en

«abiertas» y «cerradass, La a es la m4s abierta. La ¢ y Ia o son
intermedias. 1.3 ; ¥ la u son cerradas,

GUTURAL: g4

PavLaTAL: §

Lasrar: z }
INTERMEDIAS: ¢, o, '

Consonantes: las consonante

S son sonidos que, a] jgyaj que las
vocales, también Pueden pr

Oonunciarse independientemente, Pero 8
€cesitando para sy articulacion Ia ayuda de los sonidos voca-

n
licos. En Ias consonantes el aire, al salir a] exterior, encuentra
diversos obstaculos en e] canal bucal.

CLASIFICACION DE LAS CONSONANTES:
carse teniendo en cuenta: a)elp
de articulacién.

a) Segin el punto de articulacidn, las consonantes puedep ser:

BILABIALES: articulacién con log dos labios, b, p, m,
LABIODENTALES: articulacién de]
periores: f, v,

las consonantes Pueden clasiﬂ-;-
unto de articulacién; b) el modo
o

labio inferior con los dientes sy

66

de los dien-
INTERDENTALES: articulacion de la lengua con el borde

tes incisivos: z, c.
i s dien-
DENTALES: la punta de la lengua con la cara posterior de lo
tes superiores: ¢, d.

i 20005 5,05 L 707
ALVEOLARES: punta de la lengua con la encia o alvéo.o: s, :

i - I, n.
ParATALES: paladar duro y parte anterior de la lengua: ch, y,
i0 05~
VELARES 0 GUTURALES: velo del paladar; regién gutural y parte p
terior de la lengua: k, g, ¢, j, g.

i i0 ndien-
b) Desde el punto de vista del modo de la artlctulicc::;i;,l ;fy =
: los 6rganos, ya sea este )
d la forma de contacto de _ s
ulO-'rz:té:neo o de mayor o menor frotamiento, las co_nsppantes .czdas =
?iknn en c;clusivas o explosivas; fricativas o de friccién; afri
fican e

de friccidon parcial.
SON OCLUSIVAS 0 EXPLOSIVAS: p, b, d, t, m, n, ¢, (ca, co, cu); g (ga,
g0, gu).
Son FricaTivas: f,z, s, 1,11, j, g c, (ce, ci).

SoN AFRICADAS: ch, f.

SON VIBRANTES: T, IT.

A la s también se la llama silbante, o sibilante, y a la 7, nasal.

En las silabas: bra, bla, pli, tre, cra, fro, gla, eltc. las consonantes
I vr, son liquidas; las que articulan con ellas, son licuantes.

EJERCICIOS. — Diga la diferencia que hay entre FOHEtica'tgrr;]Siﬁgls?
¥ Ortografia, Cite las etimologias de esas palabras. EXDI_IQUIE es Osel et
Fonema, grafia y letra. Distintas clases de allfabetos. Fisiologia . v%cales
de fonacién. Clasificacién de las vocales, segiin Hellwag. C]ases1 e
segin  Orchell, Explique estos términos: bllabifﬂ,.alve(]}lar, pala él]ésiﬁque'
oclusiva, explosiva, fricativa, africada, nasal, llqulclzi. cuante.
eStas consonantes: m, I, t, b, v, I, hhedghfillp fsyz
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Leccion 26
LAS CUALIDADES DE LA VOZ

Las principales cualidades de la voz son las articulaciones, la in-
tensidad, la duracion y la extension.

Las articulaciones son los movimientos de la boca que modifican
la voz. Las articulaciones producen las letras, las silabas y las pala-
bras. Ya vimos en la leccién anterior como se producen las vocales y
las consonantes por medio de las articulaciones de los distintos ele-
mentos de la boca: garganta, lengua, dientes, labios, paladar, etc.

La intensidad de la voz es el mayor o menor grado de fuerza al
emitir los sonidos. El mayor grado de intensidad constituye el acento,
por eso decimos que la silaba ténica o acentuada de una palabra es
la que se pronuncia con mayor mtensidad.

La duracidn de la voz es el tiempo que se emplea en emitir los
sonidos; la duracién de la voz constituye la cantidad. Por la cantidad,
las silabas pueden ser largas o breves: En la palabra translicido te-
nemos una silaba de larga duracién: trans, y las otras breves. Tienen
silabas largas las palabras siguientes: sustraccion, transportar, in-
fraccion.

La extension de la voz es la inflexién aguda o grave que se pro-
duce segiin se dilate mas o menos la laringe. La extension de la voz
constituye el fono, que puede ser grave o agudo. Uno de los aspectos
mas interesantes de la expresién es la entonacion; buena prueba de
e.Ilo la tenemos en las oraciones interrogativas, admirativas, exhorta-
tlvas,‘etc. Enfasis es sinénimo de entonacion, y viene a significar en-
tonacién exagerada.

Otro aspecto también interesante de la voz, es el timbre, éste de-
pen_df_: de las modificaciones que recibe el sonido por las condiciones
individuales del érgano de fonacién de cada persona. Por el timbre de

Sl_ld voz, podemos fAcilmente distinguir, sin verlo, a cualquier indi-
viduo,
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dios relativos a la voz o expresion oral, elb?:_
las pausas y €l ritmo Las pausas son detenciones, nz‘as (0] menq; o
¥ spué ténicas, de mayor 1 -
S después de las palabras , )
ves, A i irar. Sirva este mismo
tanci indar las ideas o para resp : va
encig B 1 indican con las
i ;s pausas, las cuales se
; como ejemplo de esas pa ! :
e '0s. Se hacen muchas pausas qu
comas, y los puntos. ]
o o i lo: Fue imposible obtener
an indi or comas, por ejemplo: It
no estan indicadas p ] e
LS i0 terior se hace una pausa
.1 permiso. En la oracion an : na ‘ iy
L:rai imposible y obtener sin necesidad de indicarla con una co

También son estu

acion armoniosa de las frases y ora-
e la atinada distribucion dg los acen-
de la expresidn, €l rit-

El ritmo, que es la combin
ciones en la clausula, depende de :
tos y las pausas. Para la elegancia y armonia > Sape
mo es imprescindible, tanto en la prosa como €n P -

Nétese como en el siguiente parrafo las pausas y los acentos cons-
tituyen una hermosa armonia con verdadero ritmo:

«Mil leguas ocuparon mis brazpsj pero mi c?o(;"agon S{?
hallara siempre en Caracas: alli r.ec1b1 la v1_da, a}h ebo rcgll-
dirla; vy mis caraquefios seran siempre mis Prlmer%s co .
patriot—z's. Este sentimiento no me abandonara sino despucs.

de la muerte».
SiMON BOLIVAR

EJERCICIOS. — ¢Cuiles son las principales cualldgdes de la lvoz? t—o
¢0ué producen las articulaciones de la voz? — ¢De qué )depeél.de g :anos
en una palabra? — ¢Por qué hay silabas largas y breve.?. — Cite do psi
de cantantes de voz aguda y dos de voz grave. — Dos insfrumentos musi-
cales gque produzcan sonidos agudos y dos que P}roduzcan sonidos _gra;.res.
¢Qué clase de oraciones necesitan de la entonacion para su expresion? —
¢Qué gquiere decir énfasis? — ¢Qué nombre recibe ?l sonido carai:tenstllco
de la voz de cada persona? — ¢Por medio de qué signos se sefialan las

pausas en la expresién oral? — ¢Qué es el ritmo?
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Leccion 27

SILABAS, DIPTONGOS Y TRIPTONGOS

presado en una sola emisién de voz. En la composicién de algunas

silabas figura m4s de una vocal. Véanse estos ejemplos:
Pre-cio Pei-ne Sie-te Arapuey a-pre-cidis.

Recordemos que las vocales se dividen en fuertes y débiles. Las:
fuertes son a, e, 0. Las débiles son &l

Separense las silabas de las palabras continua y contintia:

con-ti-nua con-ti-ni-a

Vemos que continya tiene tres silabas Y continta, cuatro, ;por
qué? Porque en la silaba nua se han expresado las dos vocales en una
sola emisidn de VOZ, mientras que en continta, se €Xpresan esas voca-
les separadamente, constituyendo dos silabas.

Si dividimos en silabas las palabras aéreo y héroe: a-é-re-o0, hé-ro-e,

notamos que las vocales fuertes, no pueden combinarse en una sola

silaba. Véanse estos otros ejemplos:

ai-re sie-te ve-o sua-ve po-e-ta hue-co

A la combinacién de dos vocales, una fuerte y una débil, una débil
¥ una fuerte o dos débiles, dichas en una sola silaba, es a lo que se
llama un diptongo.

Si combinamos las vocales fuertes con las débiles v las dos débiles!
podemos formar el cuadro de los catorce diptongos que hay en nues-
tro idioma: '

ai au ia ua iu
ei eu ie e ui
o1 ou io uo
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: i i il, salian, pua:
Sepéarense en silabas estas palabras: pais, raiz, batiil, »

e : 4 sa-li-an pu-a
pa-is ra-iz ba-ul

i i e se
En todas ellas esta disuelto o destruide el diptongo porqu

ha acentuado la vocal débil. ‘
e acbsewemos las silabas de estas palabras:

a-pa-ci-guais

A-ra-puey Pa-ra-guay a-pre-ciéis

1 I lab y V 1EL (8] I e Uocales-
iéi i1 urre tres
{ C S, gL{aI.S, conc ;
as sl as pue ] gua » :
a letl te en IIledIO de dOS deb]les. A esta Comblnacloll se 18 118.11]3
(B8gk:

i fol:
TRIPTONGO. Sélo hay cuatro triptongos en espano

uei

iai uai 1€1

i ‘ o una de sus
También pueden disolverse los t;lptongo_s acentuand
vocales débiles. Ejemplos: apreciariais, veriais.

5 diptongo
El hiato: Cuando las vocales concurrentes no forman diptong
o triptongo, se dice que estan en hiato.

i 4 ihigiénico, al-
Ejemplos de hiatos: Saavedra, reelegir, héroe, antihig
cohol, cetaceo, acentiia, rio.

) en ser:
Clasificacion de las silabas: Por el nimero de letras pued

monoliteras: a, e, a-dids, e-lla, i-dea.
biliteras: el, la, si, no.

triliteras: sin, por, las, nos.
poliliteras: tres, dios, trans.

(Litera significa letra
mono - uno; bi - dos;

Iri - tres y poli - muchos)

Por la posicion de la vocal, se clasifican en: ;
A B o en di.
Directa, cuando la vocal est4 después de la consonante, com

2 en in.
Inversa, cuando la‘'vocal est4 antes de la consonante, como

Mixta, cuando la vocal esta en medio de consonantes como en

e f ia y tec-

. Observacion: Como un recurso nemotécnico (nemodme]monzlgbras
Mia-arte) netese que la primera silaba de cada una e‘latS) e

Tecta, inversq Y mixta, son ejemplos de esas clases de silabas.
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Cuando estas silabas tienen una sola consonante son simples y
cuando tienen mas de una consonante seguidas son compuestas.

Ma, en, tan, son simples. Pre, ins, trans, son compuestas.

Las silabas directas también se llaman abiertas, porque terminan
en vocal. Las inversas y mixtas, se llaman cerradas, porque terminan
en consonante. Son abiertas: La, de, no. Son cerradas: las, en, tres.

Las palabras, segtin el ntimero de sus silabas, se clasifican en:
Monosilabas, las de una, como dos, tres, pan, si.

Bisilabas, las de dos, como casa, mesa, tejer.

Trisilabas las de tres, merito, sdbana, musica.

Polisilabas, las de mas de tres silabas: ferrocarrilero, desordenada-
mente,

Division de las palabras en silabas: Ya hemos visto cémo se se-
paran las palabras en silabas gramaticales atendiendo a la conserva-

cién de la estructura de los diptongos y triptongos: au-sen-cia; a-pre-
ciais.

Cuando una palabra sea compuesta, serd potestativo dividir el com-

puesto separando sus componentes, aunque no coincidan con el si-
labeo.

Asi, podrd dividirse vos-otros Yy Vvo-sotros; des-animados y
de-sanimados.

Las silabas directas compuestas que estdn formadas por consonan-
tes licuantes y liquidas, (Son liquidas 1a 1 y la r; las que con ellas
articulan, son licuantes): bia, pre, tri, dro, cre, glu, etc.

o-tro a-trio hi-dri-co
a-cri-so-lar

a-mue-blar

Cuando hay concurrencia de consonantes que no son licuante v
liquida, quedan separadas. Ejemplos:

ins-tan-te dig-ni-dad
at-mos-fe-ra in-ne-ce-sa-rio

Debe evitarse dejar solas una o dos letras al final de un renglén:

Ella iba a- Ella iba ade- Fuimos al pa-

Fuimos al pais.
delante. lante, is.
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— Diga cuéles son las vocales fuertes

EJERCICIOS. — ¢Qué es sflaba? — DI Separe las silabas y subraye los

, las débiles. — ¢Qué es un diptongo
giisptongos de estas palabras:

i iembre puerta
ausencia recuerdo se:::edad gz;;em ?eo
aseo heroismo pais e i
dios cien Luisa

io

(A . C i » 3 imnversas
]. hlat de B!e [} Q l -

Que es € 0.:. m IOS ue sSon Ssi ahas (hle(: as

i T C lertas y Ci ¢

') mlxtaS: Que son Silabas ab € EIIatlaS)

ip - en silabas
:Qué es un triptongo? Cite los cuatro triptongos. Separe
-»st;s palabras y subraye los triptongos: ! "
u apacigiiéis

i a o
despreciéis Uruguay aprecidis

amortigudis buey

i i j os. Cite
:Cémo se disuelven los diptongos y triptongos? (.hte dos ejempl
dosf e_;) :11:11113103 de cada una de estas clases de palabras:

isi onosilabas
Trisilabas Polisilabas Bisilabas M
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Leccion 28

LOS ACENTOS. CLASIFICACION DE LAS PALABRAS
POR EL ACENTO

Al tratar de la i

niensidad de la voz vimo.
de intensidad consti

S que el mayor grado
tuye el acento.

Compaérense las palabras con caracteres cursivos en estas ora-
ciones..

1. — El liquido el vapor de agua.
2. — Yo liquido mis deudas,
3.—El agua es un liguido,

Obsérvese que en 1a

palabra liguids
con mas fuerza o intensi

, la silaba que se pronuncia
dad de voz es la

dltima, dg, 3

Algunas palabras llevan e

: n la vocal de su sila
o tilde que se llama acento or

ba ténica una rayita
togrifico o escrito. '

Clasificacién de las alabras .
cambié el lugar de] p por su acento:

DIG €l acento en las Palabras liguid
En liguidg, e] acento cae en Ja uUltima silaba; lo

p:algbras corazon, papel aji, amar. Las Palabras
tonica en el vltimo lugar se llaman palabras agudq

!
Hemos visto como
9, liquido y liquide.
mismo ocurre en la

que tienen su sflg
S.

yni i S | antepentil-
En la palabra liguido, la silaba tonica lz se hasg:dzn :msma'phuér_
4 lugar como sucede con las palabras acgd('). sd - 'amepenmtimo
:‘;mg E%tas palabras que tienen su silaba tonica en
fano. g9
lugar se llaman esdrijulas.

dni entiltimo
H alabras que tienen su silaba ténica en el tlrcg,‘:anste;ve et
I ayc:(?mo fdcilmente, recogiéndoselos. Estas pala
lugar . -
sobresdrdjulas.

AVIULhaS palabl as COIIlpueStaS como deCHHOSépN”lO, ]aclbnelltE,
y { Hdas.
H“I[d.!-{jt:e’ tiener d()s acentos Se llaman dlIO 1

i i una sola
En los monosilabos no se escribe el acento, pues tem]er:ﬁ? gk
il bg en ella ha de ir el acento forzosamente. Ejs.: col, i ,
silaba,
ViO.

i del acen-
i dictar las reglas para el uso
A la Ortografia corresponde ct : s
to Sl‘tlogréﬁcﬁ of tilde. En la leccién correspondiente trataremos
estas reglas.

EJERCICIOS. — ¢Qué es acento prosocyc_o :ge U{la galib;aic;técggxg
se llama la silaba que lleva el acento prosodico: ‘—-CQLIIC e g
rafico? — ¢Qué son palabras agudas? — Cite un ejemplo. — ¢ Y e
%ras‘—ll;'masg Cite un ejemplo. — ¢Qué son palabras esdriiju a}z s S
ejemplo. — ¢Qué son palabras sobreesdmjulas'? Cite uilasi].:;ngtohas?¢cne
son palabras ditonas? Cite un ejemplo — ¢Qué son pa
un ejemplo.

Diga las etimologias de esias palabras:
ténica ditona dtona penuiltima antepeniltima.

3 . iciendo
Clasifique estas palabras subrayando sus silabas ténicas y diciend

si son agudas, breves, esdrijulas o sobresdrijulas:

examen crisis miércoles pan
lunes viernes violin saI‘tr-
Cdrcel X decimonono héroe mérito
Pastel sintaxis rio retizen
barbaramente vidlvula didlogo anis

Observacion: 1a Academia ha suprimido el acento ortogrifico de las

YOces compuestas con décimo: decimonono, decimosexto, decimocuarto,
decxmoquinto, decimoséptimo, etc.
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Leccién 29
DEFECTOS DE LA PRONUNCIACION

Los defectos de pronunciacion o faltas de Prosodia son debidos a
las articulaciones viciosas, a los errores de acentuacién o a las modi-
ficaciones de las letras que el vulgo introduce en las palabras.

Las articulaciones viciosas dependen de las dificultades para pro-
nunciar las letras y las silabas,

Producto de la dificultad so
tartamudeo, dificultad en la
mera silaba de las palabras
tardia y vacilante,

n el gangueo, pronunciacién nasal; el
pronunciacién que obliga a repetir la pri-
» 1a balbucencia, que es Ia pronunciacién

Otros defectos de pronunciacion son debid
viciosa de algunas letras. Estos erro
rismos prosddicos, tales son:

0s a la articulacién
res de Prosodia se llaman barba-

El ceceo que consiste en la viciosa pronunciacién de la ce y la
zeta: cefior, Madriz, aci, pazar, etc,

El seseo es la costumbre de

pronunciar con la ese las articulacio-
nes que deb

€0 ser con ¢ o z: servesa, matansa, piesa, cdrsel, etc,

Lalacion es el vicio de pronunciar ! por r o d: almiral, alquiril, il,
comel, riiblica, peleglino, almatoste, etc.

Rotacismo es el uso vicioso
mente o con cardcter gutural en
otra letra: orfato, arcancia, cormil

de la rr, pronuncidndola exagerada-
lo, carma, etc,

Taucismo es el uso vici

oso de la ¢ por d: Madrit, amistat, venit,
etcétera. :

K
L

Yeismo es 1a pronunciacién de la y por /I: cabayo, siya; eya, & i,
etc,
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vez de lingual, o sustituyéndola por

e - s. Las
frecuente la pronunciacién defectuosa de la n;u}’ l;?areci 7

s Carlos, carne, efc., se pronuncian con una r muy media
palabras Cq:’ OSra i 'también Caslo, caspne. La s fu_'Lal y lg inter e
8 UDR j5 5 0': ]ronuncian muy oscuras O Sé SUprimen. 5e oye or
Vimosar?:r?ltgemse- psalite, llegate, por saliste, llegaste; _fll;g::(;s;?_?;oéo%w
;lui;';lgsri somos. Y en algunos casos se agrega una s 1n

salistes, mirastes, llegastes.

ko ¥ cui-
Los barbarismos prosddicos pueden i h]aulzgi?rauguida-
.b dio de las reglas de la acenluaCllorll, Cpp a ; iy
dadoso estudio blos. Por la observacion e imitacion 'de las exp 198
g (Lelelsof:lewl)::pers.onas cultas. Con voluntad e interés pueden co
nes or

sirse todos €s0S VIC1OS.

p
Ebfl ( .LC 15 Q e de alabras que e] VulgO Suele ronur
3 e estos EJ Tl’lpl()S p

. S v] ] i o o] l ,] [
ciar II]al. 010 S€ piesentan as ormas C rrectas. serve la suaba

tonica de esos vocablos:

i sincero
aisla paralelogramo ma}ulla a il
allinéens'e telegrama pau;z o £
aerostato epigrama mzse b
avaro kilogramo ucd i
perito kilolitro opzitpo 1 e
catdlogo decalitro pedicu 2 g
caracteres regimenes ssytjill*em ity %,
g % :
i eri intervalo !
e Sino policromo desai;ugiz:
CO;TQUB reseda sdnscrito acroba
colega : -
centigramo interin mendig
i 1 diptongo:
Estudiense estas voces verba!es que no dlsu?lli\i)en e 50 ancmo
yo vacio yo me expatrio yo aux
i io
yo amplio yo ansio yo desvario yo me extas

gradio fluctio conceptio insintio

neras:
Véanse estas palabras que pueden acentuarse de dos ma

cardiaco — cardiaco
celtibero — celtibero ]
cuadrumano — cuadrumano
chofer — chofer

dinamo — dinamo

démino — dominé

elixir — elixir

afrodisiaco — afrodisiaco
aloe — 4loe,

alveolo — alvéolo
ambrosia — ambrosia
4moniaco — amoniaco
atmosfera — atmésfera
aureola — auréola
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austriaco — austriaco
aeromancia — aeromancia
balaustre — balatstre
bimano — bimano

cantiga — cantiga

meteoro — metéoro
mucilago — mucilago
nigromancia — nigromancia
olimpiada — olimpiada
omoplato — oméplato

orgia — orgia

onomancia — onomancia
onicomancia — onicomancia
oniromancia — oniromancia
pelicano — pelicano
policiaco — policiaco
pediatra — pediatra
podiatra — podiatra
periodo — periodo

farrago — farrago

gladiolo — gladiolo

gratil — gratil

medula — médula
metemsicosis — metemsicosis
pentagrama — pentdgrama
pabilo — pabilo

piromancia — piromancia
poligloto — po'igloto
quiromancia — quiromaneia
Ravena — Rivena

Rumania — Rumania

robalo — rébale

siquiatra — siquiatra

Tokio — Tokio

torticolis — torticolis

utopia — utopia

varice — varice

zodiaco — zodiaco

Hay algunos nombres Propios que son breves o llanos y con
frecuencia se pronuncian como esdrijulos. Estas son sus formas co-

Irrectas:
Aristides Catulo
Arquimedes Diomedes

Véanse estos otros en su forma correcta de pronunciacién:

Célebes Ddmocles
Herddoto Ddnae

EJERCICIOS. — ;Qué son barbarism

los defectos de pronunciacién?
fectos:

Gangueo Tartamudeo
Seseo Rotacismo

Examine este grupo de palabras y diga qué regla puede introduc : ‘;I

Singular: Plura]:
Cardcter  — caracteres
Régimen  — regimenes

0s prosédicos? — ;A qué se del
— Explique en qué consisten estos

Balbucencig Ceceo .. NN
Yeismo

Iturbide
Sardanapalo

Eufrates
Leonidas

Demdstenes
Aristoteles

Melguiades
Ciriaco

e

Lalacidn

i : labras
Emplee en frases u oraciones estas voces y diga qué clase de pa

son por su acento:

Intervalo Kilogramo Mendigo g:;:;;os
Vayamaos Catdlogo Telegrama oo
Cé?ega Sincero Opimo strato:

i 2
¢0ué se observa en estas palabras respecto a los diptongos?

is periodo cardiaco amoniaco
: i i vario
i( premacia maiilla amplio : i 5
' ;‘p.zc'epnio extasio vanaglorio i
i ) » ’
fluctiio gradiio acentuo

?
¢Qué se observa en los diptongos de estas voces verbales?

vacio concilio obllctu(?
auxilio fraguq ;{chz rio
promiscuo espacio ic

Cite diez vocablos que la Academia autoriza acentuarlos de dos ma-

neras. e
Emplee en oraciones estos nombres propios:

i isti les.
Diomedes, Aristides, Eufrates, Damc.)c‘ :
Herddoto y Demostenes — (consulte el diccionario).

Busque en el diccionario todas aquellas voces cuya significacién des-

conozca.
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Leccién 30

CONTINUACION DE LOS BARBARISMOS PROSODICOS

Son muy frecuentes los barbarismos prosddicos por la alteracion
de las letras; se cometen por ignorancia o descuido; para evitarlos
se recomienda la consulta del diccionario y la practica de la conver-
sacién con personas cultas. Practiquese también la lectura en alta
voz como ejercicio ortolégico.

Estudiense estas palabras que con frecuencia el vulgo pronuncia
mal. Busque en el diccionario aquéllas cuyos significados desconozca.

Estas son las formas correctas:

aceptar

acido

adrede

jajal

adicion
albahaca
aeroplano
ambidextro
amigdalitis
armatoste
antediluviano
antiflogistina
arteriosclerosis
apalabrar
apartamiento
baladronada
bazofia
berbiqui
bistec
brebaje
cande
canadiense

calentisimo
convalecencia
carraspera
ciénaga
contriciéon
constipado
coligar

clisé

clueca
conyuge
caucho
cervuno

coste
cloroformizar
concunado
chisporrotear
debilidad
descender
dentifrico
denle

denme

diselo
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desinfectar
desvariar
delante
destornillar
descifrar
diabetes
disgusto
diferencia
enjundia
efecto
escena
escenario
etcétera
estremecer
espléndido
espontaneo
esofago
estrambotico
estornudo
encalabrinado
esparadrapo
escofina

estricto
explayar
flux
flaccido
fusilar
hediondo
hemoptisis
hollejo
halar
humareda
hojaldre
gualdrapear
gaznaton
grupera
ictericia
interinidad
igneo
Ignacio
istmo
jamaicano
Joaquin
juventud

linea
mellado
moscada
manutencion
madrastra
menear
moblar
molinillo
nadie
objeto
orzuelo
orangutan
occiso

Esttdiense estas palabras que la Academia de la Lengua autoriza

sus dos formas:

pintorrear
padrastro
pinino
polvareda
palmacristi
para
pelear
prefecto
prever
proveer
peleé
paseé
peleemos

paseemos
probabilidad
quimono
resistero
reumatismo
rendija
revolotear
roldana
relamido
reemplazar
reloj
salcochar
sancochar

aplanchar — planchar
batiborrillo — batiburrillo
cangrena — gangrena
caluroso — caloroso
champin — champana
doscientos — docientos

puertorriquefio — portorriquefio

trecientos — trescientos
mudada — mudanza
pergenio — pergefio
damaceno — damasceno
pantufla — pantuflo

torreja — torrija
molledo — mollero
canuto — canuio

tifus — tifo

enamoricar — enamoriscar

séptimo — sétimo

septiembre — setiembre
paranomasia — paronomasia
mendigante — mendicante
minoria — menoria

amnistia — amnestia

sarta
susceptible
supersticion
satisfaccion
sabihondo
sefiuelo
tranquera
usted
ungiiento
viceversa
vendaval.
verraco
ventrilocuo




|
| |
i

EJERCICIOS. — Emplee en frases u oraciones estas palabras: -

denle — dénmelo — diselo — madrastra — encalabrinado
bazofia — concufiado — bistec — aid — ictericia

Con auxilio de un diccionario diga las etimologias de estas voces:

dentifrico — arteriosclerosis — hemoptisis — antiflogistina
ambidextro — viceversa — semdforo — asfixia

Diga los primitivos de estos derivados:

padrastro — ciénaga — polvareda — canadiense — jamaicano
cafiuto — debilidad — humareda — riguroso — mudanza

Cite la otra forma autorizada de estas palabras.

champafia — tifus — septiembre — planchar — molledo — minoria
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Leccién 31

LA ORTOGRAFIA. REGLAS PARA LA ACENTUACION

La oljtpgrafia (de orto-correcto y grafia-escribir) es la parte de
la Gramatica que trata de la acentuacién ortografica, del uso de las
letras de escritura dudosa y de los signos de puntuacion.

Y?. se dijo en la Leccién 28 que habia dos clases de acentos: el
p_rosodzco y el ortogrdfico. El acento ortografico es una rayita, o
1tlll;:lva que se coloca sobre la vocal de la silaba tonica de algunas pa-
abras.

Reglas de acentuacion ortografica: Véanse estas palabras agudas:

mani corazon papel
c_a_fe violin : coger
siju cortés cornac
bambu anis reloj
domind ademds usted
mard comején azul
papd capitdn salir

Son agudas porque tienen su silaba ténica en el ultimo lugar.

Obsérvese que todas las que terminan en vocal (primera columna),
llevan acento ortogrdfico. Las de la segunda columna, que terminan
El tf;?ils?nante n o s, tambiél? llevan acento ortogrdfico; pero las de
b era columna, que terminan en consonantes, que no son # i s,

inguna lleva el acento. De estas observaciones podemos inducir la
Siguiente regla:

L o »
. v;z Ipalabms agudas llevan acento ortografico cuando terminan
SOnanta o en las consonantes #, s. (La y final se considera como con-
€, por lo tanto, estoy, batey, virrey, no llevan acento.

Examinense estas voces breves o llanas:

casa . . .
bl camino sintaxis fértil
€ montes lunes album
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carcel azucar

lago cantan
serie virgen méarmol Pérez
libreta examen martir Suarez

Puede notarse gque solamente llevan acento ortografico o tilde
las que terminan en consonante que no sea n, s. Se ve claramente
que las breves terminadas en vocal no llevan la tilde. Asi se puede
formular la siguiente regla:

Las palabras breves © llanas Wlevan tilde cuando terminan en con-

sonante que no sea mn, s.

Véanse estas palabras esdruijulas o sobresdrajulas:
cascara lamparas musica mandaselos facilmente
mérito héroe barbaro dificilmente recogelos

En todas se ha puesto la tilde, por consiguiente, la regla es bien

facil:

Las palabras esdrijulas siempre se acentuan ortograficamente.

Estudiese esta Fabula de Iriarte y busque las voces esdrujulas

que hay en ella.
El GATO, EL LAGARTO Y EL GRILLO

Ello es que hay animales muy cientificos
En curarse con varios especificos

Y en conservar su construccion orgdnica,
Como hdbiles que son en la Botdnica,
Pues conocen las hierbas diuréticas,
Catdrticas, narcdticas, eméticas,
Febrifugas, estipticas, prolificas,
Cefdlicas también y sudorificas.

En esto era gran prdctico y tedrico

Un gato, pedantisimo retdrico,

Que hablaba en un estilo tan enfdtico

Como el mds estirado catedrdtico.

Yendo a caza de plantas salutiferas

Dijo a un lagarto: «jQué ansias tan mortiferas!
Quiero, por mis turgencias semihidrdpticas,
Chupar el zumo de hojas heliotrépicas.»
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Atdnito el lagarto con lo exdtico

De todo aguel predmbulo estrambdtico,
No entendié mds la frase macarronica
Que si le hablasen lengua babilonica.

Pero nolo que el charlatdn ridiculo

De hojas de girasol llend el ventriculo,

Y le dijo: «Ya, en fin, sefior hidropico.

He entendido lo que es zumo heliotropico.»

Y no es bueno que un grillo, oyendo el didlogo
Aunq{ue se fue en ayunas del catdlogo ;
De? términos tan raros y wmagnificos,

I-{zzo del gato elogios honorificos.

Si; que hay quien tiene la hinchazon por mérito
Y el hablar liso y llano por demérito. '

Ma:s ya gue esos amantes de hiperbdlicas
Cldusulas y metdforas diabdlicas

De retumbantes voces el depdsito
Apyran, aunqgue salga un despropdsito,
Caiga sobre su estilo problemdtico

Este apologo esdrijulo enigmdtico.

EJERCICIOS. — (Qué es la Orto i
_E i ) grafia? — ¢Qué es acent afico?
.;S:a:l‘do se acentilan ortograficamenté las palabras agudas? —D—czréﬁizif;cgé
o ans u;nlalzsspo;lraebgas’ pmrev§:s? — ¢Cuédndo se acentuan las palabras esdri
sdriajulas? — Analice las siguientes palabr: ici 1
(-] a i
;.o Ilg.grccll?lsée Iﬁ:r pz:;itl:ras por su acento. 2.° Si lleva acent% cu-tog,raﬁS ‘dz:ci.leg ci;)d
8 a tilde : 5
pahing o por qué no la lleva, Coléquense los acentos donde

c
r:;ne arbol sabado linea medico
el tenue fatuo debil Lopez
Z viernes barbaramente exito cutis
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Leccién 32

CASOS ESPECIALES DE LA ACENTUACION

os las reglas expuestas en la Leccion a
tas excepciones:

En algunos cas nterior no
se cumplen. Veamos €s

Disolucién de diptongos y triptongos. Examinense estos voca-

blos:
ri-0 ba-l fri-o
continud-a ma-iz siti-an
permitiri-ais pa-is sonre-irse
ata-ad fi-e

apreciari-ais

s céomo se infringen las reglas de
llanas, por causa de la disolu-
e dos silabas.

En los anteriores ejemplos vemo
acentuacién de las palabras agudas y
cién de diptongos y triptongos, formandos

Voces verbales con sufijos pronominales:

perdio-se miré-se permiti-les andara-se
conto-le seguid-los llamé-me conmovi-la
Cuando una voz verbal lleva acento, lo conserva, al agregar una

Todas las anteriores palabras son

variante pronominal como sufijo.
y sin embargo, estan acentuadas.

llanas terminadas en vocal o en s,

Las palabras compuestas: Por lo general, estas palabras conser-
van el acento ortografico de sus elementos: Véanse estos ejemplos:

fria-mente facil-mente agil-mente licita-mente

Todos los adverbios terminados en mente cuyo anterior elemento
lleve acento, lo conserva.

Sin embargo, la Academia recomienda que no se acentie el pri-
mer elemento de los compuestos numerales ordinales:

deci_motercio o decimotercero; decimocuarto, decimoquinto,
decimosexto, decimoséptimo, etc. |
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T ampoco ac_enma: sabelotodo, dolico-céfalo, sanalotodo, cefalorra-
quideo, rioplatense, etc.

Las conjunciones ¢, o, u y la preposicién a no llevan tilde. Sélo
la lleva la conjuncién o cuando va entre cifras, para evitar que se
confunda con el cero. Ejemplos:

5 ¢ 6. Maria va a casa. Pagaras o saldras. Madre e hija. Uno u otro.
Las letras maytsculas: La Academia recomienda su acentuacion.

Las voces extranjeras se acentuan de acuerdo con las reglas cas-
tellanas;. pero los nombres propios extranjeros se escribiran sin po-
nerles ningtn acento que no tengan en el idioma original: Schubert,
Newton, Valéry, Miiller.

Los_gcentos diacriticos: Son los que se aplican para distinguir
la’ funcién o el oficio de ciertos vocablos de igual escritura o con ca-
racter homénimo. Entre ellos hay varios monosilabos como el, si, se
mi, tu, de, te, mas. Veamos los casos en que deben acentuarse.l i

Tu: solamente se acenttia cuando es pronombre personal: Td
cantas. No se acentiia cuando es pronombre posesivo: Tu carta; fu
mano.

E.Z: solamente se acenttia cuando es pronombre personal: éI es-
tudia. No se acentia cuando es articulo determinante: el papel, el dia.

Mi ll_eva acento si es variante pronominal: Es para mi. No lleva
acento si es pronombre posesivo: mi casa, mi cara.

L ie, séloYse acentuia cuando es del verbo ser o del verbo saber:
ueno. Yo sé escribir, No se acentua si i fnal:
: es variante -

ey o pronominal:

" E:ie; lleva acento cuando es voz del verbo dar: Dé limosnas. No
1 el ié pan. No lleva acento cuando es preposicién o el nombre de
a letra d: Casa de madera. Una de maytscula.

M :

e ﬁ:c h?:ebl\? acentuarse cuando es adverbio de cantidad: Quiero
S . No se acentiia cuando es conjuncién i

‘ adversativa: -

dono mas no lo olvido. ol

Si : g
vid EI’HC;aI?YdO es tvanante pronominal o adverbio de afirmacién: Vol-
lo - Yo si te quiero. No se acentua cua juncié
- L0SE e : ndo es conjun -
dicional: Si é1 viniere. e
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! té. No
Te solamente se acenttia cuando es nombre: una taza de
- inal: Yo te quiero.
g i ominal: Yo te q ;
i es variante pron : . il
llev: aceililt‘?asacento si equivale a todavia. A#n no podemos an a
un lle

lo.
lo. No lleva acento si equivale a hasta: Aun esto merece arreg

. Cadt
e, fin y todos los demads monosilabos nunca se acentuan;
’

: - 1 u
Eie pls voces fue, fui, vio y dio, que antes se recomendara s
, fut,

asimismo la
acentuacion.

poco deben acentuarse,

Cuando no hay posibilidad de confusién tam e

segiin la Academia, los pronombres demostrativos: este,,
y sus formas derivadas.

j i i acen-
Solo puede ser nombre, ad]etwo (o] adve.rlzzlo. $01:1;tmente] se ;
taa Vi i jlo te quiero a t1 (equival 50_ I €
cuando es adverbio. Sélo ] ) ; e a ament :
adonde, se acenttian cuando tienen cardcter de interrogativos O ad
?

mirativos.

Ejemplos:
5 ?
j ? ¢Donde estabas?
¢Qué hora es? Don :
¢Cudl es tu nombre? FAd??Lde nf]lzeso'l
cQuién llamo6? jQué her !

. { i i)
¢Ctivo es este ldpiz? jCudnto S}lfl"ér.r
C'Cuéindo llovera? fCl:ldﬂ dehca'o.
¢Cudnto vale? jComo llueve!

¢Como te sientes?

s : . 3
EJERCICIOS, — ¢Cudndo hay disolucién de diptongos ér c!e J&lzit;r:;ﬁ;;
¢ ej xpli idse lleva acento. ¢Qué
Dé ejemplos. Explique por qué rompi . i i
i6 — e compuestos que
de la acentuacién de las voces compuestas: 1 *
i i — ¢Qué dice la Academia respecto a
acentuan y que no se acentuan. ¢Qu : = g
acentuacién de las letras mayusculas y las voces extran]er?s? ioouitlials;?)ns
acentos diacriticos? — Construya frases u oraciones con los monos
el, tu, mi, se, de, te, en los casos en que lleven tilde.

i n
Emplee las voces aun, solo, mas, que, cual, quien, cuando, donde, €
los casos en que deben acentuarse.

Escriba oraciones empleando estas palabras: como, este, cuando solo,
mas, en los casos en que no deben acentuarse.
L]

Emplee de, se, mi, si, tu, en los casos que no llevan acento.
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Leccion 33

USO DE LAS LETRAS DE ESCRITURA DUDOSA

REGLAS SOBRE LA B

Las letras que presentan mayor dificultad en la Ortografia son la
bc,ghjkl,mrzs, v xy.

En esta seccién se hace el estudio ortografico de las palabras que
presentan varias reglas que se han formado mediante la inducciodn.
Algunas de estas reglas ya han sido expuestas en los ejercicios de las
lecciones anteriores; su repeticién no serd perjudicial al estudiante.

Ademas de las reglas se practican varios ejercicios de dictado y €es-
critura de palabras sueltas.

Ya hemos visto que son magnificos auxiliares de Ia Ortografia la
Etimologfa, la Morfologia y el estudio de los significados de las pala-
bras, especialmente el que se refiere a los pardnimos.

. El mejor procedimiento o método de aprendizaje de la Ortogra-
fia es aquel que asocia estrechamente la
con ] [

€ un vocablo nos dari la imagen visual del mismo, y la repeticién
de su €scritura, nos proporcionara la imagen grdfica o motriz,

ticu?; método inductivo es aquel que de los hech_os o fenémenos par-
i formula una ley o regla. Cuanfio €Xaminamos en un grupo
mep abras un detalIe’comun de su escritura y derivamos de ese exa-

Tl Una regla ortografica, estamos empleando el método inductivo.
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Examinense estos vocablos e induzcase la regla:

_amabilidad
sensibilidad
afabilidad
contabilidad
posibilidad

responsabilidad

civilidad
movilidad
llenaba
rezaba
miraba
cantaba
mirabais
copiabamos
miraban
llamaban

bisiesto
bisel
bizcocho
bisagra
bipedo
bimestre
bilingiie
bisnieto
bivalvo
biedro

vagabundo
nauseabundo
tremebundo
meditabundo
furibundo
sitibundo

bravo
brete
brisa
brote
bruto
tabla
tableta
tablilla
blusa
bloqueo

REGLA?

REGLA:

REGLA:

REGLA:

REGLA:

Se escriben con b los nombres abs-
tractos terminados en bilidad, me-
nos civilidad y movilidad.

Se escriben con b las palabras que
expresen voces verbales corres-
pondientes al copretéritq (pretéri-
to imperfecto de indicativo) de la
primera conjugacién y las formas
verbales del mismo tiempo del
verbo ir (iba, ibas, iba, ibamos,
ibais, iban).

Los prefijos bi, bis, biz, que signi-
fican, dos, se escriben con b.

La terminacién bundo se escribe
siempre con b.

Las silabas bra, bre, bri, bro,_bru
y bla, ble, bli, blo, blu, se escriben
con b.
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EJERCICIOS. — Péngase la letra

que falta en estas palabras, escribiendo
la palabra completa: '

furi...undo observa...an recrea...a " no..le
...iligiie ci...ilidad esta...lo mo...ilidad
salta...ais nausea., .undo imposi...ilidad costum...re
...isagra nota...ilidad ...isiesto ...isectriz

¢ -

Obsérvense estas palabras e indiizcase una regla:

escuchabais ocultaban desafiaban rechinaba limpidbamos

Para lograr la imagen grifica o motriz de las palabras, practique este
ejercicio. Escriba cinco veces ,a columna, estos vocablos:

bicicleta

civilidad vagabundo
inductivo

observabais
anheldbamos asfixiaba

sensibilidad

Escriba al dictado estas oraciones; pero antes léalas con atencién:
El cloroformo priva de la sensibilidad. — No acepto esas cosas de bruje-
ria. — Volubilidad es el nombre del adjetivo voluble, — En la casa de
huéspedes admitieron a un vagabundo. — Movilidad se deriva de movil, y
esta palabra de mover. — Esa bisagra esta bastante oxidada. — Mientras ti
bostezabas, ella te observaba. Jenaro recibié un golpe con ese tablén. —
Esa zanja despide un olor nauseabundo, — El uso de las monedas es anti-
quisimo. — Diedro quiere decir de dos superficies. — Tu espejo tiene Ia luna
biselada. — Hay moluscos de conchas bivalvas, — Esas montafias son
muy abruptas o escarpadas. — El pavo es un animal bipedo.

Observacion: Estas 17 lecciones relativas a la Ortografia (33* a
50*) deberdan intercalarse gradualmente entre las otras leccio-

nes gramaticales en Jos casos y momentos oportunos siguiendo
las indicaciones del Programa Oficial. Este procedimiento dara
mds interés y valor practico a los estudios de la Ortografia.
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Leccion 34

CONTINUACION DE LAS REGLAS SOBRE LA B

Examinense es

escribir
recibir
concebir
prohibir
percibir
subir
exhibir
inhibir
hervir
servir
vivir
buzo
bulla
burbuja
burla
buscar
busto
Biblia
biblioteca
rabano
rabia
ribete
ribera
robo
roble
robusto
rubio
Ravena
rival
rivera

abogado
abolengo
abolir
abonar
abuelo
abundancia
avocar
avutarda

tas palabras € induzcase la regla:

REGLA: Se escriben con b los verbos ter-
minados en bir, menos hervir, ser-
vir y vivir; en ber, o aber, menos
precaver; V €Nl buir.

REGLA: Se escriben con b las palabras que
empiezan con las silabas bu, bur
bus y bibl.

REGLA: Se escribe con b toda palabra que
comienza con rab, rib, rob, rub,
menos Rdvena, rival y rivera.

REGLA: Se escriben con «b» las palabras
que empiezan con abo, y abu, me-
nos avocar y avutarda.
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abstracto
absorber
obtener

obvio REGLA:

subdito
10.—substancia
obsequio
obstaculo
obscuro
obtuso

Se escribe con b toda palabra en
que el sonido b vaya delante de-
una consonante cualquiera, o lle-
ven los prefijos: ab, ob, sub.

EJERCICIOS, — Péngase la letra que falta en estas palabras, escribien-

do la palabra completa:

...urbuja 0...1uso
ser...ir 0...vio
exhi...ir 4 Rd...ena (1)
.ulla ...UZO0
ru...rica a...stracto

vi...ir ...usto
prohi...ir ri...al
ri...ete her...ir
ru...or perci...ir

Obsérvense estas palabras e indtzcase la regla:

obscuro —  OScuro

substancia — sustancia
substraer — sustraer
subscribir — suscribir

substantivo — sustantivo
obscuridad — oscuridad
substraendo — sustraendo

Escriba al dictado estas oraciones; pero antes léalas con atencién:

El vendaval derribé con barbara violencia el tabique. — Se va a pro-
hibir el hacer obsequios a los rabinos. — Los rebeldes abandonaron la
bandera en el baluarte, — Hay muchos robos en los suburbios de Rave-
na (1). — El buzo buscaba por la ribera de la rivera un robalo. — El agua
al hervir produce burbujas. — Los subditos escribieron sus ribricas al
recibir los rublos, — El higienista desea exhibir a esos mozos robustos. —
Bustréfedon es una escritura antiquisima que se trazaba de izquierda a
derecha y seguidamente de derecha a izquierda, a semejanza de los surcos

que trazan los bueyes arando.

Escriba cinco veces, a columna, estas palabras:

ribetear

l absolver
?_'ubtcundo rubidceas
inhibicidn servidumbre
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hervor superviviente
robustez embutirse
absorber bustrdfedon




Leccién 35 conocer

pacer
' hacer
SOBRE LA C
REGLAS padecer
s ; adolecer
i labras e-induzcase la regla: :

Examinense estas pa mecer REGLA: Se escriben con ¢ los verbos ter-
clemenf:la 14.— convencer minados en cer, menos ser, coser
ausencia retorcer y toser.
ciencia cocer

eriencia x :
e}innenci.'—.a REGLA: Las palabras terminadas en encid, | fortalecer
P . se escriben con ¢ menos Horten- oser
11.—jindulgencia : coser
tendencia sia. i ser
N a . [
indigencia kY ictericia vicio ]
conciencia : codicia indicio . j
ocurrencia ‘ malicia perijuicio REGLA: Se escriben con ¢ las ter |
Hortensia . 15— justicia fenicio minaciones icia, icie, icio,
] pericia quicio menos en alisios.
arrogancia 3 planicie alisios
ignorancia molicie
tolerancia _ ;
safancia y , EJERCICIOS. — Poéngase la letra que falta en estas palabras, escri-
: . s palabras terminadas en ancia, biendo la palabra completa:
lactancia REGLA: Las p s ans
: (o] . oy = ; : 3
12— ambulancia se escriben con ¢ men indigen...ia concien...ia an...ia
constancia que significa deseo. 3 a...ir coli.er. W mili...ia
substancia : icteri...ia Horten...ia substan...ia
vamaTiCH 3 tradu...ir conven...er un...ir
extravag ali...ios moli...ie
rancia
ansia Forme el nombre abstracto de estos adjetivos:

. : : clemente ausente constante
conducir ponente arrogante ocurrente
producir i ignorante indigente tolerante
aducir z b indulgente infante extravagante
reduc:;‘ i Estudie estas palabras y formule una regla:
reproduc . saike e § ,
de%uci v feliz — felicitar raiz — raicilla
educir : ir v dote nanz — naricita maiz — maices

ducir REGLA: Los verbos terminados en cir y codorniz — codornices cruz — cruces

13— 'm;l i cir se escriben con ¢ mMeNos astr. luz — lucir

induc g : = ¢
el Escn_ba al _dJctado estas oraciones; pero antes léalas con atencidn:
docir Es? joven ignorante dijo cosas extravagantes, — Parece que el fenicio
i Paddjeqla de ictericia. — Los vientos alisios soplan en los trépicos. — Su
5, o ;30 cla ya es un verdadero vicio. — Esa leche rancia no sirve para la
et ac;ancleg_ — La ausencia de Hortensia fue extraordinaria. — El abogado no
5 Pc‘ gu © asir la soga que le lanzaron. — Desde la planicie hasta el valle van
alslfr ir eSparcir las simientes, — Ignacio desea traducir esa nueva obra de milicia
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coger
recoger
proteger
acoger
16.— rugir
fingir
infringir
tejer
crujir

vigésimo
trigésimo

quincuagésimo

17.— sexagésimo

Leccion 36
REGLAS SOBRE LA G

REGLA: Los verbos terminados en ger y
gir se escriben con g menos fejer
y crujir, etc.

REGLA: Las terminaciones gésirmo y gena-
rio se escriben con g.

20.— cirugia
elegia
vigia
pedagogia
magia
estrategia
liturgia

litigio
naufragio
contagio
presagio
sufragio
region

religién
legién
elogio
regio

agi
colegio
bujia
lejia
apoplejia
Mejia
hemiplejia-

arpegio REGLA:

Se escriben con g las pa-
labras terminadas en gia,
gia, gio, gion, menos bu-
jia, lejia, apoplejia, Me-
jia, hemiplejia, etc.

EJERCICIOS. — Ponga la letra que falta en estas palabras:

octogenario
septuagenario
nonagenario
origen exigente
imagen agente
en tangente ‘ §
E?;egn negligente REGLA: La silaba gen se ef?;:en_::
n co
18.— sargento diligente con g menos en o rf
; urgente comején jengibre, ajenjo y ojen.
ingente jefngi.bre
gente a_]_e:njo
regente ojén
gesto ambages REGLA: Se escribe con g .la tm(liaba
i0 ad.
congestiéon  sugestion ges, MENOs en majes
19.— digestion digt?stwo
gesticular majestad
gestion
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sufra...io ‘come...én mar...en prote...er
te...er bu...ia amba...es apople...ia
sar...ento infrin...ir co...er ...engibre
ma...estad Su...estivo

Examine estas palabras y formule una regla:
Biologia Etimologia Fisiologia Cosmologia Mitologia
Analogia Lexicologia Morfologia Paleontologia Meteorologia

Estudie detenidamente estas oraciones para escribirlas después al dic-
tado:

Ese sexagenario se salvé del naufragio. — Dile al sargento que no sea
tan negligente, — El comején ha atacado la imagen de la virgen. — No
debes gesticular ante su majestad. — Es el vigésimo aniversario de su
natalicio. — No debes fingir que sab
y, la‘.:a Ia ropa con agua de lejia. Mauricio Mejia fallecié de una apoplejia.
Por infringir la orden te van a infligir un casti

buscé un refugio para evitar el contagio..

Escriba cinco veces a columna estas palabras:

g:;genan'o quincuagésimo ajenjo rugidos
e ingente encogerse pedagdgico elegiaco
mologia fisiologia biologia sexologia
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hipédromo
hipico
hipnotismo
hipérbaton
hipertrofia REGLA: Se escriben con % todas las pala-
hipérbola b ienza 1 fi-
: \ 24 hi : ras que comienzan con los pre
Leccion 37 hiperemia jos hiper, hijo, hipo, excepto ipe-
hipocondrio cacuana.
hipopétamo
REGLAS SOBRE LA H hipnotizar
ipecacuana
hipécrita
hierro
hielo (Obsérvese que casi todas esas palabras son compuestas de raices
hiena ' : e estudiadas en las Etimologias.) F
. criben con A las palabras qu
t];ueso i Sggisezan con ia, ie, io, ue, ui. Se :
Hos hzzzg exceptuian ueste (oeste) y sus com- deshabitar
falp puestos. desheredar REGLA: Un vocablo primitivo, al formar
hialino inhabil compuestos 'y derivados, mediante
Nicides deshonra la adicién de prefijos y sufijos con-
25 rehacer Serva su estructura ortografica.
e " deshacer Se exceptuan los derivados osario
ha . hacedero (de hueso), ovario, dvalo (de hue-
he heredero Vo), oquedad (de hueco), orfandad
h::nos habilidoso (de huérfano).
: : hambriento
habia REGLA: Se escriben con h todos los tiem-
77 hubo pos y formas verbaes derivadas
*  hubieron del verbo haber.
E:{)?"é EJERCICIO. — Ponga la letra que falta en estas palabras:
hub‘iese ---I_'0df‘35 ) ...iperemia des...onra ...ubiese ...uerto
habido --idrdulica des...abitar ...ipnotizar -..ialino he...acer
hay .
: Examine estog ejemplos y formule reglas pricticas sobre el uso de
hidratar aha ay ah:
hidratos Ellg ha [t = , .
drograta e con . todas s palf Ehads | e ame o M
ﬁggrt‘)g&fi!;(; s bras que empiezan con el prefijo Inés ha escrito Voy a salir iAh, qué pena!
23 — hidrau : Sy
: T o ignifica agua. ! .
hidrodinamica hidr, que sig & meEtSC.rlba al dictado estas oraciones; pero antes estudielas cuidadosa-
hidrocéfalo =
hidrostética
hidrofobia
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i ici aromatica como la albahaca. — Ese
- hmrbabgenioecsle];gef;l]éilsa%uciado de su ha.bilacién. = Debes al(':llteli
g o 0S Ccon hidrofobia. — Ayer extrajeron varios pulfsg:s o
yenter & °81 per_rd ha tenido hemorragias e hiperemias. — .Si ubiera
i W b 1 truh4n estariamos salvados, — El infeliz huér-
hioides se halla situado en la

habra que llevarlo a su casa.

1

ipnotizado con habilidad 2
fhzltgg ha quedado deshere?ac}o. -g E;hgzgzz )
la lengua. — jAh! si se Da g ; ha

II){ase dfle ?"ehagel-:* todo ese trabajo de hidrografia. s
a%g:ﬁba con atencidn cinco Veces, a columna, estas pala :

ij alhaja almohada
1] hinco ahijado alcohol oh
Ad}?:ssitg: ‘fmhiesto cohibir exhalar ex‘h_ausro thg:i:eo
czhartan harapo hebilla enhebrar  hélice er
e
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Leccion 38

REGLAS SOBRE LA J Y LA K

equipaje
pasaje
paraje

viraje REGLA: Se escribe con j la terminacién

__paje

©  coraje
ambages
enalage
companage
garage

ajedrez
ajenjo
ajeno

aje, excepto en ambages (rodeos),
endlage (figura gramatical), com-
panage (comida fiambre) y garage.

eje REGLA: Se escriben con j las palabras que

27 — ejecutar
ejemplo
ejercicio
agenciar
agente, etc.

viajero
relojero
extranjero
pasajero
cerrajero
28— cajero
lisonjero
agujero
consejero
tinajero
ligero

decir - dijimos
dije
maldecir - maldije
conducir - conduje
29— reducir - reduje
traer - traje
trajiste
trajeron
producir - produjeron

empiezan por aje, eje, menos agen-
ciar y sus derivados.

REGLA: Se escribe con j, la terminacién

jero, menos ligero y aligero.

REGLA: Se escriben con j las perso-
nas de aquellos verbos cu-
yos infinitivos no tienen este
sonido gutural.




kilogramo
kilometro |
30 Eﬂglclltcrlz REGLAS Se escribe con k el prefijo kilo
-3 kilogrametro que significa mil.
kilométrico
kilometraje

La Academia autoriza la escritura de estas palabras con g:

quilogramo quiosco (kiosco)
quilémetro coque (cok)
quilolitro quilogrametro
etc. etc.

EJERCICIOS. — Ponga la letra que falta en estas palabras:

amba...es
li...ero tra...e di...eron
maldi...eron campand...e codu...e
...10sco extran...ero lison...ero
para...e baga...e
redu...iste ...ilogramo

_ Examine estos ejemplos y formule por induccién una regla de ortografia:

conserjeria relojeria encajeria mensajeria cerrajeria

Escriba al dictado estas oraciones; pero antes estidielas cuidadosa-

mente:

Déjate de ambages y habla claro. — El espionaje es castigado severa-
mente. — Todo el pasaje recogié su equipaje. — El extranjero no llevaba
bagaje. — Ellos trajeron un probo cajero para la encajerfa, — Hice un
estudio ligero del proyecto de ese consejero. — El cerrajero comié &vida:
mente sin companage. — Ya te dije que no hagas tantos agujeros. — Ese
paje tiene mucho coraje. — Engracia se confeccion6 un .precioso traje

de encaje.

Escriba cinco veces, a columna, estas palabras

J_'erénfmo Jenaro Jeremias jerigonza jenjibre
injerto hereje hemiplejia envejecer jinete
vajilla vejiga ejercicio sufeto brebaje
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Leccion 39

REGLAS DE LA LL, LAM Y LA R

silla
camilla
milla

campanilla
tortilla REGLA: Se escriben con Il las terminacio-

31.— tornillo nes illo, illa.
rosillo
| cuchillo
; trillo
palillo

‘ calle
talle
muelle
];uilﬁlo REGLA: Se escriben con [l las palabras ter-
32-—‘cgmello minadas en alle, elle, ello, menos
sello plebeyo, leguleyo, Pompeyo.
bello
leguleyo
Pompeyo

embarcar
embestir
empujar
33 imperio REGLA: Delante de p, b y n se escribe m,
alumno excepto perenne, innegable, etc.
columna
perenne
innegable, etc.




enrejillar

desenredar
deshonra
34 E;ﬁido REGLA: Después de consonante se escribe
= Enrique una sola r.
gl . emulsién
subrayar expulsion
ke 36 convulsién
" revulsién
rayo - pararrayos N
4 g - carirredondo REGLA: En las voces compuestas €S .'_alvulsm.n'
redon ol. : necesario duplicar la r, si impulsién
35.—rojo - pelirrojo 3 : :
raJcionl:;ﬂ-irracional no esta precedida de con b e
religioso - irreligioso sonante.  etciise
londinense
bonaerense
EJERCICIOS. — Ponga la letra que falta en estas palabras: 37__estadounidense
costarricense
i leb fue...e Etel...edo sub...ayar ]
senci...o. plebe...o o s g L e canadiense
Pompe...0 tf!...bé‘is‘_ttr carrt...o Isg ae‘l” nicaragiiense
deshon...a i...eligioso r0si...0 vascuence
i ando voces compuestas: ]
Combine estas palabras form ot
3 des a
rededor  honrado  rama al mil en 9 ::gl' If
razon rejilla sin risa son Tz segu A8
Escriba, a columna, cinco veces estas palabras: seguro
’ s segueta
mnemotécnico (1) ominivoro omnisciente 1"50"’{”;“’ y sigilo
Némesis omnipotente gmnibus Sq:::;;;zu 3§ e
: S : i S
amnesia amnistia ?{;:::9 g idam siguiente
indemne dlbum Iréquiem maremdgnusm sigma
ultimdtum minimum Gisaero
Estudie cuidadosamente estas oraciones ¥y después escr'balas al dictado: g;gzg:)
Jacinto era el hazmerreir de todos los convecir}gs. — Ayer desembars:o cigliefia
el vicerrector de ese colegio. — Ambrosio no deblp rpalrdtar su herenglsaé -
Conrado y Enriqueta enrejillaron varias sillas bajo la em:arnada. —b 5 bonisimo
quidam no debe hacer gimnasia en tu gimnasio. — Esr_a joven que aj felicteimo
del émnibus es somnilocuo. — Higinio padece de amnesia y de msomn:;: afectisimo
Jerénimo empezé a calumniar a ese plebeyo. — Dios es omnisciente y O 39— malisimo
nipotente, — Benjamin Franklin inventé el pararrayos. riquisimo
o sacratisimo
‘ Smi escindirse de la m 1
(1) Segtn las nuevas normas académicas puede pr bty

inicial: nemotécnico (N. del E.)
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REGLAS SOBRE 1A S

Leccion 40

REGLA: Se escribe con s la terminacién
ulsion.

REGLA: Se escribe con s la terminacién
ense de algunos adjetivos gentili-
cios, excepto vascuence.

REGLA: Se escriben con s las palabras que

empiezan por seg, sig, menos ci-
garro, cigarra, ciguato, cegajo, ce-
gato, cegesimal, cegri, cigiiefia, etc.

REGLA: Se escribe con s la terminacién isi-
mo de los superlativos.
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€XCesivo - EXceso
expansivo - expansion REGLA: Se escribe con s la termina-
COTTOSivo - corrosion cién ‘sivo de los adjetivos;
40.— pasivo - pasion excepto nocivo y lascivo. Leccién 41
progresivo-progresién Los nombres de esos ad-
nocivo jetivos terminan en sion.
lascivo REGLAS SOBRE 1A V
r A
mirase ) .
llamase dl.Vér!llr
dijese dividir
oyese REGLA: Se escriben con s las terminacio- divan
41.—hablase nes verbales ase, ese. divorcio REGLA: Se escribe v después de di, excepto
leyese d}szr‘gente en dibujo, mandibula y ;us dg .
cogiese d1v551b1e vados, T}
muriese divieso
dibujo
mandibula
EJERCICIOS. — Ponga la letra que falta en estas palabras: subvencién
; subvertir
avul...ion ...igilo parisien...e 10...iv0 subversivo
afecti...imo oye...e emul...ion ..egueta obviar
...igarro londinen...e vascuen...e pa...ivo obvio
las...ivo cogite...e ..eglar expan...ion advertir
Observe estas palabras e induzca una regla: adverbio REGLA: Se escribe v después de by d.
adviento
semicirculo semicircunferencia semitransparente advocacién
semibreve semicilindrico semicorchea adverso
semidids semiesfera semilunio advenedizo
i adventicio
Escriba, a columna, cinco veces cada una de estas palabras:
sexual soez sintaxis saliva sexagonal gg;il:\?a
servicio servidumbre  sesgo siesta siciliano brave
sicigia silvestre sifén silice silbato
suave
Estudie atentamente estas oraciones y escribalas después al dictado: grave
clave REGLA: Se escriben con v las terminacio-
La sidra es una bebida y la cidra es una fruta, — Un siervo es un 44__'313‘”'0 nes ava, ave, avo, menos en silab
esclavo y un ciervo un cuadriipedo parecido al venado. — Te he dicho esclavo bisilabo, trisilabo, etc., drab it
cien veces que la sien encanece pronto. — Puse el cesto de la basura en = eslavo baba. g =2 A
el sexto piso. — Celebramos una cena cabe el rio Sena. — En la sesion s€ = bisilabo
traté de la cesion del terreno. — Cierra la puerta de la sierra que estd silaba
en la sierra. — El sirio apagé todos los cirios de un soplo. — El infeliz trisilabo
campesino se cegd cuando segé esa planta. — Te cito para su domicilio™ irabe
i baba

sito en la calle Séptima.
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leve
levante
levadura
levita
levadizo : y
45— levantisco REGLA: Se escribe v después de le, menos Leccién 42
levitico en lebeche, lebeni, leberguisa.
levirato :
lebeche REGLAS SOBRE LA X, LAY Y LA Z
lebeni
leberquisa eltrip
olivo nuevo 3 . preric
motivo suave ' ) exigir
pasivo lave REGLA: Se escribe con v la termi on
vivo longevo nacién ivo, excepto en es- xid
46— relativo octava tribo y catibo (pez de Cu- SR
activo bravo ba). También los termina- 48_0!:1’g§no REGLA: Se escribe x cuando se percibe el
vomitivo claro dos en evo, ava, ave, avo. «—Pruximo sonido cs, excepto en facsimile (co-
lenitivo onceavo anexion pia de una firma o dibujo)
estribo REGLA: Se escriben con v los pre- HORENION ;
sentes de indicativo, impe- asfixia
voy vaya rativo y subjuntivo del SEX0
vas vayas verbo ir; y el pretérito EOXIC':O_
va vaya indefinido, pretérito im- acsimile
41— yamos vayamos perfecto y futuro imper- :
vais vayais fecto de subjuntivo de es- exgresulente
van vayan tar, andar y tener (estuve, s i i
anduviera, tuviere). extraer
EJERCICIOS. — Ponga la letra que falta: CRivan
ad...ocacion di...orcio escla...o le...rel €xponer
di...ergente leniti...o ...aImos ob...io excarcelar
di...ujante tristla...o le...adizo mandi...ula exsecretario REGLA: i
esm’.f.o ...ayamos dra...e le...ita 49'__extraordinario e geef::;lben on & los prefijos ex
Examine estas palabras y formule la regla: , extravagante que dan idea de fuera.
vicepresidente vicedirector vicesecretario extrajudicial
vicealmirante viceconsul vicerrector extramuros
Escriba estas palabras cinco veces a columna: ‘ extralimitarse
inclusive verbena vdlvula calvicie clayicula extraviar
avestruz absolver revolver avaricia benevolencia extra .
coadyuvar reverkero aseverar vendaval vibora agancia
| Estudie atentamente estas oraciones y escribalas al dictado: ‘, 1
| Absorber equivale a chupar y absolver a lhbertar. — Por revelarme c;:I re);r
' secreto se rebelaron los gendarmes. — El agua de la vasija se ha evaporado ' REGLA: ido i : .
| al hervir. — Junto al vestfbulo habia una béveda perteneciente al obig 50 buey 5; So;fg L se escribe con y al final
| pado. — Divisible es un adjetivo que se deriva de dividir. — En el divan — Hatuey o= g’ o SR las voces
se concerté el divorcio del divo. — Ese viento de levante nos traerd lluvia. batey roales en preferito indefinido, co-
| El lebrel salt6 sobre el puente levadizo. — Debo advertirte que la subven- = convoy glo f ut, segui, sali, recibi, etc., en
. cién se ha de dividir. — Ya dibujé las lineas divergentes y convergentes. Arapuey a;ﬁi’uzgs'en los adverbios alli, ahi,
A i.
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yunta
yuca
yute
yunque
51.—yugo
yugular
yucateco

Yucatan
lluvia

alabanza
esperanza
holganza
afioranza
confianza
" panza
matanza
danza
mansa
gansa

52

nobleza
pereza
tristeza
dureza
destreza
agudeza
flaqueza
largueza
viveza

torpeza

53—

Diaz
Alvarez
Pérez
Lopez

54 - Hernandez
Ordoénez
Ortiz
Mufioz
Nurfiez

REGLA: Se escriben con y las palabras que
empiezan por yu, MENos ltuvia y
sus derivados. Llubina (pez), llueca
(clueca).

REGLA: Se escribe con z la terminacion
anza, excepto en Amsa, gansa 3
mansa.

REGLA: Se . escribe con z la terminaciéon
eza, de los nombres abstractos.

REGLA: Las terminaciones iz, ez, 0z, az, de
los nombres patronimicos se €s-
criben con z.
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rojez
dejadez
estupidez
sencillez

5 altivez REGLA: La terminacién ez de los nombres
abstractos se escribe con z

" ridiculez
solidez
nifez
vejez
desnudez

EJERCICIOS. — Ponga la letra que falta:

e...travagancia fac...imile benju... ...unque
frangue...a - altive... ane...ion e...humar
.ugular man...a Ordorie... sencille...

Examine estos vocablos y formule la regla:

inmunizar armonizar neutralizar
simpatizar autorizar agonizar

Escriba estas palabras cinco veces a columna:

explosion exquisito extraviar
exangiie inextricable extirpar
exprimir exorbitante expectacion
zodiaco zarza zigzag o ziszds
azorar zahori zambra
zuncho

alaban...a
...uvia

bautizar
generalizar

expugnar
exequias
crucifixion
zodfitos
zozobrar

Escriba al dictado estas oraciones; pero antes estiidielas:

Por falsear sus expedientes fueron expulsados. — Los campos de Cuba
son espléndidos y exuberantes. — Se sentia un calor excesivo y exorbi-
tante. — Ese fue un pretexto para eximirse del pago. — Calixto se siente
extenuado, casi exdnime. — En la explanada exhibieron un espectaculo

;;itr‘aordinario. — Las azucenas y los azahares perfumaban el ambiente, —

> z?b botes esas cenizas porque contienen mucha potasa. — En el zaguan
1

‘2 un zambo tocando una zampofia. — El azufre se extendié por toda
4 zona de contagio.
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Leccion 43
OTRAS REGLAS PRACTICAS

Palabras que deben escribirse juntas:

Los ntmeros cardinales entre veinte y treinta:

veintiuno veinticuatro veintisiete
veintidos veinticinco vemtgocho
veintitrés veintiséis veintinueve

Las centenas entre cien y mil:
doscientos — trescientos — cuatrocientos — quin}entos
seiscientos — setecientos — ochocientos — novecientos

Estos adjetivos ordinales:

decimotercero o decimotercio — decimocuarto — decimoquinto
decimosexto — decimoséptimo — decimoctavo — decimonono
o decimonoveno

Deben escribirse juntos estos vocablos:

sordomudo cualesquiera anteayer encima ad.ela:nte
avemarias quienesquiera cualquiera anteanoche asimismo
sinnimero  ademas acaso alelera atras
aparte zigzag siempreviva huir

Pueden escribirse juntas o separadas: )
a dentro — adentro alrededor — alrededor
a prisa — aprisa de fuera = defuera
en frente = enfrente a penas — .eq:»enasﬂa
entre tanto — entretanto en seguida — ensegul

Deben siempre escribirse separados:

Los numerales:
y asi sucesivamente

treinta y tres
hasta noventa y nueve

treinta y uno
treinta y dos
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Pueden escribirse juntas o separadas:

dieciséis diez y seis dieciocho diez y ocho
diecisiete diez y siete diecinueve diez y nueve
Deben escribirse separadas estas locuciones:
a bordo a propoésito en donde
a deshora a veces en medio
a menudo antes de ayer en tanto
ante todo de repente sin embargo
a pesar de prisa de contado

Porque — conque — sino — se escriben juntos cuando son conjun-
ciones.

Examinense estos ejemplos:

Ella no canté porque estaba ronca.
Ya tienes el dinero, congue (asi que) dame el recibo.
No lo quiero vivo sino muerto.

Como puede notarse, las palabras porque, congue ¥ sino han ser-
vido para enlazar dos oraciones, por eso son conjunciones.
Véanse estos casos en que se escriben separadas y no son conjun-
ciones:
¢Por qué me llamas? (Por, Preposicion; gué, pronombre interro-
gativo).

Ahi estan las flores por que te interesabas. (Por, preposicién; que,
pronombre relativo).

¢Con qué derecho lo exiges? (Con, preposicién, y qué, pronombre
interrogativo),

Este es el libro con que te ensenar¢. (Con, preposicién, y gue, re-
lativo)

Si no quieres, déjalo. (Si es una conjuncién condicional y no, ad-
verbio).

Si, no sirve ( Si, es un adverbio de afirmacién, y no, un adverbio de
negacion).

EJERCICIOS, — Escriba con letras estos mimeros:

16 17, 18 19 21, 22, 23,

25. 26, 27, 28 29,
31 ' 44, 53' 66' 8 2] 99,

200, 400, 600, 700, 800, 900, 500.

Escriba con Jetras estos adjetivos numerales ordinales:
100 110 120 13 1# 15 1660 17
18 19¢ 200 210 3¢ 39 500 90
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Emplee las palabras porgue, congue y SingG en oraciones.
Componga oraciones usando estas palabras:

Si, si, que, qué, pOrqué.

i idadosamente estas oraciones y escribalas despurfis’al dictado:
E\Sftt;dll-zczufiicisiete avemarias, — Sobre su turnb‘_a dfeposnedfeg;;czzest-
menEe imgag o siempre\Ji{iaS. ; I-'loydgez?guz::; i xﬁgsgiiiode? obe]isco‘
i ascendio por la colina hacien . —_
Eé Egilgl?:gg:gn mélspde novecieqta; personas. — No debes lllgga;ea ?;:hgsz
porque ante todo estd el cumplimiento del reglamento. — 3 Eueme ge
recibi la noticia fui a bordo. — Sin embargo, yo creo que de ror?domudo
debe resolverse ese asunto. — A menudo suele §uceder que 1in s ]
acierta. — Antes de ayer se situd la lechuza encima de la azotea.
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Leccién 44

VOCABULARIO DE PALABRAS CON DIFICULTADES
ORTOGRAFICAS

Palabras con duplicacién de vocales:

contraalmirante preeminente sobreentender
(contralmirante) preelegir (sobrentender)
guardaalmacén reelegir sobreesdriijulo
(guardalmacén) reedificar (sobresdrijulo)
Isaac reembarcar sobreedificar
Saavedra reemplazar sobreexcitar
Transversal reenganchar sobreeexceder
Canaan reexplotar (sobrexceder)
Aarén reembolsar sobreempeine

Voces verbales:

desees veedor deseé acreedor loé
leeremos peleé poseeran proveedor digoos
creeras paseé sobreseer releer améndoos

Otros ejemplos:
zoofito zoologia zootecnia cooperar coordenadas coordinacién

Palabras con doble c:

prediccién diccionario accesoria accesible
traduccién induccién accion acceder
reduccién diccién accidente accesorio

Palabras con f intermedia:

afta nafta difteria oftalmia oftdlmico oftalmologia
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Palabras con g intermedia:

apotegma
maligno
benigno
indigno
digno
dignidad
signo
signar

consigna
insignia
resignarse
significativo
propugnar
impugnar
repugnar
paradigma

Palabras con h intermedia:

ahi

ahora
ahorro
ahorcar
ahogar
ahito
anhelo
exhalar
aherrojar
ahinco
ahijado
adherir
alheli
adhesion
adherencia
deshilvanar

.ahumar

albahaca
azahar
almohada
vahido
vaho
cohibir
exhibir
tahona
cohesion
rehén
bohio
bohemio
enhorabuena
enhebrar
Abrahan

Palabras con p intermedia:

eclipse
reptil
septiembre
adoptar
adaptar
elipse
reptar
asepsia
irrupcién
egipcio

capsula
rapto
apto
captar
eliptico
aceptar
6ptimo
inepto
septimio
aptero
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sigma
ignorar
ignorancia
magno
magnanimo
diafragma
persignar
pragmatica

enhoramala
inherente
enhiesto
inhabil
inhabitable
zaherir
zahurda
desheredar
buhardilla
buhonero
ahuyentar
ahuecar
ahondar
desahucio
truhan
rehusar

interceptar
séptimo
optar
adopcion
hemiptero

septuagésimo

septicemia
opcién

eptasilabo
hipnotizar

Palabras con x intermedia:

elixir o elixir

flexién
anexion
reflexivo
léxico
flexible
exagerar
contexto

Palabras que pueden usar indistin

trans:

tra (n) satlantico
tra (n) salpino
tra (n) sbordar
tra (n) sfuga

tra (n) smontar
tra (n) sportar
tra (n) scribir
tra (n) scripcién

préximo
inflexible
oxigeno
inexorable
auxiliar
mixto
sexual
laxante

tra (n) scrito
tra (n) sfusién
tra (n) smontar
tra (n) sposicién
tra (n) scurrir
tra (n) scurso
tra (n) sferencia
tra (n) sgresién

Palabras que pueden suprimir la b:

sustancia
sustanciar
sustantivo
sustantivar
sustancioso
sustantivacién
suscribir

suscripcion
sustituir
sustitucion
sustituto
sustraer
sustraccion
sustraendo

Palabras que pueden suprimir la p:

sicologfa
Sicosis
siquiatra
Siquiatria
siguico

setena
setenario
sétimo
setiembre
setembrino

Pueden suprimir la m:

Nemotécnica nemonica
Pueden suprimir Ia g:
neis néisico nomo
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lexicologia
intoxicar
yuxtaponer
contextura
nexo

SeXo

texto

sexto

tamente el prefijo tras o

tra (n) spiracién
tra (n) svasar
tra (n) sferir

tra (n) sfigurar
tra (n) sformar
tra (n) smitir
tra (n) sponer
tra (n) sversal

0Scuro
oscurecer
oscuridad
oscurantismo

adscrito
inscrito
prescrito
suscrito
circunscrito

nemotecnia

némica




Pueden suprimir la h:

aleli arrear Elena OVero

arpa acera igugna ]L!f!

armonia arpillera odometro ujier

arpia baratnda ogano urraca

arria bataola oploteca

arriero desarrapado orondo

NOTA: EI estudiante debera buscar en el diccionario aquellas pa-

labras que desconozca.

EJERCICIOS. — Diga las etimologias de estas palabras (puede usarse
el diccionario):

transferencia yuxtaponer
eptasilabo diafragma

intoxicar
dptero

lexicologia
asepsia

transcrito
hipnotizar

Formese el pretérito de indicativo (1* persona del singular) de los
verbos:

sortear
olfatear

cojear
recrear

gotear
balbucear

hojear
tambalear

pelear
marear

Subraye los prefijos de estas palabras:

coordinacion prediccion contralmirante induccion
reembarcar persignar sobreesdrujulas reelegir
indigno adherir enhorabuena ahondar
consignar trasalpino anexion reflexion
Escriba cinco veces, a columna, estas palabras:

. A\
Transvaal ighorancia apotema zootecnia
zahurda enhiesto rehusar alheli
cohibir difteria afta nafta
sobreseer proveedor Saavedra oxigeno

Estudie atentamente estas oraciones y después escribalas al dictadod s
" A

Al herido le hicieron dos transfusiones de sangre. — La leche de mag=
nesia es un buen laxante. — José Antonic Saco abogé valientemente pors
la no anexidn de Cuba a los EE.UU, — Ser4 necesario reexportar esas merss
cancias extranjeras. — Miguel de Cervantes Saavedra fue el autor @8
«Don Quijote de la Mancha». — Tanto almibar en esos bufiuelos me repughia-s
El ahorcade exhald su ultimo suspiro en la buhardilla del buhonero. “
Aardn, hermano de Moisés, les hablé de Canadn y del patriarca Abrahdns
En esa Zoologia se explican extensamente los zodfitos. — Ahuyenta a €505
cerdos de aquella zahurda inhabitable,
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Leccion 45

LOS SIGNOS DE PUNTUACION
USO DE LA COMA

Cuando se traté de la expresidn oral, se dijo que al hablar se
hacian pausas més o menos largas que nos daban a conocer el sen-
tido de las frases y sus relaciones. También se dijo, que las expresio-
nes orales van acompanadas del ritmo, la entonacidn y el énfasis.

Para escribir todas esas expresiones con sus diversos matices no
bastan las letras, se necesitan ademas otros signos llamados signos
de puntuacion y entonacion. Los principales signos de esta clase son:

— puntos suspensivos , —coma
¢ ? —signos de interrogacién ; —punto y coma
i ! — signos de admiracién — dos puntos
() — paréntesis — punto final
ii —diéresis o crema - — guidn
« » — comillas — —raya

USOS DE LA COMA. — La coma expresa una breve pausa.
Se emplea:

1.— Para separar palabras de la misma clase. Ejemplos:
Compré ldpices, plumas, libros, libretas y gomas. Esa nifia
€s atenta, correcta, simpatica, noble y carifiosa. Ella cantara
dos, tres, cuatro o més canciones.

2.— Para separar frases y oraciones cortas:
Me levantaré temprano, tomaré el desayuno, prepararé el
equipaje y me embarcaré.
_ Sus principales caracteristicas son: suave brisa, sol radiante,
cielo azul, verde campifia y vegetacion exuberante.
3.—Para separar frases u oraciones intercaladas:
Todas las grandes ideas, dijo Marti, tienen un gran Nazareno.

A_tanasio Girardot, que desde joven luché por la Patria, cayé
heroicamente en Barbula.
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Miguel de Cervantes Saavedra, el Manco de Lepanto, escri-
bio el Quijote.

En Panami, como en todas partes, hay analfabetos.

4. — Para separar la localidad de la fecha en las cartas:
Bogot4, 6 de marzo de 1956.
Guatemala, 15 de octubre de 1957.

5. — Para separar el vocativo:
Luis, ti llevaras la bandera.
T sabras, Inés, quién tiene la culpa.
Ellos pagaran esas cuentas, Pedro.

6. — Cuando se invierte el orden regular de una oracién, expre-
sandose primero lo que deberia ir al final, debe ponerse una

coma al fin de la parte que se antepone: A
Escribié magnificas poesias e interesantes articulos, el pe-

riodista. . -
Fue maitratado por aquellos a quienes dio riquezas, el des-

cubridor del Nuevo Mundo.
7.— Para separar expresiones como: =
Esto es, es decir, sin embargo, no obstante, por consiguiente,

por ultimo, etc. ;
«Comprendo tus razones; sin embargo, ahora debes perma-

necer callado.» g
La mayor parte de las veces, la entonacion que se da a las

frases y oraciones, es la mejor indicadora de la colocacién de
la coma.
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Leccion 46

EMPLEO DEL PUNTO Y COMA Y DE LOS DOS PUNTOS

El punto y coma indica una pausa mayor que la coma. Su empleo:

1.—Se coloca el punto y coma entre los periodos que constan
de varias oraciones, las cuales han sido separadas por co-

mas:
Trajeron dulces, helados y frutas; arreglaron la mesa y dis-

pusieron los puestos; todos se sentaron y disfrutaron de un ex-
quisito banquete.

Los estudiantes, regocijados y satisfechos, recogian sus notas;
los padres gozaban del triunfo de sus buenos hijos; las madres
lloraban de puro regocijo; jcuan felices eran todos!

2. — Se pone punto y coma delante de las conjunciones adversa-
tivas mas, pero, aunque, cuando la oracién o periodo que le
antecede sea algo extenso; si fuere corto se usari la coma:

Los médicos emplearon todos los recursos que conoce la
ciencia; pero fue imposible salvar al enfermo.

Ella vendra, mas no lo vera.

Tratamos de convencerle, de hacerle ver su grave error; mas
todo fue inutil.

Quiso comprobarlo y satisfacer su ansiosa curiosidad; aunque
ya le habian advertido lo peligroso que era.

Los dos puntos sirven para advertir o indicar algo. Se emplean:
1. — Después del saludo de una carta, de un discurso, etc.
Estimado amigo:
Distinguido sefior:
Sefioras y sefiores:
2. — Después de las frases por ejemplo, verbigracia, etec.
Hay muchos puertos en Venezuela, por ejemplo: La Guaira,
Puerto Cabello, Maracaibo, etc.

_ Los_adjetivos numerales ordinales expresan orden, verbigra-
€1a: primero, segundo, tercero.,
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3. — Se usan los dos puntos cuando se van a citar frases o pensa-

mientos. Ejemplos: - WS K
Bolivar dijo: «A la sombra del misterio no trabaja sino el

crimen.»

Las ltimas palabras de Sim6n Bolivar fueron: «Si mi muerte Leccién 47

contribuye a que cesen los partidos y se consolide la unién, yo

bajare trabquilo al sepulcro.s EL PUNTO FINAL. LOS PUNTOS SUSPENSIVOS.
LA DIERESIS O CREMA

4.— Se ponen dos puntos delante de las frases que completan

una afirmacién que se ha expresado previamente. Ejemplo:
El figurd en el cuadro de honor: obtuvo sobresa iente en todas

las asignaturas.

El punto indica el final de un péarrafo, de un periodo o de un
escrito. Se llama punto y aparte cuando al terminar un péarrafo se
inicia otro parrafo que debera escribirse en renglén aparte. Se llama
punto y seguido, cuando se sigue escribiendo dentro del mismo pa-
rrafo. Y punto final, cuando termina definitivamente el escrito.

Marti fue un mdrtir: murié por el ideal de la Libertad.

Observacion: Después de los dos puntos puede escribirse letra ma-

’ in indistintamente. 2
yuscula o minuscula, indis Como ya se dijo antes, el punto y aparte se emplea para separar
los parrafos, es decir, el conjunto de oraciones que constituye un

todo.

EJERCICIOS. — Coloque el punto v coma donde corresponda:

Colombia posee varias industrias y un comercio bien desarrollado sus . k )
El punto y seguido se coloca al final de una oracién o periodo,

aduanas recaudan importantes sumas., — Una palabra mal comprendida :

basta a veces para producir serios trastornos solo el habito de hablar con cuando éstos forman ya sentido completo y se puede pasar a otros.
exactitud y emplear debidamente los vocablos evitara graves cuestiones. Ejemplos:

Ese joven estid bien desarrollado posee una musculatura de atleta pero

sus conocimientos y su cultura son escasos. — Se le ha advertido que las En la biblioteca habia libros de todas clases. En uno de los
bebidas alcohdlicas le perjudican mas no por eso deja de tomarlas. — Son rincones lucia un elegante quinqué. Toda la habitacién era esplén-
ejemplos de actos civicos: La ereccion de una estatua a un gran patriota = dida y en ella reinaba mucho silencio.

las ofrendas florales ante los monumentos histdricos el saludo a la bandera

el respeto y el cumplimiento de las leyes. 4

_También se emplea el punto después de las abreviaturas y de las
iniciales. Ejemplos:

Aplique las reglas relativas al empleo de los dos puntos, colocando ese
signo donde falte:
Ud. etc. Sr. Dr. Dra. E.P.D. N.. BL.M.
Las formas del articulo determinante son el, la, los, las y lo. Ejemplos
de preposiciones por, sobre, en, hacia, sin, de. Respetable Sefior Recibi

Los puntos suspensivos expresan una suspension de lo que se ex-

su carta de ayer. — Distinguido auditorio Sean mis primeras palabras... Presa. Se emplean:

Y el esclavo exclamé por Dios, soltadme. — Y le dio este consejo Continua

trabajando en esa obra y triunfaras, — Al morir dijo estas palabras soy 1 —C 3

I ; ) 5. - . uando se

inocente. — Alli los frutos brotan rapidamente, las cosechas son abundan- & quiere dejar incompleta la oracién o el perfodo

¥ pendiente la idea:

tes, el labriego vive feliz es una tierra privilegiada. — Las cuatro estaciones
son primavera, verano, otofio e invierno. — Y por este medio se hace saber
que mafiana permaneceran cerrados todos los establecimientos. — Yoy
A_lcalde Municipal, certifico que el sefior... — Se consideraba un desgra-
ciado todos lo despreciaban, nadie se compadecia de él, vivia en perpetua
soledad. — El lleva acento cuando es pronombre: verbigracia €l llamé.

Si no fuera por que...

Dime con quién andas...

Seréd posible que ti...
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2. — Cuando es necesario detenerse para expresar duda o temor
o para sorprender al lector:

Si ella supiera que yo... no, no lo sabra.

Tal vez llegara esta noche... bueno, lo esperaré.

Y después de mucho pensar y cuando todos esperabamos
una contestacion razonable... no dijo nada.

3. — Cuando se copia un texto y una parte de él no es necesaria
exponerla, se pone puntos suspensivos en la parte no inser-
tada:

La juventud es la edad de los viajes. Ni en la nifiez, ni en la
vejez, debe salirse de la patria: en una y otra época se ne-
cesita el calor de 1a AATE, ..iv.iiier sinmemmssarivbndse ot bats

La diéresis o crema son dos puntitos que se colocan sobre la u
para que €sta suene en las silabas gue, gui. Ejemplos:

cigiiefia Giiira Camagiiey Giiines

También se usa en poesia para deshacer los diptongos y obtener
una silaba mds en la palabra. Asi, rui-na, se descompone en rii-i-na;
sua-ve en sii-a-ve, rui-do en rii-i-do.

EJERCICIOS. — Coloque los puntos v las comas donde correspondan

¥y escribase la letra maytiscula donde proceda:

Anduvo anduvo anduvo le vio la luz del dia le vio Ia
tarde palida le vio Ia noche fria y siempre el tronco de 4rbol
a cuestas del titin

De «Caupolican» - Ruben Dario,
(Nicaragiiense).

Emplee los puntos suspensivos segin las reglas:

Ella merecia que bueno la perdono. — Ti no te atreverias porque eres
muy cobarde. — Se insultaron, se enviaron los padrinos, ¢vino después
el desafio? no, vino un almuerzo,

Ponga la diéresis o crema a las palabras que convenga :

Aguado guagua unguento guerra

ceguerq guaguero Guigue verguenza

antiguedad paraguas ciguefia iguana

arguir paraguero regueldos averigué
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Colocindose entre paréntesis. Ejemplos:

Leccion 48

-SIGNOS DE INTERROGACION Y ADMIRACION.
EL PARENTESIS. LAS COMILLAS

Los signos de interrogacion se emplean en las oraciones interroga-
tivas. Ejemplos:

¢Qué hora es? — ;Dénde vives? — ¢Cudl sera su casa? — Bueno,
dime, ¢cudnto vale? — Y después de todo, ¢por qué quieres saberlo?

También se usan cuando se quiere expresar duda o incertidumbre:
¢Serd posible que no quiera aceptar?

Los signos de admiracion se usan en las oraciones admirativas:
iQué alegria! — {Cémo llueve! — iOh, qué horror!
iA las armas, valientes, corred!

Cuando las oraciones con interrogacién o admiracién son varias,
breves y seguidas, sélo la primera se pone con letra mayuscula:

¢Por qué no viniste?; ;estabas enfermo?; ¢te lo prohibieron?
iQué atrocidad!; jcuanta malicia!: ies increible!

Cuando la clausula participa de uno y otro tono, se pone el signo
de interrogacién al principio y el de admiracién al final:

¢Por qué me hara sufrir tanto, Dios mio!

Para expresar duda, sorpresa o ironia, se intercalan estos signos

Puede gue sea (¢ ?) obra de él
Dijo (¢ ?) que renunciaria.
Dicen que es (¢ ?) preciosa.
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El paréntesis sirve para encerrar palabras o frases aclaratorias.
Ejemplos:

En la Guayana venezolana (Estado Bolivar y Territorio Delta

Amacuro) abunda el hierro.
El Libertador Simén Bolivar murié en Santa Marta

(Colombia).
La entrevista entre Bolivar y Morillo (27 de noviembre de
1820) se celebré en el pueblo de Santa Ana de Trujillo.

Las comillas se emplean para indicar que se citan literalmente
palabras o frases de otra persona; para sefialar las voces extranjeras;
los titulos de los libros, de los establecimientos, etc.

Ejemplos:
Es oportuno citar aqui las palabras del referido autor: «En
todo proceso del raciocinio entra el lenguaje como instrumento

esencial»,
El profesor realizd los «tests» para graduar a sus alumnas.
Ayer lei en su ultima obra «Los Invencibles», un pensamien-

to muy parecido a ése.
Ese «gentleman» compra sus trajes en «El Elegante».

A veces se sustituyen las comillas, escribiendo las palabras o fra
ses que deben llevarlas, con letra cursiva o también subrayandolas.

EJERCICIOS. — Ponga los signos de interrogacién y de admiracion
donde falten:

Quién es el autor de este libro — Por qué no lo avisaste — Qué mala

intencién — Eso es imposible, no lo crees — Eh, fuera, salid de aqui —
Conque tu eras el causante — Qué atrocidad, y como pudo hacer tal
cosa.

Cologue el paréntesis donde corresponda.

Acento es la mayor intensidad de la espiracién con que se pronuncian =
ciertas silabas en relacién con las demas Compendio de la Gramaética =

Espafiola, pag. 274. Y Juan Gonzilez hijo dijo que no le pagaran. — Y uti-
lizando un intérprete él no conocia el idioma nativo les anuncié que habia

tomado posesién del territorio. — Cuando estall6 la guerra de emancipacion

1810 ¢l vivia en Espafia. — La palabra taciturno del latin ‘facere -
significa callado.

Coloque las comillas donde corresponda: Estas fueron sus palab:
textuales: morir por la patria es vivir. — Tu hermana me invit6 a la soiré
Ese establecimiento tiene un buen stock. — Ayer visité la redaccion
El Heraldo y la de El Mundo. — En Valencia, Estado Carabobo, se
deserrollado muchas industrias.
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Leccion 49

EL GUION. LA RAYA. EL ASTERISCO.
EL APOSTROFE. LAS ABREVIATURAS

Se emplea el guidn para separar las silabas de una palabra cuando (| 0§
no caben en el renglén. Para su mejor empleo deben observarse las ’
siguientes reglas:

No deben separarse los diptongos y triptongos. Ejemplos:

Todos asistieron a su primer concier-
to y quedaron admirados.

Abundan mucho los pastos y cafiaverales en Camagiiey.

Las palabras compuestas de prefijos pueden dividirse sin romper
dichos prefijos o atendiendo al silabeo: asi, des-amparar y de-samparar,
Hnos-otros y no-sotros.

Las letras dobles no deben separarse: fe-rro-ca-rril; a-rre-o; si-lla;
pe-cho.

Es de mal gusto separar una sola vocal para finalizar un renglén
o iniciarlo. No debe escribirse asi:
. . a-
tencién, y cuidado a mis dese
0s.

La raya se emplea en los didlogos para indicar que toma la palabra
cada una de las personas que hablan. Ejemplos:

—¢Cémo te sientes?, Juan.
—Algo mejorado.
—¢Tomaste la medicina?
—Si, vy me ha sentado bien.
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Suele sustituirse el paréntesis con la raya cuando se trata de pa-
sajes muy enlazados al texto por su sentido:

No puedo consentirlo —dijo €l padre— es una falta de respeto.
No debe saberlo —pensé— y asi era.

En general, Ja raya o guidn largo, se emplea para cualquier sepa-
racion.

El asterisco es un signo parecido a una estrellita * (de dster-estre-
lla). Se usa sencillo, doble o triple, al lado o en la parte superior de
ciertas palabras de texto como Ilamada o nota, que en el margen o el
pie de la pagina va encabezada con el mismo signo. En lugar del
asterisco se emplean también numeros, letras, cruces, etc.

El apdstrofo es una coma alta que indica una elision; se usa poco
en nuestro idioma. Son escasas las palabras que lo llevan.

O'Reilly O’Donell O’Farril O’Higgins O’Leary
Hay otros signos que estdn en desuso, tales son pdrrafo, el cual
se sustituye por numeros o letras, las manecillas, etc.

Las llaves o corchetes se emplean para los cuadros sinopticos:

Ejemplos de las principales abreviaturas:

@ — arroba Ib — libra

$ — pesos Q.BSM. _— que besa sus manos
) — tanto por ciento v. g — verbigracia

N.° — nimero Q.EG.E. —que en gloria esté
admén. — administracién Srta. — sefiorita

Excmo. — excelent{simo Sta. — santa

gral. — general Vto. Bno. — Visto Bueno

id. — idem cm. — centimetro

1. — Jesucristo Km. — kilémetro

EJERCICIOS. — Transcriba este trozo colocando todos los signos dé

puntuacién que falten en €l:

Siendo €l lenguaje el medio de que se valen los hombres

para comunicarse unos a otros cuanto saben piensan i sien

128

no puede menos de ser grande la utilidad de la Gramitica va
para hablar de manera que se comprenda bien lo que deci-
mos sea de viva voz o por escrito ya para fijar con exactitud
el sentido de los que otros han dicho lo cual abraza nada
menos que la acertada enunciaciéon i la jenuina interpreta-
qlén de las leyes de los contratos de los testamentos de los
libros de la correspondencia escrita objetos en que se interesa
cuanto hai de mas precioso i mas importante en la vida social.

ANDRES BELLO,
(Venezolano).

NOTA. — En este ejemplo se ha respetado la ort fi igi
e p rtografia original de

Inférmese el alumno de quién fue Andrés Bello.
Aplique las reglas de la puntuacién:
]_E:l vaIiente_pfici.al y los dos soldados al sentir ruido se prepararon
y dieron el quién vive el jefe de la guerrilla contesté Cuba era un engano

alto grit6 el cubano haciendo fuego en seguida io
t ¢ orque conoci
el enemigo disfrazado. el s P Ry
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Leccién 50

IMPORTANCIA DE LA PUNTUACION.
EJEMPLOS CURIOSOS

Sirvan los ejemplos que se presentan en esta leccion para demos-
trar la gran importancia que tiene el buen uso de los signos de pun-
tuacién. Noétese como el cambio de los referidos signos altera por
completo el significado de Jas expresiones escritas. Aunque estos
ejemplos aparecen €n varios tratados de Ortografia, conviene su
reproduccion en esta obra para que el alumno reconozca la impor-

tancia de la puntuacion.

«Soledad, Julia e Irene, tres hermanas bastante lindas y jovenes,
eran visitadas con mucha frecuencia por un caballero muy culto,
elegante y buen mozo. Era tan sabio este sefior y tan simpatico que
conquisté el corazén de las tres hermanas sin haberse declarado a
ninguna de ellas, y llego a tal grado el entusiasmo de las pobres her-
mosas, que todo era entre las mismas, disputas y discusiones, amena-
zando turbar la paz de la familia y convertir la casa en un infierno.

Para salir de esta situacion penosa exigieron del joven que S€.
cié consignar en una décima

llas; pero con la condicion:
da, y autorizando a cada una
e a su manera. Esta es Ia

declarase, y acosado y comprometido ofre
el estado de su corazén con respecto a €
precisa de que no habia de estar puntua
de las tres hermanas para que la puntuas
décima:

Tres bellas que bellas son
Me han exigido las tres
Que diga de ellas cudl es
La que ama mi corazon

Si obedecer es razon

Digo que amo a Soledad
No a Julia cuya bondad
Persona humana no tiene
No aspira mi amor a Irene
Que no es poca su beldad.
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”Soled’a\d, que abri6 la carta, la leyé para si y dijo a sus hermanas:
Hl]gs mias, la preferida soy yo, o si no oid, y leyé la décima con la
siguiente puntuacién:

Tres bellas, que bellas son,

Me han exigido las tres,

Que diga de ellas cudl es

La que ama mi corazon.

Si obedecer es razon,

Digo, que amo a Soledad;

No a Julia, cuya bondad

Persona humana no tiene;

No aspira mi amor a Irene, bt
Que no es poca su beldad.

—Sier!to mucho desvanecer esa ilusién, hermana mia, dijo la her-
mosa Julia; pero soy yo la preferida, y en prueba de ello escucha:

Tres bellas, que bellas son,
Me han exigido las tres,
Que diga de ellas cudl es
La que ama mi corazon.

Si obedecer es razon,

Digo que, ¢amo a Soledad?
No. A Julia, cuya bondad
Persona humana no tiene.
No aspira mi amor a Irene,
Que no es poca su beldad.

—Las dos estais engafiadas, dij i
: , dijo Irene, y el amor propio os ofusca,
porque es indudable que la que él ama, de las tres soy yo. Veamos:

Tres bellas, que bellas son,
Me han exigido las tres,
Quee diga de ellas cudl es
La que ama mi corazon.
Si obedecer es razon,
Digo gue, ¢amo a Soledad?
No. ¢A Julia, cuya bondad
Persona humana no tiene?
No. Aspira mi amor a Irene
Que no es poca su beldad.
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Quedaron en la misma duda, en la misma confusién, y determina-
ron salir de la incertidumbre exigiendo al joven la puntuacién de la
décima, el cual les envié una copia puntuada de esta manera:

Tres bellas, gue bellas son,

Me han exigido las tres,

Que diga de ellas cudl es

La que ama mi corazon.

Si obedecer es razon,

Digo que, ¢amo a Soledad...?

No. ¢A Julia, cuya bondad

Persona humana no tiene...?
#  No. ¢Aspira mi amor a Irene?

jQue no! Es poca su beldad.

Queda demostrado que cambiando la puntuacién, se cambia total-
mente el sentido de las expresiones.
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Leccién 51

LOS VALORES Y OFICIOS DE LAS PALABRAS
LA ANALOGIA

En las lecciones anteriores hemos estudiado la estructura de las
palabras, sus etimologias, sus significados, los caracteres de su pro-
nunciacién y de su escritura; vamos ahora a tratar de sus valores
y oficios.

Véanse estos ejemplos:

Jaime es un hombre rico.
RO . 1O rieo sst, ese Beliol
Mafana te pagaré.
Ya firmé el pagaré.
Sdolo ti podrés ir.
S0l o e Quiero café solo.

Luis tocé un solo de flauta.

Un cuerpo duro.
DUHEO o St N No seas tan duro, no lo martirices
Pagame el duro.

Como puede notarse, las palabras rico, pagaré, solo y duro, tienen
distintos significados y oficios, segiin su empleo.

La palabra aislada, sola, sin emplearse en oraciones o frases,
tiene su significacién propia y es considerada por esa misma slgnifi-
cacion con caracter de nombre, de adjetivo o de verbo. etc.

Asi en los ejemplos anteriores bien podemos decir que rico es
generalmente un adjetivo y significa poseedor de riqueza, pagaré es
Una voz verbal en tiempo futuro; solo, adjetivo que da idea de aisla-
Mmiento y duro, adjetivo que significa solidez. Estos son realmente
valores absolutos de esas palabras.
emplearse en las oraciones que aparecen a la derecha de cada
Una de esas palabras, notamos cémo cambian de significacién y de
:‘fslga?;'fun la relacién que guardan con las otras palabras; esos son
Riite. o els rellatwos._E§a vaneda'cl en los ve_xlores de una palabrz; per-
Cacién. -Poeara en _d1stmtos oficios gran?atlcales y alterar su signifi-

3 + P T consiguiente el valor gramarzcc.z'l de las palab.r'fls depende

Stgnificacion y el oficio que desempeifien en la oracion.
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Véanse esros otros ejemplos:

Valores absolutos:

Recibo — documento que acredita una entrega o pago (nombre).
Rio — corriente de agua (nombre o sustantivo).
De — nombre de una letra.

Valores relativos:

El rio es caudaloso — (nombre).

Yo me rio de ti — (verbo, accién de reirse).

Entrégame el recibo — (nombre: documento).

Hoy no recibo visitas — (verbo; accién de acoger o recibir).
Una casa de madera — (preposicién; elemento de enlace).
No le dé nada — (verbo: accién de dar o entregar).

Esa de esta bien hecha — (nombre; una letra).

Ya hemos visto en una leccién anterior que las palabras, segiin
su oficio gramatical, se han dividido en ocho clases:

El nombre tiene por oficio designar las personas, los animales
y las cosas.

Ejemplos: criado, gato, papel.

El pronombre se emplea para sustituir al nombre., Ejs.: Yo (Juan)
compré ese libro. Esa (Maria) es mi hermana.

El adjetivo sirve para calificar o determinar al nombre. Ejs.: Un
lapiz suave. Varios papeles. Cinco casas.

El oficio del articulo es indicar si el nombre se emplea en sentido
determinado o indeterminado. Ejs.: Dame la carta. Dame una carta.

El verbo expresa el atributo del sujeto que es generalmente un
nombre. Ejs.: Tomas baild. Marcelo pinta muy bien.

El adverbio sirve para modificar la significacién del verbo, del

adjetivo o de otro adverbio. Ejs.: Ella vive aqui. Es muy pobre. Bas-

tante mal.

La preposicién enlaza palabras entre si. Ejs.: Casa de madera.
Hombre sin talento. k
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La conjuncion enlaza oraciones. Ejs.: Maria salié y Luis llegé. Te
quiero, pero no te perdono.

La parte de la Gramatica que estudia los valores de las palabras
se llama Analogia. También trata de los accidentes gramatlpales de Igs
palabras, sus aspectos morfoldgicos y hasta de sus acepciones o sig-

nificados.

EJERCICIOS. — ¢De qué depende el valor gramatical de una palabra?
;Cémo pueden ser los valores de las palabras? — Cit.e _dos ejemplos de
valor absoluto y de valor relativo. — Emplee con distintos valores las
palabras casa, dulce y aviso. — ¢Cémo se han clasificado las palabras aten-
diendo a sus oficios gramaticales? — ¢Qué es la Analogia? — Diga los oficios

de las palabras con caracteres gruesos:
El pintor derramdé la pintura.
Ella vino ayer sin sombrero.

Aguella es tu casa nueva.
Cesé la lluvia y salic el sol.
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Leccién 52

ESTUDIO DEL NOMBRE O SUSTANTIVO

Definicién. — Para establecer una distincién es neces'ario de-
signar o nombrar con algin vocablo a las personas, los ammales_ y
las cosas, por eso muy bien podemos definir el nombre.o sustantivo
diciendo que es la palabra variable que sirve para distinguir funda-
mentalmente las personas, los animales y las cosas.

Divisiéon. — Atendiendo a su significacion y a su origen, los noin-
bres se han agrupado en estas clases:

individuales
genéricos
comunes colectivos
concretos de materia
Por su propios
significacién
de cualidades
abstractos de fenémenos
de numero
primitivos
derivados
biderivados
Por su
origen
simples
compuestos
parasintéticos
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Nombres concretos y abstractos. — Las palabras concrero y abs-
tracto son anténimas. Concreto equivale a material y abstracto a inma-
terial. Los nombres papel, agua, pan, mesa, tinta, piedra, son palabras
que expresan ideas de cosas materiales, objetivas, perceptibles. Los
nombres odio, amor, fe, bondad, dulzura, decencia, expresan ideas de
cosas inmateriales, imperceptibles, abstraidas.

Los nombres que expresan cosas reales, perceptibles, se llaman

concretos. Son nombres concretos: mano, hueso, tierra, aziicar, ca-
ballo.

Los nombres que expresan las cualidades separadas en nuestro
entendimiento de los objetos que las poseen, se llaman abstractos.
Son nombres abstractos: fealdad, holganza, dicha, entusiasmo.

Nombres comunes y propios. — Los nombres concretos pueden
ser comunes y propios. Ej.:

«La ciudad de México es atractiva.»

Las palabras con caracteres cursivos en esta oracién son nombres
porque han servido para designar una cosa. El nombre «ciudad»
puede aplicarse a todas las poblaciones grandes, es un vocablo comuin
a todas ellas; por este motivo a esta clase de nombres se les llama
comunes. El nombre «México» es exclusivo o particular de una ciudad:
es lo que se conoce con el nombre de propio.

Son nombres comunes aquellos que se refieren a personas, ani-
males o cosas de la misma especie. Ej.: nifio, casa, perro, sefiora,
agua, obrero, etc.

Son nombres propios aquellos que se refieren a una persona, ani-
mal o cosa determinados para distinguirlos de los demas de su espe-
cie. Ej.: Ramén, Maria, Rocinante, Babieca, Chile, Madrid, etc.

Los nombres propios se escriben siempre con letra maytscula.

Muchas veces se emplean nombres comunes con caracter de pro-

P;OS ¥ también nombres propios como comunes. Véanse estos ejem-
Plos:

Visité la Peninsula.
La noticia circuld por toda la Isla.

de[En la primera oracién el nombre comtun peninsula estd en lugar
nombre propio Espafia. En la segunda oracién ocurre algo seme
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jante: el nombre comun isla estd referido al nombre propio Cuba.

Y por el contrario, cuando decimos es un Neron, por un hombre
cruel; o es un Hércules, por un hombre fuerte, estamos empleando
los nombres propios Nerdn y Hércules con caracter de nombre comuin.

Esta figura del lenguaje que permite usar un nombre comtn
como propio y viceversa, se llama antonomasia (de «anti» en lugar
de, y «onoma» nombre).

Se llaman figuras, en sentido gramatical, a las modificaciones
en el empleo o significado de las palabras para dar mas gracia,
elegancia o eufonia a la expresién.

Nombres genéricos (individuales y colectivos) y nombres de
materia. — Los nombres comunes se dividen, a su vez, en genéricos
y de materia.

Son genéricos aquellos nombres que se refieren a seres u objetos
que poseen cierto numero de cualidades comunes. Si el nombre esta
referido a un ser u objeto en particular se llama individual. Pero si nos
referimos a un conjunto de seres u objetos de la misma especie, el
nombre entonces se llama colectivo.

Asi, por ejemplo: oveja y drbol son dos nombres individuales,
porque con ellos designamos a seres unicos y particulares. Si qui-
siéramos expresar varios de estos seres tendriamos que usar el nombre
oveja y el nombre drbol en plural, asi: ovejas, drboles. Sin embargo,
el idioma posee palabras que estando en singular, dan idea de plura-
lidad: A un conjunto de ovejas le damos el nombre de rebafio, y a un
conjunto de drboles lo llamamos arboleda. Estos nombres que, como
rebafio y arboleda, que estando en singular, dan idea de piuralidad,
se llaman colectivos.

Los denominados nombres comunes de materia son los nombres
que no sg refieren a un ser u objeto determinado, sino a la sustancia
que posee las cualidades significadas por el nombre, E J.: oro, carbomn,
madera, etc. '

Nombres abstractos: De cualidades, de fenémeno y de niimero.
— Los nombres abstractos son generalmente también nombres co-
munes, y se dividen en: abstractos de cualidad, abstractos de feno
meno y abstractos de nimero.

Nombres abstractos de cualidad son nombres derivados de adj

tivos calificativos, y cuyas cualidades son expresadas por el propi
nombre en abstracto. E J.t blancura, justicia, etc. :
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Nombres abstractos de fenémenos son nombres expresivos de
acciones y fenémenos. Ej.: movimiento, lectura, etc.

Nombres abstractos de nimero son los nombres que expresan
numero,. Si expresan fraccién o parte de una cosa se llaman nume-
rales partitivos. Ej.:

La mitad de una naranja.
El tercio de un queso.
El centésimo de un billete.

_Pe1_"o también estos nombres abstractos pueden expresar multi-
plicacién, y entonces se llaman numerales multiplicativos o muilti-
plos. Ej.:

El duplo de tu capital.
Me entregd el doble.
Vale el triple o el cuddruplo,

EJERCICIOS. — Defina el nombre o sustantivo, — Diga cuales de estos
nombres son comunes ¥y cudles son nombres propios:

Bogotd
mdquina

cordel hoia
mosca

La Habana
cascada Inés

Magdalena
Ceildn

¢Qué es antonomasia? — Aplique un nombre comtn adecuado a estos
nombres propios:

Edison Honduras Paris
Dario Marconi Chicago

Jamaica
Andes

Jipiter
Cervantes

Forme los nombres abstractos derivados de estos adjetivos:

ng! " rico fdcil entero decente
andido blanco amarga feo feliz
Cite nombres colectivos que expresen conjunto de:
dr :
hofiiif%s pinos barcos miisicos casas
igas avispa cantantes dlamos vides
E . .
Mplee en oraciones estos colectivos numerales :
Cent > . ;i
enar ciento veintena millar par docena
Cite treg e

'e v =,
e mﬁltiplog_ mplos de nombres numerales partitivos y tres de nume-
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Leccion 53
CONTINUACION DEL ESTUDIO DEL NOMBRE

Nombres primitivos, derivados y biderivados. — En las leccio-
nes 5." y 6." se hizo un estudio amplio de la derivacidn y se explicaron
las caracteristicas de las palabras primitivas, derivadas y biderivadas.
Sera muy conveniente para el estudiante repasar las citadas lecciones.

Recordemos que son primitivos los nombres que no proceden de
otra palabra castellana, como drbol, pan, casa, pluma, barba.

Son derivados los que provienen de los primitivos y son bideriva-
dos los que se derivan de los derivados. Véanse estos ejemplos:

PRIMITIVOS DER1VADOS BIDERIVADOS
voz vocablo vocabulario
pan panadero panaderia
sombra sombrero sombrereria
barba barbero barberia

Entre los nombres derivados encontramos los aumentativos, los

diminutivos, los despectivos, los estimativos, los patronimicos y los
verbales.

Cuando estudiamos las distintas clases de sufijos (Leccjones 7.
y 87), se traté de todas estas clases de nombres derivados. Repase
el alumno esas lecciones. Estiidiese este cuadro:

DIVISION DE LOS NOMBRES DERIVADOS

Expresan aumento.
AUMENTATIVOS . . . .Emplean los sufijos on, azo, ote.

Ejemplos: ‘salén, perrazo, animalote.
Expresan pequefiez.

DIMINUTIVOS . , . . .Emplean los sufijos ito, illo, ico, in, uelo.
Ejs.: palito, pelillo, gatico, violin, pafiuelo.
Expresan burla o desprecio.

Emplean los sufijos aco, acho, ucha, ajo, astro -

DESPECTIVOS . . .., uza, orrio.

Ejemplos: libraco, hilacha, casucha, poetast
gentuza, villorrio.
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Expresan estimacion, carifio, afecto.

Emplean sufijos propios de los diminutivos.
ESTIMATIVOS | . . .. Ejemplos: mamaita, papaito, hijito, abuelito.

También pueden considerarse como estinativos

los apodos como Nena, Cheo, Fina, Nico, etc.

Son los apellidos.
Emplean los sufijos az, ez, iz, oz

PatroNfMicos . . . .Ejemplos: Diaz, Pérez, Ruiz, Ortiz, Mufioz.
Por extensién son patronimicos todos los ape-
1lidos.
Son los que provienen de verbos.

VERBALES . .. ... .Emplean los sufijos ador, edor, idor, tor.

Ejemplos: hablador, vendedor, regidor, escritor.

Nombres simples, compuestos y parasintéticos. — En la Lec-
cion 5.* se explicaron las caracteristicas de las palabras simples, com-
puestas y parasinitéticas. Invitamos al alumno a repasar esa leccién.

Recordemos que son simples los nombres que constan de una
sola voz o palabra; compuestos los que constan de méas de un elemento
y parasintéticos los que provienen de la derivacién y la composicién
efectuadas al mismo tiempo. Véanse estos ejemplos:

SIMPLES: COMPUESTOS: PARASINTETICOS:
dia mediodia enrojecimiento
libro maniobra entorpecimiento
papel portalibros indisposicion
luz desamor composicién
interés desinterés extraccion

Andlisis de los compuestos:
mediodia - de medio y dia.
maniobra - de mano y obra.
portalibres - de portar y libros.
desamor - de des (prefijo) y amor.
desinterés - de des e interés.

Andlisis de los parasintéticos:
nrojecimiento: primitivo - rojo; derivado - enrojecer que es un
‘Ompuesto por llevar el prefijo en; enrojecimiento, biderivado de
enrojecer,
Entorpecimiento es un biderivado de entorpecer; esta palabra es

Un compuesto de] prefijo en, del vocablo torpe y del sufijo er con
SU incremento ¢
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Indisposicion: tiene dos prefijos: in y dis; la palabra posicidn
se deriva del verbo poner.

Composicion: tiene el prefijo con y el derivado de poner, po-
sicion.

Extraccion: Prefijo ex y el derivado de traer - traccidn.

Como puede comprobarse por los analisis anteriores, en esas pa-
labras se han producido al mismo tiempo los dos fenémenos de la
derivacién y la composicién, efectuidndose por lo tanto, la parasin-
tesis.

Sustantivacién de palabras y frases. —Véanse estos ejemplos:

El respirar aire puro es conveniente.

Ella me dio el si.

No espero un nunca de ti.

No contestes con el se me perdic de siempre.

Las palabras y frases con caracteres cursivos en los ejemplos an-
teriores estdn empleadas con caricter de nombre; este cambio de
valor en las palabras se debe al empleo del articulo delante de ellas.
A las palabras y frases empleadas con ese valor de nombre se les
llama sustantivadas.

EJERCICIOS. — ¢Cémo se han dividido los nombres derivados? —
Diga a qué clase de derivados pertenecen estos nombres:

traductor aldehuela hermanito hombron pajarraco
partidor medicucho Alvarez cornetin compositor
perrazo populacho riachuelo Herndndez

Forme los derivados patronimicos de estos nombres de pila:

Diego Martin Ramiro Rodrigo Enrique
Galindo Domingo Nuiio Pelayo Gonzalo
Esteban Lope Ruy Pedro Alvaro

Sustituya el guién con el elemento o vocablo que falte para formar el
nombre compuesto, escribiendo el nombre completo:

—discipulo —secretario —mudo —carril —veneno
—sol —hora —mala va—vén quita—pon.

¢Qué son nombres parasintéticos? — Analice estos nombres parasin-
téticos:

influencia incumplimiento endurecitniento

) ¢Qué es substantivar una palabra? — Emplee como nombres o
tivos estas palabras y frases:

estudiar no malo dificil se me olvidd
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Leccion 54
" GENERO DE LOS NOMBRES

En la Leccién 10." tratamos de los accidentes gramaticales y de
las desinencias que sirven para determinarlos. Entre esos accidentes
gramaticales enunciamos el género. Veamos estos ejemplos:

nifo - nifia perro - perra Antonio - Antonia

Puede notarse el cambio de la terminacién o por a para designar
el sexo opuesto. Esa distincién que establece el cambio o accidente
para determinar el sexo, se llama género.

Clases de géneros: Fundamentalmente sélo existen dos sexos.
el masculino y el femenino; asi podemos decir también que fun-
damentalmente hay dos géneros: el masculino y el femenino. Al
primero pertenecen los nombres de hombres, de animales machos
y de cosas a las que se pueda atribuir este sexo. Al femenino corres-
ponden los nombres de mujeres, de animales hembras y de las cosas
a las que se les pueda atribuir este sexo. Ejemplos:

SON FEMENINOS: criada SON MASCULINOS: criado

Carlota Carlos
leona leén
casa libro

A los nombres de personas y animales se les dice que poseen el
género' por propiedad y a los nombres de cosas, por atributo. Asi
decimos que caballo, chivo, carpintero, son masculinos por propiedad;
yegua, chiva, cocinera, son femeninos por propiedad. El carro, el 14-
P1z, el banco son masculinos por atributo y la libreta, la pared, la
tinta son femeninos por atributo.

No siempre la terminacién nos indica el género de los nombres:
Hay nombres de personas que tienen una terminacién comtn para

los dos sexos y por medio del articulo puede hacerse la distincién.
EJel‘nplos:

El violinista El testigo El reo

La violinista La testigo La reo
- EdSEOS nombres de personas que tienen la misma terminacién para
” OS sexos y se distinguen por el articulo, se dice que son del
8€Mero comyin.
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Existen muchos nombres de animales que tampoco alteran su
terminaciéon para sefalar el sexo y no cambian el articulo. Ejemplos:

La ballena (macho o hembra)
El mosquito (macho o hembra)
La mosca (macho o hembra)
El cocodrilo (macho o hembra)

Los nombres de animales que no varian la forma ni el articulo,
pertenecen al género epiceno.

Hay unos pocos nombres de cosas que se usan indistintamente en el
género masculino o el femenino, por ejemplo: el mar, la mar; el dote,
la dote; el puente, la puente; el aziicar, la aziicar; el tilde, la tilde;
etcétera. ‘

Estos nombres de cosas que se usan indistintamente en mascu-
lino o en femenino, pertenecen al género ambiguo.

Hay palabras sustantivadas (adjetivos y pronombres) que no ex-
presan un género determinado. Ejemplos: lo bueno; lo dificil; lo
malo; eso, esto, aquello, lo mio, lo suyo. Estas palabras de género
indeterminado, es decir que no senalan si son masculinos o femeninos,
las llama la Gramdtica palabras de género neutro. En latin neutro
significa, ni uno ni otro.

Resumiendo, podemos decir que los géneros gramaticales son
seis: Masculino, femenino, comiin, epiceno, ambiguo y neutro.

El masculino y el femenino pueden ser por propiedad o por
atributo.

El género comiin se refiere a nombres de personas.

El género epiceno se refiere a nombres de animales.

El género ambiguo a nombre de cosas.

El género neutro a palabras que expresan sexo indeterminado.

Formacién del femenino: Para la formacién del femenino existen

varias terminaciones: a, ina, esa, isa, triz. También puede formarse

el femenino con otra palabra completamente distinta a la del maseu- "

£l

lino. Veamos estos ejemplos:
MAsCULINO: FEMENINO: MASCULINO: FEMENINO:

maestro maestra actor actriz
autor autora emperador emperatriz

gallo gallina hombre mujer
Alejandro Alejandrina padre madre
conde condesa yerno nuera
poeta poetisa carnero oveja
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Por lo tanto, para determinar el género de los nombres, obsér-
vese la terminacidn y el articulo. Hay que tener en cuenta que por
razén de eufonia, algunos nombres femeninos llevan el articulo mas-
culino: el agua, el alma, el hambre, etc.

Hay muchos nombres, que no son ambiguos, y al cambiar el ar-
ticulo cambian de significacion. Ejemplos:

El cometa, la cometa; el parte, la parte; el orden, la orden; el
capital, la capital; el pez, la pez, el colera, la célera, etc.

EJERCICIOS. — Clasifique estos nombres por sus géneros:

suegro conseﬁe heroina avispa reloj lo nuestro
Jaime horn_u’gc.z carbon mdquina flautista elefante
mano lo dificil agquello abeja herpe dote

Forme el femenino de estos nombres -

tigre conde sefior carnero elefante dentista
emperador margués rey tiburdn principe abad

Construya frases u oraciones empleando estos nombres:

ajore guz'a' consonante heroina
lid institutriz institutor cometa

Cite nombres femeninos que terminen con e€Stas desinencias:
a ina esa isa triz
Observe estas palabras e induzca una regla de ortografia:

g;t:;cesa condesa duquesa marquesa
nesa abadesa archiduquesa vizcondesa
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Leccion 55

EL NUMERO DE LOS NOMBRES

El nimero: Examine estos grupos de palabras:
7

libro — libros menor — menores

nené — nenés

casa — casas papel — papeles café — cafés
peine — peines anis — anises pie — pies
espiritu — espiritus pan — panes canapé — canapeés
mani — manies hijodalgo — hijosdalgo
aji — ajies cualquiera — cualesquiera
majd — majaes portalibro — portalibros
rubi — rubies contraveneno — contravenenos
el martes — los martes
la crisis — las crisis

— las nupcias
— las exequias

Hay palabras en esos grupos que expresan una sola cosa o per-
song. Hay palabras que expresan mds de una. Las palabras que expre-
san una sola cosa se dice que estan en niimero singular y las que €x-
presan nds de una, estan en ndmero plural. '

-N

Reglas para la formacién del plural: Si observamos el primer
grupo de palabras notaremos que todas terminan en vocal no acet
tuada y que han formado su plural agregando una s: casa - casas. -

Las del segundo grupo terminan en consonante y forman su pl
con la terminacion es: papel - papeles.

Las del tercer grupo terminan en ¢ acentuada y sélo se les agr
una s: café - cafés. 3

Las del cuarto grupo terminan en vocal acentuada, que no es € ¥
han formado su plural anadiendo la desinencia es: rubi- rubtés.
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En el quinto grupo hemos notado que los nombres compuestos
forman el plural en el primer elemento v en el segundo; general-
mente en el segundo cuando el primer elemento es un verbo: monda-
dientes, sacacorchos.

Y por ultimo en el sexto grupo hemos visto palabras que tienen
-la misma forma para los dos géneros: éstas son las terminadas en s:
analisis, lunes. Y otras como nupcias, exequias, que solo se usan en
plural.

También se podra comprobar que sélo hay dos terminaciones para
la formacién del plural: la letra s y la silaba es.

De esas observaciones, podemos inducir estas reglas:

1 — Los nombres terminados en vocal no acentuada forman su
plural con Ia letra s.
2* — Los nombres terminados en vocal acentuada forman su plu-
. ral con la silaba es. Excepto los terminados en é acentuada,
que admiten una s.
3* — Los nombres terminados en consonante forman su plural
con la silaba es.

OBSERVACIONES SOBRE LOS PLURALES

1. — Las palabras mamad, papd, sof4, forman sus plurales: mamads,
papads, sofds.

2. — Las palabras terminadas en z, cambian esta letra por c, al
formar el plural: cruz - cruces; raiz - raices.

3.— Hay palabras compuestas que no admiten la forma del plu-
ral: hazmerreir, correveidile, quitaipén.

4.—La y al final de palabra se considera como consonante para
los efectos de la formacién del plural: mamey - mameyes,
rey - reyes, batey - bateyes.

5-‘-Pel:rnanecen invariables en el plural los terminados en x:
fénix, silex, dntrax, 6nix.
nix tiene también las formas: 6nice - 6nices.

8.— Los nombres propios y los apellidos carecen de plural. Sin
el'l'lb’a}‘go en ciertas ocasiones puede decirse: Los Juanes, las
Américas, los Veldzquez, etc.
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7.— Solamente se usan en plural: Albricias, andurriales, antipa-
rras, aiiicos, creces, efemérides, enseres, expensas, esponsales,
exequias, infulas, maitines, nupcias, trébedes, viveres, etc.
Los objetos que son dobles: tijeras, alicates, pinzas, tenazas,
gafas, pantalones, etc. (Algunos gramdticos opinan que éstos
pueden usarse también en singular).

8. — Permanecen invariables en el plural los nombres no agudos
terminados en s: lunes, martes, miércoles, jueves, viernes,
analisis, crisis, tesis.

9. — Algunos nombres de origen extranjero presentan anomalias
en sus plurales. Ejemplos: vivac - vivaques; cinc - cines; club -
clubes; lord -lores; frac - fraques; etc.

Leccion 56

ESTUDIO DEL ADJETIVO

El adjetivo. — Ya hemos visto que el nombre hace la distin-
ciéon fundamental; para hacer mas amplia esta distincion, es preciso
usar alguna palabra que describa, califique o limite su significacion,
por ejemplo: libro grande; libro interesante; seis libros.

La palabra variable que se une al nombre para calificarlo o de-

EJERCI . — 1 plural de estos nombres: ; A
A GRS Eonmas £ Rigral e g5 o terminarlo se llama adjetivo (del latin adjectus - agregado).

-

voz colibri nené condor papd sobrecama 3 . . -

tos corazon  régimen  maiz bisturi gentilhombre Clases de adjetivos: En el primer ecjemplo el adjetivo grande
coz corsé azicar cardcter mamd rompenuez describe el nombre libro; en el segundo, el adjetivo interesante,
dter buey tisu lo califica; en el tercero el adjetivo seis, ni describe ni califica, sélo

limita o determina la significacién del nombre libro. Basandonos en
esta doble funcién del adjetivo podemos dividirlo en calificativo
y determinativo.

Explique el niimero de estos nombres:

trizas crisis pies jueves leyes |
albricias Martines i maravedies ¢ Adjetivos calificativos son los que describen al nombre asignin-
anis antorchas torax quitaipon

dose alguna cualidad. Ejemplos: calle ancha, nifio robusto, hombre
sapiente.

Los adjetivos calificativos pueden ser de una terminacién o de
dos. Ejemplos de adjetivos de una terminacién:

Cite las reglas principales para la formacién del plural de los nomb o
Cite seis nombres que carezcan de singular. — ¢Por qué los nombres
minados en é acentuada no agregan la silaba es para formar el p

LECTURA COMENTADA: Escoja el profesor un texto de lectura
quiera, o un articulo breve de una revista o periédico; hagalo leer en
clase v ‘después practiquense los siguientes comentarios: El autor,
caracteres, El asunto principal del articulo. Las ideas secundarias. O
nes de los alumnos respecto a esos asuntos, Critica del estilo. Si es P8
hacer un vocabulario con las voces de significacién dudosa o desc
que estén empleadas en el trabajo. Utilicese el diccionario. Repitanse P!
dicamente esta clase de ejercicios sobre lecturas comentadas.

Nifio inteligente - nifia inteligente
Criado fiel - criada fiel

Hombre fuerte - mujer fuerte
Arbol silvestre - planta silvestre.

Ejemplos de adjetivos de dos terminaciones.
salg amplia perro manso mujer ciega paredes altas
1 amplio perra mansa hombre ciego postes altos

Si ; .
. kﬁv:; OSServamos los ejemplos anteriores podemos notar que el ad-

dec?r OPta los accidentes gramaticales del nombre a quien califica,

Conform; foncuerda en género y ntimero con él. Concordancia es la

dad de accidentes gramaticales entre dos o mas palabras.
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Colocacién del adjetivo: Variacion del significado de un
adjetivo, segun el lugar que ocupa con respecto del sustantivo.
Generalmente el adjetivo se coloca después del sustantivo, sin em-
bargo, en poesia y para hacer mas elegante la expresién, suele colo-
carse delante del sustantivo: vil gusano; bella joven; terrible enfer-
medad. Recordemos que los adjetivos numerales cardinales, siempre
se colocan antes del sustantivo: siete pesos; mil insectos; trescientas
personas. Algunos adjetivos que se colocan delante del nombre sufren
la apdcope: buen hijo; mal trato; cualquier dia.

Es interesante notar que en algunos adjetivos su cambio de lugar
altera la significacién. Veamos estos ejemplos:

Es un indicio cierto de tempestad.

Cierto dia recibi su grati visita.

Obsérvese la diferencia de significado en el 2.° ejemplo: ' cierto
tiene un sentido vago e indeterminado.

Ella es una mujer pobre (denota penuria). Ese pobre nifio sufre
mucho (expresa idea de menosprecio o compasién).

Analicense estos otros ejemplos: Una mujer simple. Se nota a
simple vista. Una persona muy triste. Es un triste sueldo.

Adjetivos primitivos y derivados: Lo mismo que el nombre, el
adjetivo puede ser primitivo o derivado, simple o compuesiao.

Son primitivos los que no se derivan de otra palabra de nuestro

idioma y derivados, los que provienen de otra. Ejemplos:

SON PRIMITIVOS: verde SON DERIVADOS: verdoso

grande grandote
feo feicho
negro - negruzco
blanco blancuzco
pardo pardusco

Como puede notarse, algunos de los anteriores adjetivos tiem:
caracter de aumentativos, otros de despectivos, etc. Hay también
minutivos como malito, pillin, pobrecito, tontuelo. Los que se deriv
de nombres se llaman nominales y los que provienen de verbos,
bales. Ejemplos:

Son derivados nominales: sombrio, maritimo, terrestre, @eres
acuoso, etc. *
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Son derivados verbales: amoroso, temeroso, sufrido, amable, acep-
table, etc.

Ejemplos de adjetivos simples y compuestos:

Son simples: verde, agrio, redondo, lampifio, lucido, etc.

Son compuestos: verdinegro, agridulce, carirredondo, barbilam-
pifio, deslucido, etc. '

También hay adjetivos parasintéticos como desagradable, insubor-
dinado, desamigable, extraordinario, etc.

Adjetivos gentilicios o nacionales son los que indican la patria
o la religién. Ejemplos: cubano, holandés, belga, chino, mahometano,
cristiano, budista. Muchas veces estos adjetivos se usan sustantivados:
Los venezolanos son entusiastas. Los ingleses son europeos.

Véanse estos ejemplos de adjetivos gentilicios:

Gaditano, de Cadiz.
Jerosolimitano, de Jerusalén.
Moscovita, de Mosecti.
Neoyorkino, de Nueva York.
Sardo, de Cerdefia.
Guatemalteco, de Guatemala,
Lisbonés, de Lisboa.

Ovetense, de Oviedo.
Vallisoletano, de Valladolid.
Chalaco, de El Callao.

Danés, de Dinamarca. ;
Costarricense, de Costa Rica.
Bordelés, de Burdeos.
Londinense, de Londres.

Repase el alumno la Leccién 9* que trata de los sufijos para la
formacién de los adjetivos.

EJ ERCICIOS. — ;Qué es adjetivo? — ;Cémo se divide? — ¢Cudles son
los_acc:ldentes del adjetivo? — Cite cinco adjetivos de una terminacién
¥ cinco de dos terminaciones. — Cite cinco ejemplos de adjetivos primi-
tivos y derivados, — Cite cinco ejemplos de adjetivos simples y compues-
tos. — Observe la terminacién de estos adjetivos e induzca una regla de
Ortografia : !

blancuzco

negruzco blanduzco pardusco verdusco

Emc(llue Son adjetivos gentilicios o nacionales? — ¢Qué es concordancia?
Plee en frases u oraciones estos adjetivos:

r . - - »

Chue idéneo frtil sutil legible diddctico

B s

Usque Jos adjetivos que provienen de estos nombres:
Cubg -
Ciling, prisma circulo esfera vértice
lin rectdngulo cz:[adrada huevo punto
cono pirdmide tridngulo lado
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Leccion 57

GRADOS DE PONDERACION DEL ADJETIVO

Examinense estos ejemplos:

Un trabajo malo.
Un trabajo peor que el otro..
Un trabajo pésimo.

Se nota que en el primer ejemplo se expresa simplemente la
cualidad del trabajo. En el segundo se califica atendiendo a una com-
. paracion, y en el tercero se expresa la cualidad en un grado superior
o superlativo. Existe, por consiguiente, una graduacion de la cualidad.

Cuando se expresa la cualidad simplemente, sin establecer com-
paraciones, se dice que el adjetivo estd en grado positive. Ejemplos: 7
Una casa nueva. El papel suave. El rio estad tranguilo. Una nifia bon-
dadosa,

Cuando se establece una comparacién usamos una forma especial
del adjetivo para expresar esa graduacién de significados, entonces
decimos que estd en grado comparativo. Ejemplos:

Este nifio es mds atento que aquél.
Esa nifia es menos atenta que aquélla.
Ese muchacho es tan atento como aquéllos.

En los ejemplos anteriores podemos notar una diferencia en
distintas formas del comparativo. En el primero: Este nifio es
atento que aquél, se aumenta la cualidad por medio del adverbio
cantidad mds. Se dice que el adjetivo estd en grado comparativo
superioridad. '

En el segundo ejemplo: Esa nifia es menos atenta que aquélla,
rebaja la cualidad por medio del adverbio menos. Este es el g
comparativo de inferioridad. Y en el tercer ejemplo: Ese muchac
es tan atento como aquéllos, el adverbio tan establece una igual
en la cualidad. Se dice que el adjetivo estd en grado comparativo
igualdad.
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El grado superlativo: Véanse estos ejemplos:

3.—La casa mds alta de todas.
4.— Ella es la menos alta de la familia.

1.—Una casa muy alta.
2. — Una casa altisima.

Se nota que el adjetivo alfo estd empleado con una significacién
de la cualidad en grado méaximo. Estas son formas del grado su-
perlativo.

En los dos primeros ejemplos se expresa el adjetivo en un grado
eminente que no presupone comparacién, esta forma es la del su-
perlativo absoluto. .

En los otros dos ejemplos (3 y 4) se encarece o rebaja la cualidad
con relacién a otra cosa o cosas. Estas formas son del superlativo
relativo.

Empleo ael adjetivo dulce en todos los grados:

Postrive ") i 0l Una fruta dulce.

La pifia es mds dulce

COMPARATIVO DE SUPERIORIDAD . '
que la naranja.

La toronja es menos

COMPARATIVO DE INFERIORIDAD 4
dulce gque la naranja.

El mamey es tan dulce

COMPARATIVO DE TGUALDAD . ,
como el platano.

Una naranja muy dulce.

SUPERLATIVOS ABSOLUTOS . A
o Una naranja dulcisima.

La pifia mds dulce de
todas las que he proubado.
Es la menos dulce que hay.

SUPERLATIVOS RELATIVOS

_Formas especiales de comparativos y superlativos. — Hay seis
adjetivos que poseen una sola palabra para expresar el comparativo
¥ €l superlativo, éstos son:

Positivos:

bueno malo alto bajo grande pequefio

Comparatrvos:
mejor
SUPERLATIvos:
Optimo
0 sumgo

peor superior inferior mayor menor

Pésimo  supremo infimo mAximo minimo
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Entre las irregularidades mas frecuentes en la formacién de los
superlativos estan:

1. — Los que cambian el diptongo ie en e: caliente - calentisimo, ar-
diente - ardentisimo, fervienie - ferventisimo. (Viejo hace
viejisimo).

2.— Cambian el diptongo ue en o: bueno - bonisimo, fuerte - for-
tisimo.

3.—Los terminados en ble, agregan bilisimo: noble - nobilisimo;
amable - amabilisimo; afable - afabilisimo.

4. — Los que toman la forma latina: fidelisimo, crudelisimo, sacra-
tisimo, antiquisimo, sapientisimo, benevolentisimo, benefi-
centisimo, etcétera.

5.—Los que toman la desinencia érrimo del latin: libérrimo,
pulquérrimo, paupérrimo, aspérrimo, celebérrimo, misérri-
mo, integérrimo, etcétera.

El adjetivo pobre tiene la forma pobrisimo y también paupérri-
mo. Abundante tiene abundantisimo y ubérrimo.

Hay algunos adjetivos que no admiten la terminacién isinio:
exquisito, superfluo, esponténeo, deleznable, desconsolador, etc. Hay
otros que sélo se usan en grado positivo: tinico, otro, demasiado,
eterno, y los determinativos.

EJERCICIOS. — ¢Cuéles son los tres grados del adjetivo? — Emplee
el adjetivo delicado en todos sus grados. — Cite los seis adjetivos que
tienen formas especiales para el comparativo y el superlativo. — Forme
con la terminacidn isimo los superlativos de:

caliente afable cruel sagrado ferviente  antiguo
benévolo  viejo noble bueno sabio fiel

Forme con la terminacién érrimo los superlativos de:
pobre libre dspero pulcro integro misero célebre abundante

Diga en qué grado estdn empleados los adjetivos sefialados en letra cur=
siva de estas frases y oraciones. El Sumo Pontifice. — E] mdximo comui
divisor. — El minimo comtin miiltiplo. — El mas célebre de los invento
Un hombre holgazdn. — Eres maés fiel que ella. — El menos olvidado
todos, Eres tan inteligente como €l

154

Leccion 58

CONTINUACION DEL ESTUDIO DEL ADJETIVO

Adjetivos determinativos. — Son los que limitan la significacién
del nombre, limitaciéon que puede llevarse a cabo mediante relaciones
diversas. Ejemplos: Sea el nombre genérico «silla». La significacién de
este nombre —o de cualquiera otro— puede limitarse mediante otras
palabras llamadas adjetivos determinativos: «esta sillas: «nuestra
silla»; «alguna silla»; «¢;qué silla?», etc.

Dado que las relaciones establecidas entre el nombre y los adjeti-
vos determinativos son de varias clases, es necesario establecer una
clasificacién de los adjetivos determinativos. Son éstos:

[ demostrativos
indefinidos
posesivos
cardinales
! ordinales
numerales multiplos
partitivos
distributivos

interrogativos-exclamativos

Como muchos de estos adjetivos pueden confundirse con los pro-
nombres de igual denominacién y forma, conviene tener en cuenta lo
Slguiente: Serdn adjetivos cuando acompafien al nombre, y seran
Prunombres cuando lo sustituyan. Ej.:

«Este libro es mio» . . Adjetivo demostrativo
«Este es mfo» . . . . . . Pronombre demostrativo
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EJERCICIOS. — Del siguiente parrafo diga los nombres y sus clases;
los adjetivos, sus clases y grados en que estdn empleados:
«Nacié en humilde cuna, nacié de la mds esclava de las razas, y llegd
Eorsias som a ser procer, y se roded en tres décadas de constante lucha de los prestigios
i todos del valor militar én él aquilatados por el mds fervoreso patriotismo
¥ por la disciplina mds severa...»

Adjetivos demostrativos. — Sefialan la situacién del nombre en
relacién con las personas que intervienen en la conversacién. Sus

Coloque el adjetivo demostrativo que convenga en el siguiente parrafo:

«este» «esta» :
«... nifos juegan a la pelola, mientras que ... chicas los contemplan.»

... Proximidad al que habla
«estos», «estas»

Formar tres frases en donde aparezcan cada uno de los adjetivos pose-
sivos e indefinidos que siguen:

«ese», «esa» ;s
d ... Proximidad al que escucha «nuestros», «su», «tuyos», «muchos», «otross, «cierto»,

«e50S5», «esas»

«aquel», «aquella» .
«aquellos», «aguellas» Alejamiento de ambos |

Los adjetivos demostrativos concuerdan siempre con los nombres
que acompaifan: Estos nifios, esa casa, aquellas montafias.

Adjetivos indefinidos. — Sefialan el nombre de un modo vago;
indeterminado. Sus formas mas frecuentes son: alguno, ninguno, otro,
cierto, poco, mucho, etc., con sus correspondientes femeninos y plu-
rales. Ej.: otros soldados, cierto dia. : ¢

Las formas alguno y ninguno se apocopan cuando preceden al nom-
bre. Ej.: algiin drbol, ningtin vaso.

Adjetivos posesivos. — Indican idea de posesién o pertenencia,
y referidas también a las personas que intervienen en la conversacién,
Son sus formas:

mi, mio, mia, mios, mias Para la persona
nuestro, nuestra, nuestros, nuesrras que habla

tu, tuyo, tuya, tuyos, tuyas Para la persona
vuestro, vuestra, vuestros, vuestras que escucha

Para la persona

su, suyo, siya, suyos, suyas de quien se habla

Ej.: «Serdn opiniones tuyas». «Nuestros hijos nos acompaﬁaﬂ’i
«Su mirada es dulces. '




Leccion 59

CONTINUACION DEL ESTUDIO DEL ADJETIVO

Adjetivos numerales. — Son los que expresan idea de numero.
Pueden ser cardinales, ordinales, nuiltiplos y partitivos.

Los numerales cardinales indican la serie natural de los nimeros:
uno, dos, tres, cuatro..., diez, once..., treinta y cinco..., ciento noventa
vy ocho...

Los numerales ordinales expresan idea de orden sucesivo en los
numeros: primero, segundo, tercero, NOVeno, Vigésirmo, centésimo...

Los numerales muiiltiplos indican multiplicacién: doble, triple, quin-
tuple... Suelen sustantivarse.

SON ADJETIVOS: Doble cantidad.
Triple accidn.
Cuddruple tamario.

SON SUSTANTIVOS: Dawme el doble.
Eso es el triple.
Cogi el cuddruple.

Los numerales partitivos indican parte o division: medio, cuarto,
milésimo... Los ordinales se usan también como partitivos. Ejemplos:

SoN ORDINALES: Libro cuarto
Octava fila. -
Centésimo lugar.

SON PARTITIVOS: La cuarta parte
La octava parte de un litro.
Centésima parte de un peso.

Adjetivos distributivos. — Son los que indican distribucién en
partes: sendos, cada, ambos.

' Sendos se usa siempre en plural y significa uno o una par@

cada cual. Elj: Dio sendos libros a los hermanos (uno a cada
uno)
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Cada es invariable. Ej.: Cada persona. Cada cien homores.
Ambos sélo se usa en plural y equivale a los dos. Ej.: Ambas
manos. Ambos pies. Su compuesto entrambos significa lo mis-
mo. Ej.: Estuvieron entrambos a verme.

Adjetivos interrogativos-exclamativos. — Son aquellos que,
acompaifiando al nombre, interrogan sobre alguna particularidad del
sustantivo, o expresan sobre el mismo algiin matiz exclamativo. Ej.:

¢Qué libro quieres?
jOué gran obra hemos visto!

EJERCICIOS. — Cite seis adjetivos determinativos que no sean nume-
rales. — Diga el significado de estos adjetivos y empléelos en oraciones:

Octogenario  vigésimo  sextuple = septuagésimo  quincuagésimo
Escriba con pa.abras los adjetivos correspondientes a estos numeros:
19, 21, 27, 18, 49, 200, 349, 700, 001, 0001
Diga la diferencia que hay entre un adjetivo multiplo y un partitivo. —
Con la expresidn sendos sombreros escriba tres frases diferentes, — Haga

igual con la expresion ambos hermanos.

Escriba formas apocopadas en estas frases incompletas-

He asistido a un ............ bautizo
No tengo ............ miedo
Ayer saludé a ............ hermano

Clasifique los adjetivos siguientes:

leal ambos tuyas sendos primero
sexto blanco ceudl? aquel diez
mucho treinta y cinco  mis algunos
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Leccion 60

ESTUDIO DEL ARTICULO

El articulo: Examinense estas oraciones:

Dame las libretas.

Dame los libros, 1
Dame unas libretas.

Dame el libro.
Dame unos libros.

Dame un libro.

¢Qué palabras articulan con los nombres libro y libretas?

¢Qué diferencia hay entre un libro y el libro?

Las palabras variables que articulan con el nombre y se colocal}
delante de €l para sefalar su género y nimero y para indicar si estd
determinado o no, se llaman articulos.

Oficios del articulo: Ademéas de su caridcter determinante, el
indeterminante o indefinido.

Las formas del articulo definido EL son la, los, las y lo.
Las del indefinido UN son una, unos y unas. Carece de forma neutra. ]

Oficios del articulo. — Ademas de su caricter deteminante el
articulo sefiala el género y el nimero de los nombres que precede. El
pianista, la pianista, los lunes, el lunes, un andlisis, unos analisis.

o]

Los nombres que empiezan por ha o a y con acento en la p?-i' 3
mera silaba, llevan el articulo el para evitar la cacofonia: El alma, 3

el hacha, el agua, el ave, las hamacas, las Américas, la actitud.

Si el articulo va delante de un adjetivo no se sustituye: La aspera
superficie; la avida muchacha. Tampoco se sustituye delante de nom=
bres de persona: La Ana, la Angela, la Alvarez. !
ki
Con el articulo un y una sucede lo mismo: &/n ave, un alma, et
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Uno de los oficios mas frecuentes del articulo es el de la sustanti-
vacion: el saber, el olvidar, el porqué, el no, el si, lo bueno, lo malo,
lo dificil. Todas las palabras que llevan el articulo en los ejemplos an-
teriores tienen valor de nombre.

Contracciones: Se llama contraccién a la unién de palabras con
pérdidas de letras. El articulo el al unirse con la preposicion de
forma la contraccién del. Y al unirse con la preposicion a, forma
la contraccién al. Ejemplos: Esa casa es del principe. Ella ird al
teatro.

Omisién del articulo: El articulo se omite o se suprime cuando
el nombre estd en vocativo: Nifio, tti debes ser obediente. Decid, se-
riores, ¢qué desean? Cuando lo sustituye un adjetivo pronominal: Esa
casa. Aquella nifia. Mi carta, Tu sombrero. También se omite delante
de los nombres propios: Juan es atento. Mercedes esta aqui. Fernan-
dez se fue. Sin embargo puede usarse en estas expresiones: La Marta,
la Dolores, la Teresa, 'os Cervantes, la Francia, la China, el Peru, etc.

Origen y evolucion del articulo: El articulo determinante se
formé del pronombre latino illo, illa, illo, pasando a ser en los pri-
meros tiempos de la lengua, el, ela, elo, elos, elas. La forma antigua del
articulo determinante femenino era ela. Se decia ela nifia; ela casa.
Esta forma evolucioné perdienda la vocal a cuando el sustantivo
comienza por vocal: el alma; el ama. Cuando el sustantivo comien-
Za por consonante ,pierde la e: la casa; la mano; la luz. Por consi-
guiente el articulo el, que empleamos delante de agua, alma, hacha,
no es masculino, sino el antiguo femenino ela que perdié la a final.

EJERCICIOS. — ¢Qué es el articulo? — Cite las dos clases de articulos
Y todas sus formas. — ¢En qué caso se emplea el articulo masculino
delante de nombre femenino? — Cite tres oficios del articulo. — Sustan-
tive estas palabras y empléelas en oraciones:

Principal primera quizds estudiar probable
éCuiles son las contracciones del articulo? — Cite tres casos en que

S€ encuentre omitido el articulo. — Diga cusles son los articulos empleados
€N este parrafo:

«Los trabajadores llegaron del taller ¥ dejaron las herramien-
tas sobre el suelo del zaguan, Tenian un cansancio y un hambre
€xtraordinarios.»

fe:ég.;-[e buede decir del articulo ef que se coloca delante de nombres
Mos que empiezan por a?
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Leccion 61

ESTUDIO DEL PRONOMBRE

Pronombre: Compdrense estas dos oraciones:

Enrique desea que vendan a Enrique un libro para regalar el libro

al hermano de Enrique.

El (Enrique) desea quc le vendan un libro para regalrselo a su
hermano.

Puede notarse que varios nombres de la primera oracién se han

sustituido por las palabras le, se, lo, el.

La palabra que se emplea para sustituir al nombre, se Ilama
pronombre.

Divisién: Hay varias clases de pronombres: personales, posesivos,
demostrativos, relativos, interrogativos, indefinidos o indeterminados.

Personas gramaticales: Hay tres personas gramaticales: primera, =8

segunda, tercera. Se llama primera persona a la que habla; segunda,
a la persona con quien se habla, y tercera a la persona de quien s
habla. -

Los pronombres que representan por si solos a las personas gra-
maticales se llaman pronombres personales. Estos pronombres son:

SINGULAR PLURAL

Primera persona: Yo Nosotros, nosotras =
Segunda persona: Ta Vosotros, vosotras
Usted Ustedes A
El ella Ellos, ellas

Tercera persona:
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Vari;mtes pronominales son las distintas formas que toman los
pronombres personales para enunciar los casos. Veamos en el siguien-
te cuadro, los pronombres con sus variantes:

SINGULAR PLURAL
PRrRONOM.: VARIANTES: PrRONOM.: VARIANTES:
1. —YO me, mi NOSOTROS nos

NOSOTRAS nos
2:*—TuU teN i VOSOTROS 0s, VoS
VOSOTRAS 0S, VOs
3'—EL ia‘e, si ELLOS se, si
o, le los, les
ELLA' sé, si ELLAS se, si
la, le las, les

o Og,:rzaccliones sobre los pronombres personales: Usted y uste-
»e ,for que de segunda persona, usan variantes de tercera, asi como
L l;asu;:rbalef que corresponden también a la tercera persona
contraccion del antiguo tratamie ‘

1 nto viestri
Puede abreviarse asi. Ud. o Vd. e

c gt
- 1uands la preposicion con precede a las variantes mi, fi, si, for-
0s compuestos conmigo, contigo, consigo, J

La i >
j‘IeuIm\.'aEma:ilte lo de 3..‘ persona puede ser del género masculino o del
el s del n.lasculmo cuando sustituye a un solo nombre y es neu-
» cuando sustituye a una oracién. Ejemplos:

Masculino: Escribi un articulo y lo lef a mis amigos.
Neutro: Dijo que resolveria el problema y asi lo hizo.

Las i
o del\;&rtlantes pueden colocarse delante o detras del verbo. Cuando
€ se llaman procliticas y cuando van detrds encliticas;

€n este ¢ aIT
; aso se unen al verbo fo
rmando una : dé
e et 7 sola palabra: damelo,

La v,
el emp]
fambig

ari i

- 32?3 se sqele usarse para evitar la cacofonia que produce

w2y § variantes le y lo. Decimos: se lo traje por le lo traje.
sa se en la forma reflexiva del singular y el plural:
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tan. La forma reciproca también emplea

El se peina, Ellos se afei -
atran. Ademas se usa SE en la voz pasiva.

esta variante: Ellos se idol
Se dice. Se vende.

Cuando concurre la variante se con otra, debe colocarse delante.
Se me cay6. Se te perdio.

La variante le se usa lo mismo para el masculino que para el fe-
menino. Yo le dije a €l que viniera. Yo le dije a ella que viniera.
Lo mismo sucede con les: Yo les dije a ellos. Yo les dije a ellas.

Nos y vos se usan como sujeto de la oracion. En este caso sélo
lo emplean los reyes, papas y grandes dignatarios. Su uso es poco
frecuente,

EJERCICIOS. — ¢Qué es el pronombre? — Cite las seis clases de pro-
nombres. — ¢Cuéles son las personas gramaticales? — Cite los pronom-
bres personales y sus formas. — ¢Qué son las variantes pronominales? —
Diga a qué pronombres corresponden estas variantes:

nos se me os le les vos i mi las

;Cémo se han formado los vocablos conmigo, contigo y consigo?
Examine estas palabras e induzca una regla de ortografia relativa a la
acentuacién:

mirdse llamdlo prendidle acercdse cogidlos

¢De dénde proviene el pronombre usted?

LECTURA EN SILENCIO de un trozo, elegido con anterioridad; ter-
minada la lectura, comentarla. Sefialar los articulos y pronombres €m-

pleados.
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Leccion 62

CONTINUACION DEL ESTUDIO DEL PRONOMBRE

Los pronombres demostrativos son aquellos que sirven para

las pEI sSOonas 0 cos q
Se[lala] as
mas O menos cercanas a la persona ue

Los pronombres demostrativos son tres: este, ese, aguel.

Este indica el objeto : 5xi
foad ] 0 cosa mas proximo a la persona que

Ese, el mas proximo a la persona que escucha.

Agquel, el objeto alejado igual
i j gualmente de la persona que habla y de

FORMAS DE LOS PRONOMBRES DEMOSTRATIVOS

MascuLINO FEMENINO NEUTRO

Singular Este E

sta
Plural Estos Estas sue
Singular Ese Esa Eso
ls’:nurall Esos Esas

gular Aquel Aquella A

Plural Aquellos Aquellas s

C .
Ompuestos: Los pronombres demostrativos este y ese forman

Compuestos PR
con el adjetivo *
¥ plurales, ! otro, estotro y esotro, con sus femeninos

Existen tambi

én las fi :
este y ese. ormas arcaicas agueste y aquese, en vez de

Prong

] mbyr i on o

Tencig. : is posesivos son los que expresan posesion perte-
™o, tuyo, suyo, nuestro y vuestro, formas del masculino
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tuya, suya, nuestra y vuestra, para el femenino singular;
A -

plural. Mia, suyas, nuestras y vuestras para el femenino plural.

mias, tuyas,

Lo-mio, lo tuyo, lo sﬁyo, lo nuestro y lo vuestro, para el neutro.

El neutro carece de plural.

Apodcopes: Cuando se anteponen al nombre se apocopan y eptotrl-
ces tienen caracter de adjetivos: MI, TU, SU. Ejemplos: Mi lapiz, tu
libro, su casa, nuestra escuela, vuesira libreta, sus sombreros.

:Qué tivos? —-Cite los pro-
EJERCICIOS. — ¢Qué son pronombres demostra ok
nombres demostrativos v sus formas. — Emplee este, ese ¥ aquel e

pronombres y como adjetivos. — ¢Cuales son los pronpmbres pOsEsivo e
Empléelos como pronombres y como adjetivos. C'Cuale_s :_sufren apoqope.s
Diga cudles son los pronombres empleados en las siguientes oraclon

y qué clase de pronombres son:

Una palabra tuya lo convenceria, — Coge ése y deja aquél. — Eso tes
mio y tii no lo tocaras. — Ella nos trajo lo suyo. — A vuestra casa pronto.

Esa libreta es tuya, — Trajimos lo nuestro.
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Lecciéon 63
OTRAS CLASES DE PRONOMBRES

Pronombres relativos: Examinense estas tres expresiones:

Este es el nifio. T4 deseas conocer.
Este es el nifio gue tii deseas conocer,

Las dos oraciones anteriores han sido relacionadas por la palabra
que la cual ademas hace referencia a una persona o cosa ya nombrada
que se llama antecedente. Véanse estos otros ejemplos:

Esta es la casa de la cual te he hablado.
Regino es la persona en quien he pensado.
Ese es el libro cuyo forro has roto.

Como puede observarse, las palabras con caracteres cursivos cual,
quien, cuyo, establecen relaciones entre dos oraciones haciendo refe-
rencia a un antecedente.

Que, cual, quien, cuyo, son pronombres relativos porgue hacen
relacion a una persona o cosa ya nombrada que se llama antecedente.

Formas de los pronombres relativos: Que tiene una sola forma:
su género y nimero se conocen por los del antecedente. El nifio que
estudia. La nifia que cose. Eso gue traes ahi. Las libretas gue te regalé.

. Cual tiene 1a forma cuales para el plural y por medio del articulo
Indica el género: Comi la fruta, la cual estaba muy sabrosa. Este es
tu trabajo, el cual tiene algunos defectos. Contestd que no, lo cual

Nos perjudicé mucho. Estos son los soldados muertos, los cuales
€ran rusos,

_ Quien tiene la forma quienes para el plural y es invariable en
genero: Ella fue quien lo descubrié, El fue quien lo matd.

Cuyo tiene para el femenino cuya y los plurales cuyos y cuyas,
z Significa d.e que, quienes, del cual, etc., expresando siempre posesion
Pertenencia y concordando con la cosa poseida: Esta es la casa cuyo

reci .
Precio te parece caro. Esas son las plantas cuyas flores tienen tan
Uen olor,
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s las construcciones en gue cuyo no se emplea con

Son incorrecta ) 2o ;
otivo no pudo asistir (por tal motivo).

cual). Esta enfermo, por cuyo m

a, cuantos, cuantas) suele emplearse con

El adjetivo cuanio (cuant
bre relativo con los antecedentes fodo

caracter o valor de pronom
o tanto.

Tendrds tantos libros cuantos quieras. Trajo todos cuantos pudo.

mismos pronombres relativos cuando se

Son interrogativos los ‘
gativas, en ese caso llevan acento ortogra-

emplean en oraciones interro
fico. Ejemplos:

¢Qué hora es? — ¢Qué cantidad quieres? — ¢Cudl es tu nombre?
¢Cudles son sus caracteres? — ¢Quién es ese sefior? — ¢De quiénes
son esos libros? — ¢Ciya es la casa? — Algunos gramaticos no in-
cluyen al pronombre cuyo entre los interrogativos. Estos pronom-
bres, cuando concuerdan con un nombre tienen mas bien caracter de
adjetivos interrogativos; cuando concuerdan con un verbo son ver-
daderos pronombres: ¢Qué haces? (pronombre). — ;Qué cosa quieres?
¢Cul dulce deseas? (adjetivo). — Quien siempre es pronombre,

Pronombres correlativos: Asi se les llama a los demostrativos,
a los relativos y a los interrogativos, porque establecen una relacion
o correlacién con la persona o cosa a que hacen referencia.

Pronombres indeterminados o indefinidos, que algunos grapﬂé-
ticos llaman también nombres neutros, son los que hacen referencia a
personas o cosas de una manera vaga o indefinida. Los principales

son:

Alguien, nadie, cualquiera y quienquiera, que se refieren a per
sonas.

Algo y nada que se refieren a cosas. Ejemplos:

Alguien estuvo aqui. Nadie sabe su nombre. Cualquiera puede

hacerlo. g

Quienquiera que sea tendrd que pagarlo. Algo tiene ese
que no funciona. Nada habia en el saco
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motor

Alguien, nadie, algo y nada carecen de plural y nunca se adjetivan.

I Cu'alqmera tiene como p!ural cualesquiera: Dame los libros, cua-
esquiera que sean sus precios. Cuando es pronombre no se apocopa
Ez;‘:r S:; eshadgtlvo, guele perder la iltima letra: Cualguier dia, cual-
oche. Es un disparate decir: Cualesquier per i
e q persona, cualesquier

Quienesquiera es el plural de . y
uienqu A
coparse. q quiera, Puede también apo-

Alguno y ninguno suelen emplearse por alguien y nadie.

‘El adjetivo uno también se usa como pronombre indefinido:
Ejemplo: No‘ puede uno hacer nada. Unos lo resolvieron, otros nc;
.E.n esta oracion el adjetivo ofro también tiene valor de I;ronombre-
indefinido. Obsérvese que el adjetivo uno cuando se emplea com
pronombre lleva el verbo en tercera persona. ? ’

Otras muchas palabras suelen em
feas : S plearse como pronombres in-
definidos: Todo estd perdido. Mucho has perdido en el juego. Poch:)

Imn . BaS

EJERCICIOS. — Cite los i i
’ : pronombres relativo Z :
llaman asi. — Emplee estos pronombres en oracioness: ¥ e s s

qHE cual quien cuyo

intéggzalt)itiig ]ca:lecui ‘del adjetlvo_cuanto? — ¢Cudles son los pronombres

e i ? rg_p eel(_)s en oraciones. — _(;A qué pronombres se les llama

i il ]; 1te,lcmco pronombres indeterminados y empléelos en

i 2 iga cuales son los pronombres empleados en las siguientes
nes, y qué clase de pronombres son:

T puedes decirme quié : :
of . - quien es €se. — Aquél me relaté tod
do, Cualquiera sabe quién es él. — Alguien te lo dijo. o—flglng:);l Eg:i,;s

que los libros cuya: ;
de ellos, yas hojas estaban rotas eran los nuestros, — Nada lograste

Hagase io biogra
g un breve estudio biografico de un autor, si es posible muéstrese

Su retra i
to o fotografia. Redacten los alumnos su retrato, es decir sus

Caracteristj isi
3 Icas fisicas y morales, haciendo resaltar su personalidad y su

Uencia social, P e
2 . rocurar qu uno ] 5
ajos g s alumnos hagan
JOS de otros, es decir, criti ; ‘ g la critica de los tra-
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Lecciéon 64

ESTUDIO DEL VERBO. DEFINICION Y DIVISION
CONCEPTO DE LA CONJUGACION

Véanse estos ejemplos:

Jesiis es bueno.

Jenaro escribe una carta.
Matilde ama a Enrique.
Ricardo estd enfermo.

Las palabras es, escribe, ama y estd expresan, respectivamente.
esencia o existencia, accion, pasion y estado y por si solas o con el
auxilio de otra palabra, indican en la oracién lo que se dice del sujeto.
A la palabra fundamental del predicado que expresa esencia, accion,
pasién o estado, se le llama verbo.

De acuerdo con la significacién, la estructura, la funcién y el
aspecto, los verbos se han agrupado en varias clases. Sirva el cuadro

que se expone a continuacién, para dar una idea de la importancia y E

extension que el estudio del verbo tiene.

Divisi6N DEL VERBO

De esencia o sustancia: ser.
De estado: estar, yacer.
De accidn: correr, pintar.
Por su X ‘ De pasidn: amar, odiar. \
significacién . . . .\ Transitivos o activos: Llamé a Luis. .
Intransitivos o neutros: Sali para el campo.
Reflexivos: Yo me peino. =
Reciprocos: Ely ella se abrazan.

]
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Simples: decir, ‘poner.
Compuestos: contradecir, componer.
Por su Primitivos: pedir, estar.
estructura . . . . .| Derivados: bailotear, enamorar,
Regulares: cantar, partir.
Irregulares: mover, pedir.

Copulativos: ser, estar.
Atributivos: pintar, escribir.
Por su Auxiliares: haber, ser.
funcién . . .. ... Completos: copiar, tomar.
Defectivos: abolir, aterirse.
Impersonales: amanecer, Ilover.

Por su aspecto Incoativos: amanecer, enrojecer.
significativo . . . . | Frecuentativos: picotear, revolotear.

Concepio de la conjugacién: En la Leccién 102, al hablar de la
flexién y de las desinencias, se enunciaron los distintos accidentes
gramaticales del verbo; gstos son cinco: modo, tiempo, niimero, per-
sona y voz. Para poder expresar en el verbo esas distintas circuns-
tancias relativas a sus accidentes, es necesario cambiar la termina-
cién o desinencia adoptando distintas formas. Conjugacién es el con-
junto de formas que adopta un verbo para enunciar todos sus acci-
dentes,

EJERCICIOS. — ¢(Cémo se puede definir el verbo? — Diga cuiles son.
€n estas oraciones, el sujeto, el predicado y el verbo:

Rail compré un lipiz. — Ellos estudian sus lecciones., — Ernesto ha
amado a Inés. — Lucia esta impaciente. — El es agil.

Cite los tres grupos en que se han colocado las distintas clases de
verbos. — Forme verbos compustos de:

hacer decir torcer hilvanar  traer elegir poner habitar venir
Forme los verbos derivados de estos adjetivos:

blanco  negro feo dulce amargo fdcil duro intenso contento
¢Cudles son los accidentes del verbo? — ;Qué elemento de la palabra

€signa los distintos accidentes del verbo? — Construya oraciones em-

Pleando estos verbos:

adicionar solventar eludir infligir asir
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Leccion 65
LOS VERBOS POR SU SIGNIFICACION

Verbo de esencia: El tnico verbo de esencia o sustancia es el
verbo ser que expresa la existencia de las personas, animales y cosas.
También se le llama verbo sustantivo. También el verbo estar, en
cierto modo, tiene caricter de verbo sustantivo. Véanse estos ejem-
plos: El nifio estd triste. Maria estd satisfecha.

Verbos de estado: son aquellos que expresan estabilidad, quietud
o inactividad como yacer, permanecer, estar.

Verbos de accién son todos aquellos que expresan movimiento
o actividad, tales son correr, cantar, llevar, traer, etc.

Verbos de pasién son los que expresan sentimiento, como amar,
idolatrar, aborrecer, querer, odiar, simpatizar, etc.

Verbos transitivos o activos: Analicemos esta oracién:
Tomés escribe una carta.

El sujeto de la oracién es Tomés; el predicado es escribe una
carta. Este predicado estd formado por el verbo escribe y la frase
una carta que completa la significaciéon del verbo y que por esta
funcién se llama complemento.

Si nos fijamos en la significacién del verbo escribe notaremos
gque la accién recae directamente sobre el complemento una carta.

Véase este otro ejemplo:
Enrique rompid el papel.
La accién del verbo rompid recae directamente sobre el com-

plemento el papel que por esta circunstancia se le llama comple-
mento directo, por recibir directamente la accién del verbo.

También son complementos directos los de estas oraciones:
Luis dibujé un perro Yo limpio ese piso.
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El verbo cuya accién recae directamente sobre una cosa o per-
sona que viene a ser el complemento directo de la oracién se llama
verbo iransitivo o activo.

Verbos intransitivos o neutros son los que no tienen comple-
mento directo y por lo tanto su accién o significacién no recae sobre
nadie. Tampoco pueden ponerse en voz pasiva. Ejemplos:

Rpmuqldo bostezd siete veces. Orlando vive en Guatemala.
Tiburcio partié para Paris. Ignacio paseaba por la calle.

: _Hay v'erbos que segin se emplean pueden tener caricter de tran-
sitivos o intransitivos. Ejemplos:

SON TRANSITIVOS SON INTRANSITIVOS
Yo parto un palo. Yo parto para Camagiiey.

Ella canta una romanza. Ella canta.
Ella corrid la cortina. Ella corrid por la calle.

Verbos reflexivos: ¢Cudles son los complementos directos de
estas oraciones?

Ju‘an se peina. Yo me inyecto.
Ta te lavas. Nosotros nos vestimos

Se nota claramgnte que son las variantes se, fe, me, nos, las cuales
corresponden precisamente a la persona que ejecuta la accién del
verbo. El vqrbo cuya accioén recae sobre el mismo que la ejecuta se
llama reflexivo.

Hay verbos reflexivos propiamente dichos: son los que siempre
se emplean como reflexivos. Ejemplos: resignarse, jactarse, confor-
marse, condolerse, arrepentirse, quejarse, etc.

Otros pueden usarse como reflexivos o no. Ejemplos:

glo me lz_avo. Yo lavo la ropa.
: _se peina. El peina al nifio.
uis se rasca. Luis rasca a Juan.

Faci
ilmente se nota que todos ellos son verbos transitivos. Sin

xivos: Yo me voy. Yo me i
lon R N muero. Tii te marchas.
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Verbos reciprocos: Estudiese esta oracion:

Maria y Tomasa se abrazan.

Puede notarse que las acciones se cruzan: Maria abraza a To-
masa y Tomasa abraza a Maria. Los verbos que indican un cambu.o
mutuo de accién entre dos o mds personas, se llaman reciprocos.

Otros ejemplos:

T y yo nos apreciarmaos.

Luis y Maria se quieren.
Ellos se ayuwdan mutuamente.

Vosotros os amdis.

Tanto los reflexivos como los reciprocos, se usan siempre con las
variantes pronominales, por eso se les llama también verbos prono-

minales. Los reciprocos sélo se emplean en plural.

EJERCICIOS. — ¢Cudl es el tinico verbo de esencia? — Cite tres ejem-
plos de esta clase de verbos:

de accidn de pasidn de estado

Diga cuél es el sujeto, cuil el predicado, el verbo y el complemento de
estas oraciones:

Regino enrejillé una silla Ellos cobrardn sus sueldos.
Hortensia invito a Eduvigis, Tu tocas el violin.

¢{Qué clase de verbos y qué clase de complementos son los de las
anteriores oraciones? — ¢Qué son verbos transitivos? — ¢Qué son comple-
mentos directos? — ¢(Qué son verbos intransitivos? — ¢Qué son verbos
reflexivos? — ¢Cual es el complemento directo en los verbos reflexivos?
¢Cuil es el complemento directo en los verbos reflexivos? — ¢Qué son
verbos reciprocos? — ¢Qué calificativo comiin reciben estos verbos? — Diga
qué clase de verbos son los de estas oraciones:

Rita se peina. — Lucia bostezé varias veces. — Luis maté un ratén. —
Yo me visto. — Ellos se miraban. — Hermenegildo suspira por ti. — Yo
te amo. — Os queréis. %
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Leccién 66

LOS VERBOS POR SU ESTRUCTURA

_ Verbos simples y compuestos: primitivos y derivados: Lo
mismo que el nombre y el adjetivo el verbo puede estar formado
por una sola palabra y en ese caso es simple, o por mas de una palabra
o elemento y entonces es compuesto. Ejemplos:

Simples: partir, poner, decir.
Compuestos: compartir disponer, contradecir.

Los verbos amar, salir, llegar, son primitivos porque no provie-
nen de otras palabras castellanas. Malear, enriquecer, estacionar son

verbqs' derivados porque provienen de los vocablos malo, rico y
estacién. ?

Verbos regulares: Recordemos que en todo verbo hay dos ele
mentos importantes: la raiz y la terminacién o desinencia.

‘Para hallar la raiz del verbo, basta separar la terminacién ar, er
o ir. Las letrgs restantes constituyen la raiz. Hay verbos que al éou—
jugarse mantienen invariables sus letras radicales. Ejemplos: canr-o
cant-al?a, cant-€, cant-aré, cant-aria, etc. Otros verbos alteran su raiz’
al conjugarse, como perd-er, pier-do; pod-er, pue-do; ten-er, teng-o, etc.

_ La_ ’Gramética nos presenta como verbos modelos para la con-
Jugac_lon_los verbos awr-ar, tem-er y part-ir, expresando todas las
lerminaciones o desinencias que corresponden a los distintos mo-
dos, tiempos, niimeros ¥ personas.

:Sql;eliﬁz :rerb(?s que al conjugarse, no alteran sus letras radi-
eyl Koy ongrlmnacmnes son iguales a las del verbo modelo que
el ponde, son _verbas regulares. Y aquellos que al conjugarse

an sus letras radicales o no toman las mismas terminaciones del

UEI'bO l'nOd i
.

cal
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El verbo est-ar mantiene invariable la raiz en toda la conjuga-
ci6n, pero sus terminaciones no son iguales a las del verbo am-ar que

es el modelo, por eso es irregular:

Yo am-o Yo est-oy
Yo am-é Yo est-uve
Yo am-ara Yo est-uviera

El verbo hacer sufre irregularidades en la raiz y en la termi-
nacion:

Yo tem-i. Yo hic-e. Cambié la raiz hac por hic y en vez de la termi-
nacion i, tomé e.

Hay que tener en cuenta que las alteraciones que se consideran
como irregularidades han de ser observadas por el oido y no por la
vista. Hay verbos que tienen cambios ortograficos que no constituyen
irregularidad. El verbo cog-er, forma su presente asi: coj-o. Cambio
la g por j pero el sonido gutural de su rafz se mantuvo, por lo tanto
es un verbo regular. Lo mismo sucede con venc-er, venz-o; esparc-r,
esparz-o; atac-ar, ataqu-¢; le-er, ley-0; etcétera.

Ya se dijo anteriormente que los-verbos modelos para la con-
jugacién son amar, temer y partir.

De acuerdo con las terminaciones ar, er, ir, todos los verbos
castellanos se han agrupado en tres conjugaciones: primera, segun-
da y tercera. Pertenecen a la primera conjugacion todos los verbos
terminados en ar, como amar, llamar, copiar, etc. Son de la segunda
conjugacion, los terminados en er como temer, perder, oler. Son de
la tercera conjugacion los que terminar en ir como partir, salir, per-
mitir.

EJERCICIOS. — (Cudles son los verbos modelos de la conjugacién?
¢Qué son verbos regulares? — ¢Qué son verbos irregulares? — ¢Por qué
las formas cojo, venzan, aplaquemos, no son irregulares? — Diga cudles

de estos verbos son regulares y cuales irregulares; cite una forma irre-

gular.

torcer mover salir llamar cambiar pedir estar sentir

¢Cudles son las tres conjugaciones castellanas? — Cite cinco ejemplos
de verbos de cada conjugacién. — Forme el verbo y el adjetivo de estos
nombres:

brillo noche carne pie mano luz oscuridad hierro mar nube
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Leccién 67

LOS VERBOS POR SU FUNCION Y SU ASPECTO
SIGNIFICATIVO

Verbos copulativos: Obsérvense estas oraciones:

Jaime es bondadoso.
Pedro serd ingeniero.

Regina estd enferma.
Los nifos estdn cansados.

Obsérvese que los verbos, es, serd, estd y estdn sirven de nexo
0 copula entre el sujeto y el articulo subjetivo, por eso se llaman
verbos copulativos. Los principales verbos copulativos son ser y
estar.

_Ver_bos atributivos: Excepto ser y estar, todos los demas son
atr%but}vos porque forman parte del atributo o predicado. El verbo
atributivo lleva en si el verbo ser y el atributo. José estudia equivale
a José es estudioso, Roque atiende, a Roque es atento.

. Verbos completos y defectivos: Muchos verbos se pueden con-
Jugar en todos los modos, tiempos, niimeros y personas, como amar,
partir, poner, cantar, llamar, perder, etc. Por eso se les llama com-
p.let_os. H'ay otros que no pueden conjugarse en todas las formas de la
con_]pgamc‘m por ello se llaman defectivos. Por ejemplo, el verbo
abolfr, sélo se conjuga en aquellas formas en que la terminacién
erbn}?Ieza con i: aboli-mos, aboli, aboliré, aboliendo. No puede decirse:
gal?a?l’tiibgg:_n’ etc. Son defectivos: aterirse, soler, preterir, agredir,

3 Verb(?s_ auxiliares: Como su nombre lo indica, son los que sirven
Para auxiliar o ayudar a la formacién de las voces compuestas: he

cantado; habia llegado, hube salido, f ibi !
e » fue recibido, sera empleado, es

L ags e )
0s verbos auxiliares mas lmportantes son haber, ser y estar.

Ciéfﬂ?er S€ usa en la_ VOz activa, ser en la pasiva y estar en la ac-
tambli)’ ogresiva o continuada. Los verbos ir, andar, venir, etc., se usan
€n en la forma progresiva. Ejemplos:
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Yo estoy estudiando. El anda buscando. Ella va corriendo.

Ti vienes progresando notablemente. Yo estaré cantando.
También pueden hacer oficio de auxiliares los verbos tener, dejar,

quedar, llevar. Ejemplos: Tengo entendido que él es rico. Dejo pa-

gado el importe. Lleva esperando mucho tiempo. Queda dispuesto

que tu lo resuelvas.

s son aquellos cuyos sujetos no se expresan
os verbos que indican acciones de la natu-
raleza, pertenecen a esia clase.” Ejemplos: amanecer, llover, tronar,
relampaguear, etc. Solamente se emplean en la tercera persona y por
ello también se les llama unipersonales o tercero-personales. Asi
diremos: Llueve, relampaguea, truena, anochece, amanece.

Verbos impersonale
porque no se tonocer. L

El verbo haber tiene también carécter de impersonal. En ese caso
sélo se conjuga en la tercera persona y en el singular: hay, habia,
hubo, habra, etc.

Verbos incoativos son verbos expresivos de acciones que comien-
zan: amanecer, enrojecer, envejecer.

Verbos reiterativos son verbos que expresan acciones que se
repiten de una manera continuada: picotear, martillear, reanudar.

EJERCICIOS. — Diga cudl es el sujeto, cual el verbo y cudl el predi

cado de estas oraciones:

Ratil es bondadoso. — Lucrecia estaba convaleciente.
Nosotros somos pobres. — Remigio serd abogado.

¢Qué son verbos copulativos? — Diga cuil es el sujeto, el predicado y el
verbo en estas oraciones:

Jeremias escribié un poema. — Ti1 llegaras a casa.

Herminio ha comprado un libro. — Los perros ladraron anoche.

¢Qué son verbos atributivos y cudles son? — ¢Qué son verbos comple-
tos? — ¢Qué son verbos defectivos? — Cite tres verbos defectivos. —

¢Qué son verbos auxiliares? — Cite seis ejemplos de formas compuests
fimpleando los verbos auxiliares haber, ser y estar. — ¢Qué son Vel
impersonales? — Cite cinco ejemplos de verbos impersonales.
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Leccion 68

ESTUDIO DE LOS ACCIDENTES DEL VERBO

El nimero en el verbo se divide, como en las demas partes varia-
bles, en singular y plural aunque las desinencias que lo indican son
r:iuy distintas a las del nombre o sustantivo. Obsérvense estos ejem-
plos:

Singular: Plural:
canto cantamos
cantas cantais
canta cantan

Las personas gramaticales en el verbo corresponden a las per-
sonas que ya hemos estudiado en el pronombre personal, son tres:
primera, segunda y tercera. Ejemplos:

Singular: Plural
Primera persona Yo mir-o Nosotros mir-amos
Segunda persona Tl mir-as Vosotros mir-ais
Tercera persona El mira Ellos mir-an.

Los modos. — Véanse estas oraciones:

Yo escribo ahora.
Escribe ti inmediatamente.

Yo deseo que ella escriba si es posible.
Ellos escribirian si los dejaran.
Escribir no es dificil.

Puede observarse cémo se ha presentado en distintas maneras el

verb ibir; isti
S 0 escx::}:nr, esas distintas formas o maneras de presentar el verbo
a oracion se llaman modos.

LOS PTIOdl) i 1 Vo S 1% T P
i . 05 SONn CINco: lndicﬂti j [ 1 [
i ' y Mb]u?’lll O, L pe’ atlUO, oten

El i - . . . =z
E mira?gdzr:'lfzfzvo md}ca accién real e independiente. Ejs.: Yo canto.
a. 1u comeras. Nosotros hemos salido.
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El subjuntivo expresa accion irreal y subordinada. Ejs.: Es im-
portante que ta cantes. Si YO tuviera dinero lo compraria. Si ella

llegare temprano, avisame.

El imperativo da la orden para una accion. Ejs.: Toma esa libreta.
Meditad sobre esos hechos.

El potencial expresa posibilidad. Ejs.: Ella caminaria hasta su casa;
€l habria llegado ya.

El infinitivo esta considerado tradicionalmente como un modo aun-
que realmente no lo es, e integra con el gerundio y el participio las
formas no personales del verbo.

Los tiempos son tres: presente, que indica o expresa que la accion
se realiza en el momento; pretérito O pasado que expresa la accion ya
realizada, y futuro o venmidero, que expresa la accién por realizarse.
Pueden ser simples o compuestos, segiin estén formados por una
sola voz verbal o por el participio pasivo del verbo y el auxiliar haber.

Las voces son dos: activa y pasiva. Se dice que un verbo esta
en voz activa cuando su sujeto ejecuta la accion de dicho verbo.
Ejemplos: Regino escribe una carta. Ella llama a Luisa.

En las oraciones anteriores los sujetos Regino y Ella son los que
ejecutan las acciones de escribir y llamar, por lo tanto esos verbos
estan empleados en voz activa.

Veamos estas oraciones:

Una carta es escrita por Regino.
Luisa es llamada por ella.

Los sujetos de estas dos uiltimas oraciones son Una caria y Luisa;
pero ellos no son los que ejecutan la accién del verbo, sino todo lo
contrario, son los que reciben dicha accién, son sujetos pacientes,
por lo tanto, los verbos de esas oraciones estdn empleados en v0Z
pasiva,

Los verbos transitivos son los que tienen voz pasiva.
El verbo ser es el auxiliar de la voz pasiva.
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en voz activa? — Diga en qué voz estdn empleados estos verbos:

EJERCICIOS. — Diga cudles de estas f b . .
v cusles en plural: as formas verbales estan en singular

miraban — viste — llegaremos — limpias — cambiarias
cambiaremos — contemplamos — partid — siento — miraron
Diga a qué personas pertenecen las voces verbales anteriores, —. ¢Cué-
les son los plncc; modos?J— ¢Qué modo expresa mandato? — ¢Cudl indica
una posibilidad? — ¢Cudl expresa la accién como imaginaria y subordi-

Sl A =
¢Qué expresa el indicativo? — ¢Qué expresa el infinitivo? —

¢Cuéles son los tres tiempos? — Diga en qué ti A oce
: € tilempo estan
verbales: o v T

caminaban — caminaremos — llevan — comiste
partiré — cantas — he salido — hubiste escrito

habrdn comprado — salvdis

' gCémc:.- se forman los tiempos compuestos? — Cite las clases de preté-
rito. — ¢Cudndo un verbo estd en voz pasiva? — ¢Cudndo un verbo esta

Luis recitd una poesia. La llave fue perdida.

Ellos son apreciados por todos. Las aves vuelan.
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Leccion 69
iESTUDIO DEL MODO INDICATIVO

Tiempo presente

Singular: Plural:

Yo am-o Nosotros am-amos
ta am-as vosotros am-ais

él am-a ellos am-an.

Este presente de indicativo significa una acFién que se ejecuta
en el momento en que se habla. Yo amo a Juh.a expresa la repeti-
cién continua o interrumpida en un estado de tiempo mis o menos
largo. Podemos expresar el tiempo presente en una forma masz
precisa, utilizando como auxiliar el verbo estar, por ejemplo cuan
do decimos yo estoy cantando.

Tiempo pretérito imperfecto

Singular: Plural:
Yo am-aba Nosotros am-ébz_lmos
tii am-abas vosotros am-abais
€l am-aba : ellos am-aban

El pretérito imperfecto indica una accion pasada que se ha v:en'ﬁ-
cado al mismo tiempo que otra pasada: Yo ‘cantaba cuando tua lla-
maste. (Por ello Andrés Bello lo llamé copretérito.)

Tiempo pretérito indefinido

Singular: Plural:
Yo am-é Nosotros am-amos
td am-aste vosotros am-asteis
él am-6 ellos am-aron

El pretérito indica un hecho completamente pasado; ocurrido
en un periodo de tieripo anterior al actual o que tiene relacién con

el momento presente: Marti nacié en La Habana. (Bello lo llamé

preiérito.)
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Tiempo pretérito perfecto

Singular: Plural:
Yo he am-ado Nosotros hemos am-ado
td has am-ado vosotros habéis am-ado
€l ha am-ado ellos han am-ado

Este es un tiempo compuesto formado por el participio pasivo
del verbo que se conjuga y el presente de indicativo del auxiliar ha-
ber. Este tiempo expresa una accién que se acaba de realizar en el
momento en que hablamos o que se ha realizado en el actual periodo
de tiempo; por eso Bello lo llamé antepresente.

No debe emplearse con sujetos que ya han desaparecido; asi dire-
mos: Edison invenid la lémpara incandescente y no Edison ha in-
ventado la lampara incandescente. Si el sujeto aun existiera, puede
usarse el pretérito: Alemania %a dado notables quimicos. Existe Ia
posibilidad de que los dé nuevamente.

Refiriéndose a hechos ocurridos recientemente, se puede usar in-
distintamente el pretérito indefinido o el pretérito perfecto: Jaime
escribié o ha escrito hoy.

Tiempo pretérito anterior

" Singular: Plural:
Yo hube am-ado Nosotros hubimos am-ado
td hubiste am-ado vosotros hubisteis am-ado
él hubo am-ado ellos hubieron am-ado

Estd compuesto del participio pasivo y del pretérito indefinido del
verbo haber. Cuando hube llegado me fui. Como puede notarse por
este ejemplo, el pretérito anterior €xpresa una accién inmediatamente
anterior a otra pasada respecto al momento en que se habla, por lo
que Bello lo llamé antepretérito. Siempre va acompanado de frases
como asi que, cuando, luego que, después que, en seguida que, tan

pronto como, no bien, etc.: No bien hubimos llegado, recibi el tele-
grama,

Tiempo pretérico pluscuamperfecto

Singular: Plural:
Yo habia am-ado Nosotros habfamos am-ado
ta h.abias am-ado vosotros habiais am-ado
€l habia am-ado ellos habian am-ado

in EStE:l formado por el participio pasivo y el pretérico imperfecto de
€ativo del verbo haber. Cuando tq llamaste yo ya habia terminado
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de comer: expresa una accion pasada respecto a otra, también pasada.
Recibe por eso el nombre de antecopretérito, segin la nomenclatura

de Andrés Bello.

Tiempo futuro imperfecto

Singular: Plural:
Yo amar-€ Nosotiros amar-emos
il amar-as vosotros amar-éis
él amar-a ellos amar-an

Indica una accién por venir. A veces indica mandato o prohibi-
cién: estudiards bien esas lecciones. No fumards aqui. Tambien ex-
presa duda o vacilacién: cestard alld? No s¢ si lo haré o no. (Bello

lo llamé futuro.)
Tiempo futuro perfecto

Singular: Plural:

Nosotros habremos am-ado
vosotros habréis am-ado
ellos habran am-ado

Yo habré am-ado
ti habras am-ado
él habra am-ado

" Se forma con el participio pasivo y el futuro de indicativo del
verbo haber. Cuando tii empieces yo habré terminado: indica que,
al llegar el tiempo a que nos referimos, el hecho se habra realizado.
Cuando llegue el afio nuevo habré terminado este trabajo. En la no-
menclatura de Bello se denomina antefuturo.

EJERLUICIOS. — ¢Cudles son los tiempos simples del modo indicativo?

;Cudles son los tiempos compuestos del modo indicativo? — Conjugue
el presente, el copretérito, el pretérito y el futuro de indicativo del verbo
hacer. — Diga en qué tiempds estdn empleados estos verbos:

tii habias cantado El llamaba

Yo habré copiado Ti miras

Ellos hubieron pintado Nosotros hemos saltado

Yo gasté Ellos llenaron

¢A qué tiempo se le llama copretérito? — ¢A qué tiempo se le llama
antefuturo? — ¢A cuél se le dice antepresente? — Conjugue el modo indi-

cativo del verbo mirar, expresando solamente la primera persona del singu-

lar de cada tiempo.
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Leccion 70
ESTUDIO DEL MODO SUBJUNTIVO

Tiempo presente

Singular: Plural:

Yo am-e Nosotros am-emos
ti am-es vosotros am-éis

él am-e ellos am-en

Ademas de la idea de presente, expresa con frecuencia hechos
futuros. Ejemplos: Aqui no hay quien no sepa contar (presente). Lo
sabras cuando te lo diga (futuro).

Tiempo pretérito imperfecto
Singular: Plural:
Nosotros am-Aramos © am-asemos

vosotros am-arais o am-aseis
ellos am-aran o am-asen

Yo am-ara o am-ase
ti1 am-aras o am-ases
él am-ara o am-ase

Este tiempo encierra idea de futuro y se subordina a cualquier
tiempo pretérito: No sospeché que hiciera tal cosa. No pensé que
cobrase hoy. -

La forma terminada en ra (am-ara, tem-iera) puede usarse como
sustituto del potencial. Yo pudiera o podria hacerlo. Sin embargo,
el potencial no debe sustituirse con la forma terminada en se.

Tiempo pretérito perfecto
Singular: Plural:
Nosotros hayamos am-ado

vosotros hayais am-ado
ellos hayan am-ado

Yo haya am-ado
ti hayas am-ado
€l haya am-ado

delEsté formado por el participio pasivo y el presente de subjuntivo
verbo haber. Expresa un hecho ya concluido y subordinado a un
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tiempo presente o futuro: L[egaremés cuando ya €l haya terminado.
No aseguro que ella haya obtenido el premio.

‘Tiempo pretérito pluscuamperfecto

Singular:

Yo hubiera o hubiese am-ado.
ti hubieras o hubieses am-ado.
él hubiera o hubiese am-ado.

Plural:

Nosotros hubiéramos o hubiésemos am-ado.
vosotros hubierais o hubieseis am-ado.
ellos hubieran o hubiesen am-ado.

Se compone del participio pasivo y del pretérito imperfecto del
subjuntivo del verbo haber. Expresa un hecho ya concluido y subordi-
nado a otro también pasado: Bastaba que €l hubiera o hubiese pagado.

Tiempo futuro imperfecto

Singular: Plural:

X0 athegre Nosotros am-aremos
S anlares vosotros am-areis

€l am-are ellos am-aren

Sefiala una accién venidera, pero siempre posible, es decir, con-
tingente: Si alguien preguntare por mi, avisame. Cuando te ocurriere
proceder mal, acuérdate de mis consejos. 3

En el primer caso puede sustituirse por el presente de indicativo:
Si alguien pregunta por mi... En el segundo caso, por el presente de
subjuntivo: Cuando te ocurra proceder mal... Nunca se cambiara por
la forma en se del pretérito de subjuntivo: Si Aubiere trabajo. No se
dira: Si hubiese trabajo.

Tiempo futuro perfecto

Singular: Plural:
Yo hubiere am-ado Nosotros hubiéremos am-ado

tG hubieres am-ado vosotros hubiereis am-ado
&l hubiere am-ado ellos hubieren am-ado
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Se forma del participio pasivo y el futuro de subjuntivo del verbo
haber. Expresa una accién por venir, pero ya terminada con respecto
a otra: Si hubiere llegado después de las seis, no la aceptes,

Como puede comprobarse por los ejemplos y explicaciones ante-
riores, el. modo subjuntivo expresa la accién como existente en la
imaginacién, subordinada y dependiente de otra.

NOTA: Por el orden en que han sido presentados reciben los nom-
bres de presente, pretérito, antepresente, antepretérito, futuro y ante-
futuro, segiin la nomenclatura de Andrés Bello, el insigne gramatico
venezolano.

E‘JERCICIOS. — ¢Cudles son los tiempos simples del modo subjuntivo?
¢Cudles son los tiempos compuestos del modo subjuntivo? — Conjugue el
verbo haber en los tiempos simples del subjuntivo. — Diga a qué tiempos
corresponden estos verbos:

Yo pintare El haya llegado
Ellas. canten L tti hubieres copiado
yo dibujara o dibujase nosotros hayamos visto

Vosotros hubierais o hubieseis mirado.

anjugue el modo subjuntivo del verbo llamar, expresando solamente
la primera persona del singular de cada tiempo.
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Leccion 71

MODO POTENCIAL
MODO IMPERATIVO

FORMAS NO PERSONALES DEL VERBO

Potencial simple

Singular: - Plural:

Yo amar-ia Nosotros amar-iamos
ti amar-ias vosotros amar-iais
él amar-ia ellos amar-ian

Poiencial compuesto

Singular: Plural:
Yo habria am-ado Nosotros habriamos am-ado
t(1 habrias am-ado vosotros habriais am-ado
él habria am-ado ellos habrian am-ado

El potencial simple indica la posibilidad del hecho en cualquier
tiempo; el potencial compuesto enuncia el hecho comu terminado.
Algunos gramdticos opinan que tiene caracter de futuro condicional.
Yo caminaria si no tuviera esta pierna enferma.

NoTA: Para Bello las formas del Potencial pertenecen al modo
Indicativo por lo que llamé al simple pospretérito y al compuesto,
antepospretérito, ambos del Indicativo.

Forma afirmativa  Imperativo Forma negativa
PRESENTE PRESENTE
Singular: Plural: Singular: Plural:

-

am-emos nosoiros Nno am-emos nosotros
am-a ta am-ad vosotros no ames td no am-éiS VOSOIrOS
am-e él am-en ellos no am-e él no am-en ellos
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Carece de la primera persona. Sus dos formas peculiares son la
segunda persona del singular: camta ti, y la segunda del plural:
cantad vosotros. Las otras personas, y estas mismas cuando van
con negacion, se toman del presente de subjuntivo. Algunos gra-
maticos lo llaman futuro porque el mandato se cumple después
del acto de la palabra.

Formas no personales

_Simples: Compuestas:
Infinitivo: am-ar Infinitivo: haber am-ado
Gerundio: am-ando Gerundio: habiendo am-ado
Participio: am-ado

(Bello Ilamo¢ a las formas compuestas anteinfinitivo y antegerundio.)

Como puede notarse son tres formas principales: infinitivo, ge-
rundio y participio. La primera, el infinitivo, tiene caricter de nom-
bre; la segunda, el gerundio, tiene caracter de adverbio; y la tercera,
el participio, se emplea como adjetivo y a veces como nombre o
sustantivo. Véanse estos ejemplos:

El saber siempre es conveniente — (nombre)
Ella vino corriendo — (adverbio)

Una mano lavada — (adjetivo)

Un tren de lavado — (nombre)

Cada una de estas tres formas corresponde a uno de los tres tiem-
pos fundamentales. Véase este cuadro:

Presente: Pintar
INFIMITIVO, o wio onerns cae i Pretérito: Haber pintado
Futuro: Haber de pintar

Presente: Activo: Pintante

PARTICIPI0. . sl ot sd®inn s : . .
Pretérito: Pasivo: Pintado

GERUNDIO ... ... vvv vee ere one Presente: Pintando
Pretérito: Habiendo pintado

Los infinitivos simples terminan en ar, er, ir: Mirar, poder, huir.

‘ Los participios activos con ante, iente; cantante, corriente, Vi-
viente,
Los participios pasivos se forman con las terminaciones ado, ido,
10, so, cho: mirado, podido, huido, escriro, impreso, dicko.
Los gerundios, con anao, tendo: cantando corriendo.
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EJERCICIOS. — ¢Cudntas formas tiene el llamado modo potencial
(pospretérito)? — ¢Como estd constituida la forma compuesta? Emplee
en oraciones el verbo escribir usandolo en las dos formas del potencial.
¢Por qué el modo imperativo no tiene primera persona Fle] singular? —
Conjugue completo el modo imperativo del verbcz cambiar. — Examine
estas voces verbales ¥ formule una regla de Ortografia:

cantad mirad lorad pensad  buscad salvad

s no personales del verbo? — Conjugue

;Cuales son las tres forma !
r. — Explique el modo y el tiempo

completo el infinitivo del verbo pasea
de estas voces verbales:

caminarian — pintad — no salgamos — llegando — partido
habriamos tenido — contar — miren

COMPOSICION: Haga la descripcion de una maquina de contar o una
méquina de escribir.
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Leccién 72

ESTUDIO DEL VERBO HABER

Los verbos ser y haber sirven para la formacién de los tiempos
compuestos, por esto se les llama verbos auxiliares.

El verbo haber puede conjugarse como activo o transitivo, como
auxiliar y como impersonal. En esta leccién vamos a conjugar prin-

cipalmente el verbo haber como activo; equivale a tener o poseer y es

poco usado.

Indicativo

Presente Pretérito perfecto
he he habido
has has habido
ha ha habido
hemos o habemos hemos habido
habéis habéis habido
han han habido

Pretérito indefinido

Pretérito anterior

hube hube habido
hubiste hubiste habido
hubo hubo habido
hubimos hubimos habido
hubisteis hubisteis  habido
hubieron hubieron  habido

Pretérito imperfecto

Pretérito pluscuamperfecto

habia habia habido
habias habias habido
habia habia habido
habiamos habiamos habido
habiais habiais habido
habian habian . habido




Futuro Imperfecto Futuro perfecto ] Modo imperativo
habré habré habido (Con sentido de futuro)
habras habras hab}do
habra habra habido he (t4)
habremos habremos habido habed Crondinn)
habréis habreéis habido
habran habran habido
Subjuntivo FORMAS NO PERSONALES DE HABER
Presente P. perfecto Simples |
haya . haya habido Infinitivo: habiendo '
hayas hayas Eag}go Gerundio: habido ‘
haya haya ANaD Participio:
hayamos hayamos  habido haber
hayais hayais habido - Compuestas
hayan hayan habido ' =]
y Indicativo haber habido
Pretérito imperfecto p. pluscuamperfecto gerundio: habiendo habido
i i i o hubiese habido )
1]::}];);:11—': glh;ﬂ:;;g::s II:EEZES e habido ‘ Ei verbo haber como auxiliar: se conjuga sélo en las formas
: A simples.
hubieras o hubiese hubiera o hubiese hab%do 3 P
hubiéramos o hubiésemos hubiéramos O lﬁuglesemos ]1:21;130
ierai iesel hubierais 0 hubieseis ido oI ) _
Eugera;s 2 iﬁ%ﬁ:ﬁﬁ hﬁbieran o hubicsen habido Presente indicativo: (s6lo presentamos la primera persona del sin- '
ubiera | Yo he: gular; las otras pueden verse en el paradigna
Futuro Futuro perfecto o modelo anterior).
: . : ‘ A Sirve para la formacién del pretérito per-
hubiere hug%ere Iﬁz};ﬂg , fecto de Indicativo:
hubieres hubieres X ' Yo he amado — ti has partido— ellos han
hubiere hubiere habido perdido
hubiéremos hubiéremos  habido ’
hibiereis hublgferem ﬁ:g}gg ‘ Pretérito imperfecto: Sirve para formar el pluscuamperfecto de In-
hubieren oo : Yo habia: dicativo:
i Yo habia pintado — ti i i
Potencial [ pintado — tii habias salido.
Simple Compuesto Pretérito indefinido:  Para formar el pretérito anterior:
- Yo hube: Yo hube cantado. — Nosotros hubimos reido.
habria habria habido - ’
habrias habrias habido uturo: Yo habré: Sirve para formar el futuro perfecto.
St habria habido Yo habré llamado. — Ellos habrdn temido.
habriamos habriamos  habido p
habriais habriais habido otencial simple: Forma el condicional compuesto:
habrian habrian habido Yo habria Yo habria amado.
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Subjuntivo

Forma el pretérito perfecto de Subjuntivo:

Presente: Yo haya
g Yo haya amado. — Ellos hayan huido.

P. imperfecto: Yo hubjera Forma el pretérito pluscuamperfecto:
o hublese Yo hubiera o hubiese amado.

Futuro imperfecto: Forma el futuro perfecto:

Yo hubiere Yo hubiere ido.
Imperativo: No se emplea en ninguna forma compuesta.
Infinitivo de haber Como auxiliar se presenta asi:

Presente: haber. El pretérito: haber amado; el futuro: haber de
amar.

El Gerundio: habiendo. Compuesto: habiendo amado.
El participio: habido.
FL VERBO HABER COMO IMPERSONAL solo se usa en sin-

gular y en la tercera persona. Carece de pretérito anterior de indica-
tivo y del Modo Imperativo.

Indicativo
Presente: ha o hay P. perfecio ha habido
Pretérito indefinido: hubo P. anterior: (carece)

P. imperfecto: habia P, pluscuamperfecioc habia habido
Futuro: habra F. perfecto: habra habido
Subjuntivo

Presente: haya P. perfecto: y  Daya habido
Pretérito: hub_iera o hubiese P. pluscuam.: hubiera o hubiese
Bigterey; | ppigrs F. perfecto: hubiere habido

Imperativo: carece

NOTA. — Las formas no personales d
BiAricrmente. P n e haber son las ya expuestas
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EJERCICIOS. — ¢Cudles son los tres oficios del verbo haber? — ¢Qué
significado tiene haber cuando se emplea como activo o transitivo? — Diga
a qué persona, tiempo y modo pertenecen estas formas del verbo haber:

habia hubimos habrian he habréis
hemos has hubieron hayamos habed

¢Qué formas se conjugan del verbo haber cuando es auxiliar? — ¢Qué
caracteristicas tiene el verbo haber en su conjugacién cuando es imper-
sonal? — Diga cémo estd empleado el verbo haber en estas oraciones:

En la fiesta hubo muchas diversiones. — Cuando ella haya
cobrado, te pagara. — El que malas mafias ha, tarde o tem-
prano las perdera.

Emplee en oraciones estas formas del verbo haber como impersonal:

habrd hay hubo  hubiese  haya




P. imperfecto P. pluscuam.

era habia sido
eras habias sido
era habia sido
€ramos habiamos sido
erais habiais sido
Leccién 73 eran habian sido

Futuro imperfecto Futuro perfecto

ESTUDIO DEL VERBO SER. OTROS VERBOS

AUXILIARES E IMPERSONALES serid habré sido
i ; Seras habras sido
El verbo ser se usa como auxiliar de la voz pasiva; en su propia el habré sido
significacién de sustantivo; como impersonal y algunas veces adopta e ieTacE bobsics Toaiah
la forma reflexiva. Ejemplos: seréis habréis Sid
. ) seran habran sido
Como auxiliar en la voz pasiva: Ella es cglebrada por ti.
Como sustantivo copulativo: Ti eres inteligente. Potencial
Como impersonal: Es tarde.
Como reflexivo: Erase un hombre... simple compuesto
: seria habria sido
El verbo ser es un verbo completo porque se conjuga en todos gorias b sido
los modos y tiempos. B, habria sido
seriamos habriamos sido
i seriais habriais sido
Indicativo serian habrian sido
Presente P. perfecto: Subjuntivo
soy he sido Presente P. perfecto
eres has sido .
es ha sido sea haya sido
SOmos : hemos sido ::;5 ﬁayas S}go
sois Jhabéis sido i aya sido
son han sido s hayamos sido
seais hayais sido
sean hayan -sido
P. indefinido: P. anterior: Pretérito imperfecto P. pluscuamperfecto
' fuera o fuese hubiera i i
: i o hubiese sido
ff'ziste gﬁ]‘;?sti]ds(;do gl“eras o fueses hubieras o hubieses sido
fue hubo sido fug:m 0 fuese hubiera o hubiese sido
fuimos hubimos sido o 0s o fuese{lm& hubiéramos o hubiésemos sido
fuisteis hubisteis sido fu:rr:.lns o fueseis hubierais o hubieseis sido
fueron hubieron sido o fuesen hubieran o hubiesen sido
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Futuro perfecto Futuro imperfecto

fuere hubiere sido

fueres hubieres sido

fuere hubiere sido

fuéremos hubiéremos sido

fuereis hubiereis sido

fueren hubieren sido
Imperativo

(Con sentido de futuro)
sé (ta)
sed (vosotros)

FORMAS NO PERSONALES DE SER

Infinitivo: ser
Gerundio: siendo
Participio: sido

Otros verbos auxiliares: Hacen el oficio de auxiliares los siguien-
tes verbos:

TeNER: Tengo entendido que...

QuEDAR: Quedd constituido el club.

ESTAR: Estaba leyendo. Estd sefialado.

DEJAR: Dejo encargado.

VENIR: Vino empeiiado en...

Deser: Tu debes de estudiar. Algunos gramadticos opinan que
deber es auxiliar sélo cuando se usa con la preposicién de indicando
duda, presuncién o sospecha: Mafiana debe de avisar. Debe de estar
aburrido. Hoy debe de llegar.

Otros verbos impersonales: Como sucede con el verbo haber
cuando se usa como impersonal que solamente se conjuga en la tercera
persona, lo mismo acontece con los demds verbos impersonales, aun-
que algunos de ellos se conjugan también en el plural, pero sélo en Ia
tercera persona.

Ejemplos: alborear, llover, helar, nevar, tronar, diluviar, amane- '

cer, relampaguear, etc. Hacer, estar, ser y otros, pueden usarse COmO
impersonales. Hace tiempo que. Estd nublado. Es la una. Dicen queé
habrd frio etc. :
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EJERCICIOS. — ¢Cuéles son los tres oficios del verbo ser? — Diga
cémo esta empleado el verbo ser en estas oraciones:

Jenaro es atento. — El papel fue escrito por Luis. — Era de
noche. — Erase un gigante.

Diga a qué persona, nimero, tiempo y modo, pertenecen estas formas
del verbo ser:

soy — fuimos — sed — hemos sido — son
seréis — fuere — fuésemos — hubiste sido — sean

Diga cudles de estas oraciones estdn en voz pasiva:

Regino ha limpiado la sala. — Los venados fueron vistos
por él. — Soy amado por mis padres. — Ellos salvaran al
herido. — Sera operado hoy.

Cite cinco ejemplos de otros verbos que se usen Como auxiliares, em-
pledndolos en oraciones. Emplee en oraciones, como verbos impersonales,
los verbos hacer, estar, decir, amanecer, llover, tronar.

COMPOSICION: Escribir un decilogo de urbanidad; discutirlo y apro-
barlo. ‘
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Futuro imperfecto Futuro perfecto
Leccid partir-é habré part-ido
in 74 partir-as habras part-ido
CONJUGACION DE LOS VERBOS REGULARES partira habrd  partido
partir-emos habremos part-ido
Los verbos modelos que geoeralmente se emplean en las grama- g:;::;:z;f 222;22‘ pz::;gg
ticas son am-ar, tem-er y part-ir. Para conjugar cualquier verbo re- P
gular, basta agregarle a la raiz las terminaciones del verbo modelo Potencial
que le corresponda segun pertenezca a la primera, la segunda o tercera
conjugacién. En las lecciones 69, 70 y 71 se presenté completa la :
conjugacién del verbo modelo am-ar, mostrando separadas la raiz Simple Compursto
y las desinencias o terminaciones. Presentaremos ahora los verbos partir-ia Bakiia part-ido
Ix}odelos tem-er y part-ir expresando, separadas de la raiz, las dis- partir-dfas habrias part-ido
tintas desinencias. partir-ia habria part-ido
partir-iamos habriamos part-ido .
s 1 partir-iais habriais part-ido
Indicativo partir-fan habrian  part-ido
Presente P. perfecto Subjuntivo
part-o e " partido Presente Pretérito perfecto
oy e e |
2 3 art-as ayas art-1do
part-imos hemos part-ido gart—a hazza gart-ido
part-is habéis part-ido part-amos hayamos part-ido
Part-en han par-tido part-ais hayais part-ido
part-an hayan part-ido
Pretérito indefinido Pretérito anterior .
Pretérito imperfecto Pretérito pluscuamperfecto
| P P
P a;t:-} . gug? ' part-ido - part-iera o part-iese hubiera o hubiese part-ido
s rt-l'ff) 5 h“ iste  partido . part-ieras o partieses  hubieras o hubieses  part-ido
e rt-% hubp part-lelo ; part-iera o part-iese hubiera o hubiese part-ido
pa rt:}n;lo_s hub}mo.s part-ido partiéramos o part-iésemos hubiéramos o hubiésemos part-ido
Iézllrt-}s EI; hug}stpls part-;do : ‘ part-ierais o part-ieseis  hubierais o hubieseis part-ido
PRI ubieron part-ido part-ieran o partiesen  hubieran o hubiesen  partido
Futuro imperfecto Futuro perfecto
P i ! -
retérito imperfecto P. pluscuamperfecto part-iere hubiere part-ido
part-ia habia part-ido part—@eres hub@eres part—i do
part-ias habias part-ido patt-cre hubiere part-ido
part-ia hihia part-ido part-iéremos hubiéremos part-ido 3
part-iamos habfamos partido part-iereis hubiereis part-ido
part-iais habiais  part-ido bR hubjeren  part-ido !
part-ian habian part-ido
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Imperativo

(Con sentido de futuro)

part-e

part-id
Formas NO PERSONALES DE PARTIR
Infinitivo: part-ir
Gerundio: part-iendo
Participio: part-ido

(Formas compuestas)

Infinitivo: haber part-ido
Gerundio: habiendo part-ido

EJERCICIOS. — Diga a qué persona, nimero y tiempo pertenecen estas
formas del indicativo:

hubieron partido — partiste — teméis — temisteis
habian partido — habéis partido — partis — temian
temeremos — habré temido.

De los verbos cantar y vivir diga las siguientes formas:

F. imperfecto: 2.° persona del singular.

Presente: 2° persona del plural.

Pretérito indefinido: 2.* persona del singular.
Gerundio.

Participio.

Pretérito anterior: 3.2 persona del singular.
Futuro perfecto: 1. persona del plural.

P. perfecto: 1° persona del plural. )
P. imperfecto: 3.* persona del plural.

P. pluscuam.: 2.* persona del singular.

Emplee el verpo pintar en voz activa y en Voz pasiva, — Diga los

cinco accidentes que enuncia la desinencia o en la voz limpt-o.
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Presente

tem-o
tem-es
tem-e
fem-emos
tem-éis
tem-en

Pretérito indefinido

tem-i
tem-iste
tem-i6
tem-imos
tem-isteis
tem-ieron

Pretérito imperfecto

tem-ia
tem-ias
tem-ia
tem-iamos
tem-iais
tem-ian

Futuro imperfecto

temer-é
temer-as
temer-a
temer-emos
temer-éis
temer-an

Leccion 75

CONTINUACION DE LA CONJUGACION DE LOS VERBOS
REGULARES. TEMER

Indicativo

P. perfecto

he tem-ido
has tem-ido
ha tem-ido
hemos tem-ido I
habéis tem-ido \ ‘
han tem-ido | I

Pretérito anterior |
hube tem-ido
hubiste tem-ido
hubo tem-ido

hubimos tem-ido
hubisteis tem-ido
hubieron tem-ido

P. pluscuamperfecto

habia tem-ido
habias tem-ido
habia tem-ido
habiamos tem-ido
habiais tem-ido
habian tem-ido

Futuro perfecto

habré tem-ido
habras tem-ido
habra tem-ido
habremos tem-ido
habréis tem-ido
habran tem-ido




Subjuntivo

Presente Pretérito perfecto EJERCICIOS. — Diga el numero, la persona, el tiempo y el modo de
. estos verbos:
tem-a haya tem-ido ) ;
tem-as hayas tem-ido . hubiere llegado — habrian mirado — hayan pintado —
tem-a haya tem-ido permitid — copiares — hubiere salgdo — pelearian
tem-amos hayamos tem-ido cojas — no corrdis — perdieren.
e hayais temido De los verbos llamar, ceaer y recibir, diga las siguientes formas:
tem-an hayan tem-ido .
e s Potencial, forma simple, segunda persona del plural. Modo imperativo,
Pretérito imperfecto Pretérito pluscuamperfecto forma afirmativa, 2.* persona del plural. Modo subjuntivo, futuro imperfecto,
: ; . 3 3= persona del singular. Modo subjuntivo, pretérito imperfecto, 1." persona
tem-iera o tem-iese hubiera o hubiese tem-ido del singular, Modo subjuntivo, p. pluscuamperfecto, 2.* persona del singular.
tem-ieras o tem-ieses hubieras o hubieses tem-ido Modo subjuntivo, presente, 1. persona del singular.
tem-iera o tem-iese hubiera o hubiese tem-ido ) o
tem-iéramos o tem-iésemos hubiéramos o hubiésemos tem-ido Forme los nombres v adjetivos de estos verbos: .
tem-ierais o tem-ieseis hubierais o hubieseis tem-ido | debilitar otbnar Bty et sorl |
- . . . . 1
tem-ieran o tem-iesen hubieran o hubiesen tem-ido blandar Haseny i ol facilitar .
| I
Potencial ¢ Por qué en amar-e y amar-a, el radical es amar y no am? ! '
Simple Compuesto
temer-ia habria tem-ido
temer-fas habrias tem-ido
temer-ia habria tem-ido
temer-iamos habriamos tem-ido
temer-iais habriais  tem-ido
temer-ian habrian tem-ido
Imperativo

(Con sentido de futuro)

tem-e
tem-ed )
ForMmas No PERSONALES pE TEMER
Simples
Infinitivo: tem-er
Gerundio: tem-iendo
Participio: tem-ido
Compuesias

Infinitivo: haber tem-ido
Gerundio: habiendo tem-ido
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Leccion 76

IRREGULARIDADES DE LOS VERBOS
LAS FORMAS AFINES

Irregularidades de los verbos: Ya se dijo en una leccion anterior
que son verbos jirregulares aquellos que al conjugarse alteran fonéti-
camente sus letras radicales o que sus terminaciones no son iguales a
las del verbo modelo que le corresponde. Hay verbos que presentan la
irregularidad solamente en la raiz, como perder (pierdo); otros solo
en la terminacién, como estar (est-oy), y olros en la raiz y en la termi-
nacién, como poder (pued-o, pud-e).

No debe olvidarse que para determinar si un verbo es regular
o irregular, no debe atenderse a las letras con que Se escribe, sino
a los sonidos con que se pronuncia. Asi, las formas cojo, crucé y pa-
gué, de los verbos coger, cruzar y pagar no se consideran como irre-
gulares.

El ntimero de verbos irregulares en castellano es cerca de mil,
pero sus irregularidades, en la mayor parte de ellos, sélo se presen-
tan en algunas personas de unos pocos tiempos. Las irregularidades
aparecen siempre en las formas simples, o sean, los presentes, pre-
téritos indefinidos, pretéritos imperfectos potencial simple, futuros
imperfectos, participio y gerundio. Hay solamentg ires verbos que tie-
nen irregulares el pretérito imperfecto: ser, ver, ir.

Como que la irregularidad se presenia generalmente en el pre-
sente, la regla mas practica para determinar si un verbo es regular
o irregular, es la de conjugar el presente de Indicativo. Hay que
tener presente estas excepciones: Los verbes andar v desandar ¥
los terminados en agiier (tafier); afiir (gafir); ifir (retifir); udir (gru-
fiir); eller (empeller); ullir (zambullir); tienen regulares sus presen-
tes aunque en otros tipos presentan irregularidades.

Cambios de letras que no constituyen irregularidad: Ya se dijo

que los verbos son irregulares por los cambios de sonidos y no por
los cambios ortograficos; por lo tanto, no constituyen irregularidad.
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1.—El camb_io de la ¢ en gu, delante de la e, i: brincar — bringué.

2.—El ca.mb1p de gu por c: delinguir — delinco.

3.—El camb_m de la g por j: coger — cojo; fingir — finjo.

4.—El cambio de la ¢ por z y viceversa: vencer — venzo; lanzar
— lancé. :

5.—El .cambio de la i por y: cayera por caiera; creyera por
creiera.

6.— La pérdida de la u de los terminados en guir: extinguir —
extingo.

7.—La arflicién de una u en los terminados en gar: pagar —
pagué.

Llas formas afines: Cuando se hace un estudio comparativo

de las irregularidades de los verbos, se observa gue si una forma
verbal experimenta una alteracién, casi siempre sucede que otras
Eonpas lq experimentan del mismo modo, presentando cierta afinidad
o simpatia. El estudio de estas formas afines facilita el aprsndizaje
de los verbos irregulares. Examine el alumno los ejerﬁplzb;~§;; se

exponen 2a cpntinuacién y asi comprendera las seis formas afines de
las irregularidades en-los verbos: '

Presente de Indicativo: Modo Imperativo:

Y9 pf'erdo Nosotros perdemos Perdamos nosotros
T}? pierdes Vosotros perdéis Pierde ti  Perded vosotros
El pierde Ellos pierden Pierda él  Pierdan ellos

Presente de Subjuntivo:

%3 g;:;gzs Nosotros perdamos
Dierc Vosotros i
El pierda i

Ellos pierdan

1*— LOIS vertfos. que son irregulares en todas las personas del sin-
ig; arx!'] 13; rlr.:ltm;a del plural del presente de indicativo, lo son en
i, as formas de los presentes de imperativo y subjun-

- Conjlguense: mover, sofiar, poder.
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Presente de Indicativo: Modo Imperativo:

Yo nazco Nosotros nacemos Nazcamos nosotros

Ta naces Vosotros nacéis Nace tu Naced vosotros
El nace Ellos nacen Nazca é1  Nagzcan ellos
Presente de Subjuntivo:
Yo nazca Nosotros nazcamaos
_ T nazcas Vosotros nazcais
El nazca Ellos nazcan

2. — Todo verbo que es irregular en la primera persona del singu-
lar del presente de indicativo, lo es en la tercera del singular
y primera y tercera del plural del imperativo y en todo el
presente de subjuntivo. Exceptanse los verbos ser, estar, ha-
ber, saber, ir y dar. Conjuguense: lucir, hacer, conocer.

Pretérito indefinido de Indicativo:

Yo traduje Nosotros tradujimos
Ti tradujiste Vostros trdujisteis
El tradujo Ellos tradujeron

Pretérito imperfecto de Subjuntivo:

Yo tradujera o tradujese

Tu tradujeras o tradujeses

El tradujera o tradujese

Nosotros tradujéramos o tradujésemos
Vosotros tradujerais o tradujeseis
Ellos tradujeran o tradujesen

Gerundio: traduciendo.

Futuro imperfecto de Subjuntivo:

Yo tradujere Nosotros tradujéremos
Ta tradujeres Vosotros tradujereis
El tradujere Ellos tradujeren

|

35 Todo verbo irregular en el pretérito indefinido de indicativo lo
es también en las dos formas del pretérito imperfecto de sub=s
juntivo, en el futuro imperfecto del mismo modo y algunas veces

en el gerundio. Conjuguense: reducir, decir, traer.
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Pretérito indefinido Futuro imperfecto de Subjuntivo.

Yo tanf Nosotros tafiimos Yo tanere Nosotros tafiéremos
T tafiiste Vosotros tafiisteis Tu tafieres Vosotros tanereis
El tafoé Ellos tafieron El tanere Ellos tafieren

Pretérito imperfecto de Subjuntivo

Nosotros tafiéramos o tafnésemos
Vosotros tafierais o tafieseis
Ellos tafieran o tafiesen

Yo tanera o tanese
TG taneras o tafeses
El tafiera o tanese

Gerundio: tafi-endo

4* —El verbo irregular en las terceras personas de singular y plu-
ral del pretérito indicativo, experimenta igual cambio en las
dos formas del pretérito de subjuntivo, en el futuro del mismo
modo v en el gerundio. Conjugue los verbos: brusiir, zambullir,
empeller, grufiir.

Presente de Indicativo: Imperativo:

Y9 mfdo Nosotros medimos Midamos nosotros

Ta mides Vosotros medis Mide td Medid vosotros

El mide Ellos miden Mida él Midan ellos
Pretérito indefinido Presente de Subjuntivo:

Y9 med} Nosotros medimos Yo mida Nosotros midamos

Ta m_ed1ste Vosotros medisteis Tu midas Vosotros midais

El midié Ellos midieron El mida Ellos midan

Pretérito imperfecto de Subjuntivo:

Y? midiera o midiese Nosotros midiéramos o midiésemos
Tt midieras o midieses Vosotros midierais o midieseis
El midiera o midiese Ellos midieran o midiesen

Gerundio: midiendo

5. —-1_-05 verbos que cambian la e del radical i en las personas del
Smgullar y en la ultima del plural del presente de indicativo,
€xperimentan igual variacién en las terceras personas del sin-
gular y plural del pretérito indefinido de indicativo; en todo el
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singular y primera y tercera persona del piural del imperativo;
en todo el preesnte de subjuntivo; en las dos formas del pretérito
imperfecto de subjuntivo; en el futuro imperfecto del propio

modo y en el gerundio. Conjliguense estos verbos: servir, pedir, .

regir, vestir.

Futuro imperfecto de Indicativo: Potencial simple

Yo tendré Nosotros tendremos Yo tendria Nos tendriamos
T tendras Vosotros tendréis Th tendrias Vostros tendriais
El tendra Ellos tendrén El tendria Ellos tendrian

6.* — Cuando un verbo es irregular en el futuro de indicativo, lo es
también en el potencial simple. Conjugue: salir, valer, sobresalir.

OBSERVACIONES: Estudiando lo expuesto anteriormente pode
mos derivar estas reglas:

1.! — Hay tres raices primitivas:

1.— Raiz del PRESENTE de Indicativo.
2.— Raiz del PRETERITO indefinido de Indicativo.
3. — Raiz del FUTURO imperfecto de Indiactivo.

2. — De la 1.’ raiz se forman los demas presentes.

3*—De la 2 raiz se forman el pretérito y el futuro imperfecto
de Subjuntivo

4' —De la 3. raiz se forma el potencial simple.

INFINITIVOS: Presente de - Presente de Presente de
Indicativo: Imperativo: Subjuntivo:

POD-ER PUED-o PUED-e PUED-a

PED-IR PID-o PID-e PID-a

P. indefinido de P. imperfecto de F. imperfecto de

Indicativo: Subjuntivo: Subjuntivo:
POD-ER PUD-e PUD-iera  PUD-iese PUD-iere
VEN-IR VIN-e VIN-iera VIN-iese VIN-ere
‘Gerundio: PUD-iendo VIN-iendo

Futuro imperfecto de Indicativo ~ Potencial simple

SAL-IR SALDR-¢ SALDR-ia
DEC-IR DIR-é DIR-ia
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EJERCICIOS. — ;Cuales son las formas de los verbos en que se pre-
sentan las irregularidades? — ¢Qué: verbos irregulares tienen regulares sus
presentes? — Cite cinco cambios de letras que no constituyan irregularidad.
¢{Qué son las formas afines de los verbos irregulares y cudntas son? — De
acuerdo con las formas afines, ¢cudles son las raices primitivas para formar
las irregularidades? — Diga qué tiempos se forman con esas raices. —
Conjugue el presente de indicativo del verbo mover y diga cudles son sus
formas afines. — Conjugue el presente de indicativo del verbo lucir y diga
cuales son sus formas afines. — Conjugue el pretérito indefinido de indica-
tivo del verbo reducir y diga en qué otros tiempos y formas tiene la misma
irregularidad. Conjugue el potencial simple del verbo valer y diga cudles
son sus formas afines.
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IRREGULARIDADES MAS FRECUENTES
CLASES DE VERBOS IRREGULARES

Irregularidades mas frecuentes: Los cambios que sutren los ver-
bos irregulares, tanto en la raiz como en la terminacién, obedecen a

principios generales de eufonia. Las irregularidades mas frecuentes
son:

1.* — Debilitacion de las vocales fuertes, ¢, 0, €n i, u. Ejemplos-
pedir - pido; - morir - murié; venir - vino; dormir - durmio.

2 — Diptongacién de la vocal ténica. Ejemplos: almorzar - almuer-
zo; dormir - duermo; perder - pierdo; herir - hiero.

32— Guturizacion, que consiste en colocar una ¢ fuerte o una g sua-
ve entre la raiz y la desinencia. Ejemplos: nacer (nazer) - nazco;
traducir (traduzir) - traduzco; salir - salgo; asir - asgo; poner -
pongo.

4. — Admisién de y eufénica entre la raiz y las vocales fuertes o, e, a.
Ejemplos: hu-ir - huyo; arguir - arguya.
Admisién de ig como en ca-er - caigo; oir - 0igo; traer: ° traigo.

5 Pérdida de la i de la desinencia cuando la radical termina en
Il o en 7. Ejemplos: tafier - tafiera; empeller - empellera; zam-
bullir - zambullendo.

6.4 — Pretérito llano o breve que consiste en hacer breve-o -llana la
primera y tercera personas del singular del pretérito de indica-
tivo. Ejemplos: estuve, pudo, anduve, vino, tuve.

7+ — Contraccidn del futuro y el potencial simple o cambio en ellos de
la e o i de la desinencia en d. Ejemplos: Podré por poderé;
habré por haberé; haré por haceré; podria por poderia, haria
por haceria; saldré por saliré. Algunos gramdticog lo llaman
futuro mutilado.

8. — Admisién de y después de la desinencia: dar - doy, estar -
estoy; ser - soy.

Las clases de verbos irregulares: Los verbos irregulares se divi-
den_ primeramente en dos grupos: los de irregularidades comunesy los
de irregularidades propias.
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Los verbos de irregularidades comunes se han dividido en varias
clases. Hay gramaticos que los agrupan en trece clases, otros en
ocho. La Academia los presenta en doce clases.

Primera clase: Es la de los que presentan la diptongacion de la
e en ie y sus irregularidades corresponden a la primera forma afin.
Ejemplos:

entender - entiendo querer - quiero
perder - pierdo pensar - pienso

acertar - acierto
discernir - discierno

Segunda clase: Son los que presentan la diptongacion de la o en
ue y sus irregularidades también corresponden a la primera forma
afin. Ejemplos:

mover - muevo sofiar - sueno
desosar - deshueso

contar - cuento
probar - pruebo sonar - sueno

Tercera clase: Comprende los terminados en acer, ecer, ocer lucir.
Admiten una z antes de la ¢ del radical o guturizan, admitiendo una c:
nacer - nazco. Sus irregularidades corresponden a la segunda forma
afin. Ejemplos:

nacer - Nazco padecer - padezco CONOCET - CONOZCO
agradecer - agradezco lucir - luzco perecer - perezco

Exceptiianse: mecer y remecer, que son regulares.

Cocer, placer y escocer, que son de la segunda clase.
Hacer, placer y yacer, que tienen irregularidades propias.
Los terminados en ducir, que pertenecen a la cuarta clase.

. Observacion: La Academia dice que admiten z antes de la ra-
dical cuando ésta tiene sonido fuerte.

EJERCICIOS. — Diga en qué consiste la irregularidad de estos verbos:
traducir mover salir taiier pedir morir ser ir
Enumere los ocho cambios o irregularidades més frecuentes, — ¢Como

f: ha;x agrupado los verbos irregulares castellanos? — Cite un verbo de
primera clase de los verbos irregulares y diga en qué consiste su irre-

g‘:l?:‘ridad. — Cite un verbo de la segunda clase y diga en qué consiste
i irregulan_dad. — Cite un verbo de la tercera clase y diga en qué consiste
egularidad. — ¢Qué puede decir de los verbos mecer y remecer? —

Njugue todos los presentes del verbo desosar.
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reir — ri6 — riera — riendo
tefiir — tifo — tifiese — tifiendo

ceflir — cifilo — cifiese — cifiendo
‘ freir — frio — friera — friendo
]

li Leccién 78

Octava clase: Comprende el verbo kervir y su compuesto rehervir
y los terminados en entir (sentir), erir (herir) y ertir (advertir). Dip-
tongan la e del radical en ie en los tiempos de la 1. forma afin y la
debilita en i y en la cuarta de las formas afines, con la diferencia que
la segunda irregularidad se extiende a la primera persona del plural
del imperativo y a las dos primeras del plural del presente de subjun-
tivo. Ejemplos:

il CONTINUACION DEL ESTUDIO DE LAS CLASES
ll -DE VERBOS IRREGULARES

i Cuarta clase: Es la de todos los terminados en ducir. Presentan
' guturizacion o admision de c; pérdida de la i de la terminacion;
cambio de la ¢ por j y pretérito llano. Sus irregularidades correspon-
den a las segunda y tercera formas afines. Ejemplos:

hervir — hiervo — hirvié — hirviera — hirviendo — hirvamos
sentir — siento — sintié — sintamos — sintiera — sintiendo
advierto — advirtié — advirtiera — advirtiendo — advirtamos

traducir — traduzco — traduje — tradujo — tradujera
conducir — conduzco — conduje — condujo — condujese
inducir — induzco - — induje — indujo  — indujera Novena clase: Comprende el verbo jugar y los terminados en irir

e como qdquirir, inquirir. Admiten una e en el radical y corresponden
Quinta clase: Corresponde a los terminados en arer, afitr, ir, a la primera forma afin. Ejemplos:

ufiir, eller y ullir. Pierden la i de la desinencia y corresponden sus

irregularidades a la cuarta de las formas afines. Ejemplos: jugar - juego adquirir - adquiero inquirir - inquiero
tafer — tand — zambullese — zambullendo
mullir = mullo — tafiera — tafdendo Décima clase: Los terminados en uir, menos inmiscuir que es
zambullir — zambullé — mullera ~ — mullendo regular. Admiten una y, y pertenecen a la primera forma afin, pero su

o irregularidad se extiende a las dos primeras personas del plural del
Sexta clase: Son los que presentan debilitacion de la e en i ¥y presente de subjuntivo.
corresponden a la quinta forma afin. Pertenecen a esta clase el verbo
servir y todos los terminados en ebir (concebir), edir (pedir) egir
(regir), eguir (seguir), enchir (henchir), endir (rendir), estir (vestir),

etir (repetir). Ejemplos:

huir - huyo atribuir - atribuyamos destruir - destruye

. Undéc_il:na cla.sg:_ Comprende los verbos dormir y morir. Tienen
diptongacion y debilitacién. Corresponden a la primera y a la cuarta

medir — mido — midiera. — midiendo :

Servir — sirvo — sirviera — sirviendo ?ilémam sf af?'nes pero con los cambios que tienen los de la octava clase.
vestir — visto — vistiera — vistiendo JESPRQ RS

seguir — sigo — siguiese — siguiere — siguiendo. A o R i e o

. ; L f morir — sl S s .
Séptima clase: Es la de los terminados en eir y efiir. Presentan muety murio muriese — muriendo — muerto

también la debilitacién de la e en i como los de la sexta clase y la
pérdida de la i de la desinencia como los de la clase quinta. Corres-

P;)nden sus irregularidades a la cuarta y quinta formas afines. Ejem-
plos: i

Duodécima clase: Comprende los verbos valer y salir y sus com-
g:estos. Presenta‘n guturizacion; pérdida de la e del imperativo (segun-
4 Persona del singular) y cambio de la vocal por d en el futuro y el
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potencial simple. Corresponden a la segunda y a la sexta formas afi-
nes. Ejemplos:

valer — valgo — vale — valdré — valdria — valga
salir — salgo — sal — salgamos — saldré — saldria
equivaler — equivalgo — equivaldré — equivalga

EJERCICIOS. — Cite un verbo de la cuarta clase y diga en qué con-
siste su irregularidad. — Cite un verbo de la quinta clase y diga en qué
consiste su irregularidad. — Cite un verbo de la séptima clase y diga en
qué consiste su irregularidad. — Cite un verbo de la octava clase y diga
en qué consiste su irregularidad. — Cite uno de la novena clase y diga su
irregularidad. — Cite un ejemplo de la décima clase y diga su irregularidad.
Cite un verbo de la undécima clase y diga en qué consiste su irregulari-
dad. — Cite uno de la duodécima clase y explique su irregularidad. — Diga
la segunda persona del singular del pretérito indicativo de los verbos:

traducir inducir conducir
reducir producir reproaucir

Conjugue los presentes del verbo hervir.
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Leccién 79
VERBOS DE IRREGULARIDADES PROPIAS

Lldmanse verbos de irregularidades propias aquellos que no pue-
den agruparse en las doce clases citadas en la leccion anterior porque
sus cambios o alteraciones no son comunes a dichos verbos. El nu-
mero de estos verbos de irregularidades propias es alrededor de 25.
Tales son:

DE LA PRIMERA CONJUGACION: Andar — dar — estar.

DE LA SEGUNDA CONJUGACION: Caber — caer — haber — hacer —
placer — poder — poner — querer -— saber — ser — f(raer
tener — ver y yacer.

DE LA TERCERA CONJUGACION: Asir — decir — bendecir — erguir —
ir — oir — pudrir o podrir — venir.

A todos ellos se agregan los compuestos de algunos, tales como
desandar, satisfacer, complacer, imponer, malquerer, distraer, des-
oir, convenir, prevenir, etc., etc.

Vamos a presentar las irregularidades de algunos de esos ver-
bos especialmente de aquellos que ofrecen mayoer dificultad:

Pretérito indefinido de Indicativo:

Anduve Anduvimos
Anduviste Anduvisteis
Anduvo Anduvieron

Pretérito imperfecto de Subjuntivo:

Anduviéramos etc.
Anduvierais, etc.
Anduvieran, etc.

Anduviera, anduviese
Anduvieras, anduvieses
Anduviera, anduviese
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Futuro imperfecto de Subjuntivo:

Anduviere anduvieres anduviere
Anduviéremos anduviereis anduvieren

De la misma manera se conjuga su compuesto desandar.
DAR

Presente de Indicativo: Doy.
Pretérito indefinido de Indicativo: Di, diste, dio. Dimos, disteis, dieron.
Pretérito imperfecto de Subjuntivo: Diera, diese. Diéramos, diésemos,

etcétera.
Futuro imperfecto de Subjuntivo: Diere, dieres, diere. Diéremos, etc.

CABER

Presente de Indicativo: Quepo. 4

Pretérito indefinido de Indicativo: Cupe, cupiste, cupo. Cupimos, cu-
pisteis, cupieron.

Futuro imperfecto de Indicativo: Cabré, cabras, cabra. Cabremos, ca-
bréis, cabran.

Potencial simple: Cabria, cabrias, cabrian. Cabriamos, etc.

Imperativo: Quepa. Quepamos, quepan.

Presente de Subjuntivo: Quepa, quepas, quepa. Quepamos, etc.

Pretérito imperfecto de Subjuntivo: Cupiera o cupiese, cupieras, cupie-
ses, cupiéramos, cupiésemos, etc.

Futuro imperfecto de Subjuntivo: Cupiere, cupieres, cupiere. Cupiére-
mos, etc. .

CAER

Presente de Indicativo: Caigo.
Presente de Subjuntivo: Caiga, caigas, caiga. Caigamos, caigdis, caigan.
caigan,

Las formas cayd, cayera, cayese, cayera, no son irregulares. Lo

mismo se conjugan sus compuestos, decaer y recaer.

HACER

Presente de Indicativo: Hago.

Pretérito indefinido: Hice, hiciste, hizo. Hicimos, hicisteis, hicierons
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Futuro imperfecto: Haré, haras, hara. Haremos, haréis, haran.
Potencial simple: Haria, harias, haria. Hariamos, etc.
Imperativo: Haz, haga. Hagamos, hagan.
Presente de Subjuntivo: Haga, hagas, haga. Hagamos, hagais, hagan.
Pretérito imperfecto de Subjuntivo: Hiciera o hiciese, etc.
Futuro imperfecto de Subjuntivo: Hiciere, hicieres, etc.
Participio: Hecho.
Lo mismo se conjugan los compuestos contrahacer, deshacer, sa-
tisfacer, rarefacer. Estos dos ultimos llevan f en vez de h.

EJERCICIOS. — ¢Qué son verbos de irregularidades propias? — Conju-
gue los tres presentes del verbo caber. — Diga las personas, NnUmeros, tiem-
pos ¥ modos de estas voces:

hagamos hiciere haréis haz hice harias

Conjugue el pretérito indicativo del verbo satisfacer. — Cite seis for-
mas, de distintos tiempos del verbo caer que sean regulares. — Conjugue
el pretérito de subjuntivo del verbo andar. — Forme el verbo v el adje-
tivo de estos nombres:

’
10sigo paz guerra ansia
verdad vacilacion lectura raiz
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CONTINUACION DE LOS VERBOS
DE IRREGULARIDADES PROPIAS
PLACER

Se puede conjugar como nacer, pero a veces adopta formas con
los radicales pleg o plug. Ejemplos:
Pretérito de Indicativo: Terceras personas: Plugo o placié. Plugieron
o placieron.
Presente de Subjuntivo: Tercera persona del singular: Plega, plegue
0 plazca.
Pretérito imperfecto de Subjuntivo: Tercera persona del singular: Plu-
guiera, pluguiese o placiese.
Futuro imperfecto de Subjuntivo: Tercera persona: Pluguiere o pla-
ciere.
Asi se conjugan también sus compuestos: complacer y des-
placer.

QUERER

Presente de Indicativo: Quiero, quieres, etc.
Pretérito indefinido: Quise, quisiste, etc.
Futuro imperfecto: Querré, querras, querra. Querremos, querréis, etc.
Potencial simple: Querria, querrias, etc.
Imperativo: Quiere, quiera, queramos, quered, quieran.
Prelér_it'o‘ imperfecto de Subjuntivo: Quisiera, quisiese, quisiéramos,
quisiésemos, etc.
Futuro imperfecto de Subjuntivo: Quisiere, quisieres, etc.
Asi se conjugan sus compuestos bienquerer y malquerer.

SABER

Prese;n_te 4e Indicativo: Sé. (Lleva acento diacritico).
Pretérito indefinido: Supe, supiste, supo. Supimos, supisteis, supieron.
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Futuro imperfecto de Indicativo: Sabré, sabras, sabra, sabremos, sa-
bréis, sabran,

Potencial simple: Sabria, sabrias, etc.

Imperativo: Sepa, sepamos, sepan.

Presente de Subjuntivo: Sepa, sepas, etc.

Pretérito imperfecto de Subjuntivo: Supiera, supieras, supiera, supié-
remos, etc. :

Lo mismo se conjuga su compuesto resaber.

Futuro imperfecto de Subjuntivo: Supiere, supieres, supiere, supiére-

mos, etc.

YACER

Presente de Indicativo: Yazco, yazgo o yago.
Imperativo: Yaz o yace, yazca, yazga o yaga, yazcamos, yazgamos O
yagamos, yazcan, yagan o yazgan.
Presente de Subjuntivo: Yazca, yazga o yaga, etc., etc.
La forma yazca es la mas usada.

ASIR

Presente de Indicativo: Asgo. .
Imperativo: Asga, asgamos, asgan.
Presente de Subjuntivo: Asga, asgas, asga, asgamos, asgdis, asgan.

Asi se conjuga su compuesto desasir.

Bendecir, maldecir, contradecir, predecir y otros compuestos de
decir no siguen todas las irregularidades de éste. Tienen distintas
formas en el Futuro imperfecto de Indicativo; en el Potencial simple y
en el Imperativo. Ejemplos:

Futuro imperfecto de Indicativo: Bendeciré, bendecirds, bendecira.
Bendeciremos, bendeciréis, bendeciran.
Potencial simple: Bendeciria, bendecirias, bendeciria. Bendeciriamos,
bendeciriais, bendecirian.
Imperativo: Bendice t.
Bendecir tiene como participios: bendecido y bendito, y mal-
decir: maldecido y maldito.

ERGUIR

Presente de indicativo: Irgo o yergo, irgues o yergues, irgue o yer
gue. Irguen o yerguen.
retérito indefinido de Indicativo: Irguié. Ir guieron.
Imperativo: Irgue o yergue; irga o yerga, Irgamos o yergamos, irgan
O yergan.
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Presente de Subjuntivo: Irga o yerga, irgas o yergas, etc.
Pretérito imperefcto de Subjuntivo: Irguiera o irguiese, etc.
Futuro imperfecto de Subjuntivo: Irguiere, irguieres, etc,

Gerundio: Irguiendo.

IR

Presente de Indicativo: Voy, vas, va, vamos, vais, van.
Pretérito imperfecto: Iba, ibas, iba, ibamos, ibais, iban.
Pretérito indefinido: Fui, fuiste, fue, fuimos, fuisteis, fueron.
Futuro imperfecto: Iré, iras, iremos, iréis, iran.

Potencial simple: Iria, irias, iria, iriamos, etc.

Imperativo: Ve, vaya, vayamos o vamos, id, vayan.

Presente de Subjuntivo: Vaya, vayas, vaya, vayamos, vayais, vayan.

Pretérito imperfecto de Subjuntivo: Fuera, fuese, fueras o fueses.
Futuro imperfecto de Subjuntivo: Fuere, fueres, fuere, fuéremos, fue-

reis, etc.
Gerundio: Yendo.

Pudrir o podrir: Este verbo es regular en todas sus formas,
excepto en el participio pasivo, podrido. En el Infinitivo se usa
con « o con o indistintamente.

EJERCICIOS. — Diga la primera persona del singular del presente de
indicativo de los siguientes verbos:

astr haber valer placer desasir huir
caber saber yacer rehuir satisfacer  erguir

Conjugue el futuro de indicativo de los verbos bendecir y maldecir.
Diga cuales son los verbos empleados en el siguiente parrafo, si son
regulares y cudles son sus accidentes.

«El lenguaje, no solamente nos facilita los medios de comu-
nicacién con nuestros semejantes, sino que "gjerce otra funcién
mas grandiosa: la de servirnos de instrumento en las operacio-
nes de nuestra misma inteligencia y nuestra propia imaginacion.
Las voces son las alas de nuestros pensamientos, Sin la agencia
de las palabras, los fenémenos de la mente carecerian de aire
para su desarrollo. La lengua aumenta nuestra vista mental, fija
las ideas y las imdgenes, y las detiene para someterlas a cons-
tante contemplacién.»

COMPOSICION: Hacer la descripcién (retrato) de un patriota conocida
por la mayoria de los alumnos.
El retrato trata de las cualidades fisicas y las morales.
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EL PARTICIPIO Y EL GERUNDIO

. EL PARTICIPIO:. Examinense las palabras con caracteres cur-
sivos en las siguientes frases:

Ella es una mujer complaciente. Tenemos agua corriente.
El quedé muy complacido. La cortina esta corrida.
Cuando me hayas complacido... Ya he corrido bastante.

Hay muchos aspirantes.
Aire aspirado por la bomba.
Yo he aspirado a ese cargo.

Mira hacia el poniente.
Ya estd puesta la mesa.
El ha puesto su dinero.

Puede notarse que todas son derivadas de verbos, algunas tienen
c.ar:zicter de nombre, otras de adjetivos y las otras de verbos; par-
ticipan, pues, de los valores de esas clases de partes de la oracion;
por eso decimos que el participio es el derivado verbal que tiene
cardcter de sustantivo o de adjetivo.

Entre !os participios citados anteriormente hay algunos que de-
notan accion: corriente, complaciente, poniente, aspirante; estos son
los llamados participios activos o de presente. Terminan en ante, ente,

tim:e. Ejemplos: amante, componente, escribiente, teniente, ayudante
etcétera, :

= 8;1"03 expresan :pasio'n, como corrido, complacido, aspirado; estos
o I;lal‘l participios pasivos o.de pasado. Terminan en ado, ido.
“ ch mplos: amado, c:antado, temido, olido, salido, partido. Algunos

‘OPtan una forma irregular y toman las terminaciones to, so, cho.
jemplos: dicho, hecho, expreso, impreso, escrito, cubierto.
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Hay verbos que tienen dos participios pasivos, uno regular y otro

irregular. Ejemplos:

abstraer —_ abstraido abstracto
atender — atendido atento
bendecir —_ bendecido bendito
concluir — concluido concluso
confesar — confesado confeso
confundir - confundido confuso
elegir — elegido electo
eximir — eximido exento
expresar — expresado —  expreso
suspender = suspendido —  suspenso

El regular se usa en los tiempos compuestos: Yo he elegido a
Juan.

Hay algunos que se usan indistintamente en las formas com-
puestas, asi podemos decir: Yo he rompido o he roto. El ha freido
o ha frito. El ha prendido o ha preso. Ta has proveido o provisto.

Hay algunos verbos como obedecer y carecer, que al formar el

articipio activo, pierden letras: obediente, carente.

Oficio de los participios: Ya vimos en los ejemplos anteriores
que los participios activos pueden emplearse como nombres y como
adjetivos. Algunos suelen usarse como adverbios.

Ejemplos:
Como nombres: Yo soy estudiante. Llama al escribiente.
Llegé el teniente. Es un buen cantante.
Como adjetivos: Una bomba aspirante. La parte saliente
. Dinero contante y sonante. Tono suplicante.
Como adverbios: Ya tengo bastante. Trabajo qurante

una hora.

Los participios pasivos se emplean en la formacién de los tiem-

. pos compuestos con los auxiliares haber y ser. Ejemplos: Yo he

~ salido. Un cuadro ha sido pintado por mi. Ellos han estudiado. Fue

traido. También con el auxiliar estar: Estaba confundido. Estd nom-
brado.

Como adjetivos: Rosa cortada. Libro leido. Tecla rota.
Como nombres: El partido fue estupendo. Ese dorado es firme.

El gerundio: Es también un derivado verbal que tiene general-
mente cardcter de adverbio. Se forma con las terminaciones ando,
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tendo. Ejemplos: cantando, rompiendo, huyendo, sufriendo, copiando,
riendo, etc.

El gerundio se emplea en la formacién de los tiempos de accion
progresiva: Yo estoy escribiendo. Ella estard cantando. Como puede
notarse esos gerundios modifican la significacion del verbo vy por ello
se dice que tienen cardcter adverbial Véanse estos otros ejemplos:
Ta andas buscando algo. Estoy predicando eso desde hace tiempo.
Ellos iban renegando. Y baildbamos cantando.

Para que el gerundio esté empleado correctamente debe expre-
sar una accion coetanea o coexistente con la significacién del verbo
a que se refiere, es decir, la accién del gerundio debe verificarse al pro-
pio tiempo que la del verbo, o bien, ser inmediatamente anterior a la
del gerundio. Ejemplos: Ella viene cantando. Jesus, abriendo los
brazos, se abalanzé hacia mi.

Estan empleados incorrectamente, estos gerundios: Te envio una
caja conteniendo los parfiuelos. Recibi su carta pidiéndome los datos.
Me ley6 un trabajo, describiendo la batalla.

Sélo se emplean como adjetivos, los gerundios de los verbos arder
y hervir: Una casa ardiendo. Se quemé con agua hirviendo.

EJERCICIOS. — ¢(Qué es el participio? — Cémo se divide? — ¢Cudles
son las terminaciones de los participios activos? — ;Qué oficios desem-
pefian los participios activos? — Forme los participios actives de los siguien-
tes verbos y empléelos en oraciones:

tende¥ ambular oler desinfectar fumar rugir
¢Cudles son las terminaciones de los participios pasivos regulares? —
¢Y las de los irregulares? — Diga el participio regular y el irregular de

estos verbos:

dividir corregir difundir erigir exceptuar
extinguir torcer soltar presumir incluir

¢Que es el gerundio? — ¢;Cémo se forman los gerundios? — Diga los
gerundios de los verbos:

caber caer pedir dormir ° ir
ver bullir reir poder brudiir
oir traer erguir morir decir

LECTURAS SUPLEMENTARIAS: El profesor recomendari la lectura
de temas o trabajos de autores hispanoamericanos. Mediante el uso de
Preguntas hébiles, el profesor tratara de apreciar si se ha leido e inter
Pretado lo indicado.

Asignar un tema a un alumno; el resto de la clase hard preguntas a

€Ste alumno y observard el empleo de los verbos y el uso correcto del
gerundio, :
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Leccién 82

ESTUDIO DEL ADVERBIO

El adverbio: La significacién del verbo puede modificarse de
varias maneras, mediante palabras y frases que se le agregan. Véasen

estos ejemplos:

bien mucho
mal aqui
Regino estudié facilmente Luis trabajé  demasiado
ahora . despueés
ayer temprano

Como puede observarse, los verbos estudid y trabajé modifican

notablemente su significacién al agregérsele ciertas voces que dan
idea de lugar, de tiempo ,de modo, etc. Estas palabras modificadoras
también se emplean para alterar la significacién de los adjetivos y de

los mismos adverbios. Ejemplos:

muy bastante
Lorenzo es demasiado incorrecto Luis trabaja muy ' bien,
sumamente demasiado

Esas palabras invariables que se juntan a un verbo, a un adjetivo
o a un adverbio para modificar su significacién, se llaman adverbios.

Division del adverbio: Por su significacion, los adverbios pueden
dividirse en: \

Adverbios de tiempo: hoy, ayer, mafiana, ahora, antes, des-
pués, luego, tarde, temprano, presto, pronto, ya, nunca, jamas, an.'ul_.J

todavia, mientras, etc.

Adverbios de lugar: aqui, alli, all4, ahi, cerca, lejos, enfrente, d
tro, fuera, arriba, abajo, detras, encima, delante, etc.
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Adverbios de cantidad: mucho poco, mas, casi, bastante, tan,
tanto, demasiado, nada, etc. También se llaman adverbios de grado.

Adverbios de afirmacion: si, cierto, ciertamente, realmente, ver-
daderamente, también, etc. z

Adverbios de negacién: no, nunca, tampoco, jamds, etc.

Adverbios de duda: quizi o quizas, tal vez, acaso, probablemente,
posiblemente, etc.

Adverbios de modo: bien, mal, #si, apenas, despacio, aprisa,
adrede, aposta, buenamente, ficilmente, tranquilamente. Muchos ad-
jetivos se convierten en adverbios de modo agregidndoles la termina-
cién mente: feamente, raramente, completamente, bravamente, etc.

De excepci6n: excepto, salvo, menos, etc.

De orden: primeramente, sucesivamente, posteriormente, tltima-

mente, antes, detras, delante, después, etc.
Obsérvese que los adverbios de lugar algunas veces se emplean

como adverbios de orden; asi pasa también con el adverbio de can-

tidad menos que puede ser de excepcién: Todos saldrdn menos él

Adverbios interrogativos son los que preguntan por las circuns-
tancias de lugar. modo, tiemvo, etc.: ¢ddénde?, ¢cuindo?, ¢cémo?,
ccuanto? Ejemplos: ¢Dénde estamos? ¢Cudndo llegamos? ¢(Cémo sa-

limos? ¢Cuénto vale?

Adverbios relativos son los que se refieren o hacen relacién a un
antecedente, expresado o no, que indica lugar, tiempo o modo, etc.
Ejemplos:

ANTECEDENTES!: ADVERBIOS RELATIVOS: VERBOS:
Iremos al lugar ............... donde ..o oy él diga.

Lo haremos allf .........c..... CHATRIO: o b S t lo mandes.
Escribiré asi, del modo ...... COTHO s nesbrrnnnnrrirnmnens ella lo indique.
Cantaré tanto .................. CHANG . cor s b aeimnss se me pida.

_ Obsérvese la correlacién que existe entre los adverbios interroga
tivos, los relativos y los adverbios de lugar, de tiempo y de modo.
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EJERCICIOS. — Defina el adverbio, — Cite seis frases u oraciones en
las que se emplean adverbios modificando a un verbo, a un adjetivo o

a un adverbio. — Diga a qué clase pertenecen estos adverbios:
fdcilmente acaso tarde quizds jamds
tanto excepto gratamente cast después

Emplee en frases u oraciones estos adverbios:
donde gratis adrede inclusive cuando presto

Emplee la palabra cerca como nombre, como verbo y como adverbio.
Use las palabras tanto v cuanto, como adjetivos y como adverbios.

COMPOSICION: Escribir en oraciones numeradas, las ideas principales
de un articulo, una seleccién, una obra.
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Leccion 83

LOS MODOS O FRASES ADVERBIALES
IDIOTISMOS

Modos adverbiales: Hay frases que hacen el mismo oficio que los
adverbios y por ello se les llaman frases adverbiales o modos adver-
biales. Veamos estos ejemplos:

Tt escribes de cuando en cuando.
Llegaremos al anochecer.

Ella viene de noche
El lo dice de veras.

a diestro y siniestro en balde de improviso

a ojos de buen cubero por alto a sabiendas

a la chita callando a tientas _ a hurtadillas

a la buena de Dios taz a taz a troche y moche
de cuando en.cuando de pronto a la moda

eén un santiamén en efecto en el acto

sin mas ni mas en fin por mayor

de ningtin modo en el acto por junto

Es muy frecuente el uso de los adverbios y modos adverbiales
latinos. Véanse estos ejemplos:

Lo hizo gratis.

Lo escribié exprofeso.

Lee, interin llega.

Lo tocé ad libitum (a voluntad).

Murié ab intestato (sin hacer testamento).

Fue acordado némine discrepante (por unanimidad).
¢Me lo dirds — Nequdquam (de ningin modo).
Pagaras los anteriores meses y éste inclusive,
Parece dificil prima facie (a primera vista).

Fue hecho ad hoc (especialmente).

Y se realizd incontinenti (inmediatamente). ;

Lo sorprendieron in fraganti (en el acto).

Lo hizo motu proprio (espontineamente).
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Algunas observaciones sobre los adverbios: Hay adverbios que
sufren apdcope. Ejemplos: tanto, cuanto, quizés, entonces, lejos, mien-
tras, donde. Veamos estos adverbios apocopados.

Tan dificil. jCudn facil! Quizd venga. Recién nacido. Do vayas.
doqguiera esté. Entonces, lejos y mientras, suelen perder la ultima
letra cuando se usan en poesia.

Son anticuados los adverbios: allende, aquende, acull4, hogaifio,
antarfio.

Muy es abreviacién de mucho y ademds de emplearse en los gra-
dos superlativos de los adjetivos, a veces se emplea con nombres:
Muy sefior, Muy literato, Muy abogado.

Hay adverbios que toman la forma diminutiva: ahorita, cerquita.

Algunos presentan grados como los adjetivos: muy mal, menos
mal, tan mal.

Hay gramiticos que llaman a los adverbios de tiempo y de lugar,
adverbios demostrativos.

Modismos o idiotismos son los modos de expresién propios o
privativos de una lengua que suelen apartarse en algo de las reglas
de la Sintaxis. Son locuciones de lenguaje o de estilo familiar. Muchas
de las locuciones adverbiales citadas anteriormente constituyen ver-
daderos modismos. Los idiotismos son vulgarismos y no los desdefian
los escritores pulcros. Veamos algunos ejemplos de idiotismos cas-
tellanos:

A mas ver — uno que otro — por fas o por nefas — a mata

caballo — hacerse de pencas — cerrarse de campifia — a ojos

vistas — no dar a uno una sed de agua — en un santiamén.
- . . - 3 . . :}

Busque esos idiotismos en el diccionario.

EJERCICIOS. — ¢(Qué son modos adverbiales? — Emplee estas frases
adverbiales en oraciones:

al revés — a las claras — en vilo — por arte de birlibirloque — né

mine discrepante — cdlamo currente — ad libitum — en un santi-
amén — ad hoc — a troche y moche.

Niga los adverbios y las frases adverbiales empleados =n el siguiente

parrafo: 3

«El hébito tiene a veces en los vicios més influjo que la per-

versidad del corazén; y de aqui es que muchos hombres, cono-
ciendo el mal que hacen, Yy aun arrepintiéndose de sus accio

no pueden, sin embargo, contenerse, y vuelven a perpetrar lo mismo

que poco antes detestaron.» 1
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Derive de estos nombres, adjetivos y adverbios:

traicion valor mes afio dolor
halago afdn verdad duda fervor

¢Qué son modismos o idiotismos? Cite cinco ejemplos.

COMPOSICION: Redactar varias semblanzas de los alumnos, hechas
por sus compafieros.
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Leccion 84

LA PREPOSICION

Examinense estas oraciones:

Julia llamé a Luis.

Se arrodillé ante el altar.
Vivo cabe la montana.

El esta bajo tus érdenes.
Vino con sombrero.

Se fue contra el muro.
Vino desde Maracaibo.
La casa de Jaime.

Estuvo en casa.

Nadaba entre dos aguas.

Voy hacia el sur.

El luchara hasta vencer.

Lo traje para fi.

Iba por la acera.

Lo haré segin convenga.

Estaba sin zapatos.

Se prohibié so pena de castigo.
Ponlo sobre la mesa.

Ella iba tras el carro.

Como puede observarse, las palabras con caracteres cursivos sir-
ven para establecer una relacién entre dos palabras, un nombre con
otro nombre: casa de madera; un adjetivo con un nombre: contento
con el trabajo; un verbo con un nombre: voy hacia %casa; etcétera.
Sirven de nexo a los complementos. Estas palabras invariables que
establecen una relacién entre dos ideas o palabras, se llaman pre-
posiciones.

Divisién: Hay preposiciones propias o separables; preposiciones
impropias o inseparables y frases preposicionales.

Las preposiciones propias o separables son las enunciadas en los
ejemplos anteriores: a, ante, bajo, cabe, con, contra, de, desde, en,
entre, hacia, hasta, para, por, segun, sin, so, sobre, tras.

Las preposiciones impropias o inseparables son verdaderos prefijos
que se anteponen a las palabras para formar compuestos. Ejemplos:
adolorido, antedicho, contrarrestar, deformar, sobretodo, sinsabor,
parabrisa, traspunte, entreacto, pordiosero, etc.
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Las frases preposicionales son las que hacen el oficio de preposi-
ciones. Ejemplos:

Fue en direccion a la playa (hacia).

Estaba juwnto a la orilla (por, cabe).

Lo hara por encima de todas las dificultades (sobre).
Y murid a causa de la explosién (por).

Hay otras preposiciones, verdaderos prefijos, que proceden del
latin y del griego, que se anteponen a las palabras para la formacion
de compuestos. Ejemplos: ab, ad, anti, ana, circum, peri, epi, ex, in,
inter, per, pre, re, retro, sub, super, infra, bi, dis, dia; etcétera. Ya
estudiadas en la Leccidn 11.* *

El sentido o significacién de las preposiciones puede variar segun
su empleo. Ejemplo: La preposicion de puede indicar:

Posesion: Lapiz de Luis. Procedencia: Vengo de casa. Materia:
Caja de hierro. Tiempo: Es de noche. Modo: Los conocen de nombre;
lo sé de memoria.

EJERCICIOS. — ;Qué es preposicion? — ;Cémo se dividen las prepo-
siciones? — Cite todas las preposiciones propias o separables. Emplee, en
frases u oraciones, cada una de esas preposiciones. — Cite ocho palabras
que lleven preposiciones inseparables. — Cite las dos contracciones que
se forman con el articulo el y las preposiciones a y de. — Diga cudles son
las preposiciones empleadas en este parrafo y cudles son los términos que
enlazan:

»Asi como la naturaleza necesita de tiempo y cataclismos para
desarrollarse v perfeccionarse, asi la humanidad (duro es apun-
tarlo) ha de pasar por los mismos tramites para su elaboracién y
mejoramiento.»

Diga la distinta significacién que tienen estas expresiones, segiin vayan
con preposicion o sin ella:

Dar un perro. Ella debe pagar hoy. Perder un amigo.
Dar a un perro. Ella debe de pagar hoy. Perder a un amigo.
Salié director. Lo mandd castigar.

Salic de director. Lo mandd a castigar.
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Leccion 853

ESTUDIO DE LAS CONJUNCIONES

LA conJuNCION: Compdrense estas oraciones:

Los nifios estdn sin zapatos. Los nifios estidn sin sombreros.

Los nifios estan sin zapatos y sin sombreros.

Juan sabri mucho. Juan estudia bastante,

Juan sabra mucho porque estudia bastante.

Nosotros iremos al teatro. Ellos nos dan el dinero.

Nosotros iremos al teatro, pues ellos nos dan el dinero.

Las oraciones sueltas han sido enlazadas por las palabras: y por-
que y pues. Las palabras que sirven para enlazar dos o mas palabras
u oraciones se llaman conjunciones.

Funcion de las conjunciones: Son los elementos esenciales en la
coordinacién y la subordinacién de las oraciones compuestas. Son
conjunciones de coordinacion, las que unen oraciones independientes
entre si. Generalmente hacen ese oficio, las llamadas copulativas,
disyuntivas, adversativas, continuativas o ilativas. Son conjunciones
de subordinacidn, las que enlazan oraciones dependientes o subordi-
nadas, con oficio de complemento, tales son las llamadas causales,
condicionales comparativas, finales, temporales, modales y la copula-
tiva que. En las lecciones sobre las oraciones coordinadas se amplia-
rén estos conceptos.

Por su sentido o significacién, las conjunciones se dividen en
copulativas, disyuntivas, adversativas, condicionales, causales, conti-
nuativas, comparativas, finales e ilativas.

Conjunciones copulativas son las que enlazan simplemente las
oraciones. Las principales son: y, e, ni, que. Ejemplos: El fue a

casa y tu fuiste al teatro. Maria borda e Ignacio canta. Ni td ni él
saben lo gue sucedi6. Lo haras ti que no ella. 9
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Conjunciones djsyuntivas son las que expre§.:s1n diferencia, sepa-
racion o alternativa. La mas usada es o. Ta’mbmn se empleap ora,
ahora, ya que. Ejemplos: Juan o Enrique irin. Maria u Orosio lee-
ran. Ahora como hombre, ahora como subalterno, me niego. Ora en
la escuela, ora en la casa se comporta correct.:ﬂnente. Ya en el campo,
ya en la ciudad, se hace necesario. Que quieras o gue no quieras,
tendras que hacerlo.

Conjunciones adversativas son las que expresan contrariedad.
Las principales son: wmas, pero, empero, aungue, sino, sm.embafgo, an-
tes bien, etc. Ejemplos: Quise obtenerlo, mas me ’fue 1¥np051b.le. El
trabajo, pero no pudo cobrar. No fue él, sino Jesis. Ta eres m.teh—
gente, aungue un poco vago. El lo sabia, sin embargo, no pudo decirlo.

Conjunciones condicionales son las que establecen una con-
dicién: si, como, con tal que, siempre que, ya que, dado que, etc.
Ejemplos: Si lo deseas, cégelo. Lo conseguirds con tal gque lo gestio-
nes. Te lo quitaré como me fastidies mucho. Tendn? que ceder, dado
gue €l lo solicite. Te complaceré, siempre que tii me complazcas
también. .

Conjunciones causales son las que expresan causa, razén o mo-
tivo: porque, pues, pues que, supuesto que, una vez que, etc. Ejem-
plos: Lo hizo porque quiso. Me iré, pues no me entiendes. Devuél-
veme el dinero, supuesto que ya cobraste. Se fue una vez que lo con-
siguié.

Conjunciones continuativas indican continuidad: pues, asi que,
conque, asimismo, ahora bien, etc. Ejemplos: Asimismo los que no
asistieron, pagaran. Te decia, pues, que ella llegé ayer. ngmque ta
eras el que llamabas? Ahora bien, como tii no podras ir, déjame que
yo vaya,

Conjunciones comparativas son las que expresan comparacion:
como, asi, asi como, asi que, cual. Ejemplos: Tan bueno conwo su
padre. Asi como engafié a Luis, te engafiard a ti. Ligero cual una
pluma.

Conjunciones finales son las que expresan una finalidad: para
que, a fin de que. Ejemplos: Ella vino a que le prestara mi libro. Lo
llamo a fin de que me informe sobre lo ocurrido.

Conjunciones ilativas o consecutivas son las que indican una
deduccién o consecuencia: conque, luego, pues, por consiguiente,
por tanto, por lo tanto, etc. Ejemplos: Nos amenazan, congue a
brepararse. Ella gana bastante, por consiguiente, podra pagar. El estd
enfermo, por lo tanto no podra concurrir.
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Conjunciones concesivas son las que expresan concesién: «aun-
que, «aun cuando», «por més que», «a pesar de que», etc, Ejemplos:
«Aunque te empeiies no saldrds». «Quisiera ir al teatro, aun cuando
no tengo el permiso». «Por mds que quiero entenderlo, no me es
posible». «No eres gracioso, a pesar de que te lo proponess».

Lo mismo que sucede con los adverbios y las preposiciones exis-
ten frases o locuciones que hacen el oficio de conjunciones y reciben
el nombre de modos conjuntivos. Ejemplos: sin embargo, no obs-
tante, a fin de que, por consiguiente, por lo tanto, para que, en con-
Secuencia, etc.

Asindeton y polisindeton: En el lenguaje literario, para dar ele-
gancia a la expresién, muchas veces se omite la conjuncién aplican-
dose la figura llamada asindeton, de a-sin y sindeton - conjuncién.
Ejemplos de asindeton:

Un no rompido suefio,
un dia puro, alegre, libre quiero.
Fray Luis pE LE6N.

El alma libre, generosa, fuerte,
viene, te ve, se asombra.
José M. HEREDIA,

Por el contrario. cuando se repite la conjuncién para dar belleza
y armonia a la expresién, se aplica la polisindeton, de poli — mucho
y sindeton — conjuncién. Ejemplos de polisindeton:

Cual pensamiento rapidas pasando.

Chocan y se enfurecen.

Y otras mil y otras mil ya las alcanzan,

Y entre espuma y fragor desaparecen.

Ni canta, ni rie, ni llora, ni habla, . HEREDIA.

EJERCICIOS. — ¢Para qué sirven las conjunciones? L Emplee estas
conjunciones y diga a qué clase perienecen: pues, ni porque, si, sino, pero,
congue, que, como, aunque, o, ora. — Cite cuatro modos conjuntivos y
empléelos. — Diga cudles son las conjunciones empleadas en este parrafo
y a qué clase pertenecen:

»Mi mds ferviente anhelo es que la ciencia y las letras se
difundan tanto en mi pais que formen como una atmdsfera so-
cial; que mis conciudadanos respiren por todas partes el aire
de la civilizacién y que sobrevenga por fin el reinado de paz,
dicha y gloria a que esta llamado, por indole y por suerte, un
pueblo tan espiritual como Venezuela.» ]

. 5 CEecILIO AcosTA.
Diga qué son la asindeton ¥ la polisindeton.
Dé ejemplos de esas figuras.
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Leccion 86

ESTUDIO DE LAS INTERJECCIONES

La interjeccién: Hay expresiones y frases que sirven para dar
a conocer el estado de dnimo, expresando y alegria, ya tristeza, asom-
bro, dolor, etc. Veamos estos ejemplos:

iHurra! jValientes soldados!
{Ah! {Qué atrocidad!

iHola! {Qué alegrial

iOjala se ponga bien!
iDiantre! jQué barbaro es!

Las interjecciones, mis bien que partes de la _qramén, se consi-
deran oraciones implicitas que no guardan relacién con las otras
palabras. Cuando decimos ;Ay!, expresamos con esa sola palabra,
la oracién: siento muicho dolor. Si decimos ,'Ojald‘!, queremos expre-
sar: tengo vivos deseos de que suceda‘ (qL_Iiera Dios). De modo que
muy bien podemos decir que las interjecciones no son partes de la
oracidn, sino partes del discurso.

Sus clases: Hay interjecciones propias, impropias y modos o locu-
ciones interjectivos.

Son interjecciones prepias las que siempre tienen .el oficio de la
interjeccion, es decir, no tienen otro valor gramatical. Ejemplos:

jay! — jah! — joh! — jeh! — jojald! — jhola! — jbah! — jquiad! —

juf! — jhuy! — jcaramba! — jea!l — jzape! — jzas! efc.

Son interjecciones impropias las que siendo otra parte de la ora‘-
cion hacen el oficio de interjecciones. Ejemplos: jvw‘a! — jmuera!l
jabajo! — jalerta! — jvaya!l — jarriba! — jojo! — jcuidado!

Son modos o locuciones interjectivas los formados por v?rias pa-
labras. Ejemplos: jdale que dale! — jAve Maria! — jAy de mi! —.|013
dolor! — imal haya! — jvalgame Dios! — ;bendito sea Dies! — jque
tall — jbien va!
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EJ]_ERCICIOS. — ¢Qué es interjeccién? — (Cémo se divide? — Emplee
estas interjecciones:
iOjala! {Oh! ;Bah! jArriba! jAlerta! jAlabado sea Dios!

_’C'Por gué la interjecciéon no debe considerarse como parte de la ora-
cion? — Enumere las distintas clases de partes de la oracion — Diga los
adverbios, preposiciones, conjunciones e interjecciones gue se han em-
pleado en estas oraciones:

Hoy no recibiran a las visitas sino a las delegaciones especiales —
Para ti no hay regalos porque no los mereces. — jHola! ¢Por dénde esta-
bas? — jDiablo! Has tardado tanto que va no te esperabamos.

COMPOSICION: Redacte una carta de felicitacién a un amigo por haber

obtenido una beca de estudios.

238

Leccion 87

EL ANALISIS ANALOGICO

Analizar equivale a descomponer; asi analizar una oracién desde
el punto de vista analdgico, es descomponerla en sus partes para
determinar las caracteristicas de cada una de ellas. Recordemos que
la Analogia estudia las palabras que componen o integran la oracién
sefialando su valor, sus accidentes, su morfologia, sus acepciones.
Cuando practicamos el analisis de una oracién en el aspecto analé-
gico determinamos qué clase de parte de la oracién es cada una de
sus palabras integrantes, cuales son sus accidentes y sus detalles

morfolégicos.
Veamos este ejemplo: Andlisis analdgico de la oracion.
«El nifiito cogid una piedra»
Esta es una oracién compuesta de cinco palabras:

Ev es un articulo determinante. Estd usado en género masculino
v en numero singular.

NINITO es un nombre comun, simple, concreto, derivado, diminutivo.
Est4 en género masculino por propiedad y en nimero singular.

coGI6 es una voz verbal del verbo de la segunda conjugacién coger.
£s un verbo transitivo, regular, atributivo, simple y completo.
Estid empleado en el Modo Indicativo, en voz activa y es la
forma de la tercera persona del singular del pretérito inde-
finido.

UNA es un articulo indeterminante. Esta en singular y en género
femenino.

PIEDRA es un nombre comiin, concreto, simple y primitivo. Usado en
singular y su género es femenino por atributo.

Observaciones: Cuando analizamos un nombre o sustantivo dire-
mos si es comun o propio, concreto o abstracto, simple, compues-
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to o parasintético, primitivo, derivado o biderivado; aumentativo o
diminutivo, numeral, colectivo, despectivo, patronimico, etc. Después
explicaremos su género y su numero.

Si es un articulo, diremos primeramente si es determinante o in-
determinante, y después su género y niimero.

En el adjetivo, si es calificativo o determinativo, si es de una o de
dos terminaciones, simple o compuesto, primitivo o derivado, des-
pectivo, apocopado, gentilicio, etc. Indicaremos también en el grado
en que estd empleado: positivo, comparativo o superlativo. Y si fuera
numeral, si es cardinal, ordinal, partitivo o proporcional. Y por
altimo explicaremos el género y el niimero.

Al analizar el verbo diremos primeramente si es transitivo o in-
transitivo, reflexivo o reciproco, atributivo o copulativo, completo o
defectivo, impersonal, auxiliar, simple o compuesto, primitivo o deri-
vado, regular o irregular, etc. Se dird, ademas, la conjugacién a que
pertenece y sus accidentes: la voz, el modo, el tiempo, el nimero y la
persona.

Los derivados verbales: participios y gerundios se explicaran di-
ciendo de qué verbos provienen y el oficio que realizan.

En los pronombres se dird la clase a que pertenecen: personales,
demostrativos, posesivos, relativos, interrogativos, indeterminados,
etcétera, asi como sus accidentes.

De las partes invariables: adverbio, preposicion y conjuncién, se
dira la clase a que pertenecen y se explicaran también las locuciones
o modos que tengan el cardcter de esas partes invariables. Asimismo
se hara con la interjeccion.

Estudiese este modelo:
«Ella no vendrd hoy porque estd haciendo un
trabajo muy importantes.

ELLA es un pronombre personal, corresponde a la tercera persona
del singular y es del género femenino.
NO es un adverbio de negacién, modifica la significacién del verbo
vendrd.
VENDRA es un verbo atributivo, simple, primitivo, intransitivo, irregu-
!ar‘. completo y pertenece a la tercera conjugacién porque su-
infinitivo es venir. Sus accidentes son: voz activa; modo indi-
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cativo; tiempo futuro imperfecto; tercera persona del numero

singular.

HOY es un adverbio de tiempo que modifica al verbo vendrd.
PORQUE €s una conjuncién causal que estd enlazando las dos oraciones.

ESTA es un verbo copulativo, auxiliar, simple y primitivo, completo
y de estado. Con el verbo hacer esta formando la accién pro-
gresiva en el tiempo presente del Modo Indicativo; su forma
es la de la tercera persona del singular.

HACIENDO es el gerundio del verbo hacer, esta componiendo con el
auxiliar estd, la forma de accién progresiva. El gerundio es
una voz verbal que corresponde al Modo Infinitivo.

UN es un articulo indeterminante; estd en singular y en género
masculino, articula con el nombre trabajo.

TRABAJO es un nombre comun, derivado del verbo trabajar; simple,
masculino y en niimero singular.

MUY es un adverbio de cantidad que estd modificando la significa-
cion del adjetivo importante, expresando su grado superlativo.

IMPORTANTE es un adjetivo calificativo de una sola terminacién; deri-
vado del verbo importar: es la forma del participio activo.
Viene a ser un parasintético puesto que es un derivado del
compuesto importar. Esta en género masculino y nimero sin-
gular empleado en grado superlativo absoluto.

EJERCICIOS. — ¢De qué trata la Analogia? — ;Qué es analizar analé-
gicamente una oracién? — Haga el andlisis analdgico de esta oracion:
Nosotros vinimos ayer para invitar a los nifios huérfanos de ese asilo.
Forme los verbos y adjetivos de estos nombres:

andlisis cocina caballo atribucion sociedad

Diga el nombre y el adjetivo de estos verbos

civilizar errar incorporar apetecer aptadar

Diga el nombre y el verbo de estos adjetivos:

cierto vital lateral literal preventivo
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Leccién 88

LOS ELEMENTOS DE LA ORACION. LA SINTAXIS

En la Leccién 2. se dijo que expresamos nuestros pensamientos
por medio de oraciones; en la Leccién 3.* se citaron y explicaron los
principales elementos de una oracién. Vamos a estudiar ahora las
distintas caracteristicas de todos los elementos de la oraciénm, asi
como sus relaciones entre si. La parte de la Gramdtica que estudia
el enlace de los elementos de la oracién y la composicién de las ora-
ciones para formar las clausulas y los parrafos se llama Sintaxis. La
etimologia de la palabra sintaxis es: sin (con) y taxis (orden). Es
innegable que el estudio de la Sintaxis tiene gran importancia para
la Composicién, ya que ella nos da las reglas fundamentales de la
coordinacién de las palabras, las frases y las oraciones.

Recordemos que los dos elementos principales de una oracién son
el sujeto y el predicado. Véase esta oracion: :

Jacinto escribe una carta.

En esta oracién se habla de Jacinto y de él se dice que escribe una
carta. La persona o cosa de quien se dice algo en una oracién es el
sujeto, y lo que se.dice del sujeto es el predicado. Por consiguiente en

.la anterior oracién el sujeto es Jacinto y el predicado, escribe una
carta.

.

Obsérvense ahora los verbos de estas uraciones:

Ricardo canta. Lucia es estudiosa.
El caballo corre. Los alumnos estaban animosos.

En las dos primeras, los verbos canta y corre constituyen el pre-
dicado de esas oraciones, por eso se llaman predicados verbales.

En las otras dos oraciones, los verbos, es y estaban, sélo han ser
vido de cépula o enlace entre el sujeto y las cualidades que se atri-
buyen al sujeto, son verbos copulativos, y los verdaderos predicados
son estudiosa y animosos. Estos predicados que se refieren al sujeto
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sin ser verbos, se llaman predicados subjetivos o predicados nomina
les. También se le llama atributo subjetivo al predicado nominal.

Hay graméticos que analizan las oraciones de verbo copulativo,
de esta manera: Luis es bondadoso. Sujeto: Luis; predicado: es bon-
dadoso; formado por el verbo copulativo es y el atributo subjetivo,
bondadoso.

Distintas formas del sujeto: El sujeto generalmente es un nom-
bre o sustantivo; puede ser también una palabra sustantivada o un
grupo de palabras que tienen el caridcter o valor de un sustantivo.

Estudiense estas oraciones:

SuJETOS COPULAS PREDICADOS
Rafael (sustantivo) fue farmacéutico (subjetivo)
Las aves marinas (una frase) es ventajoso (subjetivo)
Trabajar (verbo) pelearon (verbal)
Ellos (pronombre) ’ viajaran (verbal)
Que paguemos (una oracién) es su deseo (subjetivo)
Lo bueno (un adjetivo) es deseado (subjetivc)

Sujetos simples y compuestos: Yo camino. Los peces son acua-
ticos. La ensefianza moderna desarrolla la inteligencia. Las palabras
con caracetres cursivos en esas oraciones constituyen sus sujetos. Son
sujetos simples porque estin representados por un solo ser © cosa.

Ella y tu cantaréis esta noche. Jaime y Alfredo se aprecian. Los
sujetos de estas dos ultimas oraciones estdn representados por varios
seres distintos; por eso se llaman sujetos compuestos. Las oraciones
de sujeto compuesto pueden descomponerse en tantas oraciones como
elementos tenga el sujeto. Los mismos caracteres presentan los pre-
dicados simples y compuestos.

Sujeto comp_lejo es aquel que estd representado por varias pa-
labras que constituyen una frase u oracién: La nifia nombrada Luisa
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Pérez obtuvo el premio. El hombre de quien te hablé anoche fallecio
esta mafana. Las palabras con caracteres cursivos son los sujetos

complejos.

Ejemplos de predicados compuestos: Las horas viemen y van.
Yo vendi la casa que-compré el ano pasado. :

Omision del sujeto: En las oraciones; «Cantaremos mucho»
«Llegan a la cerca».«Salid inmediatamente», se han omitido los suje-
tos porque se sobrentienden, gracias a la desinencia del verbo que
expresa la persona. Estas oraciones se llaman oraciones de sujeto

eliptico o tdcito.

Sujeto indeterminado y verbos impersonales: «Se dice que
habré frio». «Llaman a la puerta». «Se anuncia un ciclon». En las

anteriores oraciones los sujetos no estan expresados claramente sino
en una forma indeterminada e imprecisa. A estos sujetos sobreenten-
didos se les llama sujetos indeterminados.

Hay oraciones en las que no se puede enunciar el sujeto porque
sus verbos son impersonales. Veamos estos ejemplos: Llueve a can-
taros. Ayer nevo.

Relacion entre el sujeto v el verbo: Serfa disparatado construir
estas oraciones asi: ’

Los pdjaros vuela. Ellos eres atento. Yo lavéis el plato.
Lo correcto es:

Los péjaros vuelan. Ellos son atentos. Yo lavé el plato.

Cada sujeto debe corresponder a la persona gramatical emplea-
da, asi como al niimero. En la primera oracién: «Los pajaros vuelan»
el sujeto estd en la tercera persona del plural vy el verbo aparece
también en esos mismos accidenfes. A la conformidad de accidentes
gramaticales entre las palabras, se llama concordancia.

El sujeto y el verbo concuerdan en numero y persora.

Colocacién del sujeto: Véanse estas. oraciones:
Desesperado estaba el enfermo.

Llegaron los excursionistas.
Era ella bondadosa.
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' Como puede notarse, el sujeto ocupa distintos lugares en esas ora-
ciones. La Qramatxca autoriza esa trasposicion del sujeto para dar
més elegancia a la expresion.

La Sintaxis le llama hipérbaton a esta licencia o figura.

EJERCICIOS. — (Qué es la Sintaxis? — ¢Cual es la etimologia de la
pala?)ra sintaxis? — Diga cuales son los sujetos y los predicados de estas
oraciones y la clase de predicado: Isidoro llamé. Los soldados saldran
Ella es rubia. Ustedes estaban aburridos. .

Construya §eis oraciones con sujetos de una sola palabra, de una frase
y de una oracién. — ¢Qué son sujetos simples? Ponga un ejemplo. — ¢Qué
son su;letos‘compues-tos? Ponga un ejemplo. — ¢Qué es sujeto complejo?
Pgnga un ejemplo. — Cite tres oraciones en las que el sujeto esté eliptico.
Cite tres oraciones que carezcan de sujeto. — ¢(Cémo concuerdan el sujeto
y el verbo? — Diga cudles son los sujetos de estas oraciones: Ayer falleci6
el _hendo. Saldran por la mafiana. Sali6 ella del hospital. Los del automévil
gris huyeron. Mafiana serd domingo. Domingo vendrid maifiana.
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Leccion 89

LOS COMPLEMENTOS

Véanse estas oraciones:

2. El hijo estudia.

1. — Ernesto compro.
El hijo de Juan estudia. .

Ernesto compr6 un libro.
Ella compro un libro para la sobrina de Inés.

con los nimeros 1y 2 solamente s€

do verbal; en ellas el pensamiento se

ha expresado en una forma incompleta. En las otras oraciones se han

empleado varias palabras para completar la idea del sujeto o del pre-

dicado. Las palabras que completan la significacion de los elementos

de la oracion, se llaman complementos.

En las oraciones marcadas
expresa el sujeto con el predica

Clases de complementos: La maquina de tu padre es nueva.,

En esta vracion se ha empleado el complemento de tu padre para

determinar al sujeto la mdquina.

sta oracion la frase una carta ha ser-

gl recibi6é una carta. En €
cacién del predicado recibio.

vido para completar la signifi

El escribié una carta para Su hermano.

atin mas el predicado con el complemento para Su hermano.

El sacerdote vive tranquilo. En esta gracién la palabra tranquilo
completa la idea del sujeto sacerdote con caracter de adjetivo y com-
pleta también la idea del verbo vive con caracter de adverbio.

que hay complementos del sujeto, comr

Por consiguiente, vemos
lementos de ambos a la vez.

plementos del predicado y comp

Divisién de los complementos por su significacién: Véanse es-

tos ejemplos:

La casa de Luis es fresca. Una casa de madera estd cerrada.

El complemento de Luis indica el poseedor o duefio de la casa.
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Aqui se ha completado

El complemento de madera, indica la materia o sustancia con que
est4 hecha la casa. Esos complementos se llaman de genitivo y siem-
pre se componen con la preposicion de. Cuando expresa posesion se
llama genitivo de propiedad y cuando expresa la sustancia, genitivo
de material. La Sintaxis llama caso genifivo al complemento de ge-

nitivo.
Examinense estas oraciones:

Maria llamé a Luis. El gato bebid la leche.

1 En la primera oracién la accién del verbo transitivo llamd recae
directamente sobre Luis. En la segunda oracién la accién del verbo
recae directamente sobre la leche. Las palabras que constituyen el

término directo de la accién del verbo transitivo, se llaman comple- I
mento directo. El complemento directo cuando se refiere a persona .
ll‘e\.ra la preposicién a, y cuando se refiere a una cosa, carece de prepo-

sicién. Véanse estos otros ejemplos de complementos directos: .

La nifia cogié una rosa.

Yo saludé a Ricardo.
Ella limpia la pared.

Benito quiere a su hermano.

La Sintaxis llama caso acusativo al complemiento directo.

' Algunos verbos intransitivos llevan un complemento, al parecer
dlrectq, formado por una palabra de la propia derivaciéon del verbc
o de significado analogo a él, pero, sobre todo en el primer caso esta
pqlabra casi siempre va modificada, esto es, lleva complementos.
Ejemplos: Yo he vivido una vida de pesadumbres. El murié la
muerte de los justos. T peleaste una pelea de héroes.

Ese complemento se conoce gramaticalmente por acusativo interno
0 cognato.

Véanse estas oraciones:

Yo compré un libro para Luis. Llevé flores a Maria.
E ; :
I’ECtOns:S;]aS oraciones se observa que después del complemento di-
e I3. agregado otro que viene a ser el término indirecto de la
SiEmpree verbo. Estos son los llamados complementos indirectos.
se construyen con las preposiciones a o parad.
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Véanse estos otros ejemplos de complementos indirectos:

Le recité unas poesias a mi mamd.

Compuse una carta para tu tia.
Ella hizo varios dulces para Hortensia.

EJERCICIOS. — ¢Qué son los complementos? — ¢A qué elemenios de
la oracién se agregan los complementos? — ¢Cual es el complemento
de genitivo y coémo se divide? — ¢Cudl es el complemento directo? —
;Cual es el complemento indirecto? — ¢Qué preposiciones se emplean
para construir los complementos de genitivo, directo e indirecto? —
¢En qué caso estan esos complementos? — ¢Como ha de ser el verbo en
las oraciones de complemento directo? — Diga cudles son los comple-
mentos de estas oraciones y 2 qué clase pertenecen: Alberto rompié la
caja de cartén. Inés cosié un vestido para Enriqueta. El padre de Jaime
compuso el reloj. Le llevaron a Luisa su vestido nuevo. Regino vendio

un libro.
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Leccion 90

EL COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL
LA DECLINACION

La Sintaxis llama caso dativo al complemento indirecto.
Examinense estas oraciones:

Sabino compré un libro para Inés en esa libreria.

.Ella vino por ti.

Conrado andaba sin sombrero.

Leonor corria hacia el parque.

Ella caminaba de puntillas.

Tt trajiste una libreta con forro nuevo.

El se divertia en el teatro.

Nosotros nos paseabamos tranquilamente.
Ellos llegaron anteayer.

3 Nos escribié desde Puerto Rico.

Todos _los complementos escritos con caracteres cursivos indican
algq.nas circunstancias que acompafan a la accién del verbo, ya sea
el tiempo, el modo, la direccién, la causa, etc. Casi todos esos com-
pleme.ntos estan construidos con alguna preposicién, excepto aquellos
que tienen el cardcter adverbial. Obsérvese ademas, que a ninguno
puede considerarse e como término directo o indirecto de la accion
del verbo. Todos ellos son complementos circunstanciales.

La Sintaxis llama-caso ablativo al complemento circunstancial.

J {\Dﬁlicemos esta oracién: El hermano de Luis trajo un perro para
acinto desde la montaia.
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El sujeto de esta oracién es El hermano de Luis y el predicado
compuesto es trajo un perro para Jacinto desde la montafia.

El sujeto hermano tiene el complemento de genitivo de Luis.

El predicado esté compuesto del verbo trajo, y de los compiemen-
tos: un perro (directo), para Jacinto (indirecto) y desde la montafia

(circunstancial).

También podemos decir que Luis estd en caso genifivo; perro, en
caso acusativo; Jacinto, en caso dativo; montana, en caso ablativo.

El sujeto siempre estd en caso nominativo.

LA DECLINACION. — LoS CASO0S

Se llama declinacién al conjunto de todas las formas correspon-
dientes a los distintos casos. Los casos son seis: nominativo, acusativo,
dativo, ablativo, genitivo v vocativo.

Se dice que una palabra estd en caso nominativo cuando es el
sujeto de la oracién. - ’

Una palabra estd en caso acusativo cuando es el complemento
directo.

Esta en caso dativo cuando es el complemento indirecto.

Estd en genitivo cuando es el duefio o poseedor de algo, o sea
cuando hace el oficio de complemento de genitivo.

Una voz o palabra estd en caso ablativo cuando es el complemen-
to circunstancial.

Y una palabra esta en caso vocativo cuando es a quien se llama
o invoca en una oracién. Ejemplos: ;Oh, Dios!, iTi que eres poderoso,
salvanos! Rafael, dame ese lapiz. ;Trajiste las libretas, Luis? (El
vocativo se llama apdstrofe).

Vamos a declinar ahora el nombre Carlos, es decir, a emplearlo
en todos los casos:

Nominativo: Carlos tocé el piano. (Sujeto de la oracién).

Acusativo: Tomas llamé a Carlos. (Complemento directo).
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Dativo: Traje un lapiz para Carlos. (Complemento indirecto).
Genitivo: Cogi el sombrero de Carlos. (Duefio o poseedor).
Ablativo: Ella pensaba en Carlos. (Complemento c_:ircunstan-
cial).
Vocativo: iOh, Carlos!, ti1 eres incorregible. (A quien se invoca).
EJERCICIOS. — ¢Cuales son los complementos circunstanciales? —

¢Con qué preposiciones se construyen los complementos circunstanciales?
Agregue a estas oraciones algun complemento circunstancial.

Octavio salio... 1

Mauricio escribid una carta...

Elena ba#ic al perro..

Los carpinteros labraron la madera...
Raimundo saludé anoche a sus amigos...

¢En qué caso estd el complemento circunstancial? — Enumere los seis
casos. — ¢Qué es la declinacién? — ¢Cuales son los casos que nunca llevan
preposicion? — Decline el nombre Luis. — Diga en qué caso estin las
palabras escritas con caracteres en cursiva: Isidro, ella ley6 ayer la revista
del Dr. Lopez. — Diga en qué casos estdn las palabras escritas con carac-
teres en cursiva: Los médicos trajeron las medicinas para los heridos
desde la ciudad mds cercana.

251




cién con los casos:

me, mi nos.
te, ti, os, VOs.

Leccion 91
3 le, lo, los
Se emplean en acusativo: |; |55
LA DECLINACION DE LOS PRONOMBRES PERSONALES 152’ P;I;O

Hemos visto que al declinar un nombre cualquiera, éste se emplea
en distinto oficio o circunstancia, es decir, en los seis casos, sin
alterar su estructura, anteponiéndole en algunos de ellos ciertas pre-

me, mi, nos.
te, ti, os vos.

posiciones. No sucede lo mismo con los pronombres personales, los Se emplean en dativo: leii se, les
cuales poseen formas peculiares para algunos casos. ze OS,
, Si.

Véanse estos ejemplos:

mi (conmigo) nos.

ti (contigo) vos.
Se emplean en ablativo: ell(() £0)

DECLINACION DEL PRONOMBRE YO:

Veamos ahora en este cuadro el empieo de las variantes en rela-

De 1.! persona

De 2. persona

De 3.* per., mas.
De 3. per., fem.
De 3.* per., neutro
De 3:* per., reflex.

De 1.* persona
De 2.* persona
De 3. per., m.y f.
De 3.* per., neutro
De 3.} per., reflex.

De 1.* persona
De 2.* persona
De 3.* per., neutro

minativo: Yo compré un lapiz. ; :

No fivo p P si (consigo). De 3. per., reflex.

Acusativo: Ella me saludé

Battvo: Ta trajiste este libro para mi. El me trajo un libro. En los casos en que No aparecen _vari:antes, se emplea la forma del
pronombre personal propia del nominativo, tales como yo, ti, él, ella,

Genitivo: Hazlo a la orden de mi mismo. (Poco usado). nosotros, vosotros, ellos y ellas.

Ablativo: Ella pensé en mi. Vino conmigo. Lo hizo por oo 2 OBSERVACIONES: Tienen muy poco uso en castellano los genitivos
de mi, de ti, generalmente se emplean los posesivos #io, t:#yo O.sus

Vocativo: (Carece). apdcopes, #mit, tu. :

Nunca debe usarse la forma les en acusativo; tampoco €s reco-
DECLINACION DEL PRONOMBRE ELLOS: mendable el uso de las formas a y las en el dativo: Yo la dije muchas
cosas.

Nominativo: Ellos llamaran por teléfono. Cuando mi, ti, si, van precedidas de la preposicién con para su
empleo en ablativo forman una sola palabra agregando la terminacién
go: commigo, contigo, consigo.

Dativo: Hicimos un dulce para ellos. Ta les regalaste los Se equivale a le: Si dijéramos: Ya le la entregué, resultaria caco-

lapices. fénico; en su lugar, para buscar la eufonia, decimos: Ya se la en-
tregué.

Genitivo Esa casa es de ellos. Todas las variantes, excepto mi, ti y si, pueden juntarse al verbo

J f?rmando una sola palabra y se llaman entonces pronombres encli-

Ablativo: No vendran sin ellos. Lucharan contra ellos. ticos. Ejemplos: '

Como puede observarse, las variantes pronominales desempefian

un papel importante en la declinacién de los pronombres. Que se le pague - paguesele.
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Me dio - diome. Le piden - pidenle.




Hay casos en que al agregarse la variante a una voz verbal, ésta
sufre alguna modificacién: La primera persona del plural del Impe-
rativo, pierde la s de la desinencia, al agregarse la variante nos. Ejem-
plos: bafiémonos, sirvamonos.

La segunda persona del plural del Imperativo pierde la d final al
agregarsele la variante os. Ejemplos: apuraos, aproximaos. Exceptiase
el verbo ir; 1dos. -

Cuando se agrega la variante se a una voz verbal que termine en
s, pierde esta letra. Ejemplos: digamoselo, alimentémoselos.

EJERCICIOS. — ¢(En qué se diferencia la declinacién de los pronom-
bres y la de los nombres? — ¢Qué formas especiales de los pronombres
personales desempefian un papel importante en la declinacién? — Empleg
en nominativo los siguientes pronombres:

ti ella - €l ustedes vosotros nosotros
Emplee en dativo las variantes me, nos, le.

Emplee en acusativo las variantes me, mi, le, la, se v las.

Diga en qué casos estdn las palabras escritas con caracteres en cursiva:
Ellos me dieron una caja para ti.

Diga en qué caso estan empleadas las palabras escritas con caracteres
en cursiva: Tu viniste conmigo. Ellos se banaron. Por ellos se sabri. Se
lo dieron.

¢A qué caso corresponden exclusivamente las formas la, las? ¢A qué
caso corresponde la forma les? — ¢De dénde provienen las formas com-
migo, contigo y consigo?
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Lecciéon 92

ESTUDIO DE LAS ORACIONES SIMPLES
SU DIVISION SEGUN SU SENTIDO Y EL MODO
DEL VERBO

Jacinto saluda a sus amigos.
Examinense estas oraciones: El tren llegé tarde.

La primera consta de un solo sujeto (Jacinto) y de un solo pre-
dicado (saluda a sus amigos). Lo mismo sucede con la segunda ora-
cion: tiene un solo sujeto (EI tren) y un solo predicado (llego tarde).

Las oraciones que constan de un solo sujeto y un solo predicado
se llaman oraciones simples.

La Gramdtica moderna simplifica mucho esta cuestién, conside-
rande oracién simple aquella oracién en donde haya, junto con otros
posibles elementos, un solo verbo en forma personal. Dejan, pues, de
considerarse como oraciones compuestas oraciones de este tipo: «Luis
y Maria trabajan juntos». «Vosotros y nosotros iremos de paseo».

. Estas son oraciones simples, puesto que cada una de ellas tiene un

solo verbo en forma personal.
Véanse estas oraciones simples:

1. — Maria canté una romanza. ijCémo canta Maria!
Maria cantarfa una romanza. 5.— «Quiza salga esta tarde»
2.— Maria no canté. ¥ «Tal vez acuda a la cita»
Maria no cantara jamais. 6. — jOjala logres tu deseo!
3.— ¢Ha cantado Maria? Sea como ti quieras.
¢Por qué canté Maria? 7.— Revisad esas cuentas.
4. — jQué bien canta Maria! Seamos m4és justos.

Puede notarse facilmente que el sentido y el modo del verbo en
estas oraciones es distinto en cada grupo de ellas. En las oraciones
marcadas con el N.° 1, se observa que en la primera se afirma la

realidad de un hecho, y en la segunda su posibilidad; el verbo de la -

primera estd eh modo indicativo, y el verbo de la segunda en modo
potencial.

Las oraciones en que se afirma la realidad de un hecho o su posi-
bilidad, se llaman oraciones afirmativas.
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En las oraciones marcadas con el N~ 2, vemos que se niegd 1a
accién del verbo. Sélo se ha necesitado del adverbio no para expre-
sar la negaci6n; sin embargo, para reforzar esa negacion, se anadi6
el adverbio jamds. También suelen emplearse otros adverbios nega-
tivos como nunca, y algunos pronombres indefinidos como nadie,
ninguno, nada.

Véanse estos otros ejemplos de oraciones negativas:

Nada ha dicho. Ninguno lo traera. No han hecho nada.
No vendra nunca. Jamds retornara. Nadie lo conoce.

Obsérvese que cuando en €sas oraciones se emplea la voz negativa
delante del verbo se suprime el adverbio no.

Las oraciones en que se niega algo del sujeto se llaman oraciones
negativas. La Gramatica llama también aseverativas a las oraclones.

afirmativas y negativas. Aseverar equivale a asegurar lo que se dice.

Las oraciones senialadas con el N.° 3 establecen una pregunta, son
oraciones interrogativas. A veces las oraciones interrogativas expre-
san duda, como las siguientes:

. ¢Qué habra pasado? ;Sera posible eso?

En el primer ejemplo la pregunta se hace sobre uno de los ele-
mentos del juicio, y las oraciones se llaman interrogativas parciales.
Cuando decimos: «¢Quién llamo anoche?» preguntamos por el su-
jeto. Cuando expresamos: «¢Qué hizo Enrique?», «¢Con quién hablé
Inés?» establecemos preguntas sobre el predicado.

En el segundo ejemplo («¢Serd posible eso?») la pregunta recae,
en cambio, sobre la totalidad del juicio y el nombre de ellas es el de
interrogativas generales.

Aunque la oracién interrogativa tiene su forma especial de cons-
truccién, muchas veces el aspecto prosédico o entonacién es el que
determina dicha interrogacién. Véanse estos ejemplos:

¢Estaba cantando? (interrogativa)
Estaba cantando (afirmativa)

El tono afirmativo se distingue por un descenso o caida que ex-
perimenta la voz en la tltima parte después del acento de la palabra
final. Mientras que el tono interrogativo se distingue por una subida
o elevacién de la voz en la tltima parte de la oracién después del
acento de la palabra final.
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En las oraciones simples marcadas con el N.° 4, expresamos una
admiracién o exclamacién. Esas son las oraciones admirativas. La
Ortqgral_?ia nos ensefia que en las oraciones interrogativas y en las
admirativas debemos emplear los signos: ¢ ? ¥ | !, respectivamente.

Las oraciones «Quiza salga esta tarde», «Tal vez acuda a la cita»
expresan hechos considerados como dudosos. Son las oraciones dubi:
tativas. Se_ construyen generalmente en subjuntivo, acompaiado de
los adverbios de duda: «quiza», «tal vez», «acaso», «probablemente»
etcétera. [ ’

Las oraciones: jOjald logres tu deseol Sea como til quieras, sena-
ladas con el N.° 6, expresan el deseo de que se verifique un ’hecho.
Son. oraciones desiderativas u optativas. Desiderativo se deriva de
desiderdtum, voz latina que expresa lo mas digno de ser apetecido o

d_e’seado. En estas oraciones pueden emplearse los signos de admira-
cién:

iBendito sea! iDios lo quieral!

Por tltimo, las oraciones marcadas con el N 7, indican mandato
. s, - a
ruego o exhortacién. Son oraciones exhortativas o imperativas.

En estas oraciones se emplea el verbo en modo subjuntivo o im-
perativo cuando se expresa una prohibicion: No gritéis tan fuerte.

No salgdis de noche. Suele emplearse tambié infiniti
vl o P ién el infinitivo. No albo-

E}l resumen, podemos decir que las oraciones simples por el
sgntldo que expresan y por el modo del verbo, se dividen en afirma-
tivas, negativas, interrogativas, admirativas, dubitativas, desiderati-
vas u optativas y exhortativas o imperaivas. ' i

didglé?gigg& —.CQue son oraciones simples? — ¢Cémo se han divi-
Fny s tro 01‘a'::;:(l)es SI?ﬁples segun su sentido y el modo del verbo? — Cons-
e _nzs rmativas y dlga.en qué rnoc_lo estd empleado el verbo
hbras que- exl:u.ec:»rust}’uya treg;{ oracmnes)neg:.ativas empleando distintas
i i aﬁrmativzsain a negz}mox;. — ¢Qué calificativo comun reciben las
HEE Y des stbre y negativas? — Constmya tres oraciones interroga-
G e = quién recae la interrogaciéon. — Construya tres ora-

1vas, — Construya tres oraciones desiderativas y tres ex-

hortativas B 4
: . — ¢En qué modo puede estar : 3
rativas o exhortativas? p el verbo en las oraciones impe-




Leccion 93

LA ORACION SIMPLE SEGUN LA NATURALEZA
DEL VERBO

Recordemos que los verbos, por su naturaleza, pueden ser copu-
lativos, transitivos, intransitivos, reflexivos, reciprocos, impersonales
y unipersonales. Las oraciones que se construyan con verbos de estas

distintas clases tienen caracteristicas especiales. Veamos estos ejem-
plos:

Octavio es ingeniero. Luisa esta enferma.
Los elementos de estas oraciones son: Sujetos: Octavio, Luisa; pre-
dicados: ingeniero ,enferma; cépulas o nexos: los verbos copulativos,

es, esta.

Las oraciones que se construyen con verbos que e.:stablecen una
cépula o nexo entre el sujeto y el predicado subjetivo, s lla‘man
oraciones de verbo copulativo. Examinense estos ejemplos y I’mtese
c6mo otros verbos que mo son ser y esiar, hacen el oficio de cépula:

Jenaro se siente enfermo.
Ella quedd asustada.
£l anda desnudo.

Remigio luce delicado.
Lutgarda parece preocupada.
El vigia permanecio inmavil.
Obsérvense estas oraciones, especialmente sus verbos.

Nosotros compramos un libro.

El criado de Luis trajo esta cartd.
Los elementos de estas oraciones son:
Sujetos: Nosotros, El criado de Luis.
Predicados: compramos un libro, compuesto del verbo transitivo

compramos y el complemento directo un libro. Trajo_esta carta, com-
puesto del verbo transitivo trajo y el complemento directo esta carta.
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Estas oraciones de verbo transitivo cuyos sujetos son agentes de
la accién del verbo que tienen por lo tanto complemento directo, se
llaman oraciones de verbo transitivo o primeras de activa. Recorde-
mos que una oracién estd en voz activa cuando el sujeto es el que
ejecuta la accién del verbo, es decir, es el agente.

Si invirtiéramos la construccién de las oraciones anteriores de
esta manera: Un libro fue comprado por nosotros. Esta carta fue
traida por el criado de Luis, usando como sujetos, los complementos
directos: transformando el verbo en su participio pasivo, con el au-
xiliar ser, y poniendo como complemento agente al sujeto, precedido
por la preposicién por, cambiaremos la voz del verbo en pasiva. Re-
cordemos que una oracién estd en voz pasiva cuando el sujeto sufre
la accién del verbo.

Las oraciones que tienen su predicado verbal en voz pasiva se
llaman oraciones de pasiva. Examinense estos otros ejemplos:
EN VOZ ACTIVA: EN VOZ PASIVA:

Matilde felicitara a Juana.
Yo he maltratado al perro.

Juana sera felicitada por Matilde.
El perro ha sido maltratado por mi.

En las oraciones de voz pasiva, se le llama al sujeto, sujeto paciente
y al agente de la accién del verbo que va empleando en ablativo con la
preposicién por, se le llama ablativo agente.

Las oraciones de verbo transitivo pueden llevar otros complemen-
tos ademas del directo, sin que por ello cambie la naturaleza de la
oracion.

Véanse estos ejemplos:
Encontré muy decaida a Luisa.

Ella tiene sometida a su hijastra.
Veo muy dificil el arreglo.

Los adjetivos decaida, sometida y
dificil sirven de complementos al
verbo y al complemento directo.

Ellos eligieron senador a Jesus.
E! ha nombrado secretario a Luis.
Tu llamaste diablo a Enrique.

Los sustantivos senador, secreta-
rio y diablo sirven de complemen-
to al verbo y al complemento di-
recto.

Veamos ahora estas oraciones en voz pasiva:

gﬁﬁa fue felicitada por Ines. Las nifias serdn obsequiadas...
0s serdn recibidos por Jacinto. El 4rbol ha sido venerado...
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nes tienen ablativo agente y las otras
uando la oracién en voz pasiva posee
de pasiva, y cuando no lo posee, se

Las dos primeras oracio
dos siguientes carecen de él. C
ablativo agente, se llama primera
llama segunda de pasiva.

Oraciones en voz pasiva con la variante se:
Se imprimirdn las boletas.
Los informes se leyeron por el secretario.
Se han vendido todos los muebles.

Esta construccién se puede hacer cuando el verbo esta en tercera
persona y el sujeto paciente es un nombre de cosa. Esta forma de

oracion pasiva es llamada pasiva refleja.

EJERCICIOS. — ¢(Cémo se han clasificado los verbos segun su natu-
raleza? — ¢Cudles son los principales verbos copulativos? — Cite otros
tres verbos que’ puedan hacer también el oficio de copulativos. — Cons-
truya tres oraciones de verbo copulativo, — Construya tres oraciones de
verbo transitivo y diga cudl es el complemento directo. — ¢(Qué otro
nombre reciben las oraciones de verbo transitivo con complemento di-

recto? — ¢Cémo se transforma una oracién de voz activa a una de VOZ

pasiva? — ¢Como se le llama al sujeto de las oraciones €n VOz pasiva?
Ponga en voz pasiva estas oraciones:

Razil limpid los pisos. Benito traerd las libretas.

Ellos adoran a la madre.

Cite dos ejemplos de oraciones de primera de pasiva y dos de segunda
de pasiva, — Construya dos oraciones con la variante se en VOzZ pasiva.
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Leccion 94

LA ORACION SIMPLE SEGUN LA NATURALEZA
DEL VERBO (Continuacién)

Oraciones de verbo intransitivo: Véanse estos ejemplos:

Maria lloraba. La joven rubia lucia bien.
A Inés suspiraba mucho.

_nguna de estas oraciones tiene complemento directo, por consi-
guiente la accién del verbo no recae sobre nadie. Son oraciones de
verbo intransitivo. Estas oraciones no admiten la construccién pasiva.

Se llaman de primera, cuando el verbo va acompafiado de com-
plemento. Ejemplo:

Las personas andaban por las calles.
Se llaman de segunda, cuando carecen del complemento. Ej.:
Las personas andaban. El rio corre.

Oraciones de verbo reflexivo:
Yo me peino. Renato se queja por gusto.
Restituto se desespera. Ella se lava la cara.

Tienen un sujeto que es agente y paciente al mismo tiempo y el
verbo reﬂpmvo con la variante pronominal correspondiente.

La variante puede ser complemento directo o indirecto. Es com-
plemento directo en:

Yo me bafio Tu fe peinas
: Es complemento indirecto en:
Ta te cortas las ufias El se lava las manos
conl;als oraciones reflexivas en donde el pronombre hace oficio de
- lp emento directo se llaman reflexivas directas. En aquellas otras
o as que el prgnom_bre_ es complemento indirecto, las oraciones se
ominan reflexivas indirectas.
Ora_u:lones de verbo reciproco:
Luis y Teresa se quieren.
?1 ¥ yo nos abrazamos.
rm;;;?milesui]‘etob?l’ural y un verbo reciproco con su variante co-
P - También en estas oraciones la variante pronominal
ser complemento directo o indirecto.
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Es complemento directo en: Anita y Luisa se estiman.
Es complemento ndirecto en: Tiy ella os envidis recuerdos.

Oraciones impersonales:

1.— «Lanzan piedras». 3. — «Desde aqui se ve el pueblo».
2.— «Hace frio». 4. — «Llueve a céntaros».

Todas estas oraciones carecen de sujeto, y sus verbos van cons-
truidos en tercera persona. Por esta particularidad de carecer de
sujeto, estas oraciones reciben el nombre genérico de impersonales.

Entre ellas se pueden establecer diversos matices, y de aqui su
clasificacién en: eventuales, gramaticales, reflejas y unipersonales.

La sefialada con el nimero 1: «Lanzan piedras», y estas otras que
pudiéramos afiadir: «Llaman desde lejos», «Me enviaron dinero», apa-
recen sin sujeto expresoc por ser éste desconocido o bien porque no
interesa decirlo. Son oraciones impersonales eventuales, y se constru-
yen con cualquier clase de verbo expresado en tercera persona de
plural.

En «Hace frio», «Era de dia», «No hay limosna», tampoco existe
sujeto. El verbo va en tercera persona de singular. Estas son las ora-
ciones impersonales gramaticales'y se construyen con los verdos «ser»,
«haber» y «hacer», etc.

«Desde aqui se ve el pueblo» es otro ejemplo de oracién imperso-
nal. También lo son «Se prohibe fumar», «Se dice que habrid toros»,
etc. Su particularidad consiste en que, como todas las impersonales,
carecen de sujeto, llevando ademas el pronombre «se». Son denomi-
nadas oraciones impersonales reflejas.

Por tultimo: «Llueve a cantaros», «Anochece», «Ha lloviznado en
la ciudad», son oraciones que se refieren a fenémenos de la natura-
leza. Son las llamadas oraciones impersonales unipersonales o uniter-
ciopersonales.

Podemos resumir diciendo que las oraciones, segin la npaturaleza
del verbo, pueden ser: de verbo copulativo, transitivas, pasivas, pa-
sivas reflejas, intransitivas, reflexivas, reciprocas e impersonales.

EJERCICIOS. — ¢Qué son verbos intransitivos? — Construya tres ora-
ciones de verbo intransitivo. — ¢Qué son verbos reflexivos? — Constru-
ya tres oraciones de verbo reflexivo. — ¢Qué son verbos reciprocos? —
Construya tres oraciones de verbo reciproco. — Construya tres oraciones
de verbos impersonales y tres de verbos unipersonales. — Diga qué clase
de oraciones son las siguientes: Regino saludé a Inés. Jaime salié. Los
nifios fueron Ilamados, Anuncian un ciclén, Inés y Luis se aman. Marcelo

es obeso. Se venden lapices. Relampaguea mucho. Ella se resignaba, Tu
andas descarriado.
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Leccion 95

COMPOSICION DE LOS ELEMENTOS DE LA ORACION

Podemos enumerar los distintos elementos de la oracién de esta
manera: 1.—Vocativo. 2—Sujeto. 3.—Predicado. 4—Copula o nexo.
5.—Complementos.

Sintaxis regular: Cuando una oracién se construye ordenando
sus elementos de modo que en primer término se coloque el voca
tivo, seguidamente el sujeto con sus modificativos; después el verbo
y a continuacién de éste los distintos complemenios del verbo:
pnmero_el directo, después el indirecto y después los circunstancia-
les, se dice que la oracién esta en sintaxis regular. Véase este ejemplo:

Lucio, ellos compraron una libreta para Ignacio en el bazar.

Sintaxis figurada: Cuando una oracién no se construye en el
orden antedicho, si no se altera la colocacién de sus elementos con
eI. fin de darle mas elegancia o entonacidn, se dice que estd en sinta-
xis fct;gurada. Veamos la oracién anterior construida en sintaxis fi-
gurada:

En el bazar ellos compraron, Lucia, una libreta para Ignacio.

y S_e Illarnan.figuras a las licencias o permisos de la Gramdtica para
infringir en cierto modo sus reglas. La figura que se comete al alterar
el orden de los elementos de la oracién se llama hipérbaton.

El vocativo puede ir delante del sujeto, en el medio de la oracién,

o al ﬁqal, pero siempre deberi estar separado por la coma. Véanse
estos ejemplos:

Horacio, ella te llamé anoche a las ocho.
Ella te llamé, Horacio, anoche a las ocho.
Ella te llamé anoche a las ocho, Horacio.




El sujeto también puede ocupar distintos lugares en la oracion
y lo mismo sucede con los complementos. Ya se dijo en otra leccion
que a veces el sujeto se omite porque se sobrentiende; esa figura se
llama elipsis. Ejemplo: Salieron muy temprano. (Sujeto: ellos).

Construccién de los complementos: Las palabras que componen
los complementos pueden ser nombres, adjetivos, pronombres, verbos,

adverbios, preposiciones, etc.

Complementos del nombre: La idea que expresa un nombre

puede ser completada con o

El hombre rey
La hermana monja

La Habana ciudad comercial

Paris capital de Francia
Marco Antonio
Ferndndez hiijo

La casa de madera
Un nifio sin padres
Mano sobre mano
Articulos para hombres
Camino a la cdrcel

Persona decente
Casa wmoderna
Papel blanco
Leccién extensa

Maria es bondadosa
Los gatos estan gordos
Luis sera valiente
Indalecio fue capitdn
Jesis era director

Tinta de imprimir
Papel de envolver
El dia de hoy

La tarde de ayer

tro nombre o con un adjetivo. Ejemplos: -

Aposicion.

«Cuando queremos explicar o
precisar el concepto expresado
por un sustantivo, ponemos los
dos, uno a continuacién de otro.»
(Gramatica de la Real Academia).

Todos estos complementos se
han construido con preposicion.

Aqui los complementos del
nombre son adjetivos y estan
construidos sin preposicién.

En estos ejemplos notamos
cémo los predicados subjetivos,
unidos al verbo copulativo, tie-
nen oficio de complemento de
los nombres que hacen de
sujeto.

Ahora vemos complementos de
nombres construidos con prepo-
sicion y verbos en infinitivo y
adverbios.

En todos los ejemplos anteriores puede notarse que en la cons-
truccién de esos elementos oracionales siempre hay una palabra
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principal y una secundaria. Hay gramaticos que llaman a esa palabra
principal, palabra regente, y a la secundaria, palabra regida. Asi en el
ejemplo: Casa moderna, el nombre casa €s la regente y el adjetivo
moderna es la regida. Podemos decir de otro modo que regentes son
las palabras quetienen otras bajo su dependencia y regidas aquellas
que completan el sentido de las regentes, es decir, que son sus com-
plementos.

Hemos visto que la regencia se puede efectuar en una forma
inmediata: casa moderna; hombre rey; papel blanco. También se
efecttia en una forma mediata, es decir, por medio de otra palabra:
Casa de madera: tinta de escribir; Juan es bondadoso.

_En resumen, podemos decir que régimen es la dependencia que
existe entre las palabras y que los regimenes se establecen por medio
de los complementos.

EJERCICIOS. — (Cudndo una oracién estd en sintaxis regular? —
;Cuando una oracién estd en sintaxis figurada? — Construya en sintaxis
regular esta oracién: En el campo tiene ella.una hermosa vaca, Ricardo.
¢Qué son figuras gramaticales? — ¢Qué es hipérbaton? — (Qué es elip-
sis? — ¢Qué es la aposicion? — Al nombre casa agréguele complementos
de estas clases:

Nombre con verbo copulativo.
Adverbio con preposicion.
Pronombre con preposicion.
Infinitivo con preposicion.

Nombre en aposicion.
Nombre con preposicion.
Adjetivo inmediato.

Adjetive con verbo copulativo.

¢Qué es régimen? — (Cémo puede ser el régimen? — Cudles de estas
p{a!abras son regentes y cuales son regidas: Carne de cerdo. Luis es
f1_1antropo, Cristo Rey. Vive en El Salvador. — Diga si el régimen es me-
diato o inmediato en los anteriores ejemplos.




Leccion 96

CONSTRUCCION DE LOS COMPLEMENTOS (Coritinuacién)

Complemento del adjetivo: Cualquiera que sea su oficio en la
oracién, el adjetivo puede llevar como complementos: un nombre,

un pronombre o un infinitivo con preposicion:

Cansado de trabajar.
Facil para ti.

Caro para los obreros.
Dificil de digerir.

Amable con nosotros.
Atento con las mujeres.
Procedente de Guatemala.
Deseoso de llegar.

En otra leccién dijimos que el adverbio puede modificar también
a los adjetivos. Véanse estos ejemplos:

Sumamente dificil.
Muy blanco.
Feo de cerca (frase adverbial).
3
Complemento del verbo: Pueden servir de complementos al
verbo, los nombres o sustantivos, los pronombres, los verbos en infi-
nitivo, los gerundios, los adverbios y los modos o frases adverbiales.

Demasiado facil.
Bastante raro.
Bonito de lejos (frase adv.)

NOMBRES SIN PREPOSICION: NOMBRES CON PREPOSICION:
Vengo desde Santo Domingo.
Maté a Jesils.

Fue por el mar.

Quierp pan.
Dame dinero.
Recibimos los libros.

PRONOMBRES CON PREPOSICIOGN Y SIN ELLA:

Llama a ése.
Haz algo.

No has hecho nada.
Trabajan por ti.
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VERBO EN INFINITIVO 0 GERUNDIO, CON PREPOSICION O SIN ELLA:

Trabaja para ganar.
Desea llamar.

Estaba escribiendo.
Vino corriendo.

Ya hemos visto que todos los complementos del verbo se clasifi-
can en complementos directos, indirectos y circunstanciales. Recorde-
mos ademis que los complementos directos sélo llevan la preposicién
a cuando se refieren a persona: Jaime llamé a Inés. Los indirectos
pueden llevar las preposiciones @ o para: Traje un libro para Luis.
Hice un vestido a Maria. Los complementos circunstanciales emplean

todas las preposiciones.

El estudio de los complementos y de los regimenes nos ha demos-
trado la importancia que tienen las preposiciones. El uso apropiado
de las preposiciones es una de las cosas mas dificiles de la Compo-
sicion. La Gramatica de la Academia y otros muchos buenos tratados
del idioma dedican varias péaginas a la construccién de las preposi-
ciones, presentando un extenso manual para la consulta de esta im-
portante materia. En los referidos manuales o prontuarios para el
uso de las preposiciones suele presentarse una lista de palabras por
orden alfabético con las cuales se emplean las preposiciones. Invita-
mos al estudiante a que consulte la Gramética de la Academia o un
buen Diccionario para que se habitiie al mas correcto empleo de esos
interesantes elementos de enlace.

Veamos a continuacién unos cuantos ejemplos.
Palabras que se construyen con preposicion. Inicial J:

Jactarse de noble — de vencerle.

Jaspear (una pared) de negro, blanco y rojo.

Jubilar del empleo.

Jugar a los naipes — unos con otros.

Jurar de hacer (alguna cosa) en vano.

Juntar (alguna cosa), a, con otra.

Justificarse con, para con el jefe — de algtin cargo.

Juzgar a, por deshonra — alguna cosa — en una materia entre
partes — segiin fuero — sobre apariencias.

. Para asegurarse del buen uso de la preposicién se recomienda la
Siguiente regla: Hagase una pregunta que principie por la preposicién
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de cuyo uso se dude. Si la pregunta no disuena y la respuesta con-
viene, la preposicién estd usada con propiedad. Se desea, por ejem-
plo, averiguar si es propia la preposicion de en esta frase: «Se esmera
con sumo cuidado de servirle muy bien». Pregintese: ¢De qué se
esmera? De servirle. Como suena mal, el de es impropio. Si pregun-
tamos: ¢En qué se esmera? La contestacién serd: Se esmera en ser-
virle; como en este caso suena bien, de ellos se infiere que la prepo-
sicion correcta es en.

EJERCICIOS. — ¢Qué clase de palabras puede llevar el adjetivo como
complemento? — Forme distintos complementos para estos adjetivos:
estrecho  rdpido.

Duro inteligente atento largo

Modifique estos adjetivos con adverbios o frases adverbiales:

Hermoso enfermo grande dulce.

Empleando pronombres, gerundios, infinitivos y sustantivos, construya
complementos para estos verbos:
consideramos

Estaba llegard tiene vino.

aspira
Construya seis oraciones con complementos circunstanciales emplean-
do distintas preposiciones. — Diga algo en relacién con la importancia del
empleo de las preposiciones. :
Organicese un debate entre dos grupos de alumnos cuyos miembros
presenten pregunias o problemas gramaticales escritos para gue sean dis-
cutidos o resueltos por los miembros de la parte contraria.
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Leccién 97

ESTUDIO DE LAS CONCORDANCIAS

Ya se dijo en una leccién anterior que a la conformidad que existe
en accidentes gramaticales entre dos o més palabras se llama concor-
dancia. S6lo pueden concordar las palabras variables.

Hay tres clases de concordancias:

. 1.— De nombre y adjetivo, en la que se incluye el articulo y cual-
quier palabra que se adjetive o sustantive.
2.—De sujeto y verbo.
3. — De pronombre relativo y su antecedente.

Examinense estos ejemplos:

El hombre herido fallecid anoche.
Las mujeres heridas fallecieron anoche.

Obsérvese que las tres palabras que forman los sujetos de am-
bas oraciones son un articulo, un nombre y un adjetivo, y que las tres
se encuentran en el mismo género, en el mismo nimero y en €l mismo
caso.

También puede notarse que los sujetos estdn en los mismos acci-
dentes que sus respectivos verbos, es decir, en el mismo numero y en
la misma persona. Por eso decimos que esas palabras concuerdan.

El nombre y el adjetivo concuerdan en género, niimero y caso.
El sujeto y el verbo concuerdan en niimero y persona.

OBSERVACIONES ACERCA DE LA CONCORDANCIA
DE NOMBRE Y ADJETIVO

1.— Cuando un adjetivo se aplica a dos o mas nombres en singular,
hay que emplear en plural el adjetivo: Tomds y Ernesto son
honrados. T y ella estaban asustados.

2. —Si los nombres son de distinto género, el adjetivo generalmente

se emplea en masculino: Marfa y Antonio son cubanos. Jacinto

v Hortensia serdn avisados. La nifia y el nifio son €arifiosos.
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3.—Dos o méas adjetivos que se refieren a partes o divisiones de

7 un nombre, no exigen que éste adopte el plural: Los nifios del
! primero y segundo grado. He leido la primera y la tercera parte.
’l " Puede usarse, sin embargo, en plural: He leido la primera y
| tercera partes.

! 4. —El articulo un y los adjetivos medio y mismo cuando se aplican
| a nombres femeninos de ciudades, pueden conservar la termi-
|
|

nacién masculina: Todavia medio Caracas no lo sabe. Habana
mismo. Un Marsella. No debe olvidarse que la palabra medio
puede emplearse como adverbio y en ese caso no concuerda:
Ella esta medio mala. Lucia llegé medio muerta.

OBSERVACIONES SOBRE LA CONCORDANCIA
DE SUJETO Y VERBO:

1.—Dos o mas sujetos en singular piden el verbo en plural: Rita
y José estudian. Ni th ni yo haremos nada. Hay excepciones:
Esto y lo que te dije resultd equivocado.

2.— Cuando los sujetos son de distinta persona, debe preferirse a la
primera sobre las dos dltimas, y a la segunda sobre la tercera:
El, tG y yo copiaremos la leccién. El y ti copidis. En Vene-
zuela se usa mucho la tercera persona por la segunda: Bl y td
copian. .

3. — Los tratamientos como Usted, Vuestra Majestad, Vuestra Alteza,
Vuestra Santidad, siendo de segunda persona, llevan el verbo en
la forma de la tercera: Usted es. Vuestra Majestad estard alli.
Vuestra Alteza fue llamado.

4. — Los colectivos pueden llevar el verbo en plural: Mucha gente
lo pellizcaron. La mayoria de las personas cree (o creen).
5.— En las frases yo soy el que, tii fuiste el que, yo soy quien, etc., el
verbo que les sigue puede concordar con el sujeto o con el pre-
dicado del verbo ser. Asi se dice: Yo soy el que gritd o grité.
Tii eres la que llamé o Illamaste. Yo soy quien lo dijo o dije.

Concordancia de relativo y antecedente: El pronombre relativo
sirve para enlazar o relacionar una oracién, de la que él mismo for-
ma parte, con una frase u otra oracién que le antecede, y por eso s
llama antecedente. Véanse estos ejemplos:

El joven que estaba alli. La mujer de quien te hablé ayer.

Las palabras escritas con caracteres cursivos constituyen los ante-
cedentes, y los relativos son los pronombres que y quien.
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La concordancia de relativo y antecedente se efectia en género
y niimero. Véase este ejemplo: He traido algunas libretas, de las cua-
les dos son de Gramitica. El relativo las cuales tiene el mismo género
y el mismo numero que el antecedente libretas.

OBSERVACIONES SOBRE ESTA CLASE
DE CONCORDANCIA:

1.— Dos o mas antecedentes en singular, Ilevan el relativo en plural:
EstanRamén y Julidn también, quienes llegaron anoche.

2.— Cuando hay varios antecedentes de distinto género, el relativo
toma el género masculino: Posee una finca y un meolino, los
cuales estin en muy buenas condiciones.

3.— El relativo cuyo, que tiene caricter de posesivo, concuerda con
la cosa poseida: Regino, en cuyo libro estudiamos, nos prestara
el mapa. La casa cuyas puertas son de caoba, estd desalquilada.

4, — Cuando el antecedente es una oracién, el relativo toma el pro-
nombre neutro: Ordenironle que saliera, lo cual (o lo que) hizo
en seguida.

EJERCICIOS. — ¢;Qué es concordancia? — ¢Cuéntas clases de concor-
dancias hay y cudles son? — ¢(Cémo concuerdan el nombre y el adjetivo?
Diga cusles son los accidentes de las palabras con caracteres verticales.
Los infelices prisioneros ingresaron en el calabozo.

Cite dos casos en que la concordancia entre nombre y adjetivo no sea
perfecta. — ¢;Cémo concuerdan el sujeto y el verbo? -

nga cudles son los accidentes de los sujetos y los verbos de estas
oraciones:

La criada hizo los mandados.

Ellos cambiaron los puestos.
Usted es bondadoso.

Ella y yo bailamas anoche,

Cite dos casos en que la concordancia entre el sujeto y el verbc no
sea perfecta. — Diga cudl es el antecedente y cudl es el relativo en esta
oracién: Las habitaciones cerradas que te mostré estdn reservadas.

aCén:_lo concuerdan el relativo y el antecedente? — ¢Cémo concuerda
el relativo cuyo? — Cite un caso en que la concordancia de relativo y
antecedente no sea perfecta. — Diga los grupos de palabras que concuer-

dan y qué clase de concordancia existe: Los personajes famosos de quienes
td nablaste en la novela son auténticos.

CQMPDSlL:ION : Escribir comentarios sobre la apreciacién de un cuadro
0 lémina, o de una pieza musical.
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Leccion 98
LAS FIGURAS DE CONSTRUCCION

Las figuras de construccion corresponden a la Sintaxis, Para
dar mayor elegancia a las oraciones, se altera el orden regular de las
palabras, se omiten o afiaden términos o se dejan de observar algu-
nas reglas de la concordancia. Todos estos cambios o alteraciones se
denominan figuras de construccién. Son cinco: inversion o hipérba-
ton; elipsis, pleonasmo, silepsis y traslacion o endlage.

Inversién o hipérbaton es la figura que trastorna el orden regular
de las palabras en la oracién o la cldusula. Recordemos que una ora-
cién o clausula estd en sintaxis regular cuando se respetan estas re-
glas: Las oraciones principales deben preceder a las subordinadas.
El vocativo se colocara al principio, separado por una coma. El sujeto
precede al verbo, a este siguen sus modificativos y después los com-
plementos directos, indirectos y los circunstanciales. El adjetivo se
coloca después del nombre, el adverbio después del verbo, efc. Esta
construccién adolece del defecto de presentar los pensamientos en
una forma rigida.y con falta de elegancia, por eso es muy raro en-
contrar un pasaje en cualquier forma del lenguaje, en que deje de
cometerse el hipérbaton. Esta figura propende no sélo a la elegancia,
sino a la armonia y la mayor claridad en la expresion de los conceptos.

Todas las partes de la oracién admiten la inversién menos el
articulo, la preposicién y la conjuncion. Muchos adjetivos-y adverbios
siempre se emplean invertidos, pues su significacién especial asi lo
exige. Veamos algunos ejemplos:

Un hombre pobre. Un pobre hombre. Cierto aviso. Aviso cierto.
Facilmente se nota la diferencia de significacién en esos adjetivos
segin precedan o sucedan al nombre. Hay adverbios, como medio,
casi, no, nunca, nadie, y todos los negativos, que siempre se colocan
delante del verbo. Asi sucede también con los adjetivos numerales
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Ejemplos de oraciones en las que se ha cometido el hipérbaton:

De tus labios oi la grata contestacién. En sintaxis regular:
«(Yo) of la contestacién grata de tus labios.»
: «Ayer puso Antonio en sus manos los antiguos documentos». En
sintaxis regular: Antonio puso ayer los documentos antiguos en sus
manos».

E!ipsis es la omisién de aquellas palabras que no son precisas
para interpretar el sentido de la frase. Sirve para dar energia y belleza
al lenguaje. Veamos estos ejemplos:

«Juan es cubano, Ricardo, americanc y Jaime, francés» Se ha
omitido el verbo es porque se sobreentiende.

«Yo soy nervioso, tii timido y ella impasible». Se han omitido los
verbps eres y es. «¢Quieres cantar esa romanza? — No quiero». En la
oracién no quiero, se han omitido muchas palabras; aun podia expre-
sarse el mismo pensamiento con el adverbio no solamente. Observan-
do los tres ejemplos expuestos, podemos derivar estas tres conclusio-
nes relativas a la elipsis:

1:‘ Elipsis de palabras idénticas. 2.> Elipsis de palabras que han
sufrlqo _alguna alteracién respecto de otras de la misma clausula.
3. Elipsis de casi todas las palabras de la oracién.

Pleqnasmo es el empleo de palabras redundantes o que no son
necesarias para el perfecto sentido de la oracion. Pueden ser tres clases

dedpleonasmos los que generalmente se cometen en el lenguaje figu-
rado:

1* Pleonasmo de un pronombre personal: A mi me lo dieron.
A ti te llaman.

. %.“ Ifa adic.ic‘m de los adjetivos propio o mismo: Yo mismo lo lle-
are. Ta propia le acusaste. Le di el paquete a ella misma.

3
o aleeonasmo de palabras superfluas o redundancia: Salimos
ke M_fara. Entra para ac?entro. Le vi con wmis propios ojos. Si que
S ; ira a ver. Var.nos a ir manana. Retrocedo hacia atrds. Tampoco
¥o 1o lo sé. Como quiera que se sea.

Cons:xlr?'[e,s]lg elS la flgura por la cual se establece la concordancia
s CIasegs- Sailesir'mgo y 1o a las reglas gramaticales. Puede ser de
"‘lurieron»: psis de numero y silepsis de género. «La mayor parte

«Acudieron multitud de gente». En €sos ejemplos se ha
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cometido la silepsis al concertar los verbos en plural con sujetos en
singular porque tienen caracter *colectivo. «Vuestra Majestad estd
enojado». «Su Alteza €s bueno». Estos son ejemplos en gque se ha
cometido la silepsis en género. Otros ejemplos: «Yo fui uno de los que
tradujeron bien la carta». «Ella es de las que trabajan con entu-
siasmo» «Tu eres de los que acuden oportunamente».

En la silepsis se hacen concordar las palabras no con aquellas
a que gramaticalmente corresponden sino con otra oculta.

Endlage o traslacion es la figura que permite usar una forma
verbal por otra o usar una parte de la oracién en lugar de otra. Vea-
mos ejemplos del primer caso: Mafiana parto para Miami, por: Ma-
fiana partiré. Empiezo a cobrar la semana proxima, por: Empezaré
a cobrar la semana proxima. jNo correr!, por iNo corrdis! Llevards
esta carta en seguida, por lleva. Veamos algunos ejemplos en que se

usan palabras por otras:

Huyé de miedo; callé de miedo, por huyé por miedo, callé por

miedo. Todos reian, sino €l ventero, por todos reian menos, €xcepto
el ventero. En los ojos, en sus ojos.
EJERCICIOS. — ¢(Por qué las figuras de construccién corresponden

a la Sintaxis? — ¢En qué consiste el hipérbaton? — Construya en sintaxis
figurada, empleando el hipérbaton:

La voz clara del tenor se oia perfectamente desde el palco.

;Qué es la elipsis? — Cite tres ejemplos de distintas clases de elipsis.
¢Qué es el pleonasmo? — Cite tres ejemplos. — ¢En qué consiste la si-
lepsis? — Cite un ejemplo de silepsis de nimero. — Cite un ejemplo de
silepsis de género. — ¢Qué es la endlage ?— Cite tres ejemplos de endlage.
Diga qué figuras de construccién se han cometido en estas oraciones:

¢Traigo mafiana los libros, Juan? — Un gran ntmero ‘de estudiantes
resultaron desaprobados. — A ti te lo digo.

Ejercicio de expresion oral: Relatar experiencias personales. Criticas
por los alumnos y por el profesor.
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Leccién 99

LA ORACION COMPUESTA: SUS CLASES

En la Leccién 92" se dijo que una oracién simple era aquella
cuyos elementos se agrupaban alrededor de un solo verbo en forma
personal. Veamos ahora estas oraciones:

«La nifia cose, el nifio juega»
«Quiero ir al cine pero no me dejan»
«Espero que habris estudiado estas lecciones»

En todos estos ejemplos hay mas de una oracién simple, porque
en todos ellos hay més de un verbo en forma personal. Son oraciones
compuestas, a las que podemos definir diciendo que son aquellas
oraciones que llevan dos o mdas verbos en forma personal.

_ Clases de oraciones compuestas: Si nos fijamos en los tres
e;emplos anteriormente expuestos, observaremos que las oraciones
simples que los forman van enlazadas por procedimientos diversos.

; En la primera oracion: «La nifia cose, el nifio juega», ambas ora-
ciones simples van una a continuacién de la otra separadas por una
coma. A esto se le llama yuxtaposicion.

En el segundo ejemplo: «Quiero ir al cine pero no me dejans,
e_l elemento de enlace es la conjuncién «pero», y las dos oraciones
su_nples componentes tienen valor independiente. Es lo que se deno-
mina coordinacion.

Si estudiamos la tercera oracién: «Espero que habris estudiado
estas lecciones», veremos que el elemento que las une es la cun-
juncién «que», pero ya entre ambas oraciones simples hay una evi-
g;gte y muy.estrecha relacién, por la cual la, segunda oracién «que
¢Es;isr Oist:dxea;ctlgs efs;as Ieccc:Iiones» depende totalmente de la anterior
B i rmas de enlace se les conoce con el nombre de

De aqui, segin los tres procedimientos de enlace, que las oracio-

nes compu : "
di as-p estas se clasifiquen en yuxtapuestas, coordinadas y subor-

vanourx?g:sﬂes?;mppuestas yuxtapuestas: Son aquellas oraciones que
SUBEIGH de of ninguna particula de enlace. Unas oraciones a conti-
Shesr otras separadas por comas. Ej.: «Llegué, vi, venci».
Oisubord; argo, en t_oda yuxtaposicion siempre hay una coordinacion
ordinacion siquica. Ejemplos:
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«Salf a la calle, me encontré con un amigo»
«Fue castigado, habia desobedecido»

En la primera oracién evidentemente hay una coordinacién copu-
lativa: «Sali a la calle (y) me encontré con un amigo». En la segunda
oracién va implicita una coordinacién causal: «Fue castigado (porgque)
habia desobedecido».

Oraciones compuestas coordinadas: Veamos estas oraciones:

«Escribiras la carta y la echards al correo»

«Iremos al teatro o pasearemos en automoévil»
«Ya trabajo, ya descanso»

«No vendras a almorzar, pero si vendrds a comer»
«No podra hacerlo porque estd enfermo»

«Ya te mandé, conque has de obedecer»

Obsérvese que para unir las oraciones anteriores se han empleado
las particulas «y», «O», «ya», «pero», «porque», «conque». A pesar de
estos enlaces, las oraciones simples tienen valor independiente por
si solas. A estas oraciones compuestas se las denomina coordinadas,
ya que son, por tanto, oraciones independientes entre si y que van
unidas por conjunciones coordinantes. '

De acuerdo con los elementos de enlace empleados, las oraciones
pueden ser: copulativas, disyuntivas, distributivas, adversativas, cau-
sales y consecutivas.

Coordinadas copulativas: Entre las oraciones simples se esta-
blece una idea de adicién, y van unidas por medio de las conjunciones
«y», «€», «Ni», «quUE>.

Cuando las oraciones son afirmativas se enlazan con la conjun-
cién y, y si son negativas por la conjuncién ni, que equivale a y no.
Ejemplos:

Roque baila bien y canta mal.
José no escribe ni escribird nunca.

Cuando hay varias oraciones, la conjuncién se coloca entre las
dos ltimas, y entre las primeras, se ponen comas. Ejemplo:

Compraremos los platos, varias cazuelas y algunos vasos.
La conjuncién y se cambia en e cuando la palabra que le sigue
empieza con i o con hi. Ejemplo:

Llegd el médico e inmediatamente lo operaron.
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Coordinadas disyuntivas: La relacién que se establece entre las
oraciones simples que forman el periodo coordinado disyuntivo es de
diferencia o contradiccién. Las conjunciones empleadas son «0» ¥
«u», esta ultima cuando la palabra siguiente empieza por «o» 0 por
«ho», para evitar la cacofonia. Ejem.:

«Entras o sales»

Coordinadas distributivas: La idea que relaciona a las oraciones
simples que forman este perfodo es de alternancia o de exclusién.
Las particulas de enlace empleadas son elementos correlativos: «ya...
ya», «ora... ora», «bien... bien», «estos... aquellos», «unos... otros»,
«aqui... alli», que se colocan al comienzo de cada una de las oraciones.
Ejemplos:

«Ya cantdbamos, ya baildbamos»
«Unos jugaban al futbol, otros veian el especticulo»

Coordinadas adversativas: Las conjunciones empleadas son
«mas», «pero», «sino» «aunque», «sin embargo», «no obstante», «ex-
cepto», etc. y la relacién establecida es de oposicion. Ej.:

«Vendris a casa, pero permanecerds tranquilo»
«Yo trato de complacerlo, aunque no me lo agradece»

Coordinadas causales: Sirve para expresar la relacién de causa
a efecto y se establece por medio de las conjunciones causales pues,
pues que, porque, puesto que, supuesto qgue. Ejemplos:

Lo incitaste, pues sufre las consecuencias.
No lo tiene, porgue lo vendi.
Te lo entregard, puesto que lo ofrecié.

) (‘:oordinadas consecutivas: Se establece por medio de las con-
junciones conque, luego, pues y las locuciones por consiguiente, por
lo tanto, asi que, ahora bien, etc. Ejemplos:

Me llamé, luego me necesita.

Te esta buscando, conque preparate.

No puedes pagar la casa, por lo tanto, desalquilala.

Ya no eres de su confianza, por consiguiente, renuncia.

EJERCICIOS. — ;Qué son oraciones compuestas? — ¢Cudndo se dice
Que dos oraciones estan yuxtapuestas? — ¢Qué elementos de enlace se
emplean para coordinar las oraciones? — Cite tres ejemplos de oraciones
yuxtapuestas. — Cite tres ejemplos de oraciones copulativas. — Construya
tres oraciones de coordinacion disyuntiva, — Cite tres ejemplos de coor-
dinacién distributivas, — Construya tres oraciones de coordinacion adver

Sativa y tres de coordinacién causal. — Cite tres ejemplos de coordinacion
consecutiva.
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Leccion 100

LA SUBORDINACION. LA ORACION SUBORDINADA
ADJETIVA

Oraciones compuestas subordinadas: En la leccién anterior
vimos que hay ciertas oraciones compuestas, cuyos elementos simples
componentes se encuentran intimamente trabados. Sea por ejemplo
la siguiente oracién compuesta:

«Saldremos a la calle cuando ti llegues»

En este perfodo oracional existe una oracién, «Saldremos a la
calle», que tiene por si sola pleno significado: Es la oracidn prin-
cipal.

Si analizamos la segunda oracién, «cuando ti llegues», observa-
remos que no tiene valor independiente, y que su significacién com-
pleta la adquiere en cuanto depende de la oracién principal. A estas
oraciones dependientes se las conoce con el nombre de oraciones
subordinadas.

Clases de oraciones compuestas subordinadas: Las oraciones
subordinadas realizan, con respecto a la oracién principal, diferentes
oficios: o de adjetivos o de sustantivos o de adverbios. De aqui su
clasificacién en subordinadas adjetivas, subordinadas sustantivas y
subordinadas adverbiales.

. Oraciones subordinadas adjetivas: Comparense estas dos ora-
ciones:

«El hombre trabajador merece su paga»
«El hombre que trabaja merece su paga»

La_ primera es una oracién simple cuyo sujeto «El hombre» esti
modificado por el adjetivo «trabajador».

La segunda es una oracién compuesta, en la cual la oracién simple
“que trabaja» es equivalente al adjetivo «trabajador» de la primera
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oracién. A estas oraciones que hacen el mismo oficio que el de un
adjetivo en una oracién simple se las llama oraciones subordinadas
adjetivas.

Van también introducidas por los pronombres relativos, por lo
que también se las conoce por oraciones de relativo.

El papel que el relativo desempefa es doble: servi‘r de enlace
entre la oracién principal y la subordinada, y reproducir el antece-
dente, cuyo oficio es muchas veces distinto al oficio que el relativo
realiza en su propia oracion. Ej.:

«Ese nifio que sale de ahi es mi hermano»
«Yo tengo un libro que te agradara»
«Saludé al amigo con quien ti paseas»

En la primera oracién el relativo «que» es sujeto de su propia
oracion, igual oficio que el antecedente «nifio».

En el segundo ejemplo el relativo «que» es también sujeto de su
propia oracién, pero el antecedente «libro» es ya complemento di-
recto.

En el tercer ejemplo el relativo «quien» es ahora complemento
circunstancial, y su antecedente «amigo», complemento directo.

Clases de oraciones subordinadas adjetivas:
Veamos otros ejemplos:

Los soldados que no cumplieron las ordenes, fueron castigados.
Los soldados, que no cumplieron las drdenes, fueron castigados.

En el primer ejemplo, la oracién adjetiva gue no cumplieron las
Ordenes estd unida intimamente al antecedente con caricter deter-

minativo, refiriéndose sélo a los soldados que no complieron las
drdenes.

En el segundo ejemplo, la misma oracién adjetiva estid separada
del antecedente por medio de una coma, convirtiéndose en una oracién
explicativa o incidental para referirse a todos los soldados.

Las oraciones adjetivas que estén en el primer caso, se llaman
determinativas o especificativas y las que estén en el segundo caso
explicativas o incidentales.

Son determinativas las que estdn escritas con caracteres cursivos:
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Te haré un regalo gue te agradard mucho.
La sefiora que te presenté es mi tia.

Son incidentales o explicativas las que estin escritas con carac-
teres cursivos. i

Este sefor, que es el propietario, te atendera.
He recibido un libro, el cual es muy interesante.

EJERCICIOS. — ;Qué son oraciones independientes? — ¢Qué son ora-
ciones subordinadas? — ¢Qué es una oracién principal? — Diga cudles de
estas oraciones son principales y cudles son subordinadas: Te pagaré los
cinco pesos cuando cobre. — Iremos a la playa si ti quieres acompafiarme.
Ella le dijo que fuese al hotel.

‘Cite tres ejemplos de oraciones adjetivas o de relativo. — ¢Qué signo

de relacién o cépula distingue a las oraciones de relativo? Cite una oracién -

adjetiva explicativa o incidental y otra determinativa o especificativa, —
¢Cudl es el oficio de una oracién subordinada adjetiva?
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Leccion 101

LA ORACION SUBORDINADA SUSTANTIVA

Oracién subordinada sustantiva: Comparemos estas dos ora-
ciones:

«Yo deseo que tii triunfes»
«Yo deseo fu triunfo»

En el primer ejemplo la oracién subordinada «que ti triunfes»
es equivalente al sustantivo «triunfo» del segundo ejemplo. El primer
ejemplo es una oracién compuesta. E]l segundo es una oracién simple.

Aquellas oraciones subordinadas que hacen el oficio de un sus-
tantivo con respecto a una oracion principal, se llaman oraciones su-
bordinadas sustantivas.

Y como el sustantivo puede ser el sujeto de una oracién o cual-
quiera de sus complementos, las oraciones subordinadas sustantivas
se dividen en: de sujeto, de complemento directo, de complemento
indirecto, de complemento circunstancial y de complemento de un
sustantivo o adjetivo.

Oraciones subordinadas sustantivas de sujeto: Se llaman tam-
bién subjetivas y representan el sujeto de la oracién principal; a la
cual estdn subordinadas. Van precedidas por la conjuncién gque,
acompanadas a veces del articulo. Ejemplo:

«Que te portes bien es lo que més deseo»

Oraciones subordinadas sustantivas de complemento directo:
Se las conocetambién por el nombre de objetivas, y su oficio es el
de ser complemento directo de la oracién principal. Su uso es muy

frecuente en espafiol, y su construccién es variada. Véanse estos
ejemplos:

«El maestro dijo: cdllate»
«El maestro dijo que te calloses»

«Te pregunto ddnde compraste el patiuelo»
«Quisiera saber si estds ya preparado»
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Oraciones subordinadas sustantivas de complemento indirecto:
Llamadas igualmente finales. Van introducidas por «a que», «para
que», «a fin de que», y su funcién consiste en desempenar el papel
de complemento indirecto en la oracién principal. Ej.:

«Escucha con atencién para que no te confundas»

Oraciones subordinadas sustantivas de complemento circuns-
tancial: Desempefian el oficio de un complemento circunstancial en
la oracién principal, si en el elemento introductor la conjuncién «que»
va precedida de una preposicién de ablativo. Ej.:

«Ya me fijé en que venia descalzo»
«Comentaban de que vendrias este verano»

Oraciones subordinadas sustantivas complementarias de un
sustantivo o de un adjetivo: También la oracién subordinada sus-
tantiva puede ser complemento de un sustantivo o de un adjetivo.
Estas oraciones se introducen por medio de la conjuncién «que»
precedida de la preposicién «de» cuando completan a un sustantivo,

y la misma conjuncién que pero precedida de otras preposiciones

cuando completan a un adjetivo. Ej.:

«Tuve miedo de que llegases tarde»
«Tus padres estin contentos con que te apliques»

EJERCICIOS. — ¢Cudl es el oficio de una oracién subordinada sustantiva

en la oracién compuesta? — ¢Cudl es el signo principal de enlace en las

oraciones sustantivas? — Diga la divisién de las oraciones subordinadas
sustantivas. — De las siguientes oraciones compuestas, diga cuiles son las
sustantivas y qué oficios realizan:

Ella expuso que no comprendia el plan. Te entrego esta sor-
tija para que la uses, No recordaba que ella era casada. Que te
mejores es mi deseo.

Dé ejemplos de oraciones subordinadas sustantivas que hagan estos
oficios: Sujeto, complemento directo, complemento indirecto, complemento
c_ircunstancial, complemento de un sustantivo v complemento de un adje-
tivo, — Hacer un dictado ortografico y seleccionar de su conjunto algunas
oraciones para clasificarlas.
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Leccién” 102
LA ORACION SUBORDINADA ADVERBIAL

Oracién subordinada adverbial: Hagamos igualmente que en la
leccién anterior la comparacién entre dos oraciones:

«Juan se qued6 en casa cuando empezd la lluvia»
«Juan se quedé en casa entonces»

La oracién subordinada del primer ejemplo, «cuando empezé la
lluvia», es equivalente al adverbio «entonces» del segundo ejemplo.
La primera es una oracién compuesta. La segunda es una oracién
simple.

Aquellas oraciones subordinadas que hacen el oficio de un adverbio
con respecto a una oracién principal, se llaman oraciones subordi-
nadas adverbiales.

Estas oraciones se dividen en: de lugar, modales, temporales, com-
parativas, consecutivas, condicionales y concesivas.

Oraciones adverbiales de lugar:

«Esta es la ciudad donde ella nacié»
«Dejaré de ir a donde no me admitan»

Se enlazan a la principal por medio del adverbio relativo «donde»,
precedido muchas veces de las preposiciones «a», «hacia», «de», <en»,
“para», «por», etc. La oracién subordinada indica el lugar de la ac-
cién expresada en la oracién principal.

Oraciones adverbiales modales:

«Lo haremos como ti quieras»
«Se te pagara segiin trabajes»

Van introducidas por «comos, «seglin», «conforme», etc. y expre-
$an el modo de la accién indicada en la oracién principal.
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Oraciones adverbiales temporales:

«Lo conseguiras cuando lo solicites»
«Te lo compraré en cuanto cobre»
«Te avisaré asi gue me lo notifiquen»
«Antes que me avisen yo actuaré»

L
Usan como nexos los adverbios o frases adverbiales: «cuando»,
«en cuanto». «antes que», «luego que», «tan pronto como», «después
que», etc. Expresan el tiempo de la accion a que se refiere la ordcion
principal.

Oraciones adverbiales comparativas:

Trabaja tal como trabajaba Hércules
Vale tanto cuanto pesa
Jestis hablé hoy menos qgue aver (habld)

Los elementos de enlace son particulas correlativas de formas .

muy variadas: «Tanto... cuanto», «tal... como», «m&s... que», «me-
nos... que», etc. Con estos elementos se establecen comparaciones
entre dos conceptos, dando lugar en ocasiones a unos tipos de cons-
truccién muy préximos a las oraciones modales.

Oraciones adverbiales consecutivas:

Tanto insistié que no pude negarme
Es de tal modo violento que resulta insoportable

También aqui, igual que en las oraciones comparativas, los en-
laces se establecen mediante correlaciones entre «tanto», «tan», «de
tal modo», «de tal manera», «de tal suerte», etc. y la conjuncion
«que», que sirve de elemento introductor a la oracién subordinada.

La oracién subordinada indica el resultado o consecuencia de algo
expresado en la oracién principal de un modo mds o menos intenso.

Oraciones adverbiales condicionales:

«Te lo daré si lo quieres»
«Cuando ella lo dice ser4 cierto»
«Te recomendaré, siempre que cumplas bien»
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Se unen por medio de «si», «siempre», «que», «con tal que», «cuan-
do», e indican la condicién que es necesaria para que se realice lo
expresado €n la oracién principal.

En estas oraciones condicionales, la subordinada que expresa la
condicion se llama prdtasis y la principal que expone la consecuen-
cia, se denomina apddosis.

Oraciones adverbiales concesivas:

«Aunque él no quiera recibirme, iré hoy»
«Aun pagdndome el doble, no lo haré»
«No lo perdonaré asi me dé explicaciones»

Usan las expresiones «aunque», «aun», «asi», «aun cuando» «por
maAs que», etc. y exponen una objecién que no impide lo que se
afirma en la principal.

EJERCICIOS. — ¢Qué oficio realizan en la clausula las oraciones su-
bordinadas adverbiales? — Enumere las distintas clases de oraciones adver-
biales. — Subraye las oraciones adverbiales y clasifiquelas:

Lucian tan bellos ojos como lucian las estrellas.
Aungue llueva a cdntaros, asistiré al trabajo.

Era tanto lo que sufria que tuvieron que operarlo.
Si alguien me traicionara actuaria civicamente.
Te colocaré cuando termines tus estudios.

Se dirigieron hacia donde ti les indicaste.

No te acompariaré asi me obliguen.

Bailaba como si fuera un trompo.

Cite los principales nexos que emplean las oraciones adverbiales.

_ DISCUSIONES Y COMPOSICIONES sobre un asunto local, nacional,
internacional, social o cultural.

Los ejercicios de composicién escrita y el dictado ortogréfico ofre-
ceran ocasiones para la prictica de la acentuacién y puntuacién durante
todo el curso escolar, a fin de crear el habito ortografico.

Tra,er a la clase distintos cuentos populares, que son el reflejo de la
filosofia de.l_ pueblo, los que ahondan y se enraizan en el alma popular con
g‘aYor facilidad que el cuento artistico. Concepto del folklore. Explicacién

€ refranes, proverbios, adagios, sentencias, leyendas, etc.
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Leccién 103

ESTUDIO DE LA CLAUSULA

Recordemos que las ideas se expresan por medio de las palabras
y de las frases; los pemsamientos, por medio de las oraciones.

Para expresar un pensamiento completo o cabal, necesitamos mu-
chas veces, de més de una oracién. Véanse estos ejemplos:

La Tierra es un planeta. )

La Civica trata de los deberes y los derechos del ciudadano.

Educar no es dar carrera para vivir, sino templar el alma para
Ia vida. ;

El que no siente los encantos de la poesia y de la muisica, po-
dra ser, si se quiere, espiritu puro o animal puro, no aquel com-
puesto de alma, vida y corazén que llamamos hombre.

Por los ejemplos anteriores podemos notar que los distintos pen-
samientos expresados constituyen en algunos casos mis de una ora-
cién,

A la oracién o conjunto de oraciones que expresan un pensamiento
cabal o completo se llama cldusula. Cada uno de los ejemplos ante-
riores constituye una cldusula. La palabra cldusula proviene de la voz
latina clausus - cerrado. Siempre la cldusula comienza con letra ma-
viiscula y termina en punto.

Las cldusulas pueden ser cortas o largas; simples o compuestas.

Son cldusulas cortas las que tienen poca extensién; estin forma-
das por una o varias oraciones principales que no son modificadas.
Ejemplo:

Morse inventd el telégrafo y Graham Bell, el teléfono.

. Son cldusulas largas las de mayor extensién, formadas por ora-
clones principales con muchos modificativos. Ejemplo:
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«Los pueblos todos deben reunirse en amistad y con la mayor
frecuencia dable, para ir remplazando, con el sistema del acerca-
miento universal, por sobre la lengua de los istmos y la barrera
de los mares, el sistema, muerto para siempre, de dinastias de
grupos». — José Marti. (Cubano).

Son cldusulas simples las que estan constituidas por una sola ora-
cién principal. Ejemplo:

Bolivar fue un héroe

La cldusula es compuesta cuando consta de dos o mas oraciones
principales “que pueden ir solas o acompanadas de otras oraciones
complementarias. Ejenplos:

Ese joven trabaja durante el dia y estudia por la noche.

Las clausulas compuestas pueden ser sueltas o periddicas.

Son cldusulas sueltas aquellas cuyas oraciones estin unidas por
medio de signos de puntuacién tales como la coma, el punto y coma,
etcétera. Ejemplo:

El pudo alcanzar el triunfo, pero la suerte le fue adversa: en
otra ocasién obtendri el primer premio.

En las cldusulas periddicas, 1lamadas también periodos, las oracio-
nes estan enlazadas por medio de conjunciones, gerundios, relativos,
etcétera,

Ejemplo de periodo:

«Napoleén es cometa que infesta la béveda celeste y pasa
aterrando al universo: vese humear todavia el horizonte por
donde se hundié la divinidad tenebrosa que iba envuelta en su
encendida cabellera. Bolivar es astro bienhechor que destruye
con su fuego a los tiranos, o infunde vida a los pueblos, muer-
tos en la servidumbre: el yugo es tumba; los esclavos son di
funtos puestos al remo del trabajo, sin més sensacién que la
del miedo, sin més facultad que la obediencia.

- Un paralelo: de Juan Montalvo.

Hay cliusulas muy extensas llamadas tasis, las cuales se dividen
€n dos partes: la prdtasis, primera parte, donde queda en suspenso
;1 sentido y la apddosis, segunda parte, en que se termina el sentido

€ la cléusula. La prétasis expresa una condicién, generalmente va
Precedida de la conjuncién si. Ejemplo: Si estudias el asunto (pré-
tasis), lograrss un éxito favorable (apédosis).
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Las oraciones principales de que constan las cldusulas compuestas
se llaman miembros o colones y las oraciones dependientes, inciden-
tales, incisos o comas. Segin el ntimero de miembros, las clausulas
se llaman monomembres, bimembres, trimembres, tetramembres, etc.

EJERCICIOS, — ¢Qué es una cldusula? — Construya tres cldusulas de
una sola oracién y tres de mds de una oracién. — Diga cudles de estas
cldusulas son simples y cudles son compuestas:

Entregards el trabajo por la tarde o de lo contrario no cobrards.
Los bizarros soldados combatieron sin cesar contra los inva-
sores.

¢Cémo pueden ser las cldusulas compuestas? — Diga cudles de estos
ejemplos es un periodo o cldusula periédica:

a) Es la amistad muy delicada planta, porque se marchita con el
sople més ligero, no medra sino a fuerza de cuidados, y no se con-
serva sin la mano vigilante del cultivador.

JosE ANTONIO Saco.

b) El hombre es el tmico de los animales que hace uso del fuego;
primero lo sacé de un pedernal, hoy lo arrebata de las nubes.

FeLIPE POEY.

¢Como se llaman las clausulas muy extensas? — ¢Qué es la prétasis?
¢Cual es la etimologia de esta palabra? — ¢Qué es la apddosis? — ¢Cudl es
la etimologia de esta palabra? — ¢Qué son miembros o colones? — ¢Qué
son incisos o comas? — Diga cudl es el inciso en esta clausula:

Sucre, que abandoné su hogar para lanzarse a la revolucién, llegé a ser
uno de los primeros generales del ejército libertador americano,
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Leccion 104

ANALISIS GRAMATICAL COMPLETO

Ya hemos estudiado todos los aspectos fundamentales relativos a
las cuatro partes de la Gramdtica: Prosodia, Ortografia, Analogia
y Sintaxis.

Por medio del anilisis gramatical podemos aplicar esos conoci-
mientos comprobando su verdadera adquisicién. Este ahilisis abarca
las cuatro partes enunciadas, asi es que comprende los andlisis sin-
tdctico, analdgico, prosddico y ortogrdfico.

En el andlisis sintdctico se explican:

1°—Las oraciones que integran la cldusula; determinando su
numero y clases.

2.°— Los elementos de esas oraciones.

3.°— Las concordancias y los regimenes.

4°—La construccién de la clidusula, sefialando las figuras que
se hayan empleado.

En el andlisis analégico se explican:

1°—Las partes de la oracién, sus clases y subclases.
2.°— Los accidentes gramaticales de cada parte de la oracién.

En el andlisis prosédico se explican:

1.°—Las palabras, clasificindolas por el mimero de sus sflabas
¥ por su acento.

2°—Las silabas y sus elementos, sefialando los dlptongos y trip-
tongos y las clases de letras.

En el andlisis ortogréfico se explican:
1°—La escritura de las palabras que tengan letras de empleo

dudoso.

2 — Los acentos ortogréaficos o escritos.
3*—Los signos de puntuacién y demés signos auxiliares.
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Veamos ahora un ejemplo practico de estos andlisis gramaticales:

El profesor lamenta que sus alumnos no estudien
las lecciones.

Andlisis sintdctico: Esta clausula esta formada por dos oraciones:

El profesor lamenta, oracién principal y que sus alumnos no es-
tudien las lecciones, oracién subordinada. Ambas oraciones estan
enlazadas por la conjuncién gque. :

La segunda oracién esta haciendo el oficio de objeto o comple-
mento directo de la primera; es, por lo tanto, una oracién subordi-
nada sustantiva. :

La oracién principal, El profesor lamenta, es afirmativa y de verbo
transitivo. ° -

La oracién subordinada, sus alumnos no estudien las lecciones,
también es de verbo transitivo pero negativa.

Los elementos de la primera oraciéon son:

Sujeto simple: El profesor.

Predicado: lamenta, completado con la oracién subordinada sus-
tantiva que hace oficio de complemento directo.

Los elementos de la segunda oracion son:

Sujeto: sus alumnos.

Predicado: no-estudien las lecciones; compuesto del verbo estu-
dien, del adverbio negativo no y del complemento directo las leccio-
nes.

Las concordancias que en ellas se observan son:

De sujeto y verbo: El profesor lamenta; sus alumnos estudien.

De nombre, articulo y adjetivo: El profesor; sus alumnos, las
lecciones.

Los regimenes:

De nombre: profesor lamenta; alumnos estudien.

De verbos lamenta, que rige a la oracién subordinada que le sirve
de complemento’ directo, por medio de la conjuncién que. Estudien
rige a lecciones. El posesivo sus rige a alumnos.

Construccion: La clausula estd en sintaxis regular, no hay nin-

guna figura que explicar.
Analisis analégico: E! es un articulo determinante y profesor es

un nombre comiin; ambas palabras estin en género masculino, na-
mero singular y caso nominativo.
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Lamenta es un verbo de la primera conjugacién, es regular y
transitivo. Estd en voz activa, en modo indicativo y en tiempo pre-
sente; es la tercera persona del singular.

Que es una conjuncién subordinante; no tiene accidentes por ser
palabra invariable.

Sus es un pronombre posesivo, apécope de suyos, y estd haciendo
oficio de adjetivo.

Alumnos es un nombre comiin, concuerda con sus; los accidentes
de ambas palabras son: género masculino, nimero plural y caso
nominativo porque constituyen el sujeto de la segunda oracion.

No es un adverbio de negacién; no tiene accidentes por ser una
palabra invariable.

Estudien es un verbo de la primera conjugacién, transitivo y re-
gular. Estd en voz activa y en el modo subjuntivo; en tiempo presente
y es la tercera persona del plural.

Las es un articulo determinante y lecciones es un nombre comun.
Ambas palabras estan en género femenino, en numero plural y en
caso acusativo.

Andlisis prosédico: Son palabras agudas: profesor, y los monosi-
labos el, que, sus, no, las.

Son llanas o graves: lamenta, estudien, alumnos, lecciones.

No hay ninguna palabra esdriijula.

No hay palabras bisilabas.

Son tristlabas: profesor, lamenta, estudien, alumnos, lecciones.

Clases de silabas: Simple: a

Directas: pro, fe, la, ta, que, no, tu, cio.

Inversas: el, es.

Mixtas: ser, men, sus, lum, nos, dien, las, lec, nes.

Diptongos: en las silabas dien, cio.

En el conjunto de todas esas palabras hay vocales fuertes: a e, o,
¥ débiles: i, u.

También hay consonantes labiales: p, m. Linguales: 1, r. Denta-
les: d, t. Guturales: c, q. Nasal: n, Silbante: s. Labiodental: 1.

Anilisis ortografico: Acentuacién: Ninguna palabra de la cldusula
lleva acento ortografico.
Puntuacién: Sélo el punto final.
_ En cuanto a la escritura dudosa de las letras solamente merecen
Citarse la m en 'a palabra alumnos y la doble cc en la palabra leccio-
nes. Alumno se deriva del latin alumnus y conserva esa ortografia

de la rafz primitiva. Leccidn viene de la voz latina lectio; la t se ha
cambiado en c.
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Leccion 1

CONCEPTO DE LA COMPOSICION
ESTUDIOS CON QUE SE RELACIONA
LA PROSA Y EL VERSO: SUS GENEROS

La composicién: concepto. — Componer es construir; formar,
reunit, producir un conjunto ordenado y armonico. Se componen
palabras, frases, oraciones, clausulas, parrafos, textos, etc., cuando
se logra combinar y concertar sus elementos para producir un todo
correcto, grato, armonioso e inteligible.

La palabra composicion tiene dos acepciones principales: Llama-
mos Composicién al conjunto de palabras, frases y oraciones armé-
nicamente combinadas que expresan una unidad de pensamiento.
Y llamamos también Composicién, al arte de coordinar las palabras,
las frases.y las oraciones para expresar un conjunto claro, correcto,
elegante, en forma oral o escrita.

La Composicidn Comercial es una parte de la Composiciéon Ge-
neral que especializa en la redaccién de cartas, documentos, anuncios
y demds exposiciones relativas a las transacciones mercantiles y de
negocios. Su lenguaje es sencillo, claro, correcto, interesante, persua-
SIVO y convincente.

La Composicién Literaria es el arte de expresar los pensamientos
¥y las emociones con un lenguaje también claro, correcto, propio,
el_egante ¥ con giros bellos, armoniosos y emotivos. La Composicién
Literaria es amplia: abarca t®dos los géneros literarios en prosa y en
VETSOs y aspira a la mas bella y estética expresién de los sentimientos.
La Co_rnposicién Comercial es limitada a las actividades del comercio
¥ aspira a interesar a los clientes o compradores para la realizacion
de ventas y negocios.

Estudios coy que se relaciona la Composicién: Para llegar a poseer
el arte de la Composicién es necesario estudiar ampliamente el Len-
guaje, conocer sus cualidades y el Vocabulario de nuestro idioma.
ejp?eescae:sno_ ademds, saber aplicar las reglas ‘de-]a Gramdtica para
Sl 0s COrreCta_n’leme y reahz'a_r una préctica intensa f:le. los
Jercicios de Redaccion, para adquirir y cultivar nuestro estilo. La
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Lectura atenta, que aspira a una completa interpretacion de lo escrito,
es otro medio auxiliar valiosisimo para el estudiante de Composicién.
Y la lectura de obras maestras de la Literatura contribuye a despertar
y desarrollar el gusto literario y crear un buen estilo, sobre todo
cuando se indaga en buenas fuentes de informacién que nos propor-
cionan un cabal conocimiento de la materia investigada. Interesarse
en la Semdntica, tratado sobre la significacién de los vocablos; en la
Etimologia, la Morfologia y en el enriquecimiento del vocabulario, uti-
lizando para ello, los conocimientos que nos brindan los diccionarios,
es otra actividad que contribuye al mejoramiento de la experiencia
en la Composiciéon. La Ldgica y la Sicologia son también valiosisimos
auxiliares para el compositor. En la actualidad, el Corresponsal (re-
dactor de cartas comerciales) se basa en funddmentos y principios
sicolégicos para lograr que sus escritos despierten en el lector, inte-
rés, aprecio, decision y accién inmediata para realizar una compra o
transaccién. Resumiendo podemos decir que son magnificos auxiliares
de la Composicion las siguientes materias del estudio: Lenguaje, Voca-
bulario, Gramadtica, Lectura, Redaccién, Literatura, Semantica, Eti-
mologia, Morfologia, Léogica, Sicologia, Estética, etc.

La prosa y el verso: La prosa es la forma natural de expresién
que no estd sujeta a medidas y cadencias determinadas: es facil,
espontanea y fluida. Cuando la prosa adquiere caracteres de expresién
artistica, se somete a normas que regulan su acertado empleo. El
verso es un conjunto de palabras que se combinan con arreglo a una
cantidad de silabas, medida y cadencia, segiin reglas fijas determina-
das. Las poesias se escriben en verso. Las historias, los articulos, las
cartas se redactan en prosa.

Los géneros en prosa comprenden principalmente la narracion, la
descripcion, el didlogo la exposicidn, el epistolar, etc.

La narracién es el relato de un acontecimiento real o imaginario.
A este género pertenecen la historia, la erénica, la biografia, la auto-
biografia, la anécdota, la novela, el cuento, la leyenda, el mito, la
fabula, la parabola, etc.

La descripcion es una enumeracién de las partes, las cualidades
o circunstancias relativas a las personas, los animales, las cosas,
fenémenos, etc. A la descripcién corresponaen las composiciones
llamadas paisajes o topografias, cronografias, prosopografias, epo-
peyas, retratos, paralelos; ciertas definiciones y las llamadas descrip-
ciones propiamente dichas, de articulos, objetos, maquinarias, arte-
factos, etc.

El didlogo es una conversacién entre dos o mis personas; muy
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usado en las obras dramidticas o teatrales; en las entrevistas periodis-
ticas, en los juicios de tribunales, en las investigaciones, etc.

La exposicién: La forma literaria expositiva es un razonamiento
sobre una verdad, un conocimiento, un hecho, una virtud. Al género
expositivo corresponden los discursos, las conferencias, los sermones,
alocuciones, criticas, lecciones y trabajos didacticos, los editoriales
periodisticos, los ensayos, las monografias; las epistolas o cartas, estas
ultimas corresponden al género epistolar. -

Los géneros en verso: comprenden principalmente la épica, la
lirica y la dramdtica.

La épica corresponde a la narracién de actos heroicos o epope-
yas; es objetiva. Son famosos los poemas épicos, la Iliada y la Odisea,
del poeta griego Homero. :

La lirica expresa el estado espiritual del autor o poeta: sus impre-
siones, sentimientos, emociones, etc.; es subjetiva. La Avellaneda,
Dario, Marti, escribieron notables poesias liricas. Al género lirico
pertenecen la oda, la cancién, el himno, la elegia, el soneto, el ma-
drigal, el romance, el epigrama, las rimas, los nocturnos, etc.

La poesia dramdtica se aplica a las obras teatrales o de represen-
tacion. A'ella corresponden la comedia, la tragedia, el drama, el auto,
el entremés, el sainete, la farsa, la zarzuela, opereta, épera, melo-
drama, etc. :

Por lo general las composiciones no se ajustan exclusivamente
a un género literario determinado: Muchas veces se mezclan la narra-
cién con la descripcién y las formas expositiva y dialogada.

EJERCICIOS. — Diga qué clase de oracién es la siguiente; cudles son
sus elementos; las concordancias y los regimenes que en ella hay:

«Mart{ murié por Cuba.» — Haga un anélisis analdgico de esta oracién:

’«{-qs campos fértiles produjeron muy abundante cosecha.» — Haga un
analisis prosédico de la frase: «Las aves cantoras.» — Haga un andlisis orto-
grafico de la oracién: «¢Quién llamaba?> — Haga un andlisis completo
de esta cldusula: «Ella cantd porque le pagaron.»




Leccion 2

METODOS PARA EL ESTUDIO DE LA COMPOSICION

Concepto del método: La raiz etimoldgica de la palabra método
es odos que en griego significa camino; es la via para llegar pronto y
facilmente a un fin o término. En todo método siempre existe un
ordenamiento, un plan légico, racional, de medios y actividades. En
los trabajos de redaccién o de composicién es recomendable la adop-
cién de un método, es decir, de un plan u ordenamiento. Apliquese
este sencillo procedimiento:

El primer paso es la seleccion del tema o asunto que se va a
tratar. La seleccién del tema depende de varias circunstancias: puede
ser sugerido por el profesor o puede ser escogido libremente por el
alumno; puede obedecer a una necesidad, a un mandato; a una oportu-
nidad o motivo de actualidad, o de estados de inspiracién, de inven-
cién, de originalidad. De aqui se induce que hay temas libres y temas
obligados.

El segundo paso persigue un amplio conocimiento del tema: com-
prenderlo, sentirlo, desearlo, son tres bases esenciales para realizar
un buen trabajo. Para llegar a su amplia comprension es necesario
documentarse, acudir a las fuentes de informacién: diccionarios, en-
ciclopedias, libros, textos. Visitar bibliotecas, archivos, museos, etc.
En este paso no debe olvidarse el postulado que dice: «Toda la dig-
nidad del hombre se cifra en el pensamiento, y éste en el momento de
la redaccién, se ha de poner en contacto con la rea'idad» (Citado por
Martin Alonso en Normas Practicas de Redaccién).

El tercer paso corresponde a la disposicién, bosquejo, esquema
o plan de desarrollo que debe constar de principio (introduccién),
medio (texto o conceptos fundamentales) y fin (clausura). También
en relacién con el esquema puede optarse por una de estas dos vias:
la ajustada a los canones o reglas de la redaccién, o la libertad del
compositor, guiado por su inspiracién quien adoptari el plan que
desee o sienta.
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Y el cuarto paso es el relativo a la torma de expresion, a la elo-
cucion. El desarrollo de un tema merece una exposicién clara, co-
rrecta, interesante, amena, etc., con cualidades del lenguaje que refle-
jen la personalidad del autor, es decir, su estilo. Resumiendo, pode-
mos decir, que el método o procedimiento recomendable y que se
sigue en el desarrollo de este Programa, estd basado en esos cuatro
pasos:

1°— Propiciar la adopcion o seleccién de un tema o asunto.

2°— Estimar la documentacién, conocimiento y sentimiento pleno

de la materia.

3.°— Sugerir la adopcién de un plan, bosquejo o esquema, libre

o sujeto a normas establecidas.

4" — Estudiar las cualidades de lenguaje, aplicarlas en la elocu-

cioén y cultivar un estilo propio.

Ese método de trabajo, o cualquier otro, requiere el auxilio de
los cuatro métodos fundamentales de todo estudio: analitico, sinte-
tico, inductivo, y deductivo, que seran aplicados en los estudios de
modelos, de lecturas selectas, en trabajos de critica, etc.

Recordemos que el andlisis es la distincién o separacién de las
partes de un todo para llegar a conocer sus principios y elementos.
El método analitico se aplica con frecuencia en los estudios gramati-
cales y literarios. La sinfesis equivale a composicion, es decir, suma
y compendio de una materia. En la confeccién de resumenes y de
cuadros sindpticos aplicamos la sintesis.

La induccion es el proceso de llegar a un conocimiento, ley o
regla, mediante el estudio u -observacién de los fenémenos que lo
producen; parte del anilisis de los hechos, para llegar a la ley o regla.
Es muy util la aplicacién de la induccién en la formacién de muchas
reglas gramaticales (ortografia) y literarias. La deduccidn procede
a la inversa: parte de una ley general. de una regla, para descender
a un hecho particular que nos dé su interpretacién.

Por 1o general, el anilisis, la sintesis, la induccién y la deduccién
No se aplican aisladamente, sino armonizadas o en forma complemen-
taria, de ahi que es bueno recomendar un método ecléctico, es decir,
un método que aproveche las ventajas y oportunidades de todos los
métodos. Esto nos recuerda el aforismo de Don José de la Luz Ca-
ballero: «Todos los métodos y ningin método».
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EJERCICIOS. — ¢Cuél es la etimologia de la palabra método? — ¢Cus-
les son los cuatro pasos recomendables para el desarrollo de un trabajo
de composicién? — ¢Qué puede decir acerca de la adopcién de un es-
gquema o plan? — ¢Qué otros métodos pueden auxiliar en el estudio de la
Composicién? — Explique los términos: analisis, sintesis, inducién, deduc-
ci6n—Ecléctico. —Lea cuidadosamente el fragmento que se transcribe a
continuacién, y haga un breve comentario de]l mismo:

«El método imitativo: La imitacién consiste en transportar a nuestro
propio estilo imdgenes, ideas 0 expresiones de otro estilo. Es el procedi-
miento mas general, el mas eficaz en el arte de aprender a escribir. Esta
consagrado por la tradicién. La literatura latina nacié por imitacién de
la griega, y la nuestra surgié al esplendor del Renacimiento, merced al
procedimiento asimilativo de las formas y el espiritu de Roma ¥ Grecia.

Es la imitacién, no el calco de la frase o la copia forzada de un texto.
La buena imitacién no es la servil, que mata el talento, sino la Asimilativa,
que lo crea y aumenta. Hay un fondo de ideas que son de patrimonio
comiin, La manera de expresarlas es lo que constituye el valor literario. Se
puede ver y comprender de otro modo lo que ha sido visto y comprendido
por otros, La imitacién puede referirse a la forma externa (giros, image-
nes, modismos, etc.), o al pensamiento: La imitacién asimilativa se refiere,
sobre todo, a la sensibilidad y a la manera de matizar las formas y las
ideas. La buena imitacién conduce a la asimilacién y se confunde con

ella.» .
MARTIN ALONSO.
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Leccion 3

LA ORGANIZACION DEL MATERIAL
PARA LA COMPOSICION

Cuando nos decidimos a realizar un trabajo de Composicion, de-
bemos determinar los elementos y factores que contribuyen al mejor
éxito de la labor. Esta serie de elementos o materiales han de ser
organizados convenientemente. Asi, en primer término, determina-
remos €l propoésito, finalidad o necesidad del trabajo de Composicion;
después a quién va dedicado o dirigido; cuales son las experiencias
que poseemos y las informaciones que necesitamos.y por dltimo, la
adopcién de un plan general con todos los tépicos que podemos tratar
para lograr su correcto desenvolvimiento.

Es muy importante tener en cuenta a quiénes va dirigido nuestro
trabajo, pues de este requisito puede depender el éxito o el fracaso.
No se puede escribir en la misma forma para nifios que para adultos;
para ignorantes que para personas cultas; para faniticos que para
indiferentes. '

~

Determinados ya, quiénes seradn nuestros lectores y cudl es el
asunto o idea central que vamos a desarrollar, pasaremos a estudiar
las fuentes de informacién.

La idea central: Como que esta es la base capital o primordial
del trabajo, merece especial atencién: empezaremos por fijar en
nuestro espiritu su significacién exacta, apartando cuanto sea dudo-
S0 o equivoco en su sentido, teniendo cuidado cuando ocurran difi-
cultades de esta clase, de determinar el verdadero valor de las pala-
bras por su etimologia o derivacién, o por el modo de usarlas los
buenos escritores. Haremos después un analisis de las cualidades del
asunto, materia o tesis que nos proponemos desarrollar y podremos
est_ablecer una comparacién entre dicho asunto y cualquier otro
objeto. Esta comparacién originara una antitesis que servird para pre-
sentar el asunto desde un punto de vista mds claro y comprensible.
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Todas esas consideraciones y reflexiones constituyen el estudio del
asunto y deberan hacerse cuidadosamente antes de iniciar el escrito.

Completaran los conocimientos que uno posea de la materia, las
informaciones que podamos obtener por diversos medios.

La informacién y sus fuentes: Los medios de informacién son
multiples: observacion de los hechos; pruebas o documentos; foto-
grafias; libros de textos; enciclopedias y diccionarios; y como mate-
rial de informacién reciente o de tltima hora: los periddicos v re-
vistas. Hay paises que tienen tan bien organizados estos medios de
informacién que cuentan con diversas oficinas o «bureaus» de infor-
macién que facilitan notablemente esta labor. Segin el asunto y las
circunstancias que con €l se relacionan pueden servirnos de medios
de informacién: personajes, hechos ,archivos oficiales, oficinas poli-
ciacas, museos, etc.

‘Es costumbre agregar a los trabajos de Composicién las referen-
cias sobre las fuentes estudiadas: bibliografias, documentos, cola-
boradores, etcétera.

Divisién del asunto: Después de haber estudiado el asunto del
modo indicado anteriormente, debe hacerse una lista o sum.ario de
todas las ideas y subtdpicos que se puedan exponer y que vendran
a constituir cada uno de los parrafos del trabajo. Pero ese sumario
merece una ordenacién o disposicién légica de acuerdo con las reglas
de la coherencia. Recomendamos este plan que a continuacion se
expresa, sin que esto quiera decir que el escritor deba regirse inva-
riablemente por él. El estudiante ha de tener cierta libertad para
ejercitar su juicio lo mismo que su inventiva. El plan es recomendable,
por consiguiente, para los principiantes.

1.— Debe iniciarse el trabajo, si es posible, con una introduccion
para despertar el interés y entrever el plan que se va a des-
arrollar.

2.—81 el asunto requiere explicaciones, se definird y explicard de-
talladamente, ya por medio de una definicién formal, de una
descripcién o de una perifrasis.

3.— Se mostrar4 cudl es la causa o el origen del asunto, esto es, qué

lo ocasiona, de dénde proviene o deriva y en qué se diferencia
de lo que se cree asemejarse.

4.— Indicar la novedad o antigliedad del asunto y lo que era en los*

tiempos antiguos y lo que es en la actualidad.

5.—Determinar si se refiere a todo el mundo o solamente a una
Pparte.
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6. — Examinar si es bueno o malo y mostrar en qué consiste su exce-
lencia, maldad o inferioridad; sus ventajas o desventajas.

7.— Presentar el asunto en una antitesis y demostrar por medio de
ella, sus ventajas o desventajas sobre su opuesto.

8.— Se terminara con una conclusién o comparacién que clausure
enfaticamente el tema, dejando en el lector la impresién de un
nuevo conocimiento o informacion.

Repetimos nuevamente que no es necesario sujetarse estrictamente
a este plan o a ningiin otro. El compositor puede libremente usar el
més conveniente, siempre que no se aparte de la légica y de las reglas
de la unidad, la coherencia, el énfasis y otras que persiguen la per-
feccién del trabajo.

EJERCICIOS. — ¢Cuales son los cuatro aspectos mds importantes
que debemos tener en cuenta cuando nos disponemos a realizar un
trabajo de Composicién? — ¢Qué puede usted decir acerca de la idea
central de un trabajo de Composicién? — Cite las principales fuentes
de informacién que se pueden utilizar para la preparacion del trabajo
de Composicién. — ¢Es conveniente trazarse un plan que distribuya el
trabajo? — Cite algunas recomendaciones para la adopcion de un plan en
el desarrollc de un trabajo de Composicion.
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Leccién 4
ESTUDIO DE UN MODELO DE COMPOSICION

se ha seguido

Presentamos a continuacién un trabajo en el que
hagase

el plan expuesto anteriormente. Estudiese bien este modelo,
una critica del mismo y redactese algtn trabajo similar.

TemA: La educacién

(Introduccién y definicién). — El cultivo de la inteligencia h}l—
mana ha sido considerado siempre como uno de los asuntos mas
importantes de la sociedad. De aqui nace, que la educacién, la cual
tiene por objeto el desarrollo de las facultades intelectuales y mora-
les, es una materia que exige la seria atencién y el sostén mas liberal
de parte de todos los individuos de la comunidad.

(Causa). — Un padre reconoce que su hijo es un ente racional,
dotado de facultades susceptibles de desarrollar en un alto grado de
cultura, y estd convencido al mismo tiempo de que la felicidad del
hijo aumentara considerablemente con el adelanto de semejantes
tacultades, por estos motivos debera prestar especial atencién a este

asunto.

(Antigiiedad). — Sabemos que desde los tiempos mas remotos
dondequiera que se ha gozado de los medios de proporcionarse la
educacién, pocos han dejado de aprovecharse de sus ventajas. Los
griegos y los romanos, entre quienes brillaron tantos prodigios no
sélo en la literatura, sino también en la vida civil y militar y en las
artes, atendian muy particularmente a la educacion de sus hijos que
iniciaban desde su nacimiento. Los nifios en Esparta eran arrebatados
a los padres desde muy corta edad y educados a costa de la Re-

publica.

(Novedad). — Actualmente se presta una atencién no menor a
un asunto tan importante; aunque los sistemas y métodos de educa-
cién adoptados, difieren en muchos puntos de los que se practicaban =
en la antigiiedad. La rigida disciplina que prevalece entre los espar-
tanos, griegos y romanos se ha tornado en un régimen mds indul-
gente; pero si esta rigidez hermanada como estaba con una instruc-
cién metédica, tenfa o no una tendencia benéfica, es una cuestién que
atn no est enteramente decidida.
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(Universalidad). — Mas, a pesar de cuanto puedan diferir los
antiguos y los modernos en lo que respecta al modo de ejercer la
dlsc_;lplma ¥y comunicar la instruccién, el asunto que nos ocupa ha
recibido en todas las naciones, y en todas las épocas, aquella atencién
que demanda su importancia.

 (Localidad). — En nuestra patria la educacién va progresando
diariamente gracias a la creacién de escuelas gratuitas y especiales
y a los numerosos colegios y academias que se encuentran en las
prm_c1pales poblac_iones. A ellas se pueden agregar la Universidad
Nacional, los Institutos de Segunda Ensefianza, Escuelas Normales
Escuelas de Comercio, Escuelas de Artes y Oficios; Técnicas Indus-
tz.'iales, etc. Pero si es consoladora la perspectiva que; ofrecen nuestras
ciudades en relacién con la materia de que tratamos, no es asf la que
presenta esa gran masa de hermanos nuestros diseminados en los
campos y privados, en su mayor parte, de los beneficios de la educa-
cién. Muchas gestiones se hacen para el establecimiento de buenas
escuela}s rurales v es de esperar que dentro de poco tiempo veamos
?5;5;;&2 ‘Ia luz de la educacién por todos los 4mbitos de nuestra

( Ventajas). — Grandes beneficios se derivan de la promocién de
este importante asunto. Los conocimientos adquiridos por una parte
dgl munc_lo han sido transmitidos a otra sin distincién de distancias
giiddlvermdad de .edades. El circulo de los goces humanos se ha exten-
5 un?a; };ei;'e 'lclla abierto un ancho campo que proporciona el goce de la
o icidad de que es susceptible nuestra naturaleza, independien-

ente de los pesares y desgracias comunes de la vida.

(Antl‘tesis]. — Pero nada puede mostrar mé4s evidentemente las

:::é?tl;; gee 11: fecliucacuin que un contraste con las desventajas que
. irita ta de ella. Una persona que ha sido bien educada,
defectos nalzum?ey dsu cuerpo tan cultivados y mejorados, que sus
€rmosa luz, nos ?m esaparecen, y sus bellezas colocadas bajo tan.
¥a gozado de SemP}Bsmnan doblemente; mientras que uno que no
iones naturales €jantes ventajas, tiene patentes todas sus imper-
Por los malos hébi't anagléndpse a estas otras artificiales ocasionadas
‘quienes eonversa ;’S- 11 primero atrae la atencién de aquellos con
tadas y por e] P I‘de buen sentido que muestra en las materias
todas Jas perso modo agradable de exponerlas. El otro disgusta a
~ silencio y esmpﬁlzsz €n cuya sociedad se presenta, ya por su total
B¢ ones. E] uno‘;eohpor la ignorancia e impertinencia de sus ob-
ace conocer de sus superiores, y adelanta hacia
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un rango social mas elevado. El otro estd obligado a representar un
papel inferior entre sus iguales en fortuna, y a veces se ve fox:zado
a buscar refugio para su ignorancia en las clases mas bajas del género

humano.

— Por motivo de todas las consideraci_ones ex-
puegt%gngleggiggs) ‘colocar la causa de la educacién entre los intereses
mas vitales de la Humanidad. El destruirla o apagarla, pljoducy*é
una oscuridad en el mundo moral, semejante a la que ocasmngna la
aniquilacién del sol en el material. Todos los esfu_erzos que se hagan
para adelantarla y promoverla nunca seran excesivos ya que ella es,
sin duda, la clave del éxito y de la felicidad.

J. IMBERNO.

ida a la
EJERCICIOS. — Desarrolle el alumno, en una forma pareci

indicada en la Leccién, algunos de estos temas: LA AMISTAD. — LOS
VIAJES, — LA PAZ. — LA GUERRA, — LOS NEGOCIOS, — LAS NACIO-

NES UNIDAS, etc.
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Leccion 5

LA CLAUSULA Y EL PARRAFO. SUS CUALIDADES
LA AMPLIFICACION EN LOS PARRAFOS

La cldusula: Ya vimos en la Primera Parte de esta obra un
estudio de la cldusula. Recordemos que a la oracién o conjunto de
oraciones que expresan un pensamiento cabal o completo se llama
clausula. Que las cldusulas pueden ser simples, compuestas, cortas,
largas, sueltas, periddicas, etc. Pueden estar compuestas por uno
o mas miembros. Concretamente podemos decir que la clausula se
adapta a la necesidad de la expresién de un pensamiento adoptando
algunas de sus modalidades. Cuando la cldusula posee cualidades de
expresién que la hacen estética o artistica, se dice que es una cldusula
literaria. Veamos un ejemplo de clausula literaria:

«Todo era paz entonces, todo amistad, todo concordia:
aun no. se habia atrevido la pesada reja del corvo arado a
abrir ni visitar las entrafias piadosas de nuestra primera
madre: que ella, sin ser forzada, ofrecia por todas partes de
su fértil y espacioso seno, lo que pudiera hartar, sustentar
v deleitar a los que entonces la poseian.»

CERVANTES.

~ La cldusula anterior es una clausula periddica, extensa que cons-
tituye, ademés de la expresién de un pensamiento completo, un ver-
di}qero pdrrafo. Los escritos literarios y cualquier composicién se
dl’wden en pdrrafos. Un pdrrafo puede estar formado por una o varias
claugulas. Generalmente en los pdrrafos se atiende mas a la forma
que al fondo, es decir a su estructura que a su contenido, puesto que
el contenido son una o varias cldusulas y la caracteristica fundamental

e ellas es la unidad de pensamientos.

quel’szrll“zifio: es el conjunto de oraci_one§ o cldusulas coordinadas

dio de] ul'T:en- a un mismo asunto. Lon parrafos se separan por me-

s eI; ? Oy aparte. Al iniciar un parrafo es costumpre dejar tres

M legibliemos para hacer resaltar su estructura o conjunto, y hacer
le el escrito.

B s rparmfos pueden contener un pequefio niimero de oraciones

8ran nimero de ellas. Se recomienda que un parrafo no sea
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. extremadamente largo o extenso. Los parrafos de mas de 200 pala-
bras resultan de poco gusto y contrarios a las reglas de la claridad,
la precision, la unidad, la elegancia y el énfasis.

Las principales cualidades del parrafo son la unidad, la coherencia
y el énfasis.

La unidad del pensamiento: Una oracidn es la expresiéon de un
pensamiento. Hemos visto que un parrafo es un conjunto de oraciones
que deben guardar una unidad de pensamientos. Esta unidad se ob-
tendri si todas las oraciones que constituyen el parrafo van a referirse
a una idea o pensamiento principal. Por ello se recomienda que al
preparar un trabajo de composicion o redaccién se determine antes el
numero de pensamientos que se desean expresar para constituir los
parrafos correspondientes sin faltar a la regla enunciada.

La coherencia: es la ilacién o coordinacién légica de las oraciones
y las frases que integran un pérrafo, asi como la relacién entre los
parrafos. Si ordenamos convenientemente las frases y las oraciones |
se interpretaran facilmente las ideas y pensamientos que se quieren
expresar. '

A las distintas formas de coordinar los pensamientos conforme a
la coherencia se llama amplificacion; ésta puede ser de varias clases:
amplificacién por definicion; por circunstancia, por causas y efectos;
por ideas contrarias, por gradacion.

Amplificacion por definicion es la que coordina varias definicio-
nes de un mismo asunto para hacer resaltar sus buenas o malas cuali-
dades. Ejemplo:

Verbo es la parte de la oracién que expresa los accidentes de
modo, tiempo, niimero, persona y. voz.

Verbo es la palabra que expresa esencia o sustancia, accion, pa-
sién o estado de las personas, animales o cosas.

El verbo es la palabra que expresa el atributo del sujeto.

«Verbo es la parte variable de la oracién que, siendo atributo del
sujeto, denota esencia o sustancia, accién, pasién o estado expresando
modo, tiempo, niimero, persona y Voz.»

Amplificacién por circunstancias es la que hace mencién de toda
‘las circunstancias de tiempo, lugar, modo, etc. Cuando la amplifica-
cién se refiere especialmente a la circunstancia del tiempo, es decir,
hace una exposicién de los hechos o sucesos de acuerdo con Si
desenvolvimiento en el tiempo, se dice que es de orden cronoldgico-
Ejemplo: -

«Recibi su atenta carta del dfa 8 del corriente mes y de acuerd!
con sus instrucciones, hice el depésito en el banco el dia 26. Suc
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vamente he ido depositando las cantidades sefialadas por usted, los
dias 28 y 30 del propio mes.»

En la redaccién de las biografias se aplica la amplificacién que
emplea el orden cronologico. :

Cuando la amplificacién se basa principalmente en la circunstan-
cia del lugar, es decir, que las cosas u objetos se describen de acuer-

do con el observador y partiendo de lo més préximo a lo més lejano,
se llama de orden en el espacio. Ejemplo.

«Llegamos a la casa de campo donde nos alojamos. La habitacién
que se nos dedicd era incémoda y sus muebles escasos, antiquisimos
y deteriorados. Los aposentos contiguos no poseian mejores condicio-
nes y hasta podemos decir que todo el resto de la casa no los aven-
tajaba.»

En las descripciones se emplea esa clase de amplificacion.

La amplificacién por causas y efectos puede ser de orden deductivo
o inductivo. Cuando los hechos se expresan segtin como se van dedu-
ciendo partiendo de la causa para llegar a los efectos, se dice que se
ha empleado el orden deductivo.

«Ya sé por qué te han dejado cesante: llegas tarde todos los dias,

tu trabajo es cada vez mas deficiente, y adem4s, se te critica por tus
vicios. Son suficientes razones.»

. Se Flice que la exposicién de los conceptos se hace en un orden
inductivo, cuando por lo contrario del deductivo, se enuncian prime- -

r?mente los efectos para llegar a la causa o motivo principal. Ejem-
plo:

«He}’no§ podido observar que, en todas las ocasiones en que el en-
™Mo ingirié jugo de naranja, se ha producido en él un estado de
OXicacion; otro tanto ha sucedido con los jugos de toronja y li-
mon, por consiguiente recomiéndesele que se abstenga de esa alimen-
tacion, -sustituyéndola por jugos de frutas que no contengan 4cidos.»

fer
int

EJERCICIOS, — ¢Qué es una cldusula? — ;Cémo pueden ser las cliu-

2 . z
dela;ar_r;, fcc?gi es el parrafo? — ¢Cusles son las principales caracteristicas
Miento? — . p cuanto a su estructura? — ¢(Qué es la unidad del pensa-
plificacigno £ qué se llama coh_erenc_la? — ¢Cuadles son las clases de am-
PArTafo en on ¢Qué es la amplificacién por definicién? — Construya un
Cronolégico qerf ]56 emplee esa clase de amplificacién. — ¢Qué es el orden
aplicar g o a amplxﬁca_cwn?_’—- Redacte una pequefia biografia para
Para aplics, Iase de amplificacién. — Describa un aposento cualquiera

erenc amplificacién que sigue el orden en el espacio. — ¢Qué
Cia hay entre el orden deductivo y el inductivo? 5
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Leccion 6

CONTINUACION DEL ESTUDIO DE LA AMPLIFICACION
LA ANTITESIS Y LA GRADACION. EL ENFASIS

Amplificacién por ideas contrarias, llamada también antitesis (de
anti-contra y tesis-poner); Implica contraste, oposicién o diferencia.
Se usa frecuentemente cuando queremos dar una idea mas clara;
cuando deseamos mostrar la verdad o el absurdo de una opinién; la
excelencia o inferioridad de un asunto cualquiera, o también para
presentar de un modo evidente la diferencia o distincién entre dos
cosas. Ejemplo:

«No hay dos sentimientos mas opuestos en el espiritu humano que
el orgullo v la humildad. El orgullo estd fundado en una alta opinién
de nosotros mismos y la humildad en el conocimiento interior de Ia
falta de mérito. El orgullo es hijo de la ignorancia, la humildad lo es
de la sabiduria. El orgullo endurece €l corazén: la humildad suaviza
el genio y el caricter. El orgullo es sordo a los clamores de la con- |
ciencia: la humildad escucha reverentemente a su consejero interno;
y finalmente, el orgullo rechaza los consejos de la razén, la voz de la
experiencia, los preceptos de la religiéon, mientras que la humildad
recibe agradecidamente la instruccién de todo el que se dirija a ella’
con el traje de la verdad.»

La amplificacion por gradacidn, llamada también climax, expresa
en progresién gradual un asunto desde su menor hasta mayor interés.
Algunas veces la palabra o expresién que termina el primer miembrol
del periodo es la que principia el segundo, siguiendo de este modol
hasta su conclusién. Ejemplos: :

«Al poseedor de las riquezas no le hace dichoso el tenerlas, sin®
el gastarias; y el no gastarlas como quiera, sino saberlas gastar.»

El fin de la guerra debe ser la victoria, el de la victoria la con-
quista, y el de la conquista, la conservacién de lo conquistado.» =

El énfasis, fuerza, energia o relieve, que de todas estas
neras puede llamarse, consiste en coordinar los diversos elementos
|
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de la oracién o periodo de modo que expresen el pensamiento lo mas
sobresaliente posible, es decir, que atraiga la atencién del lector.

La claridad, la unidad y la coherencia son cualidades que contri-
buyen a la fuerza de expresién, énfasis o relieve de la oracién o del
parrafo.

Para lograr el énfasis deben seguirse estas reglas: 1. — Omitir
toda palabra que no sea necesaria. 2. — No multiplicar excesivamente
los articulos, pronombres, preposiciones y conjunciones. 3. — Colo-
car las palabras mas notables o importantes donde mas llamen la
atencion, especialmente al principio o al fin. 4. — Procurar, si es
posible, cuando el periodo se componga de miembros desiguales, co-
locar a lo ultimo el mas largo.

Muchas veces se emplean medios materiales para destacar el én-
fasis usando caracteres de imprenta que resalten para atraer la aten-
cién del lector. Hay que emplear con tacto esta forma y no abusar de
ella. Ejemplos:

«Le ofrecemos el articulo mas PERFECTO y al mismo tiempo
el mas BARATO y DURADERO.»

Comparense estas redacciones:

«Nos serd muy grato abrir una cuenta a su nombre en la opor-
tunidad que usted indique, sin exigirle una cantidad determi-
nada para ello.»

«Nos serd muy grato abrir una cuenta a su nombre sin exigirle
una cantidad determinada para ello, en la oportunidad gque
usted indique.»

La parafrasis, es una interpretaciéon o explicacién amplificativa
de un texto, una composicién, una poesia, etc. Es una forma de
fe’:{’hfécacadn_ basada en la interpretacién que su autor hace de un
ciénoo elgermmado: _S’u pré’cnca desarrtflla la facultad para la redac-
i leyendct?rrlllp’osmmn. Toémese una fibula, una poesia, un cuento,
mientc, o CaO, agase una lectura culdaclilosa; destaguense los pensa-
B s nceptos f.undamt.'antales y tratese de.spues de reproducirla

Propio lenguaje y estilo exponiendo su interpretacién y hasta

B e eng
OPinion o criterio sobre el asunto.

EJE 2 !
RCICIOS. — ¢Cudl es la etimologia de la palabra antitesis? — ;En

d consis : ST Sk
del rico ;te la antftesis? — Compare las distintas condiciones del pobre y

Gacion o clgpory 8* N Pérrafo aplicando Ia antitesis. — ¢Qué es la gra-
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Tome como modelo para imitar este ejemplo_de gradacién, y componga
usted un parrafo aplicando ese tipo de amplificacién:

De pozos profundos se extrae el petrdleo; éste, refinado, se trans-
forma en gasolina, la cual es utilizada como excelente combustible
| para mover el atractivo automdévil que nos transporta facilmente a

] f donde deseamos.

-

¢Qué es el énfasis? — Diga qué clase de amplificacién se ha empleado
en este parrafo:

Desear vivamente un cargo, lograr por fin su posesién, desempe-
fiarlo con la mejor eficiencia posible prestando un gran servicio a la
sociedad: he aqui la aspiracién de todo buen ciudadano.

Componga un parrafo tratando sobre uno de estos tres asuntos:
El diccionario El cinematografo Una carta

Distribuya este conjunto de oraciones en los parrafos que sean nece-
Sarios:

En nuestra tierra abundan las zonas de terreno feraz, donde los culti-
vos dan magnificas cosechas. Entre ellas las mis notables son las de la
cania de azucar, el tabaco y el café. Otras riquezas también atesora nues-
tro suelo: minas de cobre, de oro, de manganeso y otros valiosos minerales,
asi como famosas aguas medicinales y excelentes bosques maderables.
Todos esos productos del campo, de las minas y hasta los derivados de
animales, los emplea la industria para la confeccién de infinidad de articu-
los, utensilios y objetos valiosos para la vida.

¢Qué es una parifrasis? — Lea el romance de José Marti, Los dos
Principes, y haga la pardfrasis del mismo.
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Leccion 7

CONTINUACION DEL ESTUDIO DEL PARRAFO
SU ESTRUCTURA. LA SUCESION DE LOS PARRAFOS

El asunto central: su plan y desarrollo: Cuando nos decidimos
a escribir algo es porque tenemos algin asunto, idea o pensamiento
que exponer. Si el escritor tiene suficiente practica y estd avezado,
a la exposicién escrita, sin dificultad hara la redaccién del asunto;
pero cuando no se posee habilidad, es necesario trazar un plan para
el desarrollo del parrafo o composicidn.

Lo mas importante en la redaccién del parrafo es su comienzo:
el escritor ha de iniciar la labor de algiin modo, y en bien de la clari-
dad del escrito dejara entrever el motivo o asunto en las primeras
oraciones. Para lograr este propdsito se emplean generalmente dos
procedimientos: Uno de ellos es comenzar el parrafo con un titulo
o epigrafe que anuncia el asunto que se va a tratar. Como ejemplo
de este caso, puede citarse el del parrafo anterior a este, que lleva
un epigrafe. Veamos otros ejemplos:

El estudio de la Gramatica comprende cuatro partes: la sintaxis,
la analogia, la prosodia y la ortografia.

Acuse de recibo: En nuestro poder su carta del 25 de julio la
cual gustosamente contestamos.

| El mas notable de los libertadores cubanos fue, sin duda, el Mar-
tir de Dos Rios, el ilustre José Marti.

E] otro procedimiento no utiliza el epigrafe inicial que da idea del
contenido total del pérrafo, sino que gradualmente va exponiendo las

ldeas,haSt_a Ilegar a su total exposicién sin olvidar las reglas del
1s. Ejemplos:

diciﬁﬁl todos los alrededores no fue posible encontrar la planta me-
que posee las propiedades curativas sefialadas por el médico.

cualAl comenzar el trabajo notamos que la obra fundamental, con la
. realizarfamos los estudios, se habia extraviado.
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La estructura del parrafo: el orden de sus oraciones: Las reglas
expuestas en una leccién anterior sobre la coherencia de las oracio-
nes son las mismas que han de guiarnos en la ordenacién de las
oraciones que constituyen el parrafo. Esa ilacién o coherencia de sus
clausulas o proposiciones, producen la armonia del conjunto. Exige
esta armonia que las oraciones estén dispuestas con tal arte que n1
su gran extensién llegue a fatigar ni su excesiva concisién las prive
de la rotundidad necesaria. No es conveniente emplear siempre largos
periodos, ni tampoco usar como sistema oraciones cortas. La armo-
nia exige que alternen las cortas con las largas, pues en la variedad
esta la elegancia y belleza de la expresién. Veamos un ejemplo de un
parrafo en el que abundan las frases cortas que dan al estilo cierta

sequedad:

Atravesaron el portal, entraron en la casa, lo registraron todo,
hallandolo escondido en la buhardilla. Lo golpearon atrozmente
y casi desfallecido, lo transportaron a la prisién.

Obsérvese ahora este otro ejemplo en el que estidn armonizadas
las oraciones cortas con las extensas lograndose un equilibrio entre
ellas que le da especial elegancia al parrafo. 3

«Una cosa es cierta desde que Dios formé el mundo, y que
s6lo variara asi que El varie su obra: que un movimiento en
que todos entran, que a todos halaga, que a todos cobija, por-
que es el derecho en accién y la libertad vindicada, tiene siem-
pre que triunfar, siempre.»

CECILIO ACOSTA.

Obsérvese este otro de Luz y Caballero:

A cada paso también se tropieza con la faita de amor entre

los hombres — reunidos, no asociados; hombres no hermanos.

¢Hasta cuidndo, Sefior?

Noétese ademads, el empleo del énfasis en forma material al subra-

yar determinadas palabras.

Contraste entre la apertura y la clausura: Ya se dijo que el
énfasis en el parrafo, perseguia despertar el interés y la atencion
y esto se logra armonizando la colocacién de las oraciones de modo™
que ia oracién inicial y la final, sean las mds importantes. Exis
sin embargo, cierta diferencia entre las oraciones de la apertura y l2
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de la clausura: las primeras deben referirse a la significacion o asunto
que se va a tratar y las altimas, siguiendo una gradacion, si es posible
deben ser mas bien impresionantes y enfaticas.

La sucesion de los pzirrafos: La coherencia que debe existir
entre las oraciones de un parrafo, debe existir también entre los
distintos parrafos de un escrito o composicién. Ya sabemos que cada
parrafo trata de un solo asunto y por lo tanto es necesario al tratar
de otra materia o aspecto, redactar aparte otro parrafo. Asi se hace
una pausa larga indicada por el punto y aparte y se prepara al lector
para ofro asunto. : :

Hay frases que sirven para iniciar el nuevo parrafo y que contri-
buyen a mantener la ilacién o coherencia de todo el escrito; son ver-
daderas frases conjuntivas, tales como: Ahora bien. En cuanto a...
Como que... Por lo tanto.

Obsérvese el siguiente ejemplo: cada asunto ha sido tratado en
distinto parrafo y se han usado frases conjuntivas en la apertura:

Las reclamaciones que usted nos hace en su carta del dia 6 de
mayo, carecen en lo absoluto de fundamento.

Ahora bien, si usted se cree con derecho a establecerlas, puede
poner inmediatamente el asunto en manos de su abogado.

En cuanto a la devolucién del fondo de $100 por nosotros
retenido, le informamos, que puede pasar a recogerlo cuando
guste,

. EJ E_RCIC;OS. — ¢Qué procedimientos se pueden emplear para el ini-
€io de un parrafo? — ¢Qué puede usted decir en relacién con la armonia
en la estructura del parrafo? — ¢Como debe establecerse el enlace o rela-

- Clon entre los parrafos? — Construya tres parrafos breves estableciendo

::;lsﬁ'e -—EHODS una coherencia y emplear{do frases conjuntivas en sus comien-

Dél:rafos ;sarrolle este tema: El Dia; .dxstnbuyendo el. trabajo en .res

il tebm'Od(-) que se trate en el primero sobre el tiempo que se de-

- o rr: ajar; en el segundo a las distracciones, y en el tercero, al
parador.




Leccion 8

EL ESTILO. SUS CARACTERES. CLASIFICACION

El estilo: Se han hecho muiltiples definiciones del estilo. Veamos
algunas de ellas:

«El estilo, en general, es aquel aire o forma con que el escritor
u orador declara sus pensamientos, y en esto se diferencian, y se
retratan, como en la fisonomia, las personas.»

«El estilo es la forma constante con que cada escritor expresa
sus pensamientos por medio del lenguaje.» pl

«Estilo es el modo o forma peculiar de hablar y escribir de
cada uno.»

«El estilo es el hombre.»

Podemos observar que, segiin esas definiciones, en el estilo ha de
existir siempre .algo que caracterice o personifique al autor.

Sin embargo, es conveniente hacer notar que la palabra estilo
tiene dos acepciones, una particular: que se refiere a la manera de
hablar o de escribir, peculiar y privativa de cada autor, que viene
a ser el sello de su personalidad. Y otra general: que se refiere a la
manera de escribir o de hablar, no por lo que respecta a las cualidades
esenciales y permanentes del lenguaje, sino en cuanto a lo accidental,
variable v caracteristico del modo de formar, combinar y enlazar los
giros, frases y clausulas o periodos para expresar los conceptos, asi
decimos: estilo sencillo, grave, lacénico, cémico, jocoso, filoséfico
castizo, alegérico, patético, doctrinal, ete, :

Diversas clasificaciones del estilo: Estas se han hecho desde
distintos puntos de vista:

Cortado, suelto o conciso.

L° Por los caracteres de la cléusula Periddico o extenso
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El estilo es cortado cuando en la composicién predominan las
clausulas sueltas; es periddico, cuando por el contrario, las cldusulas
son extensas y ligadas. Hay composiciones en las que se armonizan
las dos estructuras: cldusulas sueltas y periodos, entonces se le llama
mixto.

El estilo cortado se emplea mucho en la Biblia. Entre los cla-
sicos, Baltasar Gracidn lo usé muy frecuentemente, véase este ejem-
plo: )

«Vivir bien: dos cosas acaban presto con la vida, la
necedad y la ruindad. Perdiéronla unos por no saberla
guardar, y otros por no querer. Asi como la wvirtud es
premio de si misma, asi el vicio es castigo de si mismo;
quien vive aprisa, en la virtud nunca muere.»

BaALTASAR GRACIAN.

Otro ejemplo de estilo cortado:

«Nada en suma. Absolutamente nada. Nada que sal-
ga del carril cotidiano. La vida fluye incesable y unifor-
me: duermo, trabajo, discurro por Madrid, hojeo al azar
un libro nuevo, torno a casa, leo de pensado, escribo bien
0 mal —seguramente mal—, con fervor o desmayo...»

AZoORIN (autor contempordneo).

Ejemplo de estilo periédico:

«Como el periodo en que naci6, P'acido era fisiologi-
camente una transicién. Venia de la raza africana por su
padre hacia la raza caucdsica representada por su madre.
Iba del negro al blanco como el movimiento etnogréafico
de la Isla; del estado de esclavitud al de manumisién, como
el movimiento politico de Cuba.»

EuGento Maria Hosros.

0 Arido o illo.
2 Por el adorno en el lenguaje empleado: E;:ganteszngllot‘ido.

Ei estilo es drido cuando es sencillo, sin adornos. Es elegante

- “uando estd plagado de ornamentacién: lleno de elegancias litera-

T1as, tropos, epitetos, etc. Es llamado también estilo asidgtico. Cuando
los caracteres del estilo no corresponden a los dos extremos: drido
© florido, se dice que es medio.
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Veamos un ejemplo de estilo florido:

«Todo es alli grande. La soledad con sus mil rumores
desconocidos, vive en aquellos lugares y embriaga el es-
piritu en su inefable melancolia. En las plateadas hojas
de los dlamos, en los huecos de las pefias, en las ondas del
agua, parece que nos hablan los invisibles espiritus de la
naturaleza, que reconocen un hermano en el inmortal es-
piritu del hombre.»

GusTtavo ADOLFO BECQUER.

Obsérvese este otro ejemplo de estilo florido:

«La naturaleza tiene mil sonidos santos ¥y suaves que
nos llenan de arrobamiento: el canto de los péjaros, el
murmullo de las aguas de los rios, el ruido de las cascadas;
pero el que haya escuchado la musica de las palmgras,
dira si hay algo que se iguale a tantos suspiros, a tantos
sollozos, a tantos lamentos, a tantas quejas, a tantas pala-
bras acariciantes como se escuchan en las pencas agitadas
por el soplo de la brisa, perfumada con la fragancia eterna
de los campos.»

ANSELMO SUAREZ Y ROMERO.

Ejemplo de estilo sencillo:

«No bien se nace, ya estdn en pie, junto a la cuna
con grandes y fuertes vendas preparadas en las manos, las
filosofias, las religiones, las pasiones de los padres, los
sistemas politicos. Y lo atan; y lo enfajan; y el hombre es
ya, por toda su vida en la tierra, un caballo embridado.»

Jost MARTI.

Castizo, impuro,
neologizante,
correcto, propio,
claro, etc.

32 Por las cualidades del lenguaje:

» E_s castizo cuando emplea palabras puras, aceptadas por la Aca-
emi
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a; es impuro o barbaro, cuando usa arcafsmos y exiranjerismos.

Se llama neologizante si esta plagado de nelogismos; es correcto cuan-
do se ajusta a las reglas gramaticales; es propio si sus palabras
estdn empledas en su verdadera significacién, en sus sentidos pro-
pios; es claro si se comprende facilmente.

Ejemplo de estilo impuro:

«Ca non habra naide en toda la villa que al verme en
tal guisa conozca mi gesto.»
TomAS IRIARTE.

i Sencillo o tenue
4." Por los caracteres generales de la com- Crive o siblime.

posicion Medio o templado.

El estilo sencillo es facil, sin adornos, sutil; propio para los libros
de texto o ensefianza. El estilo grave es enérgico, vehemente, brillante,
grandioso; es propio de la oratoria, de las odas. El estilo medio posee
las cualidades de los dos anteriores; pero con moderacién; propio de
la historia y la novela, del ensayo.

Estudiese este fragmento del discurso de Marti en honor de Bo-
livar; en él resalta el estilo grave o sublime:

«Con la frente contrita de los americanos que no han
podido entrar atin en América; con el sereno conocimiento
del puesto y valer reales del gran caraquefio en la obra es-
pontanea y multiple de la emancipacion americana; con el
asombro y la reverencia de quien ve atn ante si, demandan-
dole la cuota, a aquel que fue como el saméan de sus llanuras
en la pompa y generosidad, y como los rios que caen ator-
mentados de las cumbres, y como los pefiascos que vienen
ardiendo, con luz y fragor, de las entrafias de la tierra,
traigo el homenaje infeliz de mis palabras, menos profundo
y elocuente que el de mi silencio, al que desclavé del Cuzco
el gonfalén de Pizarro...»

«jDe Bolivar se puede hablar con una montafia por tri-
buna, o entre reldmpagos y rayos, o con un manojo de pue-
blos libres en el pufio y la tirania descabezada a los pies...!»

Serio. Festivo.

5. 5 Comico. Satirico.
- Por el tono de expresién Humoristico.

Burlesco, etc.
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El estilo serio se emplea en obras de materias trascendentales.

El festivo es ligero, alegre, propio de los sainetes. El comico
es gracioso, produce hilaridad, se usa en las comedias y chasca-
rrillos. El humoristico refleja un buen caracter, optimismo y satis-
faccién: es el caracteristico de las obras de Bernard Shaw.

El estilo satirico expone una censura o critica; se emplea en las
fabulas y epigramas. El burlesco es una forma del satirico, su fin es

" ridiculizar; se emplea en obras teatrales; en periodicos ilustrados con
caricaturas.

Véase este ejemplo de estilo satirico:

«Ande yo caliente,

y riase la gente.

Traten otros del gobierno
del mundo y sus monarquias, z
mientras gobiernen mis dias
mantequillas y pan tierno,
y las mafanas de invierno °
naranjada y aguardiente,
y riase la gente.»

Luis DE GGNGORA.

Ejemplo de estilo comico.

«Le dijo a cierto empresario
De teatros, muy agudo,
Un cantante estrafalario
Que andaba casi desnudo.

—Es mi voz tan exquisita.
Que hago de ella cuanto quiero.

—Pues hombre, —exclamé el primero—
Hagase usted una levita.»

VILLEGAS.

Lacdnico. Atico.
Asidtico. Rodio.
Hebreo.

6.° Por la comarca o region de origen

El estilo lacdnico es tipico de los lacones, habitantes de la La-
conia (Esparta); es conciso, breve; propio del lenguaje sentencioso:

El dtico es sobrio y elegante, reflejo del espiritu estético de los até
nienses.
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"7 Por la originalidad

El asidtico es rico y brillante, se llama también oriental.

El rodio es un estilo medio; era el de los habitantes de la isla de
Rodas. El estilo hebreo se caracteriza por la profundidad del pensa-
miento; es sagrado y religioso; es el usado en los salmos.

Es muy variado pues hay tantas

clases como autores notables
de los autores han existido.

De acuerdo con ese punto de vista hay estilos: homérico, plato-
nico, aristotélico, virgiliano, horaciano, ciceroniano, cervantino, lo-
pesco, calderoniano, dantesco, shakespeariano, castelarino, martiano,
rubendariano, herediano, etc.

Y atin pueden clasificarse los estilos desde otros puntos de vista:
epistolar, novelesco, lirico, dramdtico, oratorio, patético, elegiaco,
alegdrico, parabdlico, filosdfico, clasicista, modernista, romdntico, van-
guardista, etc., etc.

EJERCICIOS. — Haga usted una definicién del estilo. Diga cinco puntos
de vista distintos que hayan servido para clasificar el estilo. Diga los
caracteres de estas clases de estilo: florido, castizo, grave, cortado, lacé-
nico, satirico, periédico, atico patético, dantesco, martiano.

Redacte un parrafo usando un estilo cortado o de cldusulas sueltas.

Redacte un parrafo empleando un estilo florido.

Transcriba un fragmento de una fibula, un epigrama o cualquier otra
composicién que sea ejemplo de estilo comico o satirice.
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Leccion 9

LAS CUALIDADES DEL LENGUAJE EN EL ESTILO
ESTUDIO DE LA PUREZA: ARCAISMOS, NEOLOGISMOS,
EXTRANJERISMOS

Ya hemos visto que el Lenguaje es el medio de expresion de
nuestros pensamientos. El lenguaje articulado caracteristico del hom-
bre, ha de poseer varias cualidades para que constituya el mas ade-
cuado medio de expresién. El Lenguaje ha de ser puro, correcto, pro-
pio, claro, decente, preciso, y debe poseer ademas otras cualidades
tales como las de la naturalidad, la variedad, la novedad, la oportuni- |
dad, la originalidad, etc.

LA PUREZA EN EL LENGUAJE: Se llaman voces puras o cas-
tizas, a las autorizadas por el uso de los buenos autores; por eso se

llaman puristas los que hablan y escriben con pureza.

i
La pureza de las palabras depende de su procedencia y de su

uso. Hay muchas palabras que han caido en desuso como magiier, |
agora, facer. Esas palabras anticuadas, ya en desuso, se llaman arcais-
mos. Por el contrario hay voces nuevas que no aparecen en el dicciona-
rio de la Academia y se denominan neologismos.

Vulgarmente se emplean voces que proceden de otros idiomas,
las cuales son llamadas extranjerismos. Cuando proceden del francés,
se les denomina galicismos, tales son debut, soirée, matinée, amatel
etcétera. Las que proceden del inglés se llaman anglicismos, com
match, esport, lider, mister. Son ‘italianismos los vocablos que pre
ceden del italiano, como confetti, cicerone, diletante, etc.

Los procedentes del aleméan se llaman germanismos, los del por-
tugués, lusitanismos, los del griego, helenismos. Ejemplos: “§

Alfa, omega, eureka, necrépolis, cosmos, son helenismos.

Sa_.rao, follada, oporto, chumacera, vigia, son lusitanismos.
Kindergarten kaiser, nazi, brida, son germanismos.

322

Hay en nuestro idioma un sinniimero de palabras que son tipicas
o privativas de ciertas regiones. Son vocablos que sélo se hablan en
determinados paises de América, o en sefialadas.regiones de Espaiia,
esos son los regionalismos. Muchos regionalismos han sido admitidos
por el diccionario; sin embargo, debe huirse del empleo de esas voces
para evitar la limitacién del lenguaje y la dificultad de la interpreta-
cién por parte de aquellos que no estdn obligados a conocer tales
regionalismos. Los regionalismos de Venezuela se llaman venezona-
lismos; los de Cuba, cubanismos; los de Argentina, argentinismos, etc.

El purista evita el empleo de todos esos elementos de Lenguaje
que no pueden calificarse de castizos o puros. No debemos usar pa-
labras de otros idiomas, si poseemos las equivalentes en el nuestro.

Los arcaismos: Su uso constituye un vicio. Véanse estos ejemplos
de arcaismos:

agora - ahora

magiier - aunque

vida - vi

fidalgo - hidalgo

bacia - especie de palangana
facer - hacer

truje - traje

aqueste - este

Esttidiese esta Fabula de Iriarte y obsérvense en ella los arcais-
mos empleados:

EL RETRATO DE GOLILLA

De fase extranjera el mal pegadizo
Hoy a nuestro idioma gravemente aqueja;
Pero habra quien piense que no habla castizo
Si por lo anticuado lo usado no deja.

Voy a entretenerle con una conseja,

Y porque le traiga mds contentamiento,

En su mesmo estilo referillo intento
Mezclando dos hablas, la nueva y la vieja.

No sin hartos celos, un pintor de hogafio
Via como agora gran loa y valia
Alcanzan algunos retratos de antafio;
Y el no remedallos a mengua tenia:
Por ende, queriendo retratar un dia
A cierto rico home, sefior de gran cuenta,
Juzgé que lo antiguo de la vestimenta
Estima de rancio al cuadro daria.

T e ———— e e ——

Segundo Vel4dzquez creyé ser con esto;
Y ansf del rostro toda la semblanza
Hubo trasladado, golilla le ha puesto,
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Y otros atavios a la antigua usanza.
La tabla a su duefio lleva sin tardanza
El cual, espantado, fincé des que vido
Con afiejas galas su cuerpo vestido;
Magiier que le plugo la faz abastanza.

Empero una traza le vino a las mientes
Con que al retratante dar su galardén.
Guardaba heredadas de sus ascendientes,
Antiguas monedas en un viejo arcon.

Del quinto Fernando muchas de ellas son,
Allende de algunas de Carlos Primero.

De entrambos Filipos. Segundo y Tercero;
Y henchido de todas le endoné un bolsén.

«Con estas monedas o siquier medallas,
(El pintor le dice), si voy al mercado,
Tornaré a mi casa con muy buen recado»
jPardiez! (dijo el otro). ;No me habéis pintado
En traje que un tiempo fue muy sefioril,
Y agora le viste sélo un alguacil?
Cual me retratasteis, tal os he pagado»

«Llevaos la tabla; y el mi corbatin,
Pintadme al proviso, en vez de golilla;
Cambiadme esa espada en el mi espadin;

Y en mi casaca trocad la ropilla;

Ca non habr4 naide en toda la villa

Que al verme en tal guisa conozca mi gesto;
Vuestra paga entonces contaros he presto
En buena moneda corriente en astillas.

Ora, pues, si a risa provoca la idea
Que tuvo aquel sandio moderno pintor,
¢No hemos de reirnos siempre que chochea
Con ancianas frases un novel autor?
Lo que es afectado, juzga que es primor;
Habla puro a costa de la claridad.
Y no halla voz baja para nuestra edad
Si fue noble en tiempos del Cid Campeador.

MORALEJA: Si es vicioso el uso de voces extranjeras mode
mente introducidas también lo es, por el contrario, el de las anticuad
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Los neologismos: A veces los neologismos tienen su origen en la
derivacién por la necesidad de expresar ciertas ideas sin que existan
voces castizas para ello. Asi vemos los derivados programacién, pro-
tagonizar, sorpresivo, sesionar, columnista, etc. Surgen también mu-
chos neologismos por composicién para expresar nombres de ins-
trumentos y de actividades cientificas.

Ejemplos de helenismos: efemérides, cosmos, eureka, léxico, ne-
crdpolis, etc. .

Ejemplos de latinismos: quidam, idem, déficit, superdvit, memo-
randum, nequdquam, maremdgnum, desiderdtum, verbi gratia, etc.

El empleo de los arcaismos, de los neologismos, helenismos y
latinismos esta de acuerdo con la sensatez y el buen gusto del autor;
la oportunidad y la moderacién son las verdaderas guias para el em-
pleo de esos vocablos, de modo tal, que no hagan la expresion extre-
madamente impura.

Hay que ser muy cuidadosos en el emplo de los extranjerismos.
Estos comprenden dos grupos: los que carecen de equivalentes en
espafol y los que si tienen en nuestro idioma un vocab o de igual sig-
nificacién. Los del primer grupo pueden usarse con discrecién; pero
los del segundo, deben evitarse,

~ En lecciones siguientes se presentan listas de extranjerismos, espe-
cialmente galicismos, anglicismos y latinismos; su uso debe evitarse
para lograr la mayor pureza del lenguaje.

E’JERCICIOS. — Enumere las principales cualidades del Lenguaje, —
c'QU(? Son voces puras? — ¢Qué son arcaismos? — Cite tres ejemplos. —
{.Que son neologismos? — Cite tres ejemplos. — ¢Qué son extranjerismos?
ECémo se clasifican los extranjerismos? — ;Qué son regionalismos? —
faoué son venezonalismos? — Cite tres ejemplos de helenismos, tres de

tinismos, tres de galicismos, tres de anglicismos y tres de italianismos.
£9ué reglas debemos observar para lograr que nuestro lenguaje sea puro
Sin llegar a la exageracién;
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Leccién 10
EXTRANJERISMOS. GALICISMOS

Como complemento de la Leccién anterior y especialmente del
aspecto que trata de la pureza del Lenguaje, se expone a continuacion
un vocabulario de palabras y frases que el vulgo emplea viciosamen-
te por desconocimiento de su origen y pureza.

Recomendamos a los estudiantes fijen su atencién en las formas
castizas, a fin de familiarizarse con su uso y empleo, y traten de dé-
sechar las impuras, evitando asi su fijacién en la mente.

Galicismos: voces procedentes del idiomg francés que suelen em-
plearse impropiamente en castellano.

Ella va vestida a la negligé. Digase con desalifio, al desgaire.
Es un amateur. Es mejor, un aficionado.
No entiendo ese argor. Digase jerga, jerigonza, germania, cald.

Es un arribista. Su equivalente en espafiol es audaz, aventurero,
osado.

Un ataché. Agregado, auxiliar, Es el que sin plaza efectiva esta
empleado en una embajada.

Impetuosa avalancha. Su equivalente es alud, lurte.

-

Algo ancestral. Digase antiguo, anticuado, vetusto. O

i
Banal, banalidad. Son sus equivalentes: trivial, vulgar, insignifi-
cante; trivialidad, vulgaridad, insignificancia. “

" Entra en la bisuteria. Joyeria, orfebreria, plateria, buhoneria. i

1

Paseé por el boulevard. Alameda, avenida, paseo. -

Sirvieron el buffet. La Academia acepta la palabra francesa ar _:I
bigu.

. Buqué de flores o de vino. Ramillete d

e flores o fragancia del
vino. frag :
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Es de biscuit. Bizcocho o porcelana.
No me agrada el calambur. Equivoco, juego de palabras.

Dame el carnet. Puede sustituirse por libreta de apuntes, cartera
o tarjeta de identificacion.

Se va a constatar. Digase comprobar, atestiguar, confirmar, evi-
denciar.

Carlos es contable. Contador, tenedor de libros. Contable significa
en castellano, que se puede contar.

Canté un couplet. Copla, tonadilla, cancion, cancioneta,

Es un canard. Embuste, noticia falsa, bola.

Un buen cliché. Clisé. '

Era un chantaje (aceptado por la Academia). Timo, exaccion.
Tiene chic. Gracia, gracejo, donaire, garbo, elegancia.

No deben coaligarse. Coligarse.
Fue la Debacle. El acabdse.
Ayer fue su debut. Estreno, presentacion o primem salida.

De nada, se emplea este galicismo como contestacién a la palabra
gracias; digase, no las merece, no hay de qué. ;

De vez en vez. En espaiiol debe decirse de cuando en cuando o de
tiempo en tiempo.

Tiene esprit. Equivale al espafiol, ingenio, agudeza, talento.
Tren express. Es mejor, tren expreso.
Va a enrolarse. Alistarse, entrar en filas, sentar plaza.

Entrenar y entrenamiento. Sus equivalentes en castellano son
adiestrar, ejercitarse, adiestramiento, ejercicio.

Finanzas, financiamiento. Su equivalente es hacienda piblica.

Si existe es castellano financiar y financiero, que equivale a hacen-
distq,

Este es el formato. Forma, tamaio, grandor.
No debes influenciar. I nfluir; es un neologismo tomado del francés.
De color marrdén. Castafio.

Una matinee interesante. Fiesta, baile, reunion por la tarde.
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Me gusta ese menu. Lista de platos, minuta.

Bonita mise en scene. Equivalente a presentacidn escénica.

Esta en el orfelinato. Orfanato.

Ese es el pachd. Bajd.

Lei en el panfieto. Folleto.

Moda parisién. Parisiense.

Estéd plisado. Plegado.

Trae el portafolio. Cartera.

Junto al portier. Mampara, cortina.

De alto rango (aceptado por la Academia). Clase, categoria, dig-
nidad.

Es remarcable. Notable, sefialado.

Fue su revancha. Desquite.

Una reprise. Repeticion.

Fuimos a la soirée. Sarao, reunion, tertulia.

Toda vez que. Pues que, ya que, puesto que, una vez que.

Tet a tet. Cara a cara, a solas, en confianza.

Terminamos la turnée. Excursion, expedicion, recorrido.

Se sentaron vis a vis. Frente a frente.

Preciosa trousseau de la novia. Ajuar, equipo nupcial.

Un recital de piano. Concierto. (Aceptado por la Academia).

EJERCICIOS. — Diga tres equivalentes en castellano de estos gali-
cismos:

debut soirée enrolarse boulevard rango
Emplee en oraciones estas voces castellanas:

financiero agudeza exaccion contador contable
adiestramiento garbo ambigi clisé ajuar

Sustituya los galicismos empleados en estas oraciones por voces castizas
correspondientes:

Los ‘novios se sentaron vis a vis. — Su nifiez la pasé en un orfelinato.
¢Has leido su interesante panfleto? — Esos partidos no podran coaligarse.
Fue un nombrado ataché de la legacién chilena. — No le doy importancia
a esas banalidades. — No te recibir4, toda vez que ha presenfado su re-
nuncia. — Ella no se deja influenciar por él. — Eg necesario constatar
esos datos .— Esta en periodo de entrenamiento, -
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Leccidén 11

CONTINUACION DE LOS EXTRANJERISMOS
ANGLICISMOS. LATINISMOS

Recordemos que los anglicismos son las voces o giros propios
de la lengua inglesa empleados en castellano. Las relaciones econémi-
cas de Venezuela con los Estados Unidos han sido motivo para que
nuestro lenguaje popular haya adquirido infinidad de vocablos propios
del inglés, muchos de los cuales no tienen su equivalente en castellano.
Se recomienda un cuidadoso empleo de esos anglicismmos para evitar
la corrupcién de nuestra lengua.

Lista de algunos anglicismos que se usan con frecuencia.

Closet en el cuarto: Armario, estante.

Necesito mas confort. — Comodidad, bienestar.
El lleva el control. — Direccidn, mando, regulacién, fiscalizacion.
No lo debes controlar. — Gobernar, regular, dirigir,

Ese joven es un dandy. — Elegante, petrimetre, lechuguino.
Llamaremos al detective. — Policia secreta.

Es aficionado al sport. — Deporte.

Carlos es un sportman. — Deportista neologismo.

Importante stock. —Existencia, caudal.

Celebraremos una interviu, — Entrevista, conferencia.

Estaba en el hall. — Galeria, pasilio.

El es un buen lider. — Jefe, guia, director.

Tomaremos el lunch. — Merienda, almuerzo.

Se efectu6 el match. — Lucha, desafio. :

Bati6 el record. — Puede decirse en castellano triunfar, sobre-
salir, superar, sobrepujar, etc.

Fuimos a un picnic. — Jira, paseo campestre.
Magnifico raid. — Recorrido, expedicidn, viaje.
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¢Estas listo? Okay! — Estd bien, perfectamente, etc.
Compre el ticket. — Billete, boletin, vale, cédula, etc.
Pertenece al trust. — Asociacion, sindicato.

Hay muchas voces inglesas que no tienen su equivalente en cas-
tellano y se hace necesario emplearlas por esa razon, tales son: gulf,
tennis, base ball, volley ball, etc. Otras han sido aceptadas ya por la
Academia como mitin, club, cheque, bistec, bar, comité.

Lista de algunos latinismos que suelen emplearse con frecuencia
en nuestro idioma: (muchos de ellos suelen expresarse en forma
errénea; aqui se presentan las formas correctas solamente).

Ab absurdo o absurdum. — De una manera absurda.

Ab intestato. — Sin testamento.

Ad hoc. — Para el caso, para ese fin.

Ad hondrem. — Honorifico, sin sueldo.

Ad interim. — Por lo pronto, provisionalmente.

Ad libitum. — A voluntad, caprichosamente.

Ad litteram. — Literalmente.

Ad referéndum. — A condicién de ser aprobado por el superior.

Ad valdrem. — Segun su valor.

Alter ego. — Otro yo; persona en que se tiene absoluta confianza.

A posteriori. — Por lo que viene después.

- A priori. — Por lo que precede.

A prorrata. — En proporcién.

Bona fide. — De buena fe.

Cdlamo currente. — Al correr de la pluma.

Casus belli. — Caso o motivo de guerra.

Consumdium est. — Todo se consumé.

De facto. — De hecho.

De jure. — De derecho.

De visu. — De vista.

Ergo. — Por consiguiente, luego, pues.

Ex abrupto. — De repente, de improviso.

Exequdtur. — Que se ejecute o cumpla.

Ex libris. — De o enire los libros.

Exprofeso. — De proposito, intencionalmente.

Flagrante delicto. — En flagrante delito, sorprendido en el acto

de realizarlo.

Grosso modo. — De una manera imperfecta, a la ligera.

In extenso. — Por extenso.

In promtu. — De pronto.

In statu quo. — En el estado que se hallaba, sin variacién.

Inter nos. — Entre nosotros.

Ipso facto. — Por el mismo hecho; inmediatamente, en el momento.

Ipso jure. — Por el mismo derecho.
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Lapsus cdlami. — Error de pluma.

Mare mdgnum. — Mar grande; expresa a veces la grandeza de una
cosa o la complicacién o enredo incomprensible de algo.

Modus vivendi. — Modo de vivir. En el lenguaje diplomatico inter-
nacional tisase para designar los convenios comerciales, con caracter
provisional. ;

Motu proprio. — Propio movimiento, libre, espontaneo.

Némine discrepante. — Sin contradiccion, por unanimidad.

Nequdguam. — De ninguna manera.

Noli me tdngere. — No quieras tocarme; nadie se meta conmigo.

Non plus ultra. — No mas alla.

Nota bene. — Nota bien. Advierte bien.

Numerata pecunia. — En dinero contante.

Pecata minuta. — Pecados pequeiios.

Per se. — Por si o por si mismo.

Prima facie. — A primera vista.

Pro férmula. — Por férmula, por mera férmula.

Pro indiviso. — Dicese de las herencias cuando no estan hechas
las particiones. :

Quidam. — Un cualquiera.

Quid pro quo. — Una cosa por otra.

Sine qua non. — Sin la cual (condicién).

Sui géneris. — De su género o clase; muy singular.

Superdvit. — Sobrante.

Ultimdtum. — Ultima resolucion.
Velis nolis. — Quieras o no quieras.
Verbi gratia.-— En gracia de la palabra; equivale a por ejemplo.

EJERCICIOS. — ¢Qué son anglicismos? — (Qué puede usted decir
acerca del empleo de los anglicismos? — Diga tres equivalentes en caste-
llano de estos anglicismos:

dandy lunch match controlar control
lider picnic ticket raid stock

Sustituya los latinismos empleados en estas oraciones por voces cas-
tizas correspondientes:

Haremos el reparto a prorrata. — Fue dicho grosso modo.

Su proposicién se aceptarda némine discrepante, — La compafiia dis-
tribuy6 el superdvit. — Ese individuo es un quidam. — Y fue ejecutado
ipso facto. — Se aproveché del mare magnum. — No parece malo a pri-
ma facie, — Murié ab intestato. — Es condicién sine qua non que se efec-
tiie asi. — Deberas actuar motu proprio. — Debemos mantenernos in statu
quo. — Harés el trabajo velis nolis. — Eso fue hecho ad hoc. — Fue apli-
cado el arancel ad valérem . — ¢Me complaceras? Nequiquam.
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Leccién 12
LA CORRECCION EN EL LENGUAJE

La correccién en el lenguaje depende de la buena aplicacién de

las reglas gramaticales.. E] lenguaje vulgar esta lleno de errores de :

Sintaxis, de Analogia, de Prosodia y de Ortografia. Cuando nos expre-
samos sin faltar a las reglas de esas cuatro partes de la Gramitica,
decimos que nuestro lenguaje es correcto; esto demuestra la impor-
tancia de la Gramatica en el estudio de la Composicién,

Las incorrecciones de lenguaje se denominan solecismos o barba-
rismos. Se llaman solecismos a los errores relativos a la Sintaxis;

.Y son barbarismos las incorrecciones de Analogia, Prosodia y Orto-

grafia,

En las lecciones que tratan sobre la Prosodia y la Ortografia se
expusieron las reglas fundamentales para lograr la correcta expresién
al pronunciar y escribir las palabras. En la Leccién 298, se traté
extensamente sobre el barbarismo prosddico, y en las lecciones rela-
tivas a la Ortografia, se ensefiaron muchas reglas, cuyo uso adecuado

evitard cometer los barbarismos ortogrdficos.

Los solecismos o errores de Sintaxis dependen dé faltas a las
reglas de la concordancia; de las alteraciones en la correcta depen-
dencia que debe existir entre las partes de la oracién y de la inco-
rrecta ordenacion o coordinacidn de los elementos oracionales. Todas
esas incorrecciones sinticticas Se cometen frecuentemente en el uso
de los pronombres, de 'as formas verbales y de las partes invariables
de la oracién: adverbios, preposiciones Y conjunciones. Véanse estos
casos: -

que el pronombre de primera persona Yo, estd empleado con la voz

verbal soy, también de Primera persona,

«Ese es el joven que obtuvo e] premio, cuyo joven es poeta»

En este ejemplo ests incorrectamente empleado el pronombre
relativo ‘cuyo. La forma correcta es: «Ese es el joven que obtuvo el
premio, el cual es poetas. No debemos olvidar que el pronombre cuyo
tiene siempre caracter de posesivo. Obsérvese este ejemplo: «Esa es la
artista cuyas manos estdn aseguradas en veinte mil pesos»,
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«Tu hermana estd media enferma». En este caso se nota el deseo
de hacer concordar la palabra medio, que es un adverbio, con el adje-
tivo enferma. El adverbio es invariable, por consiguiente, no con-
cuerda con otra palabra. La expresién correcta es: «Tu hermana estd
medio enferman,

Cuando hablamos del uso de las preposiciones.y de la dependencia
que se establece entre las palabras por medio de esos elementos de
enlace, llamamos la atencién del cuidado que debe tenerse para lo-
grar el més correcto empleo de dichas particulas.

Véanse estos ejemplos:

«Tiene gran aficién por la misica». — Lo correcto es: «tiene gran
aficién a la miisicax.

«Tenemos telas en todos los estilos». — Debe decirse: «Tenemos
telas de todos los estiloss.

Examinense estos otros ejemplos:

«Se hace el examen de la vista de gratiss. — Hay dos errores: uno,
el empleo innecesario de la preposicién de, y el otro, la mala ordena-
cién de las palabras en la oracién. La forma correcta es:

«Se hate el examen gratis de Ia vistan,

Otro ejemplo de mala coordinacién: «Se venden £0ITOS para nifios
de seda». ~— Debe decirse: «Se vendes gorros de seda para nifios».

Todos los ejemplos de incorrecciones citados, son verdaderos so-
lecismos, Ya que son errores de Sintaxis. En las lecciones siguientes,
$e citan muchos casos frecuentes de solecismos ¥ se explican las for-
mas correctas, las cuales deben estudiarse con atencién para fijarlas
€n la mente,

EJERCICIOS. — ¢Cudndo se dice que el lenguaje es correcto? — ¢Qué
Son solecismos? — ¢Cémo se llaman los errores de analogfa, de prosodia
Y de ortograffa? — ¢Qué es la concordancia? —Cite un ejemplo de falta de
€oncordancia. — Diga qué error se ha cometido en esta oracién y redéctela




¢Oiste? — :Qué pass? ¢Oiste? — ¢Qué ha pasado?

= e —

Leccién 13 Tt eres de los que ayudas. Tt eres de los que ayudan.
* Se comprd terrenos. Se compraron terrenos.
1 ERRORES DE SINTAXIS O SOLECISMOS Se vende solares. Se venden sola.res._ i
| Una caja conteniendo libros. Una caja que contzarfe libros.
1% Los solecismos: Ya vimos que los errores de Sintaxis se llaman Sefiora luciendo sus joyas. Sefiora que luce sus joyas.
! solecismos. Estos pueden ser por faltas a la concordancia; por uso Lo que es yo no lo pago. Lo que soy yo no lo pago.
} incorrecto de las preposiciones ¥ los complementos, y errores en la Recibié una herida falleciendo Recibi6 una herida y fallecié
o construccicn. después. después.
E Solecismos de concordancia: En los siguientes ejemplos, se Solecismos por uso erréneo de las variantes pronominales:
4 falta a la concordancia de nombre y adjetivo o articulo. Se exponen < 2
‘ las dos expresiones, la incorrecta y la correcta; pero recomendamos INCORRECTA: CorreCTA:
. al estudiante que deseche la errénea y trate de fijar en su mente la? | y 2
b forma correcta: Cuando volvi en si. Cuando volvi en mi. ]
., Te pusiste fuera de si. Te pusiste fuera de #i.
‘ INCORRECTA: CORRECTA: Nosotros volvimos en si. Nosotros volvimos en nos.
i : ‘ Volvisteis en st. Volvisteis en vos.
i | Tomé prestado una peseta. Tom6 prestada una peseta. Yo la pregunté por ella, Yo le pregunté pcnﬁ:]la.
[ Enferma ella y yo, no iremos. Enfermos ella y Yo, no iremos. Yo le maltraté a ella_\. YP la mallltrate i l" da
' Habia un porcién de papeles. Habia una porcién de papeles. Dila muchgs cosas lindas. Dile muc dﬁl? clo sagllm o
A Era un vestido de seda negra. Era un vestido negro de seda. : Te se per chsi ¢l anillo, Se-7e.per g CRv
Frielo en el sartén. Frielo en la sartén, 3 Lg tengo miedo a los ratones; Lgs tengo miedo a los ratones.
Mucha mayor cantidad. Mucho mayor cantidad. Ta les conoces ya. Tu los corioces ya. :
‘ Inés estd media mala. Inés estd medio mala, * iCudntg le debo a ellos! iCudnto les debo a ellos!
‘ Ten presente mis consejos., Ten presentes mis consejos. No le obligo a ustedes. No les obligo a ustedes,
Noches demasiados frias, Noches demasiado frias. ;
Tiene 1. y 2.2 parte. Tiene 1* y 2* partes. Empleo incorrecto de los pronombres relativos:
Nifios y nifias buengs. Nmps y nifias buenos. . TRt Cobrerine
(Repase la Leccién sobre las Concordancias en la Primera Parte: | Ese el el hombre del cual Ese es el hombre de guien te
Gramatica). te hablé. hablé.
. Aqui estan los libros, cuyos Aqui estdn los libros, los cuales
Faltas de concordancias en las formas verbales: libros, son robados. son robados.
Traje la libreta, cuya libreta_ Traje la libreta, la cual es mia.
INCORRECTA: CORRECTA: €S mia, ;
18 . ¢Qué otro que é1 ha sido? ¢Quién otro sino él ha sido?
Hicieron varios dias. Hizo varios dias.
Habian muchas personas. Habia muchas personas Una pre
; osicién por otr
Habr:dn regalos para todos. Habrd regalos para todos, L o
Hubieron fiestas. Hubo fiestas. INCORRECTO: CORRECTO:
No corred tanto. No corrdis (corran) tanto.
§i é] llegase, avisame. ’ Si €l llegare, avisame. No }0 acepto bajo ese punto de No lo acepté desde ese punto de
Ta y €l irdn Tuego. Ta y él iréis luego, vista, vista,
Colén ha muerto en Espaiia. Colén murié en Espaiia. odian a muerte. Se odian de muerte.
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Lo ejecuté al piano.
Asomése en la ventana.

Se sent6 en la mesa.

Es diferente a lo que dijo.
Lo encomendé a sus oraciones.
Lo hizo de casualidad.

Vino en puntillas.

Puntos a dilucidar.

Bajo esa base no acepto.
Abandonado de todos.

Lo venderé en dos pesetas.
Solicité al jefe un aumento.
Parése en la puerta.

Uso de la preposicién de mds:
INcORRECTO:

Lo hizo de gratis.

Lo hizo de exprofeso.

No se dio de cuenta.

Busco a personas diligentes.
Creo de que asi lo hara.

No acostumbro a gritar asi.
Es preciso de que te avives més.
Recuérdate de las sefias.

Se miran a la cara. y
Aprovéchese de la ocasién,
Debemos de salir.

Lo ejecuté en el piano.
Asomose a la ventana.

Se sent6 a la mesa.

Es diferente de lo que dijo.
Lo encomendé en sus oraciones.
Lo hizo por casualidad.
Vino de puntillas.

Puntos por dilucidar.

Sobre esa base no acepto.
Abandonado por todos.

Lo venderé por dos pesetas.
Solicité del jefe un aumento.
Parése a la puerta.

CORRECTO:

Lo hizo gratis.

Lo hizo exprofeso.

No se dio cuenta.

Busco personas diligentes.
Creo que asi lo hara.

No acostumbro gritar asi.
Es preciso que te avives maés.
Recuerda las sefias.

Se miran la cara.
Aproveche la ocasién.
Debemos salir.

Solecismos por omitir indebidamente la preposicion:

INCORRECTO:

Dame agua lluvia.

Compré agua colonia.

Tabla de pino tea.

Una cinta color verde.

Se retrata dia y noche.

Fui al teatro Cervantes.
Visité Paris.

Convinieron que asf se haria.
Estoy convencido que es asi.
Honra tus padres.

336

CORRECTO:

Dame agua de lluvia.
Compré agua de colonia.
Tabla de pino de tea.
Una cinta de color verde.
Se retrata de dia y de noche.
Fui al teatro de Cervantes.
Visité a Paris. ]
Convinieron en que asi se harfa.
Estoy convencido de que es asi.
Honra a tus padres. '

Observacion: La Gramiética de la Academia y otros tratados
similares, dedican varias paginas al uso correcto de las preposiciones.
En ellas se presentan, por orden alfabético, los verbos, nombres, ad-
jetivos, etc.,, que se construyen con preposicién. Trate el estudiante
de consultar esos prontuarios o manuales para conocer el uso co-

rrecto de las preposiciones.

Solecismos de construccién:

INCORRECTO:

Para esto es que te necesito.

Un artista en ciernes.

Cuarto con o sin bafio.

Tenlo por descontado.

Tendra mas o menos cinco afios.

Por las buenas, lo haras.

Por las malas, lo haras.

Tarde que temprano lo pagara.

Golpes a diestra y siniestra.

Es muy facilisimo.

Un cuartito pequeiiito.

¢Antonio salié?

Tan es asi.

Se venden gorros para nifios
de seda.

El hablé el primero.

No caigo en la cuenta,

Bueno fuese que no llegara.

Quien eso dijese...

A lo mejor se muere.

Nora: Ej Profesor tratari de exp
aplicadas.

EJERCICIOS, — ¢Qué son soleci

" Variantes pronominales le, Ia, les, los.

Estudiense estos ejemplos:

CoRRECTO:

Para esto es para lo que te
necesito.

Un artista en cierne.

Cuarto con bafio o sin bafio.

Tenlo por de contado.

Tendré4 poco més o menos 5 afios.

Por buenas, de grado, lo haris.

Por malas, por fuerza, lo haras,

Tarde o temprano lo pagar4.

Golpes a diestro y siniestro.

Es muy fécil o facilisimo.

Un cuarto pequefio o un cuartito,

¢Salié Antonio?

Tan asi es.

Se venden gorros de seda para
nifos.

El habl6 primero o primeramente.

No caigo en cuenta.

Bueno seria que no llegara.

Quien eso dijere...

A lo peor se muere.

licar a los alumnos las reglas mal

smos? — Emplee correctamente las
— Emplee las variantes mi, ti, sf en

ablat_ivo con la preposicién en. — Emplee correctamente los pronombres
relatlvf)s que, cual, quien, cuyo. — Haga las correcciones a las siguientes
;’i‘l}:;eswnes incorrectas: La entrada era de gratis. — Le hice un dulce a los

S. — No gritad tanto. — Hubieron muertos y heridos. — Estd muy
Malisimo, Creo que no hay nada de malo. — Recoge agua lluvia. — Vaya-

fado de todos. — No se dio de cu

Mosnos de aqui. — Tenlo por descontado, — Lo hizo de casualidad .— Aban-

enta. — Se miran a la cara. — Cinta

OF azul. — Honra tus martires, — Limpia el sartén. Recibi una carta

.Mteniendo un giro. — Redacte una

composicién: tema libre, y cuide del

las variantes ¥ de las preposiciones .
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Estudiense los géneros correctos de estos nombres:

el sirviente el almirante el presidente el pretendiente
] - la sirvienta la almiranta la presidenta la pretendienta
el danzante el comediante el comandante ] ministro
Leccién 14 la danzanta la comedianta la comandanta la ministra
; el regente el infante el asistente el secretario
LOS BARBARISMOS ANALOGICOS la regenta la infanta la asistenta la secretaria
el pariente el farsante el practicante el presidente
Barbarismos analdgicos: Recordemos que la Analogia es la parte la parienta la farsanta la practicanta la presidenta
de la Gramaitica que trata del valor, significado y estructura de las
palabras. El valor se refiere al uso o empleo de los vocablos. El signi- No tienen terminacién femenina, por lo tanto son del género
ficado es lo relativo al aspecto semantice y la estructura, al mdrfo- comuin:
logico, es decir, a los cambios que sufren las palabras para expresar LA : .
los distintos accidentes gramaticales, formacidén de compuestos, deri- c*'rmdlaﬂte P ac:len'te C.heme suplente
vados, etc. Cualquier error que se cometa en estos aspectos de la a}fl.dante ?Scnblente marchante gerente |
Analogfa, serd un barbarismo analdgico, recitante cantante superintendente amante 1

Género correcto de estos nombres:

Barbarismos en la formacion del plural: El plural de los nom- la manita las afueras el huésped '
bres y palabras sustantivas se conoce por el articulo y las desinen- la sazén el sastre los miasmas
cias s, es. Es frecuente el barbarismo analégico en la formacién de la sartén la sastra el modisto
los plurales. Estidiense estas formas correctas en plural: . la silice la_chinche la modista
la porcién la huéspeda el via crucis
la mugre la apotema * el hacha (fem.)
cafés traspiés salvoconductos el lunes ' la sobrepelliz la dinamo el hambre (fem.)
ajies rubfes sordomudos los lunes _ la simiente la soprano el habla (fem.)
manies albumes avemarias un anilisis la palmacristi la tiple el asma (fem.)
sofds dolares padrenuestros unos andlisis la hermm!_:vre la contralto
mamas clubes reporteres el térax - ! la apoteosis el almibar
papas bisteques mitines los térax i
32;?: ﬂ%ﬁ Z‘(it ESS g(;}g?y;?es il)sf‘;gﬁx .I ' F recuentementfa se cometen errores en la formacién dc_a los deri-
stics et {a8 dgs o : vados faltando asf a la morft?lqgla; esos errores pueden calificarse de w
: barbarismos analdgicos. Estidiense estas formas correctas:
o juventud buficlero  grosor orfandad comparecencia
Nombres que siempre se expresan en la forma del plural: g : ingliista  tenducho  boyada orfanato ; polvatees
: k. cazolero portazo panolén orfanatorio aguardentero
cumpleafios sacamuelas pararrayos portamonedas bonachén corpazo pedrada humareda bonisimo
paraguas exequias efemérides limpiadientes En la formacién de las voces verbales al conjugar, son frecuentes
alicates cosquillas nupcias limpiabotas los barbarismos. Estudie estas observaciones:
pinzas andas infulas sacacorchos

enaguas pelagatos angarillas Bty = Llevan e] articulo el para evitar la cacofonia.
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La segunda persona del pretérito indefinido, en el niimero sin- ForMA INCORRECTA:

gular siempre termina en e, nunca en s. Ejemplos: saliste, fuiste,

hiciste, amaste. En composiciones antiguas se ven las formas salis- ge pagao esa cuenta pagado
tes, fuistes, etc,, son formas arcaicas, es decir, en desuso. Yan m}:ler;‘o al h‘ODJbI'e matado

En el Modo Imperativo, las primeras personas del plural pierden a s€ ha desdecido ] desdicho
la s final, delante de las variantes nos y os: retirémo-nos, rOgéamos-os. Se han tmprimido las tarjetas impreso
Es erroneo decir: retirémosnos, rogamosnos. También la s fina] se Se te ha rompido el traje roro

suprime delante de la variante se: conté-mo-selo. Y la’ segunda per- Estaban opresos oprimidos
sona del plural pierde la d final delante de la variante os: bariagos,
callaos; se exceptia idos.

Hay muchos participios pasivos con dos formas, una regular (en
ado, ido) y otra irregular ('o, so, cho). Como regla general para sus
usos correctos, recuérdese que la forma terminada en ado, ido, se

’ emplea en los tiempos compuestos, es decir con valor de verbo mien-
tras que la forma irregular, se usa como adjetivo. Véanse estos éjem-
plos: :

He freido. Has bendecido  Habra maldecido He pagado

Pescado frito Pan bendito Accion maldita Gasto pago.

Be_mdecido Y maldecido se usan en voces verbales compuestas
bendito y maldito como adjetivos. Ejemplos:

Te he bendecido

Agua bendita
Te han maldecido o

Lugar mald;to

Véaﬁnse estos otros ejemplos de barbarismos analégicos:
Mafiana serdn mis cumpleafios: Serd mi cumpleafios,
Los carnavales de este afo: El carnaval.

Dame el paquete de barajas: Baraja,

El as de oro: De oros.

Rec1}31’ _tu carta del dia 5 de los corriente: Del corriente.
¢Qué pitos tocas tit ahi?: ¢Qué pito?

Se venden muebles de todas clases: Toda clase.

Las formas verbales de satisfacer son correlativas a las del verbo
hacer; se diferencian en que levan el prefijo satis y la h estd cam-
biada por una j. Ejemplos: '

hago — satisfago hecho — satisfecho Las otras noches te vi: La otra noche.
hacia — satisfacia haga — satisfaga Los otros*dias cobraste: El otro dia.
hice — satisfice hiciera — satisficiera Quiero menos palabrerias: Palabreria.
haré — satisfaré hiciese — satisficiese
EJERCICIOS. — ¢En qué consisten los barbarismos analdgicos?
< i = . T Em Plee en oraciones estas palabras: :
fiffy FOrtecias esins voces verbales: ;‘;‘;’ fe"f” regente palmacristi mugre sirviente
ente porcicn silice sobrepelli
: " » Z miasm
aprieta asuelo chirrian prevén Fiort £ i
acrecienta renuevo retrajeron satisfago _ ~mplee el plural de estos nombres en oraciones:
avienta vaciaste antepon querdis :;;qc sofd bistec album sordomudo
discuerdo contrajimos anduviste asgo o club tisu reporter lord
confiujo convuyste desharé prevf Emplee en oraciones estas palabras:
vacio . anduvimos queramos peleé andgs alic A : x
interviniste deshice vertamos tradujo e i cumpleatios efemérides
anduve divirtamos nieva viniste Construya oraciones empleando estos derivados:
satisficieron vayamos hierras o yerras garantimos €azolerg Dot Sies
R, 4 J onisimo megicacion 7l 1
divirtieron Invierna huello satisface - d butiolero comparecencia
volvamos restriega paseé divirtié Orme e] presente de indicativo de estos verbos:
empiedran denuesto sedujo place r.:ifa’ apretar nevar empedrar variar -
friegan INNOVO distrajiste prever regar aventar errar reriovar innovar
Yeaﬂse a,hora a]guno§ errores en la formacién de los partici Empiee €N oracidn los participios:
pasivos: Préstese especial atencién a las formas correctas ¥ bendecido : 7 i
chense las incorrectas: aidectdo bendito maldito
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Leccion 15

LAS FIGURAS DE DICCION Y DE CONSTRUCCION

Las figuras de diccion y de construccion: No siempre nos vemos
obligados a emplear con rigurosa correccion las reglas gramaticales.
Hay ocasiones en que se falta a dichas reglas y sin embargo no se
cometen incorrecciones. Esas licencias o permisos por los cuales pode-
mos infringir, de cierto modo, algunas reglas de la Gramatica, se lla-
man figuras.

Las Figuras pueden ser de diccién o de construccion. Las pri-
meras sélo se efectiian en las palabras, y las segundas en las ora-
ciones.

Las figuras de construccién son cinco: hipérbaton, elipsis, pleo-
nasmo, silepsis y endlage. Ya fueron tratados ampliamente en la
Leccién 96°, Primera Parte — GRAMATICA. Recomendamos al alumno
repase cuidadosamente la referida Leccion.

Las figuras de diccion, son modificaciones que sufren en su
estructura las palabras, también se llaman metaplasmos (de meta
—cambio y plasmo— forma). Esas alteraciones pueden ser por
adicion de letras, por supresién, por transposicion o por elision

Por adicion: Prdtesis, epéntesis y paragoge.

La prétesis anade letras al principio de la palabra: Adolorido, por
dolorido: anaranjado por naranjado; escalofrio por calofrio espol-
vorear, por polvorear. A veces se forman por el vulgo voces con par
ticulas protéticas que son barbarismos prosédicos, ya que es a esta
parte de la Gramatica, la Prosodia, a la que se falta en esos casos. |»

Citaremos algunos de esos barbarismos y recomendamos que se =
evite su uso: !

" Desapartar por apartar; dentrar y adentrar por entrar; elecu-
bracién por lucubracién; afusilar, por fusilar; arrempujar, por rem-
pujar; empercudir, por percudir, ensarta, por sarta; encaramillo, por
caramillo, etc.

La epéntesis afiade letras en medio de la diccién: Torozon, pm""?
trozén, zambullir por zabullir; trompezar, por tropezar; enamoriscar,
PoOr enamoricar.
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Son barbarismos los siguientes: armatroste, por armatoste; em-
piedrar, por empedrar; convalescencia, por convalecencia; anja, por
aja; aereoplano, por aeroplano; aereostatico, por aerostético; 4ccido,
por &cido; contriccién, por contricién; diferiencia, por diferencia;
ediccién, por edicién; administraccién, por administracién; antespa-
sados, por antepasados; suscinto, por sucinto, seismico, por sismico;
desacompasados, por descompasado; frascasa, por fracaso; diseselo,
por diselo; desempercudir, por despercudir; etc.

La paragoge afiade letras al fn de la palabra: felice, infelice, hués-
pede, pece, céspede, aspide. Son barbarismos: nadien, sientesen, sa-
listes, llegastes, ridiculeza, etc.

Por supresion: Aféresis, sincopa y apocope.

La aféresis suprime letras al principio: Norabuena y noramala,
por enhorabuena y enhoramala; ora, por ahora; tanque, por estanque;
chacho, por muchacho; Colds, por Nicolds; Fina, Tauo, Lia, por
Josefina, Cayetano y Rosalia. Son barbarismos: lacena, por alacena;
hondar, por ahondar; Ugenio, por Eugenio.

La sincopa suprime letras en medio de la palabra: Navidad, por
natividad; hidalgo, por hijodalgo; princesa, por principesa; mascar,
por masticar; comparente, por compareciente; cloroformar, por cloro-
formizar, docientos, por doscientos. Son barbarismos: alante, por
adelante; madastra y padrastro, por madrastra y padrastro; parale-
pipedo, por paralelepipedo; prestigitador, por prestidigitador; seri-
cultura, por sericicultura; dotor, por doctor; dicipulo, diciplina, por
discipulo y disciplina.

La apdcope suprime letras finales: mi, tu, su, por mio, tuyo ¥
suyo; un, algin, ningtin, por uno, alguno, ninguro; gran, cien, cual-
quier, recién, primer, tercer, postrer, veintitin, cuan, buen, mal, san,
etcétera. También son ejemplos de apécopes; paga por pagada, kilo,
por kilogramo; trunca, por truncada, malevo, por malévolo; cine, auto,
moto, por cinematografo, automovil y motocicleta.

Por transposicion: La metdtesis que altera el orden de las letras:
gonce, por gozne, cantihela, por cantilena; zaparrastroso, por zarra-
pastroso; son barbarismos: delen, por denle; demen, por denme; naide,
por nadie; Grabiel, por Gabriel; sastifacer, por satisfacer; arecplano,
Por aeroplano, etc.

Por elision: La contraccion que une dos palabras, suprimiendo
letras: del y al, por de el y a el; entrambos, por entre y ambos;
C&I‘I(_)magno, por Carlos y Magno; Jesucristo, por Jestis y Cristo:
Maniobra, por mano y obra; mansalva, por mano y salva; anteayer,
POr antes de ayer; dozavo, por doce-avo.
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Son barbarismos: Doreste, sureste, antigiénico, etc.

EJERCICIOS. — ;Qué son figuras gramaticales? — ¢Cémo se han cla-
sificado esas figuras? — ¢Cudl es la etimologia de la palabra metaplasmo?
¢Qué fendmenos se presentan en las figuras de diccién? — Diga un siné-
nimo de la palabra diccion. — ¢Qué es Ia proétesis? — Cite tres ejemplos.
¢Qué es la epéntesis? — Cite tres ejemplos. — ¢Qué es la paragoge? — Cite
tres ejemplos. — ¢Qué es la sincopa? — Cite tres ejemplos. — ¢Qué es la

a;_)dcope? — Cite tres ejemplos, — ¢Qué es la metitesis? — Cite tres
ejemplos. — ;Qué es la contraccion? — Cite tres ejemplos. — Diga qué
figura se ha cometido en estas voces:

arremolinarse veintiuno chirrigquitico extrariez

cine huéspede contigo parlanchin

Enumere las figuras de construccién y dé un ejemplo de cada una. u

Haga una Composicién en la que se empleen figuras de diccién y de
construccién; subrayelas.
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Leccidén 16
LA PROPIEDAD EN EL LENGUAJE

Son voces propias o usadas con propiedad, las que se emplean en
su verdadera significacion, El mejor auxiliar para el estudio de la
propiedad del lenguaje es un buen diccionario. Son también valiosos
medios para llegar a conocer la verdadera significacién de los voca-
blos, el estudio de las palabras afines, de los sinénimos, de los anté-
nimos, los parénimos, etc. La lectura de obras de autores clasicos nos
proporcionard también magnificas oportunidades de adquirir el hi-
bito de las expresiones mi4s puras, correctas y propias. Repase las
Lecciones 18, 20, 21, 22, 23 ¥ 24 de la Primera Parte: Gramdtica,

A continuacién citamos varios ejemplos de faltas a la propiedad
del lenguaje. Nos vemos obligados a presentar conjuntamente, algu=
nos casos, con las formas propias, las impropias para que pueda esta-
blecerse el juicio o comparacién del error; pero resomendamos naeva-
mente, que se preste la mayor atencién a las formas correctas o pro-
pias y se desechen las impropias. #

Sendos — uno o para cada cual: llevaba sendos ramilletes en
las manos (uno en cada mano).

Dintel — parte superior de una puerta: la cortina colgaba del-
dintel. : .

. @

Umbral — parte inferior de una puerta: aparecié en el umbtal’

Contesta — tercera persona del presente del indicativo del verbo
contestar: €] contesta correctamente.”

Contestacién — accién de contestar: Recibi la contestacién,

Discernir — quiere decir distinguir: discernir las luces, los co-
lores. (Discernir un premio, es uso impropio).

Algido — es sinénimo de frio, glacial: fiebre algida. (Impropia-
Mente se dice: la revolucién est4 €n su punto algido, en vez de
Culminante),

345




Apercibirse — significa prepararse, prevenirse, apercibirse para
el invierno. (No debe decirse: no se apercibié del suceso).

Ponzofia — es el veneno: ponzoiia de alacran; la vibora me inyec-
té su ponzoiia.

Correlativo — lo que indica relacién reciproca: tio y sobrino son
términos correlativos. (Es incorrecta la expresién: eso es muy corre-
lativo, por comiin, corriente).

Caliginoso — es sinénimo de oscuro, nebuloso: cueva caliginosa.

Concebir — quiere decir formarse idea de una cosa: no concibo
como €l pudo equivocarse. (Suele emplearse incorrectamente cuan-
do se dice: la carta estaba concebida en estas términos, por dis-
puesta, redactada).

?
Fenémeno — acto que realiza la naturaleza; monstruo: la lluvia
es un fenomeno; fendmenos en una feria. (Es impropia la expresién:

tiene una memoria fenémeno, por extraordinaria, prodigiosa).
A
Destornillarse — salirse un tornillo.

Desternillarse — romperse la ternilla: se desternillé de risa.

Declarar — significa hacer conocer: declarar ante el juez. (Estd
impropiamente empleada cuando se dice: se declaré un incendio).

Desapercibido — quiere decir no apercibido, desprevenido. (No
debe decirse, pasé desapercibido para la concurrencia; la palabra pro-
pia es inadvertido).

Enterrar — quiere decir introducir en la tierra: enterré un co-
fre. (Estd mal empleada cuando se dice: me enterré una astilla, por
encarné),

Expresamente — equivale a claramente: lo advirtié expresamente.

(Es impropio su uso por tinicamente cuando se dice: vine expresa-
mente a invitarle). .

Desgarrar — rasgar, destrozar: el tigre le desgarré el brazo.
Expectorar — escupir, esputar: este catarro me hace expectorar.

Favorecida — participio de favorecer. (Es impropia la expresién:
recibi su favorecida, por carta).

Intrigar — hacer intrigas, enredos. (Suele usarse impropiamente
cuando se dice me intriga el desenlace, en vez de inquieta). y

346

Misién — es el poder que se da a un enviado: €l lleva una mision
importante. (No debe emplearse en el sentido de objeto o propésito,
como cuando se dice: la misién de la historia es...).

Pleno — equivale a lleno: en pleno vigor. (Suele emplearse impro-
piamente cuando se dice: en plena calle o en plena cara).

Pronunciado — es el participio de pronunciar. (Esta mal emplea-
da esta palabra en la frase: facciones pronunciadas; debe decirse:
facciones salientes).

Propinar — quiere decir dar de beber: propinar una medicina.
(Se suele emplear impropiamente cuando se dice: le propinaron una
paliza; se acepta en sentido satirico o burlesco).

Cuernos — son las astas de ciertos animales.

Tarro — €s una vasija o botella de barro. Debe decirse los cuer-
nos del toro y no los tarros.

Palpitante — quiere decir, que palpita, que se mueve como el
corazon, las arterias, etc. Se usa impropiamente cuando se dice:
Es un asunto palpitante, importante, urgente.

Imbecilidad — es una modalidad de la mente. Cuando se dice:
Dijo muchas imbecilidades, se comete una impropiedad. No se pueden
decir imbecilidades como no se pueden decir inteligencias. Hablando
con propiedad, se dird: Dijo muchas barbaridades. '

Abrogar — quiere decir abolir, revocar. Arrogar significa atri-
buirse, apropiarse de algo. Comtnmente se dice: El se abroga facul-
tades que no tiene. Es una confusién de arrogarse por abrogarse.

Algo parecido sucede con cimero y sefiero. Cimero es lo que esta
en la cima, en la parte superior. Sefiero significa solitario. Muchos
dicen: Un personaje sefiero por notable distinguido, elevado. Debieran
decir: Un personaje en cimera posicién.

Esa obra revela gran talento: Esti usada impropiamente. Debié
decirse esa obra maestra, descubre un gran talento. Revelar es des-
cubrir un secreto: hacer visible la imagen fotografica.

El uso de palabras con verdadera propiedad, es dificil ya que
S¢ necesita un estudio muy cuidadoso de la Semitica, la constante
consulta al diccionario, la lectura de buenos autores. Hay que tener
€D cuenta que el uso impone, a veces, una impropiedad, sin embargo,
debemos ajustarnos a las acepciones castizas y tratar de desechar el
Mal uso. Frecuentemente vemos que notables escritores cometen

347




impropiedades. Huyamos de su imitacién y ajustémonos a lo esta-
blecido por el Diccionario en sus acertadas acepciones.*

Esta obra COMPOSICION, ademas de desarrollar las aptitudes
para la redaccién en general, tiene por objeto preparar al futuro
Corresponsal Comercial, en su importante labor de la redaccién de
cartas, documentos, y demds comuniciones mercantiles, Para enri-
quecer su vocabulario, especialmente el relacionado con el lenguaje
comercial, invita al estudiante a consultar, analizar y aprender los
vocablos que le ofrecemos en la seccion TERMINOLOGIA MERCAN-
TIL que aparece, como un apéndice, al final de esta Segunda Parte
de la obra.

EJERCICIOS. — ¢Cuando se dice que un vocablo estd empleado cﬁn
propiedad? — ¢Cudles son los mejores medios para el estudio de la pro-
piedad del lenguaje? — ¢(Qué diferencia hay entre las palabras contesta y
contestacion? — ¢Qué¢ diferencia hay entre las palabras umbral y dintel?

Diga un sinénimo de estas palabras:

nimio dlgido desgarrar expectorar ponzofia
caliginoso pleno discernir abrogar

Emplee en oraciones estas palabras:

propinar pronunciado desternillarse fenomeno extremo
favorecida mision encarnar ponzofia

Diga por qué estin empleadas impropiamente las palabras con carac-
teres verticales:

Hoy discernian los premios., — Se destornillé de risa. — No he reci- .

bido la contesta. — Esto es muy correlativo en Venezuela. — Yo no pasaré

desapercibido. — No me importan esas nimiedades. — Me obsequid 4::0?!;L

sendos, descomunales barriles de vino.
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Y los sentimientos. Ejemplos: eres mi cielo adorado; eres mi brazo

Leccion 17

SENTIDO PROPIO Y TRASLATICIO DE LAS PALABRAS

Ya hemos visto que las palabras se emplean con propiedad, cuan-
do se usan en su verdadera significacién; asi podemos decir que una
palabra se emplea en sentido propio, cuando significa la cosa para
que ha sido creada. :

A causa de que el lenguaje resulta, en ocasiones, insuficiente para
expresar todas las ideas y pensamientos, es necesario emplear Ia
misma palabra en varios sentidos, acepciones o significaciones. Ese
sentido adicional al propio, se llama sentido traslaticio de las pala-
bras. Examinense estos ejemplos:

1.—La hoja del tabaco es valiosa.
2.—La hoja de ese libro esta arrugada.

En la primera oracién la palabra hoja estd empleada en su -
tido propio, es decir, en su primera acepcion. ]

En la segunda oracién la palabra hoja se ha usado para expresa
otra cosa distinta, que sin embargo, guarda cierta relacién o semc
janza con la idea inicial; ese es el sentido traslaticio.

Veamos otros ejemplos:

El cielo esta nublado — sentido propio.

Mirame el cielo de la boca — sentido traslaticio.
Tt eres mi cielo adorado — traslaticio.

Tengo el brazo fracturado — propio.

Arregla el brazo de la lampara— traslaticio,

Ta eres mi brazo derecho — traslaticio.

El sentido traslaticio comprende el extensivo y el figurado.

El sentido extensivo se refiere a cosas que carecen de palabras
Para nombrarlas y por alguna semejanza fisica con otros objetos, se
Pueden usar en una significacién traslaticia. Ejemplos: cielo de la
boca; brazo de la ldmpara; hoja del libro.

El sentido figurado est4 en relacién con la imaginacién o la fantasia

derecho.

‘
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En resumen, podemos decir que las palabras tienen dos sentidos:
propio y traslaticio, y que este ultimo puede ser extensivo o figurado.

Estudiense estos ejemplos:

Propio: Me duele el pie derecho.
Extensivo: Esa regla tiene cuatro pies.
Figurado: Ti naciste de pie.

Propio: El cerebro se halla en la cabeza.
Extensivo: Dame una cabeza de ajo.
Figurado: Has perdido la cabeza.
Propio: Esa luz eléctrica es intensa.
Extensivo: Un puente con tres luces.
Figurado: La luz de la razén.

Propio: Un gato de Angora.
Extensivo: Levantalo con el gato.
Figurado: Ahi hay gato encerrado.

El origen del sentido traslaticio de las palabras (extensivo y
figurado) depende en gran parte de la asociacién de ideas, fenémeno
sicolégico por el cual una idea evoca otra. La gramatica autoriza el
empleo de las palabras en esos sentidos; basta buscar en el Dicciona-
rio de la Academia cualquier vocablo de uso muy corriente como pie,
cabeza, 0jo, mano y se notar4 el sinndmero de acepciones o sentidos
que se les aplican.

El lenguaje figurado es el fundamento de los tropos: metéforas,
etc., que estudia la Retdrica.

La metdfora (de meta-cambio y foro-llevar, trasladar) es un tropo
que se funda en la semejanza; es el lenguaje tropolégico que mdas se
ajusta al sentido’ traslaticio de las palabras. El lenguaje tropoldgico
(de tropo-cambio) es el que emplea las palabras en sentido traslaticio
o figurado.

Obsérvense estas expresiones:

El Libertador — Simén Bolivar.

La perla de las Antillas — para expresar la Isla de Cuba,
El manco de Lepanto — Cervantes.

El apéstol de la independencia de Cuba — José Marti.

El poeta ciego de Grecia — Homero.

En cierto modo existe en todas esas expresiones un sentido tras-

laticio figurado de las palabras: para expresar una idea determinada

fie emplea un conjunto de vocablos que por medio de un rodeo y uti-
zando caracteres o detalles tipicos de la cosa en cuestién, dan la
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idea equivalente. Esas formas de expresion del lenguaje figurado, se | |
llaman perifrasis o circunlocuciones (de circun - alrededor y locucién |
palabra). ‘

Véanse otros ejemplos de perifrasis o circunlocuciones:

La llave del Golfo — Cuba.

La Sultana de Avila — Caracas.

La madre patria — Espafia. '
El cantor del Nidgara — José Maria Heredia.

El Divino Maestro — Jesucristo.

La Sublime Puerta — Turquia.

La Ciudad Eterna — Roma. ,
La madre de todos los vicios — La ociosidad.

El descubridor del Nuevo Mundo — Colén.

El pais del sol naciente — Japoén.

El cantor de la Zona Térrida — Andrés Bello.

EJERCICIOS. — ;Cudles son los dos sentidos en que pueden em-
plearse las palabras? — :Cémo se subdivide el sentido traslaticio? — ¢Por
qué se emplean palabras en sentido traslaticio? — ¢;Qué fenémeno Ssicolé-
gico interviene en la adaptacién de los vocablos a los sentidos extensivo
y figurado? — ¢Cudndo una palabra esti en sentido propio? — ¢Cuédndo
una palabra esta en sentido extensivo? — ¢Cudndo una palabra estd en
sentido figurado?

Diga en ‘qué sentido estdn empleadas las palabras con caracteres verti- .
cales de estas oraciones:

Tengo un diente cariado. — Se jorobd el diente del serrucho. — No !
invites a comer a Luis, porque tiene buen diente. Un pafio de casimir. i
Tii eres mi pafio de ldgrimas. — EIl corazén de esa fruta es duro, —

Tienes muy mal corazén. — El peticardio envuelve al corazén. — Los cla- ‘
vos eran de hierro. — La planta que da el clavo de especia se llama ji-
roflé. [

Construya en lenguaje propio, estas expresiones en sentido figurado:

Una mujer sin entrafias. — El ocaso de la vida. — La primavera de
la vida. — No debes Jjugar con fuego. — Ya su mal ha echado raices.
Diga el vocablo equivalente a estas perifrasis:

Los buques del desierto. — La reina de las aves. — El astro rey. — El
voraz elemento. — La tltima morada. — La moderna Albién. — La repu-
blica celeste. — EI rey de los animales, — EJ liquido elemento. — Las 14
grimas de la aurora. — El gran arquitecto del Universo. — EI padre de
la medicina. Redacte una Composicién, tema libre, en la que se empleen
perffrasis.
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Leccion 18
OTRAS CUALIDADES DEL LENGUAIJE

La claridad. — La expresién del pensamiento es clara cuando
se evitan los parrafos demasiado extensos y complicados; los circun-
loguios, las digresiones, y las anfibologias,

g . »
Los circunloquios son los rodeos de palabras para dar a entender
algo que hubiera podido explicarse mas brevemente. Ejemplo:

«Mira, Enrique, ya hace tiempo que estoy cesante, que no tengo
un centavo, realmente estoy atravesando una situacién dificil porque
no tengo recursos de ninguna clase y si pudiera conseguir algo, si
resolveria mi situacién. Yo sé que tu te das cuenta de esto y que...»

Todo ese rodeo y exceso de palabras, puede sustituirse por esta
expresion sencilla: «Enrique, préstame o regalame algin dinero, pues
lo necesito urgentemente».

Las digresiones son las interrupciones que se hacen del hilo de B
una exposicion para hablar de cosas que no tienen intima relacion con 8
el asunto principal que se quiere expresar. Ejemplo:

«Ayer visité a tu tio para tratarle de un asunto que, bueno ti
sabes que €l es intimo amigo de mi padre, porque cuando ellos eran
muchachos, estuvieron juntos en la escuela; pues bien le recomendé
a mi hijo para el puesto que estid vacante en la compafiia que €l
dirige».

La anfibologia perjudica a la claridad porque hace que una frase
u oracién pueda interpretarse en dos sentidos distintos. Ejemplo:
«Ella recomienda a su ahijado al doctor Diaz». No sabemos si el
ahijado es recomendado al doctor Diaz o si el doctor Diaz es reco-
mendado al ahijado. ; =

«Don Carlos: Luis va para su casa en su coche». ¢;La casa y el
coche de quién? 'u

Para que el lenguaje sea claro debe procurar Ia sencillez, y evitar
todos los vicios citados anteriormente.

I
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La precision se refiere a la concisién y exactitud rigurosa en
el lenguaje; exige la supresién de todo-lo que no sea necesario, para
lograr una expresion clara y comprensible. El lenguaje preciso esta
limpio de redundancias y difusiones o ampulosidades; debe concre-
tarse a la exposicién de los datos o detalles especificos ¥y ser contrario
a las manifestaciones de sentido general. Ejemplo:

«Este producto no tiene rival, no hay nada superior, prefiéralo
a cualquiera». En el ejemplo anterior se expresan conceptos de sentido
general, sin precisar las cualidades esenciales y caracteristicas del
producto que se recomienda. Para que esa expresién sea precisa debe
sefialar concretamente las cualidades por las cuales el citado producto
es inmejorable.

La decencia o delicadeza en el lenguaje rechaza el empleo de
frases deshonestas y soeces; exige dignidad y recato en la expresion.

La naturalidad huye de la afectacién; el lenguaje natural es espon-
taneo y sencillo; libre de pensamientos afectados, hinchados y alam-
bicados.

La variedad depende del empleo de frases, palabras, o giros
distintos y variados que hagan mas agradable y elegante la expresién.
De la riqueza de nuestro vocabulario depende principalmente la
variedad de nuestro lenguaje. Son vicios contrarios a la variedad, la
monotonia y el amaneramiento.

La monotonia o pobreza consiste en emplear siempre las mismas
expresiones vulgares, sin introducir giros, voces y frases nuevas y
e€xpresivas.

El amaneramiento es también la uniformidad o monotonia en la
expresion. El estudio de los sinénimos y demas voces afines preparan
al compositor para darle mas variedad y atractivo a su lenguaje.

La novedad. — Por medio de la novedad, a veces un pensa-
miento vulgar, aparece con una forma nueva que le da cierto cardc-
ter de originalidad. La novedad trata de presentar os pensamientos
€N una forma agradable y que llame la atencién del lector.

La oportunidad. — El lenguaje es oportuno cuando es adecuado
a la cosa y al momento; los términos y palabras han de corresponder
perfectamente al motivo y al momento.

La originalidad constituye la legitimidad del pensamiento. Es
Contraria al plagio y a la imitacién. Es realmente una de las cuali-
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dades mas dificiles del lenguaje y la composicién, pues, depende prin-
cipalmente de la invencién y del talento del compositor.

La armonia. — Es armonioso el lenguaje cuando produce una
impresién grata y agradable al oido. Para que una expresion sea
armoniosa deben evitarse la cacofonia, el hiato, los periodos cojos o
desiguales, y las terminaciones similares.

EJERCICIOS. — (Cuando decimos que el lenguaje es claro? — (;Quér

son los circunloguios? — :Qué son las digresiones? — ¢(Qué es la anfi-
bologia? — (Cudl es la etimologia de anfibologia? — Diga por qué existe
la anfibologia en esta expresién y construyala de modo que no se cometa
ese vicio: «Se vende un vestido para sefiora de baile.» — ¢Qué es la pre
cisién en el lenguaje? — Cite un ejemplo en que se falte a la precisién, —
¢Por qué el lenguaje debe ser decente? — ¢Qué es la naturalidad em el
lepguaje? — ¢De qué depende la variedad en el lenguaje? — ;Cudl es la
etimologia de la palabra monotonia? — ¢Qué puede decir acerca de la no-
vedad en el lenguaje? — ;Qué es Ia oportunidad? — ¢Y la originalidad?
¢Y la armonia? — Enumere las doce cualidades del lenguaje que se han
.explicado.
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Leccion 19
LAS FIGURAS DE PENSAMIENTO

La Literatura, para expresar la belleza en todas sus formas, se
vale ademas de .enguaje figurado, de giros elegantes y enérgicos que
se llaman figuras de pensamiento. Entre las figuras de pensamiento
en que predomina la imaginacién o fantasia, estan las llamadas figu-
ras pintorescas.

La mas importante de las figuras pintorescas es la descripcion que
presenta en forma animada y viva las cualidades o propiedades de
una persona, un caracter, un objeto cualquiera. Segiin el objeto que
se describe y el cardcter de la descripcion, esta se ha clasificado en
paisaje o topografia, cronografia, prosopografia, etopeya, retrato, pa-
ralelo, etc.

Topografia (de topo-lugar y grafia-descripcion) es la descripcién
de un paisaje o lugar. Véanse estos ejemplos:

Corta y cambia de pronto la campifia
alguna hojosa vifia

que en las umbrias y laderas crece,

y entre las ondas de las mies madura,
cual isla de verdura,

con sus varios matices resplandece.

Serpean y se enlazan por los prados,
barbechos y sembrados,

los arroyos, 14s lindes y caminos,

y donde apenas la mirada alcanza,
cierran la lontananza

espesos bosques de perennes pinos.

IpiLio, pE NUNEZ DE ARCE,

Guarneciendo de una ria
la entrada incierta y angosta,
sobre un pefién de la costa
que bate el mar noche y dia,
se alza gigante y sombria
ancha torre secular.

EL V#rTIGo, NUNEZ DE ARCE.
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...a un lado del huerto estaba la noria y junto a la noria,
sobre el toldo espeso y brillante de la vieja magnolia gi-
gantesca, la misera casita con sélo una puerta y dos ven-
tanitas laterales, pero muy pintoresca, con su revestimien-
to de hiedra que colgaba del tejado, entrelazada con las
enredaderas.

RAFAEL ALTAMIRA,

Cronografia (de crono-tiempo y grafia-descripcién) es la descrip-
cién de un momento o de una época. Ejemplo:

Era la tarde: su ligera brisa
Las alas en silencio ya plegaba
Y entre la hierba y arboles dormia.
Mientras el ancho sol su disco hundia
Detras de Iztaccihual. La nieve eterna
Cual disuelta en mar de oro, semejaba
Temblar en torno de él; un arco inmenso
Que del empireo en el cenit finaba
Como espléndido pértico del cielo
De luz vestido y centellante gloria,
De sus ultimos rayos recibia
Los colores riquisimos. Su brillo
Defalleciendo fue: ]a blanca luna
Y de Venus la estrella solitaria
En el cielo desierto se veian.
iCrepusculo feliz! Hora mas bella.

Es un bello momento, el momento del crepusculo, que describe
en preciosa cronografia, José Marfa Heredia en su famosa oda «El
Teocalli de Cholulas.

La prosopografia (de prosopdn-semblante, cara y grafia-descrip-
cién) hace la descripcién de los caracteres fisicos de una persona o de
un animal. Ejemplo:

«Este que veis aqui, de rostro aguilefio, el cabello
castafio, frente lisa y desembarazada, de alegres ojos ¥
de nariz corva, aunque bien proporcionada, las barbas de
plata, que no ha veinte afios que fueron de oro, los bigo-
tes grandes, la boca pequefia, los dientes no crecidos, por-
que no tiene sino seis, y eso mal acondicionados y peor
puestos, porque no tienen correspondencia los unos con
los otros, el cuerpo entre dos extremos, ni grande ni pe-
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quefio, la color viva, antes blanca que morena, al‘go car-
gado de espaldas y no muy ligero de pies; este, digo que
es el rostro del autor de Galatea y Don Quijote de la

Manchan». :
CERVANTES — Prélogo de las Novelas

Etopeya, de eto-costumbre, caracter y peya-creacion, describe las
cualidades morales o de cardcter de una persona. Ejemplo:

«Los cubanos veneran y los americanos conocen de
fama al hombre santo que domando dolores profundos del
alma y del cuerpo, domando la palabra, que pedia por su
excelsitud aplausos y auditorio, domando con la fruicién
del sacrificio todo amor a si y a las pompas vanas de la
vida, nada quiso para serlo todo, pues fue maestro y con-
virtié en una sola generacion un pueblo educado para la
esclavitud en un pueblo de héroes, trabajadores y hom-
bres ilustres».

En este fragmento de José Marti sobre el sabio maestro José
de la Luz Caballero, hay una descripcién del cardcter bondadoso
y modesto del mentor, que puedé calificarse de efopeya.

Retrato es la descripcién de un personaje en la que se presentan
sus caracteres fisicos (prosopografia), y su caricter o condicién mo-
ral (etopeya). Veamos un ejemplo de refrato:

. tenia un hijo de unos once afos; era un muchacho
robusto, fuerte, de estatura regular; sus ojazos negros bri-.
llaban siempre debajo de aquella frente ancha, frente de
nifio inteligente. Su cara bien formada, con la nariz re-
gular y cutis sonrosado: En conjunto sus facciones  eran
finas; pero no era ese aspecto simpatico el que tanto ado-
raba la madre. Lo queria entrafiablemente porque el mu-
chacho era juicioso, inteligente y bondadosisimo. En la
escuela figuraba el primero de su clase, por su aplicacion,
por su buen comportamiento, por sus buenas relaciones so-
ciales. Tenia tanta curiosidad por saber dez todo, por
aprender...

Cuando se comparan las cualidades de dos personajes, se esta-
blece la descripcién llamada paralelo.

Otras figuras de pensamiento: La antitesis (de anti-contra y tesis-
poner) expresa ideas opuestas o contrarias, Ejemplos:

«Desde los mas remotos tiempos la humanidad vive
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la guerra rompe ese afan:

do serd intermitente ese estado

impaciente y esperanzada Por una paz inalterable; pero
mientras en unos pueblos se
disfruta de tranquilidad y sosiego, en otros los hombres
luchan entre si guerreando y aniquildndose. ;Hasta cuin-

de guerra y de paz?

«Dios es grande hasta en o pequernio»,

«Los principes me dan mucho si no me quitan nada,
Yy me hacen bastante bien, cuando no me hacen ningiin

mal»,

MoONTATGNE. (Francés )L

«Era admirable la belleza de su fealdad».

«A ese pueblo hay que destruirlo para que resurjas.
«Mira al avaro en sus riquezas pobre»,

«La dificil sencillezs.
El simil es la representacion vi

comparacion de otra idea semejante m4s conocida. Ejemplos:

«Verde como la campina»

en miniaturas,
Hipérbole (de hiper-mas alla,
gera para impresionar el espiritu. Ejemplos:
Eres un gigante. Le di mil

— «Fugaz como Ia dicha»
«Vela el caiman, Cuya rugosa espalda, parece una cordillera

aumento y bole—arrojar, lanzar) exa-

besos. Dijo un millén de disparates,

Con mi llorar las piedras enternecen
Su natural dureza yla quebrantan;

Prosopopeya proviene de dos elementos griegos: prosopon-

creacién; en lenguaje familiar decimos n
€ya para expresar gravedad ¥ pompa afec

te, aspecto Yy peya-
con tanta prosopop

GARcILASO. ( Espafiol).

prosopopeya como figura literaria, consiste en atribuir el sentimi

la palabra y la accién a las cosas inanj
males, a los muertos, a los ausentes, etc.
El amor es ciego, la sabiduria modes

Dijole la zorra al busto,
después de olerlo:

Tu cabeza es hermosa,
pero sin seso,
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madas o abstractas,
Ejemplos:
ta y la envidia implacable,

IRIARTE. (Espaiiol).

semblan-
0 vengas
tadas. La

La Ironia consiste en expresar lo contrario de Io que se siente
con cierta burla o sarcasmo. Ejemplos:

jAh! Si traBaja tanto que no descansa. T
(Palabras dirigidas a un vago).

iBah! —decfan los judios a Jestis en la cruz—
ta que tienes poder para destruir el templo

de Dios y reconstruirlo en tres dias, silvate a
ti mismo. Si eres hijo de Dios, baja de la cruzs.

La Perifrasis, llamada también circunlocucion expresa el pensa-
miento por medio de un rodeo. (Peri-alrededor; frasis-frase).

Son ejemplos de perifrasis:
E] liquido elemento, por el mar.
El astro Rey, por el sol.
La primavera de la vida, por la juventud.
La Perla de las Antillas, por Cuba.
El Divino Maestro, por Jesucristo.
El fiero estruendo de Marte, por la artilleria, -
Apenas la blanca aurora habia dado lugar a que el
luciente Febo con el ardor de sis calientes rayos
Las ligquidas perlas de sus cabellos de oro enjuagase...
‘ CERVANTES (Espaiiol).

Reticencia (de retis-red) es una omisién voluntaria de lo que debe-

ria decirse; se hace la omisidén porque se sobrentiende lo omitido.
Ejemplos:

«Pero serd posible que ella... no, no lo creo.
«S8i me piden una amplia informacién diria que...
mas vale callar, serd mejor».

Como un resumen de estos conceptos relativos a las figuras de pen-
samiento, estidiese este cuadro:

Descripcién Predominan la
I — Pintorescas Amplificacién  imaginacién o
Simil, ete. la fantasia

Interrogacién  Predominan la

Exclamacién sensibilidad, el
IT — Patéticas Apéstrofe sentimiento

Hipérbole o la pasién

Prosopopeya, etc.
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Sentencia ‘
Epifonema Predominan la

III — Légicas Antitesis inteligencia o el
Paradoja razonamiento.
Gradacién, etc.

Alegoria Predominan la
Eufemismo voluntad, la
Perifrasis intencién. Son
Sarcasmo tropos porque
Ironia emplean el len-
Reticencia, etc. guaje figurado.

IV — Intencionales

Nora. — Busque el alumno, en el diccionario las palabras que
desconozca.

EJERCICIOS. — ;Qué son las figuras de pensamiento? — ;Cudl es la
mas importante de esas figuras? — Cite distintas formas de la descripcion.
Diga las etimologias de las palabras: topografia, cronografia, etopeya y
prosopografia. — Redacte un retrato de algiin personaje conocido, o el
suyo propio. — Diga las etimologias de las voces: antitesis, paradoja,
hipérbole, prosopopeya, perifrasis y reticencia. — Diga los significados de
simil e ironfa. — Diga qué figuras se han aplicado en estas expresiones:
Estaba mds alegre que unas castafiuelas, — Los buques del desierto estaban
extenuados. — La naturaleza es grande hasta en las cosas pequefias, —
Es mds pequefio que un pigmeo. — La tierra se sonrfe con la abundancia.
El 4guila y el leén gran conferencia tuvieron. — Si yo pudiera le dirfa
que... no, es mejor callar. — Escoja tres de las figuras de pensamiento ¥
apliquelas en una breve composicién. ==

Leccion 20

LAS ELEGANCIAS DEL LENGUAJE

Para embellecer la expresion, se emplean ciertas formas de repe-
ticion, adicion o supresion de palabras. También se utilizan las
analogias o semejanzas de sonidos, de significados y de accidentes
gramaticales: Son las llamadas ELEGANCIAS DEL LENGUAJE. Su
empleo ha de ser comedido y cuidadoso para no caer en la exagera-

cién y el amaneramiento.
En la composicion de las propagandas comerciales, en los textos

de la publicidad, pueden emplearse estos giros para llamar la aten-
cién y hacer mias enfatica la expresién. No es facil, sin embargo su
uso; se necesita que el redactor sea espontidneo, y sepa exponer con
gracia y sencillez.

Veamos algunas clases de Elegancias del Lenguaje:

I — Por repeticion de palabras:

1 — Andfora o repeticién: usa la misma palabra al comienzo
de varios miembros. Ejemplos:
Blanca iglesita en ia sierra,
Blanca golilla torcaz,
Blanca la lealtad tenaz,
Blanca te llamas, morena.

2 — Reduplicacién: Repite, en un mismo miembro, una palabra:
Venid, venid todos a luchar.
Respeta, respeta, joven a quien te dio el ser.

3 —Conversion: Es inversa a la repeticién o anéfora, pues hace
la repeticién al final: ]
¢De donde viene lo que més lisonjea el gusto? De América.
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¢Ddénde buscamos las materias mas importantes para las ar-
tes? En Ameérica. .

¢A quién debe la medicina sus mas heroicos remedios? A la
Ameérica.

¢Dénde ha arraigado mejor la democracia? En Ameérica.

4 — Complexién: Retine en la misma frase la repeticion (anafora)
v la conversién: :

¢Cudl es la isla mas hermosa de América? Cuba.
¢Cudl es la Llave del Golfo de México? Cuba.
¢Cudl es la patria de Heredia y Marti? Cuba.

5 — Concatenacion: Como una cadena, enlaza el mismo término
final con el idéntico que le sigue:

En Roma se creé el fausto; del fausto es una consecuencia
la avaricia; de la avaricia nace la audacia, y la audacia es el
origen de crimenes y maldades. y

La amistad nos dari la comprension; la comprension nos lle-
vard a la confraternidad y la confraternidad serad fuente de
paz.

6 — Retruécano: Repite las palabras invirtiendo su orden, viene
a ser un juego de palabras: .

Yo como para vivir, y no vivo para comer.

Prevalezca la fuerza del derecho contra el derecho de la.

fuerza.
A veces los nifios parecen viejos y los viejos parecen nifios.

II —Por adicién o supresién de palabras:

1 —Polisindeton: (de poli-mucho; sindeton-conjuncién), emplea
repetidas veces Ja misma conjuncién:

Ni temo al poderoso; »i al rico lisonjeo; ni halago, ni adulo
al gobernante porque tengo confianza en m{ mismo.

Y nos complace, y nos atiende, y nos halaga, ¥ nos quiere,
¢se puede dessar méas?

2—{!sindeton: (de a-sin; sindeton-conjuncién). Suprime las con-
Junciones iguales:

El all:na libre, generosa, fuerte, viene, te ve, se asombra...
Estudia, investiga, trabaja, lucha, hasta vencer:
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111 — Por analogia o semejanza de sonidos:

1 — Aliteracién: es la repeticién de una letra o fonema como

una armonia imitativa: _ .
El ruido con que rueda la furiosa tempesiad.

Z—Equivoco: Empleo de homénimos:
—He refiido a un hostelero. :
—¢Por qué?—;Dénde? ¢Cuando? ¢Cémo?
—Porque donde cuando como,

sirven mal, me desespero.

3 — Paranomasia: Emplea voces parénimas:
Para orador, te faltan méas de cien.
Para arador, te sobran mas de mil. :
El abusar de la autoridad y del poder no es acatar, sino

atacar las leyes.

IV — Por analogia de significados:

1 —Sinominia: Emplea voces sinénimas sin diferenciar sus sig-
nificados: ‘
Su personalidad atrae, seduce, cautiva, deslumbra, encanta:
es un ser privilegiado.
No sélo la guiero y la amo, sino que la adoro.

2 — Paradidstole: Usa voces sinénimas sefialando la diferencia
de significados:
iCudntos miran sin ver!/
jCudntos ven sin mirar! o
Es un erudito, no un sabio: ha leido muchos libros de biblio-

teca; pero no el libro de la naturaleza.

V — Por analogia de Accidentes gramaticales:

1—Polipote: Emplea la misma palabra en distintos accidentes

gramaticales: ) %
Ta has tenido, tienes y tendrds desmedidas ambiciones.

2 — Derivacién: Combina palabras de la misma rafz:
Pues mientras vive el vencido, venciendo esta el vencedor.

3 — Similicadencia: Finaliza con palabras usadas en los mismos
accidentes gramaticales:
De ardiente llanto mi mejilla inundo...
jdeliro, gozo, te bendigo y muero!
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Los epitetos: Algunos consideran como una elegancia por adi-
cion de palabras, a los epitetos: son adjetivos o frases adjetivas que
expresan bellamente, cualidades del sustantivo al que generalmente
se anteponen. Ejemplos:

Entre nubes purpurinas, de azulado tornasol, tendié el
iris a los lejos, los reflejos de los colores del sol.

iSalve luz tornasolada, delicada, prenda migica de paz,
en que el cielo jura al alma dulce calma tras la negra
tempestad! :

El Iris, DE JOSE ZorRILLA. (Espafiol)

Fresca, lozana, pura y olorosa,
gala y adorno del pensil florido...
fragancia esparce la naciente rosa.

EsproNcepa. (Espafiol)

EJERCICIOS. — ;Para qué se emplean las elegancias del lenguaje? —
¢Cudl es su aplicacién en la composicién comercial? — ¢Desde qué pun-
tos de vista se han clasificado las elegancias del lenguaje? — Dé ejemplos
en los que se aplique la repeticién, la polisindeton y la asindeton, — ¢Qué
diferencia hay entre el equivoco y la paranomasia? — ¢Qué diferencia
hay entre la sinonimia y la paradidstole? — Dé un ejemplo de derivacién.
Diga qué elegancias se han aplicado en estos ejemplos: «¢No ha de haber
un espiritu valiente? — ¢Siempre se ha de sentir lo que se dice? — ¢Nunca
se ha de decir lo que se siente?» — «La tierra nos da trigo, el trigo se
convierte en pan, el pan es el alimento santo.» — Redacte un parrafo en el
que se empleen epitetos.
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Leccion 21
ESTUDIO DE LA NARRACION: SUS CLASES

LA NARRACION es una composicién en que se expone un hecho,
veridico o ficticio, desde su origen hasta su fin o desenlace. Narrar
es sinénimo de contar o referir. Cuando el hecho que se narra es
puramente imaginario se llama cuento. Si es una obra extensa que
narra una accién fingida en todo o en parte y cuyo fin es causar placer
estético a los lectores por medio de la descripcién o pintura de sucesos
o lances interesantes de caracteres, de pasiones y de costumbres, se
llama novela. Si es veridica o real, kistoria. Cuando la narracién es
breve y se refiere a un hecho histérico sobre algiin rasgo o suceso par-
ticular mds o menos notable, se llama anécdota. Si se refiere a un
hecho algo incierto o dudoso y envuelto en circunstancias més o me-
nos maravillosas, se denomina leyenda y si la narracién tiene como
finalidad una ensefianza moral y ademis en ella se presentan seres
irracionales personificados, se llama fdbula o apdlogo. Existe tam-
bién otra clase de narracién parecida a la fibula, llamada pardbola
que narra un hecho fingido, del que se deduce, por comparacién o
semejanza, una verdad importante o una ensefianza moral.

En las narraciones deben distinguirse tres aspectos principales:
la exposicion, el nudo y el desenlace.

La exposicion prepara el 4nimo del lector, despertando el interés
y presentando el hecho en el lugar y.la época de su desarrollo y los
personajes que intervinieron. No olvidemos que en la narracién se
sigue el orden cronolégico en la enumeracién de los hechos.

El nudo, es el conjunto de accidentes, peripecias y lances que com-
plican el asunto despertando el interés y el deseo de comocer €l fin
O desenlace. Este tiltimo es la parte de la narracién que presenta la
solucién o aclaracién de los hechos.

Las narraciones deben ser claras, vivas, emocionantes y naturales.
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Esttidiese este modelo de narracion:

LA VENGANZA DE LAS FLORES
I

Era encantadora aquella criatura, cuyo cuerpo delicado y blanco
parecia hecho de pétalos de rosa.

Su cabecita pequefia y dulce estaba adornada por espléndida ca-
bellera rubia, que juntamente con aquellos ojos azules y-melancdélicos,
con aquella sonriente boca que se dibujaba bajo la correcta naricilla
y con aquel cuello alabastrino e impecable que se erguia entre un mar
de gasas y terciopelos, sedas y encajes, causaba en el animo una
impresién tierna y sencilla, algo asi como la contemplacién de una
blanca azucena sobre el campo oscuro, algo como la impresién visual
de esas irisadas espumas que a veces cabalgan sobre las crestas de
las olas, amenazando deshacerse y pulverizarse a cada instante.

-

II

La nifia marchaba sonriente por el campo una hermosa tarde de
primavera, en que el sol, ya en su ocaso, tefifa de rosa las lejanas
nieves de la sierra y pintaba el horizonte con arreboles de fuego y
sangre.

La joven, al pasar, cortaba incesantemente margaritas y violetas,
alhelies salvajes, azules campanillas y blancas correhuelas, que iban
formando un inmenso brazado de penetrante olor. Y entonando una
alegre cancién, daba voz a la soledad augusta de los campos, que con
su silencio preparabase para el suefio general de la Naturaleza.

IIT

. Cansada ya la nifia de la excursién hecha a través de las praderas,
se retiré a su gabinete para descansar del fatigoso dia.

Colocé las flores, al lado de la almohada, descifié de su cuerpo
la flotante bata, deshizo sus rubias trenzas y recliné su gracioso cuer-
po sobre el blanco lecho, que la recibié amorosamente.

Entretanto, las margaritas bajaban sus blancas corolas llenas de
vergiienza, las violetas escondian sus moribundos pétalos tras los
lividos de las campanillas que llenas de amargura se apretaban contra
las correhuelas, palidas de envidia, pues todas ellas eran menos her-
mosas que la joven durmiendo.

i Hablaron las flores en ese misterioso idioma que sélo compren-
en ellas y las mariposas; pusiéronse de acuerdo tras larga discusién,
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y quedd acordada una venganza tan terrible como lo son todas las de
las bellas mortificadas en su amor propio.

v

Cuando al dia siguiente los juguetones rayos.del sol entraron por
las rendijas, juntamente con los gozosos trinos de los péajaros que
saludaban el amanecer, encontrironse a la linda criatura inmévil so-
bre la cama, con uno de sus desnudos brazos extendidos fuera de las
sabanas, mientras su delicada cabeza exanime y yerta se inclinaba
pesadamente hacia las ya mustias flores.

Estas habfan consumado su venganza, el venenoso gas carbénico
que exhalan durante la noche las habia librado de la rival de su

belleza.
MELCHOR ALMAGRO,

Esttdiese este otro modelo de narracidén:

LA BALANZA
I

Las arpas de oro se estremecen atin con la vibracién de la Gltima
armonia interrumpida de improviso, los cantos celestiales han ce-
sado subitamente; los angeles dejan caer sus alas con tristeza: las
inmensas claridades del infinito se han empafiado, como temerosas
de brillar; el silencio del cielo es formidable. '

Va a juzgarse un alma,

Por tribunal una balanza: por balanza una cruz salpicada de sangre
siempre fresca. :

Medio oculto en sombra fatidica que forma con sus alas negras,
y de espaldas al cielo, estd de pie un ser ligubre y sombrio espe-
rando la hora vil del acusador terrible, inexorable. En su rostro, linea-
mientos de perfidia, mirada de asechanza y sonrisa malévola que hiere
como puifial.

En el sitial de la justicia brilla un inmenso foco de luz resplande-
ciente que sirve de aureola al juez austero, lleno de incomparable
majestad. Pero algo intimo y misterioso hace traicién a su designio
de severidad y a su ministerio de rigor, porque aquella sombra do-
liente de tristeza que vaga por su semblante, no es de juez sino de
padre, y hay no sé qué ternura en aquellos ojos de cordero y en la
dulce inclinacién de su cabeza, que deja entrever mucho de inconsulta
piedad y de imprudente misericordia. Luego, hay marcados en su
frente golpes de caida, Yy en sus manos cicatrices de suplicio, y el
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corazén adivina que no ha de ser implacable en el castigo quien ha
la tunica en desorden, quebrado el alabastro, amortecidos los 0jos,
suelto el cabello, inclinada la frente vergonzosa, aprieta sobre el
pecho sus manos entrelazadas, con la convulsién de la culpa y el es-
tremecimiento del terror.

Aun la sigue hasta este trance doloroso el angel candido, com-
pafiero familiar de su existencia, lanzando penosamente suspiros pro-
longados de tristeza inmortal, que denuncian el pesar supremo de
los esfuerzos intitiles y de la esperanza en derrota.

Hablé el maldito, v se elevé hasta la agonia la suspensién de
legiones celestiales, que cubrieron sus rostros inocentes con sus ma-
nos de armifio. Cada palabra era una culpa; cada culpa cafa en el
platillo de la balanza con enorme pesadumbre, inclinandola siniestra-
mente del lado del abismo.

Alli cay6 la liviandad, la impureza, el deshonor... y la balanza se
inclinaba hacia el abismo.

El platillo de los merecimientos estaba vacio.

Alli cayé la torpeza de los pensamientos, el deleite funesto, el goce
in(xinundo... y la balanza se inclin6é hacia el abismo con Iagubre cru-
jido. :

Calla el acusador, —el silencio es pavoroso, —la balanza vacila,
—el vértigo invade todos los espiritus... ¢(No hay quién defienda al
alma infortunada? ¢Quién, generoso, toma la voz de quien la pierde
ahogada entre nudos de remordimiento?

iVa a cerrarse el juicio fatal!

Incorpérase trabajosamente la acusada; pero no halla voz en aquel
pecho lleno de tempestades, ni en aquellos labios, trémulos de dolor
infinito... Vencida de la agonia suprema, apoya su frente desfallecida
en el madero ensangrentado... >

Una lagrima solitaria, desprendida de sus ojos, cae de improviso
sobre el platillo vacio de la balanza, que, sacudida por una conmocién
terrible, recobra de stbito el equilibrio...

Jestis abre los brazos, ruge el monstruo, prorrumpen deliciosos
cantos celestiales, brillan claridades inefables...
Magdalena se ha salvado.

Epuarpo CALCANO
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EJERCICIOS. — ¢Qué es la narracién? L
Diga un caracter distintivo de cada una de estas clases de narraciones.

el cuento la novela la historia
la anécdota la fdbula o apdlogo la levenda
la pardbola

¢Cudles son los tres aspectos principales que se distinguen en las na-
rraciones? — ¢Qué clase de narracién es «La Venganza de las Flores»? —
;Qué parte de este trabajo corresponde a la exposicién? — ¢Cudl es el
nudo? — ¢Y el desenlace? — Escriba algim cuento breve que usted co-
nozca. — Interésese por la lectura de algunas novelas famosas. — Observe
en el cuento «La Balanza» los variados ejemplos de figuras de pensamiento
y de elegancias del lenguaje: sefiale algunas.




Leccion 22

CONTINUACION DEL ESTUDIO DE LAS NARRACIONES
LA BIOGRAFIA

Ya vimos en la Leccién anterior que la narracién llamada historia
se caracteriza porque relata hechos pasados veridicos. Entre las na-
rraciones histéricas puede citarse la biografia (de bio—vida y grafia-
descripcién) que es la narracién histérica de la vida de una persona.
Cuando el autor hace su propia biograffa, esa composicién se deno-
mina autobiografia. Las biografias han de ser de lenguaje claro, sen-
cillo y preciso, ademéas de veraz, digno y elevado. Recomendamos a los
estudiantes leer obras de biégrafos antiguos y modernos para apreciar
enteramente los caracteres fundamentales de esa clase de narraciones
historicas.

Si se observa la biografia actual, se nota que ésta ha evolucionado,
convirtiéndose mas en novelesca que en histérica. Los autores mo-
dernos se preocupan mas del aspecto sicoldgico, de las bellezas de
los rasgos de la vida del personaje que en los aspectos histéricos: des-
tacan las grandezas seleccionando los detalles mds sobresalientes.

Estiidiese esta breve biografia de Don José de la Luz y Caballero.

José de la Luz y Caballero naci6 en La Habana el 11 de julio del
afio 1800. A la edad de doce afios ingresé en el Seminario de San
Carlos y San Ambrosio de La Habana, primer centro docente de
aquella época. Allf estudié la carrera eclesiastica pero no llegé a orde-
narse. Fue discipulo del gran maestro y virtuoso sacerdote Félix Varela.

Para ampliar su cultura viaj6é por los Estados Unidos y Europa.
En esos paises establecié relaciones con los hombres mas notables
de la época, como el barén de Humboldt, el poeta Goethe, Walter
Scott, Ticknor, etc., quienes apreciaron y consideraron al ilustre
cu}Jano como un hombre inteligente, estudioso y verdaderamente
culto.

_ José de la Luz y Caballero conocia varios idiomas y leia con faci-
lidad las obras clsicas escritas en griego y latin. Escribia con espe-

cial elegancia v correccién, y se expresaba oralmente con la mejor
diccién y elocuencia.
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Inicié su carrera de maestro en el Seminario de San Carlos donde
explicé la catedra de Filosofia, que tanto honraron Félix Varela y José
Antonio Saco. Como maestro, demostrd poseer una verdadera vocacion
y especiales condiciones para desarrollar con éxito esa dificil pro-
fesién.

En 1843 volvié a Europa para reponer su salud algo quebrantada.
Se establecié en Paris, pero tuvo que regresar a Cuba al afio siguiente
para comparecer ante un tribunal militar que lo acusaba de compli-
cidad en una supuesta conspiracién de negros esclavos. Don José de
la Luz y Caballero se presenté sereno y majestuoso ante el tribunal
a responder de las falsas acusaciones, demostré su inocencia con ci-
vismo e hidalguia y fue absuelto.

Poco tiempo después fundé en el barrio del Cerro, el Colegio El
Salvador, al que consagré con amor e interés, todo el resto de su
vida. En él desenvolvid, para el bien de Cuba, sus excelentes condi-
ciones de maestro ejemplar; sus discipulos, que mucho lo respetaban
y adoraban como si fuera su padre, lo llamaban carifiosamente don
Pepe.

Entre sus alumnos figuraron muchos cubanos que mds tarde se
distinguieron por su cultura y por su entereza de caracter civico. Asi
fueron Zambrana, Pifieyro, Angulo y Heredia, Bruzén, Agramonte,
Galvez, Ayestaran, Julio y Manuel Sanguily, José Maria Zayas, Marcos
Garcia, Honorato del Castillo y muchos otros. Don Pepe llamaba a sus
discipulos «hijos espirituales».

Los actos que celebraba el Colegio El Salvador eran famosos.
Los examenes de fin de curso fueron solemnes fiestas a las que acu-
dia lo mds distinguido de la sociedad habanera. También eran nota-
bles las «platicas de los sabados» que pronunciaba don Pepe rodeado
de sus discipulos y de sus admiradores. Su palabra, siempre amena,
era solemne, majestuosa, y despertaba en sus oyentes el amor a la
patria, al honor, a la verdad y al civismo.

Don José de la Luz y Caballero no escribié muchos libros: entre
sus trabajos mas notables pueden citarse los Aforismos, los Elencos
de su colegio, un Texto de Lectura Graduada; discursos sobre las
escuelas normales, elogios del presbitero Caballero, de Gener y de
Escobedo; muchas traducciones, cartas, informes, etc.

A los 62 afios muere el sabio maestro cubano en su Colegio El
Salvador, el 22 de junio de 1862. Su muerte fue sentida por todo el
pueblo de Cuba, y sus funerales constituyeron una sincera manifesta-
cién de duelo, emocionante y extraordinaria, porque la sociedad cu-
bana se dio exacta cuenta de que habia perdido a un hombre bueno,
santo, ilustre y virtuoso: «un evangelio vivo».
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Que sea don Pepe para todos los cubanos, especialmente para los
nifios y los jévenes, un simbolo que evoque ideas sanas, puras y ele-
vadas, e incite a la ejecucién de obras morales y civicas como las que
realizé siempre el santo e inolvidable mentor.

Esttidiese esta otra interesane biografia:

ARISTIDES ROJAS

Aristides Rojas, hijo de José Maria de Rojas y de Dolores Espai-
llat, naci6é en Caracas el 5 de noviembre de 1826; adquiri¢ la primera
ensefianza en el Colegio de la Independencia, que regentaba don Fe-
liciano Montenegro Colén; estudié medicina en nuestra Universidad
Central, donde recibié el grado de doctor el 31 de octubre de 1852.
Durante tres afios ejercié su profesién en el interior de la Republica,
y sobre todo en Escuque y Betijoque, poblaciones del Estado Trujillo.
La muerte de su padre, en 1855, le hizo volver a Caracas. A poco si-
guié a Europa, donde estuvo algin tiempo; luego pasé a Puerto Rico.
De esta isla regresé a la ciudad nativa en 1864, y abandoné por com-
pleto a Hipécrates y Galeno. En 1873 se unié en matrimonio con la
Srta. Emilia Ugarte, fallecida un afio después. Desde entonces —dice
Bolet Pereza— Aristides prometié —como otro duque de Gandia—
no querer mas a quien pudiera morir, y amé sélo sus libros, {los ami-
gos inmortales...! ,

La literatura es vocacién. Asi no es de extrafiar que Aristides
Rojas se diera a conocer desde 1844, cuando apenas contaba 18 afios.
En «El Liberal», periédico que veia la luz en Caracas, publicd sus
primeros ensayos. Luego, con la colaboracién de Abigail Lozano ¥y
José Antonio Martin, dio a la luz «El Lenguaje de las Flores» y un
almanaque poético intitulado: «Flores de Pascua». Después escribidé
articulos de costumbres y textos de ensefianza. De alli en lo adelante
su labor se intensifica. La prensa nacional y extranjera acogen con
aplausos los trabajos: «El rayo azul en la naturaleza y en la historia»
«La gota de agua», «El velo de gasa», «Las arpas eolias», «El esquife
de perlas», El grano de arena», «La fragua de Vulcano», <El alerta de
las atalayas» «Los pérticos del Nuevo Mundo», y otros muchos con
que quiso, a la manera de Fontvielle, de Michelet, de Parville y Flam-
marién, popularizar entre nosotros las ciencias fisicas y naturales, en
monografias de facil lectura, por lo ameno del tema y la bella forma
literaria. Pertenecen a ese género, que el autor englobé bajo el nom-
bre: Ciencia y Poesia, las Humboldtianas, publicadas en diversos
organos de la prensa de Caracas...

También atrajeron la atencién de Don Aristides la numismética
y la ligiiistica americanas; y si en ese ramo de los conocimientos
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humanos seria exagerado reputarlo maestro, sobre todo ahora cuando
ellas han alcanzado tan notable desarrollo, siempre le quedara la glo-
ria de haber sido de los primeros que entre nosotros se dedic6 a esa
clase de investigaciones. En 1878 publico 'su libro: Estudios Indigenas,
y tres afios después, en 1881, dio a la luz: «Ensayo de un diccionario
de vocablos indigenas de uso frecuente en Venezuela.

Multiples e interesantes fueron los temas que traté don Aristides,
pero donde mejor se destaca su personalidad literaria es en los cua-
dros que trazé acerca de hombres y acaecimientos de nuestra vida
nacional. Bajo su pluma facil y sabia, aunque rebelde en ocasiones
a la disciplina gramatical, no sdlo aparecen llenos de animacion ¥y
vida los héroes de la Conguista y de la Independencia, sino cobran
aspecto de realidad, el mito y la leyenda, la tradicién y la fabula. For-
midable es al respecto su labor, pues, ademas de los folletos y voli-
menes que forman su bibliografia, entre los cuales estdn: «Un libro
en prosa». «Los hombres de la revolucion», «Origenes de la diplo-
macia venezolana», «El elemento vasco en la historia de Venezuela»,
«Objetos histoéricos que posee Caracas». «Recuerdos de Humboldt».
«El Constituyente de Venezuela y el cuadro de Martin Tovar», «Mi-
randa en la revoluciéon francesa», «Origenes del etatro en Caracas»,
«Leyendas Histdricas» (2 voliimenes); «Origenes venezolanos», y el
libro «Obras escogidas», grueso volumen de 787 paginas, aun es gran-
de el nimero de articulos esparcidos en revistas y periédicos desde
«El Liberal», ya citado, hasta «El Independiente», «El Porvenir», «Var-
gasia», «Almanaque para todos», «El Siglo», «La América Ilustrada v
P_intolresca», «El Tiempo». «El Cojo Ilustrado», y «La Opinién Na-
cional».

El 4 de marzo de 1894 pagd Aristides Rojas a la tierra el ineludi-
b]e tributo. La sociedad lamenté aquella muerte; el Gobierno la con-
sideré motivo de duelo, para la Repiiblica, y asi lo expresé en el De-
creto dictado por el General M. Guzmin Alvarez, Encargado del
Poder Ejecutivo.

Aristides Rojas, vivié consagrado a sus libros, y a sus cacharros,
como ¢l llamaba la valiosa coleccién de objetos histéricos y artie-
ticos que logré reunir en su gabinete de estudio.

Gozé de general estimacion; y si no se le ofrecié siempre recom-
pensa apropiada a sus méritos, a lo menos se hizo de ellos el debido
gprecxo. Sus aptitudes y conocimientos fueron utilizados por los go-

lertos en favor de la Republica. Sociedades cientificas nacionales
y extra.nj‘eras lo llamaron a su seno; revistas y periodicos del nuevo
¥ del viejo mundo reprodujeron sus trabajos; pensadores de aquende
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y de allende el mar encomiaron con calidas frases su labor. Fue pre
miado en varios certamenes, y en las fiestas conmemorativas del
primer centenario del nacimiento de Bolivar el Ejecutivo Nacional le

adjudicé medalla de oro.
Josg E. MACHADO,
(Venezolano).

EJERCICIOS. — ;Qué es una biografia? — ¢Cudl es la etimologia de la
palabra autobiografia? — Haga el alumno su autobiografia.

Trate de leer algunas biografias de personajes famosos.
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Leccion 23
LA ANECDOTA, LA LEYENDA, LA FABULA Y LA PARADOJA

Ya se dijo que la anécdota es una narracion breve que se refiere a
un hecho o rasgo particular mas- 0 menos notable y con caracter
histérico.

La anécdota ha de ser ingeniosa y debera exaltar la figura del per-
sonaje a que se refiere. Estudiese este ejemplo:

«APELES fue el mas ilustre de los pintores griegos; nacié en Efeso
y vivié en la corte de Alejandro el Magno cuyo retrato pinto.

Apeles, aunque era un gran artista, se mostraba muy severo para
consigo mismo; lejos de ofenderse por las criticas, las provocaba.

Cuéntase que a veces exponia publicamente sus cuadros, ocultdn-
dose detras del lienzo para oir las observaciones de unos y otros. Un
dia critic6 un zapatero la sandalia de uno de sus personajes, y Apeles
enmendo el error. Al dia siguiente se atrevié el mismo oficial a criticar
otra parte del cuadro; sali6 entonces el artista de su escondite y le
dijo: «Zapatero no pases del zapato».

Las leyendas son narraciones de sucesos que tienen mas de tradi-
cionales y maravillosos que de histéricos o verdaderos. Examinese
este ejemplo de leyenda, titulada:

LA ROSA DE JERICO

La rosa. de Jericé, se conoce también con el nombre de flor de la
resurreccion, pues se le atribuye la propiedad de morir y volver des-
pués a la vida. Su origen tiene una hermosa leyenda:

«Se dice que en aquellos dias, en que José y Maria huyeron de Be-
1én con el Nifio Jestis, para salvarle de la degollacién de los inocentes,
ordenada por el rey Herodes, la Sagrada Familia atraveso las llanuras
de Jericé. Cuando la Virgen bajé del asno que montaba, esta florecilla
Eroté a sus pies, para saludar al Salvador, a quien Maria llevaba en

razos.
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Durante la vida del Salvador en la tierra, la rosa de Jericé siguio
floreciendo, pero cuando expiré en la cruz, .todas estas rosas se seca-
ron y murieron al mismo tiempo que El.. §1n embargo, tres dias des-
pués, Cristo resucité, y las rosas de Jericéd Yolvxeron a’la v:da,'bro-
tando y floreciendo sobre la llanura, como sefial de alegria de la tierra
por la resurreccion de Jesus». B

Se diio en una leccién anterior que la fdbula es una narracion que
tiene por fin una ensefianza moral, utilizando seres irracionales., ina-
nimados o abstractos, personificados. Han sido famosos fabuhs_tas:
Esopo (griego), Fedro (latino), La Fontaine (franf:és), Samar.lfego.
Iriarte, Hartzenbusch (espafioles). Se llama moraleja a la leccion o
méxima moral que encierra la fdbula o apdlogo. La mayor parte de
las fabulas estan escritas en verso. Sin embargo, también hay muchas
en prosa. Véase este ejemplo: -

EL LEON Y LOS CUATRO BUEYES

«Cuatro bueyes que siempre pacfan juntos en los prados, se ju-ra-
ron eterna amistad, y cuando el leén los atacaba, se defendian tan bien
que jamas perecia ninguno. Viendo el leén que estando unidos no po-
dia méis que ellos, discurrié el medio de indisponerlos entre si,
diciendo a cada uno en particular que los otros murmuraban de €l
y que le aborrecia. De esta manera logré infundir sospechas entre los
bueyes, de tal manera que al fin rompieron su alianza y se separaron.
Entonces el leén se los fue comiendo uno a uno, y antes de morir el
dltimo buey, exclamé: «Sélo nosotros tenemos la culpa de nuestra
muerte, pues dando crédito a los malos consejos del leén, no hemos
permanecido unidos, y asi le ha sido facil devorarnos».

Moraleja: La unién da fuerzas hasta a los débiles: la discordia
destruye a los poderosos.

La pardbola es mas profunda que la fabula, no admite el tono
festivo y satirico y toma sus argumentos de acciones y circunstancias
de la vida humana. La etimologia de pardbola es del griego pardbole
—comparacién. Estiidiese este ejemplo de pardbola:

MIRANDO JUGAR A UN NIRO

«Jugaba un nifio en el jardin de su casa con una copa de cristal
que, en el liquido ambiente de la tarde, un rayo de sol tornasolaba
como un prisma. Manteniéndola, no muy firme, en una mano, traia
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en la otra un junco, con €l que golpeaba acompasadamente en la
copa. Después de cada toque, inclinando la graciosa cabeza, quedaba
atento, mientras las ondas sonoras como nacidas de vibrante trino
de pajaro, se desprendian del herido cristal y agonizaban suavemente
en los aires. Prolongé asi su improvisada musica hasta que, en un
arranque de volubilidad, cambid el motivo de su juego; se incliné
a tierra, recogid en el hueco de ambas manos la arena limpia del
sendero y la fue vertiendo en la copa hasta llenarla. Terminada esta
obra, alisd, por primor, la arena desigual de los bordes.

No pasé mucho tiempo sin que quisiera volver a arrancar al cristal”
su fresca resonancia; pero el cristal, enmudecido, como si hubiera
emigrado un alma de su didfano seno, no respondia mis que con un
ruido de seca percusién al golpe del junco. El artista tuvo un gesto
de enojo para el fracaso de su lira. Hubo de verter una lagrima, mas
la dejé en suspenso. Miré como indeciso a su alrededor; sus ojos
humedos se detuvieron en una flor muy blanca y pomposa, que a la
orilla de un cantero cercano, meciéndose en la rama que mas se
adelantaba, parecia rehuir la compafifa de las hojas, en espera de
una mano atrevida. El nifio se dirigi6, sonriendo a la flor; pugné por
alcanzar hasta ella, y aprisiondndola con la complicidad del viento,
que hizo abatirse por un instante la rama, cuando la hubo hecho suya
la coloc6 graciosamente en la copa de cristal, vuelta en ufano biicaro,
asegurando el tallo endeble merced a la misma arena que habia sofo-
cado el alma musical de la copa. Orgulloso de su desquite, levanté
cuan alto pudo la flor entronizada-y la paseé como en triunfo por
entre la muchedumbre de las floress.

José ENRIQUE Robd,

SENTIDO DE ESTA PARABOLA

iSabia, candorasa filosoffa! —Del fracaso cruel no recibe desalien-
to que dure, ni se obstina en volver al goce que perdid, sino que de
Ias mismas condiciones que determinaron el fracaso toma la oca-
suﬁn' de nuevo juego, de nueva idealidad, de nueva belleza... ¢No-hay
aqui un polo de sabidurfa para la accién? —Ah, si en el transcurso de
lg vida todos imitdramos al nifio! {Si ante los limites que pone suce-
Sivamente la fatalidad a nuestros propésitos, nuestras esperanzas y
Nuestros suefios hiciéramos todos como él...! El ejemplo del nifio dice
que no debemos empefiarnos en arrancar sonidos de la copa con que
gos embele§amos un dia si la naturaleza de las cosas quiere que enmu-
e;:ca. Y dice luego que es necesario buscar en derredor de donde

onces estemos una reparadora flor, una flor que poner sobre la
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arena por quien el cristal se torné mudo... No rompamos torpemente
la copa contra las piedras del camino sélo porque haya dejado de so-
nar. Tal vez la flor reparadora existe. Tal vez estad alli cerca... Esto
declara la pardbola del nifio, y toda filosofia viril por el espiritu que la
anime, confirmar4 su ensefianza fecunda.

EJERCICIOS. — ¢Cuales son los caracteres de la anécdota? — Relate
una breve anécdota. — ¢Qué es la leyenda? — Cite una leyenda. — ¢En
“qué se diferencia la pardbola de la fibula? — Interésese por la lectura de

«Motivos de Proteo», de Rodo.

Transcriba en prosa esta Fabula de Samaniego:

LA GATA CONVERTIDA EN MUJER

Zapaquilda la bella

Era gata doncella,

Muy recatada, no menos hermosa,
Queriala su duefio por esposa,

Si Venus consintiese

Y en mujer a la gata convirtiese;

De agradable manera

Vino en ello la diosa placentera:

Y ved a Zapaquilda en un instante
Hecha moza gallarda, rozagante.
Celébrase la boda:

Estaba ya la sala nupcial toda

De lucido concurso coronada,

La novia relamida, almidonada,

Junto al novio galdn enamorado;

Todo brillantemente preparado;
Cuando quiso la diosa

Que cerca de la esposa

Pasase un ratoncillo de repente,

Y, a pesar del concurso y de su amante,
Salta, corre tras él, échale el guante.
Aungue del valle humilde a la alta cumbre
Inconstante nos mude la fortuna,

La propensién del natural es una

En todo estado, y mds en la costumbre.
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Leccion 24

LA MITOLOGIA. DIOSES MITOLOGICOS Y ALGUNOS MITOS

Se llgma mito a la narracién con caricter de fibula y de leyenda,
con ficcidn alegérica, especialmente en materia religiosa.

Mitolo_gia es la historia fabulosa de los dioses, semidioses v héroes
de la antigiiedad. La mitologia griega es de gran riqueza y su estudio
estd lleno de interés. Basta leer las dos obras maestras de Homero,
La Iliaz?a ¥ La Odisea, para apreciar la importancia del conocimiento
de‘ la mitologia griega. Al estudio de las narraciones mitolégicas de los
£riegos y romanos, se llama Mitologia Clasica.

; Como un factor mis en el enriquecimiento del Vocabulario, estu-
dlfaremos algunos de los ma4s importantes dioses mitolégicos y sus
mitos.

Olimpo: Es el cielo o morada de los dioses.

Jipiter o Zeus: Rv?y del Olimpo, padre de muchos dioses, €sposo
dfe Juno o Hera. Vencié a los T itanes, destroné a su padre Saturno,
dio a sus hermanos, Neptuno, el mar, a Plutdn, el Infierno.

Saturno o Cronos: Era hijo de Urano y Vesta, es i

: » esposo de Cibe-
le.s © Rea. Padre de Jupiter, de Neptuno, de Plutén y de Juno. Dios del
Tiempo.

Neptuno o Poseidén: Dios del mar; esposo de Anfitrite.

Plutén o Hades: Rey de los Infiernos dios d
Pposo de Proserpina a quien rapto. i e

Cibeles o Rea: Hija del Cielo diosa de la Ti
: ) a T r
turno y madre de los dioses olimpicos. g

inteﬁ::-g:s: Hijos del Cielo y la Tierra: rebelados contra los dioses,

escalar el Olimpo amontona i
_ ) ndo unas montafias sob
Otras; pero fueron derribados por Jupiter, i
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Minerva o Palas: Hija de Jupiter, diosa de la sabiduria y las
artes. La fibula la representa saliendo armada del cerebro de Jupiter
cuando Vulcano lo abrié de un hachazo.

Vulcano o Hefestos: Dios.del fuego y de los metales. Hijo de
Japiter y Juno; esposo de Venus. Feo y deforme, fue precipitado por
su madre desde lo alto del Olimpo y cayo en la isla de Sicilia, donde
establecié sus forjas bajo el volcan Etna: alli trabajaba en compaiiia
de los Ciclopes.

Venus o Afrodita: Diosa de la belleza, que nacié de la espuma
del mar.

Ciclopes: Gigantes monstruosos, con un solo ojo en la frente;
forjaban en el Etna los rayos de Jupiter bajo las érdenes de Vulcano.
Polifemo es el mas célebre de los Ciclopes.

Apolo o Febo: Dios de los oraculos, de la poesia, de las artes, de
los rebafios y del sol. Como conductor del carro del Sol era llamado
Febo. Era hijo de Jupiter y Latona, y hermano gemelo de Diana.

Diana o Artemisa: Diosa de la caza, de los bosques y las don-
cellas.

Mercurio o Hermes: Hijo de Jupiter, mensajero de los dioses,
del Comercio y de los ladrones. Robé el tridente de Neptuno, las fle-
chas de Apolo, la espada de Marte y el cinturén de Venus.

Caduceo: Es una varilla con dos alas en la punta, rodeada de dos
serpientes, atributo de Mercurio; es el emblema del comercio.

Martie o Ares: Dios de la guerra; esposo de Belona.

Astrea: Diosa de la justicia; era hija de Jupiter y de Temis.

Temis: Madre de las Horas y de las Parcas; Diosa de. la justicia;
establecié la adivinacién, los sacrificios, las leyes religiosas y todo

cuanto contribuye a mantener el orden entre los hombres.

Baco o Dionisio: Dios del vino y los borrachos. La vifia, la hie-
dra y el tirso son sus atributos. Sus sacerdotisas son las Bacantes.

Cupido o Eros: Dios del amor. Se representa por un nifio con un
carcaj o aljaba con flechas.

. Ceres o Deméter: Diosa de la agricultura; hija de Saturno y
Cibeles.
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Eolo: Dios de los vientos; era quien desencadenaba las tempes-
tades.

Hebe: Diosa de la juventud; ella escanciaba a los dioses el néc-
tar y la ambrosia. Fue esposa de Hércules.

Hércules: La fuerza. El mas célebre de los héroes de la mitologia
griega. Hijo de Japiter y Alcmena. J uno, celosa, mandé dos serpientes
para que lo devoraran en su cuna; pero el nifo las ahogé entre sus
brazos. Ya hombre se distinguié por su estatura ¥y su fuerza extraor-
dinaria. Ejecuté doce hazafias famosas: ahogé el leén de Nemea;
maté la hidra de Lerna; vencié a las Amazonas; liberté a Teseo de
los infiernos, etc.

Flora: Diosa de las flores y los jardines; amada,de Céfiro y ma-
dre de la Primavera.

Esculapio o Asclepios: Dios de la Medicina; padre de Higia,
diosa de la salud.

Cerbero o Cancerbero: Perro de tres cabezas, guardidn del in-
fierno. Orfeo lo durmié a.los acordes de su lira cuando bajé a buscar
a Euridice.

Jano: Dios romano representado con dos caras para que siempre
tuviera presente el pasado y el porvenir; Saturno lo doté de clarivi-
dencia. '

Proteo: Dios marino que, habiendo recibido de Neptuno el don
de la profecia, cambiaba de forma para librarse de los curiosos. Co-
munmente se le llama Proteo a la persona de caricter versatil.

Vesta o Hestia: Diosa del fuego o el hogar. Sus sacerdotisas, las
Vestales, estaban destinadas a mantener el fuego sagrado en el templo

de la diosa; estaban obligadas a guardar castidad durante su sacer-
docio.

Momo: Dios del carnaval, las burlas y del sarcasmo.

Morfeo: Dios de los ensuefios; hijo del Suefio y de la Noche.

Musas: Deidades que presidian las artes liberales; eran hijas
de Jupiter y de Mnemosina, diosa de la memoria. Hermanas de Apolo

habitaban en el Parnaso, el Pindo y el Helicén. Eran nueve: Clio, re-
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presentaba la historia; Euterpe, la musica; Talia, la comedia; Melpd-
mene, la tragedia; Terpsicore, €l baile; Erato, la elegia; Polimnia, la
oda o poesia lirica; Caliope, la elocuencia y Urania, la astronomia.

Pegaso: Caballo alado, simbolo del talento o inspiracion poéticos.
Nacié en la sangre de Medusa cuando Perseo le cortd la cabeza.

Faetén: Hijo del Sol, habiéndole dado su padre permiso para
guiar el carro del sol durante un dia estuvo a punto de abrasar el
universo por su inexperiencia.

Centauros: Raza de monstruos, mitad hombre y mitad caballo_
Quirén fue uno de los mas célebres centauros: maestiro de Esculapio
y de Aquiles.

Pandora: Brimera mujer creada por Vulcano. Minerva la dotd
de talentos; Jupiter le regalé una caja donde estaban guardados todos
los males. Junto al primer hombre, Epimeteo, Jupiter la puso en la
tierra. Pero Epimeteo abrié la caja fatal y puso en libertad todos los
males. Sélo quedo en el fondo, la esperanza.

Observaciones: Los dioses que aparecen con dos nombres: el
primero es el dado por los romanos, el segundo, por los griegos; asi
los romanos llamaban al rey del Olimpo, Jipiter, y los griegos lo deno-
minaban Zeus.

El estudiante debera buscar en un diccionario enciclopédico aque-

llos términos mitolégicos que aparecen en las explicaciones y que no
se han descrito.

_EJERCICIOS. — ¢Qué es la mitologia? — ;Qué importancia tiene la
m}tologia para la Composicion? — ¢Qué son los mitos? — Refiera un
mito de 'cada uno de estos dioses: Mercurio, Jupiter, Vulcano y Pandora.
Diga qué representan estos dioses: Esculapio, Plutén, Marte, Apolo, Nep-
tuno, Saturno, Baco y Eolo. — Diga qué representan estas diosas: Minerva,
Diana, Hebe, Venus, Cibeles, Belona Ceres Higia, Vesta. — ¢(Qué es la
caja de Pandora? — ¢Quiénes eran las Musas y qué representaban? —
Interésese en leer «La Iliada» y «La Odisea» de Homero obras en las que
abundan los asuntos mitolégicos.
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Leccion 25

LA DESCRIPCION

La descripcion es la composicién que representa personas o cosas
en la que se explican sus distintas partes, cuahdades. o circunstancias.
La descripcién puede considerarse como una definicion amplificada.

La descripcion debe ser una pintura viva y animada de las cosas
que percibimos. Se describen paisajes, ciudades, casas, plantas, ani-
males, personas, etc. Lo mas importante en la descripcion es la elec-

cién de los detalles a que se quiere hacer referencia.

Al tratar de las Figuras de Pensamiento se hizo una explicacion
sobre las caracteristicas y clases de descripciones: topografia o par
saje, cronografia, prosopografia, etopeya y retrato. Repase el alumno

.esa Leccién (19).

Se llama retrato a la descripcion de la figura o caracter, o sea
de las cualidades fisicas y morales de una persona.

Estudiese este modelo de retrato que refleja el cardcter de una
persona:

RETRATO DE UN HOMBRE REFLEXIVO

«Fernando era por naturaleza, lo que cominmente se llama jui-
cioso, es decir, reflexivo, incapaz de encarifiarse, ¥ mucho menos de
entusiasmarse, con aficiones pasajeras ni con frivolidades pueriles.
Podia equivocarse en la eleccién de una senda, pero se equivocaba de
buena ley, es decir, poniendo en sus meditaciones, antes de decidirse,
cuanto cabia en su discurso. Asi era entusiasta sin dejar de ser frio.

El caudal de sus ideas, buenas o malas, lo formaba adquiriéndolas
poco a poco y saboreandolas; y a su vez pertrechado de esta suerte,
iba hasta el fin de sus proyectos sin arredrarle los peligros que antes

le enardecian cuanto mas inesperados eran y mayores».
J. M. PEREDA,




Véase ahora este otro retrato interesante escrito por Ricardo
Leén:

RETRATO DE UNA MUJER HABLADORA

«Esta persona es tan expresiva y vehemente, que pone en juego al
hablar, todas las potencias y sentidos; todos los miisculos y los ner-
vios; una vez que ase el hilo del discurso, no hay modo de deslizar una
sola palabra en el torrente impetuoso de las suyas; adivina las res-
puestas, habla por si y por los demds, interroga, contesta, describe,
amplifica, llena la narracién de episodios y de incisos, siembra la
clausula de metéforas, y hasta inventa nuevas figuras retéricas; ima-
gina, propone, acusa, defiende, juzga, sentencia; todo lo conoce, todo
lo sabe, lo divino y lo humano, lo propio y lo ajeno, el bien y el mal,
y con Ia palabra vive y goza, castiga, lisonjea, suspira, rfe y llora con
la volubilidad de un p4jaros.

Examinese ese otro ejemplo de descripcion: retrato fisico o exte-
rior de una persona:

«Durante una fria y nebulosa noche de diciembre, un hombre de
elevada estatura marchaba penosamente, apoyandose en un bastdn,
por una calle de Paris. Su traje, insuficiente para defenderle de la
helada brisa que soplaba aquella noche, se componia de un pantalén
de verano y de un viejo sobretodo, abotonado hasta el cuello. Un
sombrero de anchas alas ocultaba su fisonomfa, sin dejar ver mas que
su luenga barba y sus cabellos blancos que caian sobre sus encorvadas
espaldas. Bajo el brazo llevaba un objeto de forma oblonga, envuelto
en un pafuelo».

Véase esta otra descripcién de un paraje campestre:

«Distante del rio, apenas un tiro de bala, vefase el huerto de José
Cosme; hermoso huerto, aunque de reducidas dimensiones, todo cu-
bierto de frutales y hortalizas, cerrado de viejas paredes musgosas,
ahogadas en maleza, y comunicando con el camino por un postiguillo
muy seguro. Aquello era todo cuanto le quedaba al pobre hombre de
sus antiguas haciendas. A un lado del huerto estaba la noria y junto
a la noria, la misera casita, con sélo una puerta y dos ventanillas
laterales, pero muy pintoresca, con su revestimiento de hiedra que
colgaba del tejado, entrelazada con las enredaderas». -

RAFAEL ALTAMIRA,
(Espaiiol).
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Por ultimo examinese esta otra descripcion de un animal:

LA ARDILLA

«La ardilla es un animal pequefio y gracioso, arisco mas que sal-
vaje, y de una gran docilidad cuando est4 domesticado. No es carni-
voro ni dafiino, aunque alguna vez caza pajaros, y su alimento ordina-
rio consiste en frutas, almendras, avellanas, bellotas, etc. Es aseado,
listo, muy vivo y despierto, y bastante industrioso: tiene la fisonomia
fina, los ojos llenos de fuego, el cuerpo nervioso, los miembros bien
dispuestos, y su linda figura esta ademas realzada por una hermosa
cola en forma de penacho, que levanta sobre la cabeza y le sirve de
parasol. Casi siempre esta de pie, y se sirve de las patas delanteras,
como si fueran manos, para coger y llevar los alimentos a la bocas.

Una practica muy eficiente para lograr facilidad y habilidad en las
descripciones, es la de tratar de describir objetos, aparatos, figuras,
laminas, etc. Estudiense los siguientes parrafos que tratan de sencillas
descripciones:

«Esta famosa marca de reloj, presenta un nuevo modelo: un me-
dallén de calidades garantizadas, de esmalie tallado y oro incrustado
en el fondo de la caja. Sus caracteristicas notables: automatismo, pre-
cision, impermeabilidad, antimagnetismo ¥ proteccién contra los cho-
ques. Su esfera con disefio exclusivo, adornada con cifras en relieve
de oro y de puntos luminosos; esta provisto de una ventanilla bor-
deada por un marco de oro, colocada a la hora 3 entre el centro y la
franja de minutos, por la que se permite, rapida y facilmente, la lec-
tura de la fecha».

«Es una pluma-lapicero que lo posee todo: esfera entrefina, que
se repliega automdaticamente: la tinta fluye al instante: el cartucho o
TeCipiente es transparente y se puede usar hasta la dltima gota de
tnta; el punto flotante sirve de amortiguador para escribir con sol
tura, en un solo color o combinaciones de dos colores».

EJERCICIOS, — ¢Qué es la descripcién? — Diga cudles son los princi-
pales caracteres de la descripcién del edificio de la Escuela, — Haga la des-
€ripcion de un animal o una planta cualquiera, Haga una descripcién
sobre uno de estos temas: Un establecimiento. — El Escude Nacional. —
Un automovil. — Un teatro, — Una mdquina de escribir.,
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Leccion 26

DIALOGOS. ARTICULOS. COMPOSICIONES DIDACTICAS.
EL ENSAYO. LAS MONOGRAFIAS

El didlogo es una platica o conversacién entre dos o mas personas
que alternativamente manifiestan sus ideas y deseos. Es uno de los
géneros de composicién més usados, sobre todo en lo dramatico.

El didlogo debe ser animado, ameno, vivo, natural y lleno de gra-
cia. Son famosos los dislogos de Platén donde estd expuesta la filoso-
fia de Socrates, su maestro.

Veamos este fragmento de un interesante didlogo entre el tirano
Gessler de la antigua Suiza y Guillermo Tell, su famoso libertador.

—¢:Qué es este motin?

—Sefior —dijo el soldado adelantandose —este desvergonzado que &
no ha querido saludar al sombrero, contra lo mandado por vuestra
sefioria.

—¢Coémo? —exclamé frunciendo su entrecejo.

—¢Quién ha sido el atrevido que contraviene mis 6rdenes?

—Es Guillermo Tell, sefior.

—Tell —replicé Gessler dando media vuelta sobre la silla de su '
caballo para mirar al rebelde que tenfa de la mano a su hijo.

Durqnte unos instantes Gessler, sin decir otra palabra, lo mird
enfurecido.

—He oido decir que eres un gran tirador, Tell, dijo luego Gessler -
burlonamente— y que siempre das en el blanco. {

—Es cierto, sefior —repuso el pequefio que estaba muy orgullosd
de la habilidad de su padre—. Puede tocar a una manzana colgada de 8
un arbol situado a un centenar de pasos de distancia, i
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—¢:Es tu hijo? —pregunté Gessler mirando al nifio y sonriendo
malignamente.

—Si, sefior.
—¢ Tienes mAs?
—OQOtro nifo, sefior.

—Los quieres mucho, Tell?
—Si, sefior.
—¢A cual de los dos quieres mas?

Tell vacilo. Miré al pequefio y luego penséd en su Guillermito que
estaba en casa—. Amo a los dos igualmente sefior —dijo al fin.

Veamos este otro fragmento de un interesante didlogo de la novela
costumbrista «Dofia Barbara»s, del escritor Rémulo Gallegos:

—Seré otra mujer —deciase una v otra vez—. Ya estoy cansada de
mi misma y quiero ser otra y conocer otra vida. Todavia me siento
joven y puedo volver a empezar, :

Tal era la disposicién de su danimo cuando, dos dias después, de

regreso a la casa, ya al atardecer, divisé a Santos Luzardo que volvia
del pueblo.

—Espérame aqui —dijole a Balbino, en cuya compafiia siempre
procuraba estar ahora, v atravesando un gamelotal que la separaba

del camino que trafa Luzardo, le salié al paso.

L'o saludg’m con una leve inclinacién de cabeza, sin sonrisa ni zala-
merias y lo interpelé:

—¢Es cierto que han asesinado a dos peones de usted que llevaban
para San Fernando la cosecha de la pluma?

Después de haber irioi 3
: I aberle dirigido una mirada despectiva, Santos le
respondié: - P :

—Absolutamente cierto, y muy estratégica su pregunta.
P & :
€ro ella no atendié al final de la frase por formular ya otra inte-

rrogacion:
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—¢:Y usted qué ha hecho?

Mirandola fijamente a los ojos y martilleando las palabras, aquel
le contesto:

—Perder mi tiempo pretendiendo que la justicia podria cumplir-
se; pero puede usted estar tranquila por lo que respecta a las vias
legales.

—iYo! —exclamé Dofia Barbara, enrojeciéndose stubitamente, cual
si la hubiesen abofeteado—. ¢ Quiere decir que usted...?

—Quiero decirle que ahora estamos en otro camino.

Y espoleando el caballo prosiguié su marcha, dejandola plantada
en medio de la sabana.

Los articulos. — Existe otro género de composicion distinto
a las narraciones y descripciones que tiene por finalidad exponer
algiin asunto o tesis sobre diversidad de tdpicos. Estos trabajos
tienen poca extensién y se caracterizan por su amenidad, precisién
y concisién. A este género pertenecen los articulos de periédicos, las
composiciones diddcticas en las que el autor se propone instruir
sobre asuntos cientificos, artisticos, etc.

Es tal la diversidad de clases de articulos que serfa extensa su
enumeracion y citaremos algunas:

Articulos de fondo que se publican en revistas periédicos sobre
asuntos de actualidad y en los que se deben tratar los problemas y
cuestiones con alteza de ideales y especial honradez.

Articulos de informacién que son trasmisores de noticias de ac-
tualidad, ya nacional o internacional. Deben ser interesantes, breves
y claros.

Articulos literarios, criticos, originales, emotivos.
Trabajos de divulgacién cientifica o artistica.
Trabajos sobre crénicas sociales y deportivas.
Polémicas y discusiones. Entrevistas. Saludos, etc.

Existe otro género de composicién de igual tipo que el articulo
pero de carédcter mas elevado y de mas dificil desarrollo: el ensayo.
Hemos dicho de dificil desarrollo porque el ensayo requiere un estu-
dio profundo y cuidadoso de la tesis que se desea exponer. Son los en-
sayistas, verdaderos maestros de composicién, hombres eminente-
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mente cultos, capaces de producir trabajos técnicos. Aunque el ensa-
yo es generalmente breve, no es la brevedad su especial caracteristica.

En el ensayo los temas son casi siempre a modo de iesis personales

Se pueden citar como notables ensayistas a José Ortega y Gasset
(espaiiol), José Enrique Rodd (uruguayo), Juan Montalvo (ecuatoria-
no), Aristides Rojas, Eduardo Calcafio, Juan Vicente Gonzalez, Cecilio
Acosta, Manuel Diaz Rodriguez, etc. (venezolanos), Chacén y Calvo,
Jorge Maiach, Enrique José Varona, Medardo Vitier, etc., (cubanos).

Por los nombres citados, se podra comprobar que el ensayo es un
género literario propio de maestros de la pluma.

Las monografias (de mono—uno y graffa—escribir o describir)
son descripciones de poca extensién que tratan de determinada parte
de una ciencia, de algiin asunto o tépico particular, de algiin persona-
je, etc. Como su nombre lo indica, se refieren, especialmente, a un solo
asunto. -

Las composiciones diddcticas tratan sobre temas de ensefanza
y educacion. La rafz etimolégica de la palabra diddctica es del griego,
didacto—ensefiar. Su estilo debe ser claro, sencillo y ajustado a nor-
mas sicolégicas del aprendizaje. Generalmente se exponen en mono-
grafias, lecciones, unidades de estudios; tratados y hasta obras ex-
tensas y documentadas. Sus autores han de ser verdaderos maestros,
educadores, sicélogos que -onozcan profundamente la ciencia de la
educacién.

EJERCICIOS. — ¢Qué es el didlogo? — Componga un didlogo breve.

¢Qué puede decir acerca de los articulos? — Cite cinco asuntos dis-
tintos de que pueden tratar los articulos de los periddicos. — ¢Qué es el
ensayo? — Cite algunos ensayistas notables, — ¢Qué son las monogra-

fias? — ¢De qué tratan las composiciones didacticas? — Escoja el alum-
no un articulo cualquiera de un periddico o revista, léalo cuidadosa-
mente y redacte una pequefia composicién exponiendo extractadamente,
los conceptos fundamentales del referido articulo.
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Leccion 27

EL PERIODISMO: CARACTERES Y CLASIFICACION

El periodismo es un género literario que comprende los articulos
de periddico, composiciones breves que tratan de asuntos de actua-

lidad.

Caracteres: Los articulos de periédico son escritos en un estilo
sencillo, claro y sintético; su elocucién es expositiva, aungque usan
también la narrativa y descriptiva (crénicas).

Divisién de las publicaciones periédicas: Comprenden los dia-
rios y las revistas. Los diarios son publicaciones que aparecen todos
los dias y a veces con mas de una edicién en el dia. Su contenido es,
en su mayor parte, de informacién sobre asuntos de actualidad. Ac-
tualmente el diario o periddico, se produce escrito o por radio y tele-
visado. Las revistas son publicaciones impresas, mas extensas que
los diarios, en forma y tamafio de folleto y con multiples ilustracio-
nes. Se publican cada semana (hebdomadarias o semanarios); cada
quince dias (quincenales), cada mes (mensuales); cada dos meses
(bimestres o bimestrales); trimestrales, semestrales, anuales, etc. Hay
revistas de caracter general que presentan toda clase de informacién
y las hay especiales, que tratan de alguna rama del arte o la ciencia.

Contenido de un periédico: Un periédico moderno y de impor-
tancia consta de varias piginas. En la primera pdgina se publican las
noticias de actualidad y de mayor relieve, generalmente aparecen en
ellas retratos o ilustraciones atractivas. En la segunda pdgina, se
presenta el articulo editorial o de fondo que expresa la opinidén seria,
doctrinal de la empresa periodistica o de su director-propietario.
También en esta pigina se publican otros articulos de critica o de
exposicién de conceptos firmados por sus autores. Las demas paginas
se destinan a distintas secciones: crdnicas sociales; deportivas, reli-
giosas, policiacas, etc. Secciones dedicadas.a problemas econdmicos
¥ sus informaciones, a los espectdculos, a los asuntos oficiales de los
distintos departamentos del gobierno. Completan todo ese material
Informativo y =ducativo, una diversidad de anuncios que compren-
dex} el servicio de propaganda. Algunos periédicos publican folletines
Y tiras comicas ilustradas, en forma de episodios.
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Funcion social del periodismo: Tiene una doble funcién: infor-
mativa y educativa, El periédico lleva a todos los dambitos del mundo,
por st gran circulacién, las noticias e informes que a todos interesan.
Con sus articulos doctrinales orienta al publico y forma niicleos de
opinién, da ilustraciones sobre materias cientificas, artisticas, socia-
les, filoséficas, he aqui su funcién educativa. Por su gran influencia
social, se le ha llamado el cuarto poder del Estado.

Importancia comercial del periédico: Basta revisar cuidadosa-
mente cualquier periddico o revista para apreciar la importancia
que en ellos se da a la propaganda comercial: diversidad de anun-
cios, muchos de ellos verdaderas obras de arte, integran el material
informativo. No se concibe un periddico o revista sin esa coopera-
cién comercial. Los redactores de Ia publicidad y propaganda en la
prensa escrita y la aérea, deben POseer una especial preparacién en
el arte de la composicién, en los principios sociolégicos, sicolégicos y
artisticos. Es actualmente una carrera o profesién de gran impor-
tancia.

_ De lo anteriormente expuesto se deriva la importancia de la profe-
sién de periodista. En la actualidad, la preparacién de ese elemento
social, se hace en una escuela bien organizada: La Escuela Profe-
sional de Periodistas, cuya finalidad es dar a la sociedad hombres
cultos, buenos escritores, con espiritu de critica constructiva y con
un caracter moral que prestigie su actuacion.

La prensa aérea: Utiliza el radio y la television para sus publi-
caciones y posee las ventajas de una mayor difusion de las noticias y
las ideas. Beneficia mas a la sociedad porque con notable rapidez
puede llevar a cualquier lugar del pais o del mundo, Ia noticia com-
Pletamente gratis: sus suscriptores son anémimos e infinitos.

. EJERCICIOS, — ¢Qué es el periodismo y cudles son sus caracteris-
ticas? — ¢Coémo se clasifican las publicaciones periédicas? — ¢Qué son
(Iqu articulos de fondo? — Enumere las principales seceiones de un perié-
uétl:gdnl(();i]imo. —-}-] Czte‘ los nombrf’:s de a]gunqs periddicos y revistas que
periodiqmoge Y.Ca leido. — ;Qué puede decir de la funcién social del
s Ias. _lgd uil es 1a 1mportanc1a‘ comercial del periodismo? — ;Cus4-
B Smv]:ua idades de l;ln buen periodista? — ¢Qué es la prensa aérea
ey Sus ventajas: .— Redacte un breve articulo de periédico o

» SObre una informacién de up asunto escogido por usted.
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Leccion 28

ESTUDIO DE LA EXPRESION ORAL. LA CONVERSACION
LA ORATORIA

En la Leccién 262 se dieron conocimientos relativos a la Prosodia
y se traté de la voz, la intensidad, el tono, el timbre, el énfasis, etc.
Trate el alumno de repasar esos conocimientos que son elementos
que contribuyen a la mejor expresién oral.

La conversacién o plitica es uno de los recursos o medios de
establecer nexos sociales. Como todo medio de expresién tiene sus
reglas que le convierte en un verdadero arte. Quien conozca el arte
de la conversacién obtendrs, indudablemente, notables éxitos en sus
relaciones sociales, comerciales o profesionales. Una grata conversa-
cién despierta sentimientos de simpatia, consideracién y admiracién.

Las principales cualidades de una buena conversacién, platica o
exposicién oral, son la correccién, el tacto, la cortesfa, la fluidez y ele-
gancia del lenguaje. También contribuyen a darle el caricter artistico,
la buena aplicacién de los ademanes, los gestos y el porte. Por lo
contrario afean y se consideran como vicios o defectos, la inseguridad
en la expresién, la timidez, la dificultad al iniciar el asunto de la
conversacién, la pobreza del lenguaje, los estribillos y amaneramientos
vy las faltas de entonacién de la voz.

Las buenas cualidades citadas anteriormente son las mismas que
caracterizan a un lenguaje perfecto; la pureza de los vocablos, la co-
rreccion, la propiedad, la claridad, la precisién, la decencia, la natu-
ralidad, la variedad, la novedad, etc. Si la persona que sostiene una
conversacién emplea un lenguaje que retina todas esas cualidades,
posee gran parte de los elementos que constituyen el ya citado arte
de la conversacién.

El ademin, el gesto y el porte: El ademdn (del latin ad-junto
¥y mano-mano) es el movimiento que hacemos con las manos v los
brazos para ayudar a la expresion oral. Los ademanes, que también
se Ilarpan modales, han de ser comedidos, corteses y moderados,
cualquier exageracién en ellos hace ridicula la expresién oral. Otro
tanto se puede decir de los gestos que son la expresién del rostro. Las
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gesticulaciones han de ser moderadas, evitando la hilaridad y la extra-
vagancia. El porte es la buena disposicién, decencia y lucimiento de
la persona; es un factor que contribuye también a despertar simpa-
tia y atraccién del interlocutor.

En cuanto a los vicios referentes a la dificultad, la inseguridad y
la timidez en la expresién, se corrigen con el estudio de las cualidades
del lenguaje y el enriquecimiento del vocabulario. La persona que
posea un vocabulario rico y extenso, podra con facilidad encontrar
las palabras necesarias para exponer sus ideas y conceptos, le fluirdn
facilmente los vocablos y evitara los estribillos.

Lldmanse estribillos a las palabras y frases que se emplean por
vicioso hdbito, inoportuna y frecuentemente. Ejemplos: Jcomprende
usted? — ¢no? — ¢usted me entiende? — esto... ¢cémo se llama?
— usted sabe — etc.

El amaneramiento es otro defecto de expresién que rompe con la
sencillez y la naturalidad, es un defecto de exageracién.

Resumiendo, podemos decir, que son tres aspectos importantes
los que constituyen el arte de la expresién oral: 1.° — La correcta pro-
nunciacion que, a la par que evita los defectos de la articulacién de
los sonidos (tartamudeo, gangueo, seseo, balbucencia, etc.), da ele-
gancia a los vocablos porque atiende a la entonacién agradable, ajena
a los defectos de la monotonia, cacofonfa, hiato, sonsonete, desentono,
atonia, etc. 2.° — La perfeccién del Lenguaje conforme a la aplicacién
de todas sus buenas cualidades ya enunciadas anteriormente. 3.° — EI
porte, los ademanes y los gestos que completan la declamacién o
expresion oral artistica dédndole viveza y sentimiento.

La oratoria es el arte de hablar en puiblico para convencer o per-
suadir. El convencimiento esti en relacién con el entendimiento; la
persuasion, con los sentimientos. Cuando la exposicién oral del ora-
dor convence o persuade, se dice que es elocuente. No debemos con-
fundir elocuencia con facundia o verborrea que es la facilidad de
palabras que brotan fluidamente. En la elocuencia deben abundar los
razonamientos y los conceptos que lleven al auditorio el convenci-
miento y la persuasién. #

El orador ha de poseer, por lo tanto, esa condicién esencial: ser
elocuente. Ser4, ademéas, una persona culta, un conocedor profundo
de la materia que expone; ha de tener cualidades moralés y fisicas
que lo hagan atractivo, simpatico y apreciado y ha de ser un artista
en el porte: empleo de los gestos, ademanes y modales. Los gestos
son los movimientos de los musculos de la cara que dan expresién de
los estados de 4nimos; los ademanes, son los movimientos de los
brazos y las manos que hacen mas enftica y enérgica la exposicién
y los modales, los movimientos del cuerpo en general.
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El auditorio es el conjunto de personas ante las cuales el orador
expone su discurso. En muchos casos la exposicién del discurso ha de
estar en relacién con la calidad del auditorio; cada género oratorio
debe tener su auditorie correspondiente, asi un discurso cientifico se
dedicard a los miembros de una academia de ciencias; uno de asunto
relacionado con el arte, a una academia de artes. El discurso_politico
generalmente tiene como auditorio a los afiliados a un partido deter-
minado o al pueblo en general.

Elementos del discurso: Como en toda composicién literaria se
distinguen en el discurso el fondo y la forma. El fondo o pensamiento
del discurso puede ser diverso, depende de la materia que trate el
orador, asi hay oratoria sagrada o religiosa, politica, forense y aca-
démica.

En la forma o disposicién relativa a la elocucién se distingue el
plan que comprende cuatro partes: el exordio, la proposicion, la con-
firmacion y refutacion y el epilogo.

El exordio es la introduccién: ha de ser interesante y no muy ex-
tenso, su finalidad es atraer la atencién y simpatia al tema béasico del
discurso.

La propasicidn expone el asunto fundamental: ha de ser clara,
concreta, precisa para su mejor comprension.

La confirmacion y la refutacién son exposiciones de argumentos;
en la primera, el orador presenta una comprobacién de las ideas
fundamentales; en la segunda, refuta o combate los argumentos opues-
tos a su tesis. En ellas ha de brillar 1a elocuencia del orador, es decir,
sus facultades para convencer y persuadir.

El epilogo viene a ser el resumen del discurso; se llama peroracion
cuando es sentimental o apasionado. En esta parte han de lucir las
facultades del literato para que su discurso cierre o concluya en una
forma emotiva, que deje grata impresién en el auditorio, o como vul-
garmente se dice: que cierre con broche de oro. Es bueno hacer
constar que no todos los discursos se componen de las partes anterior-
mente sefialadas, el plan puede ser variable y de acuerdo con las condi-
ciones del auditorio, del tiempo, o de cualquier otra circunstancia.

- giversas clases.d‘e‘ oratoria: La oratoria sagrada o religiosa trata
§ m?.s.a sobre religién, teologifa, etc. Su estilo es grave, sereno, so-
€mne. proposicion es generalmente de cardcter moralizador o dog-
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matico. Los discursos religiosos se llaman sermones y pldtica: los pri-
meros son mas extensos y completos.

Los sermones pueden ser morales, cuando presentan un razona-
miento sobre las ventajas de una buena conducta y una vida ejem-
plar. Son dogmadiicos, si exponen los principios fundamentales de la
religién que deben aceptarse sin discusién. Son panegiricos, cuando
dedican una alabanza a una persona o glorifican un credo religioso.

La oratoria politica comprende dos aspectos: la parlamentaria y la
popular. La primera se refiere a los discursos que se pronuncian en
los parlamentos o congresos y tratan de los problemas politicos rela-
tivos a la confeccién de leyes y asuntos del Estado. La oratoria poli-
tica popular, se manifiesta en las asambleas o mitines ptiblicos o popu-
lares; tratan de las propagandas de los partidos politicos y de proble-
mas que afectan civicamente a la comunidad; a estos pertenecen tam-
bién las arengas patridticas y militares.

La oratoria forense corresponde a los discursos gue se pronun-
cian ante los tribunales de justicia; plantean problemas de derecho;
son de estilo grave, claro, convincente y persuasivo. Segiin el asunto,
pueden ser de materia civil, penal, de defensa, de acusacién, etc.

La oratoria académica comprende los discursos sobre temas cien-
tificos o artisticos. El auditorio es un piblico culto. El orador ha de
ser un individuo también culto y especializado en la materia del dis-
curso. Dentro de esta clase de oratoria se incluyen las conferencias y
las lecciones, ambas de caracter didActico.

EJERCICIOS. — ¢Cudles son las principales cualidades de una buena
conversacion? — ¢Cémo deben ser los ademanes o modales? — ¢(Qué son
los gestos? — ¢Qué es el porte? — ¢Qué son los estribillos? Cite algunos, —
Enumere las caracteristicas de una buena conversacién, — Resalte oral-

mente anécdotas, fabulas o cuentos, atendiendo a las reglas y recomenda-.

ciones sobre la expresion oral. — Practiquense didlogos, mondlogos y breves
discursos o conferencias. — ¢Qué es la oratoria? — Principales cualidades
del orador. — Principales elementos del discurso. — Partes que comprende
el plan del discurso. — ¢Qué son el exordio y el epilogo? — Clases de ora-
toria: diga un detalle caracteristico de cada clase, — Busque en el diccio-
nario los nombres de estos oradores de fama mundial y lea cuidadosa-
mente sus datos biogréficos: Pericles, Demdstenes, Licurgo, Cicerén, Fe-
nelén, Mirabeau, Voltaire, Dantén, Cinovas del Castillo, Pi y Margall,
Castelar, Fermin Toro. — Lea algunos discursos de Marti y de otros ora-
dores cubanos venezolanos panamefios, colombianos, etc.

Como aplicacion de los conocimientos adquiridos escoja distintos temas
y redacte composiciones ajustdndose en lo posible, al plan recomendado
en las Lecciones 3 y 4,
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Apéndice I
MODELOS DE COMPOSICIONES SELECTAS

A continuacién presentamos al estudiante, algunos modelos de
composiciones y fragmentos escogidos. Léanse con atencién y obsér-
vense en ellos las cualidades del lenguaje y el estilo de cada autor.
No debe olvidarse que uno de los medios més practicados para en-
cauzar el aprendizaje de la Composicidn, es la lectura atenta y cuida-
dosa de buenos modelos. ;

JOSE DE LA LUZ

Los cubanos veneran y los americanos todos conocen de fama al
santo que, domando dolores profundos del alma y del cuerpo, do-
mando con la fruicién del sacrificio todo amor a si y a las pompas
vanas de la vida, nada quiso ser para serlo todo, pues fue maestro
y convirtié en una sola generacién un pueblo educado para la escla-
vitud en un pueblo de héroes, trabajadores y hombres ilustres.

Pudo ser abogado con respetuosa y rica clientela, y su patria fue
su tnica cliente. Pudo lucir en las academias sin esfuerzo su ciencia
copiosa, y s6lo mostré lo que sabia de la verdad cuando era indispen-
sable defenderla. Pudo escribir en obras —para su patria al menos—
inmortales, lo que, ayudando la soberania de su entendimiento con la
piedad de su corazén, aprendié en los libros y en la naturaleza, sobre
la musica de lo creado y el sentido del mundo, y no escribié en los
libros, que recompensan, sino en las almas, que suelen olvidar. Supo
cuanto se sabfa en su época; pero no para ensefiar que lo sabia, sino
para transmitirlo, Sembré hombres.

Josg MarTti. (Cubano).

LOS PROCERES

(Fragmentos)

L? voluntad humana es un destello de la voluntad de Dios. Espafia
luché como buena por un derecho tradicional: la necesidad de sos-
1&1:;21(‘:1:3. Integridad de sus posesiones; y Colombia por el elaterio del

1 0 moderno, ¥ el que posee todo pueblo si tiene la fuerza para
ello, de declararse independiente v sefior.
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Y se trabd la lucha, y el territorio fue todo un humo de pdlvora
continuado que sélo se disipé con el iris de la paz, y un choque y un
estampido constantes de acero y de cafién que sélo cesaron con la
diana del triunfo. Todos los llaneros se volvieron centauros, tedos los
serranos cazadores, todos los pescadores marinos; y asf los rapaces
con la leche en los labios como los jovencitos imberbes, corrian desa-
lados a hacer sus primeras armas, atraidos por una cancién’ hero_ica 0
una divisa de patria. El sol no hacia mas que secar sangre, el viento
que llevar hurras, el cielo que presenciar destrozos, y las mesetas y
sabanas que mantener extendidas, como sdbanas flnebres, capas de
osamentas humanas, la hierba ya hollada y seca con el correr y galo-
par de los bridones. El valor sucedia al valor, el sacrificio al sacrificio,
la muerte a la muerte...

No bastaba el valor, el cual era mercaderia comun, sino que era
menester heroismo. Por todas partes lucha empefiada, por todas
partes vicisitudes, trances, reveses, escaramuzas, reencuentros, bata-
llas, trofeos, proezas, martirios, hasta que al cabo de quince afios,
todos ellos una sola brega declarada la suerte a favor nuestro, se vis-
tieron de gala y de pompa las ciudades, y aparecié la Libertad en la
més alta cumbre de los Andes para anunciar con voz estentérea al
Universo, la fausta noticia.

Lo que casi no tiene par, por los pocos medios con que se contd
y por la trascendencia histérica, es que estas, antes colonias espafio-
las, llamadas después Colombia, y Venezuela, sin recursos, sin comer-
cio, sin armas, sin amigos, sin el contagio de las ideas generosas que
agitan y transforman las sociedades, hayan desafiado y vencido a una
nacién tan bizarra y noble como Espana.

CeciLio Acosta, (Venezolano).

EL CORAZON

Segtin la medicina, el corazén no es mas que la regadera del cuerpo
humano.

Una especie de bomba que, comprimiéndose y dilatdndose alter-
nativamente, lanza raudales de sangre por las misteriosas vertientes
de las venas.

Mecénicamente considerado, es un muelle real de este reloj eter-
namente descompuesto que se llama hombre.

‘Un aparato admirablemente construido, pero nada mas que un
aparato.

La medicina y la mecénica se sientan al pie de ese descubrimiento
con la satisfecha tranquilidad del viajero que ha terminado su camino.
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:

He ahi el corazén segiin la ciencia.

Nosotros ponemos la mano sobre é€l, y lo sentimos golpear ince-
santemente, como si quisiera que no olvidiramos que va siempre con
nosotros.

En sus latidos hay algo de importancia, algo de esa precipitacion
que en sus movimientos llevan las cosas que acaban pronto.

Parece que la rapidez incesante con que se agita, es una voz sin
palabras que nos estd gritando siempre: «Esto va a escape».

Yo creo algunas veces que es un ser escondido dentro de mi ser,

encargado de contar los instantes de mi vida.

Terrible cronémetro, gque no pierde ni un dtomo de tiempo.

Sus latidos son como los golpes sordes de una piqueta inexorable
que va minando lentamente los cimientos de un edificio.

El dia que el ruido cesa, el edificio se desploma.

Para los médicos sélo arroja la sangre que nos da la vida.

Observarlo bien, y veréis que cuando se siente oprimido, empuja
hacia los ojos torrentes de lagrimas.

El corazén se puede decir que es el cerebro de los sentimientos.

La cabeza nos dice: Piensa. El corazén nos dice: Siente.

La inteligencia discurre, el corazén adivina.

Lo que en la inteligencia es un cdlculo, en el corazén es una es-
peranza.

La razén hubiera ya convertido en virtudes todos los vicios, si
hubiera podido seducir a] corazdén.

La inteligencia més grande no vale tanto como un corazén her-
moso.

La inteligencia propone: el corazén manda.

Para medir bien la diferencia que hay entre la filantropia y la
caridad, debe tenerse presente que la primera es una idea y la segunda
un sentimiento,

JosE Seicas. (Espafiol).

ENRIQUE JOSE VARONA

La larga ensefianza de Varona en Cuba nos indica cémo influyen
los espiritus de su temple. Fue puro; creyd en la necesidad de las
virtudes ciudadanas para la cohesién y permanencia de la comunidad;
pero no confié en lo humano demasiado, ni esperé stibitas regeneracio-
nes, _sobre todo en pueblos como el nuestro, de ancestro étnico y colo-
nial inconsciente para fiarle valores de salvacién. Lo alentador, en el
caso de Varona, —tan disonante en su medio—, es que sin mucha fe
en los hombres, no dio tregua a su labor, no se aisld, no renuncié a
ensefiar a los suyos el camino. Marti crefa més en las potencias buenas
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del espiritu humano. Por eso lo posefa el entusiasmo como una divi-
nidad; por eso marché por los senderos del apostolado, y renuncié
tanto a lo mundano, que se acercé a los planos misticos, no obstante
su dinamismo préctico. Queda, en el fluir vivo de la Historia, como
una fuerza de la Humanidad, no agotada todavia. Varona, su amigo el
que inspiré al Maestro una carta memorable, es hombre de una época,
para explicarla y adoctrinarla. Para explicar también al Apdstol, en
un discurso, modelo de penetracién sicolégica y de sintesis.

Maperpo VITIER, (Cubano).

EL GOCE DE ENSENAR

Hay muchos hombres que no comprenden la satisfaccién y el no-
ble orgullo producido por el ejercicio de la ensefianza. Repiitanlo
oficio oneroso, molesto pesadisimo, propio solamente de gentes infe-
lices, de proletarios intelectuales: error profundo que explica como
entre nosotros la profesién de Maestro es carrera azarosa, sin des-
pensa asegurada, ni prestigio reconocido. Sélo cuando el azar o Ia
propia vocacién mos llevan al ejercicio docente, compréndese cuin
hermoso ministerio es este y cuanta satisfaccién reporta.

Digase lo que se quiera, la caridad de la ensefianza tiene también
sus placeres, sobre todo cuando brota de lo intimo y se asocia a ese
calor simpético de la humanidad que tanta autoridad y prestigio da
a la palabra de Maestro. Hay en la funcién docente algo de la satis-
faccién orgullosa del domador de potros; pero hay mucho miés del
placer inocente del jardinero que espera ansioso la primavera para
reconocer el matiz de la flor sembrada y comprobar la bondad de
los métodos del cultivo.

Ser padre, algo es; ser Maestro afortunado es mdas ain; pero
desenvolver un buen entendimiento, colaborar en sus triunfos, es al-
canzar la paternidad més alta y mas noble, es como corregir y perfec-
cionar la obra de la naturaleza, lanzando al mundo, poblado de flores
amarillas, vulgares y repetidas, una flor nueva, que acredita la marca
de fabrica del jardinero de almas, y que se distinga de la muchedum-
bre de las flores humanas por su matiz raro, precioso y exquisito.

SaNTIAGO RAMGN Y CAsaL. (Espanol).

REFLEXIONES SOBRE LA MODA

En 1a vida social sobre un fondo permanente aparecen modalida-
des variables. En el orden de las relaciones humanas, maneras de
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vivir, ceremonias, gestos expresivos, etc., algunas practicas se fijan
y dilatan su existencia: son las costumbres. Otras tienen un carac-
ter efimero; aparecen por doquiera, se difunden por contagio y se
extinguen luego sin dejar huellas, profundas de su existencia. Estos
cambios, que, como las flores del poeta, «cuna y sepulcro de un
botén hallarons, son los que distinguimos con el nombre de modas.

Cuando la moda se introduce en la esfera de las ideas, de las
artes, de los sentimientos, no e€s f4cil reconocerla, como tal en sus
comienzos. La innovacién no lleva en si la estampa de la perdurabi-
lidad o de su destino efimero. Sélo el tiempo nos dird si pertenece
a una u otra categorfa. El contemporaneo, ofuscado por sus prejui-
cios y valoraciones, raras veces acierta a columbrar en lo nuevo la
posibilidad de permanencia. De Racine escribié Mad. Sevigné que
pasarfa como el café; y el gran tragico y el sabroso grano han sobre-
vivido victoriosamente.

ArTUrR0 EcHEMENDfA. (Cubano).

ESPANA Y SUS COLONIAS AMERICANAS

No entran en el plan de naturaleza las proporciones desmedidas
de sus seres, pues tiene todo en ella tamafio fijo, asi en el orden
moral, como en el fisico; por manera que una nacién -acrecida con
las conquistas mas alld de sus lindes propios, es un monsiruo poli-
tico que perece luego. jCuantos mas aquellas que hicieron adqui-
siciones, no de tierras adyacentes y contiguas, sino de lejanos paises
separados de ellas por inmensos mares alld en mundos nuevos! La
Espafia, que despreciando los consejos del ilustre Jiménez de Cisne-
ros, prefiri6 la América distante a la vecina Berberia; la Espafia que
aprecié en més el oro y plata del Perti y de México que la conserva-
cién de Portugal, se hallaba en este caso. Sus posesiones coloniales,
veintiséis veces mayores que su propio territorio, mas extensas que
las britanicas o rusas en el Asia, eran una mole inmensa que sus
hombros debilitados por la edad y los achaques no podian sostener
por mucho tiempo. Cémo duré sobre ellos tantos afios sin ejército
y marina, sin frutos ni manufacturas para cambiar sus producciones,
es lo que causa verdaderamente admiracion y pasmo; si no es que
reflexionando en los motivos, hallamos més ocasién para indignarnos
que para sorprendernos. :

Pues, ¢qué fue lo que impidié por siglos una revolucién reforma-
dora en América? La despoblacién, efecto de una industria escasa y
del comercio exclusivo; la falta de comunicaciones interiores que
afsla las comarcas; la ignorancia que las embrutece y amolda para
z:)g:“u%.?br:_zfs'pen;(): la divisién del pue.blo en clases que diversiﬁcan las

v los intereses; el hibito morboso de la servidumbre,
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cimentado en la ignorancia y en la supersticién religiosa, auxiliares
indispensables y fieles del despotismo; la catedra del Evangelio y los
confesionarios convertidos en tribunas de doctrinas serviles, los pe-
ninsulares revestidos con los primeros y los mas imporiantes cargos
de 1a Reptiblica; los americanos excluidos de ellos, no por las leyes,
sino por la politica mezquina del Gobierno. Politica por cierto menos
habil de lo que generalmente se ha creido: que se reducia al principio
comodo y facil de no producir para no tener que cuidar, y cuyo
resultado fue prolongar la dependencia para hacer mas larga y san-
grienta la separacion. '

RarapL Marfa Barart. (Venezolano).

SIMON BOLIVAR

El Libertador de la Patria, el Bolivar vencedor de los tiranos, €s
una gran figura. Pero hay otro Bolivar, creador de sentimientos y
virtudes civicas, que se eleva a superior altura contemplado sobre esa
tierra, donde la destruccion causada por la lucha feroz conira el do-
minador, era poca cosa comparada con la inmensa ruina moral que
tras si dejaron trescientos afios de despotismo y degradacion.

Ese general, que aprendié de oficio en el campo de batalla y que
fue enérgico guerrero porque las circunstancias exigian un militar
a la cabeza de la revolucién, palidece, a pesar de sus victorias me-
morables en Carabobo y Boyac4, en Junin y Bombona, al lado del
paciente gobernante que supo ganar contra la ignorancia y el atraso,
contra las supersticiones y la indolencia de sus compatriotas victoria
mas dificil que todas las maravillas del arte de la guerra.

Educé al pueblo cuanto era posible en el escaso tiempo de que
dispuso, creé republicanos para su republica, debiendo a veces €l
mismo recoger derechos olvidados o desdefiados para confiarlos a
hombres que no los pedian, que no los querian, porque no sabian
qué hacer con ellos. Desplegé en este apostolado espinoso, cuyos
resultados practicos apenas podria él ver, que hoy no puede afirmarse
todayia que sean reales y eficaces, igual constancia, idéntica perseve-
rancia que en su puesto de jefe del ejército. Y la verdad es que el
pago, la recompensa material y moral del inmenso servicio, en una
y otra ocupacién patriética prestado, suele ser tan desemejante, tan
en desacuerdo con el vigor del esfuerzo, que solamente la gratitud de
la pqsteridad puede al cabo proporcionar el aplauso y otorgar el
premio. {Compensacién bien escasa, bien ilusoria, bien remotal

EnriQUE PifEYro. (Cubano).
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_SIGNIFICACION DE LA PALABRA MAESTRO

Maestro no es tan sélo quien ejerce la funcién docente como una
profesién. También lo es el que conscientemente y con un propésito
determinado influye en la educacién de un individuo, de un grupo
de individuos y atin de la comunidad. Educadores y maestros son
pues, el sacerdote, el filésofo, el estadista, el magitrado integro y
austero y también los padres, los grandes artistas y en general toda
persona que se propone estimular, encauzar y dirigir el pensamiento,
la conducta o la vida emotiva de sus semejantes. En este sentido es
indudable que la mayoria de los hombres son maestros diletantes.
Una personalidad robusta y vigorosa que trae al mundo un mensaje
nuevo influye a veces mas en la educacién de un pueblo o de la huma-
nidad que muchas miriadas de maestros practicos. Homero, Buda,
Jesuis, Dante, San Francisco, Miguel Angel, Goéthe y Lincoln (para
no mencionar mas que unos pocos) se encuentran entre los ma-
ximos preceptores de la humanidad.

El educador por excelencia es el dedicado a la practica de la en-
sefianza. Tan absorbente es esta practica que, Con muy raras €xcep-
ciones, el maestro no tieme tiempo ni oportunidad para exponer por
escrito sus ensayos e investigaciones pedagégicas. El educador tedrico,
el que valora y rectifica las teorias y précticas docentes, necesita,
para poner en libertad su pensamiento critico, descargarse mucho
de las rudas tareas de la labor profesional.

AvLFrep0 M. AGuaYo, (Cubané).

MI DELIRIO SOBRE EL CHIMBORAZO

Yo venia envuelto en el manto de Iris desde donde paga su tributo
el caudaloso Orinoco ‘al dios de las aguas. Habia visitado las encan-
tadas fuentes amazénicas y quise subir al atalaya del universo. Bus-
qué las huellas de La Condamine y de Humboldt; seguilas audaz,
nada me detuvo; llegué a la regién glacial; el éter sofocaba mi alierito.
Ninguna planta humana habia hollado la corona diamantina que puso
la mano de la Eternidad sobre las sienes excelsas del dominador de
los Andes. '

Yo me dije: este manto de Iris que me ha servido de estandarte,
ha recorrido en mis manos sobre regiones infernales; ha surcado los
rios y los mares; ha subido sobre los hombros gigantescos de los
Andes; la tierra se ha allanado a los pies de Colombia, y el tiempo
no ha podido detener la marcha de la libertad. Belona ha sido humi-
‘1:1:‘13 por el resplandor de Iris, y jno podré yo trepar sobre los cabellos

nosos del gigante de la tierra! —Si podré. Y arrebatado por la
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violencia de un espiritu desconocido para mi, que me parecia divino,
dejé atras las huellas de Humboldt, empafiando los cristales eternos
que circuyen el Chimborazo. i

Llego como impulsado por el genio que me animaba, y desfallezco
al tocar con mi cabeza la copa del firmamento; tenia a mis pies los
umbrales del abismo. Un delirio febril embarga mi mente; me siento
como encendido por un fuego extrafio y superior. Era el Dios de
Colombia que me poseia.

De repente se me presenta el Tiempo bajo el semblante venerable
de un viejo: cargaba con los despojos de las edades: sefiudo, incli-
nado, calvo; rizada la tez, una hoz en la mano... «Yo soy el padre
de los siglos: soy el arcano de la fama y del secreto; mi madre fue
la eternidad, los limites de mi imperio los sefiala el infinito; no hay
sepulcro para mi, porque soy mas poderoso que la muerte: miro lo
pasado, miro lo futuro y por mi mano pasa 'o presente. ¢Por qué te
envaneces, nifio o viejo, hombre o héroe? ¢;Crees que es algo tu Uni-
verso? ;Qué? ;Levantaros sobre un dtomo de la creacién, es elevaros?
;Pensais que los instantes que llamdis siglos pueden servir de medida
a mis arcanos? ¢Imagindis que habéis visto la santa verdad? ¢Supo-
néis locamente que vuestras acciones tienen algiin precio a mis ojos?
Todo es menos que un punto, a la presencia del infinito que es mi

hermanos.
SiM6N Bovrivar. (Venezolano).

ANTE LA MADRE MUERTA
(Fragmentos de una carta)
Al Dr. Idelfonso Riera Aguinagalde.

- En medio de mi catdstrofe —como puedo llamar la pérdida de
mi adorada madre— de cuyo estupor no he vuelto atin recibi tu su-
blime y patética carta fecha 9 del tltimo noviembre, tan viva por el
sentimiento y tan llena de lgrimas que ha venido a aumentar, si cabe,
las mias, ya casi agotadas a fuerza de sufrir; y tengo que agradecerte
con ellas mismas, que es lo que me queda para pagar tal muestra de
piadosa benevolencia.
tadgh:l; ies que vengo a comprender el bien perdido, que se ha ocul-
i i v(;sta como una nube que no vuelve, como el tope de un
i megidleoépor el mar. Se fufe: y se fue para no tornar més nunca,
SRl infanc;,a en su'seno, mecié mi cuna, di_rigié los inciertos pasos
i e p;lso'a Dios en mi conciencia, me hizo f\prender el
B 1 e x aria, me dio en mlfel la doc_trma de .Tesus,.acumulé
et ,pudo para jlustrar mi entendimiento, me hizo amar

» me informé en las buenas costumbres y me ensefié que la
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vida social nada vale sin la virtud ni la virtud es digna y fuerte sin el
decoro y el caracter. Ella fue la que velaba mi suefio, la que me ad-
vertia los peligros, la que se interponia, cuando la suerte me era
adversa, para recibir sus dardos por mi, la que salia a encontrarme
a la puerta de la calle para ahogarme a carifios y colmarme de regalos,
la que plantaba frutales en su huerto para traerme después en verde
ramo la primera fruta madura.

La buena nueva, ella era quien me la daba; mi dicha, ella quien
me la labraba; y cuanto bien gocé en su vida, sali6 siempre de su
oratorio, de sus preces y sus coloquios divinos. Ya no tengo a quién
referir mis cosas, ni de quién tomar consejo, ni quién sea en mis
ideas norte, en mi memoria guia y en mis empresas aliento...

Cecirio Acosta. (Venezolano).

BOLIVAR

¢Quién seri el adalid de esta revolucién sangrienta que durante
quince afios va a segar la flor de la juventud americana, a turbar la
paz de los campos y a convertir en charcas de sangre el suelo de
nuestros pueblos? ¢Quién serd el alma de los combates y el faro
de salvacién hacia cuya luz se dirijan las miradas de los naufragos en
la noche del peligro? Cuando el incendio devore hombres y cosas,
y los osarios blanqueados por el sol sean los testigos mudos de la
nueva carnicerfa, ¢quién sera el varén fuerte que vendra a revolver
las cenizas para sacar de ellas la chispa que deba encender de nuevo
la conflagracién general? Cuando cunda el desaliento y todo sea im-
posible; cuando a fuerza de ser vencido se pierda el habito de levan-
tarse; cuando el clamor de los pueblos ruja contra los nuevos innova-
dores, y el vencedor compasivo se ria de las quimeras republicanas,
y el hambre y las necesidades y la miseria con cara de hidréfoba,
pidan cuenta de tanta sangre, ¢quién como los héroes biblicos, blan-
dira la espada redentora y sacando soldados del polvo se sobrepondra
a las muchedumbres rendidas de cansancio? ¢Quién sera el nuevo
Anibal que debe conducir las legiones al Andes inaccesible y llevar
el estandarte tricolor para clavarlo en los picos encanecidos por los
siglos? ;Ser4 algin descendiente de los Incas el que se levante de las
ruinas antiguas para hacer cargo a los conquistadores del Nuevo
Mundo de la muerte de Atahualpa y de la destruccién de los podero-
sos imperios prehistéricos? ¢Sera el extranjero que lleno de ambicioén
quiera arrancar a la corona de Castilla la preciosa joya de su con-
quista americana? ¢Ser4 el descendiente de los antiguos iberos quien
vendrad a completar la obra de Espafia, emancipando el continente
que ella habfa civilizado?

A Simén Bolivar, el hijo de Caracas, y el tltimo y més grande de
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Jos descendientes vascos en ambos mundos; heredero de aquellos que
en el mar Cantébrico fundaron la Repiiblica, ciipole la gloria de ser

el genio que emancipara la América, después que sus antepasados
habfan fundado la Colonia y dado a la gran causa conguistadores,
pobladores. pacificadores, hombres de progreso durante la existen-
cia de la América espafiola. Sus compatriotas lo conocen desde hace
ya mucho tiempo con el titulo de EL LIBERTADOR. Su nombre estd
en el templo de los grandes hombres, sus hechos inmortales en las
paginas de la Historia, y monumentos del arte escultural perpettan
su memoria desde las orillas del Orinoco y del Hudson y desde las
costas del Atldntico y del Pacifico, hasta las nevadas cumbres de
los Andes.
ArfsTipES Rojas. (Venezolano).

UNA CARTA DE PESAME
Mi bueno y querido amigo:

Para las desgracias abrumadoras como la que usted y los suyos
vienen experimentando, no hay otros bélsamos que los que propor-
ciona el tiempo, los recuerdos agradables del ser que abandoné la
penosa jornada y la satisfaccién intima de haber contribuido a que
esta tuviera momentos de sosiego y dulzura.

Las voces amistosas no llegan en tales instante sino como consuelo
relativo, cual lo es, sin duda, la conciencia de que el dolor que desga-
rra el alma no queda circunscrito al circulo de la familia. Ese valor,
y sblo ese, quiero yo que tengan ahora mis palabras dictadas por la
smce_:ridad mas absoluta del afecto que a usted profeso, y del que
participan los de mi casa.

Ruego a usted encarecidamente que participe a todos y cada uno
de sus familiares los sentimientos que acabo de expresarle con
motivo d!e la pérdida, tan sensible como irreparable, de un ser que
segiin mis noticias, fue muy digno de amor y veneracion.

Se despide de usted, ahora més que nunca, su viejo y adicto
amigo y compaiiero,

MicUuEL GARMENDIA. (Cubano).

EXORDIO DE UN DISCURSO ACADEMICO

” ‘E)r;ecostmnbre entre los rapso'das de la Grecia inmortal invocar,
s nfm?dzjar sus cantos, a las deidades del Olimpo, para que estas
s e11~an el so;elo augusto de la inspiracién. Fiados en la ayuda
iy d;‘a, acometian llenos de ar“restos, seguros del éxlt?. la con-
baa aquellas obras cuya majestad soberana han dejado gra-

s, en el sendero de los siglos, la impresién de la belleza perfecta.
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Hundigse el paganismo en el derrumbe de una civilizacién caduca.
Sus dioses eternamente jovenes y hermosos, cesaron de influir en el
pensamiento humano. Pero la fe en algo superior a nosotros, la fe
que nos comunica calor y alientos, persiste y persistird mientras la
Razén no logre explicar los misterios que nos acechan y rodean.

Fe en que algo nos estimulard, necesitamos, sobre todo, los que
atin llevamos en los labios la alegre ‘cancién de la vida. Por eso, sefio-
res, antes de intentar cumplir la designacién de que tan inmereci-
damente he sido objeto, encuentro algo asi como un auxilio moral
al invocar en este momento solemne a las figuras amadas y sapientes
que me han precedido en la honrosa misién de pronunciar el Discurso
que abre, afio tras afio, un nuevo curso, una nueva etapa en la evo-
lucién ascendente de esta sociedad hacia la luz y la virtud.

Como el creyente ante la sagrada imagen, con un sentimiento de
infinita veneracién les pido una chispa de inteligencia que ilumine la
ruta a los que aspiramos a pasar por el escenario de la sociedad, a

la Patria, a Dios.
. Josgé RussinvoL CarBario. (Cubano).

CARACTER DE LOS LLANEROS

El caricter de los habitantes de las llanuras del oriente de Ve-
nezuela y de Colombia, que se componian de negros y mulatos, de
indios y blancos, estaba marcado con una tintura particular. Acos-
tumbrados desde su primera infancia a combatir con tigres, con
toros feroces, a vivir a caballo, montando con impavidez los mas indo-
mitos, armados de una lanza, nada temian, y su ocupacién favorita
era pastorear o manejar los rebafios de aquellas llanuras; asi atra-
vesaban los rios més caudalosos sin temer a los caimanes y a otros
animales voraces, apoyando una mano sobre el caballo que nadaba
a su lado.

Estas cualidades hacfan del llanero un hombre propio para la
guerra, y en la independencia, hemos visto realizados los presenti-
mientos de algunos viajeros célebres. Los impévidos llaneros han
hecho prodigios de valor y con la lanza y el caballo han decidido las
mds bellas acciones que tienen las péginas de la historia de Venezuela
y de Colombia.

: José MaNUEL RESTREPO. (Colombiano).

Fragmento de la novela MARIA
La pequefia vivienda denunciaba laboriosidad, economia y lim-

pieza. Todo era riistico; pero cémodamente dispuesto y cada cosa
en su lugar. La sala de la casita, perfectamente barrida, poyos de
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oradia alrededor, cubiertos de esteras de junco y pieles de oso, algu-
nas laminas de papel iluminado representando santos y prendidas.
con espinas de naranjo a las paredes sin blanquear, tenia a la derecha
o izquierda la alcoba de la mujer de José y de las muchachas. La
cocina, formada de cafia menuda y con el techo de hojas de la misma
planta, estaba separada de la casa por un huertecillo donde el verejil,
la' manzanilla, el poleo y las albahacas mezclaban sus aromas.

Las mujeres parecian vestidas con mas esmero que de ordinario.
Las muchachas, Lucfa y Transito, llevaban enaguas de zaraza mo-
rada y camisas muy blahcas con golas-de encaje, ribeteadas de tren-
cilla negra, bajo las cualés escondian parte de sus rosarios y gargan-
tillas de bombillas de vidrio con color Gpalo. Las trenzas de sus
cabellos, gruesas y de color azabache, les jugaban sobre sus espaldas
al mas leve movimiento de los pies desnudos, cuidados y ligeros.

JorGE Isaacs. (Colombiano)..

Fragmento de la novela LA VORAGINE

Aquel hombre era fuerte, y, aunque mi estatura lo aventajaba,
me derribé. Pataleando, convulsos, arafidbamos la maleza y el arenal
en nudo apretado, trociAndonos el aliento de boca a boca, €l debajo
unas veces, otras encima. Trenzdbamos los cuerpos como sierpes,
nuestros pies chapoteaban la orilla, v volviamos sobre la roca, y roda-
bamos otra vez; hasta que yo, casi desmayado, en supremo impetu, le
agrandé conm mis dientes las zajaduras, lo ensangrenté y, rabiosa-
mente, lo sumergi bajo la linfa para asfixiarlo como a un pichén.

Entonces, descoyuntado por la fatiga, presencié el espectaculo
més terrible, méds pavorosd, mas detestable: millones de caribes
acudieron sobre el herido, entre un temblor de aletas y centelleos,
¥ aunque €l manoteaba y se defendia, lo descarnaron en un segundo,
arrancando la pulpa a cada mordisco, con.la celeridad de pollada
hambrienta que le quita granos a una mazorca. Burbujeaba la onda
en hervor dantesco, sanguinosa, ttrbida, trdgica; y, cual se ve sobre el
ne:ga.tivo la ramazén del cuerpo radiografiado, fue emergido en la
moévil ldmina el esqueleto mondo, blancuzco, semihundido por un
extremo al peso del créneo, y temblaba contra los juncos de la ribera
€omo un estertor de la misericordia.

Josg Eustasio Rivera. (Colombiano).
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HAZTE UN CRISTAL

(Fragmento)

Conténtate y gloriate de ser un cristal. Un cristal que a la vez de
ser un prisma de tres faces, una lente de gran concentracién y una
simple lamina, didfana como el agua en que se desvanece el ventis-
guero. Prisma de tres faces: para bondad, para verdad, para belleza.
Lente que recoja y concentre para dar tono, penetracion y fuerza a
los mil imperceptibles gemidos de las criaturas tristes, que padecen
porque no tienen voz. Lamina igual y diafana, para no deformar las
palabras hondas que ya fueron escritas. y que viene a ti para que las
hagas entender a los sencillos y a los ignorantes.

Hazte un cristal: sé medianero de luz; sirve de puente a la aurora,
que ansia descender hasta el alma tenebrosa del hombre, y al enfer-
mo corazén del hombre, que anhela subir a purificarse y a diafanizarse
en la aurora...

ALBERTO MASFERRER (Salvadorefio).

NATURALEZA MUERTA

}Ie visto ayer por una ventana un tiesto lleno de lilas y de rosas
palidas, sobre un tripode. Por fondo tenia uno de esos cortinajes
a?narillos y opulentos, que hacen pensar en los mantos de los prin-
cipes orientales. Las lilas recién cortadas resaltan con su lindo color,
apacible, junto a los pétalos esponjados de las rosas té.

Junto al tiesto, en una copa de laca ornada con ibis de oro incrus-
tados, incitaban a la gula manzanas frescas, medio coloradas, con la
pelusita de fruta nueva y la sabrosa carne hinchada que toca el deseo;
peras doradas y apetitosas, que daban indicios de ser todas jugo y
como esperando cuchillo de plata que debia rebanar la pulpa almi-
barada; y un ramillete de uvas negras, hasta con el polvillo ceniciento
de los racimos acabados de arrancar de la vifia.

; Acerquéme, vilo de cerca todo. Las lilas y las rosas eran de cera,
as manzanas y las peras de méarmol pintado y las uvas de cristal.

RuBeN Darfo, (Félix Rubén Garcia Sarmiento),
(Nicaragiiense)
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EL TESORO DE MORGAN
(Fragmento)

—Os repito sefiora —le decia Morgan a su bella cautiva—, que
del botin de la ciudad me corresponderd mas de un millén de pesos.
Con esta suma podriamos ser felices en Inglaterra.

—En el solar de nuestros mayores estd escrita esta leyenda, que
es el lema de nuestro escudo: «Morir con honor antes de vivir con
ignominia».

El terrible pirata pelirrojo le hablaba a la dama panamefia desde
la abertura de una ventana. Le brillaban los ojos afiebrados y le bri-
llaban con sus reflejos de sol las culatas incrustadas de plata de sus
pistolas. El pafiuelo rojo que le circuia la cabeza, roja también, le
daba un aspecto de demonio. No habia comprendido Morgan la altiva
respuesta de la noble dama e insistié en su propuesta.

__A mi no me importa nada de lo vuestro —le contestd esta mas
llanamente—. Lo tnico que deseo es que me pongais en libertad y que
pronto sedis colgado por los hidalges espaiioles como pirata.

—Yo también soy hidalgo; sefiora, hidalgo inglés. Y os equivociis
si me tomais por un bandido. Hago la guerra como corsario contra
los espaiioles. Pero para ello estoy autorizado por mi gobierno.

—Sois un asesino vulgar, sois el azote de nuestros pueblos. Sois
un incendiario. Habéis quemado como Ner6n nuestra cindad.

—Yo no he quemado la ciudad, sefiora. Fueron vuestros mismos
paisanos para que yo no gozara de sus delicias.

—¢No os dais cuenta que tengo asco y horror de discutir con un
merodeador? jPor favor, dejarme sola!

—Entonces, sefiora, iréis a pie y cargada de cadenas con los seis-
cientos cautivos que me llevo para Portobelo. Y sélo obtendréis la
libertad cuando me entreguéis 30.000 piezas de a ocho, contantes y
sonantes.

—Prefiero las torturas, prefiero la horca antes que aceptar vues-
tros abominables ofrecimientos. —Y agregé definitiva:

_—Mi vida estd en vuestras manos, yo lo sé. Pero sélo separando
mi alma de mi cuerpo por la violencia, podréis profanarlo.

Morgan hizo el ademéan de traspasar la ventana; pero la dama se
puso de pie, sacé su estilete que llevaba encajado en su cabello ¥ le
grité: jComo tratéis de entrar os mato 0 me mato con esto!

Octavio MEnpez PEReIRA. (Panamefio).
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CONCEPTO :
ABARROTE @

ABASTO :
ABONAR :
ACAPARAR:

ACCION :

ACARREO:

ACEPTAR:

ACREDITAR @
ACREEDOR :

ACTA:

ACTIVO:
AD VALOREM:

ADUANA :

APENDICE 1I

TERMINOLOGIA MERCANTIL

La TERMINOLOGIA MERCANTIL es el estudio
de los vocablos o términos que cominmente se
emplean en las operaciones comerciales o mer-
cantiles.

Fardo pequefio para la estiba, Comestible; alma-
cén de abarrotes. (Estiba: colocacién convenien-
te de la carga de un buque. Estibador: obrero
que hace la estiba.

Provisién de viveres o bastimentos: Mercado de
abastos.

Pagar: asentar las cuentas corrientes: entregar a
cuenta.

Adquirir y retener mercancias en cantidad sufi-
ciente para dar ley al mercado.

Cada una de las partes en que se considera divi-
dido un capital de una compania o sociedad ano-
nima. Titulo que acredita la accién. Accionista:
el poseedor de acciones.

Transporte de mercancias por medio de carros u
otros vehiculos.

Tratdndose de letras o libranzas, obligarse por
escrito, en el mismo documento, a pagar su im-
porte.

Abonar, pagar es anténimo de adeudar.

Aquel a quien se debe algo: es anténimo de deu-
dor.

Relacién escrita de lo sucedido, tratado y acor-
dado en una junta o asamblea.

Importe total de los valores, efectos, propieda-
des, créditos y derechos que una persona o socie-
dad tiene a su favor. Es anténimo de pasivo.
Latinismo que significa segin el valor. Se apli-
ca a los derechos de aduana de acuerdo con el
valor de las mercancias. -

Oficina publica donde se registran los géneros o
mercaderias que se importan o exportan y co-
bran los derechos correspondientes.
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AFIANZAR?

AFORAR @

AGENTE :

AGIO:

A GRANEL:

A LA VISTA:

ALMONEDA :

ALMOTACEN :

AMORTIZAR :

ANCLAJE:

APODERADO :

ARANCEL :

ARBITRAJE:

Dar fianza para seguridéd y resguardo de inte-

reses o caudales, o del cumplimiento de alguna
obligacién. Es sinénimo de garantizar o dar ga-
rantia. Almacenes afianzados: en los que las mer-
cancias depositadas estan afianzadas o garanti-:
zadas. '
Reconocer y valuar las mercancias para el pago
de los derechos. :

El que cobra o actiia por otro. Agente de bolsa:
funcionario que interviene y certifica en los ne-
gocios de valores cotizables.

Beneficio que se obtiene del cambio de la mo-
neda o del descuento de letras, pagarés, etc. Es-
peculacién sobre el descuento, alza y baja de los
fondos publicos. Agiotaje es la especulacién abu-
siva. Agiotista: el que se dedica al agio.

Venta de mercancias sin embalar o envasar.
Para pagar en el momento de su presentacion

Venta piiblica de bienes muebles con licitacién y
puja, es decir, al mejor postor. Es sinénimo de
subasta, remate.

La persona encargada oficialmente de contrastar
o comprobar la bondad de las pesas ¥ medidas.
Sellama también, contraste o fiel contraste.
Aumento de precio que toman las mercancias,
valores, etc. Jugar al alza: especular. Anténimo:
baja. :

Extinguir una deuda por entregas parciales o
total.

Tributo que pagan las naves por fondear o an-
clar en un puerto. Lldmase también muellaje.
El que tiene poderes de otro para representarlo
y proceder en su nombre. Sinénimo poderha-
_biente.

Tarifa oficial de los derechos a pagar: aduana,
ferrocarriles, costas judiciales, etc.

Operacién de bolsa que consiste en comprar un
valor en una plaza para venderlo inmediatamen-
te en otra, para aprovecharse de la diferencia de
la cotizacién. Procedimiento para resolver paci-
ficamente conflictos internacionales, sometiéndo-
los al fallo de una tercera potencia, de una per-
sona o de una comisién o tribunal.
Reconocimiento ¥y comprobacién del c!inero y
efectos en una caja. Capacidad 0 tonelaje de un
buque.
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ARRENDATARIO:

ASIENTO:

AVAL:

Avio:

BALANCE:

BANCA:

BANCARROTA ;

BAZAR :
BARATILLO:
BENEFICIARIO:

BIENES:

BOLSA:

BONO:

La persona que toma una casa o finca en arrien-
do: es sinénimo de inguilino.

Operaciones para resgistrar en los libros, separa-
das o agrupadas, en una sola partida: asentar un
pago.

Firma que se pone al pie de una letra u otro do-
cumento de crédito, para responder de su pago.
AVALAR: garantizar por medio de un aval,
Préstamo que se hace a los labradores, ganade-
ros, etcétera.

Estado demostrativo del resultado de confrontar

el activo y el pasivo, para averiguar el estado del
negocio o caudal.

Comercio que consiste en operaciones de giro,
cambio, descuento: en llevar cuentas corrientes
y de ahorros; abrir créditos, admitir depdsitos;
hacer préstamos de valores o dinero; comprar
y vender efectos publicos y practicar cobros, pa-
£0s y otras operaciones similares, por cuenta aje-
na. Conjunto de bancos.

Quiebra; cesamiento de las funciones comercia-
les por no poder cumplir las obligaciones con-
traidas. :

Tienda donde se venden mercancias diversas.
Comercio con mercancias de bajo precio.

La persona en cuyo favor se ha constituido un
seguro, una pensién u otro beneficio.

Hacienda, caudal, riqueza. Bienes raices o in-
ruebles; los que no pueden ser trasladados o
movidos: tierras, casas, minas, etc. Bienes mue-
bles: los movibles: muebles, utensilios, maquinas,
etcétera. Bienes semovientes: los que consisten
en ganados de cualquier especie. Bienes ganan-
ciales: los adquiridos por el marido o la esposa,
o por ambos, durante la sociedad conyugal,

Lonja o sitio en que se retinen comerciantes y
hombres de negocios para sus tratos, para com-
prar o vender valores puiblicos, moneda extran-
jera, acciones, etc. Bolsa del Trabajo: Organismo
encargado de recibir ofertas y peticiones de tra-
bajo y de ponerlas en conocimiento de los inte-
resados (bureau de empleos). Bolsista o agente
de bolsa: el que se dedica a la compra y venta
de valores cotizables de la Bolsa.

Titulo de deuda emitido generalmente por una
tesoreria publica.
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BURSATIL:

BORRADOR :

CABOTAJE!

CAJA:

CAMARA DE COMERCIO:

CAMARA DE
COMPENSACION :

CAMBIO :

CANCELAR :
CARGAR :

CARTA DE PORTE:

CODIGO :

COMISO O DECOMISO:

Lo relativo a la Bolsa, a las operaciones que en

ella se hacen y a los valores cotizables: negocio

bursdtil.

Diario borrador: Los apuntes de las transaccio-
nes comerciales que se hacen durante el dia, con
caracter provisional para asentarlas posterior-
mente en definitiva.

Navegacion o trafico maritimo que hacen los bu-
ques entre los puertos de una nacién, sin perder
de vista la costa.

Cofre, pieza o sitio en que se deposita el dinero
o los valores. Cuenta en que se personaliza la
existencia de dinero que tiene el comerciante, y
a la que se debitan los cobros y acreditan los
pagos.

Cajero: el encargado de la entrada y salida del
dinero. ;

Asociacién de cardcter permanente que tiene por
objeto el fomento y defensa de los intereses co-
merciales de una localidad.

(Clearing House): Institucién creada por los ban-
cos para hacerse, reciproca y diariamente, entre-
ga de los efectos a su favor o en contra, efec-
tuando la compensacién de todos ellos, para abo-
narse mutuamente las diferencias que resulten.

Trueque o permuta. Precio de cotizacién de los
valores mercantiles. Valor relativo de las mone-
das de pafses diferentes o de las distintas espe-
cies de un mismo pais. Tanto que se abona o
cobra, segun los casos, sobre el valor de una
letra de cambio.

Cambista: el que se dedica al giro de letras y
cambio de monedas.

Anular, hacer ineficaz un documento. También
significa saldar: cancelar una cuenta,

Anotar en los libros de contabilidad las partidas
que corresponden al Debe. Cargar en cuenta.
Documento por el cual una compafiia de trans-
porte se obliga a transportar las me;cancias que
le haya entregado el cargador, mediante el pre-
cio fijado al transporte. ) g
Cuerpo de leyes que forma un sistema de
gislgién. Céggo de comercio. Cdfiigo telegréfico.
Pena de perdimiento o confiscacién de mercan-
cfas por practicar el contrabando.
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CONFISCAR:

COMPUTAR :

CONCESION *

CONSIGNAR :

CONSIGNATARIO:

CONSUL:

CONTABLE:
CORRESPONSAL :

CORRETAJE:

COTIZAR:

CREDITO :

CUPON :

CHELIN:

Privar a uno de sus brenes, y aplicarlos al fisco
0 sea el tesoro piblico. Cuando los bienes siguen
siendo de la propiedad del acusado hasta que el
juez falle, se llama embargo.

Contar o calcular una cosa por ntimeros: compu-
tar el tiempo, los afios, las edades.

Derecho que el Estado u otra entidad otorga a
una persona o empresa para construir o explotar
obras o servicios piblicos: carreteras, teléfonas,
0 transporte, etc. Concesionario: a quien se otor-
ga la concesidn.

Enviar mercancias a un éorresponsal para que
se haga cargo de ellas y proceda segiin lo con-
venido. :

Aquel a quien va destinado un buque, un carga-
mento o una partida de mercaderia. Sinénimo:
destinatario.

Funcionario ptiblico que en los puertos y princi-
pales ciudades del extranjero tiene cada nacién,
con facultades especiales para favorecer, garan-
tizar y proteger a sus compatriotas, y ejercer
ademds, funciones administrativas, notariales,
judiciales, comerciales, en las relaciones interna-
cionales que se producen dentro del territorio. de
su jurisdiccidn.

Galicismo por contador o tenedor de libros.

El agente encargado de cumplir las érdenes de
otro no domiciliado en el mismo punto. El en-
cargado de la correspondencia o redaccién de
cartas.

Premio, estipendio o paga que obtiene el corre-
dor por sus servicios.

Publicar en la Bolsa o en la Lonja el precio de

los wvalores- publicos, comerciales, de los cam-
bios, etc. Suele usarse con el significado de dar

_ precio.

Derecho a recibir de otro alguna cosa, por lo cor
mun dinero. Solvencia, reputacién. Opinién aue
goza una persona de que satisfard puntualmente
los comipromisos que contraiga. Crédito banca-
rio. Carta de crédito.

Cada una de las partes de un documento de la
deuda publica o de una sociedad de crédito, que
periodicamente se van cortando para presentar-
las al cobro de los intereses vencidos.

Moneda inglesa de plata, equivalente a la vigési-
ma parte de la libra esterlina.

414

CHEQUE:

DATA:

DEFICIT !

DIVIDENDOS :
DOCK :

AL DETALL:

EMPRESTITO :

£

ESTIPENDIO :

" FACTOR:

FACTURA

FIDUCIARIO:

FINIQUITO :
FLETE:

FOLIAR:

FRANQUICIA :

GABELA :

GERENTE :

Documento en forma de mandato que permite
retirar a la orden propia o a la de un tercero,
todos o parte de los fondos que se tienen dispo-
nibles en un banco. A lg orden: Expresién que
denota ser transferible por endoso, un valcér co-
mercial.

Conjunto de partidas que componen el haber de
una cuenta. Es lo contrario de cargo.

El descubierto o pérdida que resulta de compa-
rar el haber o caudal existente con el fondo o
capital puesto en la empresa. Parte de las cargas
del Estado que exceden de los ingresos obtenidos
para cubrirlas. Anténimo: superdvit.

Beneficios que produce una Sociedad por Accios
nes: pagar dividendos a los accionistas.
Anglicismo que significa ddrsena, muelle rodeado
de almacenes para depésitos de mercancias.

Galicismo equivale a menudeo, por menor. Deta-
llista es un derivado.

Cantidad prestada al Estado o a una corpora-
cién, empresa, etc. Representada por titulos ne-
gociables al portador.

Paga o remuneracién por un trabajo o servicio.

Entre comerciantes, apoderado con mandato pa-
ra traficar en nombre y por cuenta del poder-
dante, o para auxiliarlo en los negocios., Em-
pleado que en las estaciones del ferrocarril cui-
da de la recepcidn, expedicién y entrega de los
equipajes, mercancias, animales, etc.

Cuenta detallada de los objetos o articulos de
una venta.

Dicese de los titulos y otros efectos cuyo valo_r
efectivo depende del crédito y confianza que di-
chos titulos merezcan: circulacién fiduciaria.
Saldo o remate de una cuenta.

Precio estipulado por el alquiler de un buque;
carga de un buque. También se aplica al trans-
porte terrestre.

Numerar las hojas y folios de un libro, o cua-
derno.

Libertad y exencién para no pagar derechos.
Tributo, impuesto o contribucién que se paga al
Estado.

El que dirige los negocios y lleva la firma en una
empresa.




GESTOR :

GRAVAMEN :

HACENDISTA :

HONORARIO :
INVENTARIO:

JORNAL :
JUSTIPRECIO:
LAUDO :
LETRA:

LIBRANZA :

LICITACION :

MALVERSAR :

MANIFIESTO :

MARCA :

MARCHAMAR :

MERCADEO :

Miembro de una sociedad mercantil que partici-
pa en la administracién de ella.

Carga impuesta sobre un inmueble o caudal. Si-
nonimo: hipoteca, pignoracién.

Persona versada en administracién publica: fi-
nanciero.

Remuneracién o paga por un trabajo profesional
aislado o accidental. Sinénimos: estipendio, suel-
do, salario.

Documento que comprende la relacién valorada
de los bienes, créditos, acgiones, etc., que posee
una entidad con especificacién de las deudas. .

Estipendio por cada dia.
Aprecio o tasacién de una cosa.
Decisién o fallo que dictan los drbitros.

Documento que comprende el giro de una canti-
dad en efectivo que hace el librador a la orden
del tomador, al plazo que se expresa, indicando
la procedencia del valor y el lugar en que ha de
efectuarse el pago: es la llamada letra de cambio.,

Orden de pago que se expide, generalmente, por
carta, contra uno que tiene fondos a disposicién
del que la emite. Cuando la libranza es a la or-
den, equivale a letra de cambio. A la orden
significa, ser transferible, por endoso.

Ofrecer precio por una cosa en subasta, almone-
da, remate.

Invertir ilicitamente los caudales ajenos que se
tienen a su cargo en usos distintos a los desti-
nados.

Documento que suscribe y presenta en la aduana
el capitin de un buque procedente del extran-
jero, y en el cual expone la clase, cantidad, des-
tino y demds circunstancias de todas las mer
cancias que conduce.

De fdbrica (trade mark): Nombre, dibujo, lema
o envase que cada fabricante elige y registra
como su propiedad exclusiva.

Sefialar o marcar los géneros o fardos en las
aduanas como prueba de que estdn despachados
o reconocidos.

Disciplina que abarca y compendia todas las fun-
ciones que se realizan para situar un producto
o servicio en manos del consumidor a partir del
momento en que el producto sale de la fabrica.
Y comprende: el envase, la presentacién, el ta-
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MORATORIA

NOMINA :

NUMERARIO:

OPCION :

PAGARE :

A LA PAR:

PECUNIARIO:

POLIZA:

PRORRATEO :

PRESCRIBIR :

PROTESTO :

PUJAR :

REDIMIR :

REDITO:
RESACA :

RESARCIR :

RESCISION :

mafio, el precio, los canales de distribucién, el

transporte, la politica crediticia, la adaptacién de

los locales de ventas, las investigaciones, Ia pu-

blicidad, la propaganda, la promocién de ventas

y las relaciones piblicas.

Plazo que se concede para el pago de una deuda
vencida.

Relacién de los nombres de los empleados que
perciben sueldo.

La moneda acufiada o en efectivo: Pagar en
numerario.

Libertad o facultad de elegir. Convenio de com-
pra o de venta que obliga solamente a una de
las partes contratantes, quedando la otra en
libertad de aceptar o no.

Documento por el cual se compromete uno a pa-
gar una cantidad determinada a tiempo determi-
nado. Pagaré a la orden: el transmisible por en-
doso sin nuevo consentimiento del deudor,

Igualdad entre el valor nominal y el que obtienen
en cambio, las monedas, efectos publicos, etc.

En dinero efectivo: pago pecuniario.
Documento en que se hace constar las condicio-
nes de contratos, seguros, fletamento, etc,
Reparticién de una cantidad, proporcionalmente
a la cantidad aportada por cada uno: Gastos a
prorrateo,

Concluir o extinguirse una obligacién, deuda o
carga por el transcurso de cierto tiempo.
Diligencia o testimonio que se hace ante nota-
rio por no ser aceptada o pagada una letra de
cambio.

Aumentar los licitadores el precio puesto en las
cosas vendidas, generalmente en licitacién o su-
basta.

Librar de una obligacién o extinguirla: redimir
una deuda,

Utilidad o beneficio que rinde un capital.

Letra de cambio que el tenedor de otra que ha
sido protestada gira a cargo del librador, o de
uno de los endosantes, para rembolsarse de su
importe y de los gastos de protesto y cambio.
Indemnizar, reparar, compensar un dafio, per-
juicio, agravio.

Deshacer o invalidar legalmente un contrato o
COmpromiso.
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RESGUARDO X,

SENAS:

SINDICO:

SOBRECARGO:

TARA:

TIMBRE:

TROCAR :

TRUST :

USUFRUCTO:

USURA:

VISMR:

VISTA:

VISTO BUENO:

VITALICIO:
WARRANT :

ZANJAR:

Seguridad que se da por escrito en las deudas
o contratos.

Indicacién del lugar y domicilio de una persona:
direccion:

Individuo encargado de liquidar el activo 'y el
pasivo del deudor en una quiebra o concurso de
acreedores.

El que en los buques de trafico lleva a su cuida-
do y bajo su responsabilidad el cargamento.
Peso que se rebaja por razén del embalaje, El
peso bruto menos la tara, da el peso ngto.
Sello en seco. Sello que se pega a los documen-
tos como pago de impuestos.

Permutar, cambiar una cosa por otra: Trueques
de mercancias.

Anglicismo gue se aplica a la coalicion de capi-
tales para un objeto determinado, generalmente
para lograr el monopolio de fabricacion y venta
de un producto.

Derecho de usar de la propiedad ajena y aprove-
charse de todos sus frutos sin deteriorarla.
Interés exagerado o excesivo que se cobra por
un préstamo.

Examihar o reconocer un documento, certifica-
cién, pasaporte, etc., poniéndoles el visto bueno.
En las aduanas, empleado a cuyo cargo estd el
registro de los géneros, bultos, etc.

Férmula que se pone al pie de algunos documen-
tos y con el que se firma debajo; da a entender
hallarse ajustados a los preceptos legales o a la
costumbre establecida. Se abrevia: Vto. Bno.
Equivale al O.K. de los americanos.

Que dura toda la vida: renta vitalicia.
Anglicismo con gite se designa el recibo, negocia-
ble como una letra de cambio, de una mercancia
depositada en los docks o almacenes generales:
certificado de depdsito.

Terminar, transigir un asunto o negocio amiga-
blemente.
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Leccion 1

CONCEPTO DE LA CORRESPONDENCIA
LA CARTA COMERCIAL. DISTINTAS CLASES DE CARTAS.
ESTUDIO HISTORICO COMPARATIVO DE LA CARTA
COMERCIAL

La Correspondencia es uno de los medios mas practicos de esta-
blecer relaciones humanas. La Correspondencia Comercial establece
la comunicacién entre el vendedor y el comprador por medio de la
carta. Esta viene a ser la representacién de una persona, el sustituto
del comisionista o vendedor. La carta intercambia ideas, afectos; crea
interés, crédito y simpatia. También recibe el nombre de wmisiva,
mensaje, comunicacion, epistola. Estas composiciones corresponden
al género literario llamado, género epistolar.

Distintas clases de cartas. — La correspondencia puede ser privada,
social, oficial y comercial o mercantil.

En la correspondencia privada se incluyen las cartas intimas o
familiares. Estas son sencillas, afectuosas y libres de formulismos.

Vea este ejemplo de carta intima: (altima carta de José Marti
a su madre).

Montecristi, 25 de marzo de 1895.

Madre mia:

Hoy 25 de marzo, en visperas de un largo viaje, estoy pen-
sando en usted. Yo sin cesar pienso en usted. Usted se duele
en la cdlera de su amor -del sacrificio de mi vida: —Palabras
no puedo. El deber de un hombre estd alld donde es mds util.
Pero conmigo va siempre en mi creciente y necesaria agonia,
el recuerdo de mi madre.

{lbmce a mis hermanas y a sus comparieros. Ojald pueda
algin dia verlos a todos a mi alrededor, contentos de mi.
Y entonces si que cuidaré de usted con mimo y con orgullo.

‘u,w"‘f bendigame y crea que jamds saldrd de mi corazon obra
sin piedad y sin limpieza.

La bendicidn.
JosE MarTi




Véase este otro ejemplo de carta privada: (fragmento de una
carta de Bolivar a su maestro Simén Rodriguez).

Pativilca, 19 de enero de 1824.
Al Sr. Don Simdn Rodriguez:

jOh, mi maestro! jOh, mi amigo! Ud. en Colombia,
Ud. en Bogotd, y nada me ha dicho, nada me ha escrito...

Con qué avidez habrd seguido Ud. mis pasos; estos pa-
sos dirigidos muy anticipadamente por Ud. mismo. Ud. for-
mo mi corazén para la libertad, para la justicia, para lo
grande, para lo hermoso. Yo he seguido el sendero que Ud.
me sefiald. Ud. fue mi piloto aunque sentado sobre una de
las playas de Europa. No puede usted figurarse cudn hon-
damente se han grabado en mi corazon las lecciones que
Ud. me ha dado.

Ud. ha visto mi conducta; ha visto mis pensamientos
escritos, mi alma pintada en el papel, y no habrd dejado de
decirse todo esto es mio, yo sembré esta planta, yo la regué,
yo la enderecé tierna, ahora robusta, fuerte y fructifera, he
aqui sus frutos; ellos son mios, yo voy a saborearlos en el
jardin que planté; voy a gozar de la sombra de sus brazos
amigos, porque mi derecho es imprescindible, privativo a
todo...

BOLIVAR

También entre las cartas privadas las hay de felicitacion, de pre-
sentacién, de recomendacién, de pésame, de peticién, de censura, de
excusa, etc.

A la correspondencia social corresponden las cartas de invitacion
para las bodas, bautizos, fiestas, conciertos, exequias, etc.

Correspondencia oficial es la que se refiere a los asuntos del Es-
tado: comunicaciones sobre pago de impuestos, sobre citaciones,
nombramientos, cesantias, etc.

La correspondencia corercial o mercantil es la relativa a los ne-
gocios y transacciones comerciales.

Estudio histérico comparativo de la carta: La tramitacién de
los negocios, y como consecuencia, el de la Correspondencia Comer-
cial, ha evolucionado extraordinariamente. Las primeras comunica-
ciones eran orales y se practicaban a corta distancia. El descubri-
miento de la escritura fue un importante paso de avance y el desa-
rrollo de los medios de transporte completé el mejoramiento. Pri-
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mitivamente el transporte fue personal, a pie o a caballo. En la
actualidad son tan variados los medios de transportar las cartas que
resultan asombrosos: ferrocarril, navegaciéon maritima y aérea, men-
sajes telegraficos, cablegraficos, telefénicos, radiofénicos, etc. Gra-
~ias a la diversidad y facilidad de los medios de transporte, de la exce-
lente organizacién de los sistemas de correos, la correspondencia se
tramita con mas seguridad y rapidez. También han contribuido al
mejoramiento de la escritura e impresion de las cartas, los modernos
medios mecéanicos tales como la maquina de escribir, hoy tan perfec-
cionada; el mimedgrafo, el multigrafo, el dictafono, etc.

La carta es actualmente un medio de comunicacién tan importante
que resulta esencial o imprescindible para la vida de los negocios
y las relaciones sociales. Por ese motivo debe prestarsele especial
atencién a su composicién. Los conocimientos adquiridos en los
estudios del Lenguaje, de la Gramética y de la Composicién en lo
relativo a la redaccién, son fundamentales para la preparacién de la
correspondencia. Toda carta debe ser un trabajo de composicién per-
fecto, de acuerdo con todas las reglas establecidas para la exposicién
correcta, elegante y eficiente. Debe abandonarse el método rutinario
de escribir cartas conforme a modelos invariables. El redactor de
cartas debe mantener su personalidad, emplear su lenguaje propio
y adquirir su estilo. El escritor de una carta debe decir en ella lo que
realmente siente o desea, con el lenguaje mds correcto, propio, puro,
sencillo, espontaneo y elegante.

Es timbre de orgullo para muchas casas comerciales, la especial
presentacién de sus cartas, pues consideran que la carta bien hecha
da personaliad y crédito. Por ese motivo confian su redaccion a com-
petentes corresponsales, quienes por su preparacién y cultura, de-
sempefian esta importante misién cooperando al mejor éxito de los
negocios.

Lo mismo puede decirse de las cartas privadas, estas son, sin
duda, el reflejo de la educacién y cultura de quien las escribe. Bien
pu?f‘le imitarse el refran que dice: «Dime con quién andas y te diré
quién eres», diciendo: «dime cémo escribes y te diré quién eres».

la E3 ER’CICIQS- — ¢Qué es la Correspondencia? — ¢Cudl es la funcién de
o) Cite varios sinénimos de la palabra carta. — ¢Cémo se llama
‘:i género literario que trata de las cartas? — Enumere las distintas clases
€ correspondencia. ¢Qué se requiere para escribir buenas cartas? —

lt}:r?:i?e un breve pirrafo sobre la evolucién histérica de la Correspon-
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Leccion 2

EL MATERIAL DE LA CORRESPONDENCIA:
PAPEL, SOBRE, TINTA.
LA APARIENCIA GENERAL DE LA CARTA

El papel y los sobres de la carta comercial deben caracterizarse
por su especial calidad, asf como la maquina y la cinta que se utilicen
para su impresién.

Las dimensiones del papel varian segiin los paises y los usos. Ge-
neralmente se emplea el tamafio llamado comercial que tiene 8 y
media por 11 pulgadas. Para los escritos oficiales o legales, se usa
un tamafo de 8 y media por 13 pulgadas. Hay papeles doblados que
presentan cuatro pdginas y se emplean en la correspondencia privada,
También en la correspondencia comercial se usa en asuntos de ca-
récter social o privado, una hoja de papel de tamafio mas reducido:
7 por 11 pulgadas.

El color més propio vy serio es el blanco, sin embargo, en las cartas
de propagandas, que deben ser llamativas, se emplean colores dis-
tintos. Estos deben ser claros para no dificultar la lectura. También
suelen usarse diferentes colores para distinguir los distintos departa-
mentos de una oficina. En el uso de los colores debe evitarse la ex-
travagancia.

La tinta negra o azul-negra es la mas usada. También se emplean
la verde v la violeta. La tinta roja solamente debe usarse para hacer
resaltar determinados asuntos, pero no debe abusarse de ella. No
debemos olvidar que una de las caracteristicas de la carta es la serie-
dad en su presentacién.

Un detalle que debe hacerse con cuidado en la impresién de los
membretes del papel de carta, es el de procurar huir de lo extrava-
gante.y cursi. Puede usarse un membrete o titulo Severo y serio sin
dejar de ser artistico y atractivo.

El papel de copia es generalmente mis delgado y puede llevar el
mismo membrete del papel original y ademés, la palabra COPIA en
tinta roja, en medio de la hoja y en sentido diagonal; ese papel muy
delgado se llama papel cebolla.

Los sobr;es pueden ser de varios tipos; los hay cuadrados y apai-
sados. El tipo espafiol es casi cuadrado, tiene 160 por 126 mms. El
tipo inglés apaisado, de 6 Y% X 31 pulgadas y el tipo americano,
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también apaisado de 9 15 x 4 pulgadas. Existe_ el sobre transpzireute
o de ventana para mostrar las sefias o direccu?x‘n, las cuales sélo se
escriben en la carta. Es recomendable la impreswr_l de los membretes
de los sobres, en la parte superior y hacia la izquierda. )

Existe también un sobre de tipo inglés para la publicidad y venta
por correo enviada como impresos, con la pestafia lateral abierta.
Esta puede cerrarse sin pegarse. o

Para las comunicaciones urgentes debe tenerse un papel especial.
Este es del tamano del memorandum o del volante. En estas comu-
nicaciones deben hacerse ademas del original, dos copias; por lo
tanto es necesario el papel especial de copias. Muchos usan el papel
oficial impreso para los telegramas, cablegramas y radiogramas.

Las comunicaciones urgentes son aquellas que se envian por me-
dios de comunicacién rapidisimos: aeroplanos, telégrafo, cable sub-
marino, telegrafia sin hilos, radio, teléfono, etc. El nombre genérico
de estos despachos o mensajes rapidos es el de telegramas; sin em-
bargo, se les llama cablegramas a los que se envian por cabe:s S}lb-
marinos; radiogramas a los que se remiten por telégrafo inalam-
brico; telefonemas, los que se hacen por medio del teléfono y
telegramas a los enviados por telégrafo de lineas terrestres. Actual-
mente se estd empleando con gran éxito el correo aéreo.

La apariencia general de la carta: Ya hemos visto que todo el
material que se emplea en la Correspondencia debe ser de excelente
calidad. Una carta ha de ser siempre atractiva y dar la buena impre-
sién de seriedad, distincién, elegancia y exquisitez. No hay que olvi-
dar que la primera impresién debe ser favorable para lograr un
buen juicio o apreciacién.

Las cartas modernas se escriben en méquina. Las circulares se
hacen generalmente mimeografiadas o impresas. La impresién o escri-
tura de la carta tiene una gran importancia para su apariencia. La
pulsacién del mecanografo; la limpieza de los tipos; la uniformidad
del color de la cinta; el encuadrado del texto con los margenes ade-
cuados; la limpieza general del trabajo, etc., son requisitos indispen-
sables para la m4s grata apariencia de la carta,

EJERCICIOS. — ¢Cémo debe ser el material que se emplee en la co-
frespondencia? — ;Cudles son las dimensiones mias usadas en el papel de
carta? — :Qué puede decir en relacién con el color del papel y de la tinta?
¢Cémo deben ser los membretes de papel comercial? — Haga el alumno
Un muestrario de papel de carta con distintos membretes para su compa-
racién y critica. — ¢Cémo deben ser los sobres? — Haga también una
Coleccién de sobres de distintas clases. — ¢/Qué son las comunicaciones

urgentes? — Enumere los requisitos de una buena apariencia de la
carta,
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RAFAFL TEJEDA RUIZ
) Comisionista
Gral. Mola, 207
Madrid
(2) Madrid, 8 de junio de 1965.
' (4) REF. MEDIAS
DE SEDA
Sr. Fernando Rodriguez
(3) Av. José Antonio, 800
Barcelona
(5) Estimado sefior:
He recibido su atenta carta
(6)
(7) En espera de sus nuevas érdenes, quedo muy atentamente,
(8 " "Rafael Tejeda Ruiz.
9) INCLUSOS: Lista de precios.
Nuevo catélogo.
(10) RT/JA.
1. — Membrete. 4, — Referencia. 7. — Despedi
) 1 .— Despedida.
3f-;—l])--ﬂcalldad y fecha, 5.— Saludo. 8. — Firma.
. ireccién. 6. — Texto. 9. — Inclusos.

10.—Iniciales

42¢

Leccion 3

DISPOSICION DE LA CARTA COMERCIAL.
SU ESQUEMA. ESTUDIO DE SUS DISTINTAS PARTES

Una carta comercial debe producir grata impresién a la.persona
que la recibe. Su presentacion o disposicion general, tanto en la forma
como en el fondo, debe ser impecable; para lograrlo, es necesario
atender a ciertas normas o reglas que tienen por finalidad la presen-
tacién mAs atractiva y artistica de una carta. Analice y estudie el
Modelo n.° 1 de la pagina anterior.

Las lineas o renglones. — Para obtener una buena disposicién
de la carta, debe calcularse su extensién para distribuir los parrafos
y optar por una de estas tres disposiciones:

1.» — Parrafos sin interlineas, y separados entre si, también sin
interlinea. Esta disposicién es poco usada porque da un
conjunto demasiado severo y lleno al escrito.

2.2 — Parrafos sin interlineas, pero separados entre si, por doble
espacio. Es la forma més corriente. En los Modelos 4 y 7
se ha empleado esa disposicién.

32— Espacio doble entre lineas y entre pérrafos. Se emplea cuan-
do la carta es muy breve.

Los mdrgenes son los espacios que se dejan en blanco a la iz
quierda y a la derecha. El margen de la izquierda debe ser, por lo
menos, de dos centimetros; es preferible hacerlo mayor. El de la
derecha sera similar al de la izquierda. No debera escribirse nunca en
el margen de la izquierda, pues esto afea el conjunto de la carta y ade-
mds, si esta se cose, no sera facil la lectura de esas notas marginales.
Existen papeles de carta que tienen impresa una orla que indica el
margen.

También deben dejarse los suficientes espacios en blanco en la
parte superior y'en la inferior de la carta, para no destruir el conjunto
estético o artistico del escrito.

_ Las diferentes partes de la carta se pueden enumerar del modo
siguiente: (Véase el Modelo n.° 1 de la péagina anterior) .
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1.— Membrete o timbre. 6. — Texto. .
2. — Localidad y fecha. 7.— D.espechda.
3. — Direccidn. 8. — Firma.

4. — Referencia. 9. — Inclusos.

5. — Saludo e introduccidn. 10. — Iniciales. =

El membrete o timbre puede ocupar el dngulo superior izquier-
do o toda la parte superior del papel. En la leccién antt?r-'ior se hi-
cieron especiales recomendaciones respecto a la impresion de los
membretes.

La localidad y la fecha constan del nombre de la poblaciéon y a
veces también del pais de donde se escribe la carta, del dia, del mes
y del afo. Debe colocarse en la parte superior derecha. A veces es
necesario agregar al nombre de la poblacion, el de la provincia o es-
tado, para hacer mas claro y correcto este dato. No se repite la loca-
lidad si aparece en el membrete.

Entre el nombre de la poblacién y la fecha, se coloca siempre
una coma. Las fechas pueden escribirse de varias maneras.

Véanse estos modelos:

La Habana, Cuba, 22 de julio de 1957. Mayo, 10 de 1956.

Caracas, agosto 23 de 1957. 11-7-57.

Bogota, lunes 14 de julio de 1956. 11—VII—1957.

La méas recomendable es la primera forma. Es conveniente, a veces
indicar el dia de la semana por si se trata de mercados de fechas fijas
semanales.

La referencia sirve para anunciar al lector sobre el tema o asunto
de la carta. Esta se sefiala con palabras o con cifras o iniciales. Vea-
mos estos ejemplos:

Referencia: ACLARACION CUENTA CORRIENTE.

REF. — Para la atencién del Sr. Suarez.

Ref. C. — 1655 (C. puede referirse al dep. de Exportacién y 1655
al numero de registro de salida de la correspon-
dencia).

Ref. — Al contestar sirvase citar el N.° 8854.

La Direccién se coloca hacia la izquierda, junto al margen. Consta
del nombre del destinatario o de la Razén Social; y de las sefias
completas. .

Ejemplos:

Sr. Jaime Lépez Ruiz, Compaiiia Panificadora, S. A.
San Rafael, 304, Calle Constitucién N.° 36,
Guatemala, Valencia.
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D. C. Heath & Company Sr. Luis Salvi Paz
CHICAGO 111 San Martin, 445
U. S. A BUENOS AIRES.

Como puede observarse en los ejemplos anteriores, las direcciones
se colocan en una forma escalonada o vertical; actualmente se emplea
mas esta tltima.

Aunque gramaticalmente debiera emplearse la coma para la se-
paracion de cada uno de los datos de las sefias y direccién; puede
suprimirse ya que los espacios y las distintas lineas establecen esa
separacion.

En la direccién la puntuacién puede ser abierta o cerrada. Es
abierta cuando no lleva la coma o cualquier otro signo, y cerrada,
cuando los lleva. El primer ejemplo es de puntuacién cerrada.

Generalmente se suprime la palabra sefior o sefiores cuando se
trata de una institucién o sociedad. Asi resulta mejor dirigir la carta
en esta forma:

Antonio Martinez y Cfa.
MARACAIBO

que Sres. Antonio Martinez y Cia.
MARACAIBO

El saludo es una expresién de cortesia con que se inicia 'a carta.
Se coloca debajo de la direccién, dejando algunas lineas por el medio.
Después del saludo se ponen siempre dos puntos. Las formas para
el saludo dependen del rango, condicién o grado de amistad Vv con-
fianza de la persona a quien se escribe. Veamos unos ejemplos:

Sefior: Sefiores:
Apreciable cliente:

Distinguido sefior: Estimado amigo:
Querido amigo: Respetable sefiora:

En las cartas puramente comerciales no cabe la cortesia exagerada.

Las formas, Muy sefior mio; Muy sefior nuestro, estan en desuso.
~ Tampoco es recomendable usar abreviaturas en el saludo, ni con
tinuar la carta en la misma linea del saludo. El escrito resulta mejor
debajo de los dos puntos con que se termina el saludo.

La introduccién se hace algunas veces en una forma cortés aun-
que puede. prescindirse de ella. Ejemplo:

Me complace acusar recibo...
Es para mi un gran placer...
ecibimos su carta del dia...

Tengo el gusto de informarle...
Nos satisface comunicarle...
Le enviamos los informes...
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El texto o contenido de la carta se distribuye en varios parrafos.
Cada parrafo ha de tratar de un asunto distinto y debe mantenerse
entre ellos cierta coherencia o ilacién.,

Es costumbre muy recomendable numerar los parrafos a fin de
poder facilmente hacer referencia a alguno de ellos.

1. — Hemos recibido su cheque por la cantidad de $8500 y'de la
cual descontamos nuestra comisién correspondiente al 10 .

2. —En su préximo pedido si este excede de $100,00, la comisién
se reducira al 8 5.
LIBROS. — La nota de precio de los libros de texto que
Ud. solicita esta en el catdlogo, que le enviamos la semana
pasada.
PAPEL. — El precio actual del papel es mas bajo y por
consiguiente deberd Ud. descontar un 5 % del sefialado en el
ultimo catalogo del mes de julio.

Este sistema de titulos y miimeros iniciales es practico para cartas
extensas y en las que se tratan distintos asuntos,

El primer parrafo del texto debe iniciarse debajo de los dos pun-
tos del saludo. Los demas parrafos seguirdn esta linea de inicio
haciendo por lo tanto una sangria o espacio en blanco en su prin-
cipio. Cuando no se aplica este sistema y los parrafos se empiezan en
la linea del margen izquierdo, sin sangrias, se dice que es el sistema
de blogue. Por lo general se emplea el sistema de sangria.

El final de la carta lo constituye una frase cortés que sirve de
despedida. La estructura de estas frases de despedidas depende del
grado de confianza o amistad que se tenga con la persona a quien
se dirige la carta. Ejemplos:

Sin otro particular que comunicarle, quedo de usted, muy aten- -

tamente.

Tengo el gusto de reiterarme su atento servidor,
Quedo muy atentamente a sus ordenes,
Tuyo muy afectuos_amente,

En espera de sus gratas 6rdenes, queda de usted afectisimo,

El grado de cortesia de 1a despedida ha de estar de acuerdo con el
del saludo.

Antefirma y firma. — La antefirma, como la palabra lo indica,
se coloca antes de la firma y constituye el titulo de 1a persona que
firma o suscribe la carta o el nombre 0 razén social de Ia compaiifa,

industria, institucién, etc,
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i ; firma)
i - El Secretario General (Ant-e
iR Dr. Jacinto Ramirez (Firma)

CAMARA NACIONAL DE COMERCIO

Banco Nacional de Cuba.
El Administrador
Rafael Diaz Pérez.

Remigio Fuentes
Presidente

ibi uscrita
Es muy conveniente, escribir, ademas de la ﬁrmr? l;nzréquma;
que a veces resulta ilegible, el nombre del firmante co

asi se evitaran errores de interpretacion.

La firma consta del nombre del que suscribe la carta, (ci\r;alr:lilso
este es solo; el de la Compaiiia o Sociedad; o del gerente, a

oderado.
tra%?xl;\gd?)pel firmante no tiene poder legal, debe anteponer las letras

P.O. (por orden) P.A. (por autorizacion.).

Ejemplos:

P. A. Rogelio Muiiiz

P. O. Ricardo Llama Ignacio Méndez.

Eugenio Roque.

; de la firma, un poco m4s
6n de inclusos. — Después .
abajlcl)1 d;c?lgicia la izquierda suele poner una relacién de papeles o
documentos que acompaifian al escrito. Ejemplos:

Inclusos: Recibos 1 y 2.
2 facturas. ;
Nueva lista de precios.

Posdata y nota bene. — Cuando después de t_ermmada gzt::il")t:
se advierte alguna omisién o sé logré un dato o 1;1f0r;ne P s re-
este puede notificarse al final en un parrafo adicional que : rpm
cedido de las letras P. D. o P. S., iniciales de postdata_, postscriptum.
Debe evitarse el uso de la postdata; casi es preferible hacer una
n z :

ue;:r:algier alguna observacién especial suele afiadirse gnl el ll:.Tlg;r
€N que se coloca la postdata una nota sucinta con las iniciales .atn;

Muchas veces todos esos titulos de postdata, post scriptum, n
bene, se sustituyen con la palabra NOTA,

Direccién del expedidor: Debe agregarse al final cuando el pa-

i esta
pel no lleve el membrete impreso. En este caso suele emplearse
forma de abreviatura: S/C, que equivale a «su casa».
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Las iniciales son contrasefias que determinan el empleado que
escribié la carta: se ponen al pie de esta y al lado izquierdo. Sila
carta fue dictada deben ponerse las iniciales del que la dicté y del
mecandgrafo. Ejemplos:

RM/AR. (dictada por Ramén Martin y mecanografiada por An-
tonio Rios). El visado de la carta que se hace generalmente con las
iniciales del visador, se coloca después de las iniciales o en un lugar
que no afee la estructura o disposicién de la misma.

Véase nuevamente el Modelo N.° 1 y obsérvense todos los detalles
y elementos que integran la carta.

Cartas de mds de una pdgina. — Cuando una carta no termina
en la primera pagina, y el tltimo pérrafo de dicha primera pagina
termina en ella, para indicar su continuacién en péginas siguientes
suele usarse el signo: ./.. En el caso de que el dltimo parrafo no ter-
mine en la primera pagina, el lector comprenderd claramente que
sigue la continuacién en la pagina 2. Debe ademis numerarse cada
péagina de la carta excepto la primera. Hay también la costumbre de
encabezar cada pagina siguiente con el nombre de la persona a quien
va dirigida y la fecha. Ejemplo:

Sr. Rafael Pérez.—2 4/V /34,

Tanto de la primera pagina como de las siguientes deben sacarse
copias para su archivo.

EJERCICIOS. — ¢Qué detalles importantes debemos tener en cuenta
para la disposicién general de una carta? — ¢Cémo deben ser los mérge-
nes de la carta? — Enumere las diferentes partes de que constan general-
mente las cartas comerciales? — ¢Qué signo de puntuacién debe emplearse
siempre en la localidad y la fecha? — Escriba seis formas distintas de
localidad y fecha. — ¢Qué es la referencia? — Escriba tres clases distin-
tas de referencia. — ¢Dénde debe escribirse la direccién? — Escriba tres
direcciones completas distintas. — ¢Dénde se coloca el saludo? — Redacte
tres saludos distintos. — Redacte tres formas distintas de introduccién. —
¢De cudntos parrafos debe constar la carta? — ¢Cémo pueden iniciarse los
péarrafos? — Redacte dos parrafos distintos con distinto inicio. — ¢Cémo
debe ser la despedida? — Redacte tres despedidas distintas. — Redacte
dos antefirmas y firmas distintas, — Escriba dos ejemplos de inclusos. —
.::Que es la postdata y la nota bene? — ¢Por qué se ponen las iniciales? —
¢Qué se recomienda para las cartas de mas de una pagina?
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DR. RICARDO MUNOZ

Abogado

Apartado 3165
Caracas-Venezuela

Sra. Adelaida Lépez
Carabobo 184
Valencia.

LICEO FERMIN TORO
Mufioz a Solis

Caracas

Mr. Charles Crawford,
215 Main Street,
Chicago, Il

U, S.7A

AGUIRRE Y CIA
Ferreteria
Apartado 578
Panama

Marcelino Mont y Cia.
Bricefio Méndez 54
Valencia-Espafia.
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; z
Sr. Dr. José Diaz, Garcia y Méndez,
Secretario de Justicia Apartado 789,
CIUDAD. CARACAS.
Leccién 4
LA DISPOSICION DEL SOBRE _
Sr. Don Luis Ruiz, gl"a- Ll\ljllsa Rey,
San Vicente 34, - S. M. ;
Obsérvense los modelos de la pagina anterior. Toledo, Suplicada al Sr. A. Diaz
ESPANA.
Podrad notarse la.diferencia de formas en la disposicién de las
sefias o direcciones y del nombre del destinatario. Las formas 2.
y 3.2 son las mas usadas en la actualidad. Son claras y legibles y por
consiguiente facilitan el trabajo a los empleados del correo. -
Obsérvese también que la primera linea escrita ocupa la parte Modelo No 3
media del sobre, que el angulo superior izquierdo lleva el membrete ¢
o ti_nlabre del remitente, ¥ la parte superior derecha se dedica a la colo- . 9§ Es muy importante que los nombres y direcciones de los sobres
cacion del selio o estampilla, ‘ - se escriban con claridad y con todos los datos necesarios para evitar
Los datos que debe llevar una direccién completa son: CITOTCS 'y, CEEREIDS, y
. . 1 sobre no tiene membrete o timbre impreso, debe escri-
Nombre y apellido del destinatario. _ birs(fauiili%;lbie del remitente y sus sefias para su devolucién en el
Cargo, profesién o titulo si merece ponerse, - " caso de que no se encuentre al destinatario. :
g Cuando las cartas se dirigen al extranjero _suele agregarse en
Nombre de la calle y numero de la casa o el ntimero del apartado 1 par[: as?xperior la frase VIA NEW YORK por ejernplo: o VIA CANAL
de Correos. 4 DE PANAMA, o VIA AEREA, etc, para indicar la via que se desea
. ' iga la carta.
Ciudad o poblacién donde reside. e e

Insistimos en recomendar que se pongan todos los datos necesa-
rios en la direccién, ya que existen muchas ciudades y calle§ c!el mismo
nombre y es necesario expresar la palabra que las distinga. Por
ejemplo, en Cuba hay dos poblaciones con el nombm?_ de Marii, una
en la provincia de Matanzas y la otra en la de Camagiiey. En Espafia
Y en Venezuela existe ura ciudad con el nombre de Barcelona y otra
con el de Valencia.

Estado y pais (este wltimo si reside en el extranjero).

Cuando la carta se dirige a una persona que vive en la misma ciu-

dad del remitente, basta agregar al nombre y domicilio, la palabra
CIUDAD,

Si la carta va a ser entregada personalmente, se agregara al nom-

bre del destinatario, la palabra PRESENTE o las iniciales E. §. M. Los sobres de ventana transparente muestran la direccién que se

‘ ' . : : colo-
o manas). A veces s6 peariie on 15 pavte infieine derecha la ha escrito en 1a carta; para ello es necesario dqblar el pt?fgigha di-
frase: Suplicada a1 Sr...., cuando la entrega se hace personalmente recoss® Tanera que pueda mostrarse convenientemen
¥ como una cortesia al portador.

reccién,
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Debe tenerse especial cuidado de pegar el sello en la parte superior
derecha porque es la forma que facilita mas el trabajo a los emplea-
dos de las oficinas de correos. También debe tenerse la seguridad de
la clase de sello que necesita la carta para no infringir las reglas

del franqueo y para que no se presenten dificultades en su transporte
y entrega.

Contribuye a la mejor presentacién de la carta y su sobre, el
doblado del papel. Las hojas que se incluyan en los sobres de tipo
apaisado, deben doblarse primeramente por la mitad y después en
tres partes iguales. Si el sobre fuere casi cuadrado, se doblard por
la mitad primeramente, y después en dos partes iguales.

Antes de cerrarse el sobre debe examinarse cuidadosamente la
carta para ver si lleva los inclusos que se indican en ella. Los anejos

0 anexos son los documentos que se envian separadamente y bajo
otro sobre,

EJERCICIOS. — ;Cusles son los datos que debe llevar un sobre? —
¢Cudles son las principales cualidades en Ia escritura de un sobre? —

¢Cémo debe doblarse e] papel? — Disponga convenientemente en mode-
los de sobres estos datos:

Dr. Pedro Ramirez, Independencia 786, Panams.

P. Fe.méndez y Cia., Impresores, Hospital 619, La Habana, Cuba,
Sr. Director de la Escuela Superior N.° 2, Ciudad.

Srta. Marfa Medina, Presente, Suplicada al Dr. Raiil Mir.

Se recomienda al alumno la confeccién de un ALBUM DE CORRES-
PONDENCIA. Véase informacién al final del libro en el Apéndice N» XFIS
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Leccion 5

PORMENORES EN LA EJECUCION Y PLANEAMIENTO
DE UNA CARTA

Ya se ha dicho que en la carta habia que distinguir dos aspectos
importantes, la forma y el fondo. Hemos tratado en la leccién ante-
rior, de las distintas partes que constituyen la carta, todos aspectos
de forma para referirnos mas tarde a las condiciones del estilo v
cualidades de la redaccién.

La escritura de la carta puede hacerse a mano o en maquina.
Hoy se emplea mas el procedimiento mecanogrdfico. En muchos
casos antes de procederse a escribir la carta en la maquina se hace
un dictado de su texto y en este caso se emplea la fagquigrafia. Tam-
bién existe para el dictado el sistema del dictdfono, aparato fono-
grdfico que recoge e imprime las palabras del que dicta la carta,
para reproducirla después, tantas veces como se desee, y poder tras-
ladarla facilmente al papel.

Cualesquiera de los procedimientos que se empleen en la ejecu-
cién de la carta, esta debe resultar con una presentacién excelente:
limpia, artistica, atractiva. Por ello se recomienda que antes de pre-
sentar una carta con enmiendas, manchas, tachaduras, etc., es prefe-
rible rehacerla hasta lograr un trabajo impecable.

A todo lo expuesto anteriormente hay que agregar la escrupulo-
sidad que debe tenerse en el aspecto ortogrdfico. Una carta comercial
jamas debe tener errores ortograficos del uso incorrecto de las letras,
de la puntuacién v de la acentuacién.

Es de muy mal gusto, y hasta incorrecto el uso del signo de sub-
rayar, en lugar del guidn.

Nota o minuta. — Para hacer las observaciones o indicaciones
Tespecto a los asuntos que deben tratarse en la contestacién de una
farta suele unirse a ella un volante u hoja pequefia en la que se
ha.cen, en breves frases, esas indicaciones. Este volante viene a ser la
Minuta o nota que servira de guia al corresponsal para la redaccién
de la carta en cuestion.
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Cuando se necesite obtener multiples copias de una carta o circular
se utilizan el mimeégrafo o el multigrafo. El primero se emplea con
«stencils» que son perforados en cualquier maquina de escribir; el
segundo usa tipos independientes que se paran o colocan como un
material de imprenta.

Todos estos aspectos mecanicos y de forma en la ejecucién de la
carta, vienen a completar el estudio relativo a su trazado y disposi-
cién correcta.

Conocidas ya las reglas que nos ensefian a ejecutar y disponer la
carta, veamos ahora como deben expresarse y ordenarse los concep-
tos. Los principales pasos para la redaccién son:

1.2 — Reflexionar sobre lo que se desea escribir.

2.°— Clasificar y ordenar l6gicamente las ideas y conceptos.

3.>— Escoger, para expresar esas ideas, las palabras y oraciones
mas adecuadas.

Determinado el propésito, esto es, hecha la concepcién, debe
procederse a la ordenacién, y para ello basta con trazar un borrador

o minuta en que se dispongan en orden légico las ideas y concep-

tos y quede desarrollado todo el texto de la carta. Al procederse a la
escritura definitiva, no deberi olvidarse todo lo estudiado en la
Composicién referente a las cualidades del lenguaje, estudios que
tienen ahora una aplicacién practica.

La carta ha de ser por lo tanto, desarrollada con un lenguaje
claro o sea inteligible; decente Yy correcto, tanto en la forma de ex-
presién como en lo relativo a las reglas gramaticales y a la pureza
del lenguaje. La brevedad, la precision o exactitud en la exposicién
de los conceptos son requisitos indispensables en esta clase de co-
rrespondencia, ya que el comerciante no aspira a producir obras
literarias sino trabajos claros, sencillos a la vez que expresivos.

'Véase el Modelo N.» 4,

La cortesia y la diplomacia son cualidades que no deben faltar
en el estilo comercial. Sin embargo, la cortesia no sers tan exagerada
- que parezca ridicula, La carta debe decir cuanto sea necesario ex-
poner, pero sin herir ni molestar, por ello deben usarse con habilidad
y diplomacia las palabras y frases para lograr el objeto deseado sin
Prpc:lucir disgustos y conflictos que pueden crear enemistades y per-
Juicios a los negocios.

Es conveniente recordar aquf lo tratado en las lecciones de Com-
Posicion referente a la redaccién de las oraciones y los parrafos:
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En la redaccién de una carta deben regir las reglas de la unidad y la
coherencia, y deben usarse convenientemente el énfasis, la grada-

cion y la antitesis.

BIBLOTECA NACIONAL
La Habana.

La Habana, 15 de marzo de 1956.

Sr. Dr. Felipe Herndndez,
San José, Costa Rica,

Distinguido doctor:

Con su apreciable carta del dia 2 de marzo, tuve el
gusto de recibir un ejemplar de su obra titulada «LA
AMERICA DEL PORVENIR» que dedica a esta Biblioteca.

He leido cuidadosamente gran parte de su interesante
libro y su lectura me ha causado muy grata imprésion,
por su estilo fino y ameno y por los elevados conceptos en
ella expuestos. Considero su obra muy recomendable a la
juventud americana y por ello lo felicito cordialmente.

Al hacer a usted presente mi agradecimiento por el

obsequio de su libro cuya importancia he ponderado, apro-
vecho esta oportunidad para ofrecerme muy atentamente
a sus Ordenes,

RicArpo LOPEZ,
Director.

EJERCICIOS. — ¢Qué medios auxiliares se pueden utilizar para la pre-
paracién de una carta? — ¢Cudles son las cualidades esenciales en relacién
con la forma o presentacién de una carta? — ¢;Qué es la minuta de una
carta? — ;Cuales son los principales pasos para la redaccién de una carta?
¢Coémo debe ser el lenguaje o estilo de la carta? — ;Qué puede decir acerca
de la cortesfa y diplomacia? — ¢Qué reglas debemos aplicar en cuanto
a las relaciones entre los parrafos? — Redacte una carta de acuse de recibo
Imitando el Modelo N2 4.




Leccion 6

CLASIFICACION DE LAS COMUNICACIONES
EN LA CORRESPONDENCIA COMERCIAL

Si partimos de lo simple a lo complejo; de lo facil a lo dificil,
podriamos clasificar las comunicaciones en:

1. — Breves y sencillas: Volantes o memorandum; tarjeta postal;
besalamano o saluda, etc.

2. — Comunicaciones urgentes: Telegramas, cablegramas, radio-
gramas, telefonemas, etc.

3. — Documentos informativos: Certificados, actas, instancias,
efcétera.

4. — Cartas, propiamente dichas: De tramite, de esfuerzo ins-
piracional, de esfuerzo argumentativo.

Las cartas de tramite son las relativas a las distintas diligencias
que se producen en los negocios; para su redaccién no se requiere
un gran esfuerzo. Son ejemplos de cartas de tramite: las de pedido de
mercancias, de informes, de acuse de recibo, de pago, las que solicitan
referencias mediante formularios, etc.

Las cartas de esfuerzo inspiracional presentan alguna dificultad:
en ellas se trata de estimular hacia la superacion, hacia una eficiencia

mayor en el trabajo, y requieren un vocabulario selecto y un estilo
especial.

Las cartas de esfuerzo argumentativo son las mas dificiles;
ademas d‘e un lenguaje y estilo selectos, deben ajustarse a determi-
nados principios sicoldgicos. Entre ellas estin las cartas de propa-
ganda o publicidad; ofertas de productos ¢ de ventas, de cobros, de
ofertas de servicios, demanda de empleo, referencias, informes, reco-
mendaciones, de reclamaciones, de solicitud de prérroga para un pago,
etcétera.

Vamos a estudiar primeramente, las comunicaciones mas breves
¥ sencillas y las comunicaciones urgentes:

440

El volanie 0 memorandum es una comunicacién abreviada es-
crita en un papel de menor tamafio que el empleat?.o para las cartas;
sirve para dar informes breves, ya de acuse de recibo o c_onformuiad
con una cantidad o documento incluso; carece de despedida. Veamos

este modelo:

MEMORANDUM
de al
Suarez Martinez y Cia. Sr. Pedro Rodriguez Lopez
Caracas Maracay
4—8—57

Gustosamente le informamos que acabamos de recibir la
coleccién de libros sobre Contabilidad por la que usted se

interesaba. _
Puede pasar por esta Oficina a examinarlos cuando usted

lo desee.

Modelo N2 5

En muchas oficinas ha caido en desuso esta clase de comunicacién
vy ha sido sustituida por la tarjeta postal. También en algunos casos
suele agregarsele la despedida y firma. :

El besalamano (B.L.M.) es una comunicacién que comienza con
las iniciales B.L.M., precedidas del nombre del cargo o personalidad
del que escribe y termina con una expresién de cortesia. Como el
memorandum, no lleva firma.

Veamos un modelo:

El Director de la Academia Comercial

MERCURIO
B. L. M.
al Sr. Dr. Jaime Herndndez y Martinez y lo invita para la
apertura del nuevo curso que se celebrard en esia Academia
el dia 1° de septiembre del presente afio, a las 10 a.m.

REGINO ALVAREZ RUIZ
aprovecha esta oportunidad para ofrecerle el testimonio de

su mds distinguida consideracion.
San Salvador, 20 de agosto de 1957.

Modelo N.° 6.
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Esta comunicacién se escribe en la primera pégina de un pliego
de papel mas pequeiio que el del tamaifio comercial. Siempre se usa
la tercera persona en su redaccién. Se llama SALUDA cuando se sus-
tituye la frase besalamano (B. L. M.) por la palabra SALUDA.

Con estas comunicaciones se puede presentar a una persona, re-
comendar un asunto, hacer una invitacién, dar un informe de consti-
tucién de una sociedad, ete,

La tarjeta postal es una comunicacién que generalmente se
remite sin sobre. Su anverso sirve para la direccién y el reverso para
“el texto. Su franqueo es mas econémico. Su tamafio es de unos 9 x 14
cms., y se imprime en cartulina.
Se emplea para comunicaciones de escasa importancia y que su
texto no merezca reservas.

Las comunicaciones urgentes son los mensajes rdpidos que se
transmiten por medio del telégrafo, del cable o del radio v son llama-
dos telegramas, cablegramos, radiogramas, etc.

Estas comunicaciones se escriben con lenguaje conciso y claro
con el propésito de usar el menor nimero posible de palabras: por
este motivo es costumbre usar la forma enclitica de las variantes pro-
nominales: «Enviandoselos», «remitaseme». En cuanto a la puntua-

cién, sélo se emplea el punto que se indica con la palabra punto y
también con la voz inglesa stop,

Las partes de que constan estas comunicaciones son general-
mente: Punto de destino. — Indicaciones eventuales.— Via. Des-
tinatario y su direccién.—Texto.—Firma.—Domicilio del expedidor,

Las oficinas de telégrafos facilitan los impresos especiales que se
utilizan para esas comunicaciones.

Las indicaciones eventuales en los telegramas o cablegramas son
las advertencias que se hacen sobre si se desea un servicio urgente;
si. la respuesta estd pagada, indicdndose el niimero de palabras de
dicha respuesta; si es un telegrama colacionado, es decir, cuidado-
Ssamente revisado para evitar alguna alteracién del texto: telegra-
ma para seguir, en el que se ponen distintas direcciones del destina-

En cuanto al texto de los telegramas, cable

: ; 8ramas o' radiogra-
mas estos pueden ser corrientes o cifrados. E] >

telegrama corriente
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es el que lleva un texto que no merece reserva, y cifrado, aquel que
su informacién es secreta y se escribe por medio de una clave.

Véanse estos ejemplos de comunicaciones urgentes:

URGE ATENCION PEDIDO 3 MARZO PUNTO
CANCELESE SI NO ENVIAN ANTES 10 MARZO

VENDIDOS BONOS COMPANIA INGLESA STOP
DIGA ENVIO IMPORTE O ABONO EN CUENTA

Direccién cablegrdfica. — La direccién cablegréfica de una casa
de comercio es un nombre o palabra convencional que resulta a veces
de una contraccién de todas las palabras que constituyen la firma
comercial. Por ejemplo: de GARCIA, LOPEZ Y PERI?Z, se puede
formar GARLOPE. Esas direcciones abreviadas se registran en las
oficinas telegraficas y vienen a resolver un problema econémico al
comerciante.

EJERCICIOS. — ¢Cémo pueden clasificarse las comunicaciones? —
¢Qué es el memorindum? — Redacte un memorindum en el que se co-
munique la llegada de un vapor con las mercancias que se so-hmtaron.
¢Qué es un besalamano? — Redacta un besalamano o saluda} mamfestapdo
que se ha tomado posesién de un cargo. — ¢Qué puede dec1Jr de la tarjeta
postal? — Redacte un telegrama comunicando que los articulos pedidos
en una carta reciente no se pueden remitir por haberse agotado esa mer-
cancia y que en un plazo no menor de siete dias podran ser eqvlados. —
Obtenga el alumno varios modelos impresos de telegramas y llénelos con
textos distintos. — ¢Qué es una direccién cablegrafica?
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Veamos otra forma de expedir esta certificacion:

Leccion 7
¥ A QUIEN PUEDA INTERESAR

REDACCION DE CERTIFICADOS, INFORMES, INSTANCIAS . Hago constar que la SRA. MARIA SUAREZ DIEZ, de quien
persona de buenas costumbres

tengo un alto concepto CONO !
y cardcter agradable, fue mi empleada desde junio de 1953 hasta

Certificados o certificaciones: Certificar es asegurar la verdad de diciembre de 1955.
un hecho, por lo tanto la principal caracteristica de estos documentos
es la veracidad; deben ser, ademas, sencillos, claros y precisos. Se
emplean para informar acerca de servicios prestados, de la conducta
o costumbres morales; del estado o condiciones de un mercado o
crédito personal, eic. El certificado se llama testimonio directo, cuan-
do se expide sin indicar un destinatario determinado. Su redaccién
se inicia con el nombre completo y el cargo de responsabilidad del
expedidor del certificado; se contintia con el nombre y apellidos del ISIDORO GONZALEZ SUCRE,
interesado, los caracteres de su personalidad y su actuacion en el Secretario de la Compaiiia
cargo o empleo desempefado. Termina con la localidad, la fecha y la Petrolera Nacional, S. A.
firma autografa del expedidor. Se acostumbra usar el verbo en ter-

cera persona.
_ Modelo N° 8

Estudiese este modelo:

Que en su empleo demostro competencia, especialmente
como taquigrafa y mecandgrafa y redactora de correspondencia.
Todo lo cual me complazco en cerlificar.

Caracas, nueve de agosto de mil novecientos cincuenta y seis,

En cualquier otro tipo de informes administrativos, sobre pro-

DOCTOR ERNESTO LOPEZ DIfAZ, Secretario General del Banco
Agricola Provincial de Mérida, yectos, condiciones de almacenaje; rendimiento de una labor; des-
arrollo de campaiias publicitarias, etc., el redactor debe usar un
CERTIFICA: estilo claro, preciso y cuidadoso de la veracidad. Es recomendable la
’ - . distribucion de los asuntos en:

Que conoce desde hace mds de cinco aiios al SR. MARIO
MARTINEZ ROQUE, con domicilio en H, N.° 50 en esta ciudad,
de quien tiene el mds alto concepto como persona de excelente ] a) Introduccién: referencia sobre el motivo y solicitud del in-
conaucta. forme.

Que trabajé en la oficina de su direccion durante los afios b) Fuentes de informacié6n.

de 1950 a 1956, desempefiando el cargo de Contador, en cuyo
desempefio demostrd interés, aptitud y responsabilidad en el cum-
plimiento regular de sus obligaciones.

¢) Exposicién del asunto medular o fundamental.

d) Conclusién, si es posible con recomendaciones razonadas.

Y para que asi lo pueda hacer constar, expide el presente CER-
TIFICADO, en la ciudad de Mérida, a los quince dias del mes de 5
La instancia es un tipo de carta que solicita instando, es decir,

pidiendo o rogando con insistencia y a veces, con urgencia,

vicio, una concesién, el reconocimiento de un derecho, docurpentcgs
de matrimonio

enero, del aiio de mil novecientos cincuenta v siete.
un ser-

Dr. ErNESTO LOPEZ DIAZ.

oficiales, tales como certificaciones de nacimiento,
de solteria, de antecedentes penales, etc.

Modelo N2 7
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Como habra podido observarse por los modelos anteriores, en las

Analicemos el siguiente modelo: ! ( ] :
& instancias, el estilo es claro, sencillo, preciso, razonable. Entre los

Caracas, 5 de abril de 1956. datos especificos aparecen: |
; 1 jo Municipal. : ‘
g;ugﬁtdeme del Concejo Municip Localilbl & e | !
- Nombre y cargo del destinatario. }

Sefio Nombre y apellidos del solicitante o solicitantes, su direccion.

Datos personales relativos a la ciudadania, estado civil, etc. :
El asunto u objeto que se insta en forma completa y precisa. |

Los que suscriben, vecinos de la calle Bolivar, cuadra com- : ; y ( s
Algunas instancias requieren sellos del timbre o especiaies.

prendida entre las esquinas Zamuro a Pdjaro, a usted ruegan
disponga, lo mds pronto posible, la wnstalacion de un foco
eléctrico en la mediania de dicha cuadra, por ser muy deficiente
el alumbrado de la misma. Su instalacion evitard accidentes

4 borird s foud e EJERCICIOS. — (Cuales son las caracteristicas de los certificaGos?
;’amen;‘ab‘l;s asi como coniribuird a una mayor segurica ;Qué datos deben aparecer en -os certificados? — Redacte un certificado
0s referidos vecinos. de servicios en forma de testimonio directo. — ¢Qué son las instancias?
En espera de vernos complacidos, le anticipamos las gracias ¢Cuales son las caracteristicas de las instancias? — Redacte una instancia

y quedan de usted, muy atentamente, solicitando un certificado de nacimiento.

: (Firmas de los vecinos).
Direccién: Bolivar N.° 49.

Modelo N.° 9

La Habana, 5 de junio de 1955.
Sr. Ministro de Estado.
CIUDAD.

Serior Ministro: :
El que suscribe, Rafael Dominguez Gdémez, ciudadano cu-
bano, mayor de edad, soltero, contador publico y con domicilio
en Independencia 167, en esta ciudad, de usted solicita:
Se le expida un PASAPORTE, y para ello incluye todos los
datos requeridos de su afiliacién o caracteres personales:
Certificado de nacimiento.
Certificado de antecedentes penales.
Datos relativos a mis sefias particulares:
Estatura, color de los ojos y del pelo, cicatrices, huellas digi-
tales y las fotografias indicadas. !
Incluye ademas, los derechos o impuestos, los sellos corres-
pondientes y la certificacion notarial.

De usted muy respetuoso.
Rafael Dominguez Gémez.

S/C: Independencia 167.

Modelo N* 10
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Leccion 8
REDACCION DE ACTAS

Llamase acta al escrito en el que se hace una relacion o resefia de
lo tratado y acordado en una junta, asamblea o acto de importancia.
Acta notarial es una composicién similar que constituye un docu-
mento fehaciente extendido por un notario. Las actas corrientes,
también llamadas minutas, son extendidas por un Secretario. Estos
escritos se desarrollan de acuerdo con un plan ya establecido para
el desenvolvimiento de la asamblea o junta y que se llama orden
del dia. Generalmente el plan que se sigue en esas reuniones es como
el siguiente: 1.°—Apertura—2.°—Pase de lista—3.—Lectura del acta
de la sesién anterior.—4.°—Informe de las Comisiones.—5.—Proposi-
ciones y discusién de las mismas.—6.—Acuerdos y resoluciones, —
7.°—Clausura.

Como se dijo anteriormente, las actas expresan lo sucedido en una
asamblea, por lo tanto el plan para el desarrollo del acta ha de ser el
mismo que ha servido para la asamblea. Veamos a continuacién un
ejemplo de un acta correspondiente a una sesién o reunién de profe-
sores:

Introducciéon. — En la ciudad de La Habana, a las 8 p. m.

del dia 20 de julio de 1956 se retinen en el salén de actos de la Es-

cuela Profesional de Comercio, los profesores que integran el claustro
de la misma para celebrar sesion ordinaria. Preside el Dr. Juan Pérez
y acttia de Secretario, el que suscribe.

Apertura, — EIl Presidente declara abierta la sesién y pide al™

Informe de la presidencia. — E! Presidente informa a sus com-
pafieros que con motivo de estar muy préxima la fecha de la cele-
bracion del Congreso anual de Profesores, se va a nombrar una Co-
mision de los profesores de la Escuela para que atiendan a la orga-
nizacion del viaje .a la ciudad de Camagiiey sede del referido Con-
greso, y pide a los presentes que designen a los cinco profesores que
compondrdn la referida Comision.

Proposiciones. — El Dr. Rafael Diaz propone que la Comisién la
integran los profesores que forman parte de la Junta de Gobierno de
la Escuela.

La Srta. Maria Lamar indica que seria preferible designar otros
profesores que no pertenezcan a la Junta de Gobierno, ya que estos
tienen un excesivo trabajo y no deben aumentarse sus obligaciones.

Apoyan la proposicién de la Srta. Lamar, los profesores Rios, Nin
y Montes.

El presidente saca a votacién las dos proposiciones y obtiene
mayoria de votos la indicada por la Srta. Lamar.

Nombramiento de la comisién. — Después de varios cambios de
opiniones quedé nombrada la Comisién, compuesta por los sefiores
Luis Suarez, Ricardo Montes, Ignacio Piedra, Ratil Roque y José Mar-
tinez.

Acuerdos. — Después de discutirse ampliamente, se acuerda que
la Comisién nombrada emplee la cantidad de $100 perteneciente a la
Asociacién de Profesores para atender a los gastos de transporte de
los Delegados al Congreso.

Clausura. — No habiendo otro asunto de que tratar, el Presi-
den_te- clausuré la sesién y el Secretario levanté la presente acta que
noticias, quedamos muy atentamente a sus drdenes.

DR. Juan Perez, Dr. TomAs Nin,

Secretario que pase lista y dé lectura al acta de la sesién anterior. 3 Presidente, Secretario
Asistencias. — El Secretario anota la asistencia de los profes: Mot e 1
sores siguientes: Dr. Rafael Diaz; Sr. Jacinto Lépez; Sr. Luis Suarez;
Srta. Maria Lamar; Dr. José Martinez; Ricardo Montes; Ignacio EJ
Piedra; Benito Rios; Tomas Nin; y Juan Pérez; lee las excusas pre- asamlﬁfglcms- — ¢Qué es un acta? — ¢(Qué es el orden del dia de una
ar —

¢Cudl es el plan que generalmente se sigue en la redaccién

e %
sesign cta de asamblea o sesién? — Redacte el alumno el acta de una
100 1maginaria.

sentadas por los profesores Ratil Roque y Juan Fernindez y por
ultimo da lectura al acta de la sesién anterior, la cual fue aprobada
Por unanimidad.
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Leccion 9 _
LAS CARTAS DE TRAMITE. CARTAS DE PEDIDO

Ya vimos que las cartas de tramite no requieren un gran esfuerzo
argumentativo, ya que tramitar es seguir una serie de pasos para
lograr un propésito; generalmente esos pasos ya estan sefialados.

Entre las cartas de tramite estan las de pedido.,

Las cartas de pedido pueden ser variadas: pedido de informes
pedido de mercancias, acuse del pedido, etc. ;

Anterior a la carfa de pedido de las mercancias, generalmente se
escribe una carta de peticion de datos, precios y condiciones de pago. p
Esa peticién de datos debe hacerse cuidadosamente clasificando bien
las preguntas y tratando de hacer todas las consultas necesarias a fin
de evitar dificultades cuando se haga la compra. Véase este ejemplo:

Estimados sefiores:

Deseamos que nos informen acerca de las caracrerisricas
de los nuevos radios LUX que ustedes representan.

Estamos interesados en saber el niimero de tubos, el al-
cance; si sirven para onda corta y para onda larga; v todos !
los datos relacionados con el mueble o caja de madera. =

Les agradeceremos, ademds, que ustedes nos indiquen los
precios segin los modelos, asi como los descuentos que nos
hardn si pedimos cantidades no menores de diez. La forma de ;
pago y la forma de envio.

Les anticipan las gracias por todas estas informaciones, sus
atentos servidores,

Modelo N~ 12 A

¥

Las cartas de pedido deben ser claras, ordenadas, precisas, ya
que en ellas se expresan a veces muchos detalles. Generalmente los
articulos pedidos se presentan en forma de cuadros o tablas para su¥
Mmejor ordenacién y presentacién. Algunas casas comerciales' tienen®

450

modelos impresos para esta clase de cartas en la que sélo hay que
llenar determinados espacios en blanco (cartas-férmulas).

En las cartas de pediao deben consignarse estos detalles:

Numero de orden del articulo en el catilogo; la descripcién de
los articulos en lo referente al color, tamafio, calidad, cantidad, de-
signacion, marca, tipo, etc. El peso; el tipo de embalaje y por cuenta
de quién es. El lugar preciso, época, fecha y forma de entrega y de
expedicion. Por cuenta de quien son los riesgos del transporte. Precio,
clase de moneda. Condiciones especiales de pago. Indemnizaciones por
retrasos en la entrega, etc. -

Veamos este modelo:

Estimados sefiores:

Les ruego tengan la bondad de remitirme lo mds pronto
posible los articulos que les indico a continuacion ¥y cuyo im-
porte se servirdn cargarme en cuenta:

1.—Un millar de libretas, modelo B-400 . $ 54.00
2.—Una gruesa de estuches de ldpices de colores

Marca ALPHA, modelo A-250 . . . . . . . . 12.00
3.— Diez docenas de compases niquelados, modelo

KD BISE 0. . e e e i 20.00
4. —Medio millar de cartulinas blancas, satinadas,

modelo M-75, a $4000 . . . . . . . . . . 20.00

Todos los datos y precios especificados son de acuerdo con
el catdlogo del pasado mes de julio,

Sirvanse hacer el envio a nuestro depdsito, situado en calle
de Independencia N° 689. Y le rogamos también que el em-
balaje sea mds fuerte para evitar deterioro en la mercancia, pues
Su anterior remesa no llegd en buen estado a nuestro poder por
causa de mal embalaje.

Reitero a ustedes el deseo de que me envien rdpidamente
€S0s articulos, si es posible en la proxima semana, porque
tengo distintos compromisos que atender entre mis clientes.

Soy de ustedes atento servidor,

Modelo N-° 13
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ESTUDIENSE ESTOS OTROS MODELOS:

EJERCICIOS., — ¢Qué son las cartas de tramite? — ;Cudles son las
Estimado sefior: . cartas que se 'a:nticipan a la compra?_ﬁ Diga _la_s caracteristicas de una
carta de peticion de datos sobre precios, condiciones de pagos y dengas
i 1 3 — Redacte una carta de peticion de datos sobre

usar recibo de su atenta carta del dia 7 del 3 detalles de un producto. !
Nge comp.lace C;C e ide informes relativos a las ga- los refrigeradores eléctricos marca EDISON, — ;Cémo deben ser las cartas
B o aus Bos o < = de pedido? — ¢Qué datos deben expresarse en las cartas ae pedido? —

lletas que nosotros fabricamos. Escriba una carta de pedido de distintas clases de material eléctrico.

2 (Recuerde que todas estas cartas y las anteriores integran el ALBUM ‘
Con esta fecha le remitimos varias muestras de nuestras DE CORRESPONDENCIA.)

galletas cuyos precios le indicamos a continuacion:

1. — Galleticas MARIA . . . . . Caja de 100 . . $ 0.80
2. —Galletas «SABROSAS» . . . Caja de 100 . . 0.75
3. — Galleticas «EXQUISITAS» . . Caja de 100 . . 1.05

puestas en su casa, y a pagar al contado con el 8 9% de des-
cuento o a 30 dias sin derecho al citado descuento.

De la calidad de las galletas no queremos decirle nada, basta
conocer la demanda de ellas para que usted se convenza de
que el publico las prefiere a cualquier otra clase. ¥ en cuanto
a los precios, esperamos sean de su aceptacion.

Le enviamos una hoja de pedido en blanco ¥y estamos Se-
guros de que a vuelta de correo tendremos en nuestro poder
su grata orden. \

Somos sus afectisimos servidores,

Modelo N-° 14

Peticiéon de informes de un producto:

Serior:

Acabo de enterarme por un anuncio del periodico LA RA-
ZON que usted fabrica un barniz para impermeabilizar telas
¥ calzados, Yo me dedico a la fabricacién de articulos de pieles,
especialmente botas y zapatos y estoy muy interesado en cono-
cer detalles sobre ese producto que usted ha anunciado.

Tenga la bondad de remitirme informes relativos al precio
al por mayor, asi como algunas muestras de dicho producto
para hacer ensayos en mis articulos de peleteria.

Queda en espera de sus noticias, su atento servidor,
Ramén Tapias

LS/C: Libertad N° 56.

Modelo N 15
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Leccién 10

CARTAS DE ACUSE DE RECIBO. CARTAS DE PAGO

En las cartas de acuse de recibo de un pedido deben expresarse
con exactitud: la referencia a la carta del pedido, con su ntimero de
los pedidos, sefialando a cada uno el numero que le corresponde en
orden, la fecha, etc. Debe copiarse nuevamente la lista de los artici-
los pedidos, sefialando a cada uno el nimero que le corresponde en
el catdlogo o agregar una factura a la carta. Debe expresarse, ademas,
la fecha en que se ha expedido la mercancia; la forma de envio y del
transporte. Puede en ella tratarse de alguna aclaracién o excusa en
relacién con alguno de los articulos pedidos que no se ha podido
enviar.

Existe también la carta de acuse de recibo de las mercancias pedi-
das. Esta carta debe poseer los mismos requisitos que la otra de
acuse de recibo de un pedido, aunque no es necesario reproducir la
lista de las mercancias o articulos.

ESTUDIENSE Y ANALICENSE ES10S MODELOS
Estimado sefior:

Acusamos recibo de su aprecwble pedido del dia 5 del co-
rriente mes y le comunicamos que en el dia de hoy le hemos
remitido por expreso «Martinez» dos cajas que contienen las
mercancias,

Le suplicamos nos excuse el no poder enviarle los tinteros
del tipo que usted deseq porque actualmente no tenemos en
existencia. Lo mds pronto que nos sea posible, atenderemos a
ese rengion de su pedido.,

Con esta carta le enviamos una factura detallada asi como
los comprobantes para la reclamacion a Ig Compariia del ex-
preso «Martinezs, Hemos acreditado en Su apreciable cuenta
el giro por valor de $85.00 gue usted nos envid,
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Muy agradecidos por sus gratas Ordenes, quedamos muy
atentamente,

Modelo N’ 16

Las cartas de acuse de recibo del pedido deben ser corteses, inme-
diatas y pueden servir también para la propaganda de algin otro
producto, incluyendo en la referida carta algiin catilogo o informa-
cién especial sobre determinados articulos.

En los casos en que haya que rehusar un pedido ha de tratarse el
asunto con mucho tacto y discrecién.

Ejemplo de una carta de acuse de recibo de las mercancias:
Estimados seriores:

Tengo el gusto de acusar recibo de las dos cajas enviadas
por ustedes mediante el expreso «Martinez», las cuales han
llegado a mi poder en perfectas condiciones, Me es grato ex-
presarles mi satisfaccién por las condiciones de sus articulos
¥ por la rapidez de su envio.

Les ruego no dejen de mandarme prontamente los tinteros,
pues los necesito con urgencia.

Muy agradecido por sus atenciones, queda a sus drdenes su
servidor,

Modelo N.-° 17
Veamos ahora una carta en que se rehusa un pedido:
Estimado cliente:

Acabamos de recibir su pedido de los toca-discos Tipo E-35
que aparecia en nuestro catdlogo del afio pasado. Lamentamos
informarle que ya ese lipo no se fabrica.

St existe un nuevo modelo que guarda un gran parecido
a; solicitado por usted: pero mejorado y perfeccionado. Suge-
TIMos nos acepte el envio de ese aparato, Tipo H-3, cuya des-
CTipciGn aparece en la pdgina 9 de nuestro nuevo catdlogo 1957,
La diferencia de precio estd justificada por la mejor calidad
Y mds eficiente servicio.

Nos interesa mucho que usted quede satisfecho y continiie
haciéndonos vatiosos pedidos. Si nos autoriza el envio, inme-
diatamente 1o atenderemos con sumo gusto. -
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Reiterdndole nuestro agradecimiento y en espera de sus
gratas noticias, quedamos muy atentamente,

Modelo N.° 18

Las cartas de pago son portadoras de los instrumentos o rpedms
de pagos, tales como cheques, giros postales, letras de cambio, pa-
garés, etc. La carta debe detallar claramente el documento de pago
que se remite incluso; citar su namero y los detallgs que lo carac-
tericen. A veces se utilizan marbetes de color que notifican el niimero
de los inclusos; esos marbetes se pegan en un angulo de la c.arta.
Las cartas de pago deben contestarse inmediatamente y acompanarse
con el recibo correspondiente. También se aprovecha su contestacion
para nacer alguna propaganda a fin de lograr algiin nuevo pedido.

Véase este modelo de carta de pago:

Estimados seriores:

Con la presente carta les envio un cheque del Banco Nacional
marcado con el niimero 18, por valor de ochenta Yy seis pesos
con sesenta centavos, importe de la factura N° 254, del 14 de
enero pasado, correspondiente a mi pedido de libretas ¥ plumas.

Sirvanse acreditar a mi cuenta esa cantidad, ¥y como siempre,
quedo de ustedes, muy atentamente,

INCLUSO: Cheque.

Modelo N-° 19

EJERCICIOS. — ;Cémo deben ser las cartas de acuse de recibo? —
Redacte una carta de acuse de recibo de un pedido en la cual se da
cuenta de su envio. — Redacte una carta de acuse de recibo de las
mercancias. — ¢Cudles son las caracteristicas de las cartas de pago? —

Redacte una carta de pago notificando el envio de un giro postal para
pagar una cuenta de 87 bolivares.
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Leccion 11

OTRAS CARTAS DE TRAMITE. SOLICITUD DE INFORMES

En estas cartas se soliciitan informes personales o comerciales
y pueden considerarse como cartas de tramite,

Las cartas de informaciones personales y comerciales deben
ser muy discretas. Al darse un informe es conveniente no hacer men-

cién del nombre de la casa o del individuo en la carta por medio de
la cual se remite el informe. Tanto el nombre de la razén social o de
la persona, deber4n citarse en una tarjeta o volante que se agrega

a la carta. Este procedimiento puede evitar indiscreciones e inciden-
tes lamentables.

Existen agencias de informaciones que prestan a los comercian- [
les ese importante servicio confidencial sin tener que molestar a los
amigos y compaiieros de negocios. Sin embargo, es costumbre bas-
tante frecuente el intercambio de esas informaciones o referencias
entre los comerciantes. Veamos algunos modelos de estas cartas:

Estimados sefiores:

Vamos a iniciar negociaciones con el sefior mencionado en
la tarjeta adjunta a esta carta, Entre las referencias que nos
ha presentado dicho senior, estd la de ustedes, por ese motivo
nos vemos obligados a molestarlos para rogarles nos tnformen

acerca de la solvencia, moralidad y crédito del referido indi
viduo.

 Les reiteramos nuestros deseos de que nos perdonen la
molestia que con esta carta les causamos y les ofrecemos, al

mismo tiempo, nuestra cooperacion en cualquier asunto de
esta indole.

Somos sus afectisimos amigos y servidores,

Modelo N.-° 20
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Contestacion a la carta anterior:

Estimados amigos:

Nos complace contestar su carta del dia 15 del presente
mes, en la cual nos piden referencias sobre el sefior cuyo nom-
bre expresa la tarjeta adjunta.

Desde hace mds de ocho afios tenemos relaciones invaria-
bles con dicho sefior y siempre ha cumplido con nosotros en la
forma mds correcta. Sabemos positivamente que es una per-
sona honorable y solvente y no titubeamos en recomendarlo,

Sepan ustedes que su peticion no nos ha causado molestia
alguna sino al contrario, la satisfaccion de servirles. Estamos,

como siempre, a su disposicicn ¥ mucho agradecemos su ofre-
cimiento de cooperacion.

Somos muy afectisimos amigos y servidores.

Modelo N.° 21

Véase este otro modelo sobre la solicitud de informes perso-
nales:

Estimado amigo:

Hace tiempo que nuestras relaciones comerciales se han
establecido y la cordialidad ¥ la sincera amistad han reinado
en ellas. En otras ocasiones hemos cambiado reciprocamente
servicios muy provechosos, por ello, una vez mds, lo molesto
para rogarle me envie unos informes relativos al sefior Regino
Orddriez, viajante de esa plaza.

El sefior Orddfiez nos ha ofrecido sus servicios como via-
jante y antes de aceptar sus ofrecimientos deseamos tener
algur_zas rejerencias en relacion con su honoratilidad, compe-
tencia y actividad en las gestiones propias de ese cargo.

Bien sabe usted que le garantizamos la mds absoluta reser-

va respecto a sus informaciones y que nuestra gratitud por ese
servicio es intensisima.

Soy su muy atento servidor,

Modelo N* 22
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Carta de informes de mercados. Estas cartas tienen por finali-
dad conocer si los articulos de un comerciante o un industrial son
susceptibles de ser introducidos en un mercado, si sus precios pue-
den competir con los establecidos y si la calidad de - los referidos
articulos es superior o inferior a los que abundan en el mercado de
referencia. Es verdaderamente, una carta de informacién, del tipo
de las anteriores, pero sobre esos detalles referentes al mercado.
Veamos un ejemplo:

Sefiores:

Molesto su atencion con esta carta para suplicarles me
presten su valioso servicio de informacion acerca del estado de
ese mercado en relacién con los articulos que nosotros fabri-
camos.

Tenemos entendido que recientemente han sido rebajados
notablemente los precios en esa plaza a consecuencia de la
abundancia de las mercancias del tipo que nuestra fdbrica pro-
duce. Por ello deseamos que ustedes nos informen a la mayor
rapidez posible sobre los precios del calzado de primera clase
para sefioras, y si es cierto que los establecimientos se hallan
abarrotados de esas mercancias.

En espera de sus informes, que mucho agradeceremos, que-
damos como siempre a sus drdenes y les saludawmos, muy
- cordialmente,

Modelo N2 23

Entre las cartas sobre informaciones, se pueden citar también
las que se refieren a investigaciones comerciales. En estas cartas
deben enumerarse los distintos asuntos que reclaman la investiga-
cién y el informe. Son redactadas generalmente, por un comisionado
especial nombrado para efectuar la investigacién.

. EBJERCICIOS. — ¢Cudles son los principles caracteres de las cartas de
nformaciones personales y comerciales? — Redacte una carta de peticién
de informes de un empleado que solicita Ia plaza de agente vendedor y
que ha dado como referencia a los sefiores Lépez y Sanchez, fabncaqtes
de calzado en Maracaibo. — Redacte la contestacién a la carta anterior.
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Leccion 12

OTRAS CARTAS DE TRAMITE:
CONSIGNACIONES 0 COMISIONES

disposicién de un corresponsal o agente suyo. No debe confundirse
este término con Ia palabra consignatario, persona para quien va
destinado un buque, un cargamento o una partida de mercaderia,

Las cartas de consignaciones son aquellas relativas a todas las
transacciones entre el consignador y el corresponsal, pueden tratar
de las entregas de las mercancias, de los informes de venta y de
liquidacién, de Ia situacién de los mercados, de las comisiones, sus
alzas o reducciones o del pago de las mismas, etc. Estas cartas debe-

ran ser muy claras y sus parrafos bien distribuidos, Véase este
ejemplo:

Estimado corresponsal:

Nos es grato comunicarle que por ferrocarril hemos envig-
do seis cajas de libros -de texto de hueva publicacion, Cada
caja contiene una gruesa de libros de distintas clases,

La caja N- 1, contiene Libros Primero de Lectura; la N.» 2,
Libros 2° de Lectura v la caja N 3, Libros 3° de Lectura. Las
cajas nos. 4, 5 v 6, contienen Libros de Lenguaje.

El precio de los Libros de Lectura no podrd ser menor de
$ 80 cada uno; y los de Lenguaje se venderdn a $1.00 ef ejemplar.
Sobre esos precics tendrd usted una comision de un veinte
por ciento.
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Esperamos que usted venderd fdcilmente estos libros por-
que realmente son recomendables por su excelente presentacion
Y sus magnificas condiciones pedagdgicas. Ademds los autores
son acreditados y conmsiderados como autoridades en esas ma-
terias.

Desedndole éxito en sus venias y en espera de sus graras
noticias, quedamos muy atentamente a sus drdenes.

INCLUSOS: Factura N.° 76.
Comprobante del transporte
por ferrocarril,
Modelo N:° 24
Véase este otro ejemplo:

Estimado sefior:

Sirvase comprar por mi cuenta 300 sacos de arroz, clase
extra, a un precio que no exceda de TRy el saco,

Efectuada la compra, expidalo al puerto de La Guaira a la
consignacion de Sudrez y Martinez,

Asegure la mercancia, notifiqueme las condiciones del flete,
v al remitirme el conocimiento y la factura puede usted rem-
bolsarse girando a mi cuenta a quince dias vistg,

Envie al consignatario, por el mismo bugue, un conocimiento.

En espera de sus noticias, quedo SUYo muy atentamente,
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Estimados sefiores:

Nos complace comunicarle que el proximo sdbado 18 pue-
den pasar por esta oficina para la presentacion del recibo con
duplicado, a efectuar el cobro de los $876.58 saldo de las fac-
luras que a continuacion se especifican:

Factura N° 788 del 12 de agosto st e ety s v il 246:26
» » 967 del 30 de septiembre . . . . . . 416.00

» » 1188 del 15 de octubre . . . . . . . 214.32
Total . . . . § 876.58

Sin otro asunto, quedamos de ustedes, muy atentamente,

Modelo N.° 26

También entre las cartas de trdmite estdn las llamadas cartas-
formulas o cartas impresas, Son aquellas que se imprimen dejando
algunos espacios en blanco para ser llenados en su oportunidad y
completar de esa manera la carta. Muchas de ellas, adem4s de llevar
impresa gran parte del texto, cuentan con casillas y apartados espe-
ciales para notificar distintos asuntos. Se emplean para pedidos, acu-
ses de recibo, pagos, solicitud de crédito, solicitud de empleo, etc.

EJERCICIOS. — :Qué es consignar en lenguaje comercial? — ;Qué
son un consignador, un consignatario y un corresponsal? — Redacte una
carta de consignacién imitando el Modelo N 24. Haga la carta de con-
testacién del corresponsal con la liquidacién correspondiente, — Contintie
la confeccién del Album de Correspondencia.

462

Leccion 13

MAS CARTAS DE TRAMITE. LAS CIRCULARES.
CARTAS COLECTIVAS. CARTAS-FORMULAS

Comunicaciones generales y circulares son cartas _c*:le interés
general por medio de las cuales se comunica la constitucién de una
sociedad; la reorganizacién de un negocio; la publicacion de un ca-
talogo; la inauguracién de un establecimiento; las alteraciones de
precios o condiciones de venta; el anuncio de un nuevo prpducto, ete.
Actualmente se hacen esas circulares en una forma atractiva y seme-
jante a una carta particular para producir el efecto de seriedad e
interés, y no correr el riesgo de que sean echadas al cesto sin ente-
rarse de su contenido, Una impresion hecha en mimedgrafo con todos
los detalles de una carta particular, puede producir los efectos de-
seados.

Veamos algunos modelos.
Estimado serior:

Tenemos el gusto de comunicarle que acabamos de inau-
gurar en la calle de Bolivar N.° 61, en esta ciudad, un De-
partamento Anexo a nuestra fdbrica de jabones, en el que
fabricamos toda clase de perfumes.

Utilizamos en la preparacién de nuestros PERFUMES los
mejores ingredientes y brindamos al publico un producto ex-
quisito, delicado y atractivo.

Los precios de nuestros PERFUMES marca DALIA son
sumamente econdmicos y si usted nos honra con su visita le
obsequiaremos con muestras de dichos productos, los cuales
al usarlos le convencerdn de la verdad de nuestro lema: AR-
. TICULOS DE CALIDAD A UN BAJO PRECIO. :

Esperan verse honrados con su visita en la nueva fdbrica
de PERFUMES DALIA, sus atentos servidores,

Santos y Lépez.
Modelo N»-° 27
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Veamos ahora un modelo de circular corriente en Ia que se noti-
fica la constitucién de una Compania, informandose en la misma, la
fecha de constitucion, la Notaria ante la cual se constituyd, el domi-

cilio en que esti establecida; el Consejo de Administracién Yy su
Presidente, Secretario y Gerente:

Distinguido sefior:

tituida la Compatiia Papelera Nacional, abastecedora de Igs

principales fdbricas de libros, imprentas ¥ periodicos,
Forman el Consejo Administrativo de la citada Compaiiia,

como Presidente; Benjamin Ca-

0; habiendo sido designado para la Gerencia
el Sr. Servando Smith.

La Compariia Papelera Nacional ha sido establecida en el
amplio edificio situado en la calle Marti N~ 356,

Llevardn Ig firma social, indistintamente, nuestro Presidente
¥ Secretario, como delegados del Consejo de Administracion,
¥ la Gerencia a cargo del Sr, Smith,

Al tener el gusto de comunicdrselo, nos o
tamente a sus Ordenes, rogdndole se sirva
firmas expresadas qaf pie.

frecemos muy aten-
tomar nota de las

De usted con foda consideracion,

COMPANIA PAPELERA NACIONAL, S. A.

El Sr, Enrigue Serpa, firmard:

Presidente
El Sr. Romualdo Cervera, firmarg:

Conseiero-Secretario.
El Sr. Servando Smith, firmard:

Gerente,

Modelo N-° 28

completos, sobre la oferta que se hace, incluyendo testimonios fide-
dignos y tratando de despertar el deseo de comprar el articulo que
se ofrece. No se olvidara exponer en ellas las razones por Ia_s cuales
el articulo ofrecido es de excelentes cualidiici.es. los comentarws‘y- las
criticas de personas autorizadas y de cr’edlto han lhecho de.le_l.' le:
descripcién y el precio. Se incluira, ademas, un cupon que facilite a
comprador la realizacién inmediata de la compra.

Las cartas circulares pueden reproducirse por x-ne.dm de imprenta
con tipos que imiten a los de la méquina_ de esqnblr, Se usan tar:1—
bién los multigrafos o multicopistas que tienen tlpgs.completamen e
iguales a los de un mecanégrafo o maquina dt? ‘escnbxr. Otr9 aparat(}
que mucho se emplea es el mimedgrafo que utiliza un‘cstencgl» (papf:-
encerado). Es muy préctico porque se puede emp.lear la misma mé-
quina para la impresién y para llenqr’ los espacios en blanco q:e
corresponden al destinatario, la direccx_on, etc.; de esa manera queda
un trabajo uniforme y con la apariencia de una carta particular.

Las cartas colectivas son del tipo de las circulares, pero firmadas
por varios comerciantes. La carta debe estar firmada por una de las
casas que suscriben en conjunto, y esa firma del remitente debe, na-
turalmente, preceder al conjunto de todas las firmas. Esas cartas
no pueden llevar un membrete o epigrafe de una dg las casas, pues
entonces perderian su caracter colectivo. Deben termm-ar con la firma
y sello de la casa que la expide, y a continuacién. las firmas de todas
las casas y entidades que se adhieren a lo manifestado en la carta
colectiva.

Las cartas-férmulas son aquellas que se imprimen df:jando algu-
nos espacios en blanco para ser llenados en su oportunidad y com-
pletar de esa manera la carta. Muchas de ellas, ademas de llevax: im-
preso gran parte del texto, cuentan con casillas y apartados especiales
para notificar distintos asuntos.

EJERCICIOS. — ¢Qué son las cartas circulares? — ¢Cémo se nace la
reproduccion de las circulares ¥ qué detalles deben tenerse en cuenta en su
impresién? — ;Qué informes importantes deben contener las cnrcu-_lﬂl‘e;
sobre la venta de algiin objeto o mercancia? —. ¢Qué son cartas colectivas
Redacte una circular sobre informes de una nueva lista de precios. —
Redacte una circular anunciando un nuevo producto, — Redacte una c:r;l:
lar invitando a la apertura de una exposicién de productps agricolas a4
ciendo resaltar la importancia de dichos productos. — ¢Qué son las cart
férmulas?
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Leccion 14

CARTAS DE ESFUERZO INSPIRACIONAL.
CARTAS DE APERCIBIMIENTO. CARTAS DE DIMISION

Ya vimos que las cartas de esfuerzo inspiracional tratan de estimu-
lar hacia una superacién, hacia una mayor eficiencia en el trabajo
0 hacia una actitud mental superior: Bien puede decirse que son
cartas de reconocimiento y aprecio de una buena labor de un em-
pleado, labor que es susceptible de superarse y que podra lograrse

.mediante un esfuerzo de inspiracién, de acicate, de estimulo.

Analicese este ejemplo:
Estimada comparniera Srta, Ferndndez:

Hemos estado estudiando su hoja de servicios como Co-
rresponsal en inglés y espaiiol. La labor que usted estd reali-
zando la consideramos altamente eficaz y por ello la felicitamos
muy cordialmente y le expresamos nuestra gratitud por el es-
fuerzo e interés por usted realizados en beneficio de esta Em-
presa.

Hemos comprobado también sus excelentes aptitudes y con-
diciones para alcanzar un mayor grado de superacion emn su
trabdjo, esfuerzo extraordinario que redundaria en su propio
beneficio y en el de nuestra Empresa. Para que usted pueda
fdcilmente alcanzar ese grado de superacion le ofrecemos una
beca de ampliacion de estudios del idioma inglés v de la Corres-
pondencia, en un Instituto de New York. Usted podrd optar
por ese ofrecimiento merecido vy trasladarse a los Estados Uni-
dos, disfrutando de un grato paseo v al mismo tiempo desarro-
llando un curso de las materias referidas, en esa Institucion,
Ya en posesion de nuevos conocimientos volverd y se hard car-
go de la Direccion General de la Correspondencia de nuestra
oficina, con mejor categoria y mejor remuneracion,

Creemos sinceramente que usted aceptard esta oferta y se
sentird satisfecha por tal merecimiento, por comsiguiente es-
peramos su visita para tratar de los pormenores relativos a
dicha beca.

Somos sus sinceros amigos y comparieros, i

Diaz v Pérez,
Modelo N~ 29
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Las cartas inspiracionales son, muy efectivas en los concursos
entre vendedores a quienes estimulan para realizar un mayor es-
fuerzo que beneficie a la Empresa o Compaiiia y a ellos mismos.

Las cartas de apercibimiento tienen una finalidad muy distinta:
envuelven una critica, una amonestacion o queja. Deben redactarse
cuidadosamente para evitar ofensa y emocién perturbadora al cri-
ticado. Dentro del analisis del error cometido o la deficiencia en una
labor, debe estimularse y tratar de levantar el &nimo, ya que en

] muchas ocasiones existen motivos justificados que originan la alte-
racion en la conducta del empleado.

Veamos este ejemplo de carta de apercibimiento:

Estimado compatiero:

Nos complace expresarle que lo consideramos como uno de
nteest?o:s lme:jores empleados. Siempre ha actuado usted con
gran eficiencia, interés Y entusiasmo, Sin embargo, hace algtin
tzem.pg que notamos una alteracion en el ritmo de- su labor:
Reper_zdas ausencias, faltas de puntualidad ¥ decaimiento en su
entusiasmo. ¢Se siente usted enfermo? :Tiene problemas pri-
vados que lo perturban?

E’Jsfed bien sabe que Somos, ademds de comparieros, buenos
amigos y estamos dispuestos a ayudarle ¥ a cooperar a Ia
mejor solucion de sus problemas, pues no deseamos perder

1 a un excelente colaborador. Hdganos una visita Y trataremos

i cm_ifrde»'zcialmente Su caso para lograr la restauracion de su
dnimo, interds ¥ entusiasmo. '

Lo esperamos ansiosa Y fraternalmente,

Raiil Rodriguez,
Gerente.

; Modelo N 30

N s Ve : s
ase este otro ejemplo de una carta de apercibimiento en un

i . Ono e 5
k- eﬂe_l“glco, recomendable en casos en los que no es posible una
) Operacién: :
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Estimado sefinr:

He estado comparando su hoja de servicios con la de mis
otros empleados y he notado que la labor realizada por usted
como representante de esta casa ha sido tan insignificante que
llama poderosamente la atencion. -

Usted sabe que los negocios en la actualidad estdn sufriendo
una dura crisis, que las ventas han disminuido, que los créditos
son mds escasos y, por todas estas razones, los representantes
lienen que activar sus gestiones para compensar esos perjui-
cios. Necesitamos que usted cambie su conducta y nos ayude
con mds eficacia, de lo contrario me veré obligado a prescindir
de sus servicios. '

Soy su atento amigo y servidor,
Modelo N 31

Cartas de dimisién: Asi como toda empresa comercial debe apre-
ciar. distinguir y tratar con justicia y cortesia a sus colaboradores:
politica bdsica de unas buenas relaciones humanas, también los em-
pleados o subalternos deben corresponder en la misma forma con
sus superiores. En los casos de renuncia, dimisién o jubilacién, lo
mas correcto es notificarlo por escrito, en una carta también de es-
fuerzo inspiracional, con las expresiones de gratitud, reconocimiento
y buenos deseos. Prestemos atencién a este ejemplo de carta de
dimision o renuncia:

Apreciado sefior Gonzdlez:

Acabo de graduarme de Licenciado en Administracién Co-
mercial en la Universidad Central de Venezuela e inmediata-
mente he recibido una oferta atractiva y ventajosa para tra-
bajar en una importante Compaiiia de la capital. He titubeado
algo antes de aceptar el ofrecimiento, pues en su digna Casa
he disfrutado de momentos muy felices, por la buena organt-
zacion, y ambiente acogedor y por el justo y estimulante trato
recibido, cosas que nunca podré olvidar.

Esta carta expresiva de mi gratitud, es también portadora
de mi renuncia al cargo de cajero que he venido desemperiando,
efectiva para el dia dltimo del presente mes, ya qgue me he com-
prometido a iniciar mi labor en el nuevo cargo. el dia primero
del mes préximo.
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Con los mejores deseos de su ventura personal y demds
miembros de esa acreditada casa, a la que auguro muy brillantes
éxitos, quedo suyo, muy agradecido, amigo y servidor,

Jacinto Rocamora,

Modelo N 32

EJERCICIOS. — ;Cual es el propésito de una carta inspiracional? —
¢Como debe ser el estilo de esias cartas? — Redacte una carta inspira-
cional imitando el Modelo N~ 29 de esta Leccién, — ;Qué cuidados deben
tenerse en la redaccion de las cartas de amonestacion? — Redacte una
carta de amoneslacion brindando ayuda, — Escriba una carta de dimisién
o renuncia. — Paselas al Album.
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Leccion 15

LAS CARTAS DE ESFUERZO ARGUMENTATIVO:
SUS CARACTERISTICAS Y ORIENTACIONES

En la Leccién 6.* enunciamos las caracteristicas de las cartas de
esfuerzo argumentativo: Son las que presentan mayor dificultad por
su estilo selecto y por su ajuste a determinados principios sicolé-
gicos. No hay que olvidar que toda carta comercial aspira princi-
palmente a vender en el amplio sentido de la palabra: desde un sim-
ple articulo, hasta el m4s vafioso Yy responsable servicio personal; pero
en todas las ocasiones debe existir en ella e] propésito de vender buena
voluntad. Por eso la carta comercial ha de ser sicoldgica, estimulante
de los instintos y emociones del lector o destinatario.

Es muy dificil exponer todas las caracteristicas y orientaciones
sicolégicas de una carta en tan breve espacio, sin embargo, si sinte-
tizamos, podemos hacer una sucinta enumeracion de los principios
fundamentales de las cartas de esfuerzo argumentativo, es decir, de
las cartas de venta, de propaganda, de publicidad, de cobros, de cré-

IToga para un pago, etc., etc.

Enumeracién de los principios fundamentales de las cartas de
venta, y en general de todas las de esfuerzo argumentativo:

l.—Todas las‘ cartas comerciales son realmente, cartas de venid,
pues tratan de vender articulos, productos, servicios, proyectos,
cooperacién, buena voluntad, etc. Ademds, son excelentes me-

dio.s de publicidad y propaganda que orientan hacia una vida
mejor.

2. —Parte de su éxito favorable, est4 basado en el conocimiento
del cliente o consumidor: hay que descubrir sus aspiraciones,
anhelos, actividades Y Sus caracteristicas personaies, pues ya
sea este un profesional, un comerciante, un obrero, un hombre

0 una mujer, la argumentacién ¥y €l tono sicolégico han de ser
adecuados.

3. — El estudio cuidadoso del producto u oferta: sus cualidades, sus
caracteristicas, para hacer resaltar sus meéritos y demostrar
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su superioridad entre los productos similares, es imprescindible.

4.— En su redaccién deberi emplearse un vocabulario senc_illo; un
estilo claro, de facil comprensién, convinceqtg i sin pl\ndar las
cualidades principales de una buena composicion: unidad, cohe-
rencia y énfasi.

5.—La carta debe despertar una grata emocién en el lector, desa-
rrollando su atencion e interés para decidirlo a la accién de
comprar. El término AIDA resume como siglas esos cuatro
propositos,

A-tencion.

I-nterés.
D-ecision.
A-ccidn.

6. — Para despertar la atencién y desarrollar el interés, es recomen-
dable la seleccién de un pensamiento, refran, noticia, pregunta
o frase que sirva de introduccién al texto.

7.—En toda carta de venta debe darsele personalidad al destina-
tario, evitar el yo y el nosotros, dando la impresién de que se
desea beneficiaclo, ayudarlo, servirlo, expresado con argumentos
y referencias fidedignas.

8.—La carta tendrid un final o clausura vigoroso, enfitico, impre-
sionante, con una oferta atractiva que incline decisivamente
a la accién de comprar o aceptar lo ofrecido.

9.—Su presentacién debe ser excelente: un buen papel, una buena
impresién: limpia, impecable, artistica, atractiva.

10, — De no obtener el resultado apetecido, hay que perseverar e ini-
ciar una serie basada en el mismo propésito, hasta vencer la
resistencia del probable comprador.

EJERCICIOS, —- ¢Por qué son dificiles las cartas de esfuerzo argumen-
tativo? — Cite las principales cartas que requieren esfuerzo :&rgumeﬂta'
tivo. — ¢Por qué es importante el conocimiento de las cualidades del
cliente o consumidor? — ¢Qué puede decir respecto a las condiciones ¥
caracteristicas de Ic que se ofrece? — ;Y respecto a la Coml’?s{d%“ebg
redaccién de esas cartas? — ¢Qué emociones o fenémenos sicO.}éB‘ms
despertar la carta? — ;Qué férmula que resume esos propésitos m‘;‘;
mendable? — ¢Cémo debe ser el final de la carta? — ¢Y su presen
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Leccién 16
CARTAS DE OFERTAS DE PRODUCTOS

Cuando se hacen ofrecimientos de productos, la finalidad que se
persigue es la de efectuar una venta, por eso podemos decir que el
tipo de carta de oferta de producto es el de una carta de venta. Para
los negocios vender es el éxito mayor, por lo tanto, las cartas de
ofertas de productos o mercancias que persiguen la realizacién de una
buena venta, merecen especial estudio ¥ preparacién,

Dos detalles importantes debe conocer quien escriba una carta
de esa clase: 1° Las cualidades y caracteristicas del producto que
ofrece para hacer resaltar sus méritos y demostrar su superioridad
entre los productos similares, 2° Las caracteristicas de la persona
a quien se dirige la carta, pues ya sea este un profesienal, un co-
merciante, un obrero, etc., la argumentacién habri de ser distinta y
de acuerdo con el carécter y necesidades del destinatario.

Conocidos los detalles sefialados anteriormente, se proceders a re-
dactar la carta-oferta. Deben regir en su composicién, la claridad y la
sencillez, y la ordenacién de sus parrafos obedecera a un orden I6gico
tal, que los argumentos logren convencer al lector V éste se determine
a realizar la compra. Es recomendable para la distribucién de la carta,
esta ordenacidén de sus parrafos:

1.—Pérérafo de introduccién para despertar la atencién y el in-

terés.

2.—-Dest_:ripci6n del producto que, a la par de instructiva, debe
S€r interesante para que no decaiga la atencién del lector.

3,——-A.rgumentos que comprueban todos los detalles y caracterfs-
ticas expuestos en la descripcién y que tratardn de persuadir
al lector sobre la necesidad de la adquisicién del producto,

4.— Ofrecer facilidades para su compra, haciendo resaltar la cir

cunstancia del precio especial sefialado y las facilidades para
comprarlo.
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5.— Tratar de asegurar la venta, utilizando, si es posible, el envio
de anexos sobre orden de pedido en blanco ¥ folletos des-
criptivos ilustrados que completen la informacién de la carta.

ANALICENSE Y ESTUDIENSE LOS MODELOS 32 Y 33

Estimado cliente:

Hace tiempo que venimos sirviéndole varias clqses 48 pro-
ductos alimenticios de la mejor calidad. Ese ha sido siempre
nuestro Lema: «La mejor calidad». Ahora nos complace anun-
ciarle que somos representantes de una nueva marca de cho-
colate que bien puede calificarse de inmejorable.

Nos referimos al chocolate marca INDIO, fabricado_ con
excelente cacao, aziicar y demds ingredientes de pureza _m_dzs‘-
cutible. La fabricacion cientifica de este'producto lo I‘mce inimi-
table y todos los que lo prueban se convierten en sus invariables
consumidores. Usted serd uno de ellos, estamos completamqnte
seguros, y para comprobarlo le enviamos una muestra gratis y
esperamos muy confiados que su respuesta serd muy grata para
M0SOLT0S.

También confiamos, estimado sefior Martinez, que su carta-
contestacion vendrd acompariada de una importante orden de
este exquisito chocolate, que no puede faltar en la lista de los
excelentes productos alimenticios que usted vende.

Somos de usted muy atentos servidores,

Modelo N.° 32. — Carta de Venta.

Estimados sefiores:

Conocemos el notable desarrollo que van tomando sus nego-
cios y por ello los felicitamos muy calurosamente. Hemos pen-
sado hacerles un ofrecimiento por medio de esta carta para con-
tribuir también al auge de su magnifica organizacidn comerczle.
Nos referimos a un articulo que estamos vendiendo con t:’x-tto
sorprendente por los excelentes resultados que sus servicios
prestan en toda oficina comercial o profesional.

Se trata de un nuevo mimedgrafo marca G.UTENBERG,
mdquina modernisima para obtener miiltiples copias de cartas,
circulares, anuncios, informes de todas clast_is ¥y trabaiofutm-
presos con dibujos e ilustraciones. Su mecanismo es sencillo y
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consistente; la fortaleza de sus piezas y la duracidn de ellas
estdn garantizadas y su funcionamiento es perfecto y en alto
grado eficiente, Sus fabricantes han logrado el propdsito de pre-
sentar al publico un nuevo mimedgrafo que retine todas las bon-
dades de otras marcds, eliminando Jos defectos de aparatos de
su clase e introduciendo en el mimedgrafo GUTENBERG, me-
joras que lo convierten en un aparato de fdcil y cdmodo manejo.
Le recomendamos estudie detenidamente el folleto ilustrado
gue acompana a esta carta en el que se explican todos los deta-
lles de su estructura y funcionamiento.

Por las condiciones expuestas anteriormente y por la necesi-
dad imperiosa de su servicio en oficinas de la importancia de la
suya, aseguramos que su adquisicion serd muy beneficiosa para
ustedes.

Estamos en el periodo de propaganda de este nuevo articulo
¥ por este motivo el precio que hemos seralado es excepcional
¥ por lo tanto mds bajo que el precio normal que sefialaremos
dentro de poco. También estamos dando muy especiales facilida-
des de pago para su adquisicion. Todos estos detalles se expre-
san en el folleto a que nos hemos referido anteriormente.

No dudamos. que ustedes sabrdn apreciar todas nuestras
razones y sabrdn aprovechar también la oportunidad magnifica
que les brindamos para adquirir un articulo bueno, necesario
Y de garantia por un precio y condiciones de venta excepcionales.

Esperamos que a vuelta de correo tendremos en nuestro
poder la orden en blanco que le incluimos, debidamente llenada
y suscrita por ustedes.

Somos sus mas atentos servidores.
COMPANTIA DISTRIBUIDORA
DE LOS MIMEOGRAFOS
«GUTENBERG»

INCLUSOS: Folleto descriptivo.
Orden de pedido.

El Representante General,

Fausto Garcia Leal.
JM/FG,

Modelo N:° 33. — Carta-oferta.
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EJERCICIOS. — ¢Cuiles son los dos detalles principales que debe te-
ner en cuenta el que escribe una carta de oferta de productos? — ¢Qué
plan para la ordenacién de los parrafos de una carta-oferta es recomenda-
ble? — Redacte una carta de ofrecimieno de producto, el que usted escoja,
imitando el Modelo N 32. — Red4ctese una carta de venta, imitando el
Modelo N 33. — Trate de aplicar la férmula A-I-D-A en su redaccién,
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Leccion 17

CARTAS DE OFRECIMIENTOS DE SERVICIOS
Y DE REPRESENTACIONES

En cuanto a las ofertas u ofrecimientos de servicios y de repre-
sentaciones, puede decirse algo muy parecido respecto a las cartas
de ofertas de productos. El lenguaje ha de ser sencillo y claro y la
presentacion, insuperable. La introduccién ha de ser cortés e intere-
sante. Después de una descripcién de las cualidades y aptitudes del
que ofrece sus servicios, seguida de una relacién de referencias que
acrediten esas aptitudes, puede agregarse una argumentacién sobre
las ventajas de aceptar sus servicios o la representacion que se ofrece.
No es muy recomendable en estas cartas precisar el sueldo u honora-
rios, gratificaciones o comisiones a que aspira el solicitante; es prefe-
rible que este asunto se trate posteriormente, en otra carta o en
una entrevista personal.

Actualmente se usa un formulario para la solicitud de empleo.
Muchas compaiiias ofrecen un cuestionario que el aspirante llena
O contesta y con esos datos se hace la seleccién.

ANALICENSE Y ESTUDIENSE LOS MODELOS 11 ¥ 12
Distinguido sefior

Enterado de que usted solicita un empleado competente y de
experiencia para cubrir el cargo de Secretario Particular, tengo
el gusto de ofrecerle por este medio mis servicios para el desem-
pefio del referido cargo.

Soy gradwado de la Escuela de Comercio «Santos Michelena»,
de Caracas. Conozco bastante el idioma inglés v la taquigrafia
en ese idioma. He desempeiiado durante mds de~tres afios un
cargo similar en el Banco Industrial de San Juan de Puerto

Rico y siento por esa clase de trabajo verdadera devocidn.

Como referencias puedo presentar a usted mi expediente
personal en el que figura ademds del Certificado de la Escuela
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de Comercio de Caracas, varias certificaciones de servicios es-
peciales prestados en el Banco a que me he referido y certica-
ciones del Sr. Administrador del mismo Banco sobre mi con-
ducta e idoneidad en el empleo de Secretario Particular,

Estoy dispuesto a someterme a una prueba o examen para
demostrar mis conocimientos ¥ condiciones y por ello le ruego
se sirva usted concederme una entrevista para darle ademds
cualquier otro informe que usted desee,

En espera de su grata contestacidn, queda muy atenta-
merite,

Jacinto Rodriguez Cué.
S/C:
Calle Piez N 556.
VALENCIA

Modelo N 34. — Carta de ofrecimiento de Servicio.
OFERTA DE REPRESENTACION

(Ejemplo tomado de Ia obra de Correspondencia
Comercial de Rafael Bori).

Serior:

El representante de lg antigua usanza, aquel sefior o em-
presa que lo mismo se dedicaba a la venta de aceites comestibles
que a articulos de escritorio ¥ novedades para sefioras, no puede
concebirse ya en nuestros tiempos.

La especializacién en todos los ramos, en cualquiera de las
materias, es totalmente necesarig e indispensable para el repre-
Sentante que quiera servir con interés a las Casas que honren
confidndole su representacicn, Por ello, pensando en la forma
que dejo expuesta y habiéndome especializado en el ramo de
novedades para sefioras, en tejidos de seda, estambre, algodon
y'lana, es por lo que me permito ofrecerle mis servicios como
agente en esta plaza, seguro de gue la cifra de negocios que
podria alcanzar mereceria la total satisfaccidn de usted.

Soy de oficio tedrico en tejidos y al mismo tiempo ostento

el titulo de profesor mercantil; ambas cosas se completan,
pues nuentras una me permite discutir técnicamente la calidad
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de un articulo y defender también a mi representado cuando
se presenta el caso de una reclamacion, la otra me proporciona
elementos de estudio suficientes para conocer el mercado, la
solvencia de los clientes Y asimismo orientarles en la gestion de
cualquier asunto especial en relacién CON empresas y negocios,
lanzamiento de productos exoticos o totalmente nuevos que
necesiten de una publicidad Y asimismo de una organizacion
en el sistema de venta.

Dispongo de una red de subagentes en las principales loca-
lidades de la region, que secundan mi labor y a los que visito
periddicamente para estar en contacto con ellos, a fin de conta-
giarles dinamismo y al propio tiempo no perder aquella amis-
tad que para la buena marcha de los negocios debe reunir todo
agente comercial.

Al pie de estas lineas encontrard referencias comerciales
Y bancarias; no falta mds, tina vez informado, sino que me
confie sus muestrarios para demostrarle a las pocas semanas
el resultado que expongo.

En espera de su contestacion afirmativa, le presento mis
respetos.

Modelo N° 35, — Carta de oferta de representacién.

Analicense este otro modelo de carta de demanda o solicitud de
empleo:

Introduccién Poseer las aptitudes y experiencias necesarias para
interesante: un trabajo y ademds sentir vocacion por él, son los
fundamentos de un buen empleado.

Personalidad: Siempre he sentido interés y entusiasmo por mi
trabajo y he tratado en todas las ocasiones de supe-
rarme y mejorar mis conocimientos teniendo en cuen-

ta la responsabilidad que contraemos al suscribir un
contrato.

Motivo de la Acabo de contraer matrimonio y la remuneracion
solicitud: que estoy percibiendo en i actual empleo no es
suficiente para mis compromisos, por tal motivo
aspiro a un cargo de mayor importancia. Me he en-
terado que ustedes necesitan un Administrador Co-
mercial competente y por - este medio solicito esa

plaza.
Expediente Soy venezolano, mayor de edad, casado y graduado
Personal: de Licenciado en Administracion Comercial en la

Universidad Central de Venezuela; poseo también
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Referencias:

Peticion de
entrevista:

Clausura:

S/C:

el titulo de Técnico Mercantil de la Eslcue{a de Co:
mercio de la referida ciudad. Estoy e]e'zrczendo mi
profesion en la Compatia PetrolemﬁNaczonaI, Socie-
dad Ancnima, desde hace cuatro anos.

Puedo mostrarles mi expediente personal y recomen-
daciones y referencias de la Compaiiia en que tra-
bajo y de personas de reconocida solvencia moral que
certifican mi conducta.

Le ruego me conceda una entrevista personal para
que usted me conozca, me inlerrogue_ ¥y pueda llegar
a formar un concepto de mi personalidad.

Estoy seguro de que mi actuacion en su acrefii'tada
Compafiia serd de colaboracion entusiasta y eficiente
que redundara en beneficio de ambos.

Lo saiuda atentamente y espera sus noticias,

Regino Sudrez Diaz.

Avenida 3* N.-° 114
Caracas-Venezuela
. Teléfono: 559614

Modelo N~ 36.

EJERCICIOS. — ;Cudles son las caracteristicas de las cartas de.ofre-
cimiento de servicios y de representacién. — Redacte una carta ofreciendo

la representaciéon del aceite marca VALENCIA. — Trasladelas al Album,
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Leccion 18

CARTAS DE PRESENTACION Y RECOMENDACION
CARTAS DE FELICITACION Y DE PESAME

Estas cartas se caracterizan por su cortesia, franqueza y conci-
sién, Las cartas de presentacién deben presentarse abiertas por el
portador, que seri la persona a quien se presenta o recomienda, Se
usan mucho estas cartas para los viajantes que visitan una plaza en
la que no han establecido relaciones comerciales.

. Las cartas de recomendacion deben reflejar la verdad respecto
a las condiciones del recomendado, sin exageraciones y cumplidos
ridiculos. Todo lo que en ellas se exponga en favor del recomendado
debe ser susceptible de comprobacién para justificar que la persona
es digna y merecedora de tal recomendacién. No debe confundirse
el certificado de servicios con la carta de recomendacion, esta es un
documento laudatorio dirigido, como todas las cartas a una persona
determinada; el certificado de servicios es un documento sin un des-
tinatario determinado; se extiende para ser entregado a quien le inte-
rese conocerlo. '

Las cartas de felicitacion a los empleados son estimulantes y enal-
tecedoras. Deben ser francas, concisas y precisando el asunto por el
cual se felicita.

ANALICE Y ESTUDIE ESTOS MODELOS:

Estimado amigo:

El portador de la presente, Sr. Jacinto Buenavista, es nues-
tro nuevo viajante que ha remplazado al Sr. Ricardo Pérez,

a quien tantas atenciones ustedes dispensaron.

El Sr. Jacinto Buenavista se propone continuar esas gratas

relaciones comerciales y espera que ustedes le favorezcan con
sus valiosos pedidos.
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Aprovechamos esta oportunidad para desearles muchas pros-
peridades en sus negocios y esperamos le dispensen ustedes
una buena acogida a nuestro nuevo viajante.

Muy atentamente,
Modelo N.° 37. — Carta de presentacion.
Estimado amigo:

El portador de la presente, es el Sr. Lorenzo Nirfiez, anti-
guo empleado de esta casa a quien apreciamos muchisimo por
sus méritos, condiciones de cardcter y honorabilidad.

El Sr. Lorenzo Niinez, por motivos de familia tiene necesidad
de trasladarse a la ciudad de Mérida y desea obtener un empleo
en la fdbrica que su socio Don Marcial Lépez alli posee.

Tanto €l como nosotros, hemos pensado que si usted influ-
yera con su socio seria posible obtener el empleo anhelado.
Por ello le rogamos que usted preste al Sr. Niifiez su valiosa
cooperacion y proteccion.

Esperamos vernos complacidos y le anticipamos las gracias
por su benemérita accion que usted posiblemente realizard en
favor de nuestro antiguo empleado,

Somos sus afectisimos amigos,

Fonseca v Torres.
Modelo N. 38. — Carta de recomendacién.
Estimado amigo y compaiiero:

Estamos muy _complacidos por la actuacion suya al frente
de nuestra agencia en esa ciudad. Las ventas han aumentado
considerablemente desde hace dos meses y todo se debe a su
diligencia e idoneidad.

_ La Direccion de esta empresa me encarga le dirija una cor-
dial felicitacion por su plausible comportamiento y le notifique
la resolucion de mejorar su categoria como agente especial.

Lo saluda muy afectuosamente su amigo y compatiero,

Modelo N.° 39. — Carta de felicitacion.
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Cartas de pésame: Aunque de un verdadero caricter social la
carta de pésame suele emplearse mucho en la correspondencia comer-
cial por cortesia con los clientes y companeros de negocios. Estas
cartas deben ser sencillas, de poca extensién y lo mas espontinea
posible. Ejemplo: :

Estimado amigo:

Nos ha sorprendido la desagradable noticia del fallecimiento
de su sefior tio, Jaime Gonzdlez Roque, persona a quien esti-
mdbamos sinceramente por sus excepcionales dotes de caballe-
rosidad, honradez y cultura,

Al perder usted un familiar tan querido perdemos noso-
iros a uno de nuestros mejores amigos, por ello nuestra con-
dolencia muy cordial, servird de consuelo a usted ¥ a sus demds
familiares, ;

Hacemos extensivo nuestro pésame a todos los miembros

de su familia, que lamentan la desaparicion del bueno de Don
Jaiime,

Muy cariviosamen te,

Modelo N.° 40,

Nota: Véase el modelo que aparece en la 2.* Parte de esta obra:
Apéndice I, Pag. 387.

EJERCICIOS, — (Cémo deben ser las cartas de presentacién?
les son las caracteristicas de una carta de recomendacidn?
ser las cartas de felicitacién a empleados?
tacion imitando el Modelo N* 37, — Haga
un antiguo empleado de correos que ha qu
€n una empresa comercial, — Haga una breve carta de felicitacién inven-
tando el motivo, — Redacte una carta de pésame,

— ¢Cua-
— ¢Coémo deben
— Redacte una carta de presen-
una carta de recomendacién de
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Leccion 19
CARTAS DE RECLAMACION. SUS RESPUESTAS

Estas cartas encierran una queja, una demanda, una reparacién
o una lamentacién debida a un olvido o descuido. Aunque en el fonfio
se pretende exigir y reclamar, la forma de la carta ha de ser de estilo
cortés y comedido. Ademds debe ser muy clara y convincente, de
modo que el error y el perjuicio ocasionado se acepten por el cul-
pable.

A veces el reclamante no tiene toda la razén, entonces el recla-
mado debe contestarle con mucho tacto y diplomacia para conven-
cerlo de su error y no lastimar su sentimiento, sin embargo no debe
terminarse una transaccion hasta que el cliente se declare satisfecho
y convencido.

La contestacién, ademads de ser cortés y delicada, debe efectuarse
inmediatamente de recibirse la reclamacién, asi se da una buena
impresion al cliente sobre la ripida atencién que se ha prestado
a su asunto.

Las cualidades de la carta de reclamacién han de estar de acuer-
do con las reglas de la buena educacién o los preceptos de la urba-
nidad, pues aunque uno se crea con derecho a la reclamacién y con
toda la razén para exigir, no debe ser violento en la exposicién, sino
cortés, mesurado y claro en los términos de la reclamacién. Hemos
dicho que debe hacerse la peticién o reclamacién con claridad porque
es conveniente hacer mencién del error o equivocacién en forma tal
que no traiga posteriores discusiones o controversias. En cuanto a las
cartas de contestacién a las de reclamacién, no debe olvidarse que
deben resolverse por la cortesfa y lo juicioso del anlisis de la cues-
tién. En ella debe reconocerse el error, si existe, y subsanarse. En el
caso de que no sea justificada la reclamacién, deberad razonarse per-
fectamente la respuesta a fin de no molestar ni herir al cliente; asi
las explicaciones seran claras y corteses,
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Las empresas bien organizadas tienen un departamento de ajuste,
transaccién o convenio que estudia cuidadosamente el problema.
Ajustar una queja o reclamacién quiere decir ponerse de acuerdo con
el reclamante, es decir establecer un convenio mutuo que satisfaga
a ambos.

Veamos algunos modelos:

Seriores:

Lamentamos muchisimo comunicarles que gran parte de las
mercancias qute ustedes nos enviaron en el vapor «Nidgara» y
que llegaron a nuestro poder el dia 14 de mayo del presente
aro, se encontraban en muy mal estado. Casi todos los relojes
se mojaron, y estdn oxidados totalmente, algunos de ellos inser-
vibles. Otro ranto ha pasado con las ldmparas, muchas de ellas
se hallan muy deterioradas por la humedad.

Esperamos que ustedes apreciardn el perjuicio que nos oca-
siona este accidente el cual achacamos a la imprevisién de su
embalador, y nos concedan sobre el precio facturado, una bowni-
ficacion de un 15 o que nos permita cubrir las pérdidas que el
deterioro de la mercancia nos produce.

En la confianza de que ustedes nos complacerdn en nuestra
justa peticion, quedamos pendientes de sus noticias favorables.

Muy atentamente,

CONTESTACION A UNA RECLAMACION

Nos ha ocasionado verdadera pena la carta del dia 23 en
que ustedes se quejaban de haber recibido mercancias distin-
tas a las solicitadas. Agradecemos muchisimo la tolerancia y
atencion que ustedes han tenido para con nosotros al dejar
que pasaran tantos dias sin hacer la reclamacion. Sepan que si
nos hubiéramos dado cuenta del error, inmediatamente lo hu-
biéramos subsanado,

Por las investigaciones que realizamos comprobamos gue
un descuido de nuestro expedidor fue la causa de que su
pedido se trastornara con el de otro apreciable cliente. En estos
Momentos que les escribimos la presente carta, les estamos
enviando las mercancias por ustedes solicitadas,

Les rogamos wos remitan las enviadas primeramente y car-

BUen en nuestra cuenta todos los gastos que ocasione su de-
volucién,
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Les suplicamos nos disculpen esta vez Y prometemos que en
lo sucesivo no se repetird el caso que tanto lamentamos.

Modelo N*° 42
ESTUDIESE ESTE OTRO EJEMPLO:

Sr. Don Narciso Cifuentes,
Gerente de LA OCEANICA,
Barcelona.

Distinguido cliente:

Nos ha apenado muchisimo su carta del dia 15 en que usted
se queja de haber recibido mercancias en mal estado ¥y por
consiguiente pide la indemnizacion correspondiente.

Aunque achacamos la culpa a la empresa de transportes que
desde la ultima huelga viene prestando sus servicios en una
forma bastante deficiente, queremos que un cliente como usted
Mo se perjudique en este caso.

Por estos motivos le estamos enviando una nueva remesa
del pescado por usted solicitado y hemos tomado un especial
cuidado para que llegue a su poder lo mds pronto posible y en
las mejores condiciones.

Nuevamente le expresamos nuestra pena por lo sucedido
Y esperamos que usted quede satisfecho de nuestra atencidn
al resolver inmediatamente este problema.

Le reiteramos nuestra mds distinguida consideracion vy que-
damos muy atentamente a sus drdenes.

COMPANTA INDUSTRIAL DE PESCA.
Modelo N.:° 43
EJERCICIOS. — :Qué son las cartas de reclamacién? — ;Cusles son
las principales cualidades de una carta de reclamacién? — ¢Cémo debe
ser la carta de contestacién a la carta de reclamacién? — Escriba una

carta de reclamacién imitando el Modelo 41, — Escriba la contestacién
a la carta de reclamacién anterior.
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Leccion 20
CARTAS DE PETICION DE PRORROGA

Las cartas en que se pide una prdrroga para el pago, han de ser
sinceras, fehacientes, es decir, que en su exposicién se vea clara-
mente el propdsito de cumplir lo que se ofrece y las causas verdade-
ras que han servido de fundamento para la peticion. Conviene que
la fecha de estas cartas sea anterior a la del vencimiento de la deuda.
Véase este ejemplo:

Apreciables sefiores:

El préximo dia 26 del presente mes vencerd el plazo para
el pago de su factura N.° 114 de $578.34, y es el c1so que, debido
a las dificultades y entorpecimientos de nuestro negocio con
motive de las huelgas producidas durante este mes, me veo
imposibilitado de cumplir con ustedes como siempre ha sido
mi costumbre,

Por lo expuesto, les ruego muy encarecidamente, me pro-
rroguen el plazo de vencimiento del pago de dicha factura
hasta el dia 15 de marzo venidero, con la seguridad de que en
esa fecha cumpliré debidamente mi compromiso.

Espero me traten con benevolencia ya que siempre he cum-
plido muy correctamente con ustedes y por ello les anticipa las
gracias, su afectisimo amigo y servidor,

BRSNS SINI ARSI AR R NI assanARARRERd B

Modelo N° 44
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Véase ahora la contestacién a la carta anterior:
Estimado sefior:

Acusamos recibo de su atenta carta del dia de ayer en la
gue nos pide una prorroga para el pago de la factura N~ 114
por valor de $578.34 y que vence el dia 26 del presente mes.

Nos hemos dado exacta cuenta de su situacion y de los mo-
tivos que le obligan a solicitar dicha prdrroga; teniendo en
cuenta todas esas circunstancias y ademds, la de que usted
siempre ha cumplido correctamente, nos place comunicarle
que accedemos a su solicitud.

Una vez mds le reiteramos nuestra consideracion y estima.
Modelo N~ 45

RECOMENDACIONES sobre la redaccién de las cartas de recla
nacion, de quejas, de solicitud de prdrroga, de cobros, etc.

1.— No olvide que en toda carta comercial debe procurarse man-
tener la buena voluntad en las relaciones; lo practico es
atraer y no repeler; construir y no destruir.

2.— Hay que ser tolerante y paciente: razonar, reflexionar antes
de decidir. Perder un cliente siempre es perjudicial. Es ne-
cesario fundarse en datos veraces y ser justo, cortés y co-
rrecto en las decisiones.

EJERCICIOS. — ¢Cémo deben ser las cartas de solicitud de prérroga?
Redacte dos cartas: Una solicitando la prérroga y otra contestando.
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Leccién 21

LAS CARTAS DE CREDITO. SOLICITUD DE UN CREDITO
CARTAS CON QUE SE RELACIONA. LA CARTA.
ORDEN DE CREDITO

Muchas veces el crédito estd basado en la buena fe, la confianza
y el concepto de responsabilidad moral del deudor. Generalmente
vale méds la reputacion, el prestigio, la seriedad y la capacidad para
los negocios, que el propio dinero. La mayor parte de las transac-
ciones comerciales se realizan a erédito. Conceder crédito es conceder
capital, mercancias, a pagar en determinadas circunstancias o condi-
ciones. El crédito mercantil al por mayor es el que una firma concede
a otra cuando se compran mercancias para revenderlas. Por lo ge-
neral se establecen compromisos de pagos desde 30 hasta 120 dias.

Esto sucede en la venta de mercancias en consignacién y en otros
convenios comerciales.

La seguridad de un crédito puede ser basada en la garantia per-
sonal del deudor. También puede estar basada en una garantia cola-
teral: por valores como acciones, bonos, hipotecas, propiedades, cuen-
tas bancarias, etc.

Los departamentos comerciales que tienen accién constante en
los problemas de crédito son los de venta y cobros. Generalmente
el crédito se basa en una mformacion fidedigna, por eso las cartas
de solicitud de crédito est4n intimamente relacionadas con las de
informes y referencias.

Hav que distinguir dos tipos de cartas de crédito: La que solicita
un crédito y sus derivadas, y la llamada carta orden de crédito que
ordena el pago de cierta cantidad a determinada persona.

La carta de solicitud de un crédito puede ser una simple carta de
tramite o una carta de esfuerzo argumentativo. Se considera carta
fie tramite cuando la constituye un formulario en el que se exponen
Importantes datos. Veamos este ejemplo:
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Estimados sefiores:

Les ruego me concedan un crédito a mi nombre por la can-
tidad de mil pesos y en las condiciones de pagos que ustedes
esvecifiquen,

Con esta carta va una hoja o formulario debidamente llenada
con todos los datos relativos a mi posicion econdmica.

En espera de sus noticias, quedo muy atentamente,
Modelo N° 46

Las cartas que se derivan de la solicitud de un crédito pueden
ser: peticién de informes o referencias; concesién del crédito o ne-
gacion del mismo.

Veamos este ejemplo de solicitud de informes:

Apreciables sefiores:

El Sr. Roberto Sarmiento Pérez nos ha solicitado un crédito
por la cantidad de mil pesos y entre las referencias nos indica

su acreditada casa.

Mucho apreciaremos su colaboracién si nos devuelve el
cuestionario adjunto debidamente contestado.

Nos ofrecemos para corresponder con ustedes en caso si-
milar.

Muy agradecidos,
Modelo N»° 47

Ya vimos en la Leccién 11° las caracteristicas de las cartas de
peticién de informes personales o de mercados y sus respuestas.
Repase el alumno la referida Leccién.

Analicemos ahora una carta en la que se concede el crédito soli-
citado:
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Serior Roberto Sarmiento Pérez,
Bolivar N 567,
CIUDAD.

Estimado sefior:

Accedemos gustosamente a su solicitud y le hemos abierto
una cuenta de crédito por la cantidad de mil pesos ($1,000,00).

Las cuentas se presentardn en la primera semana de cada
mes y esperanios que el pago se realice a los treinta dias,

Envienos sus drdenes las que recibirdn nuestra inmediata
atencion.
Muy atentamente,

Modelo N-° 48

Las cartas en las que se niega el crédito solicitado son muy deli-
cadas: en ellas debe argumentarse sobre los inconvenientes que im-
piden la concesién en forma que no moleste ni produzca una mala
impresién, tratdndose ademas, de dar cierta esperanza de concesién
en otra oportunidad. Es muy posible que en un futuro préximo, el
solicitante esté en condiciones favorables vy entonces merezca la con-
cesion del crédito.

Estudiese este modelo de contestacién desfavorable:
Sefior:

Por circunstancias especiales nos hemos visto obligados a no
abrir cuentas de crédito por un periodo determinado, por tal
motivo nos apenas informarle que no nos es posible acceder
por el momento a su solicitud. Sin embargo, estamos dispues-
tos a servirle sus pedidos de mercancias. efectuando los pagos
por medio de pagarés, fechados en forma escalonada para su
mayor facilidad. Ademds, si usted efectiia los pagos al contado
podemos hacerle un 5 % de descuento.

En cuanto cambien las circunstancias que nos impiden con-
ceder créditos estudiaremos nuevamente su solicitud.

En espera de sus gratos pedidos, quedamos a sus drdenes.

Modelo N° 49
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Las cartas de crédito tienen también el caricter de una carta-

-orden que se dirige personalmente a un corresponsal para que abone,

total o parcialmente, determinada cantidad a un viajante, agente o
persona relacionada con el ordenador: Los datos que en ellas deben
figurar son: Nombre y direccién del corresponsal o entidad a quien
se da la orden; nombre del portador de la carta de crédito a quien se
entregard el dinero; cantidad a que asciende el crédito; periodo
de tiempo por el que estard vigente; peticién de justificantes o com-
probantes. La carta deberd ser firmada por el ordenador y por el
interesado a quien se extiende el crédito.

Véase este ejemplo:

Sr. Dr, Juan Lépez Herndndez,
Corresponsal de Manuel Espejo y Co.
Ciudad Bolivar, Venezuela.

Estimado corresponsal:

El portador de la presente, Sr. D. Pedro Gonzdlez, quien con-
migo suscribe esta carta, lo visita para asuntos relacionados
con nuesiro negocio y solicitard de usted algunas sumas, las
cuales se servird entregarle hasta la cantidad de quince mil
bolivares y durante el trimestre que comienza en esta fecha.

Las cantidades que usted le facilite al Sr. Pedro Gonzdlez,
se servird cargarlas en nuestra cuenta y a la vez me remitird
los justificantes correspondientes.

Le anticipa las gracias mds sinceras su afectisimo amigo y
compaiiero.

............................ teretennane

Pedro Espejo

Pedro Gonzélez
Modelo N~ 50

Estidiese este otro ejemplo de una carta de recomendacifin y
crédito dirigida a tres sefiores distintos y residentes en distintas
plazas, llamada también circular o en mancomiin.
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Caracas, 4 de enero de 1956.

Sres. Castellanos y Cia., Madrid.
Sres. Pérez y Lopez, Oviedo.
Sr. Ramiro Sudrez, Barcelona.

Muy estimados sefiores:

El portador de la presente, es el sefior Antonio Samaniego,
que va a realizar un viaje por varias capitales de Espafia en
asuntos relacionados con nuestro negocio.

Les hacemos por este medio una especial recomendacion
de dicho sefior, ya gque se trata de una persona a quien mucho
apreciamos y que tendrd necesidad de sus consejos, indicacio-
nes y ayuda econdmica. Pueden ustedes proporcionarle dinero
hasta la cantidad de cinco mil pesetas, en mancomin, présta-
mos que cargardn ustedes en nuestra cuenta.

El Sr. Antonio Samaniego ha firmado al pie de esta carta
y agradecerd, como nosotros, las atenciones que ustedes le
dispensen.

Le anticipamos las gracias y somos sus mds atentos ser-
vidores,

Bolivar y Sucre, S en C.

Antonio Samaniego.
Modelo N 51

Ademdas de la carta comercial de crédito, citada anteriormente,
existe la llamada carta bancaria de crédito, El interesado deposita
su dinero en el banco y éste le extiende la carta de crédito que tiene
cardcter de giro. La utilizan los viajeros. Actualmente se sustituye
por los llamados «fraveller’'s checks».

EJERCICIOS. — ¢Qué es el crédito? — ¢Cémo se garantiza un crédito?
¢Cudles son las distintas cartas del crédito? — ¢Qué puede decir de las
cartas de solicitud de informes sobre peticién de un crédito? — Redacte
una carta solicitando un crédito. — Escriba una respuesta favorable y otra
respuesta desfavorable. — ¢Qué se recomienda para la mejor redaccién de
estas cartas? — ;Qué son las cartas de crédito para los viajantes? — Re-
dacte una carta orden de crédito expedida por el sefior Roberto Menén-
dez, a tres meses, por dos mil pesos, en favor del sefior Tomas Diaz y

contra el corresponsal en México del primero de los sefiores expresados.
Traslade esas cartas al Album.
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Leccion 22

LAS CARTAS DE COBRO. PRINCIPIOS SICOLOGICOS
DE ESTAS CARTAS. LA CARTA DE COBRO AISLADA.
LA SERIE DE CARTAS DE COBRO

Cartas de cobros: No todos los comerciantes tienen la suerte de
que sus clientes paguen inmediatamente o en el periodo de tiempo
prudencial sus cuentas y obligaciones. Existen muchos morosos en
los pagos a quienes hay que dirigir a veces mds de una carta solici-
tando el pago de la deuda. A veces el deudor puede tener razones po-
derosas para alegar, por ello antes de proceder judicialmente contra
él y antes de amenazarlo con la accién judicial es indispensable es-
cribirle una carta o dos muy atentas y corteses en las que se le re-
cuerda la obligacién que tiene de abonar la cuenta.

Caracteristicas de los deudores: Son muchos los tipos de deu-
dores y dificilmente podria hacerse una amplia clasificacién de ellos;
concretamente pueden enumerarse asi:

1.—Los que no esperan la notificacién para pagar: cumplen su
compromiso espontanea y oportunamente.

2.—Los que esperan la notificacién y pagan en seguida.

3.—Los que tienen dificultades y solicitan una prérroga con una
exposiciéon de argumentos justificativos.

4, —Los que son maestros en presentar excusas COn promesas
incumplidas.

5.—Los que necesitan de un fuerte estimulo y a veces la ame-
naza de una actuacién judicial.

De acuerdo con las caracteristicas de los deudores, vemos que los
del tipo 1, no necesitan ninguna carta, sélo la que acusa recibo de
pago. Para los del tipo 2, solamente la carta de cobro aislada, es
decir, una sola carta sencilla, cortés, en la que se le recuerda el pago.
Pero para los demas, se hace necesario redactar una serie de cartas
coordinadas.
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A veces esta serie de cartas llega hasta el nimero cuatro o cinco
y en ellas gradualmente se ird disminuyendo la cortesia hasta llegar
a un estilo fuerte v amenazador. Asi, la primera carta de cobro, debe
ser atenta aunque firme, y facilitar al cliente una forma viable para
resolver su deuda.

A veces se aprovecha para ofrecer una nueva venta, y este recurso
hace despertar en el deudor confianza y lo inclina a cumplir su com-
promiso.

La segunda carta de cobro, si la primera no tuvo éxito, sera de
tono mas firme pero no descortés; debe ser ademas, breve y anun-
ciadora de que el pago debera efectuarse dentro de un corto plazo.

La tercera carta de cobro, si es que la segunda no fue atendida,
debe ser mucho mas fuerte que las anteriores y algo amenazadora;
si se tiene la impresion que por medio de cartas no se va a lograr el
cobro, esta tercera debe cerrar la serie y en ella se informara al deu-
dor que, de no pagarse inmediatamente la cuenta. se llevara el asunto
a los tribunales de justicia.

PRINCIPIOS SICOLOGICOS DE LAS CARTAS DE COBRO:

La redaccién de estas cartas merece un especial cuidado, y antes
de procederse a su redaccién, debe meditarse y reflexionar sobre varios
aspectos sicolégicos que forman las siguientes reglas:

a) Estudie bien todas las circunstancias relativas a la cuenta, al
deudor, y a las causas de la demora en el pago.

b) Procure atraerse la voluntad del cliente deudor por medios
originales, novedosos y que despierten simpatia aunque sin

demostrar debilidad. Ofrézcale la oportunidad de nuevos pe-
didos.

c) Despierte el sentimiento de responsabilidad, del amor propio
del deudor para hacerlo reaccionar favorablemente,

d) Sea cortés, razonable; no muestre desconfianza: no use expre-
siones ofensivas,

e) No se impaciente; insista periédicamente y gradualmente en
el pago de lo adecuado.

f) Deciglase por la accién judicial cuando esté plenamente con-
vencido de que ya no hay otro recurso.

g) Aqugllas cartas eficaces que convencieron al deudor, pueden
¥ servirles ©n otras ocasiones similares: consérvelas.
€amos un ejemplo de carta de cobro aislada:

494

Estimado cliente:

Como es costumbre el dia ultimo de cada mes recibimos
los pagos de nuestros clientes. Sabemos que usted es uno de
nuestros mejores colaboradores y por ello esperamos que como
en otras ocasiones, nos envie el importe de su adeudo oportuna-

mente.
Le anticipan las gracias, sus atentos servidores.

Pérez y Garcia.

Modelo N.® 52

Si esta carta no diere el resultado anhelado se inicia la serie de
obras, constituyendo por lo tanto esta la primera.

14 :
Sr. Felipe Gonzdlez y Pérez
Ciudad.

Estimado cliente:

La pasada semana le escribimos una carta recorddndole su
cuenta pendiente de pago, la cual asciende a $156.78, v como
guiera que no hemos recibido contestacion, hemos pensado que
posiblemente se haya extraviado dicha carta,

En nuestra carta anterior le llamdbamos la atencidn sobre
la demora del pago, pues han pasado ya mds de treinta dias de
la entrega de las mercancias cuyo importe le reclamamos.

Le rogamos encarecidamente nos informe los motivos por
los cuales usted no ha enviado el cheque correspondiente por
5i existen razowes justificadas gue nosotros podamos apreciar.

Esperanzados en tener mds suerte con estq segunda carta,
quedamos muy afectuosamente a sus drdenes,

Candido Soto y Cia.

Modelo N~ 53
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A
Estimado cliente:

Hemos estado esperando durante varios dias el importe de
la cuenta que nos adeuda sin que hasta el momento en que es-
cribimos esta carta hava llegado a nuestro poder.

Ese retraso en el pago nos ha extrafiado mucho ya que al
iniciar nuestras negociaciones, usted se comprometio a pagar-
nos con puntualidad.

Le rogamos muy encarecidamente haga un esfuerzo y nos
envie, lo mds pronto que le sea posible, el importe de la cuenta
adeudada.

Somos muy atentos amigos y servidores,

Modelo N.° 54
3
Estimado senor.

Nuevamente nos dirigimos a usted para recordarle el cumpli-
miento del compromiso contraido con nosotros. Su cuenta
estd atin pendiente de pago y nos es imposible esperarlo mds
tiempo,

Nuestro sistema de administracion no nos permite conce-
derle mds plazos y por consiguiente, insistimos en que a vuelta
de correo se sirva enviarnos la suma adeudada.

Sentimos manifestarle que si usted no nos complace en
nuestra legitima peticidn, nos veremos obligados a proceder ju-
dicialmente, cosa que lamentamos, ya que era nuestro deseo
mantener muy amistosas relaciones con usted.

Quedamos en espera de sus noticias,
Modelo N-° 55

. E&JERCICIjOS. — ¢Cudles son las principales caracteristicas de [as car-
as de cobro? — Cite algunos de los principios sicolégicos en la redaccion

de estas cartas, — ;Qué i i
; ¢lue es la carta de cobro aislada? — Redac
de tres cartas de cobro, e
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Leccion 23

LAS CARTAS DE VENTA Y DE PROPAGANDA
SERIE DE CARTAS DE VENTA

La carta de venta es mas personal; de circulacién mas limitada
y de destinatarios seleccionados.

La carta de propaganda es amplia, detallada en .razonesiy.des-
cripciones; con ilustraciones, folletos, etc. Como se dedica a multiples
destinatarios no tiene un verdadero caracter personal. Se produce en
mimeografo o imprenta y en forma de circular.

Con todas esas caracteristicas que la distinguen de la llamada
carta de venta aislada, es en el fondo una verdadera carta de venta
que propaga ampliamente las cualidades de un producto, ’de un
servicio, de una institucion, de una campana, de una edificacion, etc.
Por su redaccion basada en principios sicologicos propaga ideas que
influyen a despertar interés y deseo de adquisicion y por lo tanto
de compra, finalidad de toda campana para vender.

Invitamos al estudiante a repasar la Leccién 15.° sobre las cartas
de esfuerzo argumentativo, y especialmente lo referente a los prin-
cipios sicologicos para la redaccion de las cartas de venta. Todas esas
recomendaciones son aplicables a las cartas de propaganda, a las de
venta aislada y a las series de cartas de venta. Rememore y aplique
la formula A-I-D-A. (Atencion, interés, decisién, accion),

Agregue a estos conocimientos las recomendaciones siguientes para
la redaccion de las cartas de propaganda:

1. — Estudiense cuidadosamente las caracteristicas del producto,
objeto o propodsito que se va a ofrecer.

2.— Reuna y ordene todas las ideas que desee exponer. )
3.—Haga un plan o esquema general para la méas légica exposl-
cién de esas ideas, sin olvidar los principios sicolégicos.

4. — Seleccione una frase brillante, un aforismo, un refrinm, una

pregunta, etc., para el comienzo. AN gty
5.— Escriba la minuta o borrador, guiado por su inspiracion sin
preocuparse de la extensién.
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6.— Léala varias veces; haga la autocritica; elimine aquello ina-
decuado; haga las correcciones gramaticales correspondientes
hasta encontrar el trabajo correcto y claro.

7.— Mejore el estilo y asegtirese que la carta es atractiva, intere-
sante, convincente, estimulante a la aceptacion de lo ofrecido.

8.— No olvide que su presentacién ha de ser limpia, artistica,
atractiva,

Examinese y estudiese este modelo de carta de propaganda:

Estimado sefior:

El poeta chino Huan Chan Ku dice: «El sabio que se ha pa-
sado tres dias sin leer, nota en seguida que su palabra carece
de sabor vy que la imagen de su rostro en el espejo se ha tor-
nado fea».

Este fendmeno no ocurre sélo al sabio. nos sucede a todos;
pero no nos damos cuenta de él. Palpamos sus resultados en la
poca capacidad para extendernos en la exposicion de los proble-
mas vitales de la época, en la pobreza de vocabulario y en que
nuestra conversacion no despierta interés en los oyentes; pero
no identificamos cémo la causa de tales defectos es la falta
de lectura.

Hoy, debido a la falta de tiempo para hacer la lectura de un
libro o de un articulo, se deja notar mds la carencia de saber en
nuestra pldtica. Esto, sin embargo, no quiere decir que la in-
quietud intelectual por leer piezas bien escritas ha desaparecido.

Los editores de la Revista X de la que le enviamos un ejem-
plar de muestra, conocedores de este problema, han lanzado la
reyista que se amolda a ambas condiciones de la época: Re-
quiere _poco tiempo para su lectura, contiene, compendiados,
los mejores articulos de interés prermanente, que aparecen men-
sualmente diseminados en las numerosas revistas y periddicos
¥ aden_za‘s, la publicacion condensada de un libro de éxito.

.Lo :rfvi{amos a que se incorpore a este movimiento contra
la inercia intelectual, suscribiéndose a nuestra revista.

Atentamente,

(Modelo tomado del libro La Psicologia en la Correspon-
dencia Comercial, por Ana M. O’Neill).

Modelo N 56
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Facilmente puede comprobarse que en la carta anterior se ha apli-
cado la férmula A-I-D-A, pues en primer término se despierta la aten-
cion y el interés del lector, hasia llevarlo a la decision de hacerse

suscriptor, es decir a la accidn.
Veamos ahora un ejemplo de carta de venta aislada:
Distinguida senora:

El otro dia pasé por su casa, esa bonita mansion que usted
posee en un barrio tan distinguido. En verdad me produjo muy
buena impresion el aspecto arquitectonico de su atractivo ho-
gar; pero existe un detalle que resta belleza y perjudica al
conjunto de la artistica fachada: su pintura deteriorada, deste-
fitda, realmente feucha. :

La industria de la pintura ha progresado mucho en los ulti-
mos tiempos y hoy contamos con productos excelentes para
interiores y fachadas. Son pinturas a base de goma, que se ca-
racterizan por su resistencia a la intemperie, por el bello aca-
bado y por su gran duracidn; ademds la diversidad de colores ¥
tonos dan la facilidad de escoger el mds adecuado. '

Nuestra Empresa cuenta con un gran surtido de esas pin-
turas y con expertos decoradores que estudian cuidadosamente
el proyecto mds conveniente para la obra de restauracion y
embellecimiento,

Ponemos a su disposicidn nuestro personal v nuestro mate-
rial para ofrecerle un trabajo garantizado, eficaz y lo que es
mejor: muv econdmico,

Sélo necesita usted hacernos una llamada por nuestro te-
léfono F1-4445 o enviarnos una carta y en seguida la atende-
remos.

Piense que su magnifica casa-hogar bien se merece la mejor
pintura del mercado para su conservacion y embellecimiento.

A sus ordenes,
Sudrez y Menéndez.

Modelo N-° 57

SERIES DE CARTAS DE VENTA:
En las cartas circulares que se usan para la propaganda con el

fin de realizar alguna venta, se emplea mucho el sistema de las series
de cartas. A veces la serie la constituyen dos cartas; otras veces son
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tres o méas las que componen dicha serie. La cantidad de cartas
depende de la clase de articulo, de la utilidad que pueda producir
y del propédsito del anunciador o propagandista. Hay articulos que
se venden inmediatamente con sélo una carta, y sin embargo, otros
necesitan de cuatro o mas para llegar a convencer al comprador.

Las cartas que componen la serie han de estar graduadas. La
mejor oferta se hace en la primera carta y es recomendable man-
tenerla en las cartas siguientes, pues los cambios de precios producen
desconfianza en el comprador. Las demds cartas, segunda, tecera, etc.,
deberan constituir por si solas una oferta, es decir, serdn independien-
tes de la primera y ellas entre si. Debe estudiarse de antemano el
plan para el envio de una y otra. El propésito principal de la serie
es que si la primera carta no dio resultado, la segunda debera redac-
tarse en un grado de mas atraccién a fin de lograr el fin perseguido;
si la segunda no lo consigue, se envia la tercera, y asi sucesivamente,
sin desmayar, hasta obtener el éxito halagiiefio, es decir, la venta.

ANALICENSE Y ESTUDIENSE estas tres cartas de venta que
constituyen una serie:

Compariia de Extinguidores
«PLUTON>»
Apartado 468
Tegucigalpa - Honduras

Tegucigalpa, 11 de febrero de 1956.

Estimado sefior:

En los establecimientos y fdbricas como la suya son fre-
cuentes los incendios que si no se atacan inmediatamente en su
inicio, pueden tomar proporciones notables que destruyan total-
mente las mercancias y el edificio, Si cada casa expuesta a
estos accidentes estuviera preparada para evitar su propagacion,
icudntas catdstrofes se evitarian! -

_‘Nosotros le ofrecemos el medio de evitar' una conflagra-
cton vendiéndole el EXTINGUIDOR PLUTQMN, aparato apagador
de incendios de cualquiera naturaleza gue estos sean, El fluido
que este aparato arroja no causa dewos ni deterioro a los ob-
jetos que bafia. Estd construido de un material muy liviano;
Su peso es de unos tres kilos y sus dimensiones son miuy pe-
quenas: tiene 35 centimetros de largo por unos 7 de didmetro.
:g:;nnt;sdpresenm un aspecto elegante, mds bien parece un

€ pared que un extinguidor de incendios.
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El manejo del aparato es fdcil y seguro, hasta un nifio puede
usarlo sin peligro y sin dificultad, pues las instrucciones para
su uso son sencillisimas. Es verdaderamente un objeto prdctico
e imprescindible para la seguridad de su establecimiento.

El precio que hemos sefialadoe al EXTINGUIDOR PLUTON
es de $10.00, incluso los gastos de envio. Con esta carta le rewmi-
timos un folleto en el que aparece dibujado y se dan mds de-
talles.

Medite sobre los beneficios que un articulo tan barato puede
producirle en su negocio y mdndenos en seguida su apreciable
arden.

De usted muy aientamente,

COMPARNIA DE LOS EXTINGUIDORES
«PLUTON»
El Director General
Jaime Fire.

Modelo N° 58

IT

Estimado sefior:

Hace varios dias tuvimos el gusto de escribirle acerca de
nuestro EXTINGUIDOR PLUTON vy con la carta le enviamos
un folleto explicativo del mismo, Posiblemente se haya extra-
viado y por ello no hemos recibido su grata respuesta.

EL EXTINGUIDOR PLUTON es un aparato apagador de
incendios que no debe faltar en ningtin establecimiento y sobre
todo en aquellos en que hay depésitos de materiales inflama-
bles y explosivos. La casa que posee uno de estos aparatos estd
preparada para evitar una gran catdstrofe.

Este extinguidor tiene la ventaja de ser un aparato de muy
fdcil manejo, de seguridad en su funcionamiento y de grata apa-
riencia. Su tamafio es reducido, no es mayor que una botella
corriente y su peso no pasa de tres kilogramos. Se puede hacer
funcionar con tanta sencillez que hasta un nifio lo manipula
sin dificultad. Y a todo esto agregue que su precio es muy eco-
ndmico, solo cuesta $10.00 con los gastos de envio pagados.
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Por tan poca cantidad de dinero puede usted adquirir un
articulo que posiblemente le evitard pérdidas inmensas. Usted
no debe pensarlo mucho y decidase hoy mismo a hacer su
pedido que atenderemos inmediatamente.

Somos sus atentos servidores,

Mecdelo N.° 59

iII
Apreciable sefior:

En otras ocasiones nos hemos dirigido a usted para recomen-
darle la adquisicion del magnifico EXTINGUIDOR PLUTON,
aparato apagador de incendios que viene prestando excelentes
servicios en muchos establecimientos que como el suyo alma-
cenan materias explosivas e inflamables.

Los garajes de los sefiores Lépez y Diaz estdn equipados con
varios de nuestros Extinguidores y nos han enviado testimonios
que comprueban la eficacia de sus servicios. Asimismo los viene
utilizando la Compaiiia de Transporte Urbano en sus numerosos
Omnibus. Podriamos citarle un sinniimero de casas ¥y estableci-
mientos que han adquirido el EXTINGUIDOR PLUTON porque
saben perfectamente que con este aparato se evitan conflagra-
ciones lamentables.

El aparato, a la par que econdmico, pues sdlo cuesta $10,00
incluso los gastos de envio, es de fdcil manejo, ligero y seguro
en su funcionamiento, Con esta carta le enviamos el folleto
explicativo que le dard toda clase de pormenores acerca de
nuestro acreditado EXTINGUIDOR PLUTON.

No dudamos que usted estard ya convencido de lo ventajoso
de su adquisicién Y que a vuelta de correo nos escribird pi-
diéndonos uno.

En espera de sy grata orden, quedamos muy atentamente,

Modelo N=° 60
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EJERCICIOS. — ¢Qué diferencia hay entre las cartas de propaganda
y las cartas de venta? — ¢;Qué férmula es recomendable en su redaccién,
en qué consiste esa férmula? — ¢Qué recomendaciones pueden hacerse
para mejor redaccién de las cartas de propaganda y venta aislada? —
Redacte una carta de propaganda ajustdndose a esas recomendaciones. —
Escriba una carta de venta aislada. — Seleccione algunas cartas de pro-
paganda que se publiquen en revistas o periédicos para su Album, —
éCudl es la finalidad de las series de cartas de venta? — Cite tres deta-
lles importantes que deben tenerse en cuenta en la preparacion de la
serie de cartas de venta. — Escriba el alumno una serie de tres cartas para
la venta de un reverbero eléctrico entre particulares, Los datos princi-
pales son: muy econémico: tamaiio, pequefio y manuable, rapida calefac-
cién, precio bajo: 15 bolivares ; exento de peligro, cualquier persona puede
usarlo sin dificultad: tiene elegante aspecto y el envio es gratuito; ademas
se dan dos meses de garantia.
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Leccion 24
VARIEDAD DE MODELOS DE CARTAS

Existe una variedad extensa de tipos de cartas que la habilidad
del redactor y sus conocimientos generales de la Composicién le
permitirdn resolver el problema de la redaccién de cada una de ellas,
puesto que lo esencial en todas es el texto que exprese el concepto
0 asunto que se quiere exponer al cliente o destinatario. En la mayor
parte de esas cartas la forma de presentacién es parecida, lo que
realmente caracteriza la carta es su fondo o texto, y ese, si no se
tiene preparacién general para la composicién, aunque se ensefien
muchos modelos, el corresponsal no tendrd nunca el resultado ape-
tecido, sera siempre una maquina, un escritor carente de personalidad
y de estilo.

Estiidiense cuidadosamente estos modelos:
Carta de apercibimiento o amonestacion:
Estimado sefior:

He estado comparando su hoja de servicios con la de mis
otros empleados y he notado que la labor realizada por usted
como representante de esta casa ha sido tan insignificante que
llama poderosamente la atencion.

Usted sabe que los negocios en la actualidad estdn sufriendo
una dura crisis, que las ventas han disminuido, que los crédiros
son mds escasos y, por todas esas razones, los representantes tie-
nen que activar sus gestiones para compensar esos perjuicios.
Necesitamos que usted cambie su conducta y nos ayude con
mds eficacia, de lo contrario me veré obligado a prescindir de
SUs servicios.

Soy su atento amigo y servidor,
Modelo N-° é1
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De informacion:
Estimados sefiores:

Nos complace comunicarles que el sefior Felipe Cafiizares
ha sido nombrado nuestro apoderado mediante escritura piblica
debidamente legalizada el dia 15 del presente mes de enero.

Tengan la bondad de tomar nota de la firma de nuestro
avoderado Sr. Felipe Cafiizares, estampada al pie de la presente.

De ustedes muy atentamente,
Méndez y Cia,
Felipe Cafiizares, firmaré4:
Méndez y Cia,
p p. Felipe Caiiizares.

Modelo N° 62
Carta para la solicitud de un préstamo:
Estimados sefiores:

Soy asegurado en esa Compafiia por la poliza dotal niimero
8865443 y solicito de ustedes, por este medio, me faciliten un
préstamo de $500.00, de acuerdo con la tabla que se especifica
en dicha pdliza y abono de interés anual de 6 %.

Les ruego envien a un agente o empleado a recoger la pdliza
para que se extienda cuanto antes el referido préstamo.

En espera de una rdpida atencién a este asunto, quedo de
ustedes, muy atentamente.

Modelo N~ 63
Carta para la aceptacién de un giro:
Estimados sefiores:
Estamos conformes en aceptar su giro a nuestra Mﬂta‘
y orden del Sr. Ramdn Ldpez de esta plaza y hemos cargado

en su cuenta los Bs. 2,000, importe de la letra,

Muy agradecidos por sus atenciones, quedamos de ustedes,
muy atentamente,

Modelo N.: 64
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Carta para el anuncio del vencimiento de un pagaré:

Apreciable sefior:

Sirva esta carta como recordatorio de que el dia 20 del pre-
sente mes de marzo, vence su pagaré que nos librd usted en pago
parcial del automovil que le vendimos.

Alrededor de esa fecha necesitamos efectuar un balance
v por ello le recordamos ese vencimiento, rogdndole nos envie
oportunamente el importe.

De usted muy atentemente,
Modelo N.° 65
Carta para la solicitud de un seguro Iﬁaritimo:
Estumados seriores:

Solicito de ustedes me aseguren los siguientes articulos que
he embarcado en el vapor «Miranda», que saldrd de este puerto
para New York el 5 del presente mes:

20 cajas de latas de dulce de guayaba marcadas

B o vumm wen e, anbouiy. Shoatniie: et

30 cajas de pasta de mango marcadas GTZD . . 543.00

Les remito adjunto el conocimiento de embarque para que
aseguren los referidos articulos por los valores citados.

Sirvanse devolverme dicho conocimiento de embarque al
entregarme la pdliza y al recibo de ésta les abonaré la prima
correspondiente,

Rogdndoles presten rdpida atencién a esta solicitud, quedo
de ustedes, miuy atentamente,

Modelo N.° 66
Carta de venta-propaganda:

Sefiora distinguida: .

Hay cinco maneras de averiguar si las medias que (e venden
a usre'd cormo seda son o0 no de seda pura.

Primera: Qumedecer un pedazo de seda y tratar de pasar
un dedo haciendo presién sobre la parte humedecida. Si se

rompe con facilidad, es seda artificial; si no se rompe es seda
ciento por ciento pura,
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Segunda: Estirar la media con las manos todo lo mds que
dé en ancho. Si al soltarse vuelve a su posicién anterior, es
seda pura; si se queda estirada es raydn o algoddn.

La tercera prueba es comparando el peso. La seda artificial
pesa como dos veces mds que la seda genuina, ‘

Cuarta prueba: Se comprime la seda entre el pufio, y si al
abrirse la mano, si salta es seda pura, Esto no sucede con otra
clase de tejido.

La quinta y dltima prueba es la del fuego: Si al retirar un
fosforo prendido, la media se apaga inmediatamente y despide
un olor a cabello quemado, es seda genuina. Si contintia que-
mdndose y no despide ese olor caracteristico, no es producto
animal, o sea de gusano de seda. :

La Real Silk Hosiery Mills Inc., que tenemos el honor de
representar en esta ciudad, la invita a presenciar la exhibicion
de las famosas medias Real Silk sometidas a las cinco pruebas
de pureza. La esperamos y, cuando pague por seda, exija seda.

Modelo N.° 67

Oferta de producto:
Estimado seiior Gutiérrez:

Sinceramente, si nosotros hiciéramos este tipo de oferta
todos los dias o todas las semanas, no podriamos continuar
nuestro negocio.

Sin embargo, la vamos a hacer porque tenemos tanta fe en
nuestro producto que estamos convencidos de que cuando usted
lo pruebe se decidird a hacer una orden completa.

Nuestra oferta es simplemente la siguiente: Haga el favor
de aceptar la muestra-de tinta INKO que le enviamos separada-
mente. Usela y si no queda usted satisfecho y convencido de
sus bondades, haga con ella lo que quiera. Si queda usted com-
pletamente satisfecho, ordene la cantidad que desee y le hare-
mos un descuento de un 30 por ciento sobre el precio de lista.

Tendremos mucho gusto en cumplimentar su orden en 24
horas.

Modelo N.»° 68
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Propaganda para turistas:
Distinguida familia:

¢Se han ocupado ustedes de calcular cudnto tienen que gas-
tar en sus vacaciones el proximo verano? Pues bien, es mejor
que revisen esos cdlculos porque le demostraremos que les
costard mucho menos en el Hotel Oriente.

La tarifa diaria es de $5.00 en adelante, Esto incluye hos-
pedaje, comidas y disfrute GRATIS de nuestros atractivos:
tenis, natacion, golf, botes ¥ equipo de alpinismo.

Todo lo gque usted necesita para unas vacaciones deliciosas
se lo-ofrece el Hotel Oriente. Estamos situados en el corazon
de las montafias, sélo a cuatro horas de New York.

Le incluimos nuestro folleto ilustrado y una lista de personas
distinguidas que han sido nuestros huéspedes.

Hdnrennos con su grata visita.
Modelo N.° 69
Contestacién a una reclamacion:

Estimado cliente:

Debido a una inconsecuencia de nuestro departamento de
crédito, le enviaron a usted una carta indicdndole el envio de
cierta cantidad de dinero por adelantado para mandarle las
mercancias solicitadas. Nos serig muy dificil explicarle cémo
sucedic esta equivocacién tan lamentable. Cierta semejanza en
apellidos hizo que un empleado poco cuidadoso confundiera a
usted con otra persona.

Confiamos y esperamos admita esta explicacién ¥y nos dis-
culpe. Nunca hemos puesto en duda su solvencia Y esperamas
que no se repetird equivocacion similar.

magquinarias pedidas por usted ya estdn empacadas y
prontamente las recibird.

Modeélo N> 70
Carta de cobro:

Apreciable cliente:

Eso inicia una cadena, pues con el dinero recibido, el acree-
dor paga a su vez sus deudas y asi sucesivamente. Luego, todo el
miundo celebra el Afio Nuevo con mucha alegria, fuegos artifi-
ciales y hogueras.

$i usted quiere iniciar la cadena, podremos cerrar nuestros
tibros con todas nuestras obligaciones cubiertas. Aunque sea
una vieja costumbre china, hay que reconocer que es una buena
costuribre en cualquier pais.

Ouedard usted sorprendido de oir cudn alto podremos gri-
tar: jFeliz Afio Nuevo!
Atentamente,

Modelo N.° 71
Ofrecimiento de representacién:
Sediores:

He podido apreciar los méritos de sus productos y conocedor
de las oportunidades que esta plaza ofrece para una buena venta
de ellos me ofrezco como su representante exclusivo,

Si acepta mi solicitud muy pronto podria realizar la venta
de una cantidad notable de sus articulos y sugerir un plan de
Propaganda para mejorar esa distribucion,

Tengo gran experiencia en esta labor a la que he dedicado
mds de diez afios Yy en cuanto a mi conducta, aptitudes, res-
ponsabilidad y solvencia econémica pueden testimoniar las si-
guientes firmas conocidas:

Banco Panamericano, La Paz 155,

Gonzdlez y Cia, Real N~ 555.

International Electric Co., Sucre N° 332.
Compaiiia Léchera Nacional, San Martin N - 89.

Si usted lo prefiere estoy dispuesto a nacerle una visita para
tratar sobre los pormenores del asunto y acordar un plan de
trabajo asi como el monto de las comisiones pertinentes,

En espera de sus gratas noticias, quedo atentamente,
Modelo N-° 72
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Apéndice I
LAS ABREVIATURAS EN LA CORRESPONDENCIA

Es recomendable el menor uso posible de las abreviaturas en una
carta comercial; el uso de las abreviaturas causa mala impresién
y a veces dificulta su interpretacién. Es indiscutible que luce mejor
la escritura completa de las palabras usted, servidor, atentamente,
cuenta, corriente, etc., que sus abreviaturas correspondientes,

Sin embargo, como que muchos corresponsales emplean todavia
con frecuencia las abreviaturas, expondremos las mis usuales con
sus equivalencias:

$ — pesos, délares, fuertes
% — por ciento.

N.” — ntimero.

& — etcétera,

@ — arroba.

Lbs. — libras.
Vs. — varas.
Yds. — yardas.

L. — litro.

m. — metro,

Km. — kilémetro

Cent. — centavos,

Q. — quintal.

On. — onza,

Dna. — docena,

Cta. — cuenta.

Cte.. — corriente,

M.O, — moneda oficial.
M.N. — moneda nacional,
Cert. — certificado.
Cred. — crédito,

Gral. — general.

s/fra. — su factura.

Sr. — sefior.

Sra. — sefiora.

Srta. — sefiorita.

Dr. — doctor.

Lcdo, — licenciado.

Cia. — compaiifa.

P.D, — post data.

F.0.B. — franco a bordo.
Ud. — usted.

Atto. — atento.

Atte. — atentamente.
SS8S. —su seguro servidor.
S.A. — sociedad anénima.

S.en C. — sociedad en comandita.

s/c — su cuenta.

s/l. — su letra.

Id. — idem.

a.m. — ante meridiano,
p.m, — pasado meridiano.
M. — meridiano.

P-S. — por sustitucién.
P.p. — por poder.

P.0. — por orden.
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Apdo. — apartado,
Depto. — departamento.
Apto, — apartamento.
Telf. — teléfono.

s/c — su casa.

OBSERVE que siempre, des
un punto.
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S.G.N.R. — sin garantia ni res-
ponsabilidad.

Vto. Bno. — visto bueno.

Ilmo. — ilustrisimo.

Excmo. — excelentisimo.

Hon. — honorable,

pués de la abreviatura debe ponerse




Apéndice II
DECALOGO DE UN BUEN CORRESPONSAL

I — Seleccionar el mejor material (papel, tinta y méquina) para
producir una carta atractiva, artistica, impecable,

IT — Reflexionar acerca de las ideas centrales, unidades de pensa-
mientos, ideas accesorias, para lograr una composicién ejem-
plar.

ITI — Seleccionar el vocabulario y el estilo para la mejor redaccién.
IV — Analizar y estudiar la personalidad del destinatario.

V —Darle el tono sicolégico a la carta a fin de hacerla convin-
cente.

VI — Reflejar la personalidad del autor para evitar la apariencia
de una copia.

VII — Crear buena voluntad en el lector,

VIII — Despertar interés, deseo y accién o decisién en el posible
cliente.

IX — Hacer la autocritica de la carta redactada.

X — No desalentarse: perseverar, si el resultado no es favorable,

ADICIONAL:

«No olvidar que los mejores CORRESPGNSALES
son los que se han aplicado al estudio del arte
de redactar o sea la Composicién, al mejoramiento
¥ adopcién de un estilo propio; de un conocimiento
amplio y moderno de las transacciones comercia-
n?s y de las caracteristicas de los negocios, expe-
riencias completadas por el estudio préctico de

los principios sicolégicos que regulan las relaciones
humanas. :
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Apéndice III

ALBUM DE CORRESPONDENCIA COMERCIAL: SUMARIO

1.— Esquema de una carta comercial.
2. — Distintos modelos de sobres.
3. — Un memorafidum: una tarjeta postal; un besalamano o saluda.
4.— Un telegrama, un cablegrama y un radiograma.
5.— Una circular notificando el cambio de una razon social.
6. — Una instancia y un acta.
7.— Una carta de pedido de informes y catalogo,
8.— Una carta de pedido de mercancias.
9.— Una carta de acuse de recibo de las mercancias.
10. — Una carta de solicitud de informes personales y su respuesta.
11.— Una carta de solicitud de informes comerciales o de mercado.
12. — Una carta de solicitud de empleo o de ofrecimiento de servicios.
13. — Una carta de ofrecimientos de representacion comercial.
14. — Un testimonio directo o certificado de servicios.
15— Una carta de presentacién y una carta de recomendacion,
16. — Una carta de felicitacién y una carta inspiracional.
17. — Una carta de apercibimiento y una carta de pésame.
18. — Una carta de reclamacion, del cliente y su respuesta.
19. — Carta de dimision o renuncia.
20. — Una carta de solicitud de prérroga para un pago y su respuesta.
21. —Dos cartas de consignacién: del productor y del vendedor.
22. — Carta para solicitar un crédito y su contestacién.
23. — Carta orden de crédito para un viajante.
24. — Una serie de tres cartas de cobro,
25, — Enumeracion de las recomendaciones para una carta de pro-
paganda.
26. — Modelo de una carta de propagancd!a y sus lanf.-xcm.
27.— Una carta de propaganda redactada por el alumno.
28.—Enumeraciéupdeplogs principios fundamentales de una carta de
venta.
29. — Una carta de venta aislada.
30. — Una serie de tres cartas de venta.
31.— DECALOGO de un buen Corresponsal.
32. — Caracteristicas de una buena personalidad.
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Apéndice IV

Un buen corresponsal debe practicar constantemente las mejores
relaciones humanas y conocer las principales caracteristicas de una
ejemplar personalidad. Estudie esta enumeracién:

SEA CORTES Y ATENTO con todo el mundo.

Una SONRISA AGRADABLE logra maravillas.

Reciba las visitas CORDIALMENTE.

El apretén de manos debe ser SINCERO Y FUERTE, nunca flojo.

Retenga en su MEMORIA los nombres de las personas que le
presenten.

Cuando hable con alguien, MIRELE A LOS OJOS.
Hable con SEGURIDAD Y CALMA, sin alzar la voz.

Huya de la CHISMOGRAFIA Yy no se mezcle en asuntos privados
y personales,

Evite discusiones, MANTENGASE SERENO, aunque lo provoquen.
Cuando esté EQUIVOCADO, admitalo PRONTO Y FRANCAMENTE.
Sea RAZONABLE, tolerante y comprensivo.

COOPERE con prontitud y entusiasmo.

ESTIMULE siempre, alabe con generosidad, critique con tacto.
AGRADEZCA todos los favores, lo mismo pequefios que grandes,

Cuando dé las gracias, hagalo EXPRESIVAMENTE, no por pura
cortesia.

Sea OPTIMISTA, nunca se lamente para que no lo compadezcan.
Procure no hacer esperar a nadie, SEA SIEMPRE PUNTUAL,

Haga que se RESPETE SU PALABRA, cumpliendo estrictamente
todo lo que prometa.

Sea INTEGRO, Correcto, sincero y leal.

Siéntase orgulloso no sélo d trabajo, si 1€ -
RN 0 de su trabajo, sino también de su APA

Procure SUPERARSE en sy labor y en su conducta hoy y siempre.
Irradie AMISTAD, entusiasmo y buena voluntad.
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